ANEXO VII
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Punto 1: debe rellenarlo el Consultor y se debe concertar con el Auditor 

Punto 2: debe elaborarlo el Auditor 

1. 
Términos de Referencia relativo a la verificación de los gastos de un Contrato de Servicios (basado en honorarios), para acciones exteriores de la Comunidad Europea

A continuación figuran los Términos de Referencia en el que <nombre del Consultor> «el Consultor» se compromete a contratar a <nombre de la empresa de Auditoría> «el Auditor » para efectuar la verificación de gastos y el informe de un contrato de servicios basado en honorarios y financiado por la Comunidad Europea, para acciones exteriores relativas a <título y número del contrato de servicios> (el «Contrato»). Cuando en los presentes Términos de Referencia se mencione al «Órgano de Contratación», se refiere a <la Comisión  Europea o nombre de otro Órgano de Contratación>, que ha firmado el Contrato con el Consultor y financia los servicios. El Órgano de Contratación no es una parte en este compromiso.
1.1

Responsabilidades de las Partes en el compromiso

«El Consultor» se refiere a la entidad que presta los servicios y que ha firmado el Contrato con el Órgano de Contratación. 
· El Consultor deberá proporcionar un Informe Financiero de los servicios financiados por el Contrato y garantizar que dicho Informe se concilia correctamente con los registros y cuentas del Consultor en relación con dichos servicios.

· El Consultor acepta que la capacidad del Auditor  de ejecutar los procedimientos requeridos por este compromiso depende de que el Consultor permita el acceso completo y libre a su personal y los registros y la contabilidad.

«El Auditor» se refiere al Auditor  responsable de llevar a cabo los procedimientos acordados conforme a lo establecido en estos Términos de Referencia y de presentar un informe de análisis de los hechos al Consultor.

· [Opción 1: suprímase cuando no proceda] El Auditor  es miembro de <especifíquese el nombre de la entidad contable o auditor ía nacional o de la institución de la que sea miembro el Auditor > que, a su vez, es miembro de la Federación Internacional de Contables (IFAC). 
· [Opción 2: suprímase cuando no proceda] El Auditor  es miembro de <especifíquese el nombre de la entidad contable o  auditor ía nacional o la institución de la que sea miembro el Auditor >  Aunque esta organización no es miembro de la IFAC, el Auditor  se compromete a cumplir el presente compromiso de conformidad con las normas profesionales y éticas de la IFAC.
1.2

Objeto del compromiso

Este compromiso tiene por objeto la factura del Consultor de fecha <dd mes aaaa> y el Informe Financiero <provisional o final; suprímase cuando no proceda> en relación con el Contrato, correspondientes al período que va de <dd mes aaaa a dd mes aaaa>. Las actividades que debe desarrollar el Consultor en virtud del Contrato son <asistencia técnica, estudios, formación o concepción de proyectos; suprímase lo que no proceda>, de conformidad con las estipulaciones de dicho Contrato. La información, tanto financiera como no financiera, objeto de la verificación del Auditor, será toda la información que permita comprobar que los gastos y los honorarios reclamados por el Consultor en la factura y el Informe Financiero se han producido y son correctos y elegibles. En el anexo 1 de los presentes Términos de Referencia se hace un resumen de la información esencial del Contrato y los servicios correspondientes.
1.3

Razón del compromiso

El Consultor debe presentar al Órgano de Contratación un informe de verificación de los gastos, elaborado por un auditor externo, junto con la  factura del Consultor y las solicitudes de pago solicitadas por éste de conformidad con el artículo 29, apartado 1, de las Condiciones Generales del Contrato. El Ordenador de la Comisión exige este informe, cuyos análisis de los hechos condicionan el pago de la factura y los gastos y honorarios declarados en ella.
1.4

Tipo del compromiso y objetivo 

Se trata de un compromiso de llevar a cabo procedimientos acordados específicos en relación con la verificación de los gastos de un contrato de servicios financiado por la Comunidad Europea para acciones exteriores. El objetivo de la verificación de los gastos es que el Auditor  compruebe que los gastos y los honorarios reclamados por el Consultor en la factura y en el Informe Financiero por los servicios requeridos en el Contrato se han realizado («realidad») y son correctos («exactitud») y elegibles, así como presentar al Consultor un informe de los análisis de los hechos en relación con los procedimientos acordados llevados a cabo. Por elegibilidad se entenderá que los gastos y los honorarios se han contraído de conformidad con las estipulaciones del Contrato.
Como no se trata de un compromiso de aseguramiento, el Auditor  no presentará dictamen de Auditoría ni de seguridad. El Órgano de Contratación obtiene sus garantías extrayendo sus propias conclusiones del análisis de los hechos notificados por el Auditor respecto a la factura y el Informe Financiero del Consultor.
1.5 

Ámbito de trabajo
1.5.1
El Auditor  asumirá este compromiso de conformidad con los Términos de Referencia y:

-
de conformidad con la norma internacional sobre los servicios relacionados [International Standard on Related Services (‘ISRS’)] 4400 «Compromisos para la realización de procedimientos acordados sobre Información Financiera» promulgada por la IFAC; 

-
con arreglo al Código de ética para contables profesionales de la IFAC. Aunque la norma internacional 4400 establece que la independencia no es un requisito de los compromisos de los procedimientos acordados, el Órgano de Contratación exige que el Auditor cumpla los requisitos de independencia del Código de ética para contables profesionales.

1.5.2
Estipulaciones del Contrato de servicios

El Auditor comprobará que los fondos proporcionados por el Contrato se invirtieron de conformidad con las estipulaciones y, en particular, del artículo 2 de las Condiciones Particulares del Contrato. 
1.5.3
Planificación, procedimientos, documentación y pruebas

El Auditor debe planificar el trabajo de manera que se realice una verificación de gastos efectiva. A tal fin, cumplirá los procedimientos establecidos en el anexo 2 de los presentes Términos de Referencia («Ámbito de trabajo – Procedimientos que se deben ejecutar») y utilizará las pruebas obtenidas de los procedimientos como base para elaborar el informe de análisis de los hechos. El Auditor  debe documentar las cuestiones que revistan importancia para ofrecer pruebas de apoyo del citado informe, así como pruebas de que el trabajo se ha llevado a cabo de conformidad con la ISRS 4400 y estos Términos de Referencia.
1.6

Presentación de informes

El informe sobre la verificación de los gastos describirá el objetivo y los procedimientos acordados del compromiso de manera suficientemente detallada para que el Consultor y el Órgano de Contratación comprendan la naturaleza y la amplitud de los procedimientos ejecutados por el Auditor. Será obligatorio utilizar el modelo de informe que figura en el anexo VII de las Condiciones Particulares.
1.7

Otras estipulaciones

[El Consultor y el Auditor  pueden utilizar este apartado para convenir otras estipulaciones específicas, como los honorarios del Auditor, los gastos de bolsillo y las disposiciones relativas a la responsabilidad]
Anexo 1: Información sobre el objeto de la Verificación de gastos
[El Consultor debe rellenar el cuadro siguiente, que debe figurar en el anexo 1 de los  Términos de Referencia para uso del Auditor.]
	Información sobre el objeto de la verificación de gastos

	Número de referencia y fecha del Contrato
	<Referencia del Contrato del Órgano de Contratación>

	Título del contrato de servicios
	

	País
	

	Consultor
	<nombre y dirección del Consultor con arreglo al Contrato>

	Línea presupuestaria del Contrato
	<Referencia de la línea presupuestaria del Órgano de Contratación y referencia de la Comisión Europea cuando ésta no sea el Órgano de Contratación>

	Fundamento jurídico del Contrato
	

	Fecha de comienzo del Contrato
	

	Fecha de finalización del Contrato
	

	I Importe máximo del Contrato
	<cuantía que figura en el artículo 3 de las Condiciones Particulares del Contrato>

	Importe total de la factura y fecha de la misma
	<facilitar el importe total de la factura del Consultor objeto de esta comprobación y la fecha de la misma>

	Importe total facturado hasta la fecha al Órgano de Contratación 
	<especifíquense el importe total facturado por el Consultor, el número de facturas y las fechas y referencias de las facturas>

	Importe total recibido hasta la fecha por el Consultor del Órgano de Contratación
	<Importe total recibido a dd.mm.aaaa>

	Órgano de Contratación
	[Especifíquense el nombre, el cargo, el teléfono y el correo electrónico de la persona de contacto en el Órgano de Contratación. Se cumplimentará sólo cuando el Órgano de Contratación no sea la Comisión.]

	Comisión Europea
	<Especifíquense el nombre, el cargo, el teléfono y el correo electrónico de la persona de contacto en la Delegación de la Comisión del país en cuestión o, en su caso, en la sede>

	Auditor 
	<Nombre y dirección de la empresa de auditoría y los nombres y cargos de los auditores>


Anexo 2: Ámbito de trabajo – Procedimientos que se han ejecutar

El Auditor  designará y llevará a cabo su programa de trabajo de verificación de conformidad con el objetivo y ámbito del presente compromiso y de los procedimientos que se han de ejecutar especificados más arriba. En la ejecución de estos procedimientos el Auditor  podrá aplicar técnicas de investigación y análisis, (re)estimación, comparación, otro tipo de verificaciones administrativas de exactitud, observación, inspección de registros y documentos, control de activos y obtención de confirmaciones. 
El Auditor  obtendrá de estos procedimientos pruebas adecuadas y suficientes para la elaboración del informe de análisis de los hechos. A tal fin, el Auditor  puede consultar las directrices de la norma internacional de Auditoría 500 «Evidencia de Auditoría» y, en particular, los apartados relativos a la «evidencia de auditoría suficiente y adecuada». El Auditor  emitirá su juicio profesional respecto a qué constituye verificación suficiente y adecuada cuando considere que las directrices de la norma internacional 500, las estipulaciones del Contrato y los Términos de Referencia del compromiso no son suficientes.
Las Condiciones Generales del Contrato («Condiciones Generales») y, en particular, su artículo 24 («Registros») ofrecen información sobre los registros que debe llevar el Consultor y los tipos y naturaleza de la evidencia que a menudo puede encontrar el Auditor  en las verificaciones de gastos. La información puede variar dependiendo de la naturaleza de los honorarios y los gastos, así como de las prácticas del país en cuestión. Además, el artículo 14, apartado 1, («Derechos de propiedad intelectual e industrial») ofrece directrices en relación con los tipos y naturaleza de los «productos» que debe proporcionar el Consultor (por ejemplo: planos).
1
Cómo obtener el conocimiento suficiente de las actividades del Consultor y de las estipulaciones del Contrato de servicios
El Auditor  obtendrá el conocimiento suficiente de las estipulaciones del Contrato examinando el Contrato y sus anexos y otra información pertinente, así como solicitando información al Consultor.  El Auditor  deberá obtener una copia del original del Contrato y de sus anexos (firmado por el Consultor y el Órgano de Contratación). El Auditor  obtendrá y examinará las copias del informe <intermedio/final> de situación (con arreglo al artículo 26, apartado 1, de las Condiciones Generales del Contrato y el anexo VI del Contrato).
El Auditor  examinará, en particular, el anexo II del Contrato, en el que figuran los Términos de Referencia del Consultor. Asimismo, prestará una atención particular a las normas de subcontratación recogidas en el artículo 4 de las Condiciones Generales del Contrato.
Si el Auditor  considera que las estipulaciones que debe comprobar no son suficientemente claras, debe pedir aclaraciones al Consultor.
2
Procedimientos de comprobación de la elegibilidad de los honorarios y los gastos solicitados por el Consultor en la factura de servicios y en el informe financiero

2.1

Procedimiento general
2.1.1
El Auditor comprobará que la factura del Consultor y el Informe Financiero se ajustan a las condiciones del Contrato, en particular el artículo 26 de las Condiciones Generales (incluidos el formato y el idioma).

2.1.2
El Auditor examinará si el Consultor ha respetado las normas contables y del mantenimiento de registros del Contrato, en particular de conformidad con el artículo 24 de las Condiciones Generales. La realización de este ejercicio tiene por objeto:

-
Evaluar si es posible efectuar una comprobación eficiente y efectiva de la factura del Consultor y del Informe Financiero, y 

-
Comunicar excepciones y deficiencias importantes en relación con la contabilidad, el sistema de registro y los requisitos relativos a la documentación, de manera que el Consultor emprenda medidas de seguimiento para su corrección y mejora durante el período de ejecución del Contrato restante.  

2.1.3
El Auditor conciliará la información de la factura y del Informe Financiero con los registros y la contabilidad del Consultor con respecto a los servicios.  

2.1.4
Si procede, el Auditor  verificará que se han aplicado los tipos de cambio correctos en la conversión de moneda, de conformidad con las condiciones del Contrato, en particular las contempladas en el artículo 29, apartado 5, de las Condiciones Generales. 
2.2

Conformidad de los honorarios y gastos con el Presupuesto y estudio analítico
El Auditor  realizará un estudio analítico de las rúbricas de gastos del Informe Financiero y comprobará que:

-
el presupuesto del Informe Financiero concuerda con el Presupuesto del Contrato (autenticidad y autorización del Presupuesto inicial) y que los honorarios y gastos realizados estaban previstos en el presupuesto del Contrato.

-
el importe total facturado por el Consultor no sobrepasa el valor máximo estipulado en el artículo 3 de las Condiciones Particulares del Contrato.

-
todas las modificaciones del Presupuesto del Contrato se ajustan a las condiciones de modificación establecidas en el artículo 20 de las Condiciones Generales.

2.3

Procedimiento de verificación
Los honorarios y gastos reclamados por el Consultor en el Informe Financiero se presentarán en las partidas siguientes: honorarios (incluidos los gastos generales), gastos imprevistos y coste de la verificación de gastos.  Estas partidas podrán dividirse en subpartidas. 
Las subpartidas de honorarios y gastos podrán dividirse en otros honorarios y gastos o clases de gastos que posean características iguales o similares. La forma y la naturaleza de las pruebas (por ejemplo, hojas de asistencia, contratos, facturas, etc.) y la forma en que se registran los honorarios y los gastos (por ejemplo, registros de tiempo informatizados, entradas de diario) varían en función del tipo y la naturaleza de los mismos y de las acciones o transacciones subyacentes. No obstante, en todos los casos los honorarios reclamados deberán derivarse de las tarifas acordadas en el presupuesto y el tiempo trabajado constatado en los registros, de conformidad con el artículo 24, apartado 2, de las Condiciones Generales. El conjunto de las partidas de gastos imprevistos reflejan el valor contable (o financiero) de las acciones o transacciones subyacentes, sea cual sea el tipo y la naturaleza de la acción o transacción en cuestión.
2.3.1
Cobertura de la verificación
El Auditor deberá realizar una comprobación completa y exhaustiva de todos los honorarios y todos los gastos imprevistos reclamados en la factura y en el Informe Financiero.
2.3.2
Comprobación de los honorarios y los gastos imprevistos
El Auditor  comprobará los honorarios y los gastos imprevistos e informará de todas las excepciones comprobadas. Constituyen excepciones todas las divergencias comprobadas al ejecutar los procedimientos establecidos en este anexo.  En todos los casos, el Auditor  evaluará las repercusiones financieras (estimadas) de las excepciones en cuanto a gastos no elegibles. Por ejemplo: en caso de que el Auditor  detecte una excepción en relación con el personal utilizado por el Consultor para la ejecución del Contrato, deberá evaluar en qué medida esta excepción ha conducido a un gasto no elegible. El Auditor  informará de todas las excepciones, incluidas aquellas cuyo impacto financiero no pueda evaluar. 
2.3.3
 Elegibilidad de los honorarios reclamados

El Auditor comprobará la  elegibilidad de los honorarios reclamados con las estipulaciones del Contrato, en particular el artículo 24, apartado 2, de las Condiciones Generales y el apartado 6.1 de los Términos de Referencia del Contrato. Comprobará que estos honorarios:

-
eran necesarios para la prestación de los servicios; en otras palabras, el Auditor  comprobará que el tiempo empleado por el personal del Consultor, por el que se reclaman los honorarios, ha sido empleado con la finalidad prevista en el Contrato; 

-
corresponden a los registros llevados por el Consultor, con arreglo a lo dispuesto en el artículo 24, apartado 2, de las Condiciones Generales; 

-
corresponden al tiempo realmente trabajado para el Contrato, durante el período de ejecución del mismo, con arreglo a lo dispuesto en el artículo 5 de las Condiciones Particulares;

Cuando el Consultor haya confiado la realización de una parte del Contrato a un tercero, el Auditor  comprobará que el Consultor ha cumplido las especificaciones sobre subcontratación (artículo 4 de las Condiciones Generales del Contrato).

2.3.4
Elegibilidad de los gastos imprevistos

El Auditor  comprobará la  elegibilidad de los gastos imprevistos con las especificaciones del Contrato, en particular los Términos de Referencia (apartado 6.5 del anexo II del Contrato). Comprobará que estos gastos:  

-
eran necesarios para la prestación de los servicios; en otras palabras, el Auditor  comprobará que los gastos contraídos por una transacción o acción se han realizado con la finalidad prevista en el Contrato. Asimismo, el Auditor comprobará que los gastos imprevistos están establecidos en el Presupuesto del Contrato; 
-
han sido efectivamente realizados por el Consultor durante el período de ejecución del Contrato, con arreglo a lo dispuesto en el artículo 5 de las Condiciones Particulares;

-
están registrados en la contabilidad del Consultor, son identificables y controlables y están certificados por justificantes.
2.3.5
Exactitud y registro

El Auditor comprobará que el tiempo empleado en relación con los honorarios reclamados ha sido debidamente consignado en los registros del Consultor y que los gastos imprevistos de una transacción o acción han sido registrados exacta y adecuadamente en la contabilidad. Comprobará también que los registros y las cuentas están apoyados por pruebas adecuadas y los justificantes correspondientes; Esto incluye una valoración apropiada y la aplicación de tipos de cambio correctos. Asimismo, comprobará que los honorarios y los gastos imprevistos reclamados en el período a que se refiere el Informe Financiero y la factura no han sido reclamados anteriormente por el Consultor, es decir, que se han aplicado procedimientos de separación adecuados.
2.3.6
Clasificación

El Auditor  comprobará que los honorarios y los gastos imprevistos correspondientes a una transacción o acción han sido clasificados en las partidas y subpartidas del Informe Financiero correctas.

2.3.7
Realidad (frecuencia / existencia)

El Auditor emitirá un juicio profesional respecto a qué constituye una comprobación suficiente y adecuada de la realidad y calidad de los honorarios reclamados y el tiempo empleado, así como de los gastos imprevistos. El Auditor  examinará la naturaleza de los servicios que debe prestar el Contrato (artículo 15 de las Condiciones Generales del Contrato). Dependiendo de las actividades del Consultor (asistencia técnica, estudios, formación y proyectos), el Auditor  determinará qué tipo de pruebas son las más adecuadas para comprobar la realidad de los honorarios y los gastos imprevistos.
Se considerará que los informes y documentos ya remitidos por el Consultor al Órgano de Contratación y aprobados por éste se ajustan a las estipulaciones del Contrato.

El Auditor  podrá asimismo obtener una justificación del tiempo reclamado en las hojas de asistencia y en los informes y datos, con arreglo a lo establecido en el artículo 14, apartado 1, de las Condiciones Generales del Contrato.

Cuando sea factible, el Auditor comprobará la realidad y calidad de los honorarios reclamados mediante la obtención de pruebas independientes de terceros que justifiquen el tiempo reclamado.

El Auditor comprobará la realidad y calidad de los gastos imprevistos examinando las pruebas del trabajo realizado, los productos recibidos o los servicios prestados de manera regular, con una calidad aceptable y acordada y a un precio o coste razonable. El Auditor  comprobará la existencia de registros si procede.
2.
 Informe de análisis de los hechos para la verificación de los gastos de un Contrato de Servicios (basado en honorarios), para acciones exteriores de la Comunidad Europea 

Debe imprimirse en papel con membrete del Auditor 

< Nombre de la persona o personas de contacto  >, Cargo>

< Nombre del Consultor >
<Dirección>

<dd mes aaaa>

Estimado Sr. < Nombre de la persona o personas de contacto  >
De conformidad con lo suscrito en el contrato de fecha <dd mes aaaa> con D. <nombre del Consultor> «el Consultor» y los Términos de Referencia anejos al Contrato (anexo 1 del presente informe), le adjuntamos un informe de análisis de hechos («el Informe») en relación con el Informe Financiero y la factura presentados por usted para el período comprendido entre < dd mes aaaa - dd mes aaaa >  (anexos 2 y 3 del presente Informe). Su solicitud se refería a la ejecución de determinados procedimientos relacionados con el Contrato de Servicios [título y número del contrato], el «Contrato». El Informe consiste en la presente carta y en la información contenida en los capítulos 1 y 2.

Objetivo

Nuestro compromiso consistió en llevar a cabo los procedimientos acordados en lo que se refiere a la verificación de gastos del contrato de servicios suscrito entre usted/es y < la Comisión Europea o el nombre de otro Órgano de Contratación>, el «Órgano de Contratación», sobre [título y número del contrato], el «Contrato». Esto implicó la adopción de determinados procedimientos específicos, en cuyos resultados se basa el Órgano Contratante para extraer conclusiones acerca de los procedimientos empleados por nosotros.
El objetivo de la verificación de gastos es que el Auditor verifique que los gastos y los honorarios reclamados por el Consultor en la factura y en el Informe Financiero por los servicios requeridos en el Contrato se han producido («realidad»), son correctos («exactitud») y elegibles, y presentar al Consultor un informe de análisis de los hechos con respecto a los procedimientos acordados empleados. Se entenderá por  elegibilidad el hecho de que los gastos y honorarios se hayan contraído de conformidad con los términos y condiciones del Contrato.
Ámbito de trabajo

Nuestro compromiso se llevó a cabo de conformidad con:

-
los Términos de Referencia que figuran en el anexo 1 del presente Informe y:;

-
la norma internacional sobre los servicios relacionados [International Standard on Related Services (‘ISRS’)] 4400 «Compromisos para la realización de procedimientos acordados sobre información financiera» promulgada por la Federación Internacional de Contables (IFAC); 

-
el Código de ética para contables profesionales de la IFAC. Aunque la norma internacional 4400 establece que la independencia no es un requisito de los compromisos de los procedimientos acordados, el Órgano de Contratación exige que el Auditor cumpla los requisitos de independencia del Código de ética para los contables profesionales.

Como se solicitaba, se han llevado a cabo solamente los procedimientos establecidos en los Términos de Referencia de este compromiso y presentamos los análisis de los hechos sobre los procedimientos en el capítulo 2 del presente Informe.  
El ámbito de estos procedimientos acordados fue determinado exclusivamente por el Órgano de Contratación y los procedimientos se aplicaron sólo para ayudar a dicho Órgano a evaluar si los honorarios y los gastos reclamados por el Consultor en la factura y el Informe Financiero se habían producido («realidad») y eran correctos («exactitud») y elegibles.

Puesto que dichos procedimientos no constituyeron ni una auditoría ni un examen efectuados de conformidad con las normas internacionales de auditoría o con las normas internacionales sobre el examen de los compromisos, no podemos dar garantía sobre el Informe Financiero. 

En caso de haber aplicado procedimientos adicionales o haber realizado una auditoría o un examen de las declaraciones financieras del Consultor de conformidad con las normas internacionales de Auditoría, podrían haber llamado nuestra atención otros aspectos que les habríamos notificado.

Fuentes de información

El Informe presenta la información facilitada por el Consultor en respuesta a cuestiones específicas o tal como se obtuvo y extrajo a partir de los sistemas contables y de información del Consultor. Además, recibimos información verbal del Consultor, que no obtuvimos por escrito [bórrese si se recibió por escrito.]
Análisis de los hechos
Los gastos totales objeto de la presente verificación de gastos ascienden a <xxxxxx > euros. Este importe corresponde al total de los honorarios y gastos reclamados en la factura y el Informe Financiero del Consultor. Hemos efectuado una comprobación completa y exhaustiva de todos los honorarios y todos los gastos imprevistos reclamados en la factura y en el Informe Financiero. 
De conformidad con los procedimientos utilizados, observamos que el gasto cuyo importe asciende a <xxxx> euros no es elegible. En el capítulo 2 del Informe se presenta información detallada sobre nuestras conclusiones, junto con un cuadro resumido de los gastos no elegibles.  
Utilización del presente Informe

El presente Informe se utilizará exclusivamente a los efectos establecidos en el objetivo arriba mencionado. 
El presente Informe se destina exclusivamente a la utilización confidencial del Consultor y del Órgano de Contratación y con el único fin de su presentación a este último en relación con los requisitos establecidos en el artículo 29 de las Condiciones Generales del Contrato. Este Informe no podrá ser utilizado por el Consultor o por el Órgano de Contratación para ningún otro propósito ni ser distribuido a terceros. El Órgano de Contratación sólo podrá revelar el contenido del Informe a quienes tengan derechos reglamentarios de acceso al mismo, en particular la Comisión Europea [Táchese si la Comisión es el Órgano de Contratación], la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude y al Tribunal de Cuentas Europeo.
El presente Informe se refiere exclusivamente al Informe Financiero arriba mencionado y no abarca otras declaraciones financieras del Beneficiario.

Será para nosotros un placer discutir este Informe con ustedes y facilitarles toda la información o la asistencia necesarias.

Atentamente,

<dd mes aaaa>

<Nombre del Auditor >

Comunicación de datos

Capítulo 1
Información sobre el Contrato de servicios y las actividades del Consultor
[El capítulo 1 incluirá una descripción breve del Contrato y de las actividades del Consultor. Asimismo, el Auditor  incluirá aquí el cuadro de «Información sobre el objeto de la Verificación de gastos» presentado por el Consultor anejo a los  Términos de Referencia.]    
Capítulo 2
Procedimientos llevados a cabo y análisis de los hechos
Se han llevado a cabo los procedimientos acordados en los Términos de Referencia correspondiente a la verificación de gastos del Contrato relativo a <título y número del Contrato> (véase el anexo 1). El análisis de los hechos de tales procedimientos figura en los epígrafes siguientes.
[Descríbanse los resultados de los procedimientos llevados a cabo. En su caso, utilícense los calendarios correspondientes como apéndices del Informe.] 
[Inclúyase (si procede): Datos de excepciones:……]
1
Cómo obtener el conocimiento suficiente de las actividades del Consultor y de las estipulaciones del Contrato

2
Procedimientos para la comprobación de la  elegibilidad de los honorarios y gastos solicitados por el Consultor en la factura de los servicios y en el Informe Financiero

2.1
Procedimiento general

2.2
Conformidad de los honorarios y los gastos con el Presupuesto y el estudio analítico

2.3
Procedimiento de verificación

2.3.1
Cobertura de la verificación


2.3.2
Verificación de los honorarios y los gastos imprevistos


2.3.3
Elegibilidad y honorarios reclamados

2.3.4
Elegibilidad y gastos imprevistos

2.3.5
Precisión y registro


2.3.6
Clasificación


2.3.7
Realidad (realización / existencia)

Anexo 1
Términos de Referencia
Anexo 2
Informe financiero facilitado por el Consultor
Anexo 3
Copia de la factura del Consultor
2006
1
2006
2

