<Membrete de la Administración contratante >


Convocatoria restringida de propuestas

REFERENCIA DE PUBLICACIÓN:____________________
TITULO: _________________
INFORME DE EVALUACION 

FASE I - ETAPA 1
APERTURA Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE DOCUMENTOS DE SINTESIS
Sumario:
Calendario
Participantes

Evaluación
- Parte 1: Verificación del respeto del plazo de recepción de los documentos de síntesis.

- Parte 2: Verificación de la conformidad administrativa de los documentos de síntesis recibidos dentro del plazo (sección III del formulario de documentos de síntesis)

Conclusiones

Anexos:
Lista de registro de los documentos de síntesis recibidos
Declaraciones de imparcialidad y confidencialidad

Lista de verificación cumplimentadas (sección III del formulario de documentos de síntesis)


1.
Calendario

	
	FECHA
	HORA

	Fecha de inicio de la convocatoria
	
	N.A.

	Fin del plazo de entrega de los documentos de síntesis
	
	

	Sesión de apertura y verificación administrativa
	
	


2.
Participantes
	Nombre y apellidos
	En representación de
	Función


	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Evaluación

Con arreglo a la sección 2.3.1 de la Guía Practica, la sesión de apertura y verificación de la conformidad administrativa de los documentos de síntesis se ha desarrollado del modo descrito a continuación. 
En total, XX documentos de síntesis fueron recibidos. La Administración Contratante ha asignado a cada propuesta, por orden de recepción, un número correlativo. Este número se ha inscrito en todos los ejemplares de los documentos de síntesis y servirá como única referencia a lo largo de todo el proceso de evaluación. La lista completa de documentos de síntesis recibidos se adjunta como anexo al presente informe.
Los originales de los documentos de síntesis son archivados por la Administración Contratante.

3.1. Parte 1: Verificación del respeto del plazo de recepción de los documentos de síntesis
Los siguientes XXX documentos de síntesis fueron recibidos fuera del plazo de recepción y por lo tanto han sido excluidos del proceso de evaluación. 

	Número
	Nombre de la organización
	Fecha y hora de recepción

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2. Parte 2: Verificación de la conformidad administrativa de los documentos de síntesis recibidos dentro del plazo

Las listas de verificación cumplimentadas de cada uno de los documentos de síntesis recibidos dentro del plazo se adjuntan al presente documento en anexo. En base al resultado de la verificación de la conformidad administrativa de los documentos de síntesis recibidos dentro del plazo, el Comité de Evaluación ha decidido excluir XXX documentos de síntesis del proceso de evaluación.

	Número
	Nombre de la organización
	Causas de su eliminación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.
Conclusiones
En base a las verificaciones precedentes, el Comité de Evaluación ha decidido recomendar que los siguientes XXX documentos de síntesis, que en total representan una solicitud de contribución a la CE de € XXXXX, sean examinadas en la siguiente etapa del procedimiento de evaluación. 

Si así es pertinente, se adjunta en anexo al presente informe la lista de documentos de síntesis conformes administrativamente, ordenada por sector, tema o área geográfica relevante.
	Número
	Nombre de la organización
	Contribución de la CE solicitada

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5
Firmas

	
	Nombre y apellidos
	Firma

	Presidente
	
	

	Secretario
	
	

	Evaluadores
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


� 	Por ejemplo : presidente, secretario, evaluador, asesor, observador.


� Se puede desarrollar este texto con el objeto de reflejar las posibles discusiones en casos específicos (se puede completar manualmente en el correspondiente espacio libre creado en CRIS).  
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