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Bruselas,


Nota a la Delegación de ...

Asunto:
Programa < título del programa >

Convocatoria abierta de propuestas ref <_________________>

Evaluación de los documentos de síntesis
Propuestas n° XXX, YYY, ZZZ,… 
De conformidad con la Guía de la convocatoria de propuestas de referencia, la evaluación se realizará en dos fases. La totalidad del formulario de solicitud de cada propuesta será solamente evaluado si el correspondiente documento de síntesis ha sido preseleccionado. 

Tras la apertura de propuestas y la verificación administrativa, le informamos por la presente que la(s) solicitud(es) indicada(s) anteriormente ha(n) sido declarada(s) conforme(s) administrativamente y, por lo tanto, el/los documento(s) de síntesis correspondiente(s) debe(n) ser evaluado(s). Este/Estos documento(s) de síntesis será(n) evaluado(s) por dos evaluadores: uno de su Delegación y otro de la Sede (o por un asesor externo).
El/Los documento(s) de síntesis se encuentra(n) disponible(s) en CRIS bajo el numero de referencia mencionado al inicio de la presente carta. De acuerdo con los plazos de esta convocatoria, el Comité de Evaluación debe adoptar su recomendación respecto a la preselección de este/estos documento(s) de síntesis antes de ….. Para respetar dichos plazos, es necesario que la evaluación sea completada antes del …., usando las tablas de evaluación correspondientes en CRIS. En caso de no cumplir con estos plazos, será necesario identificar y nombrar otro evaluador, lo que tendrá un impacto negativo sobre el desarrollo general de esta convocatoria. Por lo tanto, le ruego que se asegure que su Delegación finalice la evaluación lo antes posible con el objeto de facilitar la tarea del Comité de Evaluación.
Aprovecho para recordarle que tanto la puntuación media como las observaciones contenidas en las tablas de evaluación serán incluidas en las cartas enviadas a los solicitantes no seleccionados. Por lo tanto, es de suma importancia que la evaluación se realice de acuerdo con la tabla de evaluación respectiva y que se incluyan observaciones claras y coherentes con la puntuación obtenida. El Comité de Evaluación necesita tanto la puntuación como las observaciones para llevar a cabo sus deliberaciones.
Rogamos tome buena nota de que, sin perjuicio de la política de la Comisión respecto al acceso a documentos, la totalidad del procedimiento, es decir, desde la preparación de la convocatoria hasta la selección de los solicitantes, es estrictamente confidencial. 

(firmado)
Nombre y apellidos
Presidente del Comité de Evaluación

Rue de la Loi 200 , B-1049 Bruselas/Wetstraat 200 , B-1049 Bruselas - Bélgica - Despacho : ...
Teléfono : línea directa (+32-2)… , centralita 299.11.11. Fax : …
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