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Convocatoria de propuestas Año(s) 
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Referencia: Convocatoria de propuestas nº
Plazo de presentación de solicitudes: fecha
ANUNCIO
Le recordamos que los procedimientos para la solicitud de subvenciones han cambiado. La evaluacion de la totalidad de su solicitud solamente se llevará a cabo si su documento de síntesis ha sido seleccionada previamente. En ese caso, su formulario de solicitud se someterá a una evaluación técnica. La comprobación de los criterios de elegibilidad se realizará con respecto a las propuestas que hayan sido provisionalmente seleccionadas conforme a la puntuación obtenida durante la evaluación técnica, teniendo en cuenta los documentos justificativos solicitados por la administración contratante, en adelante “administración contratante”, y la declaración del solicitante, debidamente firmada y remitida junto con su formulario de solicitud.
.
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1.
EL PROGRAMA <NOMBRE DEL PROGRAMA>
1.1.
Antecedentes

Descripción histórica del programa, máximo media pagina
1.2
Objetivos del programa y prioridades para año(s)
Descripción de los objetivos y prioridades del programa cubiertos por esta convocatoria de propuestas. Nota: Deben establecerse clara y detalladamente los objetivos y prioridades y limitar el número de éstas (a 3, por ejemplo), dando indicaciones sobre el tipo de actividades que deben ser objeto de la propuesta, con el objeto de poder ser selecionado.
1.3
Dotación financiera asignada por la administración contratante
La cantidad indicativa global asignada a la presente convocatoria de propuestas asciende a …..…EUR. La administración contratante se reserva la posibilidad de no atribuir todos los gastos diponibles.
Reparto indicativo de fondos por lote o distribución geográfica
<…>

Cuando el porcentaje mínimo previsto para un lote específico no puede usarse dada la deficiente calidad de las propuestas o su reducido número, la Comisión se reserva el derecho de redistribuir los fondos así disponibles a otro fondo.
Cuantía de las subvenciones

Las subvenciones otorgadas dentro del programa estarán comprendidas entre los siguientes importes mínimo y máximo:

· Importe mínimo: cantidad euros. 
· Importe máximo: cantidad euros. 
<Las subvenciones no podrán ser de menos del … % de los costes elegibles totales de la acción.>
Por otra parte, las subvenciones no podrán ser superiores al …..% del total de los costes elegibles de la acción (véase también el punto 2.1.4). El saldo deberá financiarse con recursos propios del solicitante o de sus socios o a partir de fuentes ajenas al presupuesto de la Comunidad Europea o el Fondo Europeo de Desarrollo.
La subvención podrá cubrir la totalidad de los costes elegibles de la acción si ello es indispensable para su ejecución. En tal caso, el solicitante deberá justificar su solicitud de financiación íntegra en la sección 1.3 del formulario de solicitud de subvención.

2.
NORMAS aplicables a LA prESENTE convocatoria de propuestas
En la presente Guía se establecen las normas de presentación, selección y ejecución de las acciones financiadas dentro del marco de la presente convocatoria, de acuerdo con la Guía Práctica (puede consultarse en la siguiente dirección de Internet: http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/index_es.htm).
2.1
Criterios de de elegibilidad
Hay tres grupos de criterios de elegibilidad referidos, respectivamente, a:

· entidades que pueden solicitar una subvención (2.1.1) y sus socios (2.1.2),

· acciones que pueden optar a una subvención (2.1.3),

· tipos de costes que se pueden tener en cuenta para determinar el importe de la subvención (2.1.4).

2.1.1
Criterios de elegibilidad de los solicitantes: condiciones para presentar una solicitud

1) Los solicitantes deberán cumplir las siguientes condiciones para poder optar a una subvención:

· ser una persona jurídica; 

· no tener animo de lucro;

· pertenecer a la/una de las categoría(s) siguiente(s): por ejemplo: organización no gubernamental, operador del sector público, colectividad territorial, organización internacional (intergubernamental), tal y como se define en el articulo 43 de las normas de searrollo del Reglamento Financiero de la CE
;
· tener la nacionalidad
 de uno de los paises miembros de la Unión Europea o……………… especificar, en su caso, los demás países elegibles: normalmente los países beneficiarios y los paises que entran dentro del ambito de aplicación de los Reglamentos de acceso a la ayuda exterior comunitaria. Esta obligación no se aplica a las organizaciones internacionales
;
· encargarse con sus socios, directamente de la preparación y gestión de la acción y no limitarse simplemente a actuar como intermediario y
· especificar, en su caso, otros criterios adicionales de elegibilidad (deben ser criterios cuantificables).
2) No podrán participar en las convocatorias de propuestas ni optar a una subvención los solicitantes potenciales que:

a) se encuentren en situación o sean objeto de un procedimiento de quiebra, liquidación, intervención judicial o concurso de acreedores, cese de actividad o cualquier otra situación similar resultante de un procedimiento del mismo carácter existente en la legislación o reglamentación nacional aplicable al solicitante;

b) hayan sido condenados mediante sentencia firme (sin posibilidad de apelación) por un delito que ponga en entredicho su honestidad profesional;

c) hayan cometido una falta profesional grave comprobada por cualquier medio que la administración contratante pueda justificar;

d) no estén al corriente en el pago de las cotizaciones a la seguridad social o en el pago de impuestos de acuerdo con las disposiciones legales del país en que estén establecidos, el país de la administración contratante (en caso de que éste no sea la Comisión) o el país donde deba ejecutarse el contrato;

e) hayan sido condenados mediante sentencia firme por fraude, corrupción, participación en una organización delictiva o cualquier otra actividad ilegal que suponga un perjuicio para los intereses financieros de las Comunidades;

f) a raíz del procedimiento de adjudicación de otro contrato o de concesión de una subvención financiados con cargo al presupuesto comunitario, hayan sido declarados culpables de falta grave por incumplimiento de sus obligaciones contractuales.

También quedarán excluidos de las convocatorias de propuestas, y no podrán optar a una subvención, los solicitantes que, al publicarse la convocatoria:

g) se hallen en una situación de conflicto de intereses;

h) hayan incurrido en falsas declaraciones al facilitar la información exigida por la administración contratante para poder participar o no la hayan facilitado;

i) hayan intentado obtener información confidencial del Comité de evaluación o de la administración contratante, o influir en sus decisiones, durante el proceso de evaluación de las convocatorias de propuestas actual o anteriores.

En las situaciones previstas en las letras a), c), d), f), h) e i), la exclusión tendrá una validez de dos años a partir del acta de infracción. En las situaciones previstas en las letras b) y e), la exclusión tendrá una validez de cuatro años a partir de la notificación de la sentencia.
En la parte VI del formulario de solicitud de subvención (« Declaración del solicitante »), los solicitantes deberán declarar que no se encuentran en ninguna de las situaciones mencionadas en las letras a) a f).

2.1.2 
Asociación y criterios de elegibilidad de los socios

Los solicitantes Elegir una de las dos fórmulas: “podrán actuar individualmente o con organizaciones asociadas” o, si la asociación es obligatoria, “deben actuar con organizaciones asociadas como se explica a continuación”. 
Socios
Cuando la asociación es obligatoria, se debe especificar los criterios mínimos respecto al tipo y/o número de socios.
Los socios deberán participar en la definición y ejecución de la acción, y los gastos en los que incurran serán subvencionables de la misma manera que los efectuados por el beneficiario de la subvención. Por tanto, deberán cumplir las mismas condiciones de elegibilidad que los solicitantes. Además de las categorías mencionadas en la sección 2.1.1.1), también serán elegibles: especificar otros tipos de organizaciones elegibles.
Las siguientes categorías no son socios y no deben firmar la declaración de asociación.
Entidades colaboradoras

También podrán colaborar en la acción otras entidades, que participarán efectivamente en la acción pero no gozarán de financiación procedente de la subvención, excepto en concepto de dietas y gastos de viaje. No es necesario que las entidades colaboradoras reúnan los requisitos de elegibilidad mencionados en el punto 2.1.1. Las entidades colaboradoras deben mencionarse en la sección IV del formulario de solicitud (“Entidades colaboradoras que participan en la Acción”).
Subcontratistas

Los beneficiarios de la subvención pueden adjudicar contratos a subcontratistas. Los posibles subcontratistas no se consideran ni socios ni entidades colaboradoras y estarán sujetos a las normas expuestas en el anexo IV del contrato tipo de subvención.

El solicitante será la organización principal y, si resulta seleccionado, la parte contratante (« beneficiario »).

2.1.3
Criterios de elegibilidad de las acciones: actividades para las que se puede presentar una solicitud

Definición: Una acción (o proyecto) se compone de un conjunto de actividades.
Duración

La duración prevista inicial de una acción no podrá ser inferior a numero meses ni superior a numero meses.

Sectores o temas
Descripción de los sectores o temas específicos que debe abordar la acción.
Cobertura geográfica
Las acciones se ejecutarán en uno o más de los siguientes países: lista de países.
Si procede, deberá especificarse claramente el reparto previsto de las subvenciones entre distintos sectores, temas o zonas geográficas (ver sección 1.3).
Tipos de acciones
Descripción del tipo de acciones que pueden ser financiadas por la presente convocatoria
No podrán subvencionarse los siguientes tipos de actividades:
· acciones exclusiva o principalmente centradas en ayudas individuales para la participación en talleres, seminarios, conferencias o congresos;
· acciones exclusiva o principalmente centradas en becas individuales de estudios o de formación; 

· especifíquense, si procede, otros tipos de actividades.
Número de propuestas y subvenciones por solicitante
En la presente convocatoria de subvenciones,  cada solicitante puede/no puede presentar más de X propuesta(s).

En la presente convocatoria de subvenciones,  se  podrá conceder/ no se podrá conceder más de X subvención(es) a cada solicitante.

2.1.4
Elegibilidad de los costes: tipo de gastos cuya subvención es posible

Únicamente podrán tomarse en consideración para una subvención los « costes elegibles », que se especifican a continuación de forma detallada. Por consiguiente, el presupuesto constituirá al mismo tiempo una estimación de costes y un límite máximo de los « costes elegibles ». Obsérvese que los costes elegibles deberán ser costes reales y no podrán adoptar la forma de una cantidad a tanto alzado (salvo las dietas o los costes indirectos).
Las propuestas de adjudicación de una subvención siempre estarán sujetas a la condición de que el procedimiento de comprobación previo a la firma del contrato de subvención no revele problemas que requieran modificaciones del presupuesto. Esa comprobación podrá dar lugar a solicitudes de aclaración y, en su caso, a que la administración contratante imponga reducciones
.
Por tanto, redunda en interés de los solicitantes presentar un presupuesto realista y económico.

Costes directos elegibles

Para ser considerados elegibles a efectos de la convocatoria de propuestas, los costes deberán reunir los siguientes requisitos:

· Habrán de ser necesarios para la ejecución de la acción, estar previstos en el contrato adjunto a la presente Guía y atenerse a los principios de buena gestión financiera, en particular los de rentabilidad y eficacia.

· Deberán haber sido hechos efectivos por los beneficiarios o sus socios durante el periodo de ejecución de la acción, de conformidad con lo especificado en el artículo 2 de las Condiciones Particulares, independientemente de en qué momento hayan desembolsado los fondos correspondientes. Esto no afecta a la elegibilidad de los costes de elaboración del informe definitivo y, según los casos, de la comprobación final de los gastos y la evaluación final. Los costes de las entidades colaboradoras del beneficiario no son elegibles (excepto las dietas y los gastos de viaje).
Se considerarán efectuados durante el periodo de ejecución de la acción los gastos en bienes, servicios u obras adquiridos, suministrados o realizados durante dicho periodo. El beneficiario o sus socios podrán conceder los contratos pertinentes antes del periodo de ejecución de la acción iniciado, siempre y cuando se cumplan las cláusulas del anexo IV del contrato. Esos costes deberán abonarse antes de concluirse el informe final.
· Deberán estar consignados en la contabilidad o en los documentos fiscales del beneficiario o de sus socios, ser identificables y comprobables y estar justificados con documentos originales.

Sin perjuicio de lo anteriormente expuesto y siempre que se respeten los procedimientos de adjudicación de contratos, serán elegibles los siguientes costes directos a cargo del beneficiario o de sus socios:

· Gastos del personal asignado a la acción, correspondientes a los salarios reales más las cargas sociales y otros costes que formen parte de la remuneración; los salarios y costes no deberán exceder de los que normalmente corren a cargo del beneficiario o, en su caso, de sus socios, a no ser que se justifique que son esenciales para llevar a cabo la acción.
· Gastos de viaje y dietas del personal y otras personas participantes en la acción, siempre que se ajusten a los practicados habitualmente por el beneficiario o, en su caso, por sus socios; los pagos globales de dietas no deberán ser superiores a los baremos publicados por la Comisión Europea en el momento de la firma del contrato (pueden consultarse en la dirección de Internet:

http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm).
· Gastos de adquisición o alquiler de material y equipamiento (nuevo o de segunda mano) específico para la acción y costes de servicios, siempre que correspondan a los costes del mercado.

· Gastos de material fungible.

· Gastos de subcontratación.

· Costes directamente derivados de las condiciones del contrato (por ejemplo difusión de información, evaluación específica de la acción, auditorías, traducciones, impresión, seguros, etc.), incluidos los gastos de servicios financieros (en particular, el coste de las transferencias y las garantías financieras).

Reserva para imprevistos

Se podrá consignar en el presupuesto de la acción una « reserva para imprevistos », limitada al 5 % de los costes directos elegibles. La utilización de esta reserva estará sujeta a la autorización previa por escrito de la administración contratante.
Costes indirectos (gastos de administración) elegibles

Podrá subvencionarse una cantidad a tanto alzado, hasta un límite equivalente al 7 % del importe de los costes elegibles totales de la acción, a título de costes indirectos correspondientes a los gastos generales de administración del mismo asumidos por el beneficiario.

Los costes indirectos no serán elegibles cuando el beneficiario goce de una subvención de la Comisión Europea para gastos de funcionamiento.

Estas disposiciones no serán aplicables cuando la solicitud se refiera a una subvención de funcionamiento.
Aportaciones en especie

Las aportaciones en especie por parte del beneficiario, sus socios u otra fuente, que deberán indicarse en la sección I.4 del formulario de solicitud, no representarán gastos efectivos ni constituirán costes elegibles. El beneficiario no podrá considerar que dichas aportaciones representan una cofinanciación. El coste del personal asignado a la acción no es una aportación en especie y podrá considerarse una cofinanciación en el presupuesto de la acción cuando esté sufragado por el beneficiario o sus socios.
No obstante, el beneficiario se comprometerá a que, en caso de que se le adjudique la subvención, estas aportaciones se efectúen en las condiciones establecidas en el formulario de solicitud.

Las aportaciones en especie por parte del beneficiario pueden considerarse como cofinanciación. En este caso, deben incluirse en el Anexo B (ficha de trabajo 2) de la Guía para solicitantes como fuentes de financiación de la acción.
Costes no elegibles

No serán elegibles los siguientes costes:

· deudas y provisiones para posibles pérdidas o deudas;

· intereses adeudados;

· gastos ya financiados en otro contexto;

· adquisición de propiedades inmuebles, salvo si son indispensables para la ejecución directa de la acción, en cuyo caso la propiedad deberá transferirse a los beneficiarios finales o a los socios locales a más tardar al finalizar la acción;

· pérdidas debidas al cambio de divisas;

· impuestos, incluido el IVA, a menos que el beneficiario (o, en su caso, sus socios) no pueda recuperarlos y siempre que la normativa aplicable no prohíba su asunción;

· créditos a terceros.

2.2. Presentación de la solicitud y procedimientos

2.2.1
Formulario de solicitud

Las solicitudes deberán presentarse en el formulario adjunto a la presente Guía (anexo A). En dicho formulario se incluye un documento de síntesis que también deberá cumplimentarse. Los solicitantes deberán respetar estrictamente el formato de dicho formulario y rellenarlo de acuerdo con el orden de numeración de los apartados y las páginas.

Las solicitudes deberán presentarse en especificar el/los idioma(s), de acuerdo con las necesidades de la acción, normalmente uno o más de los idiomas mayoritariamente empleados en el país beneficiario (español, francés, inglés o portugués).
El formulario deberá cumplimentarse cuidadosamente y con la mayor claridad posible para facilitar su evaluación. Deberá ser preciso y suficientemente detallado para que la solicitud sea clara, sobre todo en lo que respecta a la forma en que se vayan a lograr los objetivos de la acción, los resultados positivos que se esperan obtener y los aspectos pertinentes para los objetivos del programa. 
Cualquier error relacionado con los puntos de la lista de verificación (sección V de la solicitud de subvención) o cualquier incoherencia significativa en el formulario de solicitud (por ejemplo, la discordancia de los importes indicados en éste y en el presupuesto) podrá dar/dará lugar a la desestimación inmediata de la propuesta.
Sólo se recurrirá a las aclaraciones cuando la información suministrada no sea clara e impida a la administración contratante llevar a cabo una evaluación objetiva.
No se aceptarán solicitudes cumplimentadas a mano.

Téngase en cuenta que sólo se entregarán a los evaluadores y asesores el formulario de solicitud y los anexos publicados para ser rellenados (presupuesto, marco lógico). Por tanto, es sumamente importante que estos documentos contengan TODA la información pertinente sobre la acción. No deben enviarse anexos suplementarios.
2.2.2
Dónde y cómo enviar las solicitudes

Las solicitudes se presentarán en sobre sellado, remitido por correo certificado o por servicio de mensajería privado o entregado en mano (en este caso se entregará al portador un acuse de recibo firmado y fechado) en la dirección siguiente:

Dirección postal:
Dirección de la administración contratante
Dirección para la entrega en mano o por servicio de mensajería privado
Dirección de la administración contratante
No se admitirán las solicitudes que se envíen por otros medios (por ejemplo, fax o correo electrónico) o a otras direcciones.
Los formularios de solicitud (documento de síntesis, formulario de solicitud, presupuesto y marco lógico) se presentarán en un único original y numero copia(s). Estos documentos deben igualmente presentarse en soporte electrónico (disquete o CD-ROM). El formato electrónico deberá contener exactamente la misma propuesta que la versión en papel. Cada componente de la solicitud (documento de síntesis, formulario de solicitud, presupuesto y marco lógico) debe presentarse en ficheros electrónicos únicos y diferenciados entre sí (por ejemplo, el formulario de aplicación no debe ser separado en ficheros diferentes).
Los documentos “lista de verificación” (sección V del formulario de solicitud de subvención) y “declaración del solicitante” (sección VI del formulario de solicitud de subvención) deberán se presentados grapados por separado e introducidos dentro del sobre.

Para facilitar el tratamiento de la solicitud, por favor entregue el original y cada una de las copias en papel A4, debidamente grapadas/encuadernadas por separado.
En los casos en que un solicitante presente varias solicitudes diferentes (si la convocatoria lo permite) cada una de ellas se enviará por separado.
En el sobre deberán figurar el número de referencia y la denominación de la convocatoria de propuestas, junto con la referencia y denominación del lote, el nombre completo y la dirección del solicitante y la mención « No debe abrirse antes de la sesión de apertura » y su equivalente en el idioma local.
Los solicitantes deberán comprobar que su documento de síntesis esté completo en base a la lista de verificación contenida en la sección V del formulario de solicitud. No se admitirán solicitudes incompletas.
2.2.3
Plazo de presentación de los documentos de síntesis
La fecha límite de recepción de las solicitudes será el fecha a las 16.00 horas hora local. Se rechazará automáticamente cualquier solicitud recibida fuera de plazo, incluso si el matasellos fuera de fecha anterior a la de expiración de dicho plazo o si el retraso es imputable a la compañia de mensajería privada.
En los casos especiales en que esté previsto más de un plazo, se utilizará el siguiente texto: « Durante el año …….  habrá  … plazos para la presentación de propuestas: fecha a las 16.00 horas hora local y fecha a las 16.00 horas hora local”.
Toda solicitud recibida después del primer plazo se incluirá automáticamente en el siguiente lote de propuestas.
Se rechazará automáticamente cualquier solicitud recibida después del último plazo, incluso si el matasellos fuera de fecha anterior a la de expiración de dicho plazo o si el retraso es imputable a la compañia de mensajería privada. »

2.2.4
Información adicional

Una sesion de información de esta convocatoria de propuestas se organizará en…el…
Los solicitantes pueden además enviar preguntas por correo electrónico o por fax, a más tardar 21 días antes del plazo de presentación de propuestas, a una de las direcciones que figuran a continuación, indicando claramente la referencia de la convocatoria de propuestas:
Dirección de correo electrónico: xx@xx.xx
Fax: ……………………….
Se les contestará, a más tardar, 11 días antes del plazo de presentación de las propuestas. 
Con el fin de proporcionar un tratamiento equitativo a los solicitantes, la administración contratante no puede, en ningún caso, dar una opinión preliminar sobre la elegibilidad de un solicitante, de un socio o de una acción.
Las preguntas que puedan ser de interés para los demás solicitantes, así como sus respuestas, se publicarán en el sitio de Internet: sitio Internet.
2.3
Evaluación y selección de las solicitudes
Las solicitudes serán examinadas y evaluadas por la administración contratante, en su caso con asistencia de asesores externos. Todas las acciones propuestas por los solicitantes se evaluarán de acuerdo con las siguientes etapas:
1)  ETAPA 1: SESIÓN DE APERTURA Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Se evaluarán los siguientes aspectos:

· Observancia del plazo. Si el plazo no se ha cumplido se rechazará automáticamente la propuesta (ver sección 2.2.3). 
· Adecuación del formulario a todos los criterios mencionados en la lista de verificación (sección V del formulario de solicitud de subvención). Si alguna información falta o es incorrecta, la propuesta podrá ser rechazada/se rechazará sólo por ese motivo y no se seguirá evaluando.
Tras la apertura de plicas y la verificación de la conformidad administrativa, la administración contratante enviará una carta a todos los solicitantes indicando si la solicitud ha sido recibida antes de la fecha limite establecida, si cumple con todos los criterios mencionados en la lista de verificación y si su documento de síntesis ha sido propuesto para su evaluación, e informándoles el número de referencia asignada a su solicitud
.
La lista de propuestas recibidas será publicada en la misma página de Internet en la que se han publicado los documentos de la convocatoria de propuestas en cuestión (en la sección “closed”).
2) ETAPA 2: EVALUACIÓN DEL DOCUMENTO DE SINTESIS
Todo documento de síntesis que ha respetado los plazos y cumple con los criterios mencionados en la lista de verificación será evaluado teniendo en cuenta su pertinencia, su metodología y sostenibilidad, así como la capacidad operacional y la experiencia del solicitante.

El documento de síntesis se puntuará sobre 50 según se indica en la siguiente tabla de evaluación. Esta primera evaluación lleva a una preselección de las solicitudes; solamente se evaluarán las solicitudes cuyos documentos de síntesis han sido preseleccionados.

La puntuación de los documentos de síntesis es independiente de la puntuación de la solicitud en la etapa siguiente del procedimiento de evaluación.
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	2.1 ¿La propuesta es pertinente con respecto a las necesidades y los condicionantes del país, países, región  o regiones destinatarios?
2.2 ¿La propuesta es pertinente con respecto a los problemas y las necesidades identificados?
2.3 ¿Los participantes (beneficiarios finales, grupos destinatarios, etc.) son claramente definidos y su elección es pertinente desde un punto de vista estratégico?
2.4 ¿La propuesta es  adecuada con respecto a los objetivos y los principios directores de la convocatoria de propuestas?
2.5 ¿La propuesta contiene un valor añadido específico en relación con otras intervenciones?
	/5
	

	
	/5
	

	
	/5
	

	
	/5
	

	
	/5
	

	3. Metodología y sostenibilidad
	
	15

	3.1 ¿Las actividades propuestas son adecuadas, prácticas y coherentes con los objetivos y los resultados esperados?
	/5
	

	3.2 ¿El grado de implicación y participación del/de los socio(s) en la acción es satisfactorio?

Nota: Si no hay socios la puntuación será 1
	/5
	

	3.3 ¿Los resultados esperados tendrán un impacto sostenible sobre los grupos destinatarios? ¿La propuesta tiene efectos multiplicadores?
	/5
	

	 4. Capacidad operativa y experiencia técnica
	
	10

	4.1 ¿Tiene el solicitante una experiencia adecuada en gestión de acciones?  
	/5
	

	4.2 ¿Tienen el solicitante y sus socios una experiencia técnica suficiente (en particular, tiene conocimiento de los temas a tratar)?  
	/5
	

	PUNTUACION TOTAL
	
	50


Nota:

Puntuación:
Las tablas de los criterios de evaluación se dividen en secciones y subsecciones. Cada subsección se puntuará entre 1 y 5 de acuerdo con las siguientes pautas: 1 = muy deficiente; 2 = deficiente; 3 = aceptable; 4 = satisfactorio; 5 = muy satisfactorio.
Sólo se evaluará la totalidad de los formularios de solicitud  de los solicitantes que hayan obtenido una puntuación mínima de 30 puntos y han presentado los …. mejores documentos de síntesis que representan el doble (especificar otro) del presupuesto disponible para esta convocatoria de propuestas. 

Tras la sesión de apertura de propuestas y la evaluación del documento de síntesis, la administración contratante enviará una carta a todos los solicitantes cuyos documentos de síntesis han sido evaluados, con el fin de comunicarles si su formulario de solicitud será analizado en la etapa siguiente.

3) ETAPA 3: EVALUACIÓN DEL FORMULARIO DE SOLICITUD

Se evaluarán la calidad de las propuestas, incluido el presupuesto propuesto, y la capacidad del solicitante y sus socios, de conformidad con los criterios que figuran en la tabla de evaluación siguiente. Se distinguen dos tipos de criterios de evaluación: criterios de selección y de adjudicación.
Los criterios de selección se refieren a la capacidad financiera y operativa del solicitante, con objeto de garantizar que:

· Dispone de fuentes de financiación estables y suficientes para mantener su actividad durante el periodo de realización de la acción y, en su caso, para participar en su financiación.

· Dispone de la capacidad de gestión y las competencias y cualificaciones profesionales requeridas para llevar a cabo la acción propuesta. Este punto también se aplicará en su caso a los socios.
Los criterios de adjudicación se refieren a la calidad de las propuestas presentadas en relación con los objetivos y las prioridades establecidos, con objeto de conceder las subvenciones a las acciones que optimicen la eficacia global de la convocatoria de propuestas. Permiten seleccionar aquellas propuestas de las que la administración contratante puede esperar el cumplimiento de sus objetivos y prioridades y la visibilidad de la financiación comunitaria/del Fondo Europeo de Desarrollo. Se refieren, en particular, a la pertinencia, coherencia con los objetivos de la convocatoria de propuestas, calidad, resultados previstos, sostenibilidad y relación coste-eficacia de la acción.
Nota:

Puntuación:

Las tablas de los criterios de evaluación se dividen en secciones y subsecciones. Cada subsección se puntuará entre 1 y 5 de acuerdo con las siguientes pautas: 1 = muy deficiente; 2 = deficiente; 3 = aceptable; 4 = satisfactorio; 5 = muy satisfactorio. Para la concesión de subvenciones se dará prioridad a las solicitudes que hayan obtenido las puntuaciones más altas. 
Nota sobre la sección 1. Capacidad financiera y operativa
Si la puntuación media total de la sección 1 es de menos de 12 puntos, el Comité de evaluación rechazará la propuesta.

Nota sobre la sección 2. Pertinencia
Si la puntuación media total de la sección 2 es de menos de 16 puntos, el Comité de evaluación rechazará la propuesta.

Selección provisional
Una vez efectuada la evaluación técnica las propuestas se dispondrán en una tabla, según la puntuación obtenida y dentro de la dotación financiera disponible, y se establecerá asimismo una lista de reserva según los mismos criterios.

Nota: las puntuaciones obtenidas en esta fase son totalmente independientes de las atribuidas al documento de síntesis de la misma solicitud.

Tabla de evaluación

	Sección
	Puntuación máxima
	Formulario de solicitud

	1. Capacidad financiera y operativa
	20
	

	1.1. ¿Tienen el solicitante y sus socios una experiencia en gestión de proyectos adecuada? 
	5
	II.4.1 y III.1

	1.2. ¿Tienen el solicitante y sus socios una experiencia técnica adecuada? (en particular, conocimientos de las cuestiones de que se trate)
	5
	II.4.1 y III.1

	1.3. ¿Tienen el solicitante y sus socios una capacidad de gestión adecuada? 
(en particular en cuanto a personal, equipamiento y capacidad de gestionar el presupuesto de la acción)
	5
	II.4.2 y III.1

	1.4. ¿Dispone el solicitante de fuentes de financiación estables y suficientes?
	5
	II.4.2

	2. Pertinencia
	25
	

	2.1. ¿Es pertinente la propuesta con respecto a los objetivos y a una o varias de las prioridades de la convocatoria de propuestas? 
Nota: Sólo podrá atribuirse una puntuación de 5 (muy satisfactorio) si la propuesta responde específicamente a una prioridad como mínimo.

Nota: Sólo podrá atribuirse una puntuación de 5 (muy satisfactorio) si la propuesta contiene elementos específicos de valor añadido, como la promoción de la igualdad de sexos y de oportunidades, etc.
	5 x 2
	I.1.6.1 

	2.2. ¿En qué medida es idónea la propuesta respecto a las necesidades y condicionantes específicas del país, países, región o regiones destinatarios? (en particular, ausencia de solapamientos y sinergia con otras iniciativas de la CE).
	5
	I.1.6.2

	2.3. ¿Están claramente definidos los participantes (beneficiarios finales, grupos destinatarios, etc.) y es su elección pertinente desde el punto de vista estratégico? ¿Están claramente definidas sus necesidades y responde a ellas la propuesta de forma pertinente?
	5 x 2
	I.1.6.3 y I.1.6.4

	3. Metodología
	25
	

	3.1. ¿Son las actividades propuestas apropiadas, prácticas y acordes a los objetivos y los resultados esperados?
	5
	I.1.7 y I.1.8.5

	3.2. ¿Qué grado de coherencia tiene la concepción global de la acción? 
(en particular: ¿tiene en cuenta los factores externos y el análisis de los problemas y prevé una evaluación?
	5 
	I.1.8

	3.3. ¿Es satisfactorio el grado de implicación y participación de los socios en las actividades?
Nota: Si no hay socios la puntuación será 1.
	5
	I.1.7 y I.1.8.5

	3.4. ¿Es claro y factible el plan de acción?
	5
	I.1.9

	3.5. ¿Incluye la propuesta indicadores objetivamente comprobables para medir los resultados de la acción?
	5
	Marco lógico


	4. Sostenibilidad
	15
	

	4.1. ¿Es probable que la acción tenga un efecto tangible en los grupos destinatarios?
	5
	I.2.1

	4.2. ¿Puede la propuesta tener efectos multiplicadores? (en particular, posibilidades de reproducción y extensión de los resultados de la acción y de divulgación de la información)
	5
	I.2.2 y I.2.3

	4.3. ¿Son sostenibles los resultados previstos de la acción:

- desde un punto de vista financiero? (¿cómo se financiarán las actividades cuando cese la subvención?)

- desde un punto de vista institucional? (¿habrá estructuras que permitan continuar las actividades una vez finalizado la acción? ¿habrá una "apropiación" local de los resultados de la acción?)
- desde un punto de vista político (cuando proceda)? (¿cuál será el efecto estructural de la acción? - por ejemplo: ¿dará lugar a una mejora de la legislación, los códigos de conducta, los métodos, etc.?)
	5
	I.2.4


	5. Presupuesto y relación coste-eficacia
	15
	

	5.1. ¿Es satisfactoria la relación entre los costes estimados y los resultados esperados?
	5
	I.3

	5.2. ¿Son necesarios para la realización de la acción los gastos propuestos?
	5 x 2
	I.3

	Puntuación total máxima
	100


4) ETAPA 4: ELEGIBILIDAD DEL SOLICITANTE Y LOS SOCIOS
La elegibilidad sólo se comprobará, a partir de los documentos justificativos requeridos por la administración contratante (véase 2.4), en el caso de las propuestas que se hayan seleccionado provisionalmente según su puntuación y dentro de la dotación financiera disponible. 
· La declaración del solicitante (sección VI del formulario de solicitud de subvención) se cotejará con los documentos justificativos presentados. Cualquier discordancia entre ambos o la falta de uno de los documentos justificativos puede ser/será motivo suficiente para descartar automáticamente la propuesta. 
· Se comprobará que el solicitante, los socios y la acción son elegibles de acuerdo con los criterios establecidos en los puntos 2.1.1, 2.1.2 y 2.1.3.

Tras completar la citada evaluación, y en caso necesario, toda propuesta rechazada con base a los criterios mencionados anteriormente será sustituida por la propuesta que se encuentre en la mejor posición en la lista de reserva y que se ajuste a la dotación financiera disponible, analizándose en ese momento la elegibilidad del solicitante y sus socios.
2.4
Presentación de los documentos justificativos de las propuestas seleccionadas Provisionalmente
La administración contratante informará por escrito del resultado de su evaluación a los solicitantes provisionalmente seleccionados o incluidos en la lista de reserva y les solicitará que presenten los siguientes documentos para poder comprobar su elegibilidad y la de sus socios
:
1. Estatutos o reglamentos de asociación de la entidad solicitante
 y, en su caso, de cada uno de sus socios. Cuando la administración contratante ha reconocido la elegibilidad del solicitante en otra convocatoria de propuestas bajo la mismo línea presupuestaria en los últimos dos años previos al plazo máximo de presentación de propuestas, el solicitante puede presentar los documentos que probaron la elegibilidad de su candidatura en la convocatoria anterior (por ejemplo, una copia de las condiciones particulares del contrato de subvención recibido en el plazo de referencia de dos años), en vez de la copia de los estatutos, a menos que su estatuto jurídico haya cambiado desde entonces
. Esta obligación no se aplica a las organizaciones internacionales que han firmado un acuerdo marco con la Comisión Europea. Una lista de los acuerdos marcos en vigor se encuentra en la siguiente página de Internet: http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/cont_typ/alter_index_en.htm.

2. Si la subvención solicitada es superior a 500.000 euros (o 100.000 euros si se trata de una subvención de funcionamiento), un informe de auditoría externa realizado por un auditor autorizado, en el que se certifique la contabilidad del último ejercicio disponible
. Las organizaciones internacionales
, los organismos públicos
 y los  establecimientos de educación secundaria o superior
 no están sujetos a esta obligación.
3. Copia de la contabilidad más reciente (cuenta de gestión y balance del último ejercicio clausurado) del solicitante
.

4. Ficha de entidad jurídica (véase el anexo D), debidamente cumplimentada y firmada por el solicitante, acompañada por los documentos justificativos requeridos. Si el solicitante ha firmado un contrato con la Comisión Europea con anterioridad, el mismo puede presentar el número de identidad legal (Sección II.1 del formulario de solicitud de subvenciones) en vez de la ficha de identidad legal y los documentos justificativos necesarios, a menos que haya ocurrido un cambio en su estatuto desde la firma del contrato en cuestión.

5. Ficha de descripción financiera según el modelo del anexo E, certificada por el banco en el que se vayan a efectuar los pagos. Dicho banco deberá estar ubicado en el país en que esté registrado el solicitante. Si éste ha firmado ya un contrato con la Comisión Europea, podrá presentar una copia de la ficha de descripción financiera anterior, a menos que mientras tanto se haya producido un cambio en su cuenta bancaria. 
6. Lista de otros documentos justificativos necesarios.
Los documentos justificativos deberán presentarse en forma de originales o copias.

En caso de que los documentos no estén cumplimentados en una de las lenguas oficiales de la Unión Europea o en la lengua del país en que se ejecute la acción, se adjuntará una traducción, a la lengua o a una de las lenguas de la convocatoria de propuestas, de las partes pertinentes de los mismos en las que se demuestre la elegibilidad del solicitante, que prevalecerá a afectos del análisis de la propuesta.

En caso de que los documentos estén cumplimentados en una lengua oficial de la Unión Europea que no sea la lengua o una de las lenguas de la convocatoria de propuestas, se recomienda encarecidamente, para facilitar la evaluación, que se facilite la traducción, a una de estas últimas, de las partes pertinentes de los mismos en las que se demuestre la elegibilidad del solicitante.

En caso de no adjuntarse estos documentos al formulario de solicitud en la fecha establecida (10 días desde la fecha de recepción de la carta enviada por la administración contratante), la solicitud será rechazada.

2.5 
Comunicación de la decisión de la administración contratante
2.5.1. Contenido de la decisión

Se informará a los solicitantes por escrito de la decisión de la administración contratante sobre su solicitud. 
La decisión de rechazar una solicitud o de no conceder una subvención se basará en las siguientes razones:
· solicitud recibida fuera de plazo;

· solicitud incompleta o no conforme con las condiciones administrativas establecidas;

· el solicitante o alguno de los socios no reúnen los criterios de elegibilidad;

· la acción no es elegible (por ejemplo, la actividad propuesta no figura en el programa, la duración de la propuesta excede del máximo permitido, la contribución solicitada es superior al máximo permitido, etc.);

· la pertinencia de la propuesta o la capacidad financiera y operativa del solicitante se han considerado insatisfactorias o inferiores a las de las propuestas seleccionadas;

· la calidad técnica y financiera de la propuesta se ha considerado inferior a la de las propuestas seleccionadas;

· aunque la propuesta se ajusta a los criterios de calidad requeridos, otra propuesta similar ha obtenido mayor puntuación;

· se han seleccionado varias propuestas presentadas por el mismo solicitante y éste no tiene la capacidad financiera y operativa necesaria para ejecutar todas las acciones conjuntamente;

· uno o varios de los documentos justificativos requeridos no se han presentado dentro del plazo;
· otros criterios incluidos en la presente Guía no han sido respetados por el solicitante.

La decisión de la administración contratante de rechazar una solicitud o no conceder una subvención será definitiva.

2.5.2. Calendario indicativo

A título indicativo, la fecha en la que la administración contratante tiene la intención de comunicar a los solicitantes el resultado de la sesión de apertura y la verificación de las condiciones administrativas es el fecha.
A título indicativo, la fecha en la que la administración contratante tiene la intención de comunicar a los solicitantes el resultado de la evaluación del documento de síntesis es el fecha.

A título indicativo, la fecha en la que la administración contratante tiene la intención de comunicar a los solicitantes el resultado de la evaluación del formulario de solicitud es el fecha.
A título indicativo, la fecha en la que la administración contratante tiene la intención de comunicar a los solicitantes la decisión de concesión tras haber verificado la elegibilidad de los solicitantes y sus socios es el fecha.

2.6
Condiciones aplicables a la ejecución de la acción tras la decisión de la administracion contratante de adjudicarle una subvención

Tras la decisión de conceder una subvención a un acción, se propondrá un contrato al beneficiario de acuerdo con el modelo de contrato tipo de la administración contratante (véase el anexo F). 
Si el beneficiario es una organización internacional, el modelo de Acuerdo de Contribución con una organización internacional o cualquier otro modelo acordado entre la organización internacional en cuestión y la administración contratante será utilizado en lugar del modelo de contrato tipo.

La fecha prevista de inicio de las actividades, tras la firma del contrato por las partes, es, a título indicativo, el <fecha>. Estas actividades deben finalizar antes del <fecha>.

En el contrato se especificarán, en particular, los derechos y las obligaciones que se enumeran a continuación:

Empresa auditora

En el artículo 5.2 del contrato se incluirán el nombre y la dirección de la empresa de auditoría que efectuará, en su caso, la comprobación de gastos mencionada en el artículo 15.6 del anexo II del contrato tipo de subvención. 
Importe definitivo de la subvención

El contrato estipulará el importe máximo de la subvención. Tal y como se indica en el punto 2.1.4, este importe se basa en el presupuesto, que sólo constituye una estimación y, por consiguiente, únicamente será definitivo una vez finalizada la acción y presentada la contabilidad definitiva (véase el artículo 17, apartados 1 y 2, de las Condiciones Generales del contrato).
Incumplimiento de los objetivos
Si el beneficiario no ejecuta la acción de conformidad con sus obligaciones contractuales, la administración contratante se reserva el derecho de interrumpir los pagos y rescindir el contrato (véase el artículo 11 de las Condiciones Generales). Si el beneficiario incumple los términos del contrato, la administración contratante podrá reducir su contribución y exigir la devolución total o parcial de los importes desembolsados (véanse los artículos 12, apartado 2 y 17, apartado 4, de las Condiciones Generales).
Modificaciones del contrato y variaciones del presupuesto

Toda modificación del contrato deberá efectuarse por escrito en un apéndice del contrato original (artículo 9, apartado 1, de las Condiciones Generales). No obstante, determinadas modificaciones (direcciones, cuenta bancaria, etc.) podrán introducirse mediante una mera notificación a la administración contratante (artículo 9, apartado 2, de las Condiciones Generales).
Las cifras de la descripción de la acción (anexo 1 del contrato) y las partidas presupuestarias pueden diferir de las originales siempre y cuando se cumplan las siguientes condiciones:

1) no afecten al objetivo principal de la acción; y 
2) la incidencia financiera se limite a una transferencia entre partidas dentro de una línea presupuestaria, o entre líneas presupuestarias siempre que la variación sea inferior al 15 % del importe original (en su caso modificado mediante un apéndice) de cada línea presupuestaria.

En esos casos, el beneficiario podrá efectuar modificaciones del presupuesto e informará de ello a la administración contratante.
Este procedimiento no podrá utilizarse para modificar las líneas correspondientes a gastos de administración y reserva para imprevistos (véase el artículo 9.2 de las Condiciones Generales).

En todos los demás casos, deberá remitirse por adelantado una petición por escrito a la administración contratante y será necesaria una modificación mediante apéndice del contrato.

Informes

Los informes deberán redactarse en la lengua estipulada en el contrato. Los informes descriptivos y financieros, según los modelos adjuntos al contrato, se presentarán junto con las solicitudes de pago (excepto el primer anticipo de la prefinanciación).

Información adicional
De acuerdo con el artículo 2, apartado 2, de las Condiciones Generales, la administración contratante podrá solicitar información adicional.

Pagos

El beneficiario será prefinanciado. Si la duración total del contrato no excede 12 meses o si el importe de la subvención no supera los 100.000 euros, se abonará al beneficiario una cantidad en concepto de prefinanciación, que ascenderá al 80 % de la subvención (véase la opción 1 del artículo 15, apartado 1, de las Condiciones Generales). Si la duración total del contrato excede los 12 meses o el importe de la subvención supera los 100.000 euros, el primer anticipo de la prefinanciación ascenderá al 80 % de la parte del presupuesto previsto para los doce primeros meses de la acción financiados por la administración contratante (véase la opción 2 del artículo 15, apartado 1, de las Condiciones Generales). En ese caso, los siguientes pagos de prefinanciación podrán realizarse previa presentación por parte del beneficiario, y aprobación por parte de la administración contratante, de un informe intermedio.
En cada caso, el saldo se abonará previa presentación por parte del beneficiario, y aprobación por parte de la administración contratante, del informe final (véase el artículo 15, apartado 1, de las Condiciones Generales).
Los pagos se efectuarán en una cuenta o subcuenta bancaria que permita identificar los fondos abonados por la administración contratante y calcular los intereses producidos por dichos fondos.
Contabilidad de la acción
El beneficiario deberá mantener registros precisos y sistemáticos, así como una contabilidad separada y transparente de la ejecución de la acción (artículo 16, apartado 1, de las Condiciones Generales). Deberá mantener estos documentos durante siete años después del pago del saldo.
Comprobación de gastos

Deberá adjuntarse un informe sobre la comprobación de los gastos de la acción, realizado por un auditor autorizado afiliado a un organismo supervisor reconocido internacionalmente para el control legal:

· a toda solicitud de pagos intermedios por ejercicio financiero si el importe de la subvención es superior a 750.000 euros;

· a toda solicitud de abono del saldo si la subvención es superior a 100.000 euros;

· a toda solicitud de pago que exceda de 100.000 euros por ejercicio si se trata de una subvención de funcionamiento.

El auditor deberá certificar, mediante un informe de comprobación de gastos según el modelo adjunto como anexo VII del contrato, que los gastos declarados por el beneficiario son reales, exactos y elegibles de conformidad con el contrato (véase el artículo 15.6 de las Condiciones Generales).

El contrato preverá la posibilidad de que la Comisión, la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude o el Tribunal de Cuentas Europeo lleven a cabo inspecciones, tanto de los documentos como sobre el terreno, de la acción (véase el artículo 16, apartado 2, de las Condiciones Generales).

Publicidad

Deberá darse una visibilidad adecuada a la subvención de la Unión Europea y acreditarla, por ejemplo, en los informes y publicaciones derivados de la acción, con ocasión de actos de carácter público asociados al mismo, etc. (véase el artículo 6 de las Condiciones Generales).

Contratos de ejecución

Cuando para la ejecución de la acción el beneficiario deba recurrir a la contratación, deberá adjudicar el contrato a la oferta económicamente más ventajosa, es decir, aquella que presente la mejor relación calidad-precio y más se ajuste a los principios de transparencia e igualdad de trato a los posibles contratistas, y procurará que no exista conflicto de intereses. Para ello, deberá aplicar los procedimientos enunciados en el anexo IV del contrato.
3.
LISTA DE ANEXOS
DOCUMENTOS QUE DEBEN CUMPLIMENTARSE

Anexo A: Formulario de solicitud de subvención (formato Word)
Anexo B: Presupuesto (formato Excel)
Anexo C: Marco lógico (formato Excel)

Anexo D:  Ficha de entidad jurídica (formato Excel)

http://europa.eu.int/comm/budget/execution/legal_entities_en.htm
Anexo E: Ficha de descripción financiera
DOCUMENTOS DE INFORMACIÓN
Anexo F: Contrato tipo (formato Word), disponible en la dirección siguiente: http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/gestion/cont_typ/st/index_es.htm
Anexo G: Dietas, disponibles en la dirección siguiente: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm
� 	Este párrafo sólo se incluirá si la administración contratante desea financiar íntegramente el coste de determinados proyectos subvencionados, siempre que esté autorizada a ello con arreglo al punto 6.2.6. de la Guía práctica. NOTA: algunas de las notas a pie de página son meramente explicativas y no serán reproducidas en la Guía destinada a ser publicada. Los textos en amarillo deben completarse o deben rellenarse o modificados por la administración contratante al elaborar la convocatoria de propuestas, de acuerdo con las instrucciones.


� 	Reglamento de la Comisión nº 2342/2002 modificado por el Reglamento de la Comisión nº 1261/200: Organizaciones internacionales son organizaciones de derecho publico creadas a través de acuerdos intergubernamentales así como las agencias especializadas creadas por éstos; el Comité Internacional de la Cruz Roja (CICR) y la Federación Internacional de las sociedades nacionales de la Cruz Roja y la Media Luna Roja se consideran igualmente como organizaciones internacionales.


� 	Dicha nacionalidad se establece con base a los estatutos de la organización, que debe demostrar que la misma ha sido establecida en base a un instrumento del ordenamiento jurídico interno del país en cuestión. En este sentido, las entidades jurídicas cuyos estatutos han sido creados en otro país no pueden considerarse como organizaciones locales admisibles, incluso si se encuentran registradas a nivel local o están acompañadas de un “memorando de acuerdo”.


� 	Insertar cuando las organizaciones internacionales sean elegibles en una convocatoria de propuestas.


� 	Las posibles modificaciones del presupuesto pueden no acarrear el incremento del importe total de la subvención solicitada a la Comisión Europea o del porcentaje de co-financiación.


� 	El plazo para el envío de esta carta al solicitante dependerá del número de propuestas recibidas.


� El plazo para el envío de esta carta dependerá del número de documentos de síntesis analizados.


� 	No es necesario presentar documentos justificativos para subvenciones inferiores a 25.000 euros.


� 	Cuando el solicitante o socio(s) es una entidad publica constituida en base a una ley, se debe facilitar una copia de dicha ley


� 	Insértese en el texto cuando las condiciones de elegibilidad no han cambiado de una convocatoria a otra.


� 	Insértese cuando la convocatoria admite la participación de las organizaciones internacionales.


� 	Esta mención sólo se incluirá cuando así lo justifique el importe de las subvenciones que vayan a concederse con arreglo a la convocatoria de propuestas.


� 	Insértese cuando la convocatoria admite la participación de las organizaciones internacionales.


� 	Insértese cuando la convocatoria admite la participación de los organismos públicos.


� 	Incluir cuando estos establecimientos son elegibles para la convocatoria de propuestas y si la administración contratante decide, dependiendo de su análisis de gestión de riesgos, excluir a dichos organismos de esta obligación


� 	Esta obligación no se aplica a las personas físicas que gocen de una beca, a los organismos públicos ni a las organizaciones internacionales, ni tampoco cuando los asientos contables coincidan en la práctica con el informe de auditoría exterior facilitado ya con arreglo al punto 2.4.2.


� 	Insértese cuando la Comisión Europea sea la administración contratante de la convocatoria o cuando deba realizar pagos con base al contrato de subvención.


�  Deberán especificarse los plazos, explicando su duración en función del número de propuestas recibidas. 


� 	Facultativo si el importe total de las subvenciones que deben concederse con arreglo a la convocatoria de propuestas es inferior o igual a 100.000 euros. 


� 	Aplicable solamente si la Comisión Europea es la administración contratante o debe efectuar los pagos con arreglo a los contratos. 
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