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Administración contratante
Nombre del programa
DOCUMENTO DE SÍNTESIS

Línea o líneas presupuestarias:  número(s) o
9º Fondo Europeo de Desarrollo
Referencia: número de la convocatoria de propuestas
Plazo de presentación de los documentos de síntesis: fecha
	Nombre del solicitante:
	


	Expediente nº

(en la apertura)
	

	(De uso exclusivamente interno)


ANUNCIO

Todos los datos personales (tales como nombres, direcciones, currículum vitae, etc.) mencionados en el documento de síntesis se tratarán de conformidad con el Reglamento (CE) n° 45/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de diciembre de 2000, relativo a la protección de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las instituciones y los organismos comunitarios y a la libre circulación de estos datos.  Las respuestas a las preguntas que figuran en este documento son necesarias para evaluar su solicitud de subvención y  únicamente para ese fin serán tratadas por el departamento responsable del programa de subvenciones comunitarias en cuestión. A petición suya, se le podrán enviar los datos personales para que los corrija o complete. Para cualquier duda en relación con estos datos, puede dirigirse al servicio de la Comisión destinatario del presente documento. Los beneficiarios podrán presentar en todo momento una reclamación por el tratamiento de sus datos personales ante el Supervisor Europeo de Protección de Datos (Diario Oficial L 8 de 12.1.2001)
.

Por favor, preste especial atencion a la hora de leer y rellenar el presente formulario, teniendo en cuenta la Guia para los solicitantes.

Le recordamos que los procedimientos para la solicitud de subvenciones han cambiado. La evaluacion de su solicitud completa solamente se llevará a cabo si su documento de síntesis ha sido seleccionado previamente. En ese caso, su solicitud completa se someterá a una evaluación técnica. La comprobación de los criterios de elegibilidad se realizará con respecto a las solicitudes que hayan sido provisionalmente seleccionadas conforme a la puntuación obtenida durante la evaluación técnica, teniendo en cuenta los documentos justificativos solicitados por la administración contratante, en adelante “administracion contratante”, y la declaración del solicitante, debidamente firmada y remitida junto con su formulario de solicitud.
I. DATOS DE LA SOLICITUD
	Nota: Los datos de esta ficha se introducirán en la base de datos de propuestas de la Comisión para utilizarlos en el tratamiento de la solicitud y en cualquier contrato futuro. Estos datos deben coincidir obligatoriamente con los que figuran en todo el expediente de solicitud.  Corresponde al solicitante velar por que los datos facilitados en esta ficha sean correctos.


	Convocatoria de propuestas Referencia+Lote
	Ref + DENOMINACIÓN DE LA CONVOCATORIA + línea presupuestaria



	Solicitante
	Nombre completo
	                                                                                                       
	

	
	Acrónimo
	                                                                                                       
	

	
	Nº de Ficha de Entidad Legal

	
	

	
	Nacionalidad
	
	

	
	Estatuto jurídico


	
	

	
	Fecha de creación
	
	

	
	Dirección
	                                                                                                        
	

	
	Persona de contacto:

Tel.:

Correo electrónico:
	                                                                                                       
	


	Denominación de la propuesta
	                                                                                                                      


	Región geográfica donde se llevará a cabo la acción

(indíquese sólo una región)
	Principal

país

destinatario

	Región
	Región
	Región
	Región
	Región
	

	  
	  
	  
	  
	  
	                          


	Coste total elegible de la acción
	                     
	euros
	

	Contribución comunitaria solicitada
	                     
	euros
	=
	     
	% del coste total elegible

	Duración
	      
	   meses


II. DOCUMENTO DE SÍNTESIS

El documento de síntesis comprenderá cuatro secciones, en un máximo de 4 páginas (cada sección ocupará 1 página como máximo – el tamaño de la letra  no podrá ser inferior a Arial 10). No se evaluarán los documentos de síntesis que no cumplan estos requisitos esenciales. 

Sírvase proporcionar la siguiente información:
1. Resumen de la acción
1.1
Breve descripción de la acción propuesta.

2. Pertinencia
2.1
¿Se adecua la propuesta a las necesidades y limitaciones de la región o el país o países 
destinatarios? 
2.2
¿Cuáles son los problemas y necesidades que deberá resolver o satisfacer? 

2.3
¿Quiénes son los agentes implicados (beneficiarios finales, grupos destinatarios)? 

2.4
¿Cuáles son los objetivos y los resultados previstos?

2.5
¿Cuál es el valor añadido de la acción (qué añade respecto a la intervención -central o local- del gobierno y a las iniciativas de los agentes no estatales)?
3. Metodología y sostenibilidad
3.1
¿Cuáles son las actividades principales del proyecto? 

3.2
¿Quiénes serán sus socios principales, cómo participarán en el proyecto y de cuándo data la relación que mantiene con ellos?

3.3
¿Cómo garantizará la sostenibilidad el proyecto? 

3.4
¿Tendrá el proyecto efectos multiplicadores?

4. Capacidad operativa y competencia
4.1
¿Qué experiencia posee la organización en la gestión de proyectos?

4.2
¿Qué experiencia poseen la organización y sus socios en las cuestiones que 
vayan a tratarse?

III.
LISTA DE VERIFICACIÓN

	antes de enviar EL DOCUMENTO DE SÍNTESIS, compruÉbeSE que REÚNE TODOS LOS REQUISITOS SIGUIENTES
	A cumplimentar por el solicitante
	A cumplimentar por la administración contratante


	
	Sí
	No
	Sí
	No

	1. El documento de síntesis se ajusta al modelo publicado para la presente convocatoria de propuestas


	
	
	
	

	2. Se ha incluido un disquete o CD ROM

	
	
	
	

	3. El documento de síntesis se ha mecanografiado y redactado en inglés, francés o español


	
	
	
	

	4. Se incluyen un original y X copia (s)
	
	
	
	

	5. La acción se llevará a cabo en un país o países elegibles
	
	
	
	

	6. La duración de la acción es igual o inferior a X meses (el máximo permitido)
	
	
	
	

	7. La duración de la acción es igual o superior a X meses (el mínimo permitido)
	
	
	
	

	8. La contribución solicitada es igual o superior a .... euros (mínimo autorizado)
	
	
	
	

	9. La contribución solicitada es igual o inferior a .........euros (máximo autorizado)
	
	
	
	

	10. La contribución solicitada es igual o superior al ….% de los costes totales elegibles (porcentaje mínimo establecido)
	
	
	
	

	11. La contribución solicitada es igual o inferior al ….% de los costes totales elegibles (porcentaje máximo autorizado)
	
	
	
	

	12. La declaración del solicitante se ha cumplimentado y firmado 
	
	
	
	


IV. DECLARACIÓN DEL SOLICITANTE

	A. El solicitante declara:

· disponer de las fuentes de financiación y de la competencia y cualificación profesionales que se especifican en la sección 2.3. de la Guía para los solicitantes;

· comprometerse a cumplir los principios de buenas prácticas en materia de asociación previstas en la sección III.2 del formulario de solicitud de subvención;

· encargarse directamente de la preparación y gestión de la acción con sus socios y no limitarse a actuar como intermediario;

· no estar incluido ni él ni sus socios en ninguna de las categorías a) a f) que figuran en la sección 2.1.1(2) de la Guía para los solicitantes;
· estar en situación, en caso de ser seleccionado, de presentar en la segunda fase, tan pronto como se le soliciten, los documentos justificativos contemplados en el punto 2.4 de la Guía para los solicitantes. 


	El solicitante declara asimismo:
	A cumplimentar por el solicitante
	A cumplimentar por la administración contratante

	1. Ser elegible de conformidad con los criterios establecidos en el punto 2.1.1 de la Guía.
	
	
	
	

	2. El socio 1 es elegible (de conformidad con los criterios establecidos en el punto 2.1.2 de la Guía) (en su caso) 


	
	
	
	

	3. El socio 2 es elegible (de conformidad con los criterios establecidos en el punto 2.1.2 de la Guía) (en su caso)


	
	
	
	

	4. El socio … es elegible (de conformidad con los criterios establecidos en el punto 2.1.2 de la Guía) (en su caso)

    Nota: Añádanse tantas líneas como socios haya.
	
	
	
	


	B. FIRMA

	Yo, el abajo firmante, como responsable de la propuesta preliminar en la organización solicitante, certifico que la información proporcionada en esta declaración es correcta.

Fecha:                                                                 

Nombre completo:                                                                                    Firma:

Cargo: 


V. TABLA DE VALORACIÓN

(PARA USO EXCLUSIVO DE LA ADMINISTRACION CONTRATANTE)

	
	SÍ
	NO

	1. Se ha respetado el plazo fijado    


	
	

	2. El documento de síntesis reúne todos los requisitos mencionados en la lista de verificación (sección III del formulario de documento de síntesis).


	
	

	La comprobación de la lista de verificación ha sido realizada por ……………………………… el ………………………………………………………



	DECISIÓN 1: El Comité ha decidido recomendar la evaluación técnica del documento de síntesis, una vez efectuado el control administrativo.
(En caso contrario, se harán constar las razones en la tabla de control administrativo y el informe del control administrativo en CRIS, así como en las cartas enviadas a los solicitantes).


	
	

	DECISIÓN 2: El Comité ha aprobado el documento de síntesis y ha pedido al solicitante preseleccionado que presente una propuesta completa, tras preseleccionar los mejores documentos de síntesis.
(En caso contrario, se harán constar las razones en la tabla de evaluación del documento de síntesis en CRIS –incluida la ficha de evaluación para asesores y delegaciones-, en el informe de evaluación del documento de síntesis y en las cartas enviadas a los solicitantes).


	
	


�  No se incluirá en las directrices relativas a las convocatorias de propuestas objeto de gestión descentralizada.


� 	En el caso en que el solicitante haya firmado previamente un contrato con la Comisión Europea.


�  	Organización internacional, organismo gubernamental, sin ánimo de lucro, etc.


�  	Indíquese «No procede» (NP) si no tiene socios.


�  	Indíquese «No procede» (NP) si no tiene socios.


�  	Indíquese «No procede» (NP) si no tiene socios.
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