
< Membrete de la Administración Contratante >
Convocatoria de propuestas

Fecha XXXXX

Referencia

Nombre………………………...
Dirección………………………

…………………………………

…………………………………
Convocatoria de propuestas [referencia]: [título]

Ref. de la propuesta: [número] [título]

Estimado señor / Estimada señora:
Con referencia a la solicitud arriba mencionada, tengo el placer de comunicarle que, siguiendo las recomendaciones del Comité de Evaluación, Administración Contratante ha decidido seleccionar provisionalmente su propuesta para la posible concesión de una subvención de la Comunidad Europea /del Fondo Europeo de Desarrollo
 por un importe máximo de € XXX, que representa el XX% de los costes totales elegibles de la acción. 

Con el fin de que la Administración Contratante pueda verificar la elegibilidad de su entidad, así como la de sus socios y la de la acción, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía para el solicitante, le rogaría nos enviara los siguientes documentos:

1. Los estatutos de su organización
 y de cada uno de los socios
. Cuando la Administración Contratante ha reconocido su elegibilidad en otra convocatoria de propuestas bajo la mismo línea presupuestaria en los últimos dos años previos al plazo máximo de presentación de propuestas, puede presentar los documentos que probaron su elegibilidad en la convocatoria anterior (por ejemplo, una copia de las condiciones particulares del contrato de subvención recibido en el plazo de referencia de dos años), en vez de la copia de los estatutos, a menos que su estatuto jurídico haya cambiado desde entonces
2. Si la subvención solicitada es superior a 300.000 euros (o 75.000 euros si se trata de una subvención de funcionamiento), un informe de auditoría externa realizado por un auditor autorizado, en el que se certifique la contabilidad del último ejercicio disponible y se evalúe la solvencia de su organización


.

3. Copia de la contabilidad más reciente (cuenta de gestión y balance del último ejercicio clausurado) del solicitante
.

4. Ficha de entidad legal debidamente cumplimentada y firmada por el solicitante, acompañada por los documentos justificativos requeridos. Si su organización ha firmado un contrato con la Comisión Europea con anterioridad, el mismo puede presentar el número de identidad legal (Sección II.1 del formulario de solicitud de subvenciones) en vez de la ficha de identidad legal y los documentos justificativos necesarios, a menos que haya ocurrido un cambio en su estatuto desde la firma del contrato en cuestión.

Los documentos justificativos que necesitan presentarse junto con la ficha de entidad jurídica son los siguientes:

- Si se trata de una entidad de carácter privado:

· copia de un documento oficial (por ejemplo, diario oficial, registro de empresas) indicando el nombre y dirección de su organización, asi como el numero de registro dado por sus autoridades nacionales;

· copia del registro del IVA, si procede y si el numero de IVA no figura en los documentos oficiales del punto anterior.

- Si se trata de una entidad de carácter publico:

· copia de la resolución, ley, decreto o decisión por la cual se establece su organización o, si no es posible facilitar dicho documento;

· copia de cualquier texto donde se establezca la creación de su organización o, si no es posible facilitar dicho documento;

· copia del acuerdo financiero por el que se crea la organización;

· finalmente, si no es posible facilitar ninguno de los documentos anteriores, la ficha de entidad jurídica debidamente cumplimentada, sellada y firmada por un representante autorizado de su organización, que deberá indicar su posición dentro de la misma.

- Si se trata de una persona individual:

· copia del documento de identificación nacional o pasaporte.

5. Ficha de descripción financiera según el modelo recogido en el anexo E de la Guía para los solicitantes, certificada por el banco en el que se vayan a efectuar los pagos. Si su organización ha firmado ya un contrato con la Comisión Europea, podrá presentar una copia de la ficha de descripción financiera anterior, a menos que mientras tanto se haya producido un cambio en su cuenta bancaria.
Los documentos e información solicitados deberán recibirse antes del <fecha> para que su solicitud sea tenida en consideración.
Le saluda atentamente,








< Nombre y apellidos >







Presidente del Comité de Evaluación

� 	Bórrese la mención innecesaria


� 	En los casos en que el solicitante o uno de sus socios sea un organismo publico creado por ley, se debe adjuntar una copia de dicha ley. 


� 	Bórrese si el solicitante es una organización internacional que ha firmado un acuerdo marco con la Comisión Europea.


� 	Insértese cuando así lo justifique el importe de las subvenciones que vayan a concederse con arreglo a la convocatoria de propuestas.


� 	No aplicable alas organizaciones internacionales.


� 	No aplicable a los organismos públicos si la administración contratante ha decidido, dependiendo de su análisis de gestión de riesgos, excluir a dichos organismos de esta obligación.


� 	Esta obligación no se aplica a las personas físicas que gocen de una beca, a los organismos públicos de los Estados miembros ni a las organizaciones internacionales, ni tampoco cuando los asientos contables coincidan en la práctica con el informe de auditoría exterior facilitado ya con arreglo al punto 2.4.2 de la Guía.


� 	Insértese cuando la Comisión Europea sea la administración contratante de la convocatoria o cuando deba realizar pagos con base al contrato de subvención.
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