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Administracion contratante
Nombre del programa
Formulario de solicitud de subvención
Convocatoria abierta de propuestas
Línea o líneas presupuestarias: número o números o
9º Fondo Europeo de Desarrollo
Referencia: convocatoria de propuestas nº
Plazo de presentación de solicitudes: fecha
	Nombre del solicitante:
	


	Expediente nº
	

	(De uso exclusivamente interno)


ANUNCIO
Todos los datos personales (tales como nombre, dirección, curriculum vitae, etc.) mencionados en su formulario de solicitud serán tratados de conformidad con el Reglamento (CE) nº 45/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2002, relativo a la protección de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las instituciones y los organismos comunitarios y a la libre circulación de estos datos.  Sus respuestas a las preguntas del presente formulario son necesarias para evaluar su solicitud de subvención y serán utilizadas exclusivamente para este fin por los servicios responsables de la subvención comunitaria para el programa en cuestión. Previa petición, puede recabar información de los datos personales, corregirlos o completarlos. Para cualquier duda en relación con estos datos, puede dirigirse al servicio de la Comisión destinatario del presente formulario. Por lo que se refiere al tratamiento de datos personales, existe la posibilidad de presentar una reclamación en todo momento ante el Supervisor Europeo de Protección de Datos (Diario Oficial L 8 de 12.1.2001).

Por favor, preste especial atencion a la hora de leer y rellenar el presente formulario, teniendo en cuenta la Guia para los solicitantes.

Le recordamos que los procedimientos para la solicitud de subvenciones han cambiado. La evaluacion de la totalidad de su solicitud solamente se llevará a cabo si su documento de síntesis ha sido seleccionado previamente. En ese caso, su solicitud se someterá a una evaluación técnica. La comprobación de los criterios de elegibilidad se realizará con respecto a las propuestas que hayan sido provisionalmente seleccionadas conforme a la puntuación obtenida durante la evaluación técnica, teniendo en cuenta los documentos justificativos solicitados por la Administracion Contratatante, en adelante “administracion contratante”, y la declaración del solicitante, debidamente firmada y remitida junto con su formulario de solicitud.
 FORMATO DEL DOCUMENTO DE SINTESIS
El documento de síntesis deberá contener cuatro secciones con un máximo de 4 páginas (cada sección se responderá en un máximo de 1 página y el tamaño de la letra  no podrá ser inferior a Arial 10). Todos los resúmenes que no cumplan estos requisitos básicos serán rechazados y no se evaluarán. 

1. Resumen de la acción
Sírvase facilitar la siguiente información:
1.1
Breve descripción de la acción propuesta:
2. Pertinencia
Sírvase responder a las siguientes cuestiones:  
2.1
¿Responde  la propuesta a las necesidades y limitaciones del país o países o de la región destinatarios? 
2.2
¿Cuáles son los problemas y necesidades que deberá resolver o satisfacer? 

2.3
¿Quiénes son las partes implicadas? (beneficiarios finales, grupos destinatarios) 
2.4
¿Cuáles son los objetivos y resultados previstos?
2.5
¿Cuál es el valor añadido de la acción? (¿qué añade la acción con respecto a  la acción -central o local- del gobierno y a las acciones llevadas a cabo por agentes no estatales?)
3. Metodología y sostenibilidad:
Sírvase responder a las siguientes cuestiones:  
3.1
¿Cuáles son las principales actividades de la acción? 

3.2
¿Quíenes serán sus socios principales, desde hace cuanto tiempo existe una relacion con ellos,  y cómo participarán en la acción?
3.3
¿ Cómo se garantiza la sostenibilidad de la acción? 

3.4
¿Tendrá la acción efectos multiplicadores?
4. Experiencia y capacidad operativa:
Sírvase responder a las siguientes cuestiones: 

4.1
¿Qué experiencia tiene su organización y su(s) socio(s) en la gestion de proyectos? 

4.2
¿Qué experiencia tiene su organización y su(s) socio(s) en las cuenstiones que deben tratar?
FORMULARIO DE SOLICITUD


 I.
acción
1. DESCRIPCIÓN
1.1 Título

1.2 Localización o localizaciones

País (es), región (es), ciudad (es)
1.3 Coste de la acción e importe solicitado a la administracion contratante

	Coste total elegible de la acción
	Importe solicitado a la administracion contratante
	% del coste total elegible de la acción

	 EUR 
	 EUR 
	 %


NB: El porcentaje del coste total elegible de la acción se calcula dividiendo el importe solicitado la administracion contratatante por los costes totales elegibles de la acción y multiplicándolo por 100.
En el caso de que la Guía para los solicitantes autorice la financiación íntegra de la acción por parte de la administracion contratante, justifíque su solicitud de beneficiarse de dicha financiación íntegra, demostrando que es indispensable para la financiación de la acción.
Se señala que el coste de la acción y la contribución solicitada a la administracion contratante deberán estar expresados en euros.
  

1.4 Resumen

Máximo 1 página 

	Duración de la acción
	… meses

	Objetivos de la acción
	Objetivo(s) general(es)
Objetivo específico

	Socio(s)
	

	Grupo(s) destinatario(s)

	

	Beneficiario(s) final(es)

	

	Resultados previstos
	

	Principales actividades
	


En su caso, indíquese claramente el sector, tema o área geográfica espeficados en la convocatoria de propuestas a los que se aplicaría la acción prevista:
1.5 Objetivos

Máximo 1 página. Describa el objetivo u objetivo generales y el objetivo específico a cuya consecución contribuye la acción.
1.6 Justificación

Máximo 3 páginas. Facilite la siguiente información, respondiendo a las siguientes cuestiones por separado:
1.6.1 Pertinencia de la acción en relación con los objetivos y prioridades del programa
1.6.2 Identificación de las necesidades y limitaciones del país o países destinatarios, en particular en la región o regiones en cuestión. 

1.6.3 Descripción del grupo o grupo destinatarios y beneficiarios finales y número estimado 
1.6.4 Razones de la elección del grupo o grupos destinatarios e identificación de sus necesidades y limitaciones. ¿De qué manera contribuye la acción a satisfacer las necesidades del grupo destinatario y de los beneficirios finales?
1.7 Descripción detallada de las actividades

Máximo 9 páginas.  Incluir el título y una descripción detallada de cada actividad que habrá que emprender para producir los resultados previstos, justificando la elección de las actividades y especificando, en su caso, la función de cada uno de los socios (o entidades colaboradoras o subcontratistas) en la realización de las actividades. La descripción detallada de actividades no deberá repetir el plan de acción (veáse la sección 1.9).

1.8 Metodología
Máximo 4 páginas.  Descripción detallada de los siguientes elementos:
1.8.1 Métodos de ejecución y razones que justifican la elección de la metodología propuesta
1.8.2 Si la acción es una prolongación de otra ya existente, explique de qué forma se basa en los resultados de esta última 
1.8.3 En los casos en que la acción forme parte de un programa más amplio, explique cómo se articula o coordina con este programa. Especifique las sinergias potenciales con otras iniciativas, comunitarias en particular
1.8.4 Procedimientos previstos para el seguimiento y la evaluación interna y/o externa
1.8.5 Describa la función y participación en la acción de los distintos agentes (socios locales, grupos destinatarios, autoridades locales, etc.), y justifique la asignación de funciones. 
1.8.6 Personal propuesto para la realización de la acción (por funciones: no es necesario incluir los nombres de los individuos)
1.8.7 Principales medios propuestos para la realización de la acción (equipos, instrumentos…)
1.9 Duración y plan de acción

La duración de la acción será de ___ meses.
Nota: En el plan de acción orientativo no deben mencionarse las fechas reales, sino comenzar por   «mes 1», «mes 2», etc. Se recomienda a los solicitantes prever un margen de seguridad en el calendario de su plan de acción. El plan de acción no debe tampoco incluir descripciones detalladas de las actividades, sino únicamente el título de las mismas (le rogamos se asegure de que los títulos indicados se corresponden con los que se citan en la sección 1.7). El plan de acción deberá incluir los meses sin actividades y la duración de la acción.
El plan de acción para el primer año de ejecución deberá ser lo suficientemente detallado como para permitir hacerse una idea de la preparación y ejecución de cada actividad. El plan de acción para cada uno de los años siguientes (según la duración del proyecto) puede ser de carácter más general y sólo debe indicar las actividades principales previstas para esos años. Se requerirá un plan de acción más detallado para cada uno de los años siguientes para efectuar nuevos pagos de prefinanciación, de conformidad con el artículo 2, apartado 1, de las Condiciones Generales del contrato de subvención (véase el anexo F de la Guía para los solicitantes).

El plan de acción deberá redactarse con arreglo al siguiente modelo:

	Año 1

	
	                   Semestre 1
	               Semestre 2
	

	Actividad
	Mes 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Organismo responsable de la ejecución

	Ejemplo
	(ejemplo)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ejemplo

	Preparación de la actividad 1 (título)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Socio local 1

	Ejecución de la actividad 1 (título)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Socio local 1

	Preparación de la actividad 2 (título)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Socio local 2

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Para los años siguientes:

	Actividad
	Semestre 3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Organismo responsable de la ejecución

	Ejemplo
	ejemplo
	
	
	
	
	
	
	
	ejemplo

	Ejecución de la actividad 1 (título)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Socio local 1

	Ejecución de la actividad 2 (título)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Socio local 2

	Preparación de la actividad 3 (título)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Socio local 1

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. RESULTADOS PREVISTOS
2.1 Repercusiones previstas en los grupos/beneficiarios destinatarios


Máximo 2 páginas.  Se ruega indicar de qué modo mejorará la acción:
2.1.1 la situación de los grupos/beneficiarios destinatarios

2.1.2 la capacidad técnica y de gestión de los grupos destinatarios o de los socios cuando proceda.

2.2 Resultados concretos


Máximo 1 página. Especifique y cuantifique los resultados todo lo posible. Indique en particular las publicaciones previstas.
2.3 Efectos multiplicadores


Máximo 1 página. Describa las posibilidades de reproducción y extensión de los resultados de la acción.
2.4 Sostenibilidad


Máximo 3 páginas.  Se ruega hacer una distinción entre las tres dimensiones de la sostenibilidad siguientes:
2.4.1 Aspecto financiero (¿cómo se financiarán las actividades cuando cese la subvención?)

2.4.2 Nivel institucional (¿habrá estructuras que permitan continuar las actividades una vez finalizada la acción? ¿habrá una apropiación local de los resultados de la acción?)
2.4.3 Nivel político (cuando proceda) (¿cuál será el impacto estructural de la acción - por ejemplo, dará lugar a una mejora de la legislación, los códigos de conducta, los métodos, etc?)

2.5 Marco lógico


Se ruega cumplimentar el anexo C

3. PRESUPUESTO DE LA ACCIÓN
Se ruega cumplimentar el anexo B (ficha 1) de la Guía para los solicitantes, para la duración total de la acción y para sus primeros doce meses.  Para más información, véase el punto 2.1.4. de la Guía.
4. FUENTES DE FINANCIACIÓN PREVISTAS:

Se ruega cumplimentar el anexo B (ficha 2) de la Guía para los solicitantes, para facilitar información sobre las fuentes de financiación previstas de la acción. 
Téngase en cuenta que deben cumplimentarse dos fichas distintas.

Contribuciones en especie

Indique a continuación las contribuciones en especie aportadas por el solicitante, sus socios u otra fuente (especifíquese), en su caso (máximo 1 página).
II.
SOLICITANTE

1. IDENTIDAD
	Denominación legal completa:

	

	Acrónimo


	

	Nº de Ficha de Entidad Legal

	

	Nacionalidad:


	

	Personalidad jurídica:
	

	Dirección oficial:


	

	Dirección postal:


	

	Teléfono: Código del país + código de la ciudad + número:
	

	Número de fax : Código del país + código de la ciudad + número:
	

	Correo electrónico de la organización:
	

	Sitio Internet de la organización:
	

	Persona de contacto para esta acción:
	

	Correo electrónico de la persona de contacto:
	


Todo cambio de dirección, números de teléfono o de fax y, en particular, de correo electrónico, deberá notificarse por escrito a la administración contratante. La administración contratante no será responsable en caso de no poder contactar con un solicitante.
2. 
DATOS BANCARIOS
Antes de la firma del contrato de subvención, los solicitantes seleccionados deberán facilitar una ficha de descripción financiera con arreglo al modelo del anexo E de la Guía para los solicitantes, certificado por la institución bancaria en la que deberán efectuarse los pagos.

3. DESCRIPCIÓN DEL SOLICITANTE
3.1 ¿Cuándo se fundó su organización y cuándo comenzaron sus actividades?


3.2 ¿Cuáles son las principales actividades de su organización actualmente?


3.3 Lista de los miembros del Comité de gestión / Consejo de administración de su organización.


	Nombre y apellidos
	Profesión
	Nacionalidad:
	Cargo
	Años en el Consejo

	Sr.
	
	
	
	

	Sra.
	
	
	
	


4. CAPACIDAD DE GESTIONAR Y EJECUTAR LAS ACCIONES
4.1 Experiencia en acciones similares


Máximo 1 página por cada acción. Se ruega proporcionar una descripción detallada de las acciones que su organización ha gestionado en los últimos cinco años en los ámbitos cubiertos por el presente programa, indicando para cada acción los elementos siguientes:
4.1.1 Objeto y localización de la acción

4.1.2 Resultados de la acción

4.1.3 Papel que desempeñó su organización (responsable o socio) y su grado de implicación en la acción

4.1.4 Coste de la acción

4.1.5 Donantes de la acción (nombre, importe concedido)

Esta información tiene por objeto evaluar si posee Vd. experiencia suficiente y estable en la gestión de acciones de amplitud comparable y en el mismo sector que aquél para el que se solicita la subvención.

4.2 Recursos


Máximo 3 páginas. Se ruega proporcionar una descripción detallada de los distintos recursos de que dispone su organización, indicando, en particular, los elementos siguientes:
4.2.1 Ingresos anuales durante los tres últimos años, indicando para cada año, en su caso, los nombres de los principales prestatarios de fondos y el importe de su contribución con respecto a los ingresos anuales de su organización

4.2.2  Datos financieros. Sírvase facilitar la siguiente información sobre la base de la cuenta de resultados y del balance de su organización

	Año
	Volumen de negocios o equivalente
	Ganancias netas o equivalente
	Balance o presupuesto total
	Participación de accionistas o equivalente
	Deuda a medio y corto plazo
	Deuda a corto plazo (< 1 año)

	N
	
	
	
	
	
	

	N-1
	
	
	
	
	
	

	N-2
	
	
	
	
	
	


Garantías aportadas por terceros:

Otros factores que demuestren la viabilidad financiera y los posibles riesgos o incertidumbres que afectan a la ejecución: 


Además, cuando la subvención solicitada sea superior a 500.000 euros (o 100.000 euros si se trata de una subvención de funcionamiento), deberá adjuntarse el informe de la auditoría externa realizada por un auditor de cuentas autorizado.  
. Esta obligación no es aplicable a las organizaciones internacionales
 ni a los organismos públicos
 ni a establecimientos de educación secundaria o superior
:

4.2.3 Número de personas empleadas a jornada completa y a tiempo parcial, por categorías (es decir, número de gestores del proyecto, de contables, etc.), con indicación de su lugar de empleo

4.2.4 Equipos y oficinas

4.2.5 Otros recursos pertinentes (por ejemplo, voluntarios, organizaciones asociadas o redes que también podrían contribuir a la ejecución).

Esta información se utilizará para evaluar si posee Vd. recursos suficientes para ejecutar una acción de la amplitud de aquélla para la que solicita una subvención.

5. OTRAS SOLICITUDES PRESENTADAS A LAS INSTITUCIONES EUROPEAS, AL FONDO EUROPEO DE DESARROLLO (FED) O A LOS ESTADOS MIEMBROS DE LA UE
5.1 Subvenciones, contratos o préstamos obtenidos en los últimos tres años de las instituciones europeas, el FED o los Estados miembros de la UE. El solicitante sólo puede incluir acciones que pertenezcan al mismo ámbito que esta propuesta

	País de intervención
	Línea presupuestaria de la CE, FED o Estados miembros de la UE
	Importe (en euros)
	Año obtenido

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.2 Solicitudes de subvención presentadas (o a punto de presentarse) a las instituciones europeas, el FED o los Estados miembros de la UE en el presente año (El solicitante sólo puede incluir acciones que pertenezcan al mismo ámbito que esta propuesta).
	País de intervención
	Línea presupuestaria de la CE, FED o Estados miembros de la UE
	Importe solicitado (en euros)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Nota: El solicitante deberá informar sin demora al servicio de la Comisión al que haya dirigido esta solicitud sobre cualquier solicitud de financiación presentada a otros servicios de la Comisión o a otras instituciones comunitarias que haya sido aprobada por éstos POSTERIORMENTE a la presentación de la presente solicitud de subvención.

III.
SOCIOS DEL SOLICITANTE QUE PARTICIPAN EN LA ACCIÓN
1. DESCRIPCIÓN DE LOS SOCIOS
Esta sección debe completarse para cada organización socia a efectos del punto 2.1.2 de la Guía para los solicitantes. No deben mencionarse los demás posibles asociados a los que se refiere también el citado punto 2.1.2. Se ruega reproducir el cuadro siguiente todas las veces que sea necesario para añadir socios.
	
	Socio 1

	Denominación legal completa (nombre comercial):
	

	Nacionalidad:
	

	Personalidad jurídica:
	

	Dirección oficial:
	

	Persona de contacto:
	

	Número de teléfono:
	

	Número de fax:
	

	Correo electrónico:
	

	Número de empleados:
	

	Otros recursos pertinentes:
	

	Experiencia en acciones similares, en relación con su cometido en la realización de la acción propuesta:
	

	Historial de cooperación con el solicitante:
	

	Cometido y participación en la preparación de la acción propuesta:
	

	Cometido y participación en la realización de la acción propuesta:
	


Importante: Esta solicitud debe ir acompañada de una declaración de asociación, firmada y fechada, de de cada uno de los socios, con arreglo al modelo que figura en  la página siguiente.
2. DECLARACIÓN DE ASOCIACIÓN
Importante: La presente declaración debe ser presentada por cada uno de los socios.
Una asociación es una relación sustancial entre dos o más organizaciones que implica compartir responsabilidades de cara a realizar la acción financiada por la administración contratante. Para facilitar el buen funcionamiento de la acción, la administración contratante exige de todos los socios que así lo reconozcan, aceptando los principios de buenas prácticas en materia de asociación que se exponen a continuación.
1. Todos los socios deberán haber leído el formulario de solicitud antes de su presentación a la administración contratante y haber comprendido cuál será su cometido en la realización de la acción.

2. Todos los socios deberán haber leído el contrato normalizado de subvención y haber comprendido las obligaciones que les corresponden en virtud del mismo si se les concede una subvención. Los socios habilitarán al solicitante principal para que firme el contrato con la administración contratante y para que los represente en todas sus relaciones con la administración contratante en el marco de la realización de la acción.
3. El solicitante y sus socios deberán consultarse periódicamente para mantenerse mutuamente informados del desarrollo de la acción.

4. Todos los socios deberán recibir copias de los informes – descriptivos y financieros - enviados a la administración contratante.

5. Toda propuesta de cambio sustancial de la acción (por ejemplo, actividades, socios, etc.) deberá ser acordada entre los socios antes de ser presentada a la administración contratante. En caso de no producirse este acuerdo, el solicitante así deberá indicarlo cuando se presenten cambios a la aprobación de la administración contratante.
6. Cuando el beneficiario no tenga su sede en el país en el que se llevará a cabo la acción, los socios deberán acordar antes de la finalización de la acción una distribución equitativa de equipo, vehículos y material adquiridos con la subvención de la UE entre los socios locales o los beneficiarios finales de la acción.

He leído y aprobado el contenido de la propuesta presentada a la administración contratante. Me comprometo a atenerme a los principios de buenas prácticas en materia de asociación.
	Nombre y apellidos:
	

	Organización:
	

	Cargo:
	

	Firma:
	

	Lugar y fecha:
	


Iv.
ENTIDADES COLABORADORAS que participan en la acción

Descripción de las entidades colaboradoras
Esta sección debe completarse para cada organización asociada a efectos del punto 2.1.2 de la Guía para los solicitantes. Se ruega reproducir el cuadro siguiente todas las veces que sea necesario para añadir entidades colaboradoras.
	
	Entidad colaboradora 1

	Denominación legal completa (nombre comercial):
	

	Nacionalidad:
	

	Estatuto jurídico:
	

	Dirección oficial:
	

	Persona de contacto:
	

	Número de teléfono:
	

	Número de fax:
	

	Correo electrónico:
	

	Número de empleados:
	

	Otros recursos pertinentes:
	

	Experiencia en acciones similares, en relación con su cometido en la realización de la acción propuesta:
	

	Historial de cooperación con el solicitante:
	

	Cometido y participación en la preparación de la acción propuesta:
	

	Cometido y participación en la realización de la acción propuesta:
	


V.
LISTA DE VERIFICACIÓN
Ref + TÍTULO DE LA CONVOCATORIA + línea presupuestaria
	DATOS ADMINISTRATIVOS
	A cumplimentar por el solicitante

	Nombre del solicitante:
	

	Nacionalidad:
	

	Nº de Ficha de Entidad Legal

	

	Personalidad jurídica
:
	

	Fecha de establecimiento de la organización:
	

	Socio 1:
	Nombre:

Nacionalidad:

Personalidad jurídica:

	Socio 2:
	Nombre:

Nacionalidad:

Personalidad jurídica:

	Socio…
NB: Añádanse tantas líneas como socios haya
	Nombre:

Nacionalidad:

Personalidad jurídica:

	Título de la propuesta:
	

	País o países de realización de la acción:
	

	antes de enviar su propuesta, compruebe que se han completado todos los siguientes elementos con arreglo a los siguientes criterios


	A cumplimentar por el solicitante

	A cumplimentar por la administración contratante

	
	Sí
	No
	Sí
	No

	1.  Se ha utilizado el formulario de solicitud correcto, publicado para la presente convocatoria de propuestas
	
	
	
	

	2. La propuesta está mecanografiada y ha sido redactada en (inglés, francés, portugués o español)
	
	
	
	

	3. La duración de la acción es igual o inferior a X meses (máximo establecido)
	
	
	
	

	4. La duración de la acción es igual o superior a X meses (mínimo establecido)
	
	
	
	

	5. La contribución solicitada es igual o superior a.... euros (mínimo establecido)
	
	
	
	

	6. La contribución solicitada es igual o inferior a .........euros (máximo establecido)
	
	
	
	

	7. La contribución solicitada es igual o superior al ….% de los costes totales elegibles (porcentaje mínimo establecido)
	
	
	
	

	8. La contribución solicitada es igual o inferior al….% de los costes totales elegibles (porcentaje máximo establecido)
	
	
	
	

	9. La declaración del solicitante ha sido cumplimentada y firmada
	
	
	
	

	10. Se incluyen un original y X copia (s)
	
	
	
	

	11. Se incluye un disquete o un CD ROM
	
	
	
	

	12. Cada socio ha cumplimentado y firmado una declaración de asociación y se han incluido las declaraciones, en su caso. Se ruega indicar «No aplicable» (NA) cuando no existan socios
 
	
	
	
	

	13. El presupuesto se ha presentado en el formato establecido, está expresado en euros y ha sido incluido
	
	
	
	

	14. El marco lógico ha sido completado y ha sido incluido
	
	
	
	

	Título de la propuesta
	


VI. DECLARACIÓN DEL SOLICITANTE
	A. El solicitante declara lo siguiente:

· Disponer de las fuentes de financiación y de la competencia y cualificación profesionales que se especifican en el punto 2.3. de la Guía para los solicitantes.

· Comprometerse a cumplir los principios de buenas prácticas en materia de asociación previstas en la sección III.2 del formulario de solicitud de subvención.

· Encargarse directamente de la preparación y gestión de la acción con sus socios y no limitarse simplemente a actuar como intermediario.

· No estar incluido ni él ni sus socios en ninguna de las categorías a) a f) que figuran en el punto 2.1.1(2) de la Guía para los solicitantes.
· Estar en situación, en caso de ser elegido, de presentar inmediatamente si así se le solicita los documentos justificativos establecidos en el punto 2.4 de la Guía para los solicitantes.


	Además, el solicitante declara lo siguiente:
	A cumplimentar por el solicitante
	A cumplimentar por la administración contratante

	
	Sí
	No
	Sí
	No

	1. Ser elegible (de conformidad con los criterios establecidos en el punto 2.1.1 de la Guía)
	
	
	
	

	2. El socio 1 es elegible (de conformidad con los criterios establecidos en el punto 2.1.2 de la Guía) (en su caso)


	
	
	
	

	3. El socio 2 es elegible (de conformidad con los criterios establecidos en el punto 2.1.2 de la Guía) (en su caso) 

	
	
	
	

	4. El socio … es elegible (de conformidad con los criterios establecidos en el punto 2.1.2 de la Guía) (en su caso) 
    NB: Añádanse tantas líneas como socios haya
	
	
	
	


	B. FIRMA:

	Yo, el abajo firmante, como responsable de la propuesta en la organización del solicitante, certifico que la información proporcionada en esta solicitud es correcta.

Fecha:                                                                 

Nombre:                                                                                    Firma:

Cargo: 


VII. TABLA DE EVALUACIÓN
(PARA USO EXCLUSIVO DE LA ADMINISTRACION CONTRATANTE)

	
	SÍ
	NO

	1. Se ha respetado el plazo fijado    


	
	

	2. El documento de síntesis cumple todos los criterios mencionados en la lista de verificación (parte A de la sección V del formulario de solicitud de subvención)


	
	

	La comprobación de la lista de verificación ha sido realizada por ……………………………… el ………………………………………………………



	DECISIÓN 1:
El Comité ha decidido recomendar la evaluación técnica del documento de síntesis tras haber pasado el control administrativo.
(En caso negativo, se harán constar las razones en la tabla de control administrativo en CRIS y en el informe de control administrativo en CRIS)


	
	

	DECISIÓN 2:
El Comité ha aprobado el documento de síntesis y ha decidido proseguir la evaluación de la propuesta completa tras haber llevado a cabo una preselección de los mejores documentos de síntesis.
(En caso negativo, se harán constar las razones en la tabla de evaluación de resúmenes en CRIS –incluida la ficha de evaluación de asesores y delegaciones-, en el informe de evaluación del documento de síntesis y en las cartas enviadas a los solicitantes)


	
	

	DECISIÓN 3:
A. El Comité ha recomendado que se compruebe la elegibilidad de la propuesta tras haber sido preseleccionada entre las propuestas con mayor puntuación y dentro de la dotación financiera disponible.
(En caso negativo, se harán constar las razones en la tabla de evaluación técnica en CRIS -incluida la ficha de evaluación de expertos y delegaciones-, en el informe de evaluación técnica y en las cartas enviadas a los solicitantes)


	
	

	                              B. El Comité ha recomendado que se compruebe la elegibilidad de la propuesta, tras haber sido incluida en la lista de reserva por si alguna de las propuestas preseleccionadas no cumpliera los criterios de elegibilidad, de conformidad con las propuestas con mayor puntuación y dentro de la dotación financiera disponible.

(En caso negativo, se harán constar las razones en el cuadro de evaluación técnica en CRIS –incluida la ficha de evaluación de expertos y delegaciones-, en el informe de evaluación técnica y en las cartas enviadas a los solicitantes)


	
	

	3. Los documentos justificativos que a continuación se relacionan, presentados de conformidad con la Guía (punto 2.4) cumplen todos los criterios de elegibilidad del solicitante y de su socio o socios, en su caso.

	a. Estatutos del solicitante
	
	

	b. Estatutos o artículos de asociación de todos los socios.
	
	

	c. Informe de auditoría externa del solicitante (cuando proceda)

	
	

	d. La ficha de entidad legal (véase el anexo D) está debidamente firmada y cumplimentada por el solicitante y está acompañada de los documentos justificativos solicitados. 

	
	

	e. Una ficha de descripción financiera con arreglo al modelo del anexo E

	
	

	f. Copia de los estados financieros más recientes del solicitante
	
	

	La comprobación de la elegibilidad ha sido realizada por ……………………………… el ……………………………………………………… …el ………………………………………..

	DECISIÓN 4:
El Comité ha seleccionado la propuesta para su financiación, tras haber comprobado su elegibilidad con arreglo a los criterios establecidos en la Guía
(En caso negativo, se harán constar las razones en la tabla de comprobación de la elegibilidad de CRIS, en el informe de comprobación de la elegibilidad en CRIS y en las cartas enviadas a los solicitantes).


	
	


�	No se incluirá en las directrices relativas a las convocatorias de propuestas lanzadas en gestión descentralizada.


�	Cuando la administración contratante es un organismo de la Comisión Europea.


�	Número máximo de páginas. Este número puede reducirse cuando las subvenciones solicitadas son de bajo importe. NB : Ciertas notas a pie de página tienen un carácter meramente aclaratorio y no figurarán en los formularios de solicitud. 


�	«Grupos destinatarios» grupos o entidades a los que el proyecto va a afectar de forma directa y positiva a nivel del objetivo del proyecto.


�	«Beneficiarios finales»: los que se beneficiarán del proyecto a largo plazo en la sociedad o el sector en general


� 	Las explicaciones se facilitan en la siguiente dirección: 	�HYPERLINK "http://europa.eu.int/comm/europeaid/qsm/documents/pcm_manual_2004_en.pdf"��http://europa.eu.int/comm/europeaid/qsm/documents/pcm_manual_2004_es.pdf�








� 	En el caso en que el solicitante haya firmado previamente un contrato con la Comisión Europea.


�	En caso de no hallarse en ninguno de los países enumerados en el punto 2.1.1(1) de la Guía, justifíquese su localización. 


� 	Incluir cuando proceda, en función de los importes que se concederán en virtud de la convocatoria de propuestas.


� 	Incluir cuando las organizaciones internacionales son elegibles para la convocatoria de propuestas.


� 	Incluir cuando los organismos públicos son elegibles para la convoctoria de propuestas.


� 	Incluir cuando estos establecimientos son elegibles para la convocatoria de propuestas, y si la administracion contratante, con arreglo a su análisis de gestión de riesgos, decide eximirlos de esta obligación 


� 	En el caso en que el solicitante haya firmado previamente un contrato con la Comisión Europea.


�	Por ejemplo, organización internacional, organismo gubernamental, sin ánimo de lucro… 


�Borrar si la asociación es obligatoria.


�	Se ruega indicar «No aplicable»  (NA) si no tiene Vd. socio


�	Se ruega indicar «No aplicable»  (NA) si no tiene Vd. socio


�	Se ruega indicar «No aplicable»  (NA) si no tiene Vd. socio


� Se ruega indicar «No aplicable»  (NA) cuando su subvención no requiera un informe de auditoría (Subvención < 300 000 euros - Subvención de funcionamiento < 75 000 euros)


� Insértese solamente cuando la administración contratante sea una entidad de la Comisión Europea.


� Insértese solamente cuando la administración contratante sea una entidad de la Comisión Europea.
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