Bordereau des prix

Note explicative

I. HONORAIRES
Tous les honoraires doivent comprendre:
- la rémunération effective des experts concernés, par jour de travail
- les frais administratifs liés à l'embauche des experts appropriés (par exemple, frais de redéploiement et de rapatriement (NB: les frais de transport internationaux et de bagages sont exclus de cette catégorie), logement, indemnités d'expatriation, congés, assurance médicale et autres prestations accordées aux experts par le prestataire.
-Autres coûts: coûts relatifs à l'utilisation et à la location d'équipement et de véhicules et de tout autre matériel nécessaire à la mise en œuvre du projet, coûts de publication.

-la marge, qui couvre les frais généraux du prestataire, les bénéfices , les structures de soutien et le personnel de support engagé par le consultant.
Les honoraires des experts autorisés du titulaire du marché sont payables :

· Sur présentation d’un certificat de présence, dûment signé et daté par le maître d’œuvre. Ce certificat de présence doit indiquer pour chaque expert les dates d’arrivée au lieu d’exécution du marché et de départ de ce dernier, les jours prestés sur place et en mission ainsi que les jours de congé ou de maladie ;

· Pour les jours réellement prestés dans le cadre du marché, augmentés, si le titulaire du marché l’inclut dans sa facture, du temps consacré au voyage dans le cadre des missions effectuées hors du lieu normal d’affectation ;

· Conformément aux taux mensuels indiqués dans le contrat. Pour les mois non complets, les honoraires sont calculés proprata temporis, d’une part, sur base de 30 jours calendaires dans le mois pour les prestations effectuées sur le lieu d’exécution du marché et, d’autre part, sur base de 22 jours ouvrables dans le mois pour les prestations effectuées en Europe. Pour les mois complets, les taux mensuels sont d’application sans tenir compte du nombre de jours calendaires dans le mois concerné.

	Les frais personnels des experts ne sont pas remboursables. En effet, ils sont couverts soit par les honoraires, soit par les indemnités journalières le cas échéant.


II REMBOURSABLES 
· Voyages et transports 

Les frais de voyage
 des experts et membres de leur famille à charge, autorisés du titulaire du marché sont supportés dans la limite du coût du trajet le plus direct possible entre le lieu de résidence habituel et le lieu d’exécution du marché.

	Les voyages aériens doivent être effectués en classe économique. Au cas où le voyage aérien a été effectué en classe affaire, il est remboursé uniquement dans la limite du tarif le moins cher de la classe économique du vol concerné au moment de l'achat du billet en classe affaire. Dans ce cas, le consultant doit demander une estimation du prix du billet en classe économique au moment de l'achat..


	Les voyages aériens sont remboursés sur présentation du reçu passager
, des cartes d’embarquement (aller et retour) ainsi que de la preuve du paiement
.


Les taxes d’aéroport sont remboursées sur présentation des reçus correspondants.

	Les frais de visa des experts ne sont pas remboursables, à l’exception de ceux encourus le cas échéant dans le cadre des missions effectuées hors du lieu normal d’affectation.


Les frais de transport des bagages des experts autorisés du titulaire du marché, entre le lieu de résidence habituel et le lieu d’exécution du marché, sont supportés à l’intérieur des limites de poids qui doivent être stipulées dans le cahier des prescriptions spéciales du contrat. Ces frais sont remboursés sur présentation des factures correspondantes.

Pour les trajets nécessitant l’utilisation de voies maritimes, ferrées ou fluviales, les voyages peuvent être effectués en première classe.

Lorsque les experts autorisés du titulaire du marché utilisent une voiture pour des déplacements en Europe supérieurs à 100 Km dans le cadre de l’exécution du marché, les frais de voyage sont remboursés sur la base du prix en chemins de fer pour le même trajet.

· Per-diem
-Des indemnités journalières peuvent être remboursées dans le cas de missions effectuées par les experts autorisés du titulaire du marché impliquant des nuitées hors du lieu normal d’affectation. Le montant des indemnités journalières payées ne peut en aucun cas dépasser le taux repris pour le pays concerné dans le tableau des indemnités journalières (« per diems ») disponible sur la page Procédures du site web http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_fr.htm.

L’indemnité journalière couvre forfaitairement les frais quotidiens de séjour. Ces derniers comprennent notamment l’hébergement, les repas, les pourboires et les déplacements, y compris les déplacements de et vers l’aéroport ainsi que les déplacements de l’expert en Europe d’une distance égale ou inférieure à 100 Km. Les frais de taxi sont, par conséquent, inclus dans l’indemnité journalière.

Les indemnités journalières sont payables en fonction du nombre de nuitées passées sur place par les experts autorisés du titulaire du marché au cours de ces missions effectuées hors du lieu normal d’affectation.
Instructions à l'attention de l'Autorité Contractante [TEXTE A SUPPRIMER AVANT L'ENVOI DU DOSSIER D'APPELS D'OFFRES FINAL AUX SOUMISSIONNAIRES]
L'Autorité Contractante peut prévoir une provision pour imprévus dans le cadre du contrat comprise entre 8 et 15% du montant total du contrat. Le montant maximum du contrat tel que mentionné dans le dossier d'appel d'offres ne doit pas inclure la provision pour imprévus. Compte tenu de la finalité de cette provision, une telle information ne doit pas être communiquée aux soumissionnaires.
� 	  Il s’agit des voyages dans le cadre de l’installation, du départ et des congés des experts et des membres de    leur famille.


� 	En anglais, « passenger receipt ».


� 	Peuvent être admises comme preuve de paiement une facture acquittée, un reçu, un extrait bancaire, une souche et un décompte (paiement par carte de crédit), etc.
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