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<Lettre d’invitation à soumissionner>

[En- tête du pouvoir adjudicateur]

<Lieu et date>

< Nom et adresse du soumissionnaire potentiel >

Nos réf.: < Référence de publication >


Chère Madame/Monsieur <Nom du contact>

OBJET : INVITATION À SOUMISSIONNER < Intitulé du marché >

Suite à votre demande concernant l’appel d’offres susmentionné, veuillez trouver les documents suivants, qui constituent le dossier d’appel d’offres:

A.
INSTRUCTIONS AUX SOUMISSIONNAIRES
1. PRESTATIONS A FOURNIR
2. CALENDRIER
3. PARTICIPATION
4. ORIGINE
5. TYPE DE MARCHE
6. DEVISE
7. LOTS
8. PERIODE DE VALIDITE
9. LANGAGE DES OFFRES
10. PRESENTATION DES OFFRES
11. CONTENU DES OFFRES
12. FIXATION DES PRIX
13. INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES AVANT LA DATE LIMITE DE REMISE DES OFFRES
14. REUNION D'INFORMATION OU VISITE SUR PLACE
15. MODIFICATION OU RETRAIT DES OFFRES
16. COUTS DE LA REDACTION DES OFFRES
17. PROPRIETE DES OFFRES
18. ENTREPRISE COMMUNE OU CONSORTIUM
19. OUVERTURE DES OFFRES
20. ÉVALUATION DES OFFRES
21. SIGNATURE DU CONTRAT ET GARANTIE DE BONNE EXECUTION
22. GARANTIE DE SOUMISSION
23. CLAUSES DEONTOLOGIQUES
24. ANNULATION DE LA PROCEDURE D'APPEL D'OFFRES
B.
PROJET DE CONTRAT ET CONDITIONS PARTICULIERES, ANNEXES INCLUSES

ANNEXE I :

ANNEXE  II : SPECIFICATIONS TECHNIQUES

ANNEXE III : MODELE D’OFFRE TECHNIQUE ET FINANCIERE
ANNEXE IV : MODELE DE GARANTIE DE BONNE EXECUTION

ANNEXE V: MODELE DE GARANTIE DE PREFINANCEMENT

C.
AUTRES INFORMATIONS

GLOSSAIRE

GRILLE DE CONFORMITE ADMINISTRATIVE

GRILLE D’EVALUATION

D.
FORMULAIRE DE SOUMISSION POUR UN MARCHE DE FOURNITURES

Pour obtenir des informations complètes sur les procédures d'appel d'offres, veuillez vous référer au guide pratique des procédures contractuelles pour les actions extérieures de la CE, que l'on peut télécharger à partir de la page «Documents utiles» à l'adresse suivante: http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender/index_fr.htm .

Toute demande de clarification doit parvenir par écrit au pouvoir adjudicateur au moins 21 jours avant la date limite de soumission des offres. Le pouvoir adjudicateur répondra sur le site Internet d’EuropeAid [et < insérer le média approprié >, aux questions des soumissionnaires au moins 11 jours avant cette date. S’il fournit des informations supplémentaires de sa propre initiative ou en réponse à la demande d’un soumissionnaire, il les enverra par écrit en même temps à tous les soumissionnaires.

Tous les coûts de préparation et de soumission des offres sont à la charge du soumissionnaire.

Nous attendons votre offre assortie d'une garantie de soumission à l'adresse mentionnée dans les instructions aux soumissionnaires avant le < date et heure limites, telles qu'indiquées dans l'avis de marché > à < adresse>. [Si vous décidez de ne pas faire d'offre, nous vous remercions de bien vouloir nous en informer par écrit, en indiquant les raisons de votre décision.]
< Formule de politesse >
< Nom et signature >
22.08.06
Page 2

