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Administration Contractante
Intitulé du programme
FORMULAIRE DE NOTE SUCCINCTE DE PRESENTATION
Ligne(s) budgétaires: numéro(s) ou
9me Fond Européen de Développement
Référence: numéro d’appel à propositions
Date d’échéance pour la réception de notes succinctes de présentation: date
	Nom du demandeur:
	


	N° de dossier

Ầ l’ouverture
	

	(Pour un usage interne seulement)


AVERTISSEMENT

Toutes les données personnelles (telles que les noms, adresses, Curriculum vitae, etc.) indiquées dans votre formulaire de note succincte de présentation seront traitées conformément au Règlement (CE) N° 45/2001 du Parlement et du Conseil du 18 décembre 2000 sur la protection des individus au regard du traitement des données personnelles par les institutions et les organes  communautaires et sur la libre circulation de ces données. Vos réponses aux questions figurant dans ce formulaire sont nécessaires pour évaluer la candidature que vous avez introduite en vue d’une subvention et seront traitées uniquement dans ce but par le département responsable du programme de subvention communautaire concerné. Sur demande, vous pouvez obtenir des données personnelles et les corriger ou les compléter. Pour toute question relative à ces données, veuillez contacter le département de la Commission auquel le formulaire doit être retourné. A tout moment, les bénéficiaires peuvent introduire une plainte contre le traitement de leurs données personnelles auprès du Contrôleur Européen de la Protection des Données. (Journal Officiel L 8, 12.1.2001)

Veuillez lire et compléter ce formulaire avec soin, conformément aux Lignes directrices à l’intention des demandeurs de subventions.

Veuillez noter que la procédure a changé.  Vous ne serez invités à 
soumettre un formulaire de demande complet que si votre « note de présentation succincte » est sélectionnée. Votre proposition complète fera alors l’objet d’une évaluation. La vérification de l’éligibilité ne sera effectuée que pour les propositions complètes qui seront sélectionnées provisoirement conformément au score obtenu après évaluation. Cette vérification se fera sur la base des documents justificatifs requis par l’Administration contractante et de la « Déclaration du demandeur » signée et envoyée conjointement à la « note de présentation succincte », ainsi que la seconde déclaration envoyée conjointement au formulaire de demande complet.

I. PAGE DE DONNEES RELATIVES AUX CANDIDATURES
	Note: Les données figurant sur cette page seront encodées dans la base de données des propositions de la Commission en vue de leur utilisation dans le traitement de la candidature et dans l’établissement de tout contrat futur. Ces données doivent impérativement correspondre à celles fournies finalement dans le formulaire de candidature complet. La responsabilité incombe au candidat de veiller à l’exactitude des données fournies sur cette page.


	Référence de l’Appel à Proposition + LOT
	Ref + TItrE de l’appel + ligne Budgetaire



	Candidat
	Dénomination complète
	                                                                                                       
	

	
	Sigle
	                                                                                                       
	

	
	Numéro de Fiche d’entité légale

	
	

	
	Nationalité
	
	

	
	Statut juridique

	
	

	
	Date de création
	
	

	
	Adresse
	                                                                                                        
	

	
	Personne de contact :

Tél. :

Adresse électronique :
	                                                                                                       
	


	Titre de la Proposition

	                                                                                                                      


	Région géographique où l’action doit être mise en oeuvre
(cochez seulement une seule région)
	Pays cible principal

	Région
	Région
	Région
	Région
	Région
	

	  
	  
	  
	  
	  
	                          


	Coût total éligible de l’Action
	                     
	EUR
	

	Contribution de l’UE requise
	                     
	EUR
	=
	     
	% de coûts éligibles totaux

	Durée
	      
	   mois


II. FORMAT DE NOTE SUCCINCTE DE PRESENTATION
La Note succincte de présentation doit répondre à 4 séries de questions réparties sur maximum 4 pages (chaque série doit faire l’objet d’une réponse d’1 page au maximum – la taille du font ne peut être inférieure à de l’Arial 10). Toute note succincte de présentation ne répondant pas à ces exigences sera rejetée sans appréciation. 
Veuillez fournir les informations suivantes:
1. Résumé de l’action
1.1
Brève description de l’action proposée.
2. Pertinence:
2.1
Quelle est la pertinence de votre proposition au regard des besoins et des contraintes du/de(s) pays ou région cible(s)? 
2.2
Quels sont les problèmes à résoudre et les besoins à satisfaire? 
2.3
Quels sont les acteurs impliqués (les bénéficiaires finaux, groupes cibles)? 

2.4
Quels sont les objectifs poursuivis et les résultats attendus?

2.5
Quelle est la valeur ajoutée de l’action (qu’est-ce que  l’action apporte par référence à l’action du gouvernement (central ou local) et aux actions mises en application par les acteurs non gouvernementaux?
3. Méthodologie et Durabilité:
3.1
Quels sont les activités principales du projet? 
3.2
Quels seront vos partenaires principaux pour la mise en application, quelle est la durée de votre relation avec eux et comment seront-ils impliqués dans le projet ?

3.3
Comment le projet atteindra son objectif de  durabilité? 

3.4
Le projet aura-t-il des effets multiplicateurs?

4. Capacité opérationnelle et expertise:
4.1
Quelle expérience possède votre organisation en matière de gestion de projet?

4.2
Quelle expérience possèdent votre organisation et votre/vos partenaire(s) concernant les problèmes à aborder?
III.
LISTE DE CONTROLE
	aVANT D’ENVOYER VOTRE NOTE SUCCINCTE DE PRESENTATION, veillez A ce que chacun des composants suivants soit complet et satisfasse aux criteres suivants : 
	Doit être complété par chaque demandeur
	Doit être complété par l’Administration contractante


	
	Oui
	Non
	Oui
	Non

	1. La Note succincte de présentation est rédigée suivant le format publié pour cet Appel à propositions.


	
	
	
	

	2. Une disquette ou un Cd-Rom est annexé.

	
	
	
	

	3. La Note succincte de présentation est dactylographiée et rédigée en anglais, français ou en espagnol.


	
	
	
	

	4. Un original et X copies sont joints. 
	
	
	
	

	5. L’action sera mise en application dans un/des pays éligible(s).
	
	
	
	

	6. La durée de l’action est égale ou inférieure à …………. mois (le maximum autorisé)
	
	
	
	

	7. La durée de l’action est égale ou supérieure à : ………… mois (le minimum autorisé)
	
	
	
	

	8. La contribution requise est égale ou supérieure à …………..EURO (le minimum autorisé)
	
	
	
	

	9. La contribution requise est égale ou inférieure à ……….EURO (le maximum autorisé)
	
	
	
	

	10. La contribution requise est égale ou supérieure à….% des coûts totaux éligibles (pourcentage minimum requis)
	
	
	
	

	11. La contribution requise est égale ou inférieure à ..… % des coûts totaux éligibles (pourcentage maximum autorisé)
	
	
	
	

	12. La Déclaration a été complétée et signée par le demandeur
	
	
	
	


IV. DECLARATION A COMPLETER PAR LE DEMANDEUR
	A. Le candidat déclare que:

· il dispose des sources de financement et des compétences et qualifications professionnelles spécifiées dans la section 2.3 des Lignes directrices à l’intention des demandeurs.

· il s’engage à accepter les principes de bon partenariat énoncés dans la section III.2 du formulaire de demande pour l’obtention d’une subvention.

· il est directement responsable de la préparation et de la gestion de l’action avec ses partenaires et n’agit pas en tant qu’intermédiaire.
· Ni lui ni ses partenaires ne se trouvent dans les situations prévues aux points (a) à (f) énumérées dans la section 2.1.1(2) des Lignes directrices à l’intention des demandeurs.
· S’il est sélectionné, il peut fournir immédiatement, sur demande, les documents justificatifs mentionnés au point 2.4 des Lignes directrices à l’intention des demandeurs.


	De plus, le demandeur certifie que :
	A remplir par le demandeur
	A remplir par l’administration contractante

	1. il est éligible (conformément aux critères établis au point 2.1.1 des Lignes directrices).
	
	
	
	

	2. le partenaire 1 est éligible (conformément aux critères établis au point 2.1.2 des Lignes directrices) (s’il y en a 
    un)

	
	
	
	

	3. le partenaire 2 est éligible (conformément aux critères établis au point 2.1.2 des Lignes directrices) (s’il y en a    

    un) 

	
	
	
	

	4. le partenaire … est éligible (conformément aux critères établis au point 2.1.2 des Lignes directrices) (s’il y en a un)

    NB: ajoutez autant de lignes qu’il y de partenaires.
	
	
	
	


	B. SIGNATURE:

	Je soussignée, en ma qualité de personne responsable au sein de l’organisation demanderesse pour cette action, certifie que les informations fournies dans cette Déclaration sont correctes.

Date:                                                                 

Nom:                                                                                    Signature:

Fonction:




V. GRILLE D’EVALUATION
(RESERVEE A L’USAGE DE L’ADMINISTRATION CONTRACTANTE UNIQUEMENT)

	
	OUI
	NON

	1. La Date d’échéance a été respectée.

	
	

	2. Le formulaire de Note succincte de présentation satisfait à tous les critères indiqués dans la Liste de contrôle (Section III du 
    formulaire de Note succincte de présentation).


	
	

	La vérification de la Liste de contrôle a été menée par ……………………………………… sur le ……………………………………………..



	DECISION 1: Le Comité a décidé de recommander la Note succincte de présentation en vue d’une Evaluation après une vérification administrative réussie.
(Si ce n’est pas le cas, des motifs doivent être encodés dans la Grille de vérification administrative dans CRIS, dans le rapport de contrôle administratif dans CRIS, et dans les lettres envoyées aux demandeurs).


	
	

	DECISION 2:   Le Comité a approuvé la Note succincte de présentation et demandé que le candidat présélectionné soumette une proposition complète après avoir présélectionné les meilleures Notes succinctes de présentation.
(si ce n’est pas le cas, des motifs doivent être encodés dans la Grille d’évaluation de la Note succincte de présentation – ceci inclut la page d’évaluation pour les assesseurs et les délégations, dans le rapport d’évaluation de la Note succincte de présentation et dans les lettres envoyées aux candidats.)


	
	


� 	Ne doit pas être inclus dans les formulaires de notes succinctes de présentation  relatifs aux appels à propositions lancés en matière de gestion décentralisée.


� 	Si le demandeur a déjà signé un contrat avec la Commission européenne


� 	Par exemple. une organisation internationale, un organe gouvernemental, à but non-lucratif…


�  	Veuillez indiquer “Non Applicable”  (NA) si vous n’avez pas de partenaire.


�  	Veuillez supprimer cette ligne si cela n’est pas applicable


�  	Veuillez. supprimer cette ligne si cela n’est pas applicable
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