

[image: image1.wmf]
ADMINISTRATION CONTRACTANTE
NOM DU PROGRAMME

Formulaire de demande de subvention
Appel à propositions restreint
Ligne budgétaire : numéro ou
9ème Fonds européen de développement
Référence: Numéro de l’appel à propositions
	Nom du demandeur:
	


	Dossier N°
	

	(pour usage interne seulement)


AVERTISSEMENT

Le traitement des données à caractère personnel (nom, adresse, CV par exemple) mentionnées dans votre formulaire de demande sera effectué en conformité avec les dispositions du Règlement (CE) n° 45/2001 du Parlement européen et du Conseil du 18 décembre 2000 relatif à la protection des personnes physiques à l’égard des données à caractère personnel par les institutions et les organes communautaires et à la libre circulation de ces données. Les réponses aux questions du présent formulaire sont nécessaires afin d’évaluer votre demande de subvention et seront traitées uniquement dans ce but par le service responsable du programme de subventions communautaires concerné. Sur demande, les données personnelles pourraient vous être envoyées afin de les corriger ou compléter. Pour toute question relative à ces données, vous pouvez contacter le service de la Commission auquel le formulaire doit être renvoyé. En ce qui concerne le traitement de vos données à caractère personnel, vous avez la possibilité d’introduire un recours à tout moment auprès du Contrôleur européen de la protection des données. (Journal officiel L 8, 12.1.2001).

Veuillez compléter ce formulaire avec soin, conformément aux Lignes directrices à l’intention des demandeurs de subventions.

Veuillez noter que la procédure a changé.  Vous ne serez invités à soumettre un formulaire de demande complet que si votre « note de présentation succincte » est présélectionnée. Votre proposition complète fera alors l’objet d’une évaluation. La vérification de l’éligibilité ne sera effectuée que pour les propositions complètes qui seront sélectionnées provisoirement conformément au score obtenu après évaluation. Cette vérification se fera sur la base des documents justificatifs requis par l’Administration contractante et de la « Déclaration du demandeur » signée et envoyée conjointement à la « note de présentation succincte », ainsi que de la seconde déclaration envoyée conjointement au formulaire de demande complet.

I.
L’action
1. DESCRIPTION
1.1 Titre

1.2 Lieu(x)

Pays, région(s), ville(s)

1.3 Coût de l’action et montant demandé à l’Administration contractante
	Total des coûts éligibles de l’action
	Montant demandé à l’Administration contractante
	% du total des coûts éligibles de l’action

	EUR 
	EUR 
	%


NB: Le pourcentage que le montant demandé l’Administration contractante représente par rapport au total des coûts éligibles de l’action est calculé en divisant le montant demandé à l’Administration contractante par le total des coûts éligibles de l’action et en multipliant par 100.
Lorsque le financement intégral de l’action par l’administration contractante est autorisé par les Lignes directrices à l’intention des demandeurs de subventions, justifiez votre demande de financement intégral en démontrant qu’il est essentiel à la mise en œuvre de l’action.
Veuillez noter que le coût de l’action et la contribution demandée à l’Administration contractante doivent être exprimés en EUR
 .

1.4 Résumé

Maximum 1 page 

	Durée de l’action
	… mois

	Objectifs de l’action
	Objectif(s) global (aux)

Objectif spécifique

	Partenaire(s) 
	

	Groupe(s) cible(s) 

	

	Bénéficiaires finaux

	

	Résultats escomptés
	

	Principales activités
	


Le cas échéant, indiquez clairement le secteur, le thème ou la zone géographique spécifié(s) dans l’appel à propositions auquel s’appliquerait l’action proposée
1.5 Objectifs
Maximum une page. Veuillez décrire le(s) objectif(s) global(aux) que l’action contribue à atteindre ainsi que l’objectif spécifique que l’action vise à accomplir.
1.6 Justification

Maximum 3 pages. Veuillez fournir les informations suivantes, en répondant aux sous-questions séparément :

1.6.1 pertinence de l’action par rapport aux objectifs et priorités du programme 

1.6.2 identification des besoins et contraintes perçus dans le pays cible et en particulier dans la ou les régions concernées. 

1.6.3 description des groupes cibles et des bénéficiaires finaux et estimation de leur nombre. 

1.6.4 raisons motivant le choix du/des groupe(s) cible(s) et identification de leurs besoins et contraintes. Comment l’action contribue-t-elle à satisfaire les besoins du ou des groupe(s) cible(s) et des bénéficiaires finaux ?
1.7 Description détaillée des activités

Maximum 9 pages. Veuillez inclure le titre et une description détaillée de chaque activité entreprise pour produire les résultats, en motivant le choix de ces activités et en précisant le cas échéant le rôle de chaque partenaire (ou associés et sous-traitants) dans ces activités. A cet égard, la description détaillée des activités ne doit pas répéter le plan d’action (voir Section 1.9).
1.8 Méthodologie

Maximum 4 pages.  Description détaillée des éléments suivants:

1.8.1 méthode de mise en œuvre et raisons motivant le choix de la méthodologie proposée
1.8.2 si l’action prolonge une action existante, veuillez expliquer de quelle manière elle repose sur les résultats de cette action. 
1.8.3 si l’action s’inscrit dans le cadre d’un programme plus vaste, veuillez décrire comment l’action s’insère dans ce programme et comment la coordination est assurée. Veuillez exposer les synergies potentielles avec d’autres initiatives, notamment de la Commission européenne
1.8.4 procédure de suivi et d’évaluation (interne et/ou externe)
1.8.5 description de la participation et du rôle des différents acteurs (partenaire(s) local(aux) groupes cibles, autorités locales, etc.) dans l’action et les raisons motivant le rôle de chaque acteur. 
1.8.6 ressources humaines proposées pour la mise en œuvre de l’action (par fonction – il n’y a pas lieu de préciser le nom des personnes).
1.8.7 principaux moyens proposés pour la mise en œuvre de l’action (équipement, matériel, etc.). 
1.9 Durée et plan d’action

La durée de l’action sera de ___ mois.

Remarque: Le plan indicatif d’action ne doit pas mentionner de dates réelles mais simplement indiquer « mois 1 », « mois 2 », etc. Il est recommandé aux demandeurs de prévoir une marge de sécurité dans le plan d’action. Celui-ci ne doit pas comprendre des descriptions détaillées d’activités mais juste leur intitulé (veuillez veiller à ce que ceux-ci correspondent aux intitulés mentionnés en section 1.7). D’éventuels mois sans activités doivent être inclus dans le plan d’action et dans la durée de l’action.
Le plan d’action pour la première année de mise en œuvre doit être suffisamment détaillé pour permettre d’avoir une idée de la préparation et de la mise en œuvre de chaque activité. Le plan d’action pour chacune des années suivantes (selon la durée de l’action) peut être plus général et ne doit indiquer que les activités principales prévues pour ces années-là. Un plan d’action plus détaillé pour chacune des années suivantes devra être soumis pour le versement des nouveaux paiements de préfinancement conformément à l’article 2(1) des Conditions générales du contrat de subvention (voir Annexe F des Lignes directrices à l’intention des demandeurs). 

Le plan d’action doit être rédigé conformément au modèle suivant :
	Année 1

	
	                   Semestre 1
	               Semestre 2
	

	Activité
	Mois 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Organisme responsable de la mise en oeuvre

	Exemple
	exemple
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Exemple

	Préparation Activité 1(titre)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Partenaire local 1

	Exécution Activité 1(titre)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Partenaire local 1

	Préparation  Activité 2 (titre)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Partenaire local 2 

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Pour l’ensemble des années suivantes:

	Activité
	Semestre 3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Organisme responsable de la mise en oeuvre

	Exemple
	exemple
	
	
	
	
	
	
	
	exemple

	Exécution Activité1(titre)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Partenaire local 1

	Exécution Activité2(titre)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Partenaire local 2

	Préparation Activité 3 (titre)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Partenaire local 1

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. RESULTATS ESCOMPTES
2.1 Impact escompté sur les groupes cibles/bénéficiaires

Maximum deux pages.  Veuillez indiquer de quelle manière l’action va améliorer:

2.1.1 la situation des groupes cibles/bénéficiaires
2.1.2 les capacités techniques et de gestion des groupes cibles et/ou du/des partenaire(s) .
2.2 Résultats concrets
Maximum 1 page. Veuillez être précis et quantifier les résultats attendus autant que possible. Indiquez notamment les publications prévues.

2.3 Effets multiplicateurs
Maximum 1 page. Veuillez décrire les possibilités de reproduction et d’extension des résultats de l’action.

2.4 Durabilité 
Maximum 3 pages.  Veuillez distinguer les trois aspects:

2.4.1 Aspect financier et économique (comment seront financées les activités et/ou la structure de gestion à la fin de la subvention?)
2.4.2 Aspect institutionnel (existera-t-il des structures permettant la poursuite des activités à la fin de l’action?  Y aura-t-il une « appropriation » locale des résultats de l’action ?)
2.4.3 Aspect politique éventuel (quel impact structurel aura l’action, par exemple mènera-t-elle à une amélioration de la législation, des codes de conduite, des méthodes, etc ).


2.5 Cadre logique
Veuillez compléter l’annexe C
.
3. BUDGET DE L’ACTION
Veuillez remplir l’annexe B (feuille 1) des Lignes directrices à l’intention des demandeurs de subventions pour la durée totale de l’action et pour les 12 premiers mois de l’action. Pour de plus amples informations, veuillez consulter les Lignes directrices à l’intention des demandeurs (point 2.1.4).

4. SOURCES DE FINANCEMENT ATTENDUES
Veuillez remplir l’annexe B (feuille 2) des Lignes directrices à l’intention des demandeurs de subventions sur les sources de financement attendues pour l’action 

Veuillez noter qu’il existe deux feuilles différentes à remplir.
Contributions en nature

Veuillez indiquer ci-dessous toute contribution en nature apportée par le demandeur, les partenaires ou par toute autre source (veuillez préciser). (maximum 1 page)
II.
LE DEMANDEUR

1. IDENTITE
	Dénomination juridique complète:
	

	Acronyme :
	

	Numéro de Fiche d’entité légale

	

	Les cases suivantes ne doivent être complétées que si des changements sont intervenus depuis la soumission de la Note succincte de présentation
	

	Adresse officielle
:
	

	Adresse postale:
	

	N° de téléphone: préfixe pays + préfixe ville + numéro
	

	N° de fax : préfixe pays + préfixe ville + numéro 
	

	Adresse électronique:
	

	Site Internet:
	

	Personne de contact pour cette action :
	

	Adresse électronique de la personne de contact:
	


Tout changement d’adresse, de numéro de téléphone ou de fax et notamment d’adresse électronique doit être notifié par écrit à l’Administration contractante. L’Administration contractante ne sera pas tenue responsable en cas d’impossibilité de joindre le demandeur.
2. REFERENCES BANCAIRES
Avant la signature du contrat, les demandeurs sélectionnés doivent fournir une fiche signalétique financière  conforme au modèle joint en annexe E des Lignes directrices à l’intention des demandeurs, certifiée par la banque auprès de laquelle les paiements seront effectués (voir point 2.2.1 des Lignes directrices).
3. DESCRIPTION DU DEMANDEUR 
3.1.
Quand votre organisation a-t-elle été créée et quand a-t-elle commencé ses activités ? 

3.2
Quelles sont les activités principales de votre organisation à l’heure actuelle ? 

3.3
Liste des membres du conseil d'administration de votre organisation 
	Nom
	Profession
	Nationalité
	Fonction
	Nombre d’années au sein du conseil

	Mr/Mme
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. CAPACITE DE GERER ET DE METTRE EN OEUVRE DES ACTIONS
4.1 Expérience d’actions similaires
Maximum une page par action. Veuillez fournir une description des actions gérées par votre organisation au cours des cinq dernières années dans les domaines couverts par la demande, en prenant soin d’indiquer pour chaque action les éléments ci-dessous:

4.1.1 le but et l’emplacement de l’action 

4.1.2 les résultats de l’action 

4.1.3 le rôle de votre organisation (responsable ou partenaire) et son niveau d’implication dans l’action 
4.1.4 les coûts totaux de l’action 

4.1.5 les donateurs de l’action (noms, montants des subventions respectives).
REMARQUE: Ces informations visent à évaluer si le demandeur a une expérience suffisante de gestion d’actions d’une taille comparable à, et dans le même secteur que, l’action pour laquelle il demande une subvention. 
4.2 Ressources
Maximum 3 pages. Veuillez fournir une description détaillée des différentes ressources à la disposition de votre organisation, notamment les éléments suivants :
4.2.1 Le revenu annuel des trois dernières années, en indiquant le cas échéant pour chaque année les noms des principaux bailleurs de fonds et la proportion de leurs contributions respectives au revenu annuel :


4.2.2 Données financières. Veuillez fournir les informations suivantes en vous basant sur les comptes de gestion et le bilan de votre organisation

	Année
	Chiffre d’affaires ou équivalent
	Gain net ou équivalent
	Bilan ou budget total 
	Fonds propres ou équivalent
	Endettement à moyen et long terme
	Endettement à court terme (< 1 an)

	2004 (année N)
	
	
	
	
	
	

	2003
(année N-1)
	
	
	
	
	
	

	2002 (année N-2)
	
	
	
	
	
	


Toute garantie accordée par des tiers:
Tout autre facteur prouvant la viabilité financière et tout risque ou incertitude concernant la mise en œuvre :
De plus, lorsque la subvention demandée est supérieure à 500 000 EUR (100 000 pour une subvention de fonctionnement), veuillez fournir les références du rapport d’audit externe établi par un auditeur agréé
. Cette obligation ne s’applique pas aux organisations internationales
, ni aux autorités publiques
 ni aux établissements d'enseignement secondaire ou supérieur

4.2.3 Le nombre de personnes employées à plein temps et à temps partiel par catégorie (par exemple le nombre de gestionnaires de projet, de comptables, etc), avec indication du lieu d’affectation :
4.2.4 Matériel et bureaux:
4.2.5 Autres ressources appropriées (par ex. bénévoles, organisations associées, réseaux qui pourraient également contribuer à la mise en œuvre de l’action):
REMARQUE: Ces informations seront utilisées pour évaluer si le demandeur dispose de ressources suffisantes pour mettre en œuvre une action de l’ampleur de celle pour laquelle une subvention est demandée.
5. AUTRES DEMANDES PRESENTEES AUX INSTITUTIONS EUROPEENNES, AU FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT (FED) OU AUX ETATS MEMBRES DE L'UE 
5.1 Subventions, contrats ou prêts obtenus au cours des trois dernières années des institutions européennes, du FED ou des Etats membres de l'UE.  Le demandeur peut ne lister que les actions relevant du même secteur que cette proposition.
	Pays d’intervention
	Ligne budgétaire de la CE, FED ou Etats membres de l’UE
	Montant obtenu (EUR)
	Année d’obtention

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.2 Demandes de subvention présentées (ou sur le point de l’être) aux institutions européennes, au FED ou aux Etats membres de l'UE dans l’année en cours. Le demandeur peut ne lister que les actions relevant du même secteur que cette proposition.

	Pays d’intervention
	Ligne budgétaire de la CE, FED ou Etat membres de l’UE
	Montant demandé (EUR)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Nota Bene: Le demandeur est tenu de signaler sans délai au département de la Commission auquel la présente demande de subvention est présentée si une même demande de financement présentée à d’autres services de la Commission ou à d’autres institutions communautaires a été approuvée par ceux-ci APRES la soumission de cette demande de subvention.
III.
PARTENAIRE(S) DU DEMANDEUR PARTICIPANT à L’ACTION

1. DESCRIPTION DU/DES PARTENAIRE(S) 
Cette section doit être remplie pour chaque organisation partenaire au sens du point 2.1.2 des Lignes directrices à l’intention des demandeurs. Les éventuels associés au sens du même point 2.1.2 ne doivent pas être mentionnés. Vous devez reproduire ce tableau autant de fois que nécessaire pour ajouter des partenaires.
	
	Partenaire 1

	Dénomination juridique complète (raison sociale)
	

	Nationalité
	

	Statut juridique
	

	Adresse officielle
	

	Personne de contact pour cette action
	

	N° de téléphone 
	

	N° de fax 
	

	Adresse électronique
	

	Nombre d’effectifs (administratifs et techniques)
	

	Autres ressources pertinentes
	

	Expérience d’actions similaires, en fonction de son rôle dans la mise en oeuvre de l’action proposée
	

	Historique de la coopération avec le demandeur
	

	Rôle et participation dans la préparation de l’action proposée
	

	Rôle et participation dans la mise en oeuvre de l’action proposée
	


Important:
Ce formulaire de demande doit être accompagné d’une déclaration de partenariat signée et datée par chaque partenaire local conformément au modèle se trouvant à la page suivante.
2. DECLARATION DE PARTENARIAT
Important: Cette déclaration doit être fournie par chacun des partenaires. 
Un partenariat est une relation substantielle entre deux organisations ou plus impliquant un partage des responsabilités dans l’action financée par l’Administration contractante. Afin de faciliter le bon déroulement de l’action, l’Administration contractante exige que tous les partenaires en prennent acte en acceptant les principes de bon partenariat définis ci-après.
1. Tous les partenaires doivent avoir lu le formulaire de demande de subvention avant sa soumission à l’Administration contractante et compris ce que sera leur rôle dans l’action.
2. Tous les partenaires doivent avoir lu le contrat type de subvention et compris leurs obligations respectives au titre du contrat si une subvention est attribuée. Les partenaires donnent mandat au demandeur principal pour signer le contrat avec l’Administration contractante et pour les représenter dans toutes relations avec l’Administration contractante dans le cadre de la mise en œuvre de l’action.
3. Le demandeur et ses partenaires doivent se consulter régulièrement et se tenir mutuellement informés du déroulement de l’action. 

4. Tous les partenaires doivent recevoir des copies des rapports – narratifs et financiers – présentés à l’Administration contractante.

5. Les changements substantiels relatifs aux volets de l’action à lesquels ils participent (par ex. en ce qui concerne les activités, les partenaires, etc.) doivent être acceptés par les partenaires concernés avant d’être proposés à l’Administration contractante. Si aucun accord entre partenaires n’a pu être trouvé, le demandeur doit le signaler lorsqu’il présente des modifications à l’Administration contractante pour approbation.
6. Lorsque le Bénéficiaire n’a pas son siège dans le pays de mise en œuvre de l’action, avant la fin de l’action, les partenaires doivent se mettre d’accord sur une distribution équitable du matériel, véhicules et fournitures de l’action achetés avec la subvention de l’UE entre les partenaires locaux ou les bénéficiaires finaux de l’action. 
J’ai lu et approuvé le contenu de la proposition présentée à l’Administration contractante  Je m’engage à satisfaire aux principes de bon partenariat.
	Nom:
	

	Organisation:
	

	Fonction:
	

	Signature:
	

	Date et lieu
	


IV.
Associe(S) DU DEMANDEUR PARTICIPANT à L’ACTION
1. DESCRIPTION DU/DES ASSOCIE(S) 

Cette section doit être remplie pour chaque organisation associée au sens du point 2.1.2 des Lignes directrices à l’intention des demandeurs. Vous devez reproduire ce tableau autant de fois que nécessaire pour ajouter des associés.
	
	Associé 1

	Dénomination juridique complète (raison sociale)
	

	Nationalité
	

	Statut juridique
	

	Adresse officielle
	

	Personne de contact pour cette action
	

	N° de téléphone 
	

	N° de fax 
	

	Adresse électronique
	

	Nombre d’effectifs (administratifs et techniques)
	

	Autres ressources pertinentes
	

	Expérience d’actions similaires, en fonction de son rôle dans la mise en oeuvre de l’action proposée
	

	Historique de la coopération avec le demandeur
	

	Rôle et participation dans la préparation de l’action proposée
	

	Rôle et participation dans la mise en oeuvre de l’action proposée
	


V. LISTE DE CONTRÔLE
REFERENCE + INTITULE DE L’APPEL + LIGNE BUDGETAIRE 
	INFORMATIONS ADMINISTRATIVES 
	A remplir par le demandeur

	Nom du demandeur 
	

	Numéro donné à la proposition dans la première phase 
	

	Intitulé de la proposition
	

	AVANT D’ENVOYER VOTRE DEMANDE, VEUILLEZ VERIFIER QUE CHACUN DES ELEMENTS SUIVANTS de votre dossier EST COMPLET et remplit les CRITèRES ci-dessous:
	A remplir par le demandeur
	A remplir par la Commission Européenne

	
	Oui
	Non
	Oui
	Non

	1. Le formulaire correct, publié au titre de cet appel à propositions, a été utilisé pour la demande de subvention.
	
	
	
	

	2. La proposition est dactylographiée et est en anglais, français, portugais, espagnol.
3. Un original et X copie(s) est/sont joint(s).
	
	
	
	

	4. Une version électronique de la proposition (CD-Rom) est jointe.
	
	
	
	

	5. Chacun des partenaires (partenaire(s) local(aux) a rempli et signé une déclaration de partenariat et ces déclarations sont jointes. Veuillez indiquer « non applicable » (NA) s’il n’y a pas de partenaire
.
	
	
	
	

	6. Le budget est présenté dans le format requis, est libellé en EUR et est joint. 
	
	
	
	

	7. Le cadre logique est rempli et joint.
	
	
	
	

	8. La déclaration du demandeur est remplie et signée.
	
	
	
	


VI. DÉCLARATION DU DEMANDEUR

	A. LE DEMANDEUR CERTIFIE QUE:
Les informations fournies dans ce formulaire de demande de subvention ainsi que dans cette Déclaration sont correctes et ne sont pas différentes de celles fournies dans la note succincte de présentation présentée dans la première phase de cet appel. Tout changement intervenu entre-temps et qui n’aurait pas été porté à l’attention de l’Administration contractante peut conduire à un rejet de la proposition soumise.
Veuillez spécifier tout changement intervenu :



	B. SIGNATURE:

	Je soussigné(e), en ma qualité de personne responsable au sein de l’organisation demanderesse pour cette action, certifie que les informations données dans cette déclaration sont correctes:

Date:                                                                 

Nom:                                                                                    Signature:

Fonction:


VII. GRILLE D’EVALUATION

(RESERVEE A L’USAGE DE L’ADMINISTRATION CONTRACTANTE UNIQUEMENT)

	
	OUI
	NON

	1. La Date d’échéance a été respectée.


	
	

	2. Le formulaire de demande satisfait à tous les critères indiqués dans la Liste de contrôle (Section V du formulaire de demande).


	
	

	La vérification de la Liste de contrôle a été menée par ……………………………………… le ……………………………………………..



	DECISION 1: Le Comité a décidé de recommander le formulaire complet de demande en vue d’une Evaluation après une vérification administrative réussie.

(Si ce n’est pas le cas, des motifs doivent être encodés dans la Grille de vérification administrative dans CRIS, dans le rapport de contrôle administratif dans CRIS, et dans la lettre envoyée au demandeur).


	
	

	DECISION 2: A. Le Comité a recommandé la proposition pour vérification de l’éligibilité après l’avoir sélectionnée provisoirement parmi les propositions les mieux notées dans les limites de l’enveloppe financière disponible.

(si ce n’est pas le cas, des motifs doivent être encodés dans la Grille d’évaluation de la demande en CRIS – ceci inclut la page d’évaluation pour les assesseurs et les délégations - dans le rapport d’évaluation et dans la lettre envoyée au demandeur.)


	
	

	B. Le Comité a recommandé la proposition pour vérification de l’éligibilité après l’avoir sélectionnée provisoirement en liste de réserve au cas où une proposition parmi les propositions les mieux notées dans les limites de l’enveloppe financière disponible s’avérait inéligible.

(si ce n’est pas le cas, des motifs doivent être encodés dans la Grille d’évaluation de la demande en CRIS – ceci inclut la page d’évaluation pour les assesseurs et les délégations - dans le rapport d’évaluation et dans la lettre envoyée au demandeur.)


	
	

	3. Les documents justificatifs ci-dessous, soumis conformément aux lignes directrices à l’intention des demandeurs (point 2.4), satisfont aux critères d’éligibilité des demandeurs et partenaires (s’il y en a) requis.
	
	

	a. Les statuts du demandeur
	
	

	b. les statuts du demandeur et de tous ses partenaires
	
	

	c. le rapport d’audit externe (si nécessaire)

	
	

	d. la Fiche d’entité légale (voir annexe E) est dûment complétée et signée par le demandeur et accompagnée des documents justificatifs requis.

	
	

	e. un signalétique financier conforme au modèle joint en annexe F. 

	
	

	f. un exemplaire des derniers états financiers du demandeur
	
	

	La vérification de l’éligibilité a été menée par ……………………………………… le ……………………………………………..



	DECISION 3:   Le Comité a sélectionné la proposition pour financement après vérification de son éligibilité selon les critères stipulés dans les lignes directrices à l’intention des demandeurs.

(si ce n’est pas le cas, des motifs doivent être encodés dans la Grille d’évaluation de la demande en CRIS, dans le rapport d’évaluation et dans la lettre envoyée au demandeur.)


	
	


� 	Ne pas inclure dans les formulaires de demande relatifs à des appels à propositions lancés en gestion décentralisée


� 	Lorsque l’Administration contractante est une entité de la Commission européenne


�	Le nombre de pages indiqué est un maximum. Il peut être inférieur lorsque les subventions demandées sont d’un faible montant. NB : certaines notes de bas de page sont purement explicatives, et ne seront pas reproduites dans les formulaires de demande.


� 	« Groupes cibles » sont les groupes/entités qui seront directement positivement affectés par le projet au niveau de l’objectif du projet


� 	Les « bénéficiaires finaux » sont ceux qui bénéficieront à long terme de l’action au niveau de la société ou du secteur au sens large.  


� 	Des explications sont disponibles à l’adresse suivante : 


	http://europa.eu.int/comm/europeaid/qsm/documents/pcm_manual_2004_fr.pdf


� 	Si le demandeur a déjà signé un contrat avec la Commission européenne


� 	Si pas situé dans un des pays mentionnés dans la section 2.1.1 (1) des Lignes directrices, veuillez justifier l’emplacement


� 	A insérer seulement lorsque d’application, en fonction du montant des subventions à octroyer au titre de cet appel à propositions


� 	A insérer lorsque les organisations internationales sont éligibles au titre de l’appel à propositions


� 	A insérer lorsque des entités publiques sont éligibles au titre de l’appel à propositions, et si l’Administration contractante décide de les exempter de cette obligation, sur base d’une analyse des risques de gestion.





� 	A insérer lorsque ces établissements sont éligibles au titre de l’appel à propositions, et si l’Administration contractante décide de les exempter de cette obligation, sur base de son évaluation des risques.








� A supprimer lorsque le partenariat est obligatoire


� 	Veuillez indiquer « non applicable » (NA) si le montant de la subvention n’implique pas la soumission d’un rapport d’audit (< 300.000 € pour une subvention d’action et < 75.000 € pour une subvention de fonctionnement)


� 	A n’insérer que lorsque l’Administration contractante est une entité de la Commission européenne.


� 	A n’insérer que lorsque l’Administration contractante est une entité de la Commission européenne.
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