Lettre aux soumissionnaires non retenus
Diffusion restreinte à l’autorité contractante et au destinataire en raison de la protection de l’individu et de la vie privée et du secret commercial – Utilisation obligatoire pour les appels d’offres de services d’un montant égal ou supérieur à 200 000 EUR

< En-tête de l’autorité contractante >

< Date >

< Adresse du soumissionnaire >

N/Réf: < Référence de publication > / < n° de la lettre >

< Madame/Monsieur > < Nom de contact >,

< Intitulé du marché >, < Lieu(x) d’exécution >
Je vous remercie de votre soumission suite à l’appel d’offres susréférencé. J’ai néanmoins le regret de vous annoncer que votre offre n’a pas été retenue pour le(s) motif(s) suivant(s):

	
	· 
	Votre offre n’est pas parvenue dans les délais.

	
	· 
	Votre offre n’est pas conforme aux prescriptions administratives.

	
	· 
	Votre offre technique ne satisfait pas tout à fait aux critères d’attribution (voir tableau ci-après).

	
	· 
	Votre offre financière excède le budget maximal alloué au marché.

	
	· 
	Votre offre n’est pas la plus économiquement avantageuse des offres techniquement conformes (voir tableau ci-après).

	
	· 
	<à spécifier>



Pour votre information, le marché a été attribué à < nom de l’attributaire >. Vos notes pour les critères d’attribution, et celles de l’offre retenue, sont les suivantes:

	
	Organisation et méthodologie
	Expert principal n°1
	Expert principal n°2
	Expert principal n°3
	…
	Offre financière (EUR)
	Note globale

	Votre offre
	
	
	
	
	
	
	

	L’offre retenue
	
	
	
	
	
	
	



En espérant que vous continuerez à participer aux appels d’offres lancés dans le cadre des différents programmes d’aide extérieure de l’Union européenne, je vous prie d’agréer, < Madame / Monsieur >, l’expression de ma considération distinguée.

< Nom et signature >

Mai 2004


