< En-tête du pouvoir adjudicateur >












< Date >












<Nom et adresse du 











soumissionnaire potentiel >

N/Réf: < Référence de publication >/ < Numéro du candidat > [/ < Numéro du lot, si l'appel d'offres est divisé en plusieurs lots >]
< Madame/Monsieur >,

INVITATION À SOUMISSIONNER POUR < Intitulé du marché >, < Lieu d'exécution >[ NUMÉRO DU LOT < numéro > ] 
J'ai l'honneur de vous informer que < votre entreprise / le consortium dont vous êtes le chef de file > est invité(e) à participer à l'appel d'offres restreint pour le marché précité. Le dossier d'appel d'offres complet est joint à la présente lettre. Il comprend:

A. Les instructions aux soumissionnaires
[FED-Réglementation générale relative aux marchés de services, fournitures et travaux financés par le Fonds européen de développement annexée à la Décision n° 2/2002 du Conseil des Ministres ACP publiée au JO L 320 du 23.11.2002]
B. Le projet de contrat et les conditions particulières avec leurs annexes:

I. Conditions générales des marchés de services

II. Termes de référence

III. Organisation et méthodologie (à présenter par le soumissionnaire conformément au modèle fourni)

IV. Principaux experts (comprenant les modèles de listes des principaux experts et de leurs CV)

V. Budget [ FED bordereau des prix et note explicative][Pour les marchés à prix unitaires: ventilation du budget] (le soumissionnaire utilisera le modèle fourni pour présenter ces éléments qui constitueront l'offre financière)

VI. Formulaires et autres documents pertinents

C. D'autres informations:

I. Avis relatif aux candidats retenus sur la liste restreinte

II. Grille de vérification de la conformité avec les prescriptions administratives

III. Grille d'évaluation

D. Le formulaire de soumission de l'offre

Pour de plus amples informations concernant les procédures d'appel d'offres, prière de consulter le Guide pratique des procédures contractuelles applicables aux actions extérieures de la CE disponible sur le site suivant : http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_fr.htm.

Votre offre devra parvenir à l'adresse figurant dans les instructions aux soumissionnaires avant le < date et heure, soit au moins 50 jours après la date de la présente lettre et avant l'heure de fermeture des bureaux d'un jour ouvrable >.  Si vous décidez de ne pas présenter d'offre, nous vous saurions gré de nous en faire part par écrit, en motivant votre décision.

(formule de politesse)

< Nom >

22.08.06

