A9

<En tête du pouvoir adjudicateur> 

Date

Nom
Organisation

Adresse
Ville
Pays
Notre ref: Reference de la Publication


Cher (e) <Mr /Mme Nom>, 

Veuillez trouver trois originaux du <contrat/avenant au contrat> ci-dessus mentionné. Je vous remercie de bien vouloir signer et dater les trois exemplaires originaux, d’en garder un pour vos registres et de retourner les deux autres à l’adresse suivante :
 <adresse de contact du pouvoir adjudicateur>
Veuillez utiliser un service de messagerie fiable ou un courrier recommandé afin d’éviter tout retard ou perte des documents.

Nous attirons votre attention sur le fait que le pouvoir adjudicateur ne sera pas obligé d’honorer le  <contrat/avenant> signé au cas où: 
-
le <contrat/avenant > n’est pas renvoyé à l’adresse ci-dessus mentionnée dans les 30 jours suivant la date de la présente lettre, dûment signé et daté par le signataire habilité à vous représenter;

-
il y ait des modifications au texte du <contrat/avenant> ou de ses annexes; ou
-
[la/les garantie(s) financière(s) requise(s) au titre du contrat  est/sont manquante(s)] 

Le numéro d’Entité Légale qui vous a été attribué est le <…>

<Ajouter toute instruction particulière si pertinent >
Meilleures salutations
Nom 

� 	A insérer uniquement quand la Commission Européenne est le pouvoir adjudicateur ou effectuera les paiements au titre du contrat à signer.
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