
 Formulaire DE SOUMISSION d'une offre de service 
 Réf.: < de la lettre d'invitation à soumissionner > 
 Intitulé du marché: < Intitulé du marché > Intitulé du lot: < Le cas échéant, intitulé du lot > 
 Un original signé du présent formulaire de soumission de l'offre (comprenant des déclarations d'exclusivité et de disponibilité signées par l'ensemble des experts principaux proposés, une fiche signalétique financière complétée et une fiche d’entité légale complétée - par le chef de file seulement -, ainsi que les déclarations du chef de file et de tous les membres dans le cas d'un consortium) doit être fourni avec trois copies. 
 Les offres soumises par un consortium (soit un groupement permanent doté d'un statut juridique, soit un groupement informel créé aux fins d'un appel d'offres spécifique) doivent respecter les instructions applicables au chef de file du consortium et à ses membres. 
1
  OFFRE SOUMISE par [identité du soumissionnaire] 
	
	 Nom(s) et adresses(s) de l'entité ou des entités juridique(s) soumettant la présente offre 

	 Chef de file* 
	

	 Membre 2* 
	

	 Etc. * 
	


 *ajouter ou supprimer autant de lignes que nécessaire pour les membres du consortium.    Prière de noter qu'un sous-traitant ne doit pas être considéré comme un membre du consortium.    Dans le cas où cette offre serait soumise par une entité juridique individuelle, le nom de cette dernière devrait être indiqué sous la rubrique «Chef de file» (et les lignes suivantes seraient à supprimer )    Tout changement survenant dans l'identité du chef de file et/ou de l'un quelconque des membres du consortium entre la date limite de remise des offres indiquée dans les instructions aux soumissionnaires et  l'attribution du marché n’est pas permise sans l’accord préalable écrit du pouvoir adjudicateur. 
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  PERSONNE À CONTACTER (pour la présente offre) 
	 Nom 
	

	 Organisation 
	

	 Adresse 
	

	 Téléphone 
	

	 Télécopie 
	

	 Adresse électronique 
	


3
 DÉCLARATION(S) 
 Dans le cadre de son offre, chaque entité juridique recensée au point 1 du présent formulaire, notamment chaque membre d’un consortium, est tenue de soumettre une déclaration signée conformément au modèle annexé.    [Pour les consortiums, la déclaration du chef de file doit être un original signé, tandis que celles des autres membres peuvent être des copies transmises par télécopie]. 
4
 DÉCLARATION 
 Je soussigné, signataire autorisé du soumissionnaire précité (y compris de l'ensemble des membres du consortium éventuel), déclare par la présente que nous avons examiné et acceptons sans réserve ni restriction l'ensemble du dossier d'appel d'offres pour la procédure susvisée.    Nous proposons de fournir les services demandés dans le dossier d'appel d'offres sur la base des documents suivants, comprenant notre offre technique et notre offre financière qui est incluse dans une enveloppe distincte et scellée: 
·  Organisation et méthodologie 
·  Experts principaux (comprenant la liste des experts principaux et leur CV) 
·  Déclaration du soumissionnaire (ainsi que de chacun des membre dans le cas d'un consortium) 
·  Déclarations d'exclusivité et de disponibilité signées par chacun des experts principaux 
·  Fiche signalétique financière complétée (voir annexe VI du projet de contrat) fournissant les coordonnées du compte bancaire sur lequel les paiements au titre du marché proposé devront être effectués au cas où le marché nous serait attribué (ou le numéro d'identification financière ou une copie de la signalétique financière fournie au pourvoir adjudicateur à une autre occasion, sauf si un changement est intervenu entre-temps dans le statut juridique)
· Fiche d’entité légale complétée (ou le numéro d’entité légale attribué  ou une copie du dossier d’entité légale fourni au pourvoir adjudicateur à une autre occasion, sauf si un changement est intervenu entre-temps dans le statut juridique) 
· [Pour les appels d'offres restreints et le dialogue compétitif : Preuves documentaires ou déclarations délivrés conformément à la législation du pays dans lequel la compagnie (ou chacune des compagnies dans le cadre d'un consortia) est établie pour démontrer qu'elle ne tombe pas sous l'une des situations d'exclusions prévues à la section 2.3.3 du Guide pratique des procédures contractuelles dans le cadre des actions extérieures. Ces preuves ou déclarations doivent porter une date qui ne peut être antérieure à plus d'un an à la date de soumission de l'offre. En outre, une attestation sur l'honneur devra être remise établissant que la situation décrite dans ces documents n'a pas changée depuis.
 [Le cas échéant: nous nous engageons à garantir l'éligibilité du ou des sous-traitants pour les parties des services pour lesquels nous avons fait part de notre intention de sous-traiter dans l'organisation et la méthodologie]. 
 [Si la section 4 des instructions aux soumissionnaires prévoit cette possibilité: nous préférons que les paiements effectués dans le cadre du présent marché le soient en euros / <monnaie nationale> ] 
 Nous sommes conscients du fait que notre offre sera écartée si nous proposons des experts principaux impliqués dans la préparation du présent projet ou engageons lesdites personnes comme conseillers pour élaborer notre offre, de même que nous pouvons être exclus de toute autre procédure d'appel d'offres et de marchés financés par la Communauté européenne. 
 Nous sommes pleinement conscients du fait que, dans l'éventualité d'un consortium, la composition de celui-ci ne peut être modifiée au cours de la procédure d'appel d'offres, sauf si le pouvoir adjudicateur donne son accord écrit au préalable.    Nous reconnaissons également que les membres du consortium seront solidairement et conjointement responsables vis-à-vis du pouvoir adjudicateur en ce qui concerne la participation à la procédure d'appel d'offres susmentionnée et pour tout marché qui nous serait attribué dans le cadre de cette procédure. 
 La présente offre est sujette à acceptation avant l'expiration de la période de validité précisée dans la clause 6 des instructions aux soumissionnaires.    Signé au nom du soumissionnaire 
	 Nom 
	

	 Signature 
	

	 Date 
	


 FORMULAIRE DE DÉCLARATION VISÉ AU POINT 3
DU FORMULAIRE DE SOUMISSION DE L'OFFRE
 À soumettre sur le papier à en-tête de l'entité juridique concernée 
 < Date > 
 <Nom et adresse du pouvoir adjudicateur - voir points 5 et 25 de l'avis de marché> 
 Votre réf.: < Référence de publication > 
 Madame, Monsieur, 
 DÉCLARATION DU SOUMISSIONNAIRE 
 En réponse à votre lettre d'invitation à soumissionner pour le marché précité, nous « Nom(s)/raison sociale de l'entité ou des entités juridique(s) »déclarons par la présente que: 
·  nous soumettons notre offre [ à titre individuel ]* / [ en tant que membre du consortium représenté par < nom du chef de file / nous-mêmes > ]* pour ledit marché.   Nous confirmons que nous ne participons à aucune autre offre pour le même marché, à quelque titre que ce soit (membre d'un consortium - y compris chef de file - ou candidat individuel); 
· [Non applicable en cas de procédure restreinte et de dialogue compétitif :  nous reconfirmons que nous ne nous trouvons dans aucune des situations d'exclusion à la participation aux marchés qui sont énumérées au point 2.3.3 du Guide pratique des procédures contractuelles  pour les actions extérieures de la CE  (disponible à l'adresse Internet suivante : http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_fr.htm) ]

· [En cas de procédure négociée concurrentielle: nous ne nous trouvons dans aucune des situations d'exclusion à la participation aux marchés qui sont énumérées au point 2.3.3 du Guide pratique des procédures contractuelles  pour les actions extérieures de la CE  (disponible à l'adresse Internet suivante: http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_fr.htm);] 
·  nous acceptons de nous conformer aux clauses déontologiques stipulées au point 2.4.15 du Guide pratique des procédures contractuelles pour les actions extérieures de la CE et, en particulier, affirmons qu'il n'existe aucun conflit d'intérêt potentiel ni aucun lien spécifique équivalent à ce sujet avec d'autres candidats retenus sur la liste restreinte ou d'autres parties à la procédure au moment de la soumission de la présente offre; 
·  [nous joignons en annexe la liste actuelle des entreprises appartenant au même groupe ou réseau que nous] / [nous ne faisons partie d'aucun groupe ni d'aucun réseau]* et nous n'avons fait figurer dans le formulaire de candidature que les informations relatives aux ressources et à l'expérience de notre entité juridique; 
·  nous informerons immédiatement le pouvoir adjudicateur si une modification intervenait dans les circonstances décrites ci-dessus à tout moment de la procédure d'appel d'offres ou durant l'exécution du marché  et 
·  nous sommes parfaitement conscients et acceptons que tout renseignement erroné ou incomplet fourni intentionnellement à l'occasion du présent appel d'offres peut entraîner notre exclusion de ce marché, ainsi que d'autres marchés financés par les Communautés européennes. 
 [* Barrer la mention inutile] 
[Non applicable en cas de procédure restreinte et de dialogue compétitif : 
Dans l'éventualité où notre offre serait retenue, nous nous engageons à fournir sur demande les preuves habituelles conformément aux termes de la législation du pays dans lequel nous sommes établis, attestant que nous ne nous trouvons dans aucune des situations d’exclusion énumérées au point 2.3.3 du Guide pratique des procédures contractuelles pour les actions extérieures de la CE.  La date figurant sur la preuve ou sur les documents fournis ne sera pas antérieure de plus de 1 an à la date de notification de l’adjudication et, de surcroît, nous fournirons une déclaration certifiée conforme que notre situation n'a pas changée durant la période qui s'est écoulée depuis l'établissement de la preuve en question.]
 Nous nous engageons également à fournir sur demande  les preuves relatives à notre situation financière et économique ainsi qu’à notre capacité technique et professionnelle conformément aux critères de sélection du présent appel d’offres tels qu’indiqués dans l’avis de marché au point 21. Les preuves documentaires requises sont énumérées au point 2.4.12.1.3 et 2.4.12.1.4 du Guide pratique.

Nous reconnaissons aussi que si nous ne fournissons pas ces preuves dans un délai de 15 jours calendrier suivant la réception de la notification de l’attribution, ou si l'information fournie s'avère fausse, l'attribution sera considérée comme nulle et non avenue. 
 Formule de politesse 
 <Signature du représentant autorisé de l'entité juridique> 
 < Nom et fonction du représentant autorisé de l'entité juridique > 
 DÉCLARATIOn D'EXCLUSIVITÉ et de DISPONIBILITÉ 
 

RÉFÉRENCES DE PUBLICATION :____________________

  Je soussigné, déclare marquer mon accord sur une participation exclusive avec le soumissionnaire <nom du soumissionnaire > à la procédure d'appel d'offres de service précitée.    Je déclare par ailleurs pouvoir et vouloir travailler durant la ou les période(s) prévue(s) pour la fonction pour laquelle mon CV a été présenté dans la perspective où la présente offre serait retenue, à savoir: 
	 du: 
	 au 

	 < début de la période 1 > 
	 < fin de la période 1 > 

	 < début de la période 2 > 
	 < fin de la période 2 > 

	 < etc. > 
	


 Je confirme que je ne participe à aucun autre projet financé par la CE dans une fonction pour laquelle mes services sont requis pendant les périodes susmentionnées. 
 Par la présente déclaration, je reconnais que je ne suis pas autorisé à poser ma candidature auprès de tout autre soumissionnaire remettant une offre dans le cadre de la présente procédure.    Je suis pleinement conscient du fait qu'en agissant de la sorte je serais exclu de la présente procédure d'appel d'offres, que les offres peuvent être rejetées et que je peux également être exclu de toute autre procédure d'appel d'offres et de contrats financés par la Communauté européenne. 
  Par ailleurs, dans l'éventualité où la présente offre serait retenue, je suis pleinement conscient du fait qu'en cas d'indisponibilité à la date prévue de commencement de mes prestations pour des raisons autres que de maladie ou de force majeure, je peux être exclu de toute autre procédure d'appel d'offres et/ou de contrats financés par la Communauté européenne et que la notification de l'attribution du marché au soumissionnaire peut être déclarée nulle et non avenue. 
	 Nom 
	

	 Signature 
	

	 Date 
	


� 	{0>To be completed by all key experts<}0{>À compléter par l'ensemble des experts principaux.<0}
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