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Entidade Adjudicante

Designação do programa
FORMULÁRIO DO DOCUMENTO DE SÍNTESE

Rubrica(s) orçamental/orçamentais: número(s) ou
9.º Fundo Europeu de Desenvolvimento
Referência: número do convite à apresentação de propostas
Prazo para a apresentação do documento de síntese: data
	Nome do candidato:
	


	Processo nº

Abertura
	

	(reservado à administração)


ADVERTÊNCIA

 Todos os dados pessoais (nome, endereço, CV, etc.) mencionados no documento de síntese serão tratados em conformidade com o Regulamento (CE) nº 45/2001 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de Dezembro de 2000, relativo à protecção das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais pelas instituições e pelos órgãos comunitários e à livre circulação desses dados.  As suas respostas ao questionário são necessárias para avaliar a sua candidatura à subvenção e serão utilizadas exclusivamente para esse fim pelo serviço responsável pelo programa de comunitário a título do qual a subvenção é concedida . Mediante pedido, os dados pessoais podem ser‑lhe enviados a fim de os poder corrigir ou completar. Para qualquer esclarecimento relativo aos dados pessoais, deve contactar o serviço da Comissão Europeia indicado para o envio das candidaturas. Os beneficiários podem apresentar queixa relativamente ao tratamento dos seus dados pessoais junto da Autoridade Europeia para a Protecção de Dados (JO L 8 de 12.1.2001)
.
Leia e preencha atentamente o presente formulário, em conformidade com as orientações destinadas aos candidatos.

Chamamos a atenção para o facto de o procedimento ter sido alterado. Só se o seu documento de síntese for pré‑seleccionado, é que será convidado a enviar a sua candidatura definitiva, que será sujeito ao processo de avaliação. A verificação da conformidade com os critérios de elegibilidade só será efectuada relativamente às candidaturas definitivas que tenham sido seleccionadas em função da pontuação obtida na fase de avaliação técnica, com base nos documentos comprovativos que serão exigidos pela Entidade Adjudicante, na declaração assinada pelo candidato e enviada juntamente com o documento de síntese, assim como na segunda versão enviada juntamente com a candidatura definitiva.
I. DADOS DO CANDIDATO
	Nota: Os dados inseridos nesta página serão registados pela Comissão na sua base de dados de candidatos/propostas e destinam-se ao tratamento da candidatura, bem como à elaboração de eventuais contratos futuros. Estes dados devem corresponder exactamente aos que serão posteriormente indicados na candidatura definitiva.  Incumbe ao candidato assegurar a exactidão destes dados.


	Referência do convite à apresentação de propostas + lote 
	Ref + DESIGNAÇÃO DO CONVITE + RUBRICA ORÇAMENTAL



	Candidato
	Nome
	                                                                                                       
	

	
	Acrónimo
	                                                                                                       
	

	
	Ficha de identificação jurídica

	
	

	
	Nacionalidade
	
	

	
	Estatuto jurídico

	
	

	
	Data de criação
	
	

	
	Endereço
	                                                                                                        
	

	
	Pessoa de contacto

Tel.:

E‑mail: 
	                                                                                                       
	


	Designação da proposta


	                                                                                                                      


	Região geográfica onde será executada a acção

(escolher uma região)
	País beneficiário principal

	Região
	Região
	Região
	Região
	Região
	

	  
	  
	  
	  
	  
	                          


	Montante total dos custos elegíveis da acção 
	                     
	EUR euros
	

	Contribuição UE solicitada
	                     
	EUR euros
	=
	     
	% do total dos custos elegíveis

	Duração
	      
	   meses


II. FORMULÁRIO DE DOCUMENTO DE SÍNTESE

No documento de síntese devem ser dadas respostas a 4 séries de questões, em 4 páginas, no máximo (cada série corresponde a 1 página – o tipo de caracteres não pode ser mais pequeno do que o Arial 10). Os documentos de síntese que não respeitem estes requisitos de base serão excluídos antes da fase de avaliação. 

Desenvolva os seguintes aspectos:
1. Resumo da acção
1.1
Breve descrição da acção proposta.

2. Pertinência:
2.1
Demonstre a pertinência da sua proposta  em relação às necessidades  e às  limitações específicas do(s) país(es) ou da(s) região(ões)‑alvo.  
2.2
Descreva os problemas a resolver e as necessidades a satisfazer. 

2.3
Identifique os intervenientes (beneficiários finais, grupos-alvo). 

2.4
Enumere  os objectivos e os resultados esperados.

2.5
Indique o valor acrescentado da acção (quais são os elementos que a acção acrescenta em relação a acções da administração (central ou local) e a acções executadas por intervenientes não estatais).
3. Metodologia e sustentabilidade:
3.1
Descreva as principais actividades do projecto. 

3.2
Identifique os seus principais parceiros, indique a experiência da colaboração mútua e descreva de que forma serão envolvidos no projecto.

3.3
Indique de que modo será assegurada a sustentabilidade do projecto. 

3.4
Enumere os eventuais efeitos multiplicadores.

4. Capacidade operacional e competências especializadas
4.1
Descreva a experiência da sua organização no domínio da gestão de projectos

4.2
Descreva a experiência da sua organização ou a dos seus parceiros no domínio abrangido pela proposta.  

III.
LISTA DE CONTROLO

	ANTES DE ENVIAR o seu documento de síntese, VERIFIQUE SE CADA UM DOS ELEMENTOS SEGUIDAMENTE REFERIDOS ESTÃO COMPleTOS E EM CONFORMIDADE COM OS SEGUINTES CRITÉRIOS
	A preencher pelo candidato
	A preencher pela Entidade Adjudicante



	
	Sim
	Não
	Sim
	Não

	1. O documento de síntese foi elaborado de acordo com o modelo publicado no presente convite à apresentação de propostas


	
	
	
	

	2. Contém um exemplar em disquete ou CD‑Rom


	
	
	
	

	3. O documento de síntese está redigido espanhol, francês, inglês ou português


	
	
	
	

	4. Contém um original e x cópias
	
	
	
	

	5. A acção será executada num país elegível/em países elegíveis
	
	
	
	

	6. A duração da acção é igual ou inferior a … meses (período máximo autorizado)
	
	
	
	

	7. A duração da acção é igual ou superior a … meses (período mínimo autorizado)
	
	
	
	

	8. A contribuição solicitada é igual ou superior a …. EURO (montante mínimo autorizado)
	
	
	
	

	9. A contribuição solicitada é igual ou inferior a ………..EURO (montante máximo autorizado)
	
	
	
	

	10. A contribuição solicitada é igual ou superior a….% do total dos custos elegíveis (percentagem mínima autorizada) 
	
	
	
	

	11. A contribuição solicitada é igual ou inferior a….% do total dos custos elegíveis (percentagem máxima autorizada) 
	
	
	
	

	12. Contém a declaração do candidato preenchida e assinada
	
	
	
	


IV. DECLARAÇÃO DO CANDIDATO

	O candidato declara que:

· Possui as fontes de financiamento e as competências e habilitações profissionais especificadas na secção 2.3 das orientações destinadas aos candidatos.

· Compromete-se a respeitar os princípios das boas práticas de parceria indicados na secção III.2 do formulário de candidatura à subvenção.

· É directamente responsável pela preparação e gestão da acção juntamente com os seus parceiros e não age como intermediário

· O próprio candidato, assim como os eventuais parceiros, não se encontra(m) em nenhuma das situações descritas nas alíneas a) a f) das orientações destinadas aos candidatos.
· Caso seja seleccionado, tem capacidade para facultar na segunda fase, logo que tal lhe seja solicitado, os documentos comprovativos indicados na secção 2.4 das orientações destinadas aos candidatos.


	Além disso, o candidato declara que:
	A preencher pelo candidato
	A preencher pela Entidade Adjudicante

	1. É elegível em conformidade com os critérios previstos na secção 2.1.1 das orientações
	
	
	
	

	2. Parceiro 1 É elegível (em conformidade com os critérios previstos na secção 2.1.2 das orientações) (se aplicável)


	
	
	
	

	3. Parceiro 2 É elegível (em conformidade com os critérios previstos na secção 2.1.2 das orientações) (se aplicável)


	
	
	
	

	4. Parceiro … É elegível (em conformidade com os critérios previstos na secção 2.1.2 das orientações) (se aplicável)

    Nota importante: acrescentar o número de linhas correspondente ao número de parceiros
	
	
	
	


	B. ASSINATURA:

	Eu, abaixo assinado, pessoa responsável no âmbito da organização candidata pela acção a realizar, declaro que as informações constantes da presente declaração são exactas.

Data                                                                 
Nome:                                                                                    Assinatura:
Função :



V. GRELHA DE AVALIAÇÃO

(USO RESERVADO À ENTIDADE ADJUDICANTE)

	
	SIM
	NÃO

	1. O prazo foi respeitado


	
	

	2. O documento de síntese está em conformidade com todos os critérios mencionados na lista de controlo (secção III do formulário do documento de síntese).


	
	

	A verificação da lista de controlo foi efectuada por....em (data)...



	DECISÃO 1: Após a verificação da conformidade administrativa efectuada, a comissão de avaliação decidiu recomendar que o documento de síntese passe à fase de avaliação técnica
(Caso contrário, registar as razões, no CRIS - na grelha de verificação da conformidade administrativa e no relatório correspondente – e mencionar essas razões na carta a enviar aos candidatos)


	
	

	DECISÃO 2: A comissão de avaliação, tendo pré‑seleccionado os melhores documentos de síntese, aprovou o documento de síntese e convidou o candidato pré-seleccionado a apresentar a sua candidatura definitiva
(Caso contrário, registar as razões, no CRIS - na grelha de avaliação técnica – incluindo uma ficha de avaliação, destinada aos peritos e às delegações, no relatório sobre a avaliação do documento de síntese - e mencionar essas razões na carta a enviar aos candidatos.


	
	


� Não incluir nas orientações referentes aos convites à apresentação de propostas no âmbito da gestão descentralizada.


� Se o candidato tiver anteriormente celebrado um contrato com a Comissão Europeia.


�  Por exemplo, sem fins lucrativos, organismo governamental, organização internacional…


�  Indicar “Não aplicável” (NA), se não tiver parceiros.


�  Indicar “Não aplicável” (NA), se não tiver parceiros.


�  Indicar “Não aplicável” (NA), se não tiver parceiros.
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