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<Carta de convite à apresentação de propostas>

[Papel timbrado da Entidade Adjudicante]













<Local e data>

Nossa referência: <Referência de publicação> Ex.mo(a). Sr(a)
ASSUNTO: CONVITE À APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS PARA <designação do contrato>
Em resposta ao vosso pedido de informações relativo à publicação do anúncio de concurso referido em epígrafe, junto enviamos os seguintes documentos, que constituem o processo do concurso em causa:

A. INSTRUÇÕES AOS PROPONENTES
1. Fornecimentos objecto do contrato

2. Calendário 

3. Participação

4. Origem

5. Tipo de contrato 

6. Moeda

7. Lotes 

8. Período de validade

9. Língua das propostas 

10. Apresentação das propostas 

11. Conteúdo das propostas 

12. Preços


13. Informações adicionais antes do termo do prazo de apresentação das propostas 

14. Reunião de esclarecimento / visita ao local 

15. Alteração ou retirada de propostas

16. Custos de elaboração das propostas

17. Propriedade das propostas

18.  Empresa comum ou consórcio 

19. Abertura das propostas 

20. Avaliação das propostas 

21. Assinatura do contrato e garantia de execução 

22. Garantia da proposta 

23. Cláusulas deontológicas 

24. Anulação do processo de concurso 

25. Vias de recurso 
26. Protecção de dados 


B. MINUTA DE CONTRATO E DE CONDIÇÕES ESPECIAIS E RESPECTIVOS ANEXOS
Minuta de contrato

Condições especiais

ANEXO I: Condições gerais
ANEXO II:   ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS
ANEXO III: Proposta técnica (a preencher em função do projecto).


ANEXO IV :   Repartição do orçamento (proposta financeira)


ANEXO V:   Formulários, modelos e minutas


C. OUTRAS INFORMAÇÕES


GLOSSÁRIO


GRELHA DE CONFORMIDADE ADMINISTRATIVA
 
Grelha de avaliação


D. MODELO De PROPOSTA PARA UM CONTRATO DE FORNECIMENTO




Para obter informações completas sobre os processos de concurso, pode consultar o Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da CE disponível no seguinte endereço Internet: http://ec.europa.eu/comm/europeaid/index_en.htm. 
Qualquer pedido de esclarecimento deve ser feito por escrito e ser recebido pela Entidade Adjudicante, o mais tardar, 21 dias antes da data‑limite para apresentação das propostas. A Entidade Adjudicante publicará as respostas às perguntas de todos os proponentes no sítio Internet do EuropeAid [e <indicar outro meio de comunicação social pertinente>], o mais tardar, 11 dias antes da data‑limite para a apresentação das propostas. Caso a Entidade Adjudicante, por sua própria iniciativa ou em resposta a um pedido de um proponente, forneça informações complementares relativamente ao processo do concurso, comunicará essas informações por escrito simultaneamente a todos os proponentes.

Os custos incorridos pelo proponente com a elaboração e a apresentação das propostas não serão reembolsados.

A proposta [e respectiva garantia] devem ser recebidas no endereço mencionado nas Instruções aos proponentes antes de <data e hora limites, tal como indicadas no anúncio de concurso>. Se, contudo, decidir não apresentar uma proposta, agradecíamos que nos informasse do facto por escrito, indicando os motivos de tal decisão.

Com os melhores cumprimentos,

< Nome e assinatura >
22.08.06
1

