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	Adenda
	Documento que altera os termos e condições de um contrato.

	Meio de comunicação social adequado
	A publicação no Jornal Oficial da União Europeia e no sítio Internet do EuropeAid é obrigatória para a maior parte dos contratos abrangidos pelo Guia Prático. Pode ser necessário ou aconselhável assegurar a publicação na imprensa local dos países beneficiários e, consoante o caso, em periódicos especializados.

	Perito
	Um perito com conhecimentos aprofundados sobre as questões abrangidas por um programa de subvenções, que é contratado por uma Entidade Adjudicante para realizar uma avaliação pormenorizada por escrito de um pedido de subvenção utilizando as grelhas de avaliação publicadas. Este perito não pode fazer parte da comissão de avaliação.

	País beneficiário
	Um país ou Estado terceiro com o qual a União Europeia estabeleceu um acordo sobre um programa de cooperação.

	Beneficiário de uma subvenção
	Pessoa que recebe uma subvenção.

	Convite à apresentação de propostas
	Um convite público lançado pela Entidade Adjudicante tendo em vista a apresentação de propostas de acções, por categorias de candidatos claramente identificados, no âmbito de um programa específico da UE.

	Candidato
	Qualquer pessoa singular ou colectiva ou agrupamento de pessoas singulares ou colectivas que solicitem um convite para participar num concurso limitado ou por negociação.

	Diálogo concorrencial

(Orçamento)
	Procedimento previsto no caso de contratos especialmente complexos. A Entidade Adjudicante define as necessidades e  requisitos no anúncio de contrato  e dá início a um diálogo com os candidatos. 


	Processo por negociação concorrencial 
	Processo sem publicação prévia de anúncio de contrato, no âmbito do qual só podem apresentar propostas os candidatos convidados pela Entidade Adjudicante.

	Conflito de interesses
	Qualquer circunstância que influencie a capacidade de um candidato, de um proponente, de um adjudicatário ou de um beneficiário de uma subvenção no sentido de formular um parecer profissional objectivo e imparcial ou que o impeça de, em qualquer momento, fazer prevalecer os interesses da Entidade Adjudicante. Qualquer consideração relativa a eventuais futuros contratos ou qualquer conflito com outros compromissos anteriores ou actuais de um candidato, de um proponente, de um adjudicatário ou de um beneficiário de uma subvenção. Estas restrições são igualmente aplicáveis aos subadjudicatários e ao pessoal do candidato, do proponente, do adjudicatário ou do beneficiário de uma subvenção.
Na acepção do artigo 52º do Regulamento Financeiro, existe conflito de interesses sempre que o exercício imparcial e objectivo das funções de um interveniente na execução do orçamento ou de um auditor interno se encontre comprometido por motivos familiares, afectivos, de afinidade política ou nacional, de interesse económico, ou por qualquer outro motivo de comunhão de interesses com o beneficiário.

	Consórcio
	Um agrupamento de pessoas singulares ou colectivas ou de entidades públicas elegíveis que apresentem uma proposta ou uma candidatura, no âmbito de um processo de concurso ou em resposta a um convite à apresentação de propostas. Um consórcio pode ser um agrupamento permanente com registo ou agrupamentos constituídos informalmente para um processo de concurso ou convite à apresentação de propostas específicos. Todos os membros de um consórcio (ou seja, o chefe do consórcio e os restantes parceiros) são conjunta e solidariamente responsáveis perante a Entidade Adjudicante. 

	Contrato
	Um acordo entre duas ou mais pessoas ou entidades, com disposições específicas e que contenha um compromisso de prestação de serviços e/ou de fornecimento de bens mediante uma retribuição.

	Processo de adjudicação de contratos
	Procedimento seguido por uma Entidade Adjudicante para identificar um adjudicatário adequado para assegurar a prestação de serviços e/ou fornecer bens definidos e para celebrar um contrato com essa Entidade. 

	Orçamento do contrato
	Um resumo dos custos de execução do contrato. A totalidade destes custos constitui o valor do contrato. No caso das subvenções: no orçamento são indicados os custos elegíveis para financiamento e os custos totais, devendo ser igualmente indicadas as receitas.

	Descrição do contrato
	Breve descrição (máximo 10 linhas) do objecto do contrato a incluir num anúncio de concurso e numa nota explicativa.

	Valor do contrato
	O orçamento total de um contrato (no caso das subvenções: dos custos elegíveis)

	Entidade Adjudicante


	Na abordagem centralizada, a Comissão Europeia, agindo em nome e por conta do país beneficiário.

Na abordagem descentralizada, a Entidade Adjudicante designada pelo Governo do país beneficiário.

	Empreiteiro
	Qualquer pessoa singular ou colectiva, entidade pública ou consórcio agrupamento das referidas pessoas e/ou organismos que assegure a execução de obras.

	Rectificação
	Rectificação de um anúncio já publicado no Jornal Oficial da União Europeia e no sítio Internet do EuropeAid. 

	Dia
	Dia de calendário, salvo disposição em contrário.

	Descrição da acção/projecto
	Uma descrição pormenorizada de um projecto proposto e das diversas acções que engloba (elaboração, execução, avaliação, etc.)

	Atribuição directa
	A atribuição de uma ou mais subvenções sem a organização de um convite à apresentação de propostas. A atribuição directa só é adequada em determinadas circunstâncias específicas, devendo sempre ser objecto de um relatório de avaliação.

	Execução de acções por administração directa
	Contratos executados por organismos ou serviços públicos ou com participação pública do Estado beneficiário, sempre que a administração deste último disponha de pessoal de gestão qualificado.

	Sistema de aquisição dinâmico
	O sistema de aquisição dinâmico é um processo de aquisição inteiramente electrónico para compras de uso corrente, de duração limitada. Para cada contrato, é publicado individualmente um anúncio simplificado de contrato para convidar os eventuais proponentes admitidos no sistema.



	Agente económico
	Abrange todo o tipo de potenciais adjudicatários (empreiteiros, prestadores de serviços e fornecedores).

	Comissão Europeia
	A Comissão das Comunidades Europeias

	Comissão de avaliação
	Uma comissão constituída por um número ímpar de membros (três no mínimo) com a capacidade técnica e administrativa necessária para poderem formular um parecer fundamentado sobre as propostas e as candidaturas às subvenções.

	Perito
	Pessoa contratada por um adjudicatário para fornecer os conhecimentos técnicos especializados necessários para a boa execução de um contrato. 

	Nota explicativa
	Um resumo, apresentado no início de um contrato ou de uma adenda, que explica ao leitor o objecto e os elementos de base do contrato ou das adendas propostos.



	Beneficiários finais da subvenção
	Os destinatários que beneficiam de um projecto  a longo prazo quer se trate da população em geral quer de um sector em sentido lato. 

	Convenção de financiamento
	Um acordo entre a CE e o país beneficiário (designado protocolo financeiro nos programas Phare e Ispa) que define os objectivos e o âmbito de um futuro programa de assistência.

	Proposta financeira
	A parte da proposta que contém todos os elementos financeiros da mesma, incluindo um resumo do orçamento e uma repartição pormenorizada dos preços e as previsões do fluxo de caixa exigidos no processo do concurso.

	Protocolo de financiamento
	Um acordo entre a CE e o país beneficiário (designado por convenção de financiamento no Regulamento Financeiro e em todos os programas de ajuda externa da CE, excepto no Phare e no Ispa) que define os objectivos e o âmbito de um futuro programa de assistência.

	Contrato‑quadro
	Um contrato‑quadro é um acordo celebrado entre uma Entidade Adjudicante e um agente económico para estabelecer as condições essenciais que regem uma série de contratos específicos que podem ser adjudicados durante um determinado período, nomeadamente no que diz respeito à duração, objecto, preços, condições de execução do contrato e, eventualmente, às quantidades previstas. A Entidade Adjudicante pode igualmente celebrar contratos‑quadro múltiplos, ou seja, contratos distintos celebrados em termos idênticos com vários fornecedores ou prestadores de serviços. 
Não deve ser confundido com os acordos-quadro de parceria, através dos quais a Comissão estabelece a cooperação a longo prazo com os beneficiários de uma subvenção (utilizado pelo ECHO).

	Condições Gerais
	As disposições gerais que definem as cláusulas administrativas, financeiras, jurídicas e técnicas aplicáveis à execução de todos os contratos de um determinado tipo (prestação de serviços, fornecimento, execução de obras ou subvenções).

	Subvenção
	Uma subvenção é um pagamento de natureza não-comercial efectuado pela Entidade Adjudicante a um determinado beneficiário, tendo em vista a realização de uma acção (ou, em alguns casos, o financiamento de uma parte do seu orçamento) destinada a promover a concretização de um objectivo que se inscreve no âmbito de uma política da União Europeia  

	Subvenção de funcionamento
	Contribuições financeiras directas, concedidas a título de liberalidade, tendo em vista financiar acções de um organismo que prossegue um fim de interesse geral europeu ou que se inscreve no âmbito de uma política da União Europeia.

	Programa de subvenções
	Um programa que define os objectivos e o âmbito da ajuda sob a forma de subvenções para acções que promovam objectivos de política da EU.

	Orientações destinadas aos candidatos
	Documento que explica o objecto de um convite à apresentação de propostas tendo em vista a atribuição de subvenções. Define as regras relativas à elegibilidade dos candidatos, os tipos de acções e os custos que podem ser financiados, bem como os critérios de avaliação (selecção e atribuição). Fornece ainda informações de carácter prático sobre o preenchimento do formulário de candidatura, os documentos a anexar e as normas processuais e contratuais.

	Convite à apresentação de propostas
	Carta enviada aos candidatos escolhidos no âmbito de um concurso limitado ou de um processo por negociação concorrencial convidando-os a apresentar uma proposta.

	Contrato misto
	Um contrato celebrado entre um prestador de serviços, fornecedor ou empreiteiro, por um lado, e a Entidade Adjudicante, por outro, compreendendo simultaneamente, pelo menos, dois tipos distintos de prestações, isto é, obras, fornecimentos ou serviços.

	Proposta economicamente mais vantajosa, em termos de
	Proposta considerada a melhor em função dos critérios definidos relativamente ao contrato em questão, nomeadamente, do ponto de vista da qualidade, das características técnicas, das qualidades estéticas e funcionais, da assistência pós-venda e da assistência técnica, da data de entrega, do prazo de execução, do preço ou do preço mais baixo. Os referidos critérios devem ser publicados no anúncio de concurso.

	Procedimento por negociação
	Procedimento sem publicação prévia de anúncio de contrato, no âmbito do qual a Entidade Adjudicante consulta um ou mais candidatos à sua escolha, com os quais pode negociar os termos do contrato.

	Concurso público
	O procedimento de um concurso é público sempre que qualquer operador económico interessado puder apresentar uma proposta.

	Período/prazo
	Os prazos começam a contar no dia seguinte ao do acto ou acontecimento que serve de ponto de partida para a respectiva contagem. Se o último dia de um prazo não coincidir com um dia útil, o prazo termina no final do primeiro dia útil seguinte.

	Gestor do projecto
	 A pessoa responsável pela fiscalização da execução de um projecto em nome da Entidade Adjudicante

	Concurso limitado
	O procedimento de um contrato é limitado quando todos os operadores económicos podem solicitar participar, mas só os candidatos que satisfaçam os critérios de selecção e que sejam convidados por escrito pela Entidade Adjudicante poderão apresentar uma proposta.

	Contrato de prestação de serviços
	Um contrato entre um prestador de serviços e a Entidade Adjudicante tendo em vista a prestação de serviços (por exemplo, a prestação de assistência técnica ou a realização de estudos).

	Prestador de serviços
	Qualquer pessoa singular ou colectiva, entidade pública ou consórcio agrupamento das referidas pessoas e/ou organismos que assegure a prestação de serviços.

	Condições especiais
	 As disposições especiais elaboradas pela Entidade Adjudicante que constituem parte integrante do processo do concurso ou de convite à apresentação de proposta se contêm as eventuais alterações em relação às condições gerais, às cláusulas contratuais específicas e às condições de referência (nos contratos de prestação de serviços) ou às especificações técnicas (nos contratos de fornecimento ou de execução de obras).

	Contrato de estudos
	Um contrato de prestação de serviços entre um prestador de serviços e a Entidade Adjudicante tendo por objecto, designadamente, a realização de estudos de identificação e de preparação de projectos, de estudos de viabilidade, de estudos económicos e de mercado, de estudos técnicos, de avaliações e de auditorias

	Candidato seleccionado
	O candidato escolhido no termo de um convite à apresentação de propostas ou de um processo de adjudicação de um contrato

	Proponente seleccionado
	O proponente escolhido no termo de um convite à apresentação de propostas ou de um processo de adjudicação de um contrato

	Fornecedor
	Qualquer pessoa singular ou colectiva, entidade pública ou consórcio agrupamento das referidas pessoas e/ou organismos que assegure a entrega de fornecimentos.

	Contrato de fornecimento
	Os contratos de fornecimento têm por objecto a compra, locação financeira, aluguer ou locação-venda, com ou sem opção de compra, de produtos. Um contrato que tenha por objecto o fornecimento de produtos e, a título acessório, trabalhos de colocação e instalação é considerado "um contrato de fornecimento"."

	Grupos-alvo
	Grupos/entidades que serão afectados de forma directa e positiva pelo projecto, a nível dos objectivos do projecto.



	Contrato de assistência técnica
	Um contrato entre um prestador de serviços e a Entidade Adjudicante em que o prestador de serviços exerce funções de consultoria, dirige ou supervisiona um projecto, disponibiliza os consultores previstos no contrato ou desempenha as funções de agente de contratação pública

	Proposta técnica
	A parte de uma proposta que contém todos os seus elementos não financeiros, ou seja, todos os elementos não incluídos na proposta financeira mas exigidos no processo do concurso. A proposta técnica não deve conter quaisquer indicações de carácter financeiro.

	Proposta
	Uma oferta escrita ou formal de fornecimento de bens, de prestação de serviços ou de execução de obras por um preço acordado

	Processo de concurso
	O processo (material), constituído pela Entidade Adjudicante, que contém toda a documentação necessária para preparar e apresentar uma proposta.

	Processo
	O conjunto do processo de apelo à concorrência tendo em vista a adjudicação de um contrato, que começa com a publicação de um anúncio de concurso e termina com a adjudicação do contrato em questão

	Proponentes
	Qualquer empreiteiro, fornecedor, prestador de serviços (agente económico) ou agrupamento dessas pessoas que apresente uma proposta tendo em vista a celebração de um contrato

	Especificações técnicas
	O documento elaborado pela Entidade Adjudicante que define as suas exigências e/ou os objectivos relativamente ao fornecimento de bens ou à execução de obras, incluindo, se for caso disso, os métodos e os recursos a utilizar e/ou os resultados a atingir

	Condições de referência
	O documento elaborado pela Entidade Adjudicante que define as suas exigências e/ou os objectivos relativamente à prestação de serviços, incluindo, se for caso disso, os métodos e os recursos a utilizar e/ou os resultados a atingir

	Contrato de execução de obras
	Os contratos de obras têm por objecto quer a execução, quer conjuntamente a concepção e execução de trabalhos ou de obras relativos a uma das actividades mencionadas no anexo I da Directiva 2004/18/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, ou a realização, por qualquer meio, de uma obra que responda às necessidades especificadas pela Entidade Adjudicante. Uma obra é o resultado de um conjunto de trabalhos de construção ou de engenharia civil destinado a desempenhar, por si só, uma função económica ou técnica.
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