CHECKLISTE FÜR DIE ANGEBOTSERÖFFNUNG

VERÖFFENTLICHUNGSNUMMER:_______________________

	Schritte
	(

	1. Alle Angebotsumschläge sind dem/der Vorsitzenden zu übergeben.
	

	2. Alle Angebotsumschläge sind in der Reihenfolge ihres Eingangs zu nummerieren.
	

	3. Der/die Vorsitzende vergewissert sich, dass alle eingegangenen Angebotsumschläge auf der Sitzung zur Angebotseröffnung verfügbar sind.
	

	4. Der/die Vorsitzende vergewissert sich, dass alle Angebotsumschläge versiegelt und in einwandfreiem Zustand waren.
	

	5. Der/die Vorsitzende und der Sekretär/die Sekretärin öffnen die äußeren Umschläge in der Reihenfolge ihres Eingangs und nehmen Folgendes vor:

· Vermerk der Nummer des Angebotsumschlags auf jeder Kopie des technischen Angebots sowie auf dem Umschlag mit dem finanziellen Angebot;

· Paraphierung der ersten Seite jedes Originaldokuments und des Umschlags mit dem finanziellen Angebot.
	

	6. Der/die Vorsitzende und der Sekretär/die Sekretärin prüfen, ob in der Übersicht über die eingegangenen Angebote für jeden Angebotsumschlag die folgenden Informationen korrekt erfasst sind:

· Eintragungsnummer auf dem Umschlag;

· Name des Bieters;

· Datum (sowie für Angebote, die am letzten Termin für die Angebotsabgabe eingingen, zusätzlich die Uhrzeit) des Eingangs;

· Zustand des äußeren Umschlags;

· ob das technische und das finanzielle Angebot in gesonderten Umschlägen eingereicht worden sind;

· ob vom Bieter das Formular für die Angebotsabgabe einschließlich Erklärung beigefügt wurde; 
· ob für alle Hauptsachverständigen Ausschließlichkeits- und Verfügbarkeitserklärungen für das Angebot enthalten sind;
· Gesamtentscheidung, ob der Angebotsvorschlag während der Eröffnungsphase die formellen Anforderungen erfüllt hat.
	

	7. Die Mitglieder des Bewertungsausschusses und die Beobachter haben Unparteilichkeits- und Vertraulichkeitserklärungen unterzeichnet.
	

	8. Der/die Vorsitzende unterzeichnet die Übersicht über die eingegangenen Angebote.
	

	9. Der/die Vorsitzende weist den Sekretär/die Sekretärin an, die finanziellen Angebote an einem sicheren Ort aufzubewahren.
	

	10. Der Bericht über die Angebotseröffnung ist von allen Mitgliedern des Bewertungsausschusses unterzeichnet worden.
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