Verhandlungsbericht



< Briefkopf des öffentlichen Auftraggebers >
VERHANDLUNGSBERICHT
BEZUGSNUMMER: ____________________

<Bezeichnung des Auftrags>

Höchstbudget: _________________

Inhalt:
Zeitplan
Teilnehmer
Rechtsgrundlage der Verhandlung
Grundsätze
Darstellung der spezifischen Fragen und etwaigen Probleme, die Gegenstand der Verhandlung waren
Verhandlungsverfahren
Verhandlungsergebnis
Unterschriften

Genehmigung des Anweisungsbefugten
Anhang:
Schriftwechsel in Bezug auf die Verhandlung <Briefe, E-Mails, Faxe, Nachweise und Unterlagen usw.>
1 Zeitplan
	
	DATUM
	UHRZEIT
	SITZUNGSORT

	< Sitzung 1 >
	
	
	

	usw.
	
	
	


2 Teilnehmer
	Name
	Vertretene Person/Einrichtung

	
	

	
	


3 Rechtsgrundlage der Verhandlung
4 Grundsätze
· Informationen zu den Auswahlkriterien und Informationen zur Prüfung der Erfüllung der Auswahlkriterien
· Informationen zur Überprüfung, dass keiner der unter die Ausschlussgründe fallenden Sachverhalte auf den ausgewählten Auftragnehmer zutrifft
· Informationen zu den Teilnahmevoraussetzungen
· Der Bewertungsausschuss muss sich vergewissern, dass das Frühwarnsystem (W5) keinerlei Warnmeldung zum empfohlenen Bieter oder zu Mitgliedern seines Konsortiums enthält. (Bei der dezentralen Verwaltung ist dies zusammen mit dem Vertreter der Europäischen Kommission zu überprüfen)

5 Darstellung der spezifischen Fragen und etwaigen Probleme, die Gegenstand der Verhandlung sind
6 Verhandlungsverfahren
Detaillierte Beschreibung, wie die Verhandlung durchgeführt wurde 
7 Verhandlungsergebnis
Detaillierte Beschreibung der im Verhandlungsverfahren erzielten Ergebnisse.
8 Unterschriften 
	Name
	Unterschrift

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


9 Genehmigung des Anweisungsbefugten
Name und Unterschrift:
Datum:

	[Von der Europäischen Union genehmigt (nur im Fall der Ex-ante-Kontrolle, wenn nach dem Vertrag die Kommission die Zahlungen vornimmt)

	Name:
	
	
	

	Funktion:
	
	
	

	Unterschrift:
	
	
	

	Datum: ]
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