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Brüssel, den
Schreiben an die Delegation in < … >
Betreff: 
< Titel des Programms > 
Ref. < … > der < nichtoffenen/offenen > Aufforderung zur Einreichung von Vorschlägen 
Bewertung der Vorschläge
Antragsnummer < … >
Gemäß den Leitlinien für die obige Aufforderung zur Einreichung von Vorschlägen erfolgt die Bewertung der Anträge in zwei Phasen: Bewertung der Konzeptpapiere und Bewertung der Vollanträge.
ENTWEDER
[Gemäß den Ergebnissen der Sitzung zur Angebotseröffnung und der Prüfung der Einhaltung der formellen Voraussetzungen möchte ich Ihnen mitteilen, dass für die Konzeptpapiere der obigen Anträge die Einhaltung der Voraussetzungen festgestellt wurde. Daher müssen diese Konzeptpapiere nun bewertet werden. Konzeptpapiere sind von zwei Bewertungssachverständigen zu bewerten: einem Bewertungssachverständigen aus Ihrer Delegation und einem Bewertungssachverständigen aus der Zentrale (bzw. einem externen Bewertungssachverständigen).]
ODER
[In der gegenwärtigen Phase des Verfahrens müssen die Vollanträge zu den obigen Vorschlägen von zwei Bewertungssachverständigen bewertet werden: einem Bewertungssachverständigen aus Ihrer Delegation und einem Bewertungssachverständigen aus der Zentrale (bzw. einem externen Bewertungssachverständigen).] 
[Die Konzeptpapiere/Vollanträge] sind in CRIS unter den obigen Referenznummern verfügbar. Gemäß dem für diese Ausschreibung festgelegten Zeitplan muss der Bewertungsausschuss seine Empfehlungen zu vorläufig ausgewählten Vollanträgen bis zum < Datum > abgeben. Um diese Frist einhalten zu können, muss die Bewertung mit den entsprechenden Bewertungsbögen bis zum < Datum > in CRIS abgeschlossen sein. Ansonsten müsste ein anderer Bewertungssachverständiger ermittelt und ernannt werden, wodurch nachteilige Auswirkungen auf den Zeitplan für das Vergabeverfahren nicht zu vermeiden wären. Daher möchte ich Sie dringend ersuchen sicherzustellen, dass Ihre Delegation die Bewertung baldmöglichst vornimmt, um die Arbeit des Bewertungsausschusses zu erleichtern.
Ich möchte Sie auf den Umstand hinweisen, dass sowohl die durchschnittliche Punktzahl als auch die Bemerkungen in den Bewertungsbögen in die Schreiben übernommen werden, die an nicht erfolgreiche Antragsteller geschickt werden. Es ist daher äußerst wichtig, dass die Bewertungen gemäß dem Bewertungsbogen durchgeführt werden, dass Bemerkungen eingetragen werden und verständlich sind und mit der vergebenen Punktzahl übereinstimmen. Der Bewertungsausschuss benötigt die Punktzahl und die Bemerkungen für seine abschließenden Beratungen.
Bitte beachten Sie auch, dass das gesamte Verfahren – von der Ausarbeitung der Aufforderung zur Einreichung von Vorschlägen bis zur Auswahl der erfolgreichen Antragsteller – gemäß den Grundregeln der Kommission für den Zugang zu Dokumenten vertraulich ist.
  < Name >
Vorsitzende(r)
des Bewertungsausschusses
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