
<Briefkopf des öffentlichen Auftraggebers> 

<Datum>
<Name des Ansprechpartners
Organisation

Anschrift: Straße, Hausnummer
Stadt
Land>
<Veröffentlichungsnummer/Auftragsnummer>


Sehr geehrte/r Frau/Herr <Name des Auftragnehmers>, 

beiliegend erhalten Sie drei Originale des vorstehend bezeichneten <Vertrags/Zusatzvertrags>. Ich möchte Sie bitten, alle drei Originale zu unterzeichnen und zu datieren. Ein Exemplar ist für Ihre Unterlagen bestimmt, die beiden anderen sind an folgende Adresse zurückzusenden:

<Kontaktadresse des öffentlichen Auftraggebers>
Um Verzögerungen oder einen Verlust der Unterlagen zu vermeiden, sollte der Versand über einen zuverlässigen Kurierdienst oder als Postsendung per Einschreiben erfolgen.

Bitte beachten Sie, dass der öffentliche Auftraggeber nicht verpflichtet ist, dem unterzeichneten <Vertrag/Zusatzvertrag> nachzukommen, wenn
-
der <Vertrag/Zusatzvertrag> nicht binnen 30 Tagen ab Datum dieses Schreibens ordnungsgemäß von Ihnen oder Ihrem bevollmächtigten Vertreter unterzeichnet und datiert an die vorstehende Adresse zurückgeschickt wird;

-
Änderungen am Wortlaut des <Vertrags/Zusatzvertrags> oder seiner Anhänge vorgenommen wurden;
-
[die im Rahmen des Vertrags erforderliche(n) finanzielle(n) Sicherheit(en) fehlt/fehlen] 

[Die Ihnen zugeteilte Registrierungsnummer für die Rechtspersönlichkeit lautet: <…>
]
[Einzufügen nur bei zentral durchgeführten Verfahren und sofern nicht bereits in den Hinweisen für Bieter angegeben:
Sollten Sie sich in eine der Ausschlusssituationen befinden, die: 

- im Beschluss der Kommission vom 16.12.2008 über das von den Anweisungsbefugten der Kommission und den Exekutivagenturen zu verwendende Frühwarnsystem (ABl.. L 344 vom 20.12.2008, S.125) oder

- in der Verordnung der Kommission vom 17.12.2008 über die zentrale Ausschlussdatenbank (ABl.. L 344 vom 20.12.2008, S.12)

aufgeführt sind, können ihre persönlichen Daten (bei natürlichen Personen Name und Vorname, Anschrift, Rechtsform sowie bei juristischen Personen Name und Vorname der Personen, die Vertretungs-, Entscheidungs- oder Kontrollbefugnisse über die juristische Person besitzen) im Frühwarnsystem und/oder in der Ausschlussdatenbank erfasst und an die in den vorstehenden Rechtsakten genannten Personen und Stellen im Zusammenhang mit der Vergabe oder Durchführung eines Auftrags oder einer Zuschussvereinbarung oder –entscheidung weitergegeben werden]
<Gegebenenfalls können hier noch spezielle Anmerkungen hinzugefügt werden.>
Mit freundlichen Grüßen 
Name 

Anlagen 
� 	Nur einzufügen, wenn die Europäische Kommission der öffentliche Auftraggeber ist oder nach dem zu unterzeichnenden Vertrag die Zahlungen vornimmt.
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