ANEXO VII Condiciones Particulares aplicables a los contratos de servicios (basados en honorarios ) - Verificación de los gastos


PLIEGO DE CONDICIONES APLICABLES A LA VERIFICACIÓN DE GASTOS 
DE UN CONTRATO DE SERVICIOS (BASADO EN HONORARIOS) 
EN EL MARCO DE LAS ACCIONES EXTERIORES DE LA UNIÓN EUROPEA
	¿CÓMO UTILIZAR ESTE PLIEGO DE CONDICIONES ESTÁNDAR? Una vez hayan completado el presente documento, los consultores contratados en virtud del contrato de servicios de que se trate borrarán las instrucciones resaltadas en amarillo que figuran en él y en sus anexos 1 y 2. También deberán completar las partes del pliego de condiciones que figuran entre corchetes (por ejemplo, <nombre del Consultor>).


Las disposiciones siguientes constituyen el pliego de condiciones con arreglo a las cuales <nombre del Consultor>, en lo sucesivo, «el Consultor», se compromete a contratar a <nombre de la empresa de auditoría>, en lo sucesivo, «el Auditor», para efectuar una verificación de gastos y elaborar un informe relativo a un contrato de servicios basado en honorarios financiado por la Unión Europea para acciones exteriores en relación con <título y número del contrato de servicios> (el «contrato de servicios»). Cuando en el presente documento se menciona al «Órgano de Contratación», se hace referencia a <la Comisión Europea o nombre de otro Órgano de Contratación>, que ha firmado el contrato de servicios con el Consultor y financia dichos servicios. El Órgano de Contratación no es Parte en el presente acuerdo.

1.1
Responsabilidades de las Partes del compromiso
Por el «Consultor» se entiende la entidad que percibe los fondos por los servicios y que ha firmado el contrato de servicios con el Órgano de Contratación.
· El Consultor debe presentar un informe financiero sobre los servicios financiados en virtud del contrato de servicios, que se ajuste a las condiciones estipuladas en dicho contrato y que pueda conciliarse con sus registros contables y documentales en relación con dichos servicios. El Consultor debe proporcionar información adecuada y suficiente, financiera y no financiera, en apoyo del informe financiero.
· El Consultor acepta que la capacidad del Auditor de llevar a cabo los procedimientos contemplados en el presente compromiso depende efectivamente de que el Consultor permita el acceso libre y completo a su personal y a su sistema contable y de documentación.
· El Auditor debe llevar a cabo los procedimientos acordados conforme a lo establecido en el presente documento y presentar un informe de hechos concretos al Consultor. Por «el Auditor» se entiende la empresa de auditoría contratada para este compromiso y, específicamente, el socio o el empleado de dicha empresa que asume la responsabilidad del compromiso y del informe presentado en nombre de ésta, que deberá estar debidamente facultado por un organismo profesional, jurídico o reglamentario.
Al aceptar el presente pliego de condiciones, el Auditor confirma que cumple al menos una de las condiciones siguientes:
· El Auditor y/o la empresa es miembro de algún organismo nacional de contabilidad o auditoría que a su vez es miembro de la Federación Internacional de Contadores, IFAC.
· El Auditor y/o la empresa es miembro de algún organismo nacional de contabilidad o auditoría. Aunque este organismo no es miembro de la IFAC, el Auditor se compromete a realizar la presente misión con arreglo a las normas deontológicas y profesionales de la IFAC expuestas en el presente documento.
· El Auditor y/o la empresa están inscritos en el registro público de censores jurados de cuentas de algún organismo público de supervisión de algún Estado miembro de la UE de conformidad con los principios de supervisión pública establecidos en la Directiva 2006/43/CE del Parlamento Europeo y del Consejo (condición aplicable a los auditores y a las empresas de auditoría domiciliados en un Estado miembro de la UE)
.
· El Auditor y/o la empresa están inscritos en el registro público de censores jurados de cuentas de algún organismo público de supervisión de un tercer país y dicho registro está sujeto a los principios de supervisión pública establecidos en la legislación del país de que se trate (condición aplicable a los auditores y a las empresas de auditoría domiciliados en un tercer país).
1.2

Objeto del compromiso
El presente compromiso tiene por objeto la factura del Consultor fechada el <dd mes aaaa> y el informe financiero <provisional o final; táchese lo que no proceda> relativos al contrato de servicios para el período comprendido entre el <dd mes aaaa> y el <dd mes aaaa>. En el contrato de servicios celebrado con el Consultor se estipulan las actividades siguientes: <asistencia técnica, estudios, formación y concepción; táchese lo que no proceda>, a ejecutar conforme a los términos y las condiciones de dicho contrato. En el anexo 1 del presente pliego de condiciones se ofrece información sobre el contrato de servicios.

1.3

Justificación del compromiso
El Consultor debe presentar al Órgano de Contratación, junto a su factura, un informe de verificación de los gastos elaborado por un auditor externo, para justificar el pago solicitado de conformidad con el artículo 29.1 de las Condiciones Generales aplicables a los contratos de servicios. El Ordenador de la Comisión precisa dicho informe, ya que el pago de la factura y de los gastos y honorarios reclamados está supeditado a los hechos concretos que en él se describan.
1.4

Tipo de compromiso y objetivo
Este compromiso de verificación de gastos se refiere a la aplicación de determinados procedimientos convenidos por lo que respecta al informe financiero sobre el contrato de servicios. La verificación de gastos debe permitir al Auditor llevar a cabo los procedimientos específicos contemplados en el anexo 2A del presente documento y presentar al Consultor un informe de hechos concretos sobre los procedimientos específicos de verificación aplicados. En la verificación, el Auditor examinará la información objetiva presentada en el informe financiero y la factura del Consultor y la cotejará con los términos y condiciones del contrato de servicios. No se trata de un compromiso de garantía, así que el Auditor no formulará un dictamen de auditoría ni una declaración de garantía. El Órgano de Contratación evaluará por sí mismo los hechos concretos descritos por el Auditor y extraerá de ellos sus propias conclusiones.
1.5 

Normas y aspectos deontológicos
El Auditor ejecutará este compromiso de conformidad con:
-
la Norma Internacional sobre Servicios Relacionados 4400 (Compromisos de realización de procedimientos convenidos relacionados con información financiera) promulgada por la IFAC;
-
el Código Deontológico para los Contadores Profesionales de la IFAC; aunque la Norma Internacional 4400 no establece que la independencia sea un requisito para los compromisos de procedimientos acordados, el Órgano de Contratación exige que el Auditor sea independiente del Consultor y cumpla los requisitos de independencia de dicho Código Deontológico.
1.6 
 Procedimientos, medios de prueba y documentación
El Auditor planificará la misión de modo que pueda proceder a una verificación eficaz de los gastos. Llevará a cabo los procedimientos enumerados en el anexo 2A del presente documento («Lista de procedimientos específicos aplicables») y aplicará las directrices del anexo 2B («Directrices sobre los procedimientos específicos aplicables»). A efectos de los procedimientos del anexo 2A, se debe utilizar toda la información, financiera y de otro tipo, que permita examinar los gastos declarados por el Consultor en el informe financiero. El Auditor se basará en los medios de prueba así obtenidos para redactar su informe de hechos concretos. Documentará los aspectos que revistan importancia como medios de prueba para sustentar el informe de hechos concretos y demostrar que la misión se ha llevado a cabo de conformidad con la Norma Internacional sobre Servicios Relacionados 4400 y con el presente pliego de condiciones.
1.7
 Informes
El informe de verificación de los gastos describirá el objetivo, los procedimientos acordados y las conclusiones objetivas del contrato con detalle suficiente para que el Consultor y el Órgano de Contratación comprendan la naturaleza y la amplitud de los procedimientos llevados a cabo por el Auditor y las conclusiones objetivas por él formuladas.
Es obligatorio emplear el modelo de Informe de comprobación de los gastos de un contrato de servicios (basados en honorarios) de la CE que figura en el anexo 3 del presente pliego de condiciones. Dicho informe deberá ser proporcionado por el Auditor a <nombre del Consultor> en un plazo de <xx; número de días laborables a indicar por el Consultor> días laborables desde la firma del presente pliego de condiciones.
1.8

Otras condiciones
Los honorarios del compromiso ascienden a <importe y moneda> <El Consultor puede acordar para el mismo honorarios fijos o de otro tipo. El Consultor deberá especificar cualesquiera dietas y gastos reembolsables (por ejemplo, gastos de desplazamiento) acordados con el Auditor e indicar si el IVA u otros impuestos pertinentes están incluidos en los honorarios/gastos.>

[El Consultor y el Auditor pueden utilizar esta sección para acordar cualesquiera otras condiciones].

Anexo 1
Información sobre el contrato de servicios
Anexo 2A
Lista de procedimientos específicos aplicables
Anexo 2B
Directrices sobre los procedimientos específicos aplicables
Anexo 3
Modelo de informe de verificación de los gastos de un contrato de servicios (basado en honorarios) de la CE
	Por el Consultor:

Firma
<nombre y cargo>

<fecha>
	Por el Auditor:

Firma
<nombre y cargo>

<fecha>


Anexo 1
Información sobre el contrato de servicios
[Anexo a completar por el Consultor]
	Información sobre el contrato de servicios

	Número de referencia y fecha del contrato de servicios
	<Referencia del contrato de servicios del Órgano de Contratación>

	Título del contrato de servicios
	

	País
	

	Consultor
	<Nombre completo y dirección del Consultor, como figuran en el contrato de servicios>

	Base jurídica del contrato
	

	Fecha de comienzo de contrato
	

	Fecha de finalización del contrato
	

	Valor máximo del contrato
	<Importe contemplado en el artículo 3 de las Condiciones Particulares aplicables al contrato de servicios>

	Importe total de la factura y fecha de la factura
	<Indiquen el importe total consignado en la factura del Consultor a la que se refiere esta verificación y la fecha de la factura>

	Importe total facturado hasta la fecha al Órgano de Contratación
	<Indiquen el importe total facturado por el Consultor, el número de facturas y las fechas y las referencias de las facturas>

	Importe total recibido hasta la fecha por el Consultor del Órgano de Contratación 
	<Importe total recibido a dd.mm.aaaa>

	Órgano de Contratación
	<Indiquen el nombre, el cargo, el teléfono y el correo electrónico de la persona de contacto en el Órgano de Contratación. Sólo se cumplimentará cuando la Comisión no sea el Órgano de Contratación.>

	Comisión Europea
	<Indiquen el nombre, el cargo, el teléfono y el correo electrónico de la persona de contacto en la Delegación de la Comisión del país de que se trate o, en su caso, en la sede>

	Auditor
	<Nombre y dirección de la empresa de auditoría y nombres/cargos de los auditores>


Anexo 2A Lista de procedimientos específicos aplicables
[Este anexo constituye un listado estándar de los procedimientos específicos aplicables y no deberá ser modificado]
1
Procedimientos generales
1.1
Términos y condiciones del contrato de servicios
El Auditor se familiarizará con los términos y condiciones del contrato de servicios examinando el contrato, sus anexos y cualquier otra información pertinente, y solicitando información al Consultor. El Auditor obtendrá un ejemplar del contrato de servicios original (firmado por el Consultor y el Órgano de Contratación) y de sus anexos. El Auditor obtendrá y revisará el informe (que incluye una parte descriptiva y una sección financiera) contemplado en el artículo 26.1 de las Condiciones Generales.

1.2 
 Informe financiero y factura correspondientes al contrato de servicios
El Auditor comprobará que el informe financiero y la factura del Consultor se ajustan a las condiciones siguientes del artículo 26 de las Condiciones Generales aplicables a los contratos de servicios.
- 
el formato del informe financiero debe ser el notificado al Consultor por el Gestor del Proyecto durante el período de ejecución de las tareas (artículo 26.1);
- 
todas las facturas correspondientes a los contratos basados en honorarios deben ir acompañadas de un informe financiero actualizado; la estructura del informe financiero (de situación o final) debe ser la misma que la del presupuesto aprobado contractualmente (anexo V); el informe financiero debe indicar, como mínimo, los gastos del período en cuestión, los gastos acumulativos y el saldo disponible.
1.3 
Reglas de contabilidad y teneduría de libros
El auditor examinará —al llevar a cabo los procedimientos enumerados en este anexo— si el Consultor ha cumplido las siguientes de contabilidad y teneduría de libros del artículo 24 de las Condiciones Generales aplicables al contrato de servicios:

- 
el Consultor debe llevar registros y cuentas precisos y sistemáticos de conformidad con las condiciones específicas del artículo 24.1;
- 
el Consultor debe mantener registros de jornales devengados de conformidad con las condiciones específicas del artículo 24.2.
1.4 
Conciliación del informe financiero con la contabilidad y la documentación del Consultor
El Auditor conciliará la información incluida en la factura y el informe financiero con la contabilidad y la documentación del Consultor con respecto a los servicios.
1.5
Tipos de cambio
El Auditor verificará que los honorarios y los demás gastos realizados en otras divisas se hayan convertido en euros de conformidad con las condiciones contempladas en el artículo 29.5 de las Condiciones Generales aplicables al contrato de servicios. 

2
Procedimientos de verificación de la conformidad de los honorarios y los gastos con el presupuesto y el estudio analítico
2.1 
 Presupuesto del contrato de servicios
El Auditor realizará un estudio analítico de las partidas de gastos del informe financiero y comprobará que el presupuesto del informe financiero concuerda con el presupuesto del contrato de servicios (autenticidad y autorización del presupuesto inicial) y que los honorarios y los gastos realizados estaban previstos en dicho presupuesto.

2.2 
 Modificaciones del presupuesto del contrato de servicios
El Auditor verificará si el presupuesto del contrato de servicios ha sido objeto de modificaciones. En caso afirmativo, comprobará que se respetaron las condiciones de los artículos 20.1 y 20.2 de las Condiciones Generales aplicables al contrato de servicios, y que o bien se añadió un apéndice al contrato de servicios (artículo 20.1) o bien se dictó una orden administrativa de modificación (artículo 20.2).
3
Procedimientos de verificación de los honorarios y los gastos

3.1 

Elegibilidad de los honorarios
El Auditor verificará como se expone a continuación la elegibilidad de los honorarios con arreglo a los términos y condiciones del contrato de servicios.
3.1.1
Verificación del tiempo facturado en el marco del contrato de servicios
3.1.1.1 
Registros de jornales devengados por el personal del Consultor
El Auditor verificará que:

(1) 
El tiempo (número de días/horas trabajados) facturado por el personal del Consultor (es decir, los expertos a largo plazo y a corto plazo) en el marco del contrato de servicios concuerda con los registros de jornales devengados llevados por el Consultor de conformidad con los criterios pertinentes del artículo 24 de las Condiciones Generales.

(2) 
Los registros de jornales devengados fueron aprobados mensualmente por el Gestor del Proyecto, otra persona autorizada por el Órgano de Contratación o el propio Órgano de Contratación (artículo 24.2 de las Condiciones Generales).

(3) 
Los registros de jornales devengados abarcan períodos incluidos en el período de ejecución del contrato de servicios (artículo 5 de las Condiciones Particulares)

(4) 
El tiempo (número de días/horas trabajados) facturado en el marco del contrato de servicios por el personal del Consultor no se había cargado ya en un informe financiero y una factura previos presentados por el Consultor para su pago al Órgano de Contratación. 
(5) 
El tiempo facturado en el marco del contrato de servicios se refiere al personal del Consultor mencionado en el presupuesto para dicho contrato. El Auditor revisará las discrepancias entre el tiempo calculado para el personal del Consultor en el presupuesto y el tiempo realmente facturado y pedirá explicaciones al Consultor cuando dichas discrepancias sean significativas. En casos de desfases sustanciales, el Auditor verificará que hayan sido debidamente autorizados (artículo 20 de las Condiciones Generales).

(6) 
El número total de días/horas consignados en los registros de jornales devengados se ha calculado correctamente. A tal efecto el Auditor puede utilizar una muestra (por ejemplo, recalcular los (sub)totales de parte del personal del Consultor correspondientes a varios meses).

3.1.1.2 
El personal del Consultor está empleado o contratado por él y ha sido aprobado por el Órgano de Contratación
El Auditor verificará que:

(1) 
El personal del Consultor respecto al que se haya facturado tiempo en el marco del contrato de servicios estuvo realmente empleado por él durante el período abarcado por los registros de jornales devengados. A tal efecto, el Auditor examinará los contratos de empleo a modo de documentación justificativa. En el caso del personal (sub)contratado por el Consultor (por ejemplo, cuando se trate de expertos independientes o autónomos) el Auditor examinará los contratos como documentación justificativa. El Auditor verificará que se hayan respetado las condiciones de subcontratación contempladas en el artículo 4 de las Condiciones Generales y que se haya obtenido la autorización escrita del Órgano de Contratación. El Auditor podrá examinar la documentación justificativa sobre la base de muestras (por ejemplo, la documentación correspondiente a varios meses).
(2) 
Los sueldos y los honorarios del personal del Consultor respecto al que se haya facturado tiempo en el marco del contrato de servicios fueron realmente consignados y pagados por el Consultor en el período abarcado por los registros de jornales devengados. A tal efecto, el Auditor examinará la información sobre la remuneración del personal (por ejemplo, las nóminas y fichas de remuneración) empleado por el Consultor. En cuanto al personal (sub)contratado por el Consultor, el Auditor examinará la documentación justificativa relativa a los honorarios abonados (por ejemplo, las facturas y pruebas de pago). El Auditor podrá examinar la documentación justificativa sobre la base de muestras (por ejemplo, la documentación correspondiente a varios meses).
(3) 
Los expertos principales respecto a los que se haya facturado tiempo en el marco del contrato figuran en la relación del anexo IV (expertos principales) del contrato de servicios, sus CV figuran también en dicho anexo y, en su caso, se han añadido apéndices al contrato de servicios a efectos de la sustitución de alguno de los expertos principales (artículo 20 de las Condiciones Generales).

(4) 
El Consultor ha informado al Órgano de Contratación de todos los expertos distintos de los expertos principales respecto a los que se haya facturado tiempo en el marco del contrato de servicios y el Gestor del Proyecto apobó por escrito el nombramiento y la sustitución de esos expertos (artículos 16 y 17 de las Condiciones Generales).
3.1.1.3 
El personal del Consultor ha llevado a cabo actividades para el contrato de servicios
(1)
Además de los procedimientos descritos en los puntos 3.1.1.1 y 3.1.1.2, el Auditor obtendrá medios de prueba, cuando se disponga de ellos suministrados por terceras partes independientes, de que el tiempo facturado para el personal del Consultor corresponde a actividades del contrato de servicios. A continuación se ofrece una lista no exhaustiva de dichos medios de prueba:
- 
declaraciones (escritas y orales) del Gestor del Proyecto y, en su caso, de los funcionarios de la Delegación de la UE;
- 
informes y notas de supervisión y evaluación obtenidos de la Delegación de la UE;
- 
informes y documentos elaborados por el Consultor y aprobados por el Órgano de Contratación (artículo 27 de las Condiciones Generales) y otros informes y notas de actividad presentados por el Consultor y su personal;
- 
actas de las reuniones del Consultor y su personal con el personal del proyecto, el Gestor del Proyecto y el personal de la Delegación de la UE;
- 
correspondencia del Consultor y su personal con el personal del proyecto, el Gestor del Proyecto y el personal de la Delegación de la UE;

- 
visados y permisos de trabajo y residencia expedidos por el país beneficiario para el personal del Consultor y pruebas de la cobertura del seguro (médico, de responsabilidad civil, etc.) conservadas por el Consultor;
- 
informes y datos compilados o elaborados por el Consultor en la ejecución del contrato de servicios según lo especificado en el artículo 14 de las Condiciones Generales;
- 
reclamaciones y observaciones formuladas, en su caso, por el personal del proyecto, el Gestor del Proyecto y el personal de la Delegación de la CE por lo que se refiere a la calidad y la cantidad de los servicios prestados por el Consultor;
-
otros medios de prueba que el Auditor considere apropiados.
(2) 
El Auditor indicará que los medios de prueba obtenidos permiten suponer que el tiempo de trabajo facturado en el marco del contrato de servicios respecto al personal del Consultor corresponde a actividades de dicho contrato. Cuando el Auditor no haya podido obtener tales medios de prueba especificará las razones correspondientes en su informe.
3.1.2 
Verificación de los honorarios unitarios facturados en el marco del contrato de servicios
(1) 
El auditor verificará que los honorarios unitarios facturados en el marco del contrato de servicios por el personal del Consultor sean los indicados en el presupuesto de dicho contrato (anexo V de las Condiciones Particulares).
(2) 
Cuando los honorarios unitarios facturados realmente difieran de los indicados en el presupuesto, el Auditor verificará que los honorarios unitarios reales hayan sido aprobados de conformidad con las condiciones del contrato de servicios (artículo 20 de las Condiciones Generales).
3.1.3 
Verificación de costes totales de honorarios facturados en el marco del contrato de servicios
(1) 
Valor

(a) 
El Auditor verificará que el número total de días/horas trabajados consignados en los registros de jornales devengados por el personal del Consultor multiplicado por los honorarios unitarios reales coincida con el coste total de honorarios imputado al contrato de servicios en el informe financiero y la factura (artículo 29.6 de las Condiciones Generales).
(b) 
El auditor verificará, en su caso, si se han utilizado los tipos de cambio pertinentes de conformidad con los términos y las condiciones del contrato de servicios a efectos del cálculo del coste total de honorarios del personal del Consultor (artículo 29.5 de las Condiciones Generales).

(2) 
Clasificación

El Auditor verificará que los costes totales de honorarios del personal del Consultor se hayan consignado en el informe financiero de conformidad con los registros de jornales devengados y otros medios de prueba subyacentes.
3.2
Elegibilidad de los gastos imprevistos

El Auditor verificará la elegibilidad de los gastos imprevistos reclamados con arreglo a los términos y condiciones del contrato.
(1) 
Gastos imprevistos realizados realmente (artículo 28.3 de las Condiciones Generales)

El Auditor verificará que los gastos imprevistos se hayan realizado realmente y sean imputables al Consultor. A tal efecto, examinará los documentos justificativos (por ejemplo, las facturas) y las pruebas de pago. También examinará las pruebas del trabajo realizado, las mercancías recibidas o los servicios prestados, y en su caso verificará la existencia de activos.
(2) 
Plazo de ejecución operativa (artículo 5 de las Condiciones Particulares)
El Auditor verificará que los gastos imprevistos se hayan realizado durante el período de ejecución del contrato de servicios y que no hayan sido previamente consignados en un informe financiero y en una factura presentados por el Consultor al Órgano de Contratación.

(3) 
 Presupuesto (anexo V de las Condiciones Particulares)

El Auditor verificará que los gastos imprevistos se habían indicado en el presupuesto del contrato de servicios.
(4) 
 Gastos cubiertos por los honorarios (artículo 28.3 de las Condiciones Generales)

El Auditor verificará que los gastos imprevistos (incluidos los costes de las oficinas) no estén ya cubiertos o deban en principio ser cubiertos con cargo a los honorarios para los expertos y el personal de otras categorías. A tal efecto, el Auditor examinará las condiciones establecidas en las secciones 6.1, 6.2 y 6.5 de los Términos de Referencia del contrato de servicios (anexo II del contrato de servicios).
(5) 
Gastos necesarios (artículo de 28.3 de las Condiciones Generales)
El Auditor verificará, examinando la naturaleza de los gastos con ayuda de los documentos justificativos, si era plausible que los gastos imprevistos fueran necesarios para la ejecución del contrato de servicios y si tales  gastos debían ser realizados en el marco de las actividades de dicho contrato.

(6) 
Registros (artículo 24.1 de las Condiciones Generales)
El Auditor verificará que los gastos imprevistos se hayan consignado en la contabilidad del Consultor y justificado con medios de prueba (véase la sección 1 del anexo 2B, Directrices sobre los procedimientos específicos aplicables), especialmente mediante los documentos justificativos especificados en los artículos 24.1 y 24.2 de las Condiciones Generales aplicables al contrato de servicios.

(7) 
Evaluación

El Auditor verificará que el valor monetario de los gastos imprevistos corresponda a los documentos subyacentes (facturas, fichas de remuneración, etc.) y que en su caso se hayan utilizado los tipos de cambio pertinentes.

(8)
Clasificación

El Auditor examinará la naturaleza de los costes y verificará que se hayan clasificado como gastos imprevistos en el informe financiero.
Anexo 2B
Directrices sobre los procedimientos específicos aplicables
[El presente anexo establece las directrices estándar sobre los procedimientos específicos aplicables; estas directrices no podrán ser modificadas]
1
Medios de prueba a efectos de la verificación
En la ejecución de los procedimientos específicos contemplados en el anexo 2A, el Auditor podrá aplicar técnicas como el análisis y la investigación, la (re)estimación, la comparación, otras comprobaciones de la exactitud material, la observación, la inspección de registros y documentos, la inspección de activos y la obtención de confirmaciones.

Aplicando estos procedimientos, el Auditor obtendrá medios de prueba útiles para elaborar su informe de hechos concretos. Toda la información que utilice para determinar esos hechos, en particular la obtenida de los documentos contables en los que se base el informe financiero y otras informaciones (financieras y no financieras) compondrán dichos medios de prueba.

En relación con los medios de prueba, los requisitos contractuales son los siguientes:
· El Consultor llevará registros y cuentas precisos y sistemáticos en relación con los servicios, de forma que se pueda determinar con exactitud si el número de días de trabajo y los gastos imprevistos consignados realmente en su(s) factura(s) corresponden efectivamente a la ejecución de los servicios (artículo 24.1 de las Condiciones Generales aplicables al contrato de servicios).
· Se deberán mantener registros de jornales devengados, los cuales serán aprobados mensualmente (artículo 24.2 de las Condiciones Generales).
· El Consultor permitirá la verificación de los documentos originales, los justificantes de las cuentas, los documentos contables y cualquier otro documento relacionado con la financiación del proyecto (artículo 25.1 de las Condiciones Generales).
· El Consultor dará el acceso apropiado a sus sistemas de información, así como a todos los documentos y bases de datos relacionados con la gestión técnica y financiera del proyecto. Los documentos deberán archivarse de manera que resulte fácil consultarlos y examinarlos (artículo 25.2 de las Condiciones Generales).
· Todos los informes y datos, tales como mapas, diagramas, dibujos, especificaciones técnicas, planos, estadísticas, cálculos, bases de datos, programas informáticos y documentos o materiales de apoyo adquiridos, compilados o elaborados por el Consultor a lo largo de la ejecución del contrato serán de propiedad exclusiva del Órgano de Contratación salvo disposición en sentido contrario (artículo 14.1 de las Condiciones Generales).
Por otra parte, a efectos de los procedimientos indicados en el anexo 2A, los medios de prueba:
· deben ser documentos, en formato impreso, electrónico o de otro tipo (por ejemplo, el acta de una reunión  será más fiable que una presentación oral de los asuntos abordados);
· deben ser documentos originales, en vez de fotocopias o facsímiles;
· deben proceder, preferiblemente,  de fuentes independientes ajenas a la entidad (originales de facturas o contratos de proveedores serán más fiables que recibís aprobados a escala interna);
· los medios de prueba generados a escala interna serán más fiables si están sujetos a control y aprobación;
· deben ser obtenidos directamente por el Auditor (por ejemplo, inspección de los activos), pues serán más fiables que los obtenidos indirectamente (por ejemplo, petición de información sobre los activos).
Si el Auditor considera que los criterios relativos a los medios de prueba no se cumplen de manera suficiente, lo hará constar en su informe de hechos concretos.
2
Comprensión de los términos y condiciones del contrato de servicios (anexo 2A, procedimiento 1.1)

El Auditor se familiarizará con los términos y condiciones del contrato de servicios y de su anexo II, que contiene los Términos de Referencia para el Consultor. Asimismo, prestará especial atención a las normas de subcontratación recogidas en el artículo 4 de las Condiciones Generales aplicables al contrato de servicios.
Si el Auditor considera que los términos y condiciones que debe verificar no son suficientemente claros, debe solicitar aclaraciones al Consultor.
3
Verificación de los honorarios y gastos (anexo 2A, procedimientos 3.1 y 3.2)

Los honorarios y gastos reclamados por el Consultor en el informe financiero se presentan en las partidas siguientes: honorarios (incluidos los gastos generales) y gastos imprevistos. Estas partidas pueden dividirse en subpartidas. 
Las subpartidas de honorarios y gastos pueden dividirse en rúbricas de honorarios y gastos o en categorías de rúbricas de gastos con características iguales o similares. La forma y la naturaleza de los medios de prueba (por ejemplo, registros de jornales devengados, contratos, facturas, etc.) y la forma en que se consignan los honorarios y los gastos (por ejemplo, registros de tiempo informatizados, entradas de diario) varían en función del tipo y la naturaleza de los mismos y de las acciones o transacciones subyacentes. No obstante, en todos los casos los honorarios reclamados deberán corresponderse con las tarifas unitarias acordadas en el presupuesto y el tiempo trabajado consignado en los registros, de conformidad con el artículo 24, apartado 2, de las Condiciones Generales. En todos los casos las rúbricas de gastos deben reflejar el valor contable (o financiero) de las acciones o transacciones subyacentes, sea cual sea el tipo y la naturaleza de la acción o transacción considerada.
4
Cobertura de la verificación de los honorarios y gastos (anexo 2A, procedimientos 3.1 y 3.2)
El Auditor deberá realizar una verificación completa y exhaustiva de todos los honorarios y de todos los gastos reclamados en la factura y en el informe financiero.
5
Procedimientos de verificación de los honorarios y gastos (anexo 2A, procedimientos 3.1 y 3.3)

El Auditor verificará los honorarios y los gastos llevando a cabo los procedimientos 3.1 y 3.3 enumerados en el anexo 2A e informará de todos los hechos concretos y excepciones que hayan permitido detectar. Constituirán excepciones todas las divergencias comprobadas al ejecutar los procedimientos establecidos en el anexo 2A.
El Auditor cuantificará el montante de las excepciones detectadas en la verificación y su posible efecto sobre la contribución de la UE, si la Comisión declarase inelegible(s) la(s) rúbrica(s) de honorarios o gastos de que se trate. El Auditor notificará todas las excepciones observadas, incluso en los casos en que no pueda cuantificar su importe ni el posible efecto sobre la contribución de la UE. El Auditor notificará todas las excepciones detectadas, incluidas aquellas cuyo impacto financiero no pueda evaluar.

Por ejemplo: teniendo en cuenta las horas trabajadas consignadas en los registros de jornales devengados, el Auditor no encuentra justificación para un importe de 1 000 euros.
Anexo 3
Modelo de informe de verificación de los gastos de un contrato de servicios de la UE (basado en honorarios)
	¿CÓMO UTILIZAR ESTE MODELO? En este documento se ofrecen una serie de instrucciones resaltadas en amarillo, que los auditores borrarán una vez completada la sección correspondiente. Los auditores deberán completar las secciones que figuran entre corchetes (por ejemplo, <nombre del Consultor>).
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Informe de hechos concretos
<Nombre de la persona o personas de contacto>, <Cargo>

<Nombre del Consultor>
<Dirección>

<dd mes aaaa>

Estimado/a Sr./Sra. <nombre de la persona o personas de contacto>:
Con arreglo al pliego de condiciones que acordaron con nosotros con fecha de <dd mes aaaa>, les hacemos llegar nuestro informe de hechos concretos («el Informe») sobre el informe financiero y la factura adjuntos, correspondientes al período comprendido entre el <dd mes aaaa> y el <dd mes aaaa> (anexos 1 y 2 del presente Informe). Solicitaron que lleváramos a cabo determinados procedimientos en relación con su informe financiero y la factura y con el contrato de servicios financiado por la Unión Europea referente a <título y número del contrato> (el «contrato de servicios»).
Objetivo

Nos habíamos comprometido a proceder a una verificación de gastos con arreglo a un compromiso de realización de determinados procedimientos acordados en relación con el informe financiero sobre el contrato de servicios celebrado entre ustedes y <la Comisión Europea o el nombre de otro Órgano de Contratación> (el «Órgano de Contratación»). Nuestro objetivo, en el marco de dicha verificación de gastos, era llevar a cabo determinados procedimientos que habíamos convenido y presentarles un informe de hechos concretos sobre los procedimientos ejecutados.

Normas y aspectos deontológicos
Procedimos a llevar a cabo el compromiso de conformidad con:
-
la Norma Internacional sobre Servicios Relacionados 4400 (Compromisos de realización de procedimientos acordados relacionados con información financiera) promulgada por la Federación Internacional de Contadores, IFAC;
-
el Código Deontológico para los Contadores Profesionales de la IFAC; aunque la Norma Internacional 4400 no establece que la independencia sea un requisito para los compromisos de procedimientos acordados, el Órgano de Contratación exige que el Auditor cumpla asimismo los requisitos de independencia de dicho Código Deontológico.
Procedimientos llevados a cabo
Con arreglo a lo solicitado, únicamente se han llevado a cabo los procedimientos contemplados en el anexo 2A del pliego de condiciones de este compromiso (véase el anexo 2 del presente Informe).
Dichos procedimientos habían sido establecidos únicamente por el Órgano de Contratación y han sido llevados a cabo con el único objetivo de ayudar a éste a evaluar si los gastos y honorarios reclamados por ustedes en la factura y el informe financiero son elegibles de conformidad con los términos y condiciones del contrato de servicios.

Puesto que los procedimientos que llevamos a cabo no constituyeron ni una auditoría ni una revisión efectuadas de conformidad con las normas internacionales de auditoría o las normas internacionales de compromisos de revisión, no podemos formular ninguna garantía sobre el citado informe financiero.

En caso de haber aplicado procedimientos adicionales o haber realizado una auditoría o una revisión de los estados financieros del Consultor de conformidad con las normas internacionales de auditoría, podrían haber llamado nuestra atención otros aspectos que les habríamos notificado.

Fuentes de información

El Informe presenta la información que ustedes nos facilitaron en respuesta a preguntas específicas o que hemos obtenido y deducido de sus sistemas contables y de información.

Hechos concretos
Los gastos totales objeto de la presente verificación de gastos ascienden a <xxxxxx> euros. Este importe corresponde al total de los honorarios y gastos reclamados en su factura y en su informe financiero. Hemos efectuado una verificación completa y exhaustiva de todos los gastos y honorarios reclamados en la factura y el informe financiero.
Los hechos concretos que se desprenden de los procedimientos llevados a cabo se detallan en el capítulo 2 del presente Informe.
Utilización del presente Informe

El presente Informe se utilizará exclusivamente a los efectos establecidos en el objetivo arriba descrito.
Se trata de un Informe confidencial que sólo ustedes podrán utilizar, redactado con el único fin de que sea sometido al Órgano de Contratación en relación con los requisitos establecidos en el artículo 15 de las Condiciones Generales aplicables al contrato. El presente Informe no podrá ser utilizado por ustedes para ningún otro fin ni podrá ser distribuido a otras Partes.

El Órgano de Contratación no es parte del acuerdo (pliego de condiciones) celebrado entre ustedes y nosotros, por lo que no tenemos ni asumimos ningún deber de diligencia respecto a él, que podrá apoyarse en el presente Informe de verificación de gastos a su propio riesgo y discreción. El Órgano de Contratación podrá evaluar por sí mismo los procedimientos y los hechos que hemos notificado y extraer sus propias conclusiones de los hechos concretos detallados.

El Órgano de Contratación sólo podrá revelar el presente Informe a las Partes legalmente facultadas para tener conocimiento del mismo, en particular la Comisión Europea [táchese si la Comisión es el Órgano de Contratación], la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude y el Tribunal de Cuentas Europeo.
El presente Informe se refiere exclusivamente al informe financiero arriba mencionado y no abarca ningún otro de sus estados financieros.

Confiamos poder analizar el presente Informe con ustedes y quedamos a su disposición para facilitarles cualquier información o asistencia que precisen.

Atentamente,

<dd mes aaaa>

<Nombre del Auditor>
1
Información sobre el contrato de servicios
[El capítulo 1 debe incluir una breve descripción breve del contrato de servicios y de las actividades del Consultor (máximo, 1 página)]
2
Procedimientos llevados a cabo y hechos concretos
Hemos llevado a cabo los procedimientos específicos enumerados en el anexo 2A del pliego de condiciones de la verificación de gastos del contrato de servicios. Estos procedimientos son los siguientes:

1
Procedimientos generales
2
Procedimientos de verificación de la conformidad de los gastos con el presupuesto y el estudio analítico

3
Procedimientos de verificación de los honorarios y gastos

Hemos aplicado los principios y criterios relativos a la verificación de gastos establecidos en el anexo 2B (secciones 3 y 4) y en el pliego de condiciones correspondiente.
[Expliquen aquí las dificultades o los problemas que se hayan podido encontrar]
El total de los gastos que hemos verificado asciende a <xxxx> euros, como se resume en el cuadro que figura a continuación.
[Incluyan aquí un cuadro sinóptico del informe financiero del anexo 1, en el que figuren, para cada (sub)partida, el importe total de los gastos y honorarios declarados por el Consultor]
Hemos verificado los honorarios y gastos de acuerdo a lo expuesto en el cuadro sinóptico anterior. A tal efecto hemos llevado a cabo los procedimientos de verificación especificados en los puntos 3.1 y 3.2 del anexo 2A del pliego de condiciones aplicable a la presente verificación de gastos.
Detallamos a continuación los hechos concretos que se desprenden de dichos procedimientos:
1
Procedimientos generales
1.1
Términos y condiciones del contrato de servicios
Nos hemos familiarizado con los términos y condiciones de este contrato de servicios de conformidad con las directrices del anexo 2B (sección 2) del pliego de condiciones de la presente verificación de los gastos.

[Describan los hechos concretos y los problemas que se desprendan de los procedimientos 1.1- 1.5 del anexo 2A]
1.2 
 Informe financiero y factura para el contrato de servicios
1.3 
 Reglas de contabilidad y teneduría de libros 
1.4 
 Conciliación del informe financiero con el plan contable y los documentos del Consultor


1.5
Tipos de cambio 


2
Procedimientos de verificación de la conformidad de los gastos con el presupuesto y el estudio analítico
2.1 
 Presupuesto del contrato de servicios
2.2 
 Modificaciones del presupuesto del contrato de servicios
[Describan los hechos concretos e indiquen los errores y las excepciones. Procedimientos 2.1 – 2.2 del anexo 2A]
3
Procedimientos de verificación de los honorarios y gastos

Hemos indicado más adelante todas las excepciones detectadas mediante los procedimientos de verificación especificados en los puntos 3.1 y 3.2 del anexo 2A del pliego de condiciones correspondiente a la presente verificación de gastos, en la medida en que dichos procedimientos concernían a la verificación de honorarios y gastos.

Hemos cuantificado el importe de las excepciones detectadas y la posible repercusión sobre la contribución de la UE, en caso de que la Comisión declarase inelegibles la(s) rúbrica(s) de honorarios o gastos de que se trate. Hemos notificado todas las excepciones observadas, incluidas aquellas cuyo importe o posible repercusión sobre la contribución de la UE no podemos cuantificar.

[Especifiquen para qué importes/rúbricas de honorarios y gastos se detectaron excepciones entre los criterios y los hechos, la naturaleza de la excepción (a saber, qué condición o condiciones específicas descritas en los puntos 3.1 y 3.2 del anexo 2A del pliego de condiciones no fueron respetadas). Cuantifiquen el importe de la excepción detectada y la posible repercusión sobre la contribución de la UE, en caso de que la Comisión declarase inelegibles la(s) rúbrica(s) de gastos de que se trate]
3.1
Elegibilidad de los honorarios reclamados
Hemos verificado la elegibilidad de los honorarios reclamados con arreglo a los términos y condiciones del contrato de servicios. Hemos llevado a cabo los procedimientos 3.1.1 (verificación del tiempo facturado en el marco del contrato de servicios), 3.1.2 (verificación de los honorarios unitarios facturados en el marco del contrato de servicios) y 3.1.3 (verificación de los costes totales de honorarios facturados en el marco del contrato de servicios) según lo especificado en el anexo 2A del pliego de condiciones de la presente verificación de gastos.
[Describan los hechos concretos e indiquen los errores y las excepciones. Procedimientos 3.1.1 - 3.1.3 del anexo 2A. Ejemplo: Se determinó que no eran elegibles gastos por valor de 7 000 euros consignados en el informe financiero en la partida correspondiente a expertos principales. No se pudo encontrar justificación, en los registros de jornales devengados, para un importe de 5 000 euros correspondiente a honorarios de expertos, y 2 500 euros correspondían a un registro de jornales devengados fuera del período de ejecución del contrato de servicios (Nota: se deberán indicar los datos pertinentes, como las referencias de la documentación o los registros de jornales devengados).]
3.2
Elegibilidad y gastos imprevistos
Hemos verificado la elegibilidad de los gastos imprevistos con arreglo a los términos y condiciones del contrato de servicios. Hemos llevado a cabo el procedimiento 3.2 (elegibilidad de los gastos imprevistos) contemplado en el anexo 2A.
[Describan los hechos concretos e indiquen los errores y las excepciones. Procedimiento 3.2 del anexo 2A]
Anexo 1
Informe financiero relativo al contrato de servicios
[En el anexo 1 se incluirá el informe financiero del Consultor relativo al contrato de servicios objeto de la verificación. Dicho informe financiero deberá estar fechado y en él se indicará el período abarcado.]
Anexo 2
Factura del Consultor

[En el anexo 2 se incluirá una copia de la factura del Consultor]

Anexo 3
Pliego de condiciones de la verificación de gastos
[En el anexo 3 se incluirá un ejemplar, firmado y fechado, del pliego de condiciones correspondiente a la verificación de gastos del contrato de servicios de que se trate, incluidos el anexo 1 (Información sobre el contrato de servicios) y el anexo 2A (Lista de procedimientos específicos aplicables).]



� 	Directiva 2006/43/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de mayo de 2006, relativa a la auditoría legal de las cuentas anuales y de las cuentas consolidadas, por la que se modifican las Directivas 78/660/CEE y 83/349/CEE del Consejo y se deroga la Directiva 84/253/CEE del Consejo.
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