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Bruselas, 

Nota a la Delegación en <…>
Asunto: 
<Título del programa> 
Convocatoria de Propuestas  <restringida/ abierta> ref <… >
Evaluación de las propuestas 
Solicitud n° <…>
De conformidad con la Guía de la convocatoria de propuestas arriba mencionada, la evaluación de las solicitudes se realiza en dos fases: la evaluación del Documento de de Síntesis y la Evaluación de las Solicitudes completas.

O
[Tras los resultados de la sesión de apertura y de la verificación administrativa, me es grato informarle que el(los) Documento(s) de Síntesis para la(s) solicitud(es) arriba mencionada(s) ha(n) sido considerada(s) conforme(s), y en consecuencia, tendrá(n) que ser evaluada(s). El(los) Documento(s) de Síntesis serán evaluadas por dos asesores: uno de la Delegación y otro de la Sede (o un asesor externo)].

O,
[En esta fase del procedimiento, la(s) solicitud(es) completa(s) de la propuesta(s) arriba mencionada(s) tiene(n) que ser evaluada(s) por dos asesores: uno de la Delegación y otro de la Sede (o un asesor externo).]
[El(los) Documentos de Sítesis / La(s) solicitud(es) completa(s)] está(n) disponible(s) en CRIS bajo el (los) número(s) de referencia arriba mencionado(s). De conformidad con el calendario establecido para esta convocatoria, el Comité de Evaluación deberá hacer sus recomendaciones sobre las solicitudes completas para ser seleccionadas provisionalmente en fecha de <…>.   A fin de respetar este plazo, es necesario que la evaluación se efectúe empleando las correspondientes tablas de evaluación de CRIS a fecha de  <…>.  En caso de incumplimiento, será necesaria la selección y nombramiento de otro asesor; lo que inevitablemente afectará negativamente en el calendario para finalización del procedimiento.  A tal fin, le rogaría que garantizara que la Delegación finalizase la evaluación a la mayor brevedad posible para facilitar así el trabajo del Comité.
Me gustaría llamar su atención sobre el hecho de que tanto la puntuación media como los comentarios de las tablas de evaluación aparecerán en las cartas que serán enviadas a los solicitantes que no hayan sido seleccionados.  Es, por ello, extremadamente importante que las evaluaciones se realicen de conformidad con la tabla de evaluación, que los comentarios se incluyan efectivamente, y que sean claros y coherentes con las puntuaciones dadas.  El Comité de Evaluación requiere tanto las puntuaciones como los comentarios para su deliberación final.
Por favor, tenga en cuenta que, a reserva de la política de la Comisión sobre acceso a documentos, todo el procedimiento, desde la redacción de la convocatoria hasta la selección de los solicitantes elegidos, es confidencial.
<Nombre y apellidos>

Presidente del Comité de Evaluación
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