<Membrete de la Administración contratante >

INFORME DE EVALUACION 

ETAPA 1
APERTURA Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Referencia de la Convocatoria de propuestas: <…>
TITULO: <…
 >
Tipo de procedimiento: <abierto/restringido>
Sumario:
Calendario
Participantes
Evaluación
- 
Parte 1: Verificación del respeto del plazo de presentación de las solicitudes
- 
Parte 2: Verificación de la conformidad administrativa ([restringido: parte 1 de la sección II de la Parte A / abierto: parte 1 de la sección V de la Parte B] del formulario de solicitud)
Conclusiones
Anexos:
Lista de las solicitudes recibidas
Declaraciones de imparcialidad y confidencialidad

Listas de verificación administrativas cumplimentadas ([restringido: sección II de la Parte A / abierto: sección V de la Parte B] del formulario de solicitud de subvención)
[Correspondencia de clarificación con el(los) solicitante(s)]
1.
Calendario
	
	FECHA
	HORA

	Publicación de la convocatoria de propuestas
	
	N.A.

	Fin del plazo de presentación de las solicitudes
	
	

	Sesión de apertura y verificación administrativa
	
	


2.
Participantes
	Nombre y apellidos
	En representación de
	Función


	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Evaluación

[Este texto puede ampliarse para reflejar discusiones eventuales sobre casos específicos].
Con arreglo a la sección 2.3.1 de la Guía, la sesión de apertura y verificación de la conformidad administrativa de las solicitudes se ha desarrollado del modo descrito a continuación. 
En total, se recibieron <XXX> solicitudes. A cada una de ellas le fue asignado un número secuencial, y que fue marcado en cada una de las copias de la solicitud, y servirá como única referencia a lo largo de todo el proceso de evaluación. La lista completa de solicitudes recibidas se adjunta como anexo al presente informe.
Los originales de las solicitudes han sido archivados por la Administración contratante.
3.1. Parte 1: Verificación del respeto del plazo de presentación de propuestas
Las siguientes solicitudes fueron presentadas fuera del plazo y, por lo tanto, han sido excluidas del proceso de evaluación. 

	Número de solicitud
	Solicitante
	Fecha [y hora] de presentación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2. Parte 2: Verificación de la conformidad administrativa de las solicitudes 
Las listas de verificación cumplimentadas por cada una de las solicitudes recibidas dentro del plazo se adjuntan en anexo al presente informe. Sobre la base del resultado de la verificación, el Comité de Evaluación ha decidido excluir las siguientes solicitudes del proceso de evaluación.

	Número de solicitud
	Solicitante
	Causas de su eliminación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.
Conclusiones
A partir de las verificaciones precedentes, el Comité de Evaluación ha decidido recomendar que los Documentos de Síntesis de las siguientes solicitudes, que en total representan una demanda de aportación de < XXXXX EUR>, sean examinadas en la siguiente etapa del procedimiento de evaluación. 
[Se adjunta en anexo al presente informe la lista de solicitudes administrativamente conformes, ordenada por sector, tema o área geográfica.]
	Número de solicitud
	Solicitante
	Aportación de la CE solicitada

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Si el Comité de Evaluación recomienda prescindir de la etapa de evaluación de los documentos de síntesis (ver Guía Práctica de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la CE, sección 6.4.8.3), tal extremo debería ser mencionado y justificado en esta sección.
5
Firmas

	
	Nombre y apellidos
	Firma

	Presidente
	
	

	Secretario
	
	

	Evaluadores
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Aprobado por la Administración contratante:

Nombre y Firma:





Fecha:

	[Aprobado por la Comisión Europea (solo en casos de control ex - ante por la Comisión Europea)

	Nombre y apellidos
	

	Cargo:
	

	Firma:
	

	Fecha: ]
	


� 	Presidente, secretario, evaluador, asesor, observador…
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