
<Membrete del Órgano de Contratación>
<Fecha>
<Nombre de la persona de contacto

Organización

Dirección

Ciudad

País>
Nuestra referencia: <Referencia de publicación/número del contrato>
<Estimada Sra. /Estimado Sr.  Nombre de la persona de contacto>,
En el anexo figura el apéndice al contrato/el contrato de referencia en tres ejemplares. Le ruego que los feche y los firme, conserve un ejemplar y nos devuelva los otros dos a la siguiente dirección:

<Dirección de contacto del Órgano de Contratación>
A fin de evitar cualquier retraso o pérdida de documentos, le agradecería que nos los enviara por un servicio de correos fiable o certificado.

Le recuerdo que en cualquier de los casos siguientes:

· que no se devuelva a la dirección indicada <el apéndice al contrato/el contrato> fechado y debidamente firmado por la persona autorizada dentro de los treinta días siguientes al envío de esta carta, 
· que se modifique el texto del <apéndice al contrato/del contrato> o de sus anexos,
· [que no se cumplan las garantías financieras exigidas en el contrato.]
el Órgano de Contratación ya no tendrá que aceptar dicho <apéndice al contrato/contrato>.

[El numero legal de entidad que le ha sido atribuido es: <…>
.]
[A incluir solo en procedimientos centralizados y cuando no haya sido previamente mencionado en las Instrucciones para los licitadores o en la Guía para los solicitantes de subvenciones:
Se le informa así mismo, que de encontrarse en cualquiera de las situaciones mencionadas en: 

- la Decisión de la Comisión de 16 de diciembre de 2008 relativa al sistema de alerta rápida (SAR) para uso de los ordenadores de la Comisión y de las agencias ejecutivas (DOUE L 344 de 20/12/2008, p. 125);

- el Reglamento (CE, Euratom) nº 1302/2008 de la Comisión, de 17 de diciembre de 2008, relativo a la base de datos central de exclusión (DOUE L 344 de 20/12/2008 p. 12.

sus datos personales (nombre y apellidos, en caso de personas físicas, domicilio, forma jurídica, nombre y apellidos de las personas con facultades de representación, de toma de decisiones o de control, en caso de personas jurídicas) podrían ser incluidos en el SAR solamente o en el SAR y en la base de datos de exclusión, y podrían ser comunicados a las entidades incluidas en la Decisión y Reglamento mencionados respecto  a la atribución o ejecución de un contrato o de un contrato de subvención o decisión.].
<Añádanse cualesquiera otras instrucciones cuando proceda>
Le saluda atentamente,

Nombre y apellidos
Anexo
� 	Menciónese únicamente cuando la Comisión Europea sea el Órgano de Contratación o efectúe pagos con arreglo al contrato que se deberá firmar.
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