Difusión restringida al Órgano de Contratación y al autor del documento para proteger la intimidad de la persona, y el secreto comercial e industrial
Difusión restringida al Órgano de Contratación y al autor del documento para proteger la intimidad de la persona y el secreto comercial e industrial. 

Formulario de solicitud de Contrato de servicios financiado por la UE/EL FED.
Anuncio de licitación: <Referencia de publicación>

<Título del contrato>

<Número y título del lote, si procede>

Deben presentarse un formulario de solicitud firmado (para cada lote, si el procedimiento de licitación está dividido en lotes) y tres copias de cada solicitud. Por razones de economía y ecología, le recomendamos encarecidamente que presente su expediente empleando papel (y no subcarpetas o separadores de plástico). También le sugerimos que en lo posible utilice copias impresas por ambos lados. La solicitud debe incluir una declaración firmada, y redactada utilizando el formato anexo, de cada entidad jurídica que presenta la solicitud. Todos los datos incluidos en la presente solicitud deben referirse únicamente a la entidad jurídica o entidades jurídicas que presentan la solicitud.

No se tendrá en cuenta ninguna documentación complementaria (folleto, carta, etc.) que acompañe a la solicitud. Las solicitudes presentadas por un consorcio (i.e., una agrupación permanente, legalmente constituida, o una agrupación sin formalizar creada para una licitación concreta) deben ajustarse a las instrucciones aplicables al líder del consorcio y a sus socios.

Si procede y para un contrato concreto, un operador económico podrá recurrir a la capacidad de otras entidades, con independencia de cuál sea la naturaleza jurídica de sus vínculos con ellas. Deberá en tal caso probar al Órgano de Contratación que tiene a su disposición los recursos necesarios para ejecutar el contrato, por ejemplo obteniendo el compromiso por parte de dichas entidades para poner tales recursos a su disposición. Estas entidades, por ejemplo la matriz del operador económico debe respetar las mismas normas de elegibilidad y, en particular, las de la nacionalidad, en calidad de operador económico.
1
PRESENTADO por (i.e., identidad del Candidato)
	
	Nombre(s) y apellido(s) de la(s) entidad(es) legal (es) que presentan esta solicitud
	Nacionalidad


	Líder

	
	

	Miembro
	
	

	Etc. 
	
	


2
PERSONA DE CONTACTO (en relación con esta oferta)

	Nombre y apellidos
	

	Organización
	

	Dirección
	

	Teléfono
	

	Fax
	

	Dirección de correo electrónico
	


3
CAPACIDAD ECONÓMICA Y FINANCIERA

Sírvase completar el siguiente cuadro de datos financieros
 correspondientes a sus cuentas anuales y a sus previsiones más recientes. En caso de que aún no disponga de las cuentas anuales correspondientes al año en curso o al año anterior, indique sus últimas estimaciones, haciendo constar claramente, mediante su anotación en cursiva, que se trata de cifras estimativas. Las cifras de todas las columnas deben tener la misma base a fin de permitir la comparación directa de año en año (si la base cambia, el cambio debe explicarse en una nota al final del cuadro). Deberá facilitarse cualquier otra aclaración o explicación que se estime necesaria. En el caso de que el solicitante sea un organismo público, se deberá facilitar información equivalente.
	Datos financieros
	Antepenúl-timo año

€
	Penúltimo año

€
	Último año 

€
	Promedio

€
	Año actual 
€

	Ingresos anuales
, excluido el presente contrato
	
	
	
	
	

	Efectivo y equivalentes al efectivo
 al principio del año
	
	
	
	
	

	Efectivo neto procedente de/ (utilizado en) actividades de operación, inversión y financiación
, excluidos futuros contratos
	
	
	
	
	

	Efectivo neto previsto procedente de/ (utilizado en) futuros contratos, excluido el presente contrato
	
	
	
	
	

	Efectivo y equivalentes8 al efectivo al final del año [i.e., la suma de las tres filas precedentes]
	
	
	
	
	


4
PERSONAL

Sírvase comunicar los siguientes datos relativos al personal correspondientes al año en curso y a los dos años anteriores
.
	Plantilla media
	Penúltimo año
	Último año
	Año actual

	
	Total
	Total en campos relacionados con el presente contrato

	Total
	Total en campos relacionados con el presente contrato11
	Total
	Total en campos relacionados con el presente contrato11

	Personal permanente

	
	
	
	
	
	

	Otro personal

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	

	Personal permanente como porcentaje del personal total (%)
	%
	%
	%
	%
	%
	%


5
SECTORES DE ESPECIALIZACIÓN

Sírvase completar el siguiente cuadro para indicar las especialidades más importantes relacionadas con este contrato de cada entidad legal que presenta esta solicitud, introduciendo las denominaciones de esas especialidades como encabezamiento de las filas y el nombre y apellidos de la entidad legal como encabezamiento de las columnas. Indíquense las especialidades más importantes de cada entidad jurídica marcando (() la casilla correspondiente a aquellas en las que la entidad legal tenga una experiencia significativa. Máximo 10 especialidades.
	
	Líder
	2º miembro
	3º miembro
	Etc...

	Especialidad 1
	
	
	
	

	Especialidad 2
	
	
	
	

	Etc...

	
	
	
	


6
EXPERIENCIA

Sírvase completar un cuadro utilizando el formato siguiente para resumir los proyectos pertinentes más importantes relacionados con este contrato, realizados durante los tres últimos años
 por la(s) entidad(es) legal(es) que presenta(n) esta solicitud. El número de referencias facilitadas no excederá de 15 en toda la solicitud.

	Referencias (máximo 15)
	Título del proyecto
	…

	<Nombre de la entidad legal>
	<País>
	Valor global del proyecto (EUR)

	Porcentaje realizado por la entidad legal (%)
	Personal (número de personas) aportado
	Nombre del cliente
	Origen de los fondos
	Fechas (inicio/fin)
	Nombre de los miembros, si procede

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Descripción detallada del proyecto
	Tipo de servicios prestados

	…
	…


7
DECLARACIÓN/DECLARACIONES

Cada entidad legal identificada en el punto 1 de la presente solicitud (y cada miembro, si se trata de un consorcio) debe adjuntar a su solicitud una declaración firmada conforme al modelo que figura a continuación. La declaración podrá ser la declaración original o una copia de la misma. Si se presentaran copias, los originales deberán remitirse al Órgano de Contratación si éste lo solicita.
8
DECLARACIÓN

Yo, el abajo firmante, signatario autorizado del Candidato mencionado (y de todos los miembros del consorcio, en caso de que se trate de un consorcio), declaro por la presente que hemos examinado el anuncio de licitación para el procedimiento de licitación restringido a que se hace referencia en el presente documento. Si nuestra solicitud es preseleccionada, tenemos plena intención de presentar una oferta para la prestación de los servicios solicitados en el expediente de licitación.

Aceptamos que nuestra oferta podrá ser excluida si proponemos a expertos principales que hayan participado en la preparación del presente proyecto o si los contratamos como asesores para la preparación de nuestra oferta, y que esto puede acarrear también nuestra exclusión de otros procedimientos de licitación y contratos financiados por [la UE]/[el FED].

Como consorcio, sabemos que la composición del consorcio no puede modificarse en el transcurso del procedimiento de licitación. Sabemos también que los socios del consorcio serán responsables solidarios ante el Órgano de Contratación por lo que respecta a la participación tanto en el procedimiento de licitación mencionado como en cualquier contrato que se nos adjudique como resultado del mismo.

Firmado en nombre del Candidato:
	Nombre y apellidos
	

	Firma
	

	Fecha
	


MODELO DE LA DECLARACIÓN A QUE SE HACE REFERENCIA EN EL PUNTO 7 

DEL FORMULARIO DE SOLICITUD
Debe presentarse en papel de carta con el membrete de la entidad legal
<Fecha>

<Nombre y dirección del Órgano de Contratación (véanse los apartados 5 y 25 del anuncio de licitación)>

Ref.: <Referencia de publicación>

Estimados señores:

En respuesta a su anuncio de licitación <Referencia de publicación>, <nombre de la(s) entidad(es) legal(es)> confirma su intención de presentar una oferta para el [lote <nº>  del]* contrato mencionado si se le invita a ello.

Asimismo, declara que:

· hace esta solicitud [a título individual]* / [como miembro del consorcio dirigido por <nombre del líder/él mismo>]* para este contrato. Confirma que no participa en ningún modo en ninguna otra solicitud para el mismo contrato (ni en calidad de miembro o de líder de un consorcio, ni como Candidato individual); 

· no incurre en ninguno de los motivos de exclusión de la participación en contratos enumerados en el apartado 2.3.3 de la Guía Práctica de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la Comunidad Europea (disponible en la siguiente dirección de Internet:
 http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_es.htm); 
· acuerda respetar las cláusulas deontológicas establecidas en el apartado 2.4.14 de la de la Guía Práctica de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la Comunidad Europea, no ha participado en la preparación del proyecto que es objeto de la presente licitación a menos de probar que la participación en la preparación del proyecto no constituye competencia desleal y, en particular, no tiene conflictos de intereses ni ningún tipo de relación equivalente al respecto con otros candidatos u otras partes interesadas en la licitación en el momento de la presentación de esta solicitud;

· [adjunta una lista actualizada de las empresas que forman parte del mismo grupo o red] / [no forma parte de un grupo o red]* y ha incluido en el formulario de solicitud únicamente datos relativos a los recursos y experiencia de su [entidad legal] [entidad legal y de las entidades por las cuales ha incluido una declaración por escrito]*;

· informará inmediatamente al Órgano de Contratación de cualquier cambio que pudiera producirse en las circunstancias mencionadas durante el plazo de ejecución operativa de las prestaciones; y

· reconoce y acepta plenamente que, si participa a pesar de incurrir en alguno de los motivos de exclusión enumerados en el apartado 2.3.3 de la Guía Práctica de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la Comunidad Europea, puede quedar excluido de licitaciones y contratos de conformidad con el apartado 2.3.4 de la mencionada Guía Práctica. Además, reconoce que si realizara declaraciones falsas o cometiera errores substanciales o irregularidades y fraude, podrá quedar sujeto a sanciones económicas de un valor equivalente de entre el 2% y el 10% del valor total del contrato de cuya adjudicación se trata. Este porcentaje podrá aumentarse a entre un 4% y un 20% en caso de reincidencia en los cinco años siguientes a la primera infracción.

· reconoce y acepta que la información de carácter personal facilitada al Órgano de Contratación puede ser transferida a los servicios internos de auditoria, el Tribunal de Cuentas de la Comunidad Europea, a los Comités de Irregularidades Financieras o a la Oficina Europea Anti-Fraude, con el fin de proteger los intereses financiaros de la Comunidad Europea.

Se compromete a facilitar, previa solicitud, los documentos que acrediten la capacidad económica y financiera, así como la capacidad técnica y profesional, conforme a los criterios de selección especificados para esta convocatoria en el apartado 21 del anuncio de licitación. Las pruebas documentales requeridas aparecen enumeradas en los apartados 2.4.11.1.3 y 2.4.11.1.4 de la Guía Práctica.
[*Táchese lo que no proceda.]

En caso de que cumplimente la presente declaración el socio de un consorcio:

El siguiente cuadro contiene nuestros datos financieros, tal y como han sido anotados en el formulario de solicitud del consorcio. Estos datos se basan en nuestras cuentas anuales auditadas y en nuestras últimas previsiones. Las cifras estimativas (es decir, las que no están incluidas en las cuentas anuales auditadas) figuran en cursiva. Las cifras de todas las columnas tienen la misma base a fin de permitir su comparación directa de año en año <excepto lo explicado en la nota que figura al final del cuadro>.
	Datos financieros
	Antepenúl-timo año

€
	Penúltimo año

€
	Último año
€
	Promedio
€
	Año actual
€

	Ingresos anuales7, excluido el presente contrato
	
	
	
	
	

	Efectivo y equivalentes al efectivo8 al principio del año
	
	
	
	
	

	Efectivo neto procedente de/ (utilizado en) actividades de operación, inversión y financiación9 excluidos futuros contratos
	
	
	
	
	

	Efectivo neto previsto procedente de/ (utilizado en) futuros contratos, excluido el presente contrato
	
	
	
	
	

	Efectivo y equivalentes al efectivo8 al final del año [i.e., la suma de las tres filas precedentes]
	
	
	
	
	


El siguiente cuadro contiene los datos relativos a nuestro personal, según figuran en el formulario de solicitud del consorcio:

	Plantilla media
	Penúltimo año
	Último año
	Año actual

	
	Total
	Total en campos relacionados con el presente contrato11
	Total
	Total en campos relacionados con el presente contrato11
	Total
	Total en campos relacionados con el presente contrato11

	Personal permanente12
	
	
	
	
	
	

	Otro personal13
	
	
	
	
	
	


Atentamente,
<Firma del representante autorizado>

Nombre y apellidos y cargo del representante autorizado.

� 	País en el que está registrada la entidad legal.


� 	Añádanse o suprímanse líneas para los miembros del consorcio, según convenga. Nótese que a efectos de este formulario de solicitud los subcontratistas no se consideran miembros. En consecuencia, los datos relativos al subcontratista no deberán aparecer en los datos relativos a la capacidad económica, financiera y profesional. En caso de que la presente solicitud sea presentada por una entidad legal individual, su nombre figurará como "Líder" (y se suprimirán todas las demás líneas). Cualquier cambio en la identidad del líder o de alguno de los miembros del consorcio entre la fecha de vencimiento del plazo para la recepción de las solicitudes indicada en el Anuncio de Licitación y la adjudicación del contrato no está permitida sin el previo consentimiento del Órgano de Contratación.


� 	Las personas físicas deberán probar su capacidad de acuerdo con los criterios de selección y mediante medios apropiados.


� 	En caso de que la presente solicitud sea presentada por un consorcio, los datos consignados en este cuadro deben ser la suma de los datos consignados en los cuadros correspondientes incluidos en las declaraciones proporcionadas por los socios del consorcio – véase el punto 7 del presente formulario de solicitud


� 	Año= año contable para la entidad.


� 	Los importes introducidos en la columna de “Promedio” deben ser la media matemática de las cantidades anotadas en las tres columnas precedentes de la misma fila.


� 	La entrada bruta de beneficios económicos (efectivo, cuentas por cobrar, otros activos) surgidos en el curso de las actividades ordinarias de explotación de una empresa (como la venta de productos y la prestación de servicios, así como los intereses, las regalías y los dividendos) durante el periodo.


� 	El efectivo y los equivalentes al efectivo comprenden tanto la caja como los depósitos bancarios a la vista, así como las inversiones a corto plazo de gran liquidez, que son fácilmente convertibles en importes determinados de efectivo, estando sujetos a un riesgo no significativo de cambios en su valor. Una inversión cumple normalmente la definición de equivalente al efectivo cuando tiene un vencimiento de tres meses o menos desde la fecha de adquisición. Las participaciones en el capital de otras empresas quedan excluidas de los equivalentes al efectivo a menos que sean, sustancialmente, equivalentes al efectivo (por ejemplo, acciones preferidas adquiridas en el plazo de los tres meses previos a su fecha especificada de vencimiento). Los sobregiros exigibles en cualquier momento por el banco que forman parte integrante de la gestión del efectivo de la empresa se incluyen también como componentes del efectivo y equivalentes al efectivo.


� 	Las actividades de operación son las actividades que constituyen la principal fuente de ingresos de la empresa, así como otras actividades que no puedan ser clasificadas como de inversión o financiación; los flujos de efectivo procedentes de las actividades de operación incluyen el efectivo recibido de los clientes y el efectivo pagado a los proveedores y a los empleados. Las actividades de inversión son las de adquisición y desapropiación de activos a largo plazo, así como otras inversiones no incluidas en el efectivo y los equivalentes al efectivo. Las actividades de financiación son las actividades que producen cambios en el tamaño y composición del capital en acciones y de los préstamos tomados por parte de la empresa. Los intereses y los dividendos recibidos y pagados pueden clasificarse como flujos de efectivo procedentes de actividades de operación, de inversión o de financiación, a condición de que se clasifiquen de manera coherente, período a período. Los flujos de efectivo procedentes de impuestos sobre las ganancias deben ser clasificados como flujos de efectivo procedentes de actividades de operación, a menos que puedan ser específicamente asociados con actividades de inversión o de financiación.


� 	Si esta oferta se presenta por un consorcio, los datos de la tabla anterior deben ser la suma de los datos de las tablas correspondientes de las declaraciones presentadas por los miembros del consorcio, – véase el punto 7 de este formulario de presentación de una oferta para un contrato de suministros.


� 	Se corresponde con las especialidades pertinentes indicadas en el punto 5.


� 	Personal empleado directamente por el Licitador con base permanente (i.e., con contratos indefinidos)


� 	Otro personal no empleado directamente por el Licitador con base permanente (i.e., con contratos de duración determinada)


� 	Añada / suprima las filas y/o columnas si es necesario. Si esta oferta se presenta por una entidad legal individual, el nombre de la entidad legal debería mencionarse como “Líder” (y las otras columnas deberían ser suprimidas)


� 	En el caso de los contratos marco (sin valor contractual), solo se considerarán los contratos específicos correspondientes a las misiones ejecutadas bajo tales contratos marco.


� 	Importes realmente abonados, sin el efecto de la inflación.
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