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Rapport d’Évaluation
1ère Étape
Ouverture et Vérification administrative
Référence de l’appel à propositions: <____________________>
Titre: <____________________________________________>
Contenu 
Calendrier 
Participants 
Evaluation

· 1ère Partie: vérification du respect de la date  limite de soumission des propositions
· 2ème Partie: vérification des prescriptions administratives ([restreint : partie 1 de la section II de la Partie A / ouvert : partie 1 de la section V de la Parie B] du formulaire de demande de subvention)
Annexes
Liste des demandes reçues
Déclarations d’impartialité et de confidentialité
Listes de contrôle complétées (([restreint : section II de la Partie A / ouvert : section V de la Partie B] du formulaire de demande de subvention)
[Correspondance relative aux clarifications avec les demandeurs]
1.
Calendrier
	
	Date
	Heure

	Publication de l’appel à propositions
	
	n.a.

	Date limite de soumission des demandes
	
	

	Session d’ouverture et de vérification administrative
	
	


2.
Participants

	Nom
	Représentant
	Rôle


	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Évaluation
[Ce texte peut être développé pour refléter d'éventuelles discussions dans des cas particuliers]
Conformément à la section 2.3 (1) des Lignes directrices, le comité entame la première étape du processus d’évaluation, comme suit.

Au total <XXX> demandes ont été reçues. A chacune d’elles a été attribué un numéro séquentiel. Ce numéro a été inscrit sur toutes les copies de la demande et sera retenu tout au long du  processus d’évaluation comme unique référence. La liste complète des applications reçues est présentée en annexe.
Les originaux des demandes ont été classés par l’Administration contractante.

3.1
1ère Partie: Vérification du respect de la date limite de soumission des propositions
Les demandes suivantes ont été soumises après la date limite et sont donc exclues de la procédure d’évaluation.

	Proposition N°
	Demandeur
	Date & heure de réception

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2
2ème Partie: Vérification des prescriptions administratives des propositions
Les listes de contrôle administratif complétées pour chacune des propositions et soumises avant la date limite sont annexées. Sur base des résultats des vérifications, le comité d’évaluation a décidé d’exclure les propositions suivantes de la procédure d’évaluation.

	Proposition N°
	Demandeur
	Raisons d’élimination

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.
Conclusion

Sur base de l’analyse ci-dessus, le comité d’évaluation a décidé de recommander que soit entamée la 2ème étape de la procédure relative à l’évaluation des notes de présentation succincte des propositions suivantes, pour une contribution totale demandée de  € XXXX.

[La liste des propositions répondant à tous les critères mentionnés dans la liste de contrôle, et annexée au présent document, peut être présentée par secteur, thème ou aire géographique.]
	Proposition N°
	Demandeur
	Contribution demandée à la CE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Lorsque le comité d'évaluation recommande de ne pas procéder à l'étape de lévaluation de la note succincte de présentation (voir section 6.4.8.3 du Guide Pratique), ceci doit être mentionné et justifié dans cette section.
5.
Signatures

	
	Nom
	Signature

	Président
	
	

	Secrétaire
	
	

	Évaluateurs
	
	

	
	
	

	
	
	



Approuvé par l'Administration contractante:


Nom & signature






Date:

	[Approuvé par la Commission européenne (uniquement en cas de contrôle ex-ante de la Commission européenne)

	Nom :
	

	Fonction :
	

	Signature :
	

	Date : ]
	


� 	Evaluateur, assesseur, observateur, président, secrétaire, …
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