En-Tête de l’Administration contractante

[Appel à propositions restreint /ouvert]
<Date >
<Nom et adresse du demandeur>

Appel à propositions: 
<Référence et titre>



Réf. de la demande: 
<Numéro et titre>

Madame, Monsieur,
Je vous remercie d’avoir soumis <une note succincte de présentation/une demande> dans le cadre de l’appel à propositions susmentionné. Il lui a été attribué le numéro de référence de demande susmentionné. Je vous prie de rappeler ce numéro de référence dans toute communication future concernant votre demande. 

SOIT
[J’ai le plaisir de vous informer que votre <note succincte de présentation/demande>a été soumise avant la date d’échéance et que, suite à l’ouverture et à la vérification administrative, elle sera évaluée en accord avec les procédures décrites dans les lignes directrices à l’intention des demandeurs.

Ceci est sans préjudice d'une possible exclusion de votre demande qui peut être établie au cours des étapes ultérieures de la procédure]
SOIT 

[Cependant, j’ai le regret de vous informer que votre < note succincte de présentation/demande> a été soumise après la date limite de réception et ne peut donc être admise aux étapes suivantes de la procédure d’évaluation dans le cadre du présent appel à propositions.]
SOIT
[Cependant, j’ai le regret de vous informer que l’examen de votre < note succincte de présentation/ demande> lors de la session d’ouverture et de vérification administrative a révélé qu’elle ne satisfaisait pas tous les critères administratifs mentionnés dans <la partie 1 de la section II de la partie A "note succincte de présentation" du formulaire de demande/ la partie 1 de la section V de la partie B du formulaire de demande>. Plus spécifiquement : <Spécifier les critères administratifs non satisfaits>.

Les critères susmentionnés ne préjugent pas d’autres raisons potentielles d’exclusion de votre < note succincte de présentation/demande>.
Votre < note succincte de présentation/demande> ne peut donc poursuivre la procédure d’évaluation prévue dans le cadre du présent Appel à propositions.

En vous remerciant pour l’intérêt que vous avez manifesté pour le présent appel à propositions, j’espère que les éléments présentés ci-dessus pourront vous être utiles si vous envisagez de répondre à d’autres appels à propositions publiés par l’Administration contractante.
Cordialement,
Nom
Président du comité d’évaluation
2008
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