 Intestazione dell’amministrazione aggiudicatrice 

Relazione di valutazione
Fase 1
Apertura e controlli amministrativi
Riferimento dell’invito a presentare proposte:<….>
Titolo: <….>

Tipo di procedura: <aperta/ristretta>
Contenuto 

Calendario 
Partecipanti 
Valutazione

· Parte 1: verifica del rispetto del termine ultimo per la presentazione delle domande

· Parte 2: verifica della conformità amministrativa ([ristretta: parte 1 della sezione II della Parte A / aperta: parte 1 della sezione V della Parte B] del modulo per la presentazione della domanda di sovvenzione)

Allegati

Elenco delle domande pervenute

Dichiarazioni di imparzialità e riservatezza

Controlli amministrativi completati ([ristretta: sezione II della Parte A / aperta: sezione V della Parte B] del modulo per la presentazione della domanda di sovvenzione)

[Corrispondenza con il richiedente o i richiedenti a fini chiarificatori]
1.
Calendario

	
	Data
	Ora

	Pubblicazione dell’invito a presentare proposte
	
	n.p.

	Termine ultimo per la presentazione delle domande
	
	

	Seduta di apertura e controllo amministrativo
	
	


2.
Partecipanti

	Nome
	In rappresentanza di
	Ruolo



	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Valutazione

[Il presente testo può essere ampliato a seguito di eventuali discussioni su casi particolari]

In linea con la sezione 2.3, punto 1, delle Istruzioni, la commissione ha avviato la prima fase della procedura di valutazione come di seguito descritto.

In totale sono pervenute <XXX> domande. A ciascuna domanda è stato assegnato un numero consecutivo. Il numero è stato riportato su tutte le copie di ciascuna domanda e sarà utilizzato nel corso dell’intero processo di valutazione come unico riferimento. L’elenco completo delle domande pervenute è allegato alla presente relazione.

Gli originali delle domande sono archiviati presso l’amministrazione aggiudicatrice.

3.1
Parte 1: verifica del rispetto del termine ultimo per la presentazione delle domande

Le seguenti domande sono state trasmesse dopo il termine ultimo e, pertanto, non sono state ulteriormente esaminate.

	Domanda n.
	Richiedente
	Data [e ora] della presentazione

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2
Parte 2: verifica della conformità amministrativa delle domande

Gli elenchi per la verifica amministrativa completi per ciascuna domanda presentata entro il termine ultimo figurano in allegato. In base ai risultati delle verifiche, la commissione valutatrice ha deciso di escludere dalla valutazione successiva le seguenti domande:

	Domanda n.
	Richiedente
	Motivi dell’eliminazione

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.
Conclusione

Alla luce dell’analisi di cui sopra, la commissione valutatrice ha deciso di raccomandare che le sintesi delle proposte relative alle seguenti domande, per un contributo totale richiesto di <XXXX > EUR, siano esaminate nel corso della fase 2 della procedura di valutazione.

[L’elenco delle domande conformi sotto il profilo amministrativo, distinte per settore, aspetti trattati o area geografica, figura in allegato.]

	Domanda n.
	Richiedente
	Contributo richiesto della CE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Se la commissione valutatrice raccomanda di non procedere alla fase di valutazione delle sintesi delle proposte (v. il punto 6.4.8.3 della guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell'UE), tale raccomandazione dev’essere menzionata e giustificata in questa sezione.
5.
Firme

	
	Nome
	Firma

	Presidente
	
	

	Segretario
	
	

	Valutatori
	
	

	
	
	

	
	
	


Approvato dall’amministrazione aggiudicatrice:

Nome e firma:
Data:

	[Approvato dalla Commissione europea (solo in caso di controllo ex ante della Commissione europea)

	Nome:
	

	Qualifica:
	

	Firma:
	

	Data: ]
	


� Valutatore, assistente valutatore, osservatore, presidente, segretario, …
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