Divulgazione limitata all'amministrazione aggiudicatrice e all'autore del documento, a tutela del singolo e della vita privata nonché del segreto commerciale e industriale
Modulo di candidatura per un appalto di servizi finanziato dall'UE/DAL FES
Bando di gara < Riferimento della pubblicazione >
< Titolo dell’appalto >
< Numero e titolo del lotto, se del caso >
Deve essere presentato un modulo di candidatura originale firmato (per ogni lotto, se la procedura di appalto è suddivisa in lotti), unitamente a tre copie. Per motivi di ordine economico e ambientale, si raccomanda vivamente di presentare i documenti su materiali cartacei (senza divisori o cartelline in plastica). Si suggerisce inoltre di utilizzare, per quanto possibile, stampe fronte-retro. La candidatura deve includere una dichiarazione firmata di ciascuna persona giuridica candidata, redatta secondo il modello in allegato. Tutti i dati inclusi nella presente candidatura devono riguardare unicamente la persona o le persone giuridiche candidate.
L'eventuale documentazione aggiuntiva (opuscoli, lettere, ecc.) inviata insieme alla candidatura non verrà presa in considerazione. Le candidature presentate da un consorzio (ossia da un raggruppamento permanente, costituito secondo le norme di legge, o da un raggruppamento informale costituito ai fini di una specifica procedura di appalto) devono rispettare le istruzioni applicabili al coordinatore del consorzio e ai suoi membri.
Un operatore economico può, se del caso e per un determinato appalto, affidarsi alle capacità di altri soggetti, indipendentemente dalla natura giuridica dei suoi legami con essi. In tal caso, deve provare all'amministrazione aggiudicatrice che disporrà delle risorse necessarie per l'esecuzione dell'appalto, ad esempio presentando una dichiarazione di impegno di tali soggetti a mettergli a disposizione le loro risorse. Tali organismi, come la società controllante dell’operatore economico, sono soggetti alle medesime norme di ammissibilità valide per l’operatore economico, in particolare in materia di cittadinanza.
1
PRESENTATO da (identità del candidato)
	
	Denominazione o denominazioni della persona o delle persone giuridiche candidate
	Cittadinanza


	Coordinatore

	
	

	Membro
	
	

	Ecc … 
	
	


2
REFERENTE (per la presente candidatura)
	Nome
	

	Organizzazione
	

	Indirizzo
	

	Telefono
	

	Fax
	

	E-mail
	


3
CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA
 

Completare la tabella seguente relativa ai dati finanziari
 sulla base dei conti annuali e delle proiezioni più recenti. Qualora i conti annuali non siano ancora disponibili per l'esercizio in corso o il precedente, riportare le stime più recenti, indicandole in corsivo. Le cifre di tutte le colonne devono essere calcolate sulla stessa base, per consentire il confronto diretto, anno per anno (in alternativa, qualora la base sia stata modificata, illustrare la modifica sotto forma di nota a piè di pagina alla tabella). È inoltre possibile includere eventuali spiegazioni o chiarimenti ritenuti necessari. Qualora il candidato sia un ente pubblico, fornire informazioni equivalenti.
	Dati finanziari
	Terzultimo esercizio

€
	Penultimo esercizio

€
	Ultimo esercizio

€
	Media


€
	Esercizio in corso

€

	Fatturato annuo
, a esclusione del presente appalto
	
	
	
	
	

	Disponibilità liquide e mezzi equivalenti
 a inizio esercizio
	
	
	
	
	

	Contante netto derivante da / (utilizzato per) attività operative, di investimento e di finanziamento
, a esclusione di appalti futuri
	
	
	
	
	

	Contante netto previsto derivante da / (utilizzato in) appalti futuri, a esclusione del presente appalto
	
	
	
	
	

	Disponibilità liquide e mezzi equivalenti8 a fine esercizio (ossia la somma delle tre righe precedenti)
	
	
	
	
	


4
PERSONALE
Fornire le seguenti statistiche per il personale per l'esercizio in corso e per i due esercizi precedenti.

	Organico medio
	Penultimo esercizio
	Ultimo esercizio
	Esercizio in corso

	
	Complessivo
	Totale per i settori correlati al presente appalto 

	Complessivo
	Totale per i settori correlati al presente appalto11
	Complessivo
	Totale per i settori correlati al presente appalto11 

	Personale permanente 
 
	
	
	
	
	
	

	Altro personale 

	
	
	
	
	
	

	Totale
	
	
	
	
	
	

	Personale permanente in percentuale rispetto al totale dell’organico (%)
	%
	%
	%
	%
	%
	%


5
AMBITI DI SPECIALIZZAZIONE
Utilizzare la seguente tabella per indicare le specializzazioni pertinenti al presente appalto di ogni persona giuridica candidata, utilizzando i nomi delle specializzazioni come intestazioni di riga e le denominazioni delle persone giuridiche come intestazioni di colonna. Indicare la specializzazione o le specializzazioni pertinenti di ciascuna persona giuridica inserendo un segno di spunta (() nella casella corrispondente alle specializzazioni in cui la persona giuridica può vantare notevole esperienza. Massimo 10 specializzazioni.
	
	Coordinatore
	Membro 2
	Membro 3
	Ecc …

	Specializzazione pertinente 1
	
	
	
	

	Specializzazione pertinente 2
	
	
	
	

	Ecc …

	
	
	
	


6
ESPERIENZA
Riepilogare in una tabella redatta secondo il seguente modello i principali progetti pertinenti al presente appalto eseguiti negli ultimi 3 anni
 dalla persona o dalle persone giuridiche candidate. Le referenze specificate non devono superare il numero di 15 per l'intera candidatura.
	N. referenza (massimo 15)
	Titolo del progetto
	

	Denominazione della persona giuridica
	Stato
	Valore complessivo del progetto (EUR)

	Quota eseguita dalla persona giuridica (%)
	N. di dipendenti messi a disposizione
	Denominazione del cliente
	Origine del finanziamento
	Date (avvio/fine)
	Denominazione dei membri del consorzio, se del caso

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Descrizione dettagliata del progetto
	Tipo di servizi forniti

	…
	…


7
DICHIARAZIONE (I)
Ogni persona giuridica indicata al punto 1 del presente modulo di candidatura, incluso ogni membro del consorzio, deve presentare – quale parte della candidatura – una dichiarazione firmata redatta secondo il modello in allegato. La dichiarazione può essere in originale o in copia. Qualora siano presentate copie, gli originali dovranno essere inviati all'amministrazione aggiudicatrice a richiesta.
8
DICHIARAZIONE
Io sottoscritto/a, in qualità di firmatario autorizzato del summenzionato candidato (inclusi tutti i membri del consorzio, nel caso di un consorzio), con la presente dichiaro di aver esaminato il bando di gara per la procedura di appalto ristretta di cui sopra. Qualora la nostra candidatura fosse inserita nell'elenco ristretto, intendiamo presentare un'offerta per la fornitura dei servizi richiesti nella documentazione di gara.
Siamo consapevoli che la nostra offerta potrà essere esclusa qualora proponessimo esperti principali che hanno partecipato alla preparazione del presente progetto o ci avvalessimo della loro consulenza nella preparazione dell'offerta; siamo inoltre consapevoli che potremmo essere soggetti a esclusione anche da altre procedure di appalto e da altri contratti finanziati dall'UE/dal FES.

Siamo informati del fatto che, nel caso di un consorzio, la composizione del medesimo non potrà subire modifiche durante lo svolgimento della procedura di appalto. Siamo altresì informati del fatto che i membri del consorzio saranno responsabili in solido nei confronti dell'amministrazione aggiudicatrice in relazione alla partecipazione alla suddetta procedura di appalto e all’eventuale appalto a noi aggiudicato in esito alla stessa.
Firmato in nome e per conto del candidato
	Nome
	

	Firma
	

	Data
	


MODELLO DELLA DICHIARAZIONE DI CUI AL PUNTO 7 DEL MODULO DI CANDIDATURA Da presentare su carta intestata della persona giuridica interessata
< Data >
< Denominazione e indirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice - v. i punti 5 e 25 del bando di gara >
Vs. rif.: < Riferimento della pubblicazione >
Gentile Signora / Egregio Signore,
in risposta al bando di gara < Riferimento della pubblicazione >, noi, < Denominazione o denominazioni della persona o delle persone giuridiche>, confermiamo la nostra intenzione a presentare un'offerta per l’appalto [del lotto numero < numero del lotto>, del]* sopra indicato, qualora fossimo invitati a farlo.
Con la presente dichiariamo quanto segue:
· presentiamo la nostra candidatura [ a titolo individuale ]* / [ in qualità di membro del consorzio guidato da < nome del coordinatore / noi stessi > ]* per il presente appalto. Confermiamo di non partecipare a nessun’altra candidatura per il medesimo appalto, indipendentemente dalla forma (in qualità di membro - coordinatore compreso - di un consorzio o candidato singolo);
· non ci troviamo in nessuna delle situazioni che determinano l'esclusione dalla partecipazione agli appalti di cui al punto 2.3.3 della Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell'UE (disponibile al seguente indirizzo Internet: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm);
· ci impegniamo ad rispettare le clausole deontologiche di cui al punto 2.4.14 della Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell'UE; dichiariamo di non aver partecipato alla preparazione del progetto che costituisce l'oggetto della presente procedura di appalto, salvo se venga da noi fornita evidenza che la partecipazione a precedenti fasi del progetto non costituisce concorrenza sleale e, in particolare, dichiariamo di non trovarci in una situazione di conflitto d'interessi né in una relazione equivalente, sotto questo aspetto, con altri candidati o con altre parti della procedura di appalto al momento della presentazione della candidatura;
· [alleghiamo l'elenco aggiornato delle società facenti parte del nostro stesso gruppo o della nostra stessa rete ] / [ non facciamo parte di un gruppo o di una rete ]* e abbiamo indicato nel modulo di candidatura solo i dati relativi alle risorse e all'esperienza [della nostra persona giuridica] / [della nostra persona giuridica e dei soggetti per i quali alleghiamo un impegno scritto] *;
· provvederemo a informare immediatamente l'amministrazione aggiudicatrice di qualsiasi variazione delle circostanze suddette in qualsivoglia fase di esecuzione delle prestazioni;
· riconosciamo e accettiamo pienamente che qualora partecipassimo pur trovandoci in una delle situazioni di cui al punto 2.3.3 della Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell'UE, si potrà determinare la nostra esclusione dalle procedure di appalto e dai contratti, in conformità con il punto 2.3.4 della guida pratica. Riconosciamo inoltre che, qualora dichiarassimo il falso, incorressimo in errori sostanziali o commettessimo irregolarità o frodi, saremmo passibili anche di sanzioni pecuniarie d'importo compreso tra il 2% e il 10% del valore totale dell’appalto in corso di aggiudicazione. Tale percentuale può essere portata al 4% e fino al massimo del 20% in caso di recidiva nel quinquennio successivo al primo illecito;
· siamo consapevoli che, allo scopo di tutelare gli interessi finanziari dell'Unione europea, i nostri dati personali potranno essere trasmessi ai servizi di audit interno, alla Corte dei conti europea, all’istanza specializzata in materia di irregolarità finanziarie o all'Ufficio europeo per la lotta antifrode.
Ci impegniamo altresì, su richiesta, a comprovare la nostra capacità economica e finanziaria nonché la nostra capacità tecnica e professionale, in conformità ai criteri di selezione relativi al presente invito a presentare offerte specificati al punto 21 del bando di gara. Le prove documentali richieste sono indicate ai punti 2.4.11.1.3 e 2.4.11.1.4 della guida pratica.
[* Cancellare le voci non pertinenti]
Se la presente dichiarazione è compilata da un membro del consorzio:
La tabella seguente riporta i nostri dati finanziari come indicati nel modulo di candidatura del consorzio. Questi dati si basano sui nostri conti annuali certificati e sulle nostre proiezioni più recenti. Gli importi stimati (ossia quelli non inclusi nei conti annuali certificati) sono indicati in corsivo. Le cifre di tutte le colonne sono state calcolate sulla stessa base, per consentire il confronto diretto, anno per anno < salvo per quanto illustrato nella nota a piè di pagina alla tabella >.
	Dati finanziari
	Terzultimo esercizio5
€
	Penultimo esercizio

€
	Ultimo esercizio

€
	Media6

€
	Esercizio in corso

€

	Fatturato annuo 7, a esclusione del presente appalto
	
	
	
	
	

	Disponibilità liquide e mezzi equivalenti8 a inizio esercizio
	
	
	
	
	

	Contante netto derivante da / (utilizzato per) attività operative, di investimento e di finanziamento9, a esclusione di appalti futuri
	
	
	
	
	

	Contante netto previsto derivante da / (utilizzato in) appalti futuri, a esclusione del presente appalto
	
	
	
	
	

	Disponibilità liquide e mezzi equivalenti8 a fine esercizio (ossia la somma delle tre righe precedenti)
	
	
	
	
	


La tabella seguente riporta i dati relativi al personale, come indicati nel modulo di candidatura del consorzio:
	Organico medio
	Penultimo esercizio
	Ultimo esercizio
	Esercizio in corso

	
	Complessivo
	Totale per i settori correlati al presente appalto 11
	Totale
	Totale per i settori correlati al presente appalto 11
	Complessivo
	Totale per i settori correlati al presente appalto 11

	Personale permanente 12
	
	
	
	
	
	

	Altro personale 13
	
	
	
	
	
	


Distinti saluti
< Firma del rappresentante autorizzato >
Nome e posizione del rappresentante autorizzato



�	Stato in cui la persona giuridica è registrata.


�	Aggiungere/togliere righe secondo il numero di membri del consorzio. Si noti che un subappaltatore non è considerato membro del consorzio ai fini della compilazione del presente modulo di candidatura; di conseguenza, i suoi dati non devono apparire tra i dati correlati alla capacità economica, finanziaria e professionale. Se la candidatura è presentata da una persona giuridica singola, il suo nome deve essere indicato alla voce “Coordinatore” (e tutte le altre righe devono essere cancellate). È vietata, salvo previo consenso scritto dell'amministrazione aggiudicatrice, qualsiasi variazione dell'identità del coordinatore e/o di qualsiasi membro del consorzio tra il termine ultimo per la ricezione delle candidature, indicato nel bando di gara, e l'aggiudicazione.


�	Le persone fisiche devono dimostrare la propria capacità in conformità con i criteri di selezione e con i mezzi adeguati.


�	Se la candidatura è presentata da un consorzio, i dati della tabella sopra riportata devono essere la somma dei dati delle tabelle corrispondenti che figurano nelle dichiarazioni fornite dai membri del consorzio; v. il punto 7 del modulo di candidatura.


�	Esercizio = Esercizio finanziario per la persona giuridica.


�	Gli importi iscritti nella colonna “Media” devono essere la media matematica degli importi iscritti nelle tre colonne precedenti della stessa riga.


�	I flussi lordi di benefici economici (contanti, crediti, altre attività) derivanti dallo svolgimento dell’attività ordinaria dell’impresa (per esempio, vendite di beni, vendite di servizi, interessi, royalties e dividendi) nel corso dell'anno.


�	Il concetto di “disponibilità liquide e mezzi equivalenti” comprende le disponibilità liquide e i depositi a vista, unitamente agli investimenti finanziari a breve termine e ad alta liquidità che sono prontamente convertibili in valori di cassa noti e soggetti a un irrilevante rischio di variazione del loro valore. Di norma, un investimento rientra nella definizione di disponibilità liquide equivalenti quando arriva a scadenza entro un massimo di tre mesi dalla data di acquisizione. Gli investimenti di capitale azionario sono solitamente esclusi da tale definizione, a meno che essi siano, di fatto, equivalenti alle disponibilità liquide (per esempio, le azioni privilegiate acquistate entro tre mesi dalla data di rimborso determinata). Anche gli scoperti bancari che sono rimborsabili a vista e che costituiscono parte integrante della gestione delle disponibilità liquide di un’impresa sono inclusi come componenti di disponibilità liquide e mezzi equivalenti.


�	Le attività operative sono le principali attività generatrici di ricavi dell’impresa, diverse dalle attività di investimento o finanziamento; di conseguenza, i flussi finanziari operativi includono le disponibilità liquide riscosse dai clienti e quelle spettanti a fornitori e dipendenti. Le attività di investimento comprendono l’acquisto e la cessione di attività immobilizzate e gli altri investimenti finanziari non rientranti nelle disponibilità liquide equivalenti. Le attività di finanziamento sono le attività che comportano la modifica della composizione del capitale proprio versato e dei finanziamenti ottenuti dall’impresa. Gli interessi e i dividendi ricevuti e corrisposti possono essere classificati come flussi finanziari delle attività operative, di investimento o di finanziamento, a condizione che siano contabilizzati in modo coerente tra i diversi periodi. I flussi finanziari correlati alle imposte sul reddito sono di norma classificati come flussi finanziari dell’attività operativa, a meno che essi possano essere specificatamente identificati con l’attività di finanziamento o di investimento.


�	Se la candidatura è presentata da un consorzio, i dati della tabella sopra riportata devono essere la somma dei dati delle tabelle corrispondenti che figurano nelle dichiarazioni fornite dai membri del consorzio; v. il punto 7 del modulo di candidatura.


�	Corrispondenti alle specializzazioni pertinenti indicate al seguente punto 5.


�	Personale direttamente impiegato dal candidato su base permanente (ossia con contratto a tempo indeterminato).


�	Altro personale non direttamente impiegato dal candidato su base permanente (ossia con contratto a tempo determinato).


�	Aggiungere/togliere righe/colonne secondo necessità. Se la candidatura è presentata da una persona giuridica singola, il suo nome deve essere indicato alla voce "Coordinatore” (e tutte le altre colonne devono essere cancellate).


�	Nel caso di contratti quadro (che non comportano il valore dell'appalto), sono presi in considerazione solo i contratti specifici corrispondenti a prestazioni eseguite ai sensi di tali contratti quadro.


�	L'effetto dell'inflazione non sarà preso in considerazione.
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