ELENCO VERIFICATIVO DELL’APERTURA DELLE OFFERTE DI LAVORI

RIFERIMENTO DELLA PUBBLICAZIONE: ____________________

	Fase
	

	Seduta preparatoria
	

	1. Il presidente descrive l’oggetto del contratto di appalto proposto, comunica l’identità delle organizzazioni responsabili della preparazione della documentazione di gara e sintetizza gli elementi essenziali della procedura di gara fino a quel momento, compresa la griglia di valutazione pubblicata nell’ambito della documentazione di gara.
	

	2. Tutte le buste delle offerte devono essere numerate nell’ordine di ricevimento.
	

	3. Il presidente verifica che tutte le buste delle offerte pervenute siano disponibili alla seduta di apertura delle offerte.
	

	Seduta di apertura delle offerte
	

	1. I rappresentanti degli offerenti che partecipano alla riunione devono firmare l’elenco delle presenze (allegato alla relazione sull’apertura delle offerte, allegato D6)
	

	2. Tutte le buste delle offerte vengono consegnate al presidente.
	

	3. Il presidente e il segretario verificano che tutte le buste delle offerte siano state chiuse perfettamente e siano in buone condizioni.
	

	4. Il presidente e il segretario aprono le buste delle offerte in ordine di ricevimento. Riportano il numero delle buste delle offerte sulla prima pagina di ciascun documento. Il presidente e il segretario siglano la prima pagina di tutti i documenti originali e tutte le pagine dell’offerta finanziaria originale. Vengono aperte soltanto le buste pervenute entro il termine ultimo per la presentazione delle offerte.
	

	5. Per ciascuna busta di offerta il presidente e il segretario comunicano e verificano che il riepilogo delle offerte pervenute riporti correttamente:

· il numero di registrazione sulla busta;

· il nome dell’offerente;

· la data (e l’ora, per le offerte ricevute l’ultimo giorno utile per la presentazione delle offerte) di ricevimento;

· le condizioni della busta esterna;

· se l’offerente ha incluso o meno un modulo di offerta per appalti di lavori;

· l’offerta finanziaria complessiva ed eventuali sconti applicabili (testo esatto ripreso dal modulo d’offerta);

· se è stata fornita la garanzia di offerta (ove richiesta);

· la decisione complessiva in merito all’idoneità delle offerte a essere sottoposte ad una valutazione successiva.
	

	6. Tutti i membri della commissione valutatrice ed eventuali osservatori firmano le dichiarazioni di imparzialità e riservatezza.
	

	7. Il presidente firma il riepilogo delle offerte ricevute. 
	

	8. Tutti i membri della commissione valutatrice firmano la relazione sull’apertura delle offerte.
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