ALLEGATO VI
RELAZIONE ILLUSTRATIVA FINALE

· La presente relazione dev’essere compilata e firmata dal referente.

· Le informazioni fornite di seguito devono corrispondere alle informazioni finanziarie contenute nella relazione finanziaria.

· Si prega di compilare la relazione utilizzando una macchina da scrivere o un computer (il presente modulo è reperibile al seguente indirizzo <Specificare>).

· All’occorrenza è possibile espandere i vari paragrafi.

· Si prega di fare riferimento alle Condizioni particolari della convenzione di sovvenzione e di inviare una copia della relazione a ciascun indirizzo menzionato.
· L’amministrazione sovvenzionatrice respingerà tutte le relazioni incomplete o compilate male.

· Se non altrimenti specificato, la risposta a tutte le domande deve riguardare il periodo di riferimento indicato al punto 1.6.

· Non dimenticare di allegare alla presente relazione la prova dei trasferimenti di proprietà di cui all’articolo 7.3 delle Condizioni generali.

1. Descrizione

1.1. Nome del beneficiario della convenzione di sovvenzione: 
1.2. Nome e qualifica del referente: 
1.3. Nome dei partner nell’azione: 
1.4. Titolo dell’azione:

1.5. Numero della convenzione:

1.6. Data di inizio e data di fine dell’azione:

1.7. Stato o Stati o regione o regioni destinatari:

1.8. Beneficiari finali e/o gruppi destinatari
 (se diversi) (compreso il numero di uomini e di donne):

1.9. Lo Stato o gli Stati in cui vengono svolte le attività (se diversi dal punto 1.7): 

2. Valutazione dell’esecuzione delle attività dell’azione

2.1. Sintesi esecutiva dell’azione 
Fornire un riepilogo globale dell’esecuzione dell’azione per l’intera durata del progetto

2.2. Attività e risultati

Si prega di elencare tutte le attività svolte in linea con l’allegato 1 della convenzione dall’epoca dell’ultima relazione intermedia, se del caso, o nel corso del periodo di riferimento
Attività 1:

Titolo dell’attività: conferenza presso il luogo W con X partecipanti per Y giorni nelle date Z 
Argomenti trattati/attività svolte <illustrare in dettaglio>:

Ragione della modifica dell’attività prevista <indicare i problemi emersi, tra cui ritardo, cancellazione o proroga delle attività, cambio di destinatario ecc., e le soluzioni adottate> (se pertinente): 
Risultati della presente attività <si prega di quantificare i risultati, se possibile; fare riferimento ai vari presupposti della matrice logica>:

2.3. Attività che non sono state svolte

Si prega di descrivere eventuali attività e/o pubblicazioni previste nella convenzione che non sono state svolte o realizzate, spiegandone i motivi 
2.4. Come valuta i risultati raggiunti dall’azione? Aggiungere le osservazioni sul rendimento e sul raggiungimento della produzione, dei risultati e dell’impatto, nonché sui rischi in relazione a obiettivi specifici e generali, e indicare se l’azione ha avuto risultati positivi o negativi imprevisti. (Se possibile, si prega di fornire una quantificazione; fare riferimento agli indicatori della matrice logica). 
2.5. Qual è stato l’esito sui beneficiari finali e/o sul gruppo destinatario (se diverso) nonché sulla situazione nello Stato destinatario o nella regione destinataria dell’azione?

2.6. Elencare tutti i materiali (e il numero di copie) prodotti nel corso dell’azione, in qualsiasi formato (allegare una copia di ciascuna voce, sempre che ciò non sia già stato fatto in precedenza).

Specificare in che modo gli elementi prodotti sono distribuiti e a chi. 
2.7. Elencare tutti gli appalti (di lavori, forniture e servizi) di valore superiore a 10 000 EUR aggiudicati per l’esecuzione dell’azione a partire dall’ultima relazione intermedia, se del caso, o nel corso del periodo di riferimento, fornendo per ciascun appalto indicazioni sull’importo, la procedura di aggiudicazione seguita e il nome del contraente. 

2.8. Specificare se l’azione continuerà anche una volta terminato il sostegno dell’Unione europea. Sono previste attività di follow-up? Come sarà garantita la sostenibilità dell’azione?
2.9. Spiegare in che modo l’azione ha saputo integrare aspetti trasversali quali la promozione dei diritti umani
, la parità di genere
, la democrazia, il buon governo, i diritti dei bambini e delle popolazioni indigene, la sostenibilità ambientale
 e la lotta all’HIV/AIDS (nel caso in cui sia stata registrata un’elevata incidenza dell’AIDS nella regione o nello Stato destinatari).

2.10. In che modo e da chi sono state monitorate / valutate le attività? Si prega di riportare una sintesi dei risultati del riscontro ricevuto, anche da parte dei beneficiari.

2.11. Che cosa ha appreso la Sua organizzazione/il Suo partner dall’azione e in che modo questi insegnamenti sono stati utilizzati e divulgati? 
3. Partner e altre forme di cooperazione
3.1. Come valuta la relazione tra i partner ufficiali della presente azione (ossia i partner che hanno firmato una dichiarazione di partenariato)? Si prega di fornire informazioni specifiche per ciascuna organizzazione partner.
3.2. Questo partenariato è destinato a continuare? Se sì, in che modo? Se no, per quali motivi?

3.3. Come valuta la relazione tra la Sua organizzazione e le autorità statali nei paesi interessati dall’azione? In che modo tale relazione ha inciso sull’azione?

3.4. Se pertinente, si prega di fornire una descrizione della relazione tra la Sua organizzazione e qualsiasi altra organizzazione coinvolta nell’esecuzione dell’azione:

· socio o soci eventuali
· subappaltatore o subappaltatori eventuali
· beneficiari finali e gruppi destinatari
· altre parti terze interessate (tra cui altri donatori, altre agenzie governative o enti governativi locali, ONG ecc.)

3.5. Se del caso, descrivere eventuali collegamenti e sinergie sviluppati con altre azioni.

3.6. Se la Sua organizzazione ha già ottenuto in passato delle sovvenzioni dell’UE in vista del potenziamento del medesimo gruppo destinatario, fino a che punto la presente azione ha saputo fare tesoro o integrare la precedente o le precedenti? (Elencare tutte le precedenti sovvenzioni dell’UE pertinenti).

3.7. In che modo valuta la collaborazione con i servizi dell’amministrazione aggiudicatrice? 
4. Visibilità 
In che modo è garantita nell’azione la visibilità del contributo dell’UE?

La Commissione europea potrebbe voler pubblicizzare i risultati delle azioni. Ha nulla da obiettare alla pubblicazione della presente relazione sul sito Internet dell’Ufficio di cooperazione EuropeAid? In caso affermativo, riportare le obiezioni di seguito.
Nome del referente per l’azione: ……………………………………………
Firma: ………………………………Luogo: ……………………………………
Termine stabilito per la presentazione della relazione: ……………………….Data dell’invio della relazione: ………………………………

� 	Per “gruppi destinatari” si intendono i gruppi/i soggetti che saranno direttamente e positivamente interessati dal progetto a livello di Scopo del progetto, e per “beneficiari finali” tutti coloro che trarranno vantaggio dal progetto nel lungo termine a livello di società civile o di un determinato settore.





�	Comprese le persone con disabilità. Per maggiori informazioni v. la “Nota di orientamento su disabilità e sviluppo” all’indirizzo http://ec.europa.eu/development/body/publications/docs/Disability_en.pdfhttp://ec.europa.eu/development/body/publications/docs/Disability_en.pdf


�	http://www.iiav.nl/epublications/2004/toolkit_on_mainstreaming_gender_equality.PDF


�	Orientamenti per l’integrazione delle tematiche ambientali sono disponibili all’indirizzo: http://www.environment-integration.eu/


�	Fare riferimento agli orientamenti della Commissione europea su parità di genere, disabilità… 
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