
< Intestazione dell’amministrazione aggiudicatrice >
< Data >

< Referente 
Organizzazione

Indirizzo

Città

Stato >
Ns. rif.: < Riferimento della pubblicazione / Contratto n. >


Gentile Signora / Egregio Signor < Referente >,
si trasmettono in allegato tre originali del summenzionato < contratto / addendum al contratto >. La prego di firmare e datare i tre originali, di conservarne uno per il Suo archivio e di rinviare gli altri due al seguente indirizzo:
< recapito dell’amministrazione aggiudicatrice >
Per evitare ritardi o lo smarrimento dei documenti, La preghiamo di utilizzare un servizio di corriere affidabile o un servizio di posta raccomandata.
Richiamiamo la Sua attenzione sul fatto che l'amministrazione aggiudicatrice non è tenuta a onorare < il contratto / l’addendum > firmato nei seguenti casi:
-
qualora < il contratto / l’addendum > non venga rinviato all’indirizzo suindicato entro 30 giorni dalla data della presente lettera, debitamente firmato e datato da un Suo rappresentante autorizzato;
-
qualora siano state apportate modifiche al testo < del contratto / dell’addendum > o ai relativi allegati; oppure
-
[qualora manchino le garanzie finanziarie richieste dal contratto].
[Le comunichiamo che in quanto soggetto di diritto Le è stato attribuito il seguente codice: <…>
]
[Da inserire esclusivamente nel caso delle procedure centralizzate e se non già comunicato nelle Istruzioni per gli offerenti/nella guida:

La informiamo che, qualora Lei si trovasse in una delle situazioni di cui ai seguenti atti:
- decisione della Commissione, del 16 dicembre 2008, sul sistema di allarme rapido ad uso degli ordinatori della Commissione e delle agenzie esecutive (GU L 344 del 20.12.2008, pag.125) o

- regolamento (CE, Euratom) n. 1302/2008 della Commissione, del 17 dicembre 2008, riguardante la base centrale di dati sull’esclusione (GU L 344 del 20.12.2008, pag.12),

i Suoi dati personali (cognome e nome nel caso di una persona fisica, indirizzo, forma giuridica e cognome e nome dei soggetti con poteri di rappresentanza, di decisione o di controllo, nel caso di una persona giuridica) potranno essere registrati solo nel sistema di allarme rapido oppure in tale sistema e nella base centrale di dati sull’esclusione, e comunicati ai soggetti menzionati nella decisione e nel regolamento sopra citati, in relazione all’aggiudicazione o all’esecuzione di un appalto ovvero di una convenzione o decisione di sovvenzione.]
< Aggiungere, se del caso, eventuali istruzioni particolari >
Distinti saluti.
Nome
Allegato
� 	Inserire soltanto se la Commissione europea è l’amministrazione aggiudicatrice o effettuerà pagamenti a titolo del contratto da firmare.
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