< Intestazione dell’amministrazione aggiudicatrice >

<Data>

<Nome e indirizzo del candidato iscritto nell'elenco ristretto>

Ns. rif.: < Riferimento della pubblicazione > / < Numero del candidato > [/ < Numero del lotto se la procedura di appalto prevede la suddivisione in lotti >] 

Gentile Signora / Egregio Signor <Persona di riferimento>

INVITO A PRESENTARE OFFERTE PER <Titolo dell’appalto>, < Luogo > [NUMERO DEL LOTTO < numero >]

Sono lieto di informarLa che < la Sua impresa / il consorzio di cui Lei è coordinatore > è invitata a partecipare alla procedura di gara ristretta per l’appalto summenzionato. La documentazione di gara completa, allegata alla presente lettera, comprende:

A. Istruzioni agli offerenti

B. Progetto di contratto e Condizioni particolari, con allegati:

I. Condizioni generali per appalti di servizi 

II. Capitolato d’oneri

III. Organizzazione e metodologia (da fornire utilizzando il modello allegato)

IV. Esperti principali (compresi i modelli per l’elenco riepilogativo degli esperti principali e per i relativi CV)

V. Bilancio [Per contratti basati sugli onorari: Ripartizione del bilancio] (da presentare come Offerta finanziaria utilizzando il modello fornito)

VI. Moduli e altri documenti pertinenti 

C. Altre informazioni:

I. Avviso di elenco ristretto

II. Griglia della conformità amministrativa

III. Griglia di valutazione

D. Modulo di presentazione dell’offerta

Per informazioni esaustive sulle procedure di appalto si prega di consultare la Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell'UE con i relativi allegati, che può essere scaricata al seguente indirizzo Internet:
 http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm.

Auspichiamo di ricevere la Sua offerta entro il termine specificato al punto 8 delle Istruzioni, all’indirizzo ivi precisato. Qualora decidesse di non presentare un’offerta, Le saremo grati se potesse darcene comunicazione scritta, indicando i motivi della Sua decisione.

Distinti saluti,

< Nome >
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