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Lista de controlo sobre a abertura das propostas de fornecimento 

Referência de publicação:
	Fase
	· 

	Sessão preparatória
	

	1. O presidente descreveu à comissão de avaliação o âmbito do contrato proposto, identificou as organizações responsáveis pela elaboração do processo do concurso e resumiu as características essenciais do processo do concurso até ao presente, incluindo as da grelha de avaliação publicada no processo de concurso.
	

	2. Todos os envelopes das propostas devem ser numerados pela ordem respectiva de recepção.
	

	3. O presidente verifica se todos os envelopes com as propostas recebidos se encontram na sessão de abertura das propostas.
	

	Sessão de abertura das propostas
	

	1. Os representantes dos concorrentes que participem na reunião deverão assinar a lista de presença (anexa ao relatório de abertura do concurso, anexo C6[f1])
	

	2. Todos os envelopes com as propostas são entregues ao presidente.
	

	3. O presidente e o secretário verificam se todos os envelopes com as propostas estão lacrados e em bom estado.
	

	4. O presidente e o secretário abrem os envelopes com as propostas por ordem de recepção e assinalam na primeira página de cada documento o número do respectivo envelope. O presidente e o secretário rubricam a primeira página dos documentos originais e todas as páginas da proposta financeira original. Só devem ser abertos os envelopes recebidos até à data-limite para a apresentação de propostas.
	

	5. Relativamente a cada envelope com propostas, o presidente e o secretário confirmam em voz alta que o resumo das propostas recebidas reproduz de forma correcta:
· o número de registo marcado no envelope
· o nome do proponente
· a data de recepção (bem como a hora no caso dos envelopes recebidos no último dia de entrega das propostas)
· o estado do envelope exterior
· se o proponente preencheu devidamente o formulário de apresentação de propostas para o contrato de fornecimento
· o montante total da proposta financeira e eventuais descontos aplicáveis (citando exactamente o formulário de apresentação de propostas)
· se foi entregue uma garantia da proposta, se esta for exigida
· a decisão global relativamente à admissibilidade das propostas à fase seguinte da avaliação
	

	6. Todos os membros da comissão de avaliação e os eventuais observadores assinam as declarações de imparcialidade e de confidencialidade
	

	7. O presidente assina o resumo das propostas recebidas
	

	8. Todos os membros da comissão de avaliação assinam o relatório sobre a abertura das propostas
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