En-tête de l’Administration contractante
Papel timbrado da administração contratante

Referência do convite à apresentação de propostas: <____________________>
Título: <____________________________________________>
Tipo de procedimento <público/limitado>
Relatório de avaliação
2.ª Etapa
Avaliação do documento de síntese
Conteúdo 

Calendário 
Participantes 
Avaliação

Conclusões

· Documentos de síntese recomendados para prosseguirem o processo de avaliação

· Documentos de síntese não recomendados para prosseguirem o processo de avaliação
Anexos

Lista dos documentos de síntese examinados
Declarações de imparcialidade e de confidencialidade
Grelhas de avaliação dos documentos de síntese

[Correspondência com os requerentes relativa aos esclarecimentos]
1.
Calendário
	
	Data
	Hora

	1.ª reunião
	
	

	2.ª reunião
	
	

	Etc.
	
	


2.
Participantes
	Nome
	Representante de
	Função



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Avaliação

Este texto pode ser desenvolvido a fim de reflectir eventuais discussões relativas a casos específicos
<A Comissão de Avaliação/ os assessores> utilizaram a grelha de avaliação para analisar a pertinência da acção, a sua metodologia e a sua sustentabilidade, bem como a capacidade operacional e os conhecimentos do requerente.
A Comissão de Avaliação deliberou em seguida com base nestas análises.
(Inserir aqui o resumo das discussões e a abordagem adoptada pela Comissão de Avaliação)
Opção 1: para os procedimentos públicos
A Comissão de Avaliação concluiu a avaliação dos documentos de síntese e elaborou uma lista dos documentos de síntese pré-seleccionados, relativamente aos quais será avaliada a proposta completa correspondente. Estes documentos de síntese são classificados de acordo com a média total das pontuações obtidas.
Opção 2: para os procedimentos limitados
A Comissão de Avaliação concluiu a avaliação dos documentos de síntese e elaborou uma lista dos documentos de síntese pré-seleccionados, relativamente aos quais os candidatos serão convidados a apresentar propostas completas. Estes documentos de síntese são classificados de acordo com a média total das pontuações obtidas.
Os documentos de síntese que tenham obtido uma pontuação média inferior às dos pré-seleccionados são igualmente enumerados a seguir.
As grelhas de avaliação de todos os documentos de síntese examinados são apresentadas em anexo ao presente relatório.   

4. 
Conclusões

4.1
Documentos de síntese recomendados 
São recomendados para pré-selecção os documentos de síntese seguintes. 

[A lista dos documentos de síntese recomendados, apresentada por sector, tema ou zona geográfica, figura em anexo ao presente documento].
	Proposta n.º
	Requerente
	Pontuação média
	Subvenção solicitada
	Observações

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Número de documentos de síntese pré-seleccionados: XXXX.
Montante total solicitado para todos os documentos de síntese pré-seleccionados: XXXX euros (soma das contribuições solicitadas)
Montante total disponível: XXXX euros
A Comissão de Avaliação certificou-se de que os candidatos pré-seleccionados (ou seja, requerente + parceiros) não estão incluídos no Sistema de Alerta Rápido (nível 5).

4.2
Documentos de síntese não recomendados 

Não são recomendados para pré-selecção os documentos de síntese seguintes:  

[A lista dos documentos de síntese não recomendados, apresentada por sector, tema ou zona geográfica, figura em anexo ao presente documento].
	Proposta n.º
	Requerente
	Pontuação média
	Observações

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Número de documentos de síntese não seleccionados: XXXX.
5.
Assinaturas
	
	Nome
	Assinatura

	Presidente
	
	

	Secretário
	
	

	Avaliadores
	
	

	
	
	

	
	
	



Aprovado pela administração contratante


Nome e assinatura






Data:

� 	Avaliador, assessor, observador, presidente, secretário,...
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