
Como preencher este modelo de carta de notificação: Os elementos entre <> devem ser preenchidos com as informações indicadas, em função do processo de concurso em questão. As frases entre [ ] só devem ser incluídas se tal se afigurar adequado, enquanto os parágrafos sombreados a cinzento só devem ser alterados em casos excepcionais, em função dos requisitos de determinados concursos especiais. Todas as outras partes não podem ser alteradas. Queira apagar este parágrafo, bem como todos os outros parágrafos de informação, a amarelo.
Carta de notificação
<Papel timbrado da Entidade Adjudicante>
<Data>
< Designação oficial do proponente/candidato/adjudicatário >
< Endereço do proponente/candidato/adjudicatário >
Nossa Refª: <Referência de publicação>
Exmo. Senhor/Senhora <Nome da pessoa de contacto> Para contratos de Serviços, Fornecimentos e Obras inserir o seguinte:
< Título do contrato >, < Local > 
O contrato referido em epígrafe foi adjudicado a Vª Exª sob reserva de aceitação das provas referentes às situações de exclusão e/ou aos critérios de selecção mencionados adiante, para o montante indicado na sua proposta [após correcção dos seguintes erros aritméticos: …] …] e com base nas condições definidas no processo de concurso. O valor do contrato é de <montante> <euro/moeda nacional>. 
Queira preencher uma nova ficha de identificação financeira caso os dados referentes à sua conta bancária tenham sido alterados após a data de apresentação da proposta.
[Para os contratos de prestação de serviços:
Para informação, figuram no quadro infra a pontuação atribuída à sua proposta, assim como a atribuída à melhor proposta que obteve a classificação imediatamente a seguir.  Estas pontuações baseiam-se na média da pontuação técnica atribuída pelos avaliadores de acordo com os critérios de adjudicação. São igualmente apresentados os resultados da avaliação global:]
	Resultados da avaliação global

	
	Org & met
	Perito principal 1
	Perito principal 2
	Perito principal 3
	…
	Pontuação técnica x 0,80
	Pontuação financeira x 0,20
	Pontuação global

	A sua proposta
	
	
	
	
	
	
	
	

	Proposta que obteve a classificação imediatamente a seguir
	
	
	
	
	
	
	
	


[Para contratos de prestação de serviços baseados em honorários: Queira comunicar-nos o nome da empresa de auditoria que propõe para a elaboração dos relatórios sobre a verificação das despesas]
 Sempre que for necessário apresentar documentos comprovativos referentes aos critérios de exclusão (no caso de candidatos pré-seleccionados no âmbito de um procedimento limitado e de diálogo concorrencial os documentos comprovativos já deverão ter sido apresentados durante a fase de apresentação das propostas.)  Para contratos de valor inferior aos limiares internacionais (serviços < 200.000 euros, fornecimentos < 150 000 euros, obras< 5 000 000 de euros) não é obrigatório apresentar os documentos acima referidos. No entanto, a Entidade Adjudicante pode, caso tenha dúvidas sobre se o proponente a quem o contrato será adjudicado se encontra numa das situações de exclusão, exigir que este apresente uma prova:
Por favor submeta prova ou declaração, tal como habitualmente exigida pela legislação do país onde <Vª Exª/ a sua empresa/ cada membro do consórcio] está [estabelecido/estabelecida], atestando que não se encontra em nenhuma das situações de exclusão previstas na secção 2.3.3 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da CE, em conformidade com a declaração do proponente incluída na sua proposta. A data que figura nessas provas ou documentos não pode ser anterior em mais de 1 ano à data de apresentação da proposta. Além disso, <Vª Exª/ a sua empresa/ cada membro do consórcio> deve apresentar uma declaração atestando que a situação não se alterou desde a data de emissão das referidas provas documentais. 
A Entidade Adjudicante pode dispensar qualquer candidato ou proponente da obrigação de submeter a prova documental supra referida, se tal prova lhe tiver anteriormente sido submetida no âmbito de outro procedimento de adjudicação, desde que a data dos referidos documentos não exceda um ano e que os mesmos se mantenham válidos. Neste caso, o candidato ou proponente deve declarar sob compromisso de honra que as provas documentais já foram entregues numa procedimento de adjudicação prévio, e confirmar que não ocorreu nenhuma alteração à sua situação.
Para contratos de valor superior aos limiares internacionais (serviços ≥ 200.000 euros, fornecimentos ≥ 150 000 euros e obras ≥ 5 000 000 de euros):
[Além disso, é igualmente necessário apresentar elementos que provem a capacidade financeira e económica, bem como a capacidade técnica e profissional em conformidade com os critérios de selecção especificados no anúncio de concurso em relação às seguintes referências < especificar as referências relativamente às quais devem ser apresentadas provas> (nota: os proponentes devem apenas ser solicitados a submeter provas relativamente aos critérios de selecção publicados) ( ver secções 2.4.12.1.3 e 2.4.12.1.4 do Guia Prático). ] 

Para contratos de valor inferior aos limiares internacionais (serviços < 200.000 euros, fornecimentos < 150 000 euros e obras < 5 000 000 de euros), a Entidade Adjudicante pode, em função da sua análise dos riscos, decidir não exigir provas referentes aos critérios de selecção, não podendo, nesse caso, ser efectuado qualquer pré-financiamento a menos que seja apresentada uma garantia financeira de montante equivalente:.
[Não é obrigatório apresentar documentos que provem a capacidade financeira e económica, bem como a capacidade técnica e profissional em conformidade com os critérios de selecção especificados no anúncio de concurso; nesse caso, não pode ser efectuado qualquer pré‑financiamento a menos que seja apresentada uma garantia financeira de montante equivalente.] Se os documentos comprovativos apresentados não forem redigidos numa das línguas oficiais da União Europeia, será necessário anexar uma tradução para a língua do processo. Se os documentos forem redigidos numa língua oficial da União Europeia diferente da língua do processo, recomenda-se que seja anexada uma tradução para a língua do processo, a fim de facilitar a avaliação dos documentos.

As provas documentais apresentadas podem ser os documentos originais ou cópias dos mesmos. Caso sejam submetidas cópias, os respectivos documentos originais deverão ser remetidos a Entidade Adjudicante se solicitado pela mesma.

Se, pela sua natureza, a entidade de Vª EXª não puder ser abrangida por uma ou mais das situações de exclusão e/ou não puder apresentar os documentos acima indicados (por exemplo, administrações públicas nacionais e organizações internacionais), queira apresentar uma declaração que explique esta situação.]
Para evitar atrasos ou o extravio dos documentos, o respectivo envio deve ser efectuado por carta registada ou outros serviços de correio seguros.

O contrato ser-lhe-á enviado para assinatura se forem fornecidas as referidas provas documentais requeridas, no prazo de 15 dias de calendário contados da recepção da presente notificação de adjudicação.
Realçamos a possibilidade – como descrito no caderno de encargos – do concurso poder – em determinadas circunstancias – ser cancelado pela Entidade Adjudicante. A Entidade Adjudicante não será em nenhuma circunstância responsável por danos, independentemente da sua natureza (em particular danos por lucros cessantes) ou da sua relação com o cancelamento do concurso, mesmo que a mesma tenha sido advertida da possibilidade de ocorrência dos referidos danos. A publicação do anúncio de concurso não compromete a Entidade Adjudicante à implementação do programa ou projecto anunciado.
A execução de tarefas não poderá começar sem que o contrato haja sido assinado por ambas as partes.
<Acrescentar outras instruções especiais, se necessário>
Atenciosamente,
< Nome >
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