<Membrete de la Administración contratante >


Referencia de la Convocatoria de propuestas: <            >

Título: <   >

Tipo de procedimiento: <abierto/restringido>
INFORME DE EVALUACION 
ETAPA 2
EVALUACIÓN DE LAS SOLICITUDES COMPLETAS

Sumario:

Calendario
Participantes
Evaluación
- [Para procedimientos restringidos: Verificación del respeto del plazo de presentación de las solicitudes] 

- Verificación de que los puntos 1-8 de la lista de verificación (sección 6 de la Parte B del formulario de solicitud) ha sido debidamente cumplimentados 

- Evaluación de la solicitud completa

Conclusiones
- Decisión sobre la evaluación de los formularios de solicitud completos

- Solicitudes provisionalmente recomendadas
- Lista de reserva
- Otras propuestas


Anexos:
Lista de verificación cumplimentada (sección 6 de la Parte B del formulario de solicitud)
Declaraciones de imparcialidad y de confidencialidad
Tablas de evaluación cumplimentadas
[Correspondencia sobre clarificaciones con el solicitante o solicitantes]
1.
Calendario

	
	FECHA
	HORA

	 1ª reunión 
	
	

	 2ª reunión 
	
	

	Etc.
	
	


2.
Participantes

	Nombre y apellidos
	En representación de
	Función


	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Evaluación

[Para procedimientos restringidos: En total, se recibieron <XXX> solicitudes. A cada le fue asignado un número secuencial, y que fue marcado en cada una de las copias de la solicitud, y servirá como única referencia a lo largo de todo el proceso de evaluación. La lista completa de solicitudes recibidas se adjunta como anexo al presente informe. 
Los originales de las solicitudes han sido archivados por la Administración contratante.

3.1 Verificación del respeto del plazo de presentación de las solicitudes

Las siguientes solicitudes se presentaron después de la fecha límite para la presentación de solicitudes y por lo tanto son excluidas de ser examinadas.
	N° de referencia
	Solicitante
	Fecha [y hora] de la presentación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2 Verificación de que la lista de verificación de las solicitudes completas ha sido debidamente cumplimentada

Se adjunta la lista de verificación administrativa cumplimentada por cada una de las solicitudes presentadas durante el plazo de presentación de solicitudes. En base a los resultados de las verificaciones, el Comité de Evaluación decidió excluir de posteriores evaluaciones las siguientes solicitudes.

	N° de solicitud
	Solicitante
	Motivos de la eliminación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Conclusiones sobre la verificación del cumplimiento de los criterios administrativos
A partir de los resultados de las verificaciones precedentes, el Comité de Evaluación decidió examinar las propuestas completas de los siguientes solicitantes que en total representan una demanda de financiación de <XXX> EUR.

[La lista de solicitudes que respetan los criterios administrativos ordenadas por sector, tema o área geográfica se adjunta como anexo.]
	N° de solicitud
	Solicitante
	Contribución solicitada a la UE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Este texto podrá ampliarse para reflejar eventuales deliberaciones sobre supuestos concretos.]
El presupuesto total disponible para esta convocatoria de propuestas es XXXX EUR.

La Tabla de Evaluación ha sido utilizada por <el Comité de Evaluación /los asesores> para valorar la calidad de las solicitudes completas, incluyendo su presupuesto, y la capacidad del solicitante y sus socios.

El Comité de Evaluación ha basado sus deliberaciones en los resultados de esas evaluaciones. 
(Inserte aquí el resumen de las discusiones y el enfoque adoptado por el Comité de Evaluación.)
Tras finalizar la evaluación, el Comité de Evaluación ha elaborado una lista de solicitudes provisionalmente seleccionadas y cuya elegibilidad debe verificarse. Tales solicitudes están clasificadas de acuerdo con la [media] de la puntuación final obtenida, indicando el importe de la subvención y el índice de financiación de gastos elegibles que se recomienda para cada propuesta seleccionada. Una lista de reserva ha sido establecida siguiendo la misma metodología.
Las demás solicitudes analizadas, que han obtenido una puntuación [media] inferior a las provisionalmente seleccionadas, también se enumeran más adelante. 

Las tablas de evaluación de las solicitudes evaluadas se adjuntan en anexo al presente informe.

4.
Conclusión



4.1. Solicitudes completas recomendadas para su selección provisional
Se recomiendan las siguientes solicitudes completas a efectos de la selección provisional:

[La lista de solicitudes completas seleccionadas provisionalmente, ordenadas por sector, tema o área geográfica, se adjunta como anexo al presente informe]
	Nº de solicitud
	Nombre del solicitante
	Puntuación [media]
	Importe subvención recomendado
	% recomendado(s)
	Observaciones

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Número de solicitudes seleccionadas provisionalmente: XXX
Importe total de las solicitudes seleccionadas provisionalmente: XXX EUR (suma de las contribuciones solicitadas)

Importe total disponible: XXX EUR
4.2. Solicitudes completas no recomendadas pero incluidas en una lista de reserva hasta el <fecha>
Se recomiendan las siguientes solicitudes a efectos de su inclusión en la lista de reserva:

[La lista de reserva de solicitudes seleccionadas provisionalmente, ordenadas por sector, tema o área geográfica, se adjunta como anexo al presente informe]
	Nº de solicitud
	Nombre del solicitante
	Puntuación [media]
	Importe subvención recomendado*
	% recomendado(s)
	Observaciones

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.3. Solicitudes completas no recomendadas a efectos de la concesión de un contrato de subvención


No se recomiendan las siguientes solicitudes:

[La lista de solicitudes completas no seleccionadas, ordenadas por sector, tema o área geográfica, se adjunta como anexo al presente informe]
	Nº de solicitud
	Nombre del solicitante
	Puntuación [media] 
	Observaciones

	
	
	
	Por ejemplo, el solicitante no obtuvo la puntuación mínima de 12 requerida en cuanto a su capacidad

	
	
	
	

	
	
	
	


Número de solicitudes no seleccionadas: XXX
5.
Firmas

	
	Nombre y apellidos
	Firma

	Presidente
	
	

	Secretario
	
	

	Evaluadores
	
	

	
	
	

	
	
	


Aprobado por la Administración contratante:

Nombre y firma:




Fecha:

	[Aprobado por la Comisión Europea (solo en casos de control ex - ante por la Comisión Europea)

	Nombre y apellidos
	

	Cargo:
	

	Firma:
	

	Fecha: ]
	


� 	Presidente, secretario, evaluador, asesor, observador.
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