Documento oficial que debe completar el Órgano de Contratación
ANUNCIO DE LICITACIÓN - CONTRATO DE SUMINISTROS

< Título del contrato >
<Lugar(es) ‑ Zona/región y país o países> 
1.
Referencia de publicación

<Referencia de publicación >
2.
Procedimiento

Abierto

3.
Programa

<Preadhesión/Vecindad/Desarrollo/Derechos Humanos/Seguridad Nuclear/Estabilidad/Países industrializados /FED / otro>
4.
Financiación

<Línea presupuestaria / Acuerdo de financiación / de otro tipo>
5.
Órgano de Contratación

· o, <la Unión Europea, representada por la Comisión Europea, en nombre y por cuenta del país o países beneficiarios> (licitación en régimen centralizado)
· o, <el beneficiario> (licitación en régimen descentralizado)
ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO

6.
Descripción del contrato

<Se recomienda un máximo de 10 líneas> 
7.
Número y nombre de los lotes

< Si procede>

CONDICIONES DE PARTICIPACIÓN

8.
Elegibilidad y norma aplicable al origen

[Presupuesto: La participación está abierta a todas las personas jurídicas [individualmente o agrupadas en una asociación (consorcio) de licitadores] establecidos en uno de los Estados miembros de la Unión Europea o en uno de los países y territorios de las regiones que entran dentro del ámbito de aplicación de los instrumentos específicos aplicables al programa de ayudas al amparo del cual se financia el contrato, o sean autorizadas por dichos instrumentos jurídicos (véase el apartado 22). Todos los bienes suministrados en virtud de este contrato deben ser originarios de uno o varios de esos países. La participación también está abierta a las organizaciones internacionales. La participación de personas físicas se regula directamente en el instrumento específico aplicable al programa bajo el cual se financia el contrato.]
[FED: La participación en el procedimiento está abierta en condiciones de igualdad a todas las personas físicas y jurídicas (individualmente o agrupadas en un consorcio de licitadores) que estén establecidas en uno de los Estados miembros de la Unión Europea, de los Estados ACP o en un país o territorio autorizado por el Acuerdo de Asociación ACP-EC con el cual se financia el contrato. (Véase también el apartado 22). La participación también está abierta a organizaciones internacionales. Todos los bienes suministrados conforme a este contrato deberán ser originarios de estos países].
9.
Motivos de exclusión

Los licitadores deben presentar una declaración firmada, incluida en el Formulario de presentación de una oferta para un Contrato de suministro afirmando no hallarse en ninguna de las situaciones enumeradas en el apartado 2.3.3 de la Guía Práctica de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la Unión Europea.
10.
Número de ofertas

Los licitadores pueden presentar una sola oferta por lote. No se tomarán en consideración las ofertas para una parte de un lote. Los licitadores podrán declarar en sus ofertas su disponibilidad a conceder un descuento en caso de que se acepte su oferta para más de un lote. Los licitadores   <podrán / no podrán>  realizar una oferta para una solución alternativa además de su oferta para los suministros requeridos en el expediente de licitación.

11.
Garantía de licitación

[Al presentar su oferta, los licitadores deben constituir una garantía de licitación de <especifíquese el importe, situado entre el 1% y el 2% del presupuesto disponible para el contrato/distínganse los diferentes lotes si es necesario>. Esta garantía se restituirá a los licitadores que no hayan sido seleccionados una vez finalizado el procedimiento de licitación, y al adjudicatario/ a los adjudicatarios tras la firma del contrato por todas las partes. Esta garantía se hará efectiva en caso del que el licitador no cumpla todas las obligaciones declaradas en la licitación.

(La garantía de licitación es opcional en las licitaciones locales abiertas)]
12.
Garantía de buena ejecución

Al firmar el contrato, el adjudicatario debe aportar, junto con la devolución del contrato firmado por ambas partes, una garantía de buena ejecución del < indicar un porcentaje comprendido entre 5 y 10% > del valor del contrato dentro de un plazo de 30 días a contar desde la fecha en que reciba el contrato firmado por el Órgano de Contratación. Si el adjudicatario no aporta la mencionada garantía dentro de plazo, el contrato será nulo y se redactará un nuevo contrato que será enviado al licitador que haya presentado la siguiente  oferta conforme más económica.]
El Órgano de Contratación podrá renunciar a pedir dicha garantía sobre la base de criterios objetivos, como el tipo y el valor del contrato.
13.
Reunión informativa y/o visita sobre el terreno

[O
No se prevé la organización de una reunión informativa

O,
Se celebrará una reunión informativa < obligatoria/facultativa>  y/o se realizará una visita sobre el terreno < obligatoria/facultativa> el < fecha, lugar y datos de la persona con la que hay que ponerse en contacto para confirmar la participación>]
14.
Validez de las ofertas

El período de validez de las ofertas es de 90 días desde el vencimiento del plazo fijado para su presentación.

15.
Período de ejecución operativa de los suministros
<Especifique el período en número de días comprendido entre la firma del contrato o fecha alternativa y la recepción provisional>
CRITERIOS DE SELECCIÓN Y ADJUDICACIÓN

16.
Criterios de selección

Los criterios de selección deberán ser claros y no podrán ser discriminatorios. No deberán ir más allá del objeto del contrato. El período de referencia no podrá exceder de los últimos 3 años.  Se considerará qué pruebas documentales  deberán solicitarse en relación con los criterios de selección en cuestión. Véase el apartado 2.4.11 de la Guía Práctica  de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la UE. Si fuera apropiado para el proyecto y respetando el principio de igualdad de trato, podrán publicarse y aplicarse criterios distintos para las personas físicas. Cuando proceda, por no estar prevista su participación, se eliminará la referencia a las personas físicas o a las personas jurídicas.
Los siguientes criterios de selección se aplicarán a los licitadores. En caso de ofertas presentadas por un consorcio, estos criterios de selección se aplicarán al consorcio en su totalidad:

1)
Capacidad económica y financiera del candidato [basado en el punto 3 del formulario de presentación de una oferta para un contrato de suministros]. En el supuesto de que el licitador sea un organismo público, se proporcionará información equivalente.
El objetivo de este criterio es el de examinar si el licitador (es decir, el consorcio en su globalidad, en el caso de una oferta de un consorcio):
· no es económicamente dependiente del Órgano de Contratación en caso de adjudicarle el contrato; y
· tiene una estabilidad financiera suficiente para hacerse cargo del contrato propuesto.
Ejemplos de criterios financieros para las personas jurídicas:

· el volumen de negocios anual del candidato debe ser superior al presupuesto máximo anualizado del contrato y
· las medias del efectivo y los equivalentes de efectivo al principio y al final de año han de ser positivas.

Ejemplos de criterios financieros para las personas físicas:

· los recursos financieros disponibles del licitador deben superar el presupuesto máximo anualizado del contrato y,
· la situación financiera del licitador no deberá ser deficitaria, teniendo en cuenta las deudas a comienzos y finales del año.

Personas jurídicas:

(a) <criterio de referencia a>

(b) etc.

Personas físicas:

(a) <criterio de referencia>

(b) etc.

2)
La capacidad profesional del licitador [basado en los puntos 4 y 5 del formulario de presentación de una oferta para un contrato de suministros] 

El objetivo de este criterio es el de examinar si el licitador (es decir, el consorcio en su globalidad, en el caso de una oferta de un consorcio):

· tiene suficientes recursos humanos en curso y está suficientemente especializado para poder hacerse cargo del contrato propuesto
Ejemplos de criterios profesionales para las personas jurídicas:

· tiene un certificado profesional apropiado para este contrato, por ejemplo <especifíquese>;

· al menos <número proporcional a la cantidad de conocimientos técnicos necesarios para este contrato> empleados trabajan actualmente para el candidato en ámbitos relacionados con este contrato; y

· al menos el 20% del personal que trabaja durante el presente año para el licitador en ámbitos relacionados con el contrato es permanente.

Personas jurídicas:

(a) < criterio de referencia >

(b) Etc.
Ejemplos de criterios profesionales para las personas físicas:

· tiene un certificado profesional apropiado para este contrato, por ejemplo <especifíquese>;

· trabaja en la actualidad/ ha trabajado en los últimos 3 años como <director/jefe de equipo> con <número relacionado con la cantidad de conocimientos técnicos necesarios para este contrato>colaboradores en ámbitos relacionados con este contrato.

Personas físicas:
(a) < criterio de referencia a>

(b) etc.
3)
La capacidad técnica del licitador [basado en los puntos 5 y 6 del formulario de presentación de una oferta para un contrato de suministros]
El objetivo de este criterio es el de examinar si el licitador (es decir, el consorcio en su globalidad, en el caso de una oferta de un consorcio):

· está suficientemente especializado y tiene suficiente experiencia para poder hacerse cargo del contrato propuesto
Ejemplo de criterio técnico para las personas jurídicas:

· el licitador ha trabajado satisfactoriamente en al menos < uno / dos / tres > proyecto<s> con un presupuesto como mínimo de <X> EUR, en <especificar ámbito>, que fue/ron ejecutado/s en cualquier momento durante el siguiente período: <3 años desde la fecha límite para presentar las ofertas, indíquese las fechas> .
(Esto significa que el proyecto al que se refiere el licitador puede haber sido empezado/implementado/completado en cualquier momento durante el período indicado, sin que necesariamente deba haber sido empezado o completado durante ese período, ni implementado durante todo el período).
Personas jurídicas:

(a) <criterio de referencia >

(b) etc.
Ejemplo de criterio técnico para las personas físicas:

· el licitador ha trabajado satisfactoriamente en al menos < uno / dos / tres > proyecto<s> con un presupuesto como mínimo de <X> EUR , en  <especificar ámbito>, que fue/ron ejecutado/s en cualquier momento durante el siguiente período: <3 años desde la fecha límite para presentar las ofertas, indíquese las fechas)  relacionados con los de este contrato.

Personas físicas:

(a) <criterio de referencia a)>

(b) etc.
Si procede y para un contrato concreto, un operador económico podrá recurrir a la capacidad de otras entidades con independencia de cuál sea la naturaleza jurídica de sus vínculos con ellas. Algunos ejemplos de cuando puede no ser considerado apropiado por el Órgano de Contratación son cuando la oferta depende en su mayoría de la capacidad de otras entidades o cuando depende en criterios principales. Si la oferta depende de otras entidades se deberá probar al Órgano de Contratación que se tienen a su disposición los recursos necesarios para la ejecución del contrato, por ejemplo obteniendo el compromiso por parte de las entidades de poner tales recursos a su disposición. Estas entidades, por ejemplo la matriz del operador económico, deben respetar las mismas normas de elegibilidad y, en particular, las de la nacionalidad, en calidad de operador económico. Además, los datos de esta tercera entidad relativos a los criterios de selección relevantes deben ser incluidos en la oferta en un documento separado. La prueba de la capacidad también deberá ser facilitada cuando lo solicite el Órgano de Contratación.
17.
Criterios de adjudicación

Precio (o, si procede previa derogación, la oferta económicamente más ventajosa que consiste en una relación entre la calidad y el precio).
Presentar una OFERTA
18.
Cómo obtener el expediente de licitación 
El expediente de licitación se puede obtener en la siguiente dirección de Internet: https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome  y en la oficina correspondiente del Órgano de Contratación.  Las ofertas deben presentarse en el formulario estándar de presentación de una oferta para un contrato de suministros que figura en el expediente de licitación, respetando escrupulosamente su formato y sus instrucciones.

Los licitadores que tengan preguntas a propósito de esta licitación deben enviarlas por escrito al  punto de contacto especificado en el punto 11 de las Instrucciones para los Licitadores (mencionando la referencia de publicación que figura en el punto 1) al menos 21 días antes del plazo límite para la presentación de las ofertas indicado en el punto 19. El Órgano de Contratación debe comunicar sus respuestas a las preguntas al menos 11 días antes del vencimiento del plazo de presentación de las ofertas. Las posibles clarificaciones o cambios menores sobre el expediente de licitación se publicarán a más tardar 11 días antes del plazo de entrega en el sitio de Internet de EuropeAid en la siguiente dirección: https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome
19.
Plazo de presentación de las ofertas

<Especifíquense la fecha y la hora> - debe ser al término de un día laborable al menos 30 días  después de la fecha de publicación de este anuncio de licitación - (p. ej. a las 10.00, hora de Europa Central, del [fecha]). El plazo de sumisión de las ofertas debe combinarse con el plazo de la sesión de  “apertura pública” Indíquese también los horarios de apertura de apertura del Órgano de Contratación.
No se tendrá en cuenta ninguna oferta recibida después de este plazo.

20.
Sesión de apertura de plicas
<Fecha y lugar de la sesión de apertura de plicas>.

21.
Idioma del procedimiento

Todas las comunicaciones escritas para este procedimiento de licitación y contrato deben estar en español.

22.
Fundamento jurídico

[Presupuesto: < Reglamento u otro instrumento jurídico en virtud del cual se va a financiar el contrato>]
[FED: <Acuerdo de Asociación ACP-CE firmado en Cotonou el 23 de junio de 2000, modificado..
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