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<Membrete de la Administración contratante>
[Convocatoria restringida/abierta de propuestas]
<Fecha>
<Nombre y dirección del solicitante>

Estimado/a Sr/a,

Convocatoria de propuestas: <Número de publicación y título>
Número de solicitud: 
<Número y título>
Le agradecemos la presentación de una solicitud en respuesta a la convocatoria de propuestas antes mencionada. Se le ha asignado el número de referencia indicado más arriba. Le rogamos utilice este número de referencia en cualquier correspondencia relativa a su solicitud.
[RESPUESTA NEGATIVA
No obstante, lamento informarle que su documento de síntesis no fue considerado por la/s siguiente/s razón/es: 
Borre la opción que no sea aplicable
· Su Documento de Síntesis fue presentado fuera de plazo

· Su Documento de Síntesis fue presentado dentro de plazo, pero la lista de verificación no ha sido debidamente completada

· Su Documento de Síntesis no recibió la puntuación mínima de 30 puntos tal y como indica la Guía para solicitantes. A título informativo a continuación encontrará la puntuación otorgada a su Documento de Síntesis, de conformidad con la tabla de evaluación de la Guía para solicitantes <inserte aquí el modelo de tabla con la puntuación>

· Su Documento de Síntesis recibió una puntuación inferior a la de aquellos seleccionados para la siguiente etapa del procedimiento. A título informativo a continuación encontrará la puntuación otorgada a su Documento de Síntesis, de conformidad con la tabla de evaluación de la Guía para solicitantes <inserte aquí el modelo de tabla con la puntuación>

· <Otro motivo, a especificar, por ejemplo, se consideró que la aplicación daba lugar a un conflicto de intereses o a una verificación de su elegibilidad de conformidad con el apartado 6.4.8.5 del PRAG>
Por consiguiente, su solicitud no podrá considerarse a efectos de evaluación adicional en el marco de la presente convocatoria de propuestas.
Aprovecho la oportunidad para agradecerle su interés en participar en esta convocatoria de propuestas y espero que la información mencionada anteriormente le sea de utilidad a la hora de prepararse para cualquier otra futura convocatoria a la que pueda interesarle presentar una solicitud.]
[RESPUESTA POSITIVA
Me complace informarle que su Documento de Síntesis fue evaluado por el Comité de Evaluación y la Administración contratante ha preseleccionado su Documento de Síntesis.

Borre la opción que no sea aplicable
· Procedimientos restringidos: Le rogamos que nos envíe su formulario de solicitud completo, respetando las instrucciones indicadas en la Guía para solicitantes. Las solicitudes deben ser enviadas antes del <fecha>, como atestigüe el sello de fecha de envío. Las solicitudes presentadas fuera de este plazo serán automáticamente excluidas a efectos de examen posterior. Cuando la Comisión Europea es la Administración contratante y se utiliza PADOR: Por favor, asegúrese de que las entidades relevantes estén debidamente registradas en PADOR y que la información esté actualizada antes de la finalización del plazo, o en caso contrario, su aplicación puede ser excluida.  A incluir cuando el país cubierto por la solicitud ha sido declarado en crisis o en necesidad de asistencia de emergencia: Se le informa igualmente que de acuerdo con la Sección 3 del Anexo J de la Guía para los solicitantes, <nombre del país(es)> <ha/han> sido declarados en crisis o en la necesidad de asistencia de emergencia o post-emergencia por un período de <periodo> hasta <fecha>.  Esta excepción es de aplicación durante tal periodo.  En caso de que sea extendido, el Beneficiario será informado de ello. 
· Procedimientos abiertos: Su formulario de solicitud será evaluado de conformidad con los criterios de selección y concesión establecidos en la Guía para los solicitantes. Cuando la Comisión Europea es la Administración contratante y se utiliza PADOR: Por favor, asegúrese de que la información de las entidades relevantes se encuentre debidamente registrada en PADOR y que esté actualizada, o en caso contrario, su aplicación puede ser excluida.

Ello es sin perjuicio de cualquier otro posible motivo de exclusión de su solicitud que pudiera ser determinado durante las siguientes etapas del procedimiento]
Un cordial saludo,
<Nombre y apellidos>
Noviembre de 2010 (actualizado en Marzo de 2011)
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