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<Membrete de la Administración Contratante>
[Convocatoria de propuestas restringida / abierta]
<Fecha>
<Nombre y dirección del solicitante>
Estimado/a Sr/a,

Convocatoria de propuestas: <Número de publicación y título>
Número de solicitud: 
<Número y título>

Gracias por presentar una solicitud completa para la Convocatoria de propuestas arriba indicada. Por favor utilice el número de referencia indicado anteriormente en toda la correspondencia relativa a su solicitud.

[RESPUESTA NEGATIVA
Sin embargo, lamento informarle que su solicitud completa no pudo ser considerada por el/los siguiente/s motivo/s

Borre la opción que no sea aplicable
· Su solicitud completa fue presentada fuera de plazo

· Su solicitud completa fue presentada dentro de plazo, pero los siguientes criterios de la lista de verificación no fueron completados: <especificar>
· Su solicitud completa no recibió la puntuación mínima de 12 puntos en relación a su capacidad operativa y financiera tal y como indica la Guía para solicitantes. A título informativo a continuación encontrará la puntuación otorgada a su solicitud, de conformidad con la tabla de evaluación de la Guía para solicitantes <inserte aquí el modelo de tabla con la puntuación>.
· Su solicitud completa recibió una puntuación inferior a la de aquellos seleccionados para la siguiente etapa del procedimiento. A título informativo a continuación encontrará la puntuación otorgada a su solicitud completa, de conformidad con la tabla de evaluación de la Guía para solicitantes <inserte aquí el modelo de tabla con la puntuación>

· <Otro motivo, a especificar, por ejemplo, se consideró que la aplicación daba lugar a un conflicto de intereses o a una verificación de su elegibilidad de conformidad con el apartado 6.4.8.5 del PRAG, otra propuesta de naturaleza similar a la suya con una mayor puntuación ha sido seleccionada, se presentaron varios propuestas y el Comité de Evaluación ha considerado que no tiene la capacidad financiera y/o operativa requerida para ejecutar las acciones conjuntamente>

Por consiguiente, su solicitud no podrá considerarse a efectos de evaluación en el marco de la presente Convocatoria de propuestas.
Aprovecho la oportunidad para agradecerle su interés en participar en esta Convocatoria de propuestas y espero que la información mencionada anteriormente le sea de utilidad a la hora de prepararse para cualquier otra futura convocatoria a la que pueda interesarle presentar una solicitud.]
[LISTA DE RESERVA
Lamento informarle que el Comité de Evaluación no ha recomendado su solicitud completa para la concesión de una subvención.

Aunque su solicitud cumple los criterios requeridos de calidad para una opinión favorable, se le ha otorgado una puntuación inferior a la de las solicitudes provisionalmente seleccionadas. A título informativo a continuación encontrará la puntuación otorgada a su solicitud, de conformidad con la tabla de evaluación de la Guía para solicitantes <inserte aquí el modelo de tabla con la puntuación>

Para subvenciones que no superen los 25.000 EUR: [No obstante, dado que su solicitud ha sido considerada elegible, ha sido incluida en una lista de reserva válida hasta <fecha>. Si no es contactado por la Administración contratante antes de esa fecha, debe entender que no será considerado para la concesión de una subvención parar esta solicitud.]

Para subvenciones que superen los 25.000 EUR: [No obstante, el Comité de Evaluación ha recomendado incluir provisionalmente su solicitud en una lista de reserva válida hasta <fecha>.  Sin embargo, es necesario verificar la elegibilidad de su organización, posibles socios y la acción de conformidad con la Guía para solicitantes, por lo que le rogamos
Borre la opción que no sea aplicable
· Cuando no se utiliza PADOR: remita los documentos justificativos señalados en el apartado 2.4 de la Guía para solicitantes. Tales documentos e información debe ser recibida antes de <fecha>, de lo contrario su solicitud puede ser excluida de la lista de reserva.
· Cuando la Comisión Europea es la Administración contratante y se utiliza PADOR: asegúrese de que la información introducida en PADOR en el/los idioma/s relevante/s está actualizada a fecha de <fecha>, ya que de lo contrario su solicitud puede ser excluida de la lista de reserva.]
[RESPUESTA POSITIVA
Sólo para subvenciones que superen los 25.000 EUR: [Me complace informarle que el Comité de Evaluación ha evaluado su propuesta y la Administración contratante ha seleccionado provisionalmente su solicitud para la concesión de un contrato.

Sin embargo, es necesario verificar la elegibilidad de su organización, posibles socios y la acción de conformidad con la Guía para solicitantes, por lo que le rogamos
Borre la opción que no sea aplicable
· Cuando no se utiliza PADOR: remita los documentos justificativos señalados en el apartado 2.4 de la Guía para solicitantes. Tales documentos e información debe ser recibida antes de <fecha>, de lo contrario su solicitud puede ser excluida.
· Cuando la Comisión Europea es la Administración contratante y se utiliza PADOR: asegúrese de que la información introducida en PADOR en el/los idioma/s relevante/s está actualizada a fecha de <fecha>, ya que de lo contrario su solicitud puede ser excluida.
Para subvenciones que no superen los 25.000 EUR: [Me complace informarle que la Administración contratante ha decidido que se conceda a su solicitud una subvención por un máximo de <cantidad> EUR, que representa el <…%> del coste total elegible de la acción [y <…%> del coste total aceptado de la acción].
Por consiguiente se preparará un contrato de subvención entre la Administración contratante y su organización. 
Por favor, tenga en cuenta que esta carta no le otorga el derecho a dicha subvención. Usted no adquirirá tal derecho hasta que ambas partes hayan firmado el contrato de subvención, y a partir de entonces su derecho se regirá por los términos del contrato.]
Un cordial saludo,

<Nombre y apellidos>
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