Etapa 3 – Carta aos requerentes

< Papel timbrado da Entidade Adjudicante >
[Convite à apresentação de propostas limitado/público]
< Data >
< Nome e endereço do requerente >
Ex.mos Srs.,

Convite à apresentação de propostas: <Referência de publicação e título>
Referência do pedido: < Número e título >
Relativamente ao pedido em epígrafe, e após verificação pela Entidade Adjudicante dos documentos comprovativos da elegibilidade da vossa organização, do(s) eventual(is) parceiro(s) e da acção, 
RESPOSTA NEGATIVA
[Lamentamos informar que o vosso pedido não foi seleccionado pela Entidade Adjudicante para concessão de uma subvenção pelo(s) seguinte(s) motivo(s):
Apagar o que não interessa
· Os seguintes documentos comprovativos exigidos não foram apresentados dentro do prazo previsto para o efeito <lista dos documentos>. 
· A vossa organização não é elegível de acordo com os critérios estabelecidos nas orientações destinadas aos requerentes; 
· Um ou mais dos vossos parceiros não são elegíveis de acordo com os critérios estabelecidos nas orientações destinadas aos requerentes;
· A acção proposta não é elegível de acordo com os critérios estabelecidos nas orientações destinadas aos requerentes;
· <Outros motivos a especificar>.
Chamamos a vossa atenção para as vias de recurso ao vosso dispor para contestar esta decisão, que são descritas no ponto 2.4.15 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da UE.
Aproveitamos esta oportunidade para agradecer a vossa participação no presente convite à apresentação de propostas.]
LISTA DE RESERVA 
Apagar o que não interessa
· [Lamentamos informar que o vosso pedido não foi considerado elegível pelo(s) seguinte(s) motivo(s) <inserir motivos> e que, por conseguinte, não é possível manter-vos na lista de reserva. 
· Tenho o prazer de vos informar de que o vosso pedido foi considerado elegível e mantém-se na lista de reserva válida até <data>.  Caso não sejam contactados pela Entidade Adjudicante até essa data, devem partir do princípio de que não serão seleccionados para a concessão de uma subvenção no âmbito do presente pedido. ]

RESPOSTA POSITIVA 
[Tenho o prazer de vos informar de que a Entidade Adjudicante decidiu conceder ao vosso pedido uma subvenção no valor máximo de <valor> EUR, que representa <..> % do custo total elegível [e <..> % do total dos custos aceites] da acção.
Por conseguinte, vai ser preparado um contrato de subvenção a celebrar entre a Entidade Adjudicante e a vossa organização. 
Deve notar-se que a presente carta não vos confere o direito a essa subvenção. Esse direito não poderá ser adquirido até ambas as partes tenham assinado o contrato de subvenção, passando então a depender dos termos desse contrato.]
Com os melhores cumprimentos, 
<Nome>
Novembro 2010 (actualização de Março de 2011)
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