
<Carta de convite à apresentação de propostas >

[Papel timbrado da Entidade Adjudicante]
< Local e data >
<Nome e endereço do eventual proponente>
Nossa referência: <Referência de publicação>
Exmo./ Exma. Senhor/Senhora <Nome da pessoa de contacto>

ASSUNTO: CONVITE À APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS PARA <Designação do contrato>
Em resposta ao vosso pedido de informação relativo à publicação do anúncio de concurso referido em epígrafe, junto enviamos os seguintes documentos, que constituem o processo do concurso em causa:

VOLUME 1
SECÇÃO 1:
INSTRUÇÕES AOS PROPONENTES
SECÇÃO 2:
FORMULÁRIO PARA APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS
Apêndice da proposta

SECÇÃO 3:
MINUTA DA GARANTIA DA PROPOSTA
SECÇÃO 4:
QUESTIONÁRIO
Informações adicionais aos proponentes

Informações gerais relativas ao proponente
Formulário 4.1
Organigrama
Formulário 4.2
Procuração
Formulário 4.3
Ficha financeira
Formulário 4.4
Ficha de identificação financeira
Formulários 4.5 a) + b)
Capacidade técnica:
Quadro do pessoal do proponente
………………..Formulário 4.6.1.1
Pessoal afectado à execução do contrato
Formulário 4.6.1.2
Experiência profissional dos responsáveis

Currículo
Formulário 4.6.1.3
Equipamento………………………………………Formulário 4.6.2

Plano e programa de trabalho
Formulário 4.6.3
Experiência como adjudicatário na execução de obras ..
Formulário 4.6.4
Informações sobre empresas comuns (joint ventures)
..Formulário 4.6.5
Antecedentes em matéria de litígios
Formulário 4.6.6
Sistemas(s) de garantia da qualidade
Formulário 4.6.7
Alojamento do supervisor………………………..
Formulário 4.6.8
Informações adicionai……………………………..Formulário 4.6.9

SECÇÃO 5:
GRELHA DE VERIFICAÇÃO DA CONFORMIDADE ADMINISTRATIVA E GRELHA DE AVALIAÇÃO 
Grelha da conformidade administrativa

Grelha de avaliação.

VOLUME 2
SECÇÃO 1:

MINUTA DO CONTRATO
SECÇÃO 2:

CONDIÇÕES GERAIS DOS CONTRATOS DE EXECUÇÃO DE OBRAS
SECÇÃO 3:

CONDIÇÕES ESPECIAIS
SECÇÃO 4:

MINUTA DA GARANTIA DE EXECUÇÃO
SECÇÃO 5:

MINUTA DA GARANTIA DE PAGAMENTO DE PRÉ-FINANCIAMENTO
SECÇÃO 6:

MINUTA DA GARANTIA DE RETENÇÃO
[FED: SECÇÃO 7: DISPOSIÇÕES FISCAIS E ADUANEIRAS]
VOLUME 3

ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS

VOLUME 4

NOTA FINANCEIRA INTERPRETATIVA 
<PROPOSTA FINANCEIRA RELATIVA AOS CONTRATOS POR PREÇO GLOBAL/ PROPOSTA FINANCEIRA RELATIVA AOS CONTRATOS POR PREÇOS UNITÁRIOS >
VOLUME 5
DOCUMENTOS DO PROJECTO, INCLUINDO AS PEÇAS DESENHADAS

Para obter informações completas sobre os concursos, pode consultar o Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da UE e seus anexos, disponíveis no seguinte endereço Internet: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm
Ficamos a aguardar a sua proposta [facultativo no caso dos concursos locais: e respectiva garantia]. Se, contudo, decidir não apresentar uma proposta, agradecíamos que nos informasse do facto por escrito, indicando os motivos de tal decisão.
Aproveito a oportunidade para apresentar os melhores cumprimentos,

< Nome e assinatura >
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