
A.

INSTRUÇÕES AOS PROPONENTES
REF. DE PUBLICAÇÃO: ____________________

Ao apresentar uma proposta, o proponente aceita integralmente e sem restrições as condições gerais e especiais que regem o presente contrato como única base do presente processo de concurso, independentemente das suas próprias condições de venda, a que renuncia. Considera-se que os proponentes leram atentamente e aceitaram todos os formulários, instruções, disposições contratuais e especificações que integram o presente processo de concurso. Se o proponente não tiver apresentado, dentro do prazo fixado, todas as informações e todos os documentos necessários, a sua proposta será excluída. Não serão aceites quaisquer reservas na proposta em relação ao processo de concurso. As reservas eventualmente apresentadas poderão implicar a rejeição imediata da proposta, não sendo dado seguimento ao processo de avaliação da mesma.

As presentes instruções definem as regras para a apresentação, selecção e execução dos contratos financiados ao abrigo do presente concurso, em conformidade com as disposições do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da CE, que é aplicável ao presente concurso (disponível no seguinte endereço Internet:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm).

Como preencher as presentes instruções aos proponentes:

Os espaços entre < … > devem ser preenchidos com as informações indicadas, em função do  concurso em questão. 
As frases entre [ ] só devem ser inseridas se tal se afigurar adequado, enquanto os parágrafos sombreados a cinzento só devem ser alterados em casos excepcionais, em função dos requisitos de determinados concursos especiais. 

Nenhuma outra parte das presentes instruções deve ser alterada. Na versão final de cada conjunto de instruções aos proponentes apagar o presente parágrafo e todos os parênteses rectos .]
Serviços a prestar
1.1
O objecto do contrato é o fornecimento, [o fabrico], [a entrega], [ a descarga] [a instalação], [a colocação em funcionamento], [a manutenção], [a assistência pós-venda] pelo adjudicatário dos seguintes produtos (no caso de haver lotes, especificar o objecto de cada um):


<descrição geral dos fornecimentos> <indicação da quantidade>

em <.....> lote(s) em/para <inserir o(s) local(is) onde os fornecimentos devem ser entregues, DDP
 e o período de execução em dias, em conformidade com o ponto 15 do anúncio de concurso].>.

1.2
[Os fornecimentos descritos no(s) lote(s) n.º …… devem ser acompanhados por um «lote» de peças sobresselentes e/ou de consumíveis. Nem o preço unitário nem o preço global das peças sobresselentes constam da avaliação da proposta, excepto no caso de o preço unitário ou o número de peças variarem substancialmente entre as várias propostas recebidas. A lista das peças sobresselentes será elaborada pelo proponente tendo em conta a sua experiência profissional e atendendo aos locais de utilização, devendo conter os preços unitários das peças em questão, calculados com base no artigo 11 (infra). Contudo, a Entidade Adjudicante reserva-se o direito de alterar a lista das peças sobresselentes. As eventuais alterações serão referidas no contrato.]

1.3 
Os proponentes não estão autorizados a apresentar variantes para além das constantes da presente proposta.
1 Participação
2.1.
[Orçamento: A participação no concurso está aberta a todas as pessoas colectivas [que participem individualmente ou em grupo (consórcio) de proponentes)] estabelecidas num Estado-Membro da União Europeia ou num país ou território das regiões abrangidas e/ou autorizadas pelos instrumentos específicos aplicáveis ao programa <…>, no âmbito do qual o contrato é financiado. Todas as obras, fornecimentos e serviços devem ser originários de um ou mais desses países. A participação está igualmente aberta a organizações internacionais. A participação das pessoas singulares é directamente regida pelos instrumentos específicos aplicáveis ao programa a título do qual o contrato é financiado.]

[FED: A participação no concurso está aberta em igualdade de circunstâncias a todas as pessoas singulares e colectivas (que participem individualmente ou em grupo (consórcio) de proponentes) dos Estados ACP e dos Estados-Membros da União Europeia e e organizações internacionais.]

Origem

Salvo disposição em contrário no contrato, os produtos adquiridos devem ser originários de um Estado-Membro da União Europeia ou de um país abrangido pelo <inserir instrumento relevante que financia o projecto> programa. Neste contexto, por «origem» entende-se o local onde os produtos são extraídos, cultivados, produzidos ou fabricados e/ou a partir do qual os serviços são prestados. A origem dos produtos deve ser determinada em conformidade com as regras do Código Aduaneiro Comunitário ou estar em conformidade com os acordos internacionais de que o país em causa é signatário.]

[FED: Os produtos originários da UE incluem os produtos originários dos países e territórios ultramarinos.]

[FED: Se aplicável e unicamente até ao limite fixado para o procedimento por negociação concorrencial, em conformidade com o disposto no artigo 35.º, n.º 2, alínea e), do Anexo IV do Acordo de Cotonu: [Todos os fornecimentos devem normalmente estar disponíveis no , < especificar mercado local nacional no caso de projectos nacionais ou mercado regional no caso de projectos regionais > independentemente da origem desses produtos.]
Moeda

4.1
As propostas devem ser apresentadas em <euros/moeda nacional
.>.
Se o concurso estiver dividido em lotes:
[Lotes

5.1
O proponente pode apresentar uma proposta para <um único lote / vários ou todos os lotes>.
5.2
Cada lote será objecto de um contrato distinto, sendo as quantidades indicadas para cada lote indivisíveis. O proponente deve apresentar uma proposta respeitante à quantidade total ou às quantidades totais indicadas relativamente a cada lote. As propostas respeitantes a uma parte das quantidades requeridas não serão em caso algum tomadas em consideração. Se ao mesmo proponente forem adjudicados vários lotes, pode ser celebrado um contrato único para o conjunto de lotes adjudicado.

5.3
[Na sua proposta, o proponente pode incluir o desconto global que estaria disposto a conceder caso lhe fossem adjudicados todos ou uma parte dos lotes relativamente aos quais apresentou uma proposta. O desconto deve ser claramente indicado para cada lote, por forma a poder ser anunciado durante a sessão de abertura das propostas.]
5.4
O contrato será adjudicado por lotes mas a Entidade Adjudicante pode escolher a solução global mais favorável, tendo em conta os descontos eventualmente propostos.]

Prazo de manutenção das propostas
6.1
Os proponentes ficam vinculados pelas suas propostas durante 90 dias a contar da data-limite para a apresentação das propostas.

Língua das propostas

7.1
A proposta, os documentos relacionados com a proposta e toda a correspondência trocada entre o proponente e a Entidade Adjudicante devem ser redigidos na língua do processo, ou seja, em português.

Se os documentos comprovativos não forem redigidos numa das línguas oficiais da União Europeia, em anexo deverá figurar uma tradução na língua do convite à apresentação de propostas. Quando os documentos forem redigidos numa língua oficial da União Europeia diferente da do concurso, é no entanto fortemente recomendado o envio de uma tradução na língua do convite à apresentação de propostas, a fim de facilitar a avaliação dos documentos. 

Apresentação das propostas

8.1
As propostas devem ser recebidas antes da data-limite especificada no n.º 3 do presente artigo, devem incluir todos os documentos indicados no ponto 9 das presentes instruções e ser enviadas para o seguinte endereço:

< endereço postal completo >

Se forem entregues em mão, o endereço é o seguinte:

< endereço de entrega incluindo horas de abertura>

As propostas devem satisfazer as seguintes condições:

8.2
Ser apresentadas sob a forma de um original, ostentando a menção «original», e <…(tendo em conta as preocupações ambientais, deve ser exigido o número mínimo possível de cópias)> cópias, assinadas da mesma forma que o original e ostentando a menção «cópia». [outras especificações relativas à apresentação das propostas]

8.3
Ser recebidas em <…………..> até (data e hora), <…..>, por correio registado com aviso de recepção ou entregues em mão, contra um recibo assinado por <………………..> ou pelo seu representante.

8.4
Ser apresentadas, juntamente com os anexos e os documentos comprovativos, num envelope lacrado, ostentando unicamente as seguintes indicações:

a)
o endereço acima referido;

b)
a referência do presente concurso (ou seja, <referência de publicação>);

c)
se for caso disso, o(s) número(s) do(s) lote(s) relativamente aos quais a proposta é apresentada;

d)
a menção «Abrir unicamente na sessão de abertura das propostas» na língua do processo de concurso e <frase equivalente na língua local>;
e)
o nome do proponente.

A proposta técnica e a proposta financeira devem ser ambas colocadas no mesmo envelope lacrado, que deve ser seguidamente inserido num segundo envelope / embalagem lacrado/a, excepto se o seu volume obrigar a uma apresentação separada para cada lote.

Qualquer alteração a uma proposta apresentada, ou a sua retirada, deve ser efectuada nas condições acima indicadas, antes do termo do prazo para apresentação das propostas

Conteúdo das propostas

Todas as propostas apresentadas devem satisfazer os requisitos do processo de concurso e incluir:

Parte 1: Proposta técnica:
· uma descrição minuciosa dos fornecimentos objecto do concurso em conformidade com as especificações técnicas, incluindo, se for caso disso, toda a documentação solicitada;
· [uma lista dos consumíveis e das peças sobresselentes recomendadas pelo fabricante];
· [uma proposta de assistência pós-venda durante … anos];

· [uma proposta de formação (indicar as necessidades em matéria de formação)];

· [propostas técnicas relacionadas com os serviços conexos].
A proposta técnica deve ser apresentada com base na minuta correspondente (Anexos II+III*, proposta técnica) a que podem ser acrescentadas folhas para a apresentação dos pormenores necessários.

Parte 2: Proposta financeira
· Uma proposta financeira calculada numa base <DDP
> para os fornecimentos objecto do concurso, incluindo se for caso disso:

· [proposta financeira relativa às peças sobresselentes e consumíveis para ... ano(s)] (com lista de preços discriminada por elementos);
· [proposta financeira relativa à assistência pós-venda durante … ano(s)];

· [proposta financeira relativa à formação];

· [proposta financeira relativa aos serviços conexos].

A proposta financeira deve ser apresentada com base na minuta correspondente (Anexo IV*, repartição do orçamento) a que podem ser acrescentadas folhas para a apresentação dos pormenores necessários.
· [Uma versão electrónica da proposta financeira.]

Parte 3: Documentação:

A apresentar com base nas minutas em anexo*:

· Opcional: [A garantia da proposta, no valor de <especificar o montante indicado no ponto 11 do anúncio de concurso)>];

· O formulário de apresentação da proposta para um contrato de fornecimento devidamente preenchido, incluindo a declaração do proponente nos termos do ponto 7 (a subscrever por cada parceiro no consórcio):
· Os dados referentes à conta bancária para depósito dos pagamentos (ficha de identificação financeira) (Se já tiver celebrado um contrato com a Comissão Europeia, em vez da ficha de identificação financeira, o proponente pode, quer indicar o número da sua ficha de identificação financeira, quer fornecer uma cópia da ficha anteriormente entregue, a não ser que entretanto tenha ocorrido uma alteração dos dados)
· A ficha de identificação jurídica e os documentos comprovativos conexos (Se já tiver celebrado um contrato com a Comissão Europeia, em vez da ficha de identificação jurídica, o proponente pode, quer indicar o número da sua ficha de identificação jurídica, quer fornecer uma cópia da ficha anteriormente entregue, a não ser que entretanto tenha ocorrido uma alteração dos dados).

A apresentar em formato livre:

· Uma descrição das condições da garantia, que deve estar em conformidade com as condições previstas no artigo 32.º das condições gerais.

· [Quando for exigida uma garantia comercial: Uma descrição da organização da garantia comercial proposta, que deve estar em conformidade com as condições previstas no artigo 32.º das condições especiais].
· Uma declaração do proponente relativa à origem dos fornecimentos objecto do concurso (ou outras provas de origem).

· Assinatura devidamente autorizada: um documento oficial (estatutos, procuração, declaração notarial, etc.) que comprove que a pessoa que assina em nome da empresa/empresa comum/consórcio está legalmente autorizada para o efeito.

· [Outros]
Observações:

Os proponentes devem respeitar esta ordem de apresentação.

No Anexo* figuram os formulários e minutas do processo de concurso. Estes formulários estão igualmente disponíveis em: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm
Impostos ou outros encargos

As disposições fiscais e aduaneiras aplicáveis são as seguintes: 

[A Comissão Europeia e <nome do país ou países beneficiários> acordaram em <inserir a referência à Convenção de Financiamento ou à Convenção-Quadro em causa> na isenção <parcial/total> dos seguintes impostos <tipos de impostos>. [Podem sem acrescentadas informações mais específicas sobre a autoridade competente do país ou países beneficiários, uma referência aos procedimentos de isenção previstos na legislação nacional em vigor (nomeadamente, as formalidades necessárias, o regime de isenção ex ante ou de reembolso ex-post, etc)]

[OU]

[Não existe qualquer acordo entre a Comissão Europeia e <nome do país beneficiário> relativo à isenção parcial ou total de impostos]

[FED: As disposições gerais em matéria fiscal e aduaneira figuram em anexo ao processo do concurso.]
Informações adicionais antes da data-limite para apresentação das propostas

A documentação do concurso deve ser suficientemente clara para evitar que os proponentes tenham de solicitar informações complementares no decurso do processo de concurso. Se a Entidade Adjudicante, por sua própria iniciativa ou em resposta a um pedido de um eventual proponente, fornecer informações complementares relativamente ao processo de concurso, deve simultaneamente comunicar por escrito essas informações a todos os outros proponentes.

Os proponentes podem formular as suas perguntas por escrito, para o endereço abaixo indicado, o mais tardar 21 dias antes da data-limite de apresentação das propostas, especificando a referência de publicação e o título do contrato:

< Nome da pessoa de contacto
Endereço
Fax
E-mail>

Após esta data, a Entidade Adjudicante não tem qualquer obrigação de prestar outros esclarecimentos.

Qualquer esclarecimento relativo ao processo de concurso será publicado [no sítio Internet do EuropeAid - https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome] [bem como <meio de comunicação em questão>] o mais tardar 11 dias antes da data-limite para apresentação das propostas. 

Os potenciais proponentes que tentem entrar pessoalmente em contacto com a Entidade Adjudicante e/ou a Comissão Europeia durante o período do concurso poderão ser excluídos do processo de concurso.

[Reunião de esclarecimento/ visita ao local
12.1
Será realizada uma reunião de esclarecimento / visita ao local em < data pelo menos 21 dias antes da data-limite de apresentação das propostas > às < horas > em < endereço> a fim de responder às questões relativas ao processo de concurso que foram enviadas por escrito ou que sejam suscitadas durante a reunião. Será lavrada uma acta da reunião, que será publicada no sítio Internet do EuropeAid - juntamente com eventuais esclarecimentos em resposta a questões formuladas por escrito que não tenham sido respondidas durante a reunião - o mais tardar 11 dias antes da data-limite para apresentação das propostas. Não serão prestados mais esclarecimentos após essa data. Os custos resultantes da participação na reunião são suportados pelos proponentes.]
Abertura das propostas

13.1
As propostas serão abertas em sessão pública no dia <data e hora local>, em <endereço>, pela comissão de avaliação nomeada para o efeito. A comissão de avaliação lavrará uma acta da sessão, que poderá ser consultada pelos proponentes que o solicitem.

13.2
Qualquer tentativa por parte de um proponente no sentido de influenciar a comissão de avaliação durante o processo de análise, esclarecimento, avaliação ou comparação das propostas, tendo em vista obter informações sobre o andamento do processo ou condicionar a Entidade Adjudicante quanto à decisão relativa à adjudicação do contrato, dará origem à exclusão imediata da sua proposta.

Avaliação das propostas

14.1
Exame da conformidade administrativa das propostas

Nesta fase, pretende-se determinar se as propostas respeitam os requisitos essenciais do concurso. Considera-se que uma proposta está conforme quanto satisfizer todas as condições, procedimentos e especificações constantes do processo de concurso, sem qualquer divergência substancial nem restrição. 

14.2
Avaliação técnica

Após a avaliação da conformidade administrativa das propostas, a comissão de avaliação pronuncia-se sobre a conformidade técnica de cada proposta, classificando-a como tecnicamente conforme ou como tecnicamente não-conforme.

Nesta fase, são avaliadas as qualificações mínimas exigidas (ver critérios de selecção indicados no ponto 16 do anúncio de concurso). 

[Quando os contratos incluam a prestação de serviços pós-venda e/ou de formação, a qualidade técnica de tais serviços deverá ser igualmente avaliada, indicando-se sim/não relativamente aos critérios especificados no processo de concurso.]
14.3
Avaliação financeira

a)
As propostas que tenham sido consideradas tecnicamente conformes, serão verificadas tendo em vista detectar eventuais erros aritméticos nos cálculos ou nos totais. A comissão de avaliação corrigirá os referidos erros da seguinte forma:

-
em caso de discrepância entre os montantes indicados em algarismos e os montantes indicados por extenso, prevalecem estes últimos;

-
excepto no que respeita aos contratos por preço global, em caso de discrepância entre um preço unitário e o montante total obtido pela multiplicação desse preço unitário pela quantidade prevista, prevalece o preço unitário.

b)
Os montantes corrigidos desta forma são vinculativos para o proponente. Caso o proponente não aceite tal correcção, a sua proposta será excluída.

14.
Critérios de adjudicação

O único critério que presidirá à adjudicação do contrato será o preço. O contrato será adjudicado à proposta conforme de preço mais baixo.
[Unicamente FED: Quando forem comparadas propostas de qualidade económica e técnica equivalente, será dada prioridade às que prevejam a mais ampla participação de Estados ACP. Ver a secção 2.4.10 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da CE.]

Assinatura do contrato e garantia de execução

15.1
O proponente seleccionado será informado por escrito de que a sua proposta foi escolhida (notificação da adjudicação do contrato). Opcional [Antes de a Entidade Adjudicante assinar o contrato com o proponente seleccionado, este último deve apresentar os documentos comprovativos ou a declaração necessária nos termos da legislação do país em que a empresa está estabelecida (ou as diferentes empresas, no caso de um consórcio), que demonstrem que não se encontra em nenhuma das situações de exclusão previstas na secção 2.3.3 do o Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da CE. As referidas provas, documentos ou declarações não podem ter sido emitidas mais de um ano antes da data de apresentação da proposta. Além disso, deverá ser apresentada uma declaração atestando que, desde essa data, as situações descritas nesses documentos não sofreram alterações.]
15.2
Facultativo, mas não pode ser efectuado qualquer pré-financiamento se não for apresentada uma garantia financeira de montante equivalentes). [O proponente seleccionado deve igualmente apresentar as provas da sua situação financeira e económica e da capacidade técnica e profissional, de acordo com os critérios de selecção aplicáveis no presente convite à apresentação de propostas especificados no ponto 16 do anúncio de concurso, conforme o previsto nos pontos 2.4.11 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da CE.] 

15.3
Opcional [Se o proponente seleccionado não fornecer as provas da sua situação financeira e económica e capacidade técnica e profissional no prazo de 15 dias a contar da data da notificação da adjudicação do contrato, ou se se verificar que prestou falsas declarações, a adjudicação do contrato será considerada nula e sem efeitos. Nesse caso, a Entidade Adjudicante pode adjudicar o contrato ao proponente com a segunda melhor proposta ou anular o processo de concurso.]
15.4
O proponente seleccionado dispõe de 30 dias, a contar da data da recepção do contrato já assinado pela Entidade Adjudicante, para o assinar, datar e devolver à Entidade Adjudicante, acompanhado (quando aplicável) da respectiva garantia de execução. Uma vez assinado o contrato pelo proponente seleccionado, este passa a ser o adjudicatário e o contrato entra em vigor.

15.5
[A garantia de execução prevista nas Condições Gerais é fixada em <inserir a percentagem compreendida entre 5% e 10% mencionada no anúncio do concurso> do valor do contrato, e deve ser apresentada com base na minuta anexa ao processo de concurso. A referida garantia será liberada no prazo de 45 dias a contar da data do auto de recepção definitiva pela Entidade Adjudicante, com excepção do montante relativo à assistência pós-venda.]

Os serviços competentes da Comissão podem decidir não exigir tal garantia, com base em critérios objectivos tais como o tipo e o valor do contrato.
[Opcional: Garantia da proposta


A garantia da proposta prevista no artigo 9.º é fixada em <montante>, devendo ser apresentada com base na minuta anexa ao processo de concurso, e permanecer válida até 45 dias após o termo do prazo de validade da proposta. A garantia da proposta prestada pelos proponentes preteridos será liberada quando lhes for enviada a carta que os notifica desse facto. A garantia da proposta apresentada pelo proponente seleccionado será liberada no momento da assinatura do contrato, se já tiver sido prestada a garantia de execução.]
Anulação do processo de concurso

Em caso de anulação de um processo de concurso, todos os proponentes devem ser notificados da anulação pela Entidade Adjudicante. Quando o concurso for anulado antes da sessão de abertura das propostas, os envelopes lacrados que ainda não tenham sido abertos devem ser devolvidos aos proponentes nesse estado.

A anulação pode ocorrer quando:

· o concurso se revelou infrutífero, ou seja, não surgiu qualquer proposta suficientemente meritória a nível qualitativo e/ou financeiro para poder ser aprovada ou não foi apresentada nenhuma proposta;

· os elementos técnicos ou económicos do projecto tiverem sido substancialmente alterados;

· circunstâncias excepcionais ou de força maior impossibilitem a execução normal do projecto;

· todas as propostas conformes com as especificações técnicas excederem os recursos financeiros disponíveis;

· tiver havido irregularidades no processo, nomeadamente se estas impediram uma concorrência leal;
·  a adjudicação não é conforme com os princípios de boa gestão financeira.
A Entidade Adjudicante não é responsável por quaisquer danos, incluindo indemnizações por lucros cessantes de algum modo relacionados com a anulação do concurso, ainda que tenha sido advertida da possibilidade desses danos. A publicação de um anúncio de concurso não vincula a Entidade Adjudicante no que respeita à execução do programa ou projecto anunciado.
Vias de recurso

Os proponentes que se considerem lesados por um erro ou uma irregularidade cometidos no âmbito de um processo de adjudicação podem apresentar uma reclamação. Para mais informações, ver o ponto 2.4.15 do Guia Prático no seguinte endereço internet: http://ec.europa.eu/europeaid/index_en.htm
NOTA
Para mais informações, consultar o Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da UE cujas disposições se aplicam ao presente processo.

http://ec.europa.eu/europeaid/index_en.htm
� DDP ("Entrega direitos pagos") – Nomenclatura Incoterms 2000 da Câmara de Comércio Internacional - http://www.iccwbo.org/incoterms


� A moeda em que a proposta é apresentada é a moeda do contrato e do pagamento


� DDP (“Entrega direitos pagos”) / - Nomenclatura Incoterms 2000 da Câmara de Comércio Internacional - http://www.iccwbo.org/incoterms/.
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