
Relatório de negociação

< Papel timbrado da Entidade Adjudicante >
RELATÓRIO DE NEGOCIAÇÃO PARA PROCEDIMENTOS COM BASE NUMA PROPOSTA ÚNICA (CONTRATOS DE VALOR INFERIOR E IGUAL 10 000 EUR)
NÚMERO DE REFERÊNCIA: ____________________

<Título do contrato>
Orçamento máximo: _________________
Índice:
Selecção de participantes
Descrição do processo de negociação
Resultado da negociação
Assinatura das pessoas envolvidas no processo de negociação

Aprovação pelo Gestor Orçamental

Anexo:
Correspondência relativa à negociação <cartas, correio electrónico, faxes, documentos justificativos, etc.>
Selecção de participantes
Indicar a base jurídica para a selecção de participantes. Em especial: 
· Critérios/justificação e meios utilizados para seleccionar os potenciais participantes; número de potenciais participantes contactados.
· Critérios utilizados para seleccionar os potenciais participantes e informação sobre a sua verificação.
· Conformidade dos participantes com os critérios de elegibilidade aplicáveis (por exemplo, regras de nacionalidade)
· Verificação da conformidade com os critérios de selecção
· Verificação de que os participantes não se encontram numa situação de exclusão
(Nota: se for convidado mais do que um participante, indicar o número de participantes efectivamente seleccionados e, por conseguinte, convidados para as negociações).
Descrição do processo de negociação

Descrição pormenorizada das negociações (incluindo dados financeiros) e possíveis problemas relacionados com tais negociações.

(Nos casos em que mais de um participante tenha sido convidado e depois excluido na fase de negociação, queira explicar a razão da sua exclusão).

Resultado da negociação

Descrição pormenorizada dos resultados alcançados no decurso do processo de negociação; em especial:
·  Justificar a escolha do participante seleccionado ao qual o contrato pode ser adjudicado.
· Informações sobre a verificação destinada a assegurar que o participante seleccionado não se encontra em nenhuma das situações de exclusão previstas.
Recorde-se que nenhum dos participantes seleccionados (incluindo membros do consórcio) pode figurar no sistema de alerta precoce (SAP) no nível 5, Recorde-se que nenhum dos participantes seleccionados (incluindo membros do consórcio) pode figurar no sistema de alerta precoce (SAP) no nível 5, uma vez que não pode ser celebrado qualquer contrato com entidades registadas nesse nível. (No caso de gestão descentralizada, este facto tem de ser verificado com um  representante da Comissão Europeia.)
Assinatura das pessoas envolvidas no processo de negociação
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Aprovação pelo Gestor Orçamental
Nome e assinatura:
Data:
	[Aprovado pela Comissão Europeia (somente no caso de controlo ex-ante se a Comissão efectuar os pagamentos a título do contrato)

	Nome:
	
	
	

	Título:
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	Data: ]
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