
Divulgação destinada exclusivamente à Entidade Adjudicante e ao autor do documento tendo em vista proteger dados pessoais e a vida privada, bem como a confidencialidade de informações comerciais e industriais 
FORMULÁRIO DE CANDIDATURA 
CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS FINANCIADO PELA UE/PELO FED
Anúncio de concurso: <Referência de publicação>
< Designação do contrato>
Número e designação do lote, se for caso disso
As candidaturas devem ser apresentadas num formulário original assinado (por cada lote, se o processo de concurso estiver dividido em lotes) e três cópias. Por razões de ordem económica e ecológica, recomenda-se vivamente a apresentação dos documentos em suporte papel (não utilizar pastas nem separadores de plástico). Recomenda-se igualmente, tanto quanto possível, a utilização de folhas impressas de ambos os lados (frente e verso). O formulário de candidatura deve incluir uma declaração redigida conforme à minuta em anexo, que deve ser assinada por cada entidade jurídica candidata. Todos os dados apresentados no presente formulário devem respeitar exclusivamente à(s) entidade(s) jurídica(s) candidata(s).
Não será considerada qualquer outra documentação (brochuras, cartas, etc.) enviada juntamente com o formulário de candidatura. As candidaturas apresentadas por um consórcio (ou seja, agrupamentos permanentes com personalidade jurídica ou agrupamentos constituídos informalmente para efeitos de um concurso específico) devem seguir as instruções aplicáveis aos líderes do consórcio e respectivos parceiros.
Um operador económico pode, se necessário e para um contrato determinado, recorrer às capacidades de outras entidades, independentemente da natureza jurídica do vínculo que tenha com elas. Neste caso, devem provar à Entidade Adjudicante que disporão dos recursos necessários para a execução do contrato, apresentando, por exemplo, um compromisso subscrito pelas referidas entidades de que colocarão os recursos em questão à sua disposição. Tais entidades, por exemplo, a sociedade-mãedo agente económico, devem respeitar as regras de elegibilidade, em especial a da nacionalidade, que são aplicáveis ao próprio agente económico.
1
APRESENTADA por (identidade do candidato)
	
	Nome(s) da(s) entidade(s) jurídica(s) que apresentam a candidatura
	Nacionalidade



	Líder do consórcio 


	
	

	Parceiro
	
	

	Etc. 
	
	


2
PESSOA DE CONTACTO (para efeitos da presente candidatura)
	Nome
	

	Organização
	

	Endereço
	

	N.º de telefone
	

	N.º de fax
	

	Endereço electrónico (e-mail)
	


3
CAPACIDADE ECONÓMICA E FINANCEIRA
 

Preencher o quadro a seguir referente às informações financeiras
 com base nas contas anuais e previsões mais recentes. Caso esses dados ainda não se encontrem disponíveis relativamente ao exercício corrente ou ao último exercício, fornecer as estimativas mais recentes, indicando claramente esses valores em itálico. Em todas as colunas, os valores devem ser indicados utilizando a mesma base, a fim de permitir uma comparação directa de um exercício para o outro (ou, caso a base tenha sido alterada, a alteração deve ser explicada numa nota ao quadro). Pode-se igualmente acrescentar os esclarecimentos ou explicações considerados necessários. Se o candidato for uma entidade pública, deverão ser apresentadas informações equivalentes.
	Dados financeiros
	Antepenúl-timo exercício

€
	Penúltimo exercício

€
	Último exercício

€
	Média


€
	Exercício corrente

€

	Volume de negócios anual
 excluindo o presente contrato

	
	
	
	
	

	Caixa e equivalentes de caixa 
no início do exercício

	
	
	
	
	

	Fluxo de caixa líquido resultante/ (utilizado em) de actividades operacionais, de investimento e de financiamento
, excluindo contratos futuros

	
	
	
	
	

	Previsões de fluxo de caixa líquido resultante/ (utilizado em) de contratos futuros, excluindo o presente
	
	
	
	
	

	Caixa e equivalentes de caixa 8 no fim do exercício (ou seja, a soma das três colunas anteriores)
	
	
	
	
	


4
RECURSOS HUMANOS
Indique os seguintes dados estatísticos relativamente ao pessoal no que respeita ao exercício corrente e aos dois exercícios anteriores
.
	Média dos recursos humanos
	Penúltimo exercício
	Último exercício
	Exercício corrente

	
	Total geral
	Total para os domínios relaciona-dos com o presente contrato

	Total geral
	Total para os domínios relaciona-dos com o presente contrato11 
	Total geral
	Total para os domínios relaciona-dos com o presente contrato11 

	Pessoal permanente
 

	
	
	
	
	
	

	Outro pessoal


	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	

	Proporção do pessoal permanente no número total de efectivos (%)
	%
	%
	%
	%
	%
	%


5
DOMÍNIOS DE ESPECIALIZAÇÃO
Utilizar o quadro seguinte para indicar os domínios de especialização pertinentes relacionados com o presente contrato de cada entidade jurídica candidata, inscrevendo estes domínios nas linhas correspondentes e a designação da entidade jurídica nas colunas correspondentes. Apor um visto nas casas relativas aos domínio(s) de especialização em que cada entidade jurídica possui experiência significativa. Dez domínios de especialização no máximo.
	
	Líder do consórcio
	Parceiro 2
	Parceiro 3
	Etc.

	Domínio de especialização pertinente n.º 1
	
	
	
	

	Domínio de especialização pertinente n.º 2
	
	
	
	

	Etc ...


	
	
	
	


6
EXPERIÊNCIA
Preencher um quadro utilizando o modelo abaixo apresentado para resumir os principais projectos pertinentes relacionados com este contrato que foram executados pela(s) entidade(s) jurídica(s) candidata(s) nos últimos três anos
. O número de referências a apresentar não deve exceder 15 para cada candidatura.
	Ref. n.º… (máximo 15)
	Designação do projecto
	

	Designação da entidade jurídica
	País
	Valor total do projecto (em EUR)

	Percentagem realizada pela entidade jurídica (%)
	Número de efectivos disponibi-lizados
	Nome do cliente
	Origem do financiamento
	Datas (início / termo)
	Nome dos parceiros no consórcio, se for caso disso

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Descrição pormenorizada do projecto
	Tipo de serviços prestados

	…
	…


7
DECLARAÇÕES
No âmbito da sua candidatura, cada entidade jurídica identificada no ponto 1 do presente formulário, incluindo cada parceiro de um consórcio, deve subscrever uma declaração redigida com base na minuta abaixo apresentada. A declaração pode ser apresentada em versão original ou em cópia. Se forem apresentadas cópias, os originais devem ser enviados à Entidade Adjudicante mediante pedido.
8
MODELO DE DECLARAÇÃO
Eu, abaixo assinado, na qualidade de signatário autorizado pelo candidato acima referido (incluindo de todos os parceiros do consórcio, se for caso disso), declaro que analisámos o anúncio do concurso limitado referido em epígrafe. Se a nossa candidatura for seleccionada para a lista restrita, propomo-nos apresentar uma proposta para a prestação dos serviços referidos no processo do concurso.
Temos conhecimento de que poderemos ser excluídos do concurso se propusermos os serviços de peritos principais que tenham participado na preparação do presente projecto ou se recrutarmos os referidos peritos como consultores para a preparação da nossa proposta e que poderemos ser excluídos de eventuais futuros concursos e de contratos financiados pela UE/pelo FED.
Estamos perfeitamente conscientes de que, no caso de um consórcio, a composição não pode ser alterada no decurso do processo do concurso, salvo aprovação prévia, por escrito, da Entidade Adjudicante. Estamos igualmente cientes de que os parceiros no consórcio serão solidariamente responsáveis perante a Entidade Adjudicante no que respeita à participação tanto no processo de concurso, como no contrato que seja adjudicado na sequência desse processo.
Assinado em nome do candidato
	Nome
	

	Assinatura
	

	Data
	


MODELO DA DECLARAÇÃO REFERIDA NO PONTO 7
DO FORMULÁRIO DE CANDIDATURA
A apresentar em papel timbrado da entidade jurídica em questão
< Data >
<Nome e endereço da Entidade Adjudicante – ver pontos 5 e 25 do anúncio do concurso> 
Vossa Refª: <Referência de publicação>
Ex.mo(a). Sr.(a).
Na sequência do anúncio de concurso < referência de publicação >, nós, <nome(s) da(s) entidade(s) jurídica(s), confirmamos a nossa intenção de apresentar uma proposta relativamente ao [lote n.° <número>… do]* contrato acima referido, caso tal nos seja solicitado.
Pela presente declaramos que:
· Apresentamos a presente candidatura [ numa base individual ]* / [enquanto parceiros do consórcio liderado por < nome do líder / nós próprios > ]* relativamente a este contrato. Confirmamos não participar em qualquer outra candidatura relativamente ao mesmo contrato, independentemente da respectiva forma (como parceiros - incluindo como líder - num consórcio ou individualmente como candidato);
· Confirmamos que não nos encontramos em nenhuma das situações de exclusão referidas no ponto 2.3.3. do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da UE (disponível no seguinte sítio web: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm;
· Aceitamos respeitar as cláusulas deontológicas estabelecidas no ponto 2.4.14 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da UE e declaramos que não estivemos envolvidos na preparação do projecto objecto do presente processo de concurso, salvo se pudermos provar que o envolvimento nas fases anteriores do projecto não constitui uma forma de concorrência desleal e, nomeadamente, que não nos encontramos numa situação de conflito de interesses ou em qualquer relação equivalente com outros candidatos ou partes no processo de concurso no momento da apresentação da presente candidatura;
· [Para o efeito juntamos a lista das empresas que actualmente fazem parte do mesmo grupo ou rede que nós ] / [não fazemos parte de nenhum grupo nem de nenhuma rede]* e no formulário incluímos apenas as informações que correspondem aos recursos e experiência [da nossa entidade jurídica] / [da nossa entidade jurídica e das entidades relativamente às quais apresentamos um compromisso escrito] *;
· Informaremos imediatamente a Entidade Adjudicante caso se verifique qualquer alteração das circunstâncias acima referidas em qualquer fase da execução do contrato, bem como
· Estamos perfeitamente conscientes e aceitamos que se participarmos, não obstante o facto de nos encontrarmos numa das condições referidas no ponto 2.3.3. do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das acções externas da UE, poderemos ser excluídos de processos de concurso e de contratos em conformidade com o ponto 2.3.4 do referido Guia Prático. Além disso, estamos perfeitamente conscientes de que se apresentarmos declarações falsas, cometermos erros substanciais ou irregularidades ou fraude poderemos igualmente ser objecto de sanções financeiras de um montante compreendido entre 2 % e 10 % do valor total do contrato em questão. Este montante pode aumentar para um valor compreendido entre 4 % e 20 % no caso de reincidência nos cinco anos subsequentes à primeira infracção.
· Estamos conscientes de que para efeitos de protecção dos interesses financeiros das Comunidades, os nossos dados pessoais podem ser transferidos para os serviços de auditoria interna, para o Tribunal de Contas Europeu, para a Instância especializada em matéria de irregularidades financeiras ou para o Organismo Europeu de Luta Antifraude.
Comprometemo-nos igualmente, se necessário, a apresentar as provas da nossa situação financeira e económica e da nossa capacidade técnica e profissional de acordo com os critérios de selecção aplicáveis ao presente concurso referidos no ponto 21 do respectivo anúncio. As provas documentais exigidas estão enumeradas no ponto 2.4.11 do Guia Prático.
[* Suprimir o que não interessa]
[Se a declaração for apresentada por um parceiro de um consórcio:
No quadro a seguir são apresentadas as informações financeiras que correspondem às declaradas pelo consórcio no formulário de candidatura. Estas informações financeiras baseiam-se nas nossas contas anuais auditadas e previsões mais recentes. As estimativas (as informações não incluídas nas contas anuais auditadas) são apresentadas em itálico. Em todas as colunas, os valores foram indicados utilizando a mesma base, a fim de permitir uma comparação directa de um ano para o outro <excepto se explicado em nota de rodapé do quadro>. 


	Dados financeiros
	Antepenúl-timo exercício5
€
	Penúltimo exercício

€
	Último exercício

€
	Média6 

€
	Exercício corrente

€

	Volume de negócios anual7, excluindo o presente contrato
	
	
	
	
	

	Caixa e equivalentes de caixa8 no início do exercício
	
	
	
	
	

	Fluxo de caixa líquido resultante de/ (utilizado em) actividades operacionais, de investimento e de financiamento9, excluindo contratos futuros
	
	
	
	
	

	Previsões de fluxo de caixa líquido resultante de/ (utilizado em) contratos futuros, excluindo o presente
	
	
	
	
	

	Caixa e equivalentes de caixa 8 no fim do exercício (ou seja, a soma das três colunas anteriores)
	
	
	
	
	


No quadro a seguir são apresentados os dados estatísticos relativos ao pessoal que correspondem aos declarados pelo consórcio no formulário de candidatura.
	Média dos recursos humanos
	Exercício anterior
	Último exercício
	Exercício corrente

	
	Total geral
	Total para os domínios relacionados com o presente contrato 11
	Total geral
	Total para os domínios relacionados com o presente contrato 11
	Total geral
	Total para os domínios relacionados com o presente contrato 11

	Pessoal permanente12
	
	
	
	
	
	

	Outro pessoal13
	
	
	
	
	
	


Com os melhores cumprimentos,
<assinatura do representante autorizado>
Nome e função do representante autorizado

�	País de registo da entidade jurídica.


�	Acrescentar/suprimir linhas em função do número de parceiros no consórcio. Note-se que para efeitos do presente formulário de candidatura um subcontratante não é considerado parceiro num consórcio. Por conseguinte, os dados relativos ao subcontratante não devem ser incluídos nos dados sobre a capacidade económica, financeira e profissional. Caso o presente formulário de candidatura seja apresentado por uma entidade jurídica individual, o seu nome deve ser indicado na casa relativa a "Líder do consórcio" (e as restantes linhas suprimidas). Não é autorizada qualquer mudança de identidade do líder do consórcio e/ou de parceiros no consórcio entre o prazo para a recepção das candidaturas indicado no anúncio de concurso e a data da adjudicação do contrato sem aprovação prévia, por escrito, da Entidade Adjudicante.


�	As pesssoas singulares têm de provar a sua capacidade com base nos critérios de selecção e com os meios adequados.


�	Se a candidatura for apresentada por um consórcio, os valores do quadro acima devem corresponder à soma dos valores dos quadros correspondentes que constem das declarações apresentadas pelos parceiros no consórcio - ver ponto 7 do presente formulário de candidatura.


�	Último exercício =último exercício financeiro para a entidade


�	Os montantes indicados na coluna "Média" devem corresponder à média aritmética dos montantes indicados nas três colunas anteriores da mesma linha.


�	As entradas brutas de receitas (activos líquidos, créditos a receber, outros activos) resultantes das actividades operacionais normais da empresa (por exemplo, venda de mercadorias, prestação de serviços, juros, royalties e dividendos) durante o exercício em causa.


�	A caixa e equivalentes de caixa incluem montantes líquidos disponíveis e os depósitos bancários à ordem, assim como investimentos com vencimento a curto prazo que sejam prontamente convertíveis numa determinada quantia conhecida de dinheiro e que não representem riscos significativos em termos de flutuação do seu valor. Um investimento só se qualifica normalmente como um equivalente de caixa quando tiver um vencimento de três meses ou menos a partir da data de aquisição. Estão habitualmente excluídos os investimentos de partes de capital, a menos que sejam, em substância, equivalentes de caixa (acções privilegiadas adquiridas num prazo de três meses a contar da data específica de remição). Os saques a descoberto pagáveis à ordem e que formam parte integrante da gestão de caixa de uma empresa são igualmente contabilizados como componente de caixa e equivalentes de caixa.


�	As actividades operacionais são as principais actividades geradoras de rendimentos da empresa e não constituem actividades de investimento nem de financiamento, pelo que os fluxos de caixa incluem os recebimento de caixa dos clientes e os pagamentos aos fornecedores e aos trabalhadores. As actividades de investimento consistem na aquisição e alienação de activos a longo prazo e de outros investimentos não considerados equivalentes de caixa. As actividades de financiamento são actividades que alteram a dimensão e composição do capital próprio e dos empréstimos pedidos pela empresa. Os juros e dividendos recebidos e pagos podem ser classificados na categoria de fluxos de caixa operacionais, de investimento ou de financiamento, desde que esta classificação seja mantida de um exercício para o outro. Os fluxos de caixa que resultem de impostos sobre os rendimentos são normalmente classificados como fluxos de caixa de actividades operacionais, excepto quando sejam especificamente identificados com as actividades de financiamento ou de investimento.


�	Se a candidatura for apresentada por um consórcio, os valores do quadro acima devem corresponder à soma dos valores dos quadros correspondentes que constem das declarações apresentadas pelos parceiros no consórcio - ver ponto 7 do presente formulário de candidatura.





�	Correspondem às especialidades relevantes identificadas em seguida no ponto 5.


�	Pessoal empregado directamente pelo candidato numa base permanente (ou seja, contratos de duração indeterminada)


�	Outro pessoal não directamente empregado pelo candidato numa base permanente (ou seja, contratos a termo certo).





�	 Acrescentar/suprimir linhas e/ou colunas, conforme adequado. Caso a presente candidatura seja apresentada por uma entidade jurídica individual, a sua designação deve ser indicada na casa "Líder do consórcio" (e as restantes linhas suprimidas).


�	No caso de contratos-quadro (sem valor contratual), só são tidos em conta os contratos específicos correspondentes às missões executadas no âmbito desses contratos-quadro.


�	Os efeitos da inflação não serão tidos em conta.
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