
ANEXO VI
RELATÓRIO NARRATIVO INTERCALAR
· O presente relatório deve ser preenchido e assinado pela pessoa de contacto.
· As informações nele contidas devem corresponder às informações financeiras contidas no relatório financeiro.
· O relatório deve ser preenchido utilizando uma máquina de escrever ou um computador (a minuta correspondente pode ser obtida no seguinte endereço <precisar>). 
· Pode acrescentar os parágrafos que considerar necessários.
· Consultar as condições especiais do contrato de subvenção e enviar uma cópia do relatório para cada endereço mencionado nas referidas condições.
· A Administração Contratante rejeitará os relatórios incompletos ou que não tenham sido correctamente preenchidos. 
· Responder a todas as questões de forma a cobrir o período de referência, como especificado no ponto 1.6.
1. Descrição
1.1. Nome do beneficiário do contrato de subvenção: 
1.2. Nome e função da pessoa de contacto: 
1.3. Nome dos parceiros na acção: 
1.4. Designação da acção:
1.5. Número do contrato:
1.6. Data de início e de fim do período de referência:
1.7. País(es) ou região(ões)-alvo:
1.8. Beneficiários finais e/ou grupos-alvo
 (se estes forem diferentes) (incluindo o número de mulheres e de homens):
1.9. País(es) onde as actividades serão executadas (se diferente(s) de 1.7):
2. Avaliação da execução da acção
2.1. Resumo da acção 
Fornecer uma panorâmica geral da execução da acção relativamente ao período de referência (no máximo meia página)
2.2. Actividades e resultados
Enumerar todas as actividades do contrato executadas durante o período de referência, de acordo com o Anexo 1.
Actividade 1:
Designação da actividade: Conferência no local W com X participantes durante Y dias na data Z 
Temas /actividades abrangidos <desenvolver>:
Motivo da alteração da actividade inicialmente prevista <descrever detalhadamente os problemas encontrados, como atrasos, cancelamentos, adiamento de actividades, e que soluções foram encontradas para os resolver > (se for caso disso):
Resultados da actividade <quantificar estes resultados, se possível; ver as diversas hipóteses do quadro lógico>:
2.3. Enumerar as actividades previstas que não foi possível executar, explicando os motivos.
2.4. Apresentar uma avaliação dos resultados da acção até ao momento. Incluir observações sobre o desempenho, as realizações, os resultados e o impacto em relação aos objectivos específicos e gerais e se a acção teve resultados inesperados positivos ou negativos (quantificar, se possível;  Ver os indicadores do quadro lógico).
Indicar os riscos potenciais que poderão ter posto em causa a realização de algumas actividades e explicar como foram abordados. Ver os indicadores do quadro lógico.
Se necessário, apresentar um quadro lógico revisto, indicando as alterações.
Enumerar todos os contratos (obras, fornecimentos, serviços) de valor superior a 10 000 euros que tenham sido adjudicados para a execução da acção durante o período de referência, indicando para cada contrato, o montante, o procedimento de adjudicação adoptado e o nome do contratante.
2.5. Fornecer um plano de acção actualizado

	Ano 

	
	                   Semestre 1
	               Semestre 2
	

	Actividade
	Mês 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Organismo de execução
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	Exemplo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Exemplo

	PreparaçãoActividade 1 (designação)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Parceiro local 1

	ExecuçãoActividade 1 (designação)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Parceiro local 1
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	Parceiro local 2 

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Parceiros e outros tipos de cooperação
3.1. Proceder a uma avaliação da relação entre os parceiros formais desta acção (ou seja, os parceiros que subscreveram a declaração de parceria). Fornecer informações específicas sobre cada parceiro.
3.2. Proceder a uma avaliação da relação entre a sua organização e as entidades públicas do(s) país(es) onde é executada a acção. Descrever o modo como esta relação afectou a acção. 

3.3. Se pertinente, descrever a sua relação com outras organizações eventualmente envolvidas na execução da acção:
· Associado(s) (se for caso disso)
· Subcontratante(s) (se for caso disso)
· Beneficiários finais e grupos-alvo
· Outros terceiros envolvidos (nomeadamente outros doadores, outras agências governamentais ou órgãos da administração local, ONG, etc.)
3.4. Se pertinente, salientar as eventuais ligações e sinergias estabelecidas com outras acções.
3.5. Se a sua organização tiver anteriormente beneficiado de subvenções da UE destinadas ao mesmo grupo-alvo, indicar em que medida a presente acção permitiu reforçar/completar as acções anteriores. (Enumerar todas as subvenções da UE anteriores pertinentes).
4. Visibilidade 
Precisar de que forma será assegurada a visibilidade da contribuição da UE para a acção.
A Comissão Europeia pode desejar publicar os resultados das acções. Indicar se existem objecções à publicação do presente relatório no sítio Internet do EuropeAid. Em caso afirmativo, indicar aqui as objecções.
Nome da pessoa de contacto da acção: ……………………………………………
Assinatura: ………………………………………
Local: ………………………………………
Data prevista para a apresentação do relatório: ……………………..…………
Data de envio do relatório: ……………………………….

� 	Por «grupos-alvo» entende-se os grupos/entidades para os quais o projecto terá um impacto directo e positivo a nível dos objectivos; por «beneficiários finais» entende-se os destinatários que beneficiam de um projecto a longo prazo quer se trate da população em geral quer de um sector em sentido lato.








� 	Este plano deve abranger o período financeiro entre o relatório intercalar e o relatório seguinte.
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