
< Membrete del Órgano de Contratación>

<Fecha>
<Dirección del candidato preseleccionado>

N/ref.: < Referencia de publicación > / < Número de candidato > [/ < Número de lote, si la licitación está dividida en lotes>]
Estimado / Estimada < nombre de la persona de contacto >

INVITACIÓN A PRESENTAR OFERTAS PARA < título del contrato >, < lugar > [NÚMERO DE LOTE < número >] 
Me es grato comunicarle que se invita <a su empresa /al consorcio del que es usted licitador principal> a participar en el procedimiento restringido de licitación para el contrato arriba mencionado. Se adjunta a esta carta un expediente completo de licitación. Este expediente incluye:

A. Instrucciones para los licitadores

B. Proyecto de contrato y condiciones especiales con sus anexos:

I. Condiciones generales para los contratos de servicios

II. Términos de Referencia
III. Organización y metodología (que deberá presentar el licitador utilizando el modelo proporcionado)

IV. Expertos principales (con modelos de los formularios para presentar la lista de los expertos principales y sus CV)

V. Presupuesto (que deberá presentar el licitador como oferta financiera utilizando el modelo proporcionado)

VI. Formularios y otros documentos justificativos
VII. Verificación de gastos: Términos de Referencia e Informe de conclusiones basadas en hechos
C. Otras informaciones:

I. Anuncio en el que se enumeran los candidatos preseleccionados

II. Tabla de conformidad administrativa

III. Tabla de evaluación

D. Formulario de presentación de ofertas

Para su información, su solicitud de participación en este procedimiento de licitación cumple con los criterios técnicos de selección para los siguientes números de referencia, los cuales están especificados en su formulario de solicitud: 
< especificar los números de las referencias en el formulario de solicitud – punto 6 Experiencia – que reunieron los criterios de selección y sobre cuya base el candidato fue preseleccionado>

Según el punto 4.1.(6) de las instrucciones para los licitadores, se le solicitará la presentación de pruebas documentales en relación con estas referencias. 
Para más detalles sobre los procedimientos de licitación le rogamos consulte la Guía práctica de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la UE y sus anexos, que puede descargarse de la siguiente página web: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_es.htm
Esperamos recibir su oferta antes del plazo límite indicado en el punto 8 de las instrucciones para los licitadores. Sírvase enviarla a la dirección que figura en el punto 8. Si decidiera no presentar una oferta, le agradeceríamos nos informara de ello por escrito, indicando los motivos de su decisión.

Atentamente,

<Nombre y apellidos>
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