

[image: image1.wmf]

Pubblicazione di inviti a presentare offerte e di inviti a presentare proposte

Questa pagina, destinata alle amministrazioni aggiudicatrici/sovvenzionatrici che gestiscono i programmi di aiuto esterno, contiene indicazioni pratiche per la pubblicazione della documentazione relativa agli inviti a presentare offerte e agli inviti a presentare proposte.
Regole 
· La guida pratica alle procedure contrattuali descrive le regole da rispettare per la pubblicazione della documentazione relativa agli inviti a presentare offerte per appalti di servizi (punti 2.9.3 e 3.3.1), forniture (punti 4.3.1 e 4.3.11.3), lavori (5.3.1 e 5.3.11.3) e agli inviti a presentare proposte (punti 6.3.1.1 e 6.4.10.4).

· Le regole in materia di pubblicazione dipendono dal tipo di procedura e dal documento da pubblicare.

( Nel caso in cui un documento venga reso pubblico attraverso mezzi di informazione diversi, la sua pubblicazione deve avvenire simultaneamente e il contenuto deve essere ovunque lo stesso. 

Modalità di pubblicazione in funzione del tipo di procedura

- Gli inviti internazionali a presentare offerte devono essere pubblicati nella Gazzetta ufficiale dell’Unione europea, serie S, e sul sito Internet di EuropeAid
- Gli inviti locali a presentare offerte devono essere pubblicati nella Gazzetta ufficiale dello Stato beneficiario o in un altro mezzo di informazione equivalente, e una sintesi dell’invito deve essere pubblicata sul sito di EuropeAid

- Gli inviti a presentare proposte sono pubblicati sul sito di EuropeAid nonché a livello locale, se si tratta di inviti a presentare proposte di portata locale. 
Modalità di pubblicazione in funzione del tipo di documento

· Per gli inviti internazionali a presentare offerte è prevista la pubblicazione dei seguenti documenti nella Gazzetta ufficiale dell’Unione europea: 

· avvisi di preinformazione; 

· bandi di gara; 

· avvisi di aggiudicazione; 

· avvisi di annullamento.

· I seguenti documenti sono pubblicati esclusivamente sul sito di EuropeAid: 

· sintesi degli inviti locali a presentare offerte; 

· per gli inviti internazionali a presentare offerte: documentazione di gara, chiarimenti ed elenchi ristretti; 

· per le sovvenzioni: inviti a presentare proposte e programmi di lavoro annuali.

Moduli 
Tutti i moduli da utilizzare per la pubblicazione nella Gazzetta ufficiale dell’Unione europea sono reperibili negli allegati del PRAG:

· inviti internazionali a presentare offerte:

· avvisi di preinformazione

· servizi
· forniture
· lavori
· bandi di gara

· servizi
· forniture
· lavori
· avvisi di aggiudicazione

· servizi
· forniture
· lavori
· avviso di annullamento 

· avviso di elenco ristretto
· documentazione di gara solo per gli appalti di forniture e lavori:

· forniture
· lavori (tutti i documenti della sezione D4)
· specifiche tecniche ed eventuali altri allegati alla documentazione di gara (piani, ecc).

· domande frequenti/chiarimenti

· eventuali rettifiche dei documenti di cui sopra

· inviti a presentare proposte (cfr. gli allegati relativi alle sovvenzioni della guida pratica alle procedure contrattuali):

· programma di lavoro annuale per le sovvenzioni
· invito a presentare proposte con procedura aperta o ristretta 

· inviti a presentare proposte di gemellaggio

· elenco delle sovvenzioni attribuite per ciascun invito a presentare offerte pubblicato. 
Pubblicazione

· Pubblicazione nella Gazzetta ufficiale dell’Unione europea

EuropeAid gestisce una procedura centralizzata per pubblicare gli avvisi nella Gazzetta ufficiale. I documenti destinati alla pubblicazione devono essere inviati alle caselle di posta elettronica funzionale di EuropeAid, la quale è l’unica autorizzata a rivolgersi all’OPOCE (Ufficio delle pubblicazioni) per richiederne la pubblicazione.

· Pubblicazione sul sito di EuropeAid

Le caselle funzionali gestiscono anche: 
· la documentazione relativa agli inviti centralizzati a presentare proposte e a presentare offerte
· il programma di lavoro annuale per le sovvenzioni.

(Per la pubblicazione dei documenti relativi agli inviti locali a presentare offerte, utilizzare direttamente l’apposito modulo disponibile nel sito di EuropeAid.

· Indirizzi delle caselle funzionali: 
· DEVCO ALASIPUB - EuropeAid-ALASIPUB@ec.europa.eu
DCI-ASIA e DCI-AMERICA LATINA

· DEVCO ACPPUB - EuropeAid-ACPPUB@ec.europa.eu
FES, DCI-AFS e DCI-ZUCCHERO

· DEVCO NEIGHBOURPUB - EuropeAid-NEIGHBOURPUB@ec.europa.eu
DCI-MED, ENPI-CBC e SICUREZZA NUCLEARE

· DEVCO IPAPUB - EuropeAid-IPAPUB@ec.europa.eu
Strumento di preadesione

· DEVCO THEMAPUB - EuropeAid-THEMAPUB@ec.europa.eu
DCI-TEMATICO, DIRITTI UMANI e strumento per la stabilità

· DEVCO AWPPUB - EuropeAid-AWPPUB@ec.europa.eu
Programmi di lavoro annuali

4. Assistenza

I codici CPV devono essere indicati negli avvisi pubblicati nella Gazzetta ufficiale. Cfr. alcuni esempi all’indirizzo:

 http://ec.europa.eu/europeaid/work/funding/documents/cpv_guide_en.pdf
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