
Come completare la presente comunicazione normalizzata: gli elementi tra parentesi < > devono essere completati con le informazioni richieste per ciascuna procedura di gara. Le espressioni tra [ ] devono essere incluse solo se pertinenti; i paragrafi in grigio devono essere modificati solo in casi eccezionali, in funzione dei requisiti delle specifiche procedure di gara. Tutte le altre parti non devono essere modificate in alcun modo. Provvedere a cancellare il presente paragrafo e ogni altro paragrafo evidenziato in giallo.
Comunicazione 
< Intestazione dell’amministrazione aggiudicatrice >

< Data >

< Denominazione ufficiale dell’offerente / del candidato / del contraente >

< Indirizzo dell’offerente / del candidato / del contraente >

Nostro rif.: < Riferimento della pubblicazione >

< Titolo dell’appalto >, < Luogo > 
Gentile Signora / Egregio Signor < Referente >,

l’appalto sopra specificato potrà esserLe aggiudicato (a condizione che, ove richieste, le prove fornite in relazione alle situazioni di esclusione e/o ai criteri di selezione citati di seguito siano ammissibili), per l’importo indicato nella Sua offerta [, dopo la seguente correzione degli errori di calcolo: …,] e sulla base delle condizioni di cui alla documentazione di gara. Il valore del contratto è di < importo > < EUR/moneta nazionale >. 
Qualora le Sue coordinate bancarie abbiano subito variazioni rispetto a quelle presentate con l’offerta, La preghiamo di compilare una nuova scheda di identificazione finanziaria.
[Se del caso, a seconda dell’ammontare del contratto: Per facilitare la preparazione del contratto, La preghiamo di confermare che intende chiedere il prefinanziamento di < importo del prefinanziamento >.] 

[Laddove debbano essere presentati documenti giustificativi per i criteri di esclusione (per gli appalti di valore inferiore alle soglie internazionali, lavori < 5 000 000 EUR, non è previsto l’obbligo di presentare i summenzionati documenti). L’amministrazione aggiudicatrice può tuttavia esigere che l’offerente presenti i documenti giustificativi se essa ha motivo di supporre che l’offerente, potenziale aggiudicatario dell’appalto, si trovi in una situazione di esclusione:
La preghiamo di presentare le consuete prove o dichiarazioni ammissibili ai sensi della legge dello Stato in cui [Lei / l’impresa / ciascun membro del consorzio] ha sede, attestanti che [Lei / l’impresa / ciascun membro del consorzio] non si trova in nessuna delle situazioni di esclusione di cui al punto 2.3.3 della Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell’UE, in conformità con l’impegno assunto nella dichiarazione o nelle dichiarazioni dell’offerente incluse nella Sua offerta. Tali prove o documenti devono risalire a non più di un anno prima della data di presentazione dell’offerta. Inoltre, [Lei / l’impresa / ciascun membro del consorzio] deve presentare una dichiarazione attestante che la situazione è rimasta invariata dalla data di produzione di tali prove. ] 
L’amministrazione aggiudicatrice può esonerare il candidato od offerente dalla presentazione dei documenti giustificativi sopra menzionati, se questi le sono già stati trasmessi nell’ambito di un’altra procedura d’appalto e a condizione che siano stati rilasciati da meno di un anno e siano ancora validi. In tal caso il candidato od offerente dichiara sull’onore che la documentazione è già stata presentata in una precedente procedura di appalto e conferma che non sono intervenute variazioni nella sua situazione.
[Per gli appalti di valore superiore alle soglie internazionali (lavori 5 000 000 EUR):
Inoltre, devono essere presentate prove della capacità finanziaria ed economica nonché della capacità tecnica e professionale, in conformità con i criteri di selezione specificati nel bando di gara, per i riferimenti seguenti < specificare per quali riferimenti devono essere presentate le prove > (si precisa che agli offerenti deve essere richiesta la presentazione di prove solo per i criteri di selezione pubblicati) (v. inoltre il punto 2.4.11 della guida pratica). ]
[Per gli appalti di valore inferiore alle soglie internazionali (lavori < 5 000 000 EUR), l’amministrazione aggiudicatrice può decidere, in base alla propria valutazione dei rischi, di non richiedere i documenti giustificativi per i criteri di selezione, ma in tal caso è escluso il prefinanziamento, salvo se viene costituita una garanzia finanziaria d’importo equivalente a quello del prefinanziamento:
La presentazione delle prove relative alla capacità finanziaria ed economica nonché alla capacità tecnica e professionale in conformità con i criteri di selezione specificati nel bando di gara non è obbligatoria, ma in tal caso è escluso il prefinanziamento, salvo se viene costituita una garanzia finanziaria d’importo equivalente.]
Se i documenti giustificativi non sono redatti in una delle lingue ufficiali dell’Unione europea, si richiede di allegare la traduzione nella lingua della procedura. Se tali documenti sono redatti in una delle lingue ufficiali dell’Unione europea diversa da quella della procedura, per agevolarne la valutazione si raccomanda vivamente di fornirne una traduzione nella lingua della procedura.

I documenti giustificativi possono essere in originale o in copia. Qualora siano presentate copie, gli originali dovranno essere inviati all’amministrazione aggiudicatrice a richiesta.

Se la natura del soggetto giuridico è tale che esso non può rientrare in una o più delle situazioni di esclusione e/o non può fornire i documenti sopra indicati (per esempio, amministrazioni pubbliche nazionali e organizzazioni internazionali), si prega di attestarne la situazione in una dichiarazione.
Per evitare ritardi o lo smarrimento dei documenti, La preghiamo di utilizzare un servizio di corriere affidabile o il servizio di posta raccomandata. Le informazioni richieste vanno trasmesse, entro la scadenza di seguito specificata, al seguente indirizzo:

< Nome e indirizzo dell’amministrazione aggiudicatrice, all’attenzione di < indirizzo dell’unità/sezione >
I suddetti documenti giustificativi dovranno essere trasmessi entro 15 giorni di calendario dal ricevimento della presente comunicazione di aggiudicazione dell’appalto; successivamente, Le sarà inviato il contratto per la firma. La preghiamo di notare che l’amministrazione aggiudicatrice potrebbe non essere in grado di onorare il contratto se la documentazione/le informazioni richieste non sono trasmesse entro la scadenza sopra indicata o se non sono conformi ai criteri sopra esposti. [Il contratto deve essere firmato dalle due parti al più tardi entro il < precisare la data >.]
Si rammenta che, come precisato nelle Istruzioni per gli offerenti, l’amministrazione aggiudicatrice potrebbe, in determinate circostanze, annullare la procedura di gara. In nessuna circostanza l’amministrazione aggiudicatrice sarà tenuta responsabile per danni di qualunque natura (in particolare, danni per perdite di profitto) o correlati in qualsiasi modo all’annullamento della gara di appalto, neanche qualora l’amministrazione aggiudicatrice sia stata informata della possibilità di danni. La pubblicazione di un bando di gara non impegna l’amministrazione aggiudicatrice ad attuare il programma o il progetto annunciato.
L’attuazione delle prestazioni non può iniziare prima che al contratto sia stata apposta l’ultima firma.
< Aggiungere, se del caso, eventuali istruzioni particolari >
Distinti saluti.

< Nome >
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