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	COMMISSIONE EUROPEA 




Bruxelles, 

Nota alla delegazione in <…>

Oggetto: 
< Titolo del programma > 
Rif. dell’invito a presentare proposte < a procedura ristretta / a procedura aperta > < … >
Valutazione delle proposte
Domanda n. < … >
In linea con le istruzioni per il suddetto invito a presentare proposte, la valutazione delle domande consta di due fasi: valutazione delle sintesi di proposta e valutazione delle domande complete. 
[Alla luce dei risultati della verifica di apertura e del controllo amministrativo, desidero informarLa che la sintesi di proposta (le sintesi di proposta) riguardante(i) la summenzionata domanda (le summenzionate domande) è stata dichiarata conforme (sono state dichiarate conformi) e, pertanto, sarà sottoposta (saranno sottoposte) a valutazione. La sintesi di proposta (le sintesi di proposta) sarà esaminata (saranno esaminate) da due assistenti valutatori: uno della Sua delegazione e un altro della sede centrale (o un assistente valutatore esterno).]
OPPURE

[Nella fase attuale della procedura, la domanda completa (le domande complete) riguardante(i) la suddetta proposta (le suddette proposte) dovrà essere esaminata (dovranno essere esaminate) da due assistenti valutatori: uno della Sua delegazione e un altro della sede centrale (o un assistente valutatore esterno).] 
[La sintesi di proposta (Le sintesi di proposta) / La domanda completa (Le domande complete)] è reperibile (sono reperibili) nel CRIS dove è registrata (sono registrate) con il numero (i numeri) di riferimento sopramenzionato(i). In linea con il calendario fissato per il presente invito, la commissione valutatrice deve formulare le proprie raccomandazioni ai fini della selezione provvisoria delle domande complete entro il < data >. Per poter rispettare tale scadenza, è necessario che la valutazione sia completata utilizzando le corrispondenti griglie di valutazione presenti nel CRIS entro il < data >. In caso contrario sarà indispensabile individuare e nominare un altro assistente valutatore, con inevitabili ripercussioni sul calendario previsto per il perfezionamento della convenzione di sovvenzione. A tale scopo, mi permetto di sollecitarLa ad assicurarsi che la Sua delegazione completi la valutazione quanto prima, onde agevolare il lavoro della commissione.
Desidero richiamare la Sua attenzione sul fatto che sia il punteggio medio sia le osservazioni riportate nelle griglie di valutazione figureranno nelle lettere inviate ai richiedenti non selezionati. È quindi estremamente importante che le valutazioni siano in linea con la griglia di valutazione, che le osservazioni siano effettivamente inserite e che siano chiare e coerenti con i punteggi assegnati. Per le sue decisioni finali, la commissione valutatrice necessita sia dei punteggi sia delle osservazioni.
Le ricordo altresì che, fatti salvi i requisiti della politica della Commissione in materia di accesso ai documenti, l’intera procedura, dalla preparazione dell’invito a presentare proposte alla selezione dei richiedenti, è riservata.

 < Nome >

Presidente 
della commissione valutatrice
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