Documento público que debe completar el Órgano de Contratación

ANUNCIO DE LICITACIÓN DE CONTRATO DE SERVICIOS
<Título del contrato>
<Lugar - Zona/región y país o países>
<Sólo en caso de cláusula suspensiva
Tenga en cuenta que la adjudicación del contrato está sujeta a:

la adopción previa de una decisión de financiación y la firma de un convenio de financiación,
O la adopción previa de una decisión de financiación, 
O la firma de un convenio de financiación,


que no cambie los elementos del procedimiento de contratación (como sería el caso por ejemplo, si la dotación presupuestaria inicialmente prevista fuera diferente o si se modificara el calendario, la naturaleza o las condiciones de la ejecución.

Si la anterior  condición no se cumple, el órgano de contratación podrá renunciar al contrato o anular el procedimiento de adjudicación sin que los candidatos o licitadores tengan derecho a reclamar  indemnización alguna.
1. Referencia de publicación
<Referencia de publicación del correspondiente anuncio de información previa>
2. Procedimiento
Restringido
3. Programa
<  Preadhesión / Vecindad/Desarrollo/ Derechos Humanos / Estabilidad/ Seguridad Nuclear /Países industrializados/10 FED/ otro (incluyendo 9 FED)>
4. Financiación
< Línea presupuestaria / Convenio de financiación / otro >
5. Órgano de Contratación
· O La Unión Europea, representada por la Comisión Europea,  en nombre y por cuenta del país beneficiario/de los países beneficiarios> (régimen centralizado)
· O, < El beneficiario> (régimen descentralizado)

ESPECIFICACIÓN DEL CONTRATO
6. Descripción del contrato
< Se recomiendan  10 líneas, máximo 20>
7. Número y nombre de los lotes
< No, Sólo un lote/

Si, El número de los lotes: (min =2 máx.=20) >

Si más de un lote:
<Nombre de los lotes:

01

02

(…)>


CONDICIONES DE PARTICIPACIÓN

8. Criterios de elegibilidad
[PRESUPUESTO GENERAL
La participación está abierta a todas las personas jurídicas [ya participen individualmente o en un grupo de licitadores (consorcio)] establecidas en uno de los Estados miembros de la Unión Europea o en uno de los países o territorios de las regiones que entran dentro del ámbito de aplicación de los instrumentos específicos aplicables al programa con el cual se financia el contrato, o sean autorizadas por dichos instrumentos jurídicos (véase el apartado 22 más abajo). La participación está abierta también a las organizaciones internacionales. La participación de las personas físicas se regula en el programa específico bajo el cual se financia el contrato.]
[10  FED
La participación en el procedimiento está abierta en condiciones de igualdad a todas las personas físicas y jurídicas (ya participen individualmente o agrupadas en un consorcio de licitadores) de los Estados ACP y de los Estados miembros de la Unión Europea, y a las organizaciones internacionales autorizadas por los instrumentos aplicables al programa con el cual se financia el contrato. (Véase también el apartado 22).]
[Otros (incluyendo 9 FED que pueden tener diferentes requisitos) : …………………]
9. Candidatura
Pueden participar en la licitación todas las personas físicas y jurídicas elegibles (véase el apartado 8) o agrupaciones de tales personas (consorcios).
Los consorcios pueden ser tanto una agrupación permanente, legalmente constituida, como una agrupación sin formalizar creada para una licitación concreta. Todos los miembros de un consorcio (es decir, el licitador principal y todos los demás miembros) son responsables solidariamente ante el Órgano de Contratación.
La participación de una persona física o jurídica que no reúna los criterios de elegibilidad (véase el apartado 8) dará lugar a la exclusión automática de dicha persona. En particular, si la persona que no reúne los criterios de elegibilidad pertenece a un consorcio, quedará excluido el consorcio en su totalidad.
10. Número de solicitudes
Cada persona física o jurídica puede presentar una única candidatura, sea cual fuere su forma de participación (como entidad jurídica individual o como licitador principal o miembro de un consorcio candidato). En caso de que una persona física o jurídica presente más de una candidatura, se excluirán todas las candidaturas en que haya participado esa persona.
[Si hay más de un lote: 
Los licitadores podrán presentar una oferta por un único lote, varios o todos los lotes, pero solamente una oferta por lote. Los contratos serán adjudicados lote a lote y cada lote constituirá un contrato separado.]. No se podrá limitar el número de lotes que pueda obtener un mismo licitador.
11. Prohibición de alianzas de candidatos preseleccionados
Se excluirán del presente procedimiento restringido todas las ofertas de licitadores que incluyan empresas diferentes de las mencionadas en los impresos de solicitud preseleccionados, a no ser que se haya obtenido la aprobación previa del órgano de contratación (véase 
PRAG 2.4.3). Los candidatos preseleccionados no podrán formar alianzas o establecer entre sí relaciones subcontrátales para el contrato.
12. Motivos de exclusión
Los candidatos deben presentar junto con el formulario de solicitud una declaración firmada, que forma parte del formulario de solicitud, que confirme que no se encuentran en ninguna de las situaciones enumeradas en el apartado 2.3.3 de la Guía Práctica de procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la CE.
13. Subcontratación
Se permite la subcontratación; el porcentaje máximo del valor del contrato que podrá subcontratarse será del 30 %. 
14. Número de candidatos preseleccionados
Sobre la base de las solicitudes recibidas se invitará a entre 4 y 6 candidatos a presentar ofertas detalladas para este contrato. Si el número de los candidatos elegibles que reúnan los criterios  de selección es inferior al mínimo de 4, el Órgano de Contratación podrá invitar a los candidatos que satisfagan los criterios para presentar una oferta.  Si el número de candidatos elegibles que cumplen los criterios de selección es superior al máximo de 6, el órgano de contratación deberá establecer una clasificación entre ellos utilizando los criterios de selección a) de la capacidad técnica del candidato, como se indica en el apartado 18 siguiente.   
CALENDARIO PROVISIONAL
15. Fecha provisional de la invitación a licitar
<Fecha>
16. Fecha provisional de inicio del contrato
<Fecha>
17. Plazo inicial de ejecución de las tareas.
< Especifíquese >

CRITERIOS DE SELECCIÓN Y ADJUDICACIÓN
18. Criterios de selección
Para considerarse elegibles para la adjudicación del Contrato, los licitadores deberán aportar pruebas de que cumplen los criterios de selección. Los licitadores deberán aportar dichas pruebas mediante la información y los documentos descritos en los formularios de solicitud y por cualquier otro medio adicional que deseen utilizar.
En el caso de ofertas presentadas por un consorcio, a menos que se especifique otra cosa, estos criterios de selección se aplicarán al consorcio en su totalidad:

Los criterios de selección de los licitadores son los siguientes:

Los criterios de selección deberán ser claros y no discriminatorios y no deberán ir más allá del objeto del contrato. El período de referencia no podrá ir más allá de los últimos 3 años anteriores en lo que respecta a la capacidad económica y financiera y la capacidad profesional ni los 5 años en lo que respecta a la capacidad técnica. Deberá tenerse en cuenta el tipo de documentos de prueba que deben solicitarse con respecto a los pertinentes criterios de selección. Véase el punto 2.4.11 de la Guía Práctica de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la UE.
Capacidad económica y financiera del candidato:

El objetivo de este criterio es examinar si efectivamente el candidato (es decir, el consorcio en su conjunto, en el caso de que el candidato sea un consorcio):

· no dependerá económicamente del Órgano de Contratación si le fuera adjudicado el Contrato; y
· tiene la suficiente estabilidad financiera para hacer frente al Contrato propuesto.

Ejemplos de criterios financieros:

· la media anual de la cifra de negocios del licitador en los últimos 3 años deberá ser equivalente a < EUR/moneda nacional> <… >
· si es el único licitador, deberá tener acceso a suficiente crédito y a otras facilidades financieras para cubrir las necesidades de tesorería necesarias durante el período de vigencia del Contrato. En cualquier caso, el importe de las facilidades de crédito disponibles deberá ser superior al equivalente de <EUR/moneda nacional> <…>
a) <criterio de referencia>

b) etc.

Capacidad técnica y profesional del candidato:

El objetivo de este criterio es examinar si efectivamente el licitador:

· tiene en su haber suficientes recursos de personal, conocimientos especializados y experiencia para hacer frente al Contrato propuesto;

· no es un mero intermediario, es decir, un candidato sin conocimientos técnicos reales en los campos relacionados con el Contrato sino alguien que simplemente identifica y propone a expertos que respondan a la descripción del proyecto

Ejemplos de criterios profesionales y técnicos:

· Deberá haber completado al menos <X> proyectos de naturaleza/importe/complejidad comparable a las obras objeto de la licitación durante el siguiente período: <cinco años antes de la fecha límite para presentar las ofertas; especifíquense las fechas> El Órgano de Contratación se reserva el derecho de pedir copias de los certificados de recepción definitiva correspondientes firmados por los supervisores/el Órgano de Contratación de los proyectos en cuestión.

(Ello significa que el proyecto al que se refiere el licitador podría haberse iniciado/implementado/finalizado en cualquier momento durante el período indicado, pero no tiene necesariamente que ser iniciado y finalizado durante dicho período, ni implementado durante todo el período).

· Deberá tener capacidad para ejecutar por sus propios medios al menos el 70 % de las obras objeto del Contrato, entendiéndose con ello que debe disponer del equipo, los materiales y los recursos humanos y financieros necesarios para poder ejecutar dicho porcentaje del Contrato.

· Si es el socio principal de una empresa en participación/un consorcio, deberá tener capacidad para ejecutar por sus propios medios al menos el 50 % de las obras que son objeto del Contrato. 
· Si se trata de uno de los socios de una empresa en participación/un consorcio (pero no el socio principal), deberá tener capacidad para ejecutar por sus propios medios al menos el 10 % de las obras que son objeto del Contrato.

· Todo su personal principal deberá tener como mínimo <X> años de experiencia apropiada y calificaciones acreditadas en relación con obras de naturaleza similar al proyecto.

a) <criterio de referencia>

b) etc.

Las ofertas presentadas por empresas en participación/consorcios deberán cumplir además los requisitos siguientes:

· La oferta incluirá toda la información indicada en el formulario de solicitud correspondiente a cada uno de los miembros de la empresa en participación/del consorcio y los datos esenciales para la ejecución de la obra por el licitador.

· La oferta estará firmada de forma que comprometa legalmente a todos los miembros. Uno de los miembros será nombrado socio principal, nombramiento que se confirmará mediante la presentación de poderes de representación firmados por signatarios legalmente autorizados en representación de cada uno de los miembros. 
· Todos los socios de la empresa en asociación/el consorcio estarán obligados a seguir perteneciendo a la empresa en participación/al consorcio durante todo el período de ejecución del Contrato. Véase la declaración en el formulario de presentación de la oferta.
Si más de 6 candidatos elegibles cumplen los criterios de selección anteriormente mencionados, deberán reexaminarse los puntos fuertes y débiles de las solicitudes de dichos candidatos a fin de determinar las 6 mejores candidaturas para el procedimiento de licitación. Los únicos factores que se tendrán en cuenta en el nuevo examen son:

[Ejemplos:

· El número mayor de proyectos para el criterio 3.1

· El mayor valor del proyecto para el criterio 3.1

· Se dará preferencia a la experiencia ganada en (X) región/país.
1)
<Criterio comparativo 1>

2)
etc.
19
Criterios de adjudicación
Precio 

SOLICITUD

20. Plazo para la recepción de las solicitudes
< Especifíquese la fecha y la hora - debe ser al término de un día laboral al menos 30 días naturales después de la fecha de publicación de este anuncio de licitación > (p. ej. las 16.00, hora de Europa Central, del < fecha >)
No se tomará en consideración ninguna solicitud recibida después de este plazo.
21. Formulario de solicitud y datos que se deben proporcionar
Las solicitudes deben presentarse utilizando el formulario normalizado de solicitud (disponible en la siguiente dirección de Internet: http://ec.europa.eu/comm/europeaid/work/procedures/index_es.htm), cuyo formato e instrucciones deben respetarse escrupulosamente.
No se tendrá en cuenta ninguna documentación complementaria (folleto, carta, etc.) que acompañe a la solicitud.
22. Modo de envío de las solicitudes
Las solicitudes deben presentarse al Órgano de Contratación, exclusivamente por uno de los siguientes medios:
· por correo certificado (servicio oficial de correos) dirigido a:
(en el caso de licitaciones descentralizadas)
< Apellido de la persona de contacto
Dirección del Órgano de Contratación >

O
(en el caso de licitaciones centralizadas)
<Dirección de la Comisión Europea>

· o entregadas en mano (incluido por mensajero) directamente al Órgano de Contratación, con acuse de recibo fechado y firmado, en la siguiente dirección:
(en el caso de licitaciones descentralizadas)
< Apellido y numero de teléfono de la persona de contacto
Dirección del Órgano de Contratación >
O
(en el caso de licitaciones centralizadas)
< Apellido y numero de teléfono de la persona de contacto 
Dirección de la Comisión Europea>
El título del contrato y la referencia de publicación (véase el apartado 1) deben indicarse claramente en el sobre que contiene la solicitud y deben mencionarse siempre en la correspondencia con el Órgano de Contratación.
No se tomará en consideración ninguna oferta presentada por otros medios.

23. Modificación o retirada de solicitudes

Los candidatos pueden modificar o retirar sus solicitudes antes de la fecha límite de presentación de las solicitudes por medio de una notificación escrita. Ninguna solicitud puede modificarse una vez trascurrido dicho plazo.
Toda notificación de modificación o retirada de solicitudes se llevara a cabo de acuerdo con el apartado 25 de este anuncio. En el sobre externo (y el correspondiente sobre interno que se vea afectado por la modificación, si resulta aplicable) debe indicarse claramente la palabra “Modificación” o “Retirada”, según sea el caso.
24.
Lengua operacional

Todas las comunicaciones realizadas por escrito en el marco del presente procedimiento de licitación deberán hacerse en español. 
25. Fecha de publicación del anuncio de información previa
<Fecha - debe ser al menos 30 días naturales antes de la publicación del presente anuncio de licitación>
26. Fundamento jurídico
[PRESUPUESTO GENERAL:
< Reglamento u otro instrumento jurídico en virtud del cual se vaya a financiar el contrato >]
[10e FED

<Acuerdo de Asociación ACP-CE firmado en Cotonou el 23 de junio de 2000, modificado el 25 de junio de 2005 y en 2008 (Anexo IV).>
9no FED o otro: ]
27. Información complementaria
< Según convenga >
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