Membrete del Órgano de Contratación 

Referencia de la Convocatoria de Propuestas: <  >
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Informe de evaluación
Etapa 1
Apertura y control administrativo y evaluación de los Documentos de Síntesis
Sumario:

Calendario
Participantes

Evaluación

-
Verificación del respeto del plazo de presentación de las solicitudes

-
Verificación de que los puntos 1-5 de la Lista de Control de [restringido: la sección 2 de la parte A / abierto: la sección 6 de la Parte B] del formulario de solicitud han sido rellenados adecuadamente 

-
Evaluación del Documento de Síntesis


Conclusiones

-
Decisión sobre la evaluación de los Documentos de Síntesis


-
Documentos de Síntesis recomendados para preselección


-
Documentos de Síntesis no recomendados para preselección

Anexos:


Lista de las solicitudes recibidas

Listas de Control administrativo rellenadas ([restringido: sección 2 de la parte A / abierto: sección 6 de la Parte B]

Lista de los Documentos de Síntesis examinados 


Declaraciones de imparcialidad y confidencialidad

Tablas de evaluación de los Documentos de Síntesis


[Correspondencia sobre aclaraciones con el/los solicitante(s)]
1.
Calendario
	
	Fecha
	Hora

	Publicación de la Convocatoria de Propuestas
	
	N.A.

	Fin del plazo de presentación de las solicitudes
	
	

	Reunión 1
	
	

	Reunión 2
	
	

	Etc.
	
	


2.
Participantes
	Nombre y apellidos
	En representación de
	Función


	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Evaluación

Este texto puede ampliarse para reflejar las eventuales discusiones sobre casos específicos.
Con arreglo al apartado 1 de la sección 2.3(1) de la Guía, el Comité llevó a cabo la primera etapa del procedimiento de evaluación en el modo que se describe a continuación. 
En total, se recibieron <XXX> solicitudes. A cada una de ellas le fue asignado un número de serie. Este número, marcado en cada una de las copias de la solicitud, servirá como referencia única a lo largo de todo el proceso de evaluación. La lista completa de las solicitudes recibidas se adjunta como anexo al presente informe.
Los originales de las solicitudes han sido archivados por el Órgano de Contratación.

3.1. Verificación del respeto del plazo de presentación de las solicitudes
Las siguientes solicitudes se presentaron fuera del plazo y, por lo tanto, han sido excluidas del proceso de evaluación. 

	Número de solicitud
	Solicitante
	Fecha [y hora] de presentación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2. Verificación de que la Lista de Control ha sido rellenada adecuadamente 
Se adjuntan al presente informe las Listas de Control rellenadas para cada una de las solicitudes recibidas dentro de plazo. Sobre la base del resultado de la verificación, el Comité de Evaluación ha decidido excluir las siguientes solicitudes del proceso de evaluación.

	Número de solicitud
	Solicitante
	Causas de su exclusión

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Decisión sobre la evaluación de los Documentos de Síntesis
Sobre la base de los resultados de las verificaciones, el Comité de Evaluación decidió examinar los Documentos de Síntesis de las siguientes solicitudes, que en total representan una petición de financiación de <XXXX>EUR.
[Se adjunta al presente informe la lista de solicitudes administrativamente conformes, ordenadas por sector, tema o zona geográfica.]
	Número de solicitud
	Solicitante
	Contribución de la UE solicitada

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.3
Evaluación del Documento de Síntesis

La Tabla de Evaluación ha sido utilizada por <el Comité de Evaluación/los evaluadores> para analizar la pertinencia y la adecuación de la Acción al objetivo.

El Comité de Evaluación ha deliberado sobre la base de tales análisis.

(Inserte aquí el resumen de las discusiones y el enfoque adoptado por el Comité de Evaluación.)


Opción 1: Para los procedimientos abiertos
El Comité de Evaluación ha finalizado la evaluación de los Documentos de Síntesis y establecido una lista de los Documentos de Síntesis preseleccionados para que se evalúen los correspondientes formularios completos de solicitud. Los Documentos de Síntesis han sido clasificados conforme a la [media] total de puntos adjudicados.

Opción 2: Para los procedimientos restringidos
El Comité de Evaluación ha finalizado la evaluación de los Documentos de Síntesis y establecido una lista de los Documentos de Síntesis preseleccionados para que los solicitantes correspondientes presenten un formulario completo de solicitud. Los Documentos de Síntesis han sido clasificados conforme a la [media] total de puntos adjudicados.
Los Documentos de Síntesis que han obtenido una puntuación inferior a la [media] de los preseleccionados también se enumeran a continuación.

Se adjuntan al presente informe las tablas de evaluación de todos los Documentos de Síntesis examinados.

4. 
Conclusiones

4.1 Documentos de Síntesis recomendados


Los siguientes Documentos de Síntesis han sido recomendados para preselección.
[Se adjunta al presente informe la lista de los Documentos de Síntesis recomendados ordenados por sector, tema o zona geográfica.]
	N° de solicitud
	Solicitante
	[Media] Puntuación
	Subvención solicitada
	Comentarios

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Número de Documentos de Síntesis preseleccionados: XXXX
Cantidad total solicitada por los Documentos de Síntesis: XXXX € (suma de las contribuciones solicitadas)

Cantidad total disponible: XXXX €
El Comité de Evaluación se ha cerciorado de que ninguno de los solicitantes propuestos (ni los solicitantes ni sus entidades afiliadas) se encuentran registrados en el Sistema de Alerta Temprana (W5). (En régimen de gestión descentralizada, está verificación se hará junto con un representante de la Comisión Europea).
4.2 Documentos de Síntesis no recomendados

Los siguientes Documentos de Síntesis no han sido recomendados para preselección.

[Se adjunta al presente informe la lista de los Documentos de Síntesis no recomendados ordenados por sector, tema o zona geográfica.]
	N° de solicitud
	Solicitante
	[Media] Puntuación
	Comentarios

	
	
	
	Por ejemplo, no se ha alcanzado el umbral mínimo de 30 puntos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Número de Documentos de Síntesis no preseleccionados: XXXX
5
Firmas

	
	Nombre y apellidos
	Firma

	Presidente
	
	

	Secretario
	
	

	Evaluadores
	
	

	
	
	

	
	
	


Aprobado por el Órgano de Contratación:
Nombre y Firma:





Fecha:

	[Aprobado por la Comisión Europea (solo en los casos de control ex ante por la Comisión Europea)

	Nombre y apellidos
	

	Cargo:
	

	Firma:
	

	Fecha: ]
	


� 	Evaluador, asesor, observador, presidente, secretario, etc.
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