
Relazione sulla negoziazione


< Intestazione dell’amministrazione aggiudicatrice >
RELAZIONE SULLA NEGOZIAZIONE PER LE PROCEDURE
basate su offerte uniche
(appalti di valore NON SUPERIORE a 20 000 eur)
NUMERO DI RIFERIMENTO: ____________________

< Titolo dell’appalto >
Bilancio massimo: _________________
Contenuto:
Selezione dei partecipanti
Descrizione del processo di negoziazione
Risultato della negoziazione
Firme 

Approvazione dell’ordinatore

Allegato:
Corrispondenza riguardante la negoziazione < lettere, e-mail, fax, documenti giustificativi, ecc. >
Selezione dei partecipanti

Indicare i parametri di selezione del partecipante, in particolare:
· i criteri/il fondamento logico e gli strumenti utilizzati per selezionare i potenziali partecipanti; il numero di potenziali partecipanti contattati;
· i criteri utilizzati per selezionare i potenziali partecipanti e le informazioni sulla relativa verifica;
· il rispetto dei criteri di ammissibilità da parte del partecipante (p. es. regole in materia di cittadinanza);
· la verifica del rispetto dei criteri di selezione;
· la verifica che i partecipanti non si trovano in una situazione di esclusione (che va effettuata prima dell’avvio della negoziazione)
(Nota: se più di un partecipante è invitato alla negoziazione, indicare il numero di partecipanti effettivamente selezionati e di conseguenza invitati).
Descrizione del processo di negoziazione

Descrivere come si è svolta la negoziazione (compresi i dettagli finanziari) e gli eventuali problemi incontrati.

(Nel caso in cui più partecipanti siano stati invitati e successivamente scartati durante la fase di negoziazione, motivare l’esclusione).
Risultato della negoziazione

Descrivere in dettaglio i risultati raggiunti nel corso della procedura di negoziazione, in particolare:
·  giustificare la scelta del partecipante al quale potrebbe essere aggiudicato l’appalto;
· fornire informazioni su come è stato verificato che il partecipante selezionato non rientra in nessuna delle situazioni previste dai criteri di esclusione.
L’amministrazione aggiudicatrice ha accertato che né l’offerente né i membri del suo consorzio su cui essa si è orientata figurano nel sistema di allarme rapido perché si trovano in una situazione di esclusione. (Nella gestione decentrata questo aspetto deve essere verificato con il rappresentante della Commissione europea).
Firme delle persone coinvolte nel processo di negoziazione
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Approvazione dell’ordinatore

Nome e firma:
Data:
	[Approvato dalla Commissione europea (soltanto nel caso di controllo ex ante, se i pagamenti dovuti ai sensi del contratto di appalto sono effettuati dalla Commissione)

	Nome:
	
	
	

	Titolo:
	
	
	

	Firma:
	
	
	

	Data: ]
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