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Amministrazione sovvenzionatrice: < inserire denominazione >
< Titolo del programma >

Istruzioni
per i richiedenti la sovvenzione
[Linea o linee di bilancio < numeri]
[..° Fondo europeo di sviluppo] >

Riferimento: < numero dell'invito a presentare proposte >
Termine ultimo per la presentazione della < sintesi di proposta >/ < domanda completa >: < data >
AVVISO

[Come adattare le presenti istruzioni normalizzate per i richiedenti la sovvenzione:

In presenza delle parentesi acute < ... >, inserire le informazioni pertinenti all'invito a presentare proposte in questione. 
Le espressioni tra parentesi quadre [ ] devono essere incluse solo se pertinenti; i paragrafi in grigio devono essere modificati solo in casi eccezionali, ove previsto dai requisiti di una particolare procedura di invito a presentare proposte. 
È vietato modificare qualsiasi altra parte delle presenti istruzioni normalizzate, salvo laddove il servizio competente abbia concesso una deroga. Nella versione finale, provvedere a cancellare il presente paragrafo, qualsiasi altra parte di testo evidenziata in giallo e tutte le parentesi quadre.
Avviso
In caso di invito a presentare proposte con procedura ristretta: [Il presente è un invito a presentare proposte con procedura ristretta. In un primo momento devono essere sottoposte a valutazione soltanto le sintesi di proposta. Successivamente, i richiedenti preselezionati saranno invitati a presentare una domanda di sovvenzione completa. Dopo la valutazione delle domande complete sarà svolto un controllo dell'ammissibilità sulle domande selezionate in via provvisoria. Tale controllo sarà effettuato sulla scorta dei documenti giustificativi richiesti dall'amministrazione sovvenzionatrice e della "Dichiarazione del richiedente" firmata, inviata unitamente alla domanda.]
In caso di invito a presentare proposte con procedura aperta: [Il presente è un invito a presentare proposte con procedura aperta, nell'ambito del quale tutti i documenti sono presentati in un'unica fase (sintesi di proposta e domanda completa). In un primo momento saranno valutate soltanto le sintesi di proposta. Successivamente saranno valutate le proposte complete dei richiedenti preselezionati. Dopo la valutazione delle domande complete sarà svolto un controllo dell'ammissibilità sulle domande selezionate in via provvisoria. Tale controllo sarà effettuato sulla scorta dei documenti giustificativi richiesti dall'amministrazione sovvenzionatrice e della "Dichiarazione del richiedente" firmata, inviata unitamente alla domanda.]
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1. < INSERIRE IL TITOLO DEL PROGRAMMA >
1.1. 
Contesto

Descrizione degli antecedenti storici del programma. Lunghezza massima: ½ pagina.

1.2. Obiettivi del programma e priorità 

Descrizione degli obiettivi e delle priorità del programma che costituisce l'oggetto del presente invito a presentare proposte. Nota: il numero di priorità deve essere limitato (per esempio a tre) e gli obiettivi e le priorità devono fornire un'indicazione del tipo di attività che si dovrebbero proporre affinché le domande risultino ammissibili.
L'obiettivo generale del presente invito a presentare proposte è: <…>

L'obiettivo specifico/Gli obiettivi specifici del presente invito a presentare proposte è/sono: <…>

1.3. Risorse finanziarie stanziate dall'amministrazione sovvenzionatrice

L'importo complessivo indicativo messo a disposizione a titolo del presente invito a presentare proposte è pari a <…> EUR. L'amministrazione sovvenzionatrice si riserva il diritto di non attribuire tutte le risorse disponibili.

[Nel caso di lotti: Stanziamento indicativo di risorse per lotto/distribuzione geografica:
Qualora lo stanziamento indicato per un lotto specifico non possa essere utilizzato a causa della scarsa qualità o del numero insufficiente di proposte ricevute, l'amministrazione sovvenzionatrice si riserva il diritto di riassegnare le risorse restanti a un altro lotto.]
Entità delle sovvenzioni

Qualsiasi sovvenzione richiesta a titolo del presente invito a presentare proposte deve essere compresa tra i due importi, minimo e massimo, indicati di seguito:

· [importo minimo: < importo > EUR]

· importo massimo: < importo > EUR

Qualsiasi sovvenzione richiesta a titolo del presente invito a presentare proposte deve essere [compresa tra le due percentuali, minima e massima, dei costi ammissibili totali indicate] [inferiore alla percentuale massima dei costi ammissibili totali indicata] di seguito:

· [Percentuale minima: < percentuale > % dei costi ammissibili totali dell'azione.]

· Percentuale massima: <…percentuale dei costi ammissibili totali dell'azione > % dei costi ammissibili totali dell'azione (v. anche il punto 2.1.4). 

[Aggiungere nel caso dei costi accettati:

· [Ogni sovvenzione chiesta nell'ambito del presente invito a presentare proposte deve essere ulteriormente limitata al < percentuale che garantisce il cofinanziamento, si noti che tale percentuale deve essere inferiore a quella fissata in riferimento ai costi totali ammissibili >% dei costi ammissibili totali stimati
. Qualora i costi accettati totali siano pari ai costi ammissibili totali, la percentuale applicabile ai costi accettati totali si applica ai costi ammissibili totali per garantire il cofinanziamento richiesto.
Ogniqualvolta l'invito a presentare proposte fa riferimento alla percentuale dei costi ammissibili, si applica l'ulteriore limitazione della percentuale applicabile ai costi accettati totali. Si rammenta ai richiedenti di verificare, prima di inviare la proposta, che il contributo chiesto sia pari o inferiore alla percentuale massima dei costi accettati totali stimati.] 
Il saldo (ossia la differenza tra il costo totale dell'azione e l'importo richiesto all'amministrazione sovvenzionatrice) dev'essere finanziato con risorse diverse dal bilancio dell'Unione europea o dal Fondo europeo di sviluppo
.

[Se del caso (v. il punto 6.3.9 della guida pratica): La sovvenzione può coprire la totalità dei costi ammissibili dell'azione ove ciò sia considerato essenziale ai fini della sua realizzazione. In tal caso, il richiedente deve giustificare il finanziamento integrale nella sezione 2.1 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione.].

2. REGOLE APPLICABILI AL PRESENTE INVITO A PRESENTARE PROPOSTE

Le presenti istruzioni definiscono le regole per la presentazione, la selezione e l'attuazione delle azioni finanziate ai sensi del presente invito a presentare proposte, in conformità con la Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell'UE, applicabile al presente invito e disponibile su internet all'indirizzo seguente: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm).

2.1. Criteri di ammissibilità

Esistono tre serie di criteri di ammissibilità, in riferimento:

1) ai soggetti interessati:

· il richiedente, ossia l'entità che presenta il modulo di domanda (2.1.1),

· gli eventuali co-richiedenti (se non altrimenti specificato, il richiedente e i co-richiedenti sono di seguito indicati collettivamente con il termine "richiedenti") (2.1.1), 

· le eventuali entità affiliate al richiedente e/o ai co-richiedenti (2.1.2);

2) alle azioni:

le azioni per le quali può essere attribuita una sovvenzione (2.1.4);

3) ai costi:

· le tipologie di costi che possono essere presi in considerazione al momento di stabilire l'importo della sovvenzione (2.1.5).

2.1.1. Ammissibilità dei richiedenti (richiedente e co-richiedente/i)

[Richiedente
(1)
Per essere ritenuto ammissibile a una sovvenzione, il richiedente deve:

Indicare i criteri pertinenti tenendo in debita considerazione gli obiettivi e le priorità del presente invito a presentare proposte, in conformità con i principi di trasparenza e non discriminazione.
· [essere una persona giuridica [o un'entità priva di personalità giuridica
] e] 
· [essere senza scopo di lucro e]
· [rientrare in specifiche tipologie di organizzazioni quali: organizzazioni non governative, soggetti pubblici, autorità locali, organizzazioni (intergovernative) internazionali secondo la definizione di cui all'articolo 43 delle modalità di applicazione del regolamento finanziario UE
 e]

· essere stabilito
 in uno Stato membro dell'Unione europea o < specificare gli altri Stati ammissibili ai sensi dell'atto di base >. Quest'obbligo non si applica alle organizzazioni internazionali e]

· essere direttamente responsabile della preparazione e della gestione dell'azione insieme ai co-richiedenti ed entità affiliate, non agire da intermediario, e
· [< se del caso, altri criteri di ammissibilità (tali criteri devono essere criteri misurabili) >].

[Oltre alle categorie di cui al punto 2.1.1, sono ammissibili anche le seguenti categorie: <  >].

(2)
Il potenziale richiedente non può partecipare agli inviti a presentare proposte od ottenere sovvenzioni se si trova in una delle situazioni elencate nel punto 2.3.3 della Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell'UE (disponibile al seguente indirizzo internet:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm);

Nella [procedura ristretta: parte A, sezione 3/procedura aperta: parte B, sezione 8] del modulo di domanda di sovvenzione ("Dichiarazione del richiedente"), il richiedente deve dichiarare che egli stesso, il/I co-richiedente(-i) e le entità affiliate non si trovano in nessuna di tali situazioni.

Il richiedente [può agire a titolo individuale o in collaborazione con il/i co-richiedente(-i)] oppure, se l'azione prevede obbligatoriamente uno o più co-richiedenti: [deve agire in collaborazione con il/i co-richiedente(-i), come specificato di seguito].
Qualora gli venga attribuita la convenzione di sovvenzione, il richiedente diventa il beneficiario indicato come coordinatore nell'allegato E3h1 (Condizioni particolari). Il coordinatore è l'interlocutore privilegiato dell'amministrazione sovvenzionatrice. Egli rappresenta e agisce per conto di ogni altro (eventuale) co-beneficiario e coordina la progettazione e l'attuazione dell'azione.

[Co-richiedente(-i)

Se sono obbligatoriamente previsti uno o più co-richiedenti, specificare eventuali requisiti minimi relativi al tipo e/o al numero minimo/massimo raccomandato di co-richiedenti che devono essere coinvolti nell'azione]

Il o i co-richiedenti partecipano alla progettazione e all'attuazione dell'azione, e i costi da essi sostenuti sono ammissibili allo stesso modo dei costi sostenuti dal richiedente. 

Essi devono soddisfare i criteri di ammissibilità applicabili al richiedente medesimo.

 [Oltre alle categorie di cui al punto 2.1.1, sono ammissibili anche le seguenti categorie: <  >].

Il o i co-richiedenti devono firmare il mandato figurante nella parte B, sezione 4 del modulo di domanda di sovvenzione.
Qualora venga loro attribuita la convenzione di sovvenzione, il o i co-richiedenti diventano beneficiari dell'azione (insieme al coordinatore) 
2.1.2. Entità affiliate

[Entità affiliate

Il richiedente e il/i co-richiedenti(-i) possono agire in collaborazione con la o le entità affiliate

Possono essere considerate entità affiliate al richiedente e/o al/ai co-richiedente(-i) esclusivamente le seguenti entità:
(i)
soggetti giuridici riuniti in un'unica entità, anche qualora sia costituita specificamente ai fini dell'attuazione dell'azione. In quest'ultimo caso l'entità risultante può presentarsi come richiedente o co-richiedente mentre le altre entità possono presentarsi come entità affiliata(-e); 

(ii)
soggetti giuridici collegati ai richiedenti da un rapporto giuridico o finanziario non limitato all'azione né stabilito esclusivamente ai fini dell'attuazione della stessa purché soddisfino i criteri di ammissibilità e di non esclusione vigenti per un richiedente.

Qualora ai richiedenti venga attribuita una sovvenzione, le rispettive entità affiliate non diventano beneficiari dell'azione né firmatari della sovvenzione. Tuttavia, esse partecipano alla progettazione e all'attuazione dell'azione, e i costi da esse sostenuti (compresi quelli inerenti agli appalti di esecuzione e al sostegno finanziario a terzi) possono essere accettati come costi ammissibili, purché siano conformi a tutte le pertinenti norme già applicabili al o ai beneficiari nell'ambito della convenzione di sovvenzione. 

La o le entità affiliate devono soddisfare i criteri di ammissibilità applicabili rispettivamente al richiedente e al/ai co-richiedente(-i). 

[Oltre alle categorie di cui al punto 2.1.1, sono ammissibili anche le seguenti categorie: <  >].
La o le entità affiliate devono firmare la dichiarazione figurante nella parte B, sezione 5 del modulo di domanda di sovvenzione.

2.1.3. Soci e contraenti

I soggetti seguenti non sono né richiedenti né entità affiliate e non sono tenuti a firmare il "mandato" né la "dichiarazione delle entità affiliate".

· Soci

È possibile che altre organizzazioni siano coinvolte nell'azione. Tali soci svolgono un ruolo importante nell'azione, ma non possono ricevere finanziamenti a titolo della sovvenzione, a eccezione di diarie o rimborsi per spese di trasferta. I soci non sono tenuti a soddisfare i criteri di ammissibilità di cui al punto 2.1.1. Essi devono essere menzionati nella parte B, sezione 6 — "Soci del richiedente partecipanti all'azione" — del modulo di domanda di sovvenzione. 

· Contraenti

I beneficiari di sovvenzioni e le rispettive entità affiliate hanno la possibilità di aggiudicare appalti. I soci e le entità affiliate non possono essere anche contraenti nell'ambito del progetto. Ai contraenti si applicano le norme in materia di aggiudicazione degli appalti di cui all'allegato IV della convenzione di sovvenzione normalizzata.

· [se è ammessa la ridistribuzione della sovvenzione: 
I beneficiari della sovvenzione possono erogare un sostegno finanziario a entità terze. Tali entità non sono né entità affiliata(-e) né soci né contraenti. Ad esse si applicano tuttavia le norme in materia di cittadinanza e di origine di cui all'allegato IV della convenzione di sovvenzione normalizzata.]

2.1.4. Azioni ammissibili: azioni per le quali si può presentare una domanda di sovvenzione

Definizione 

Un'azione si compone di una serie di attività.

Durata

La durata iniziale pianificata di un'azione non deve [essere inferiore a < mesi > né] superare < mesi >.

Settori o temi

< Settori o temi specifici cui devono fare riferimento le azioni >
Luogo

Le azioni devono svolgersi in almeno uno dei seguenti Stati: <…>.

Tipologie di azioni

< Tipologie di azioni che possono essere finanziate nell'ambito del presente invito > 

Non sono ammissibili le seguenti tipologie di azioni:

· azioni riguardanti unicamente o prevalentemente sponsorizzazioni individuali per la partecipazione a laboratori, seminari, conferenze e congressi;

· azioni riguardanti unicamente o prevalentemente borse individuali per studi o corsi di formazione;

· […altro, specificare].

Tipologie di attività

< Tipologie di attività che possono essere finanziate nell'ambito del presente invito >
Sostegno finanziario a terzi 
I richiedenti < possono/non possono > proporre un sostegno finanziario a favore di terzi.
[se il sostegno finanziario a terzi è ammesso:

I richiedenti possono proporre un sostegno finanziario a favore di terzi per contribuire alla realizzazione degli obiettivi dell'azione.

L'importo massimo del sostegno finanziario è di 60 000 EUR per parte terza, tranne qualora il sostegno finanziario a terzi costituisca lo scopo principale dell'azione, nel qual caso non si applicano massimali.

Nell'ambito del FES, tuttavia, il sostegno finanziario a terzi non può costituire lo scopo principale dell'azione. 
Nell'ambito del presente invito, il sostegno finanziario a terzi < può/non può > costituire lo scopo principale dell'azione.]
[se il sostegno finanziario a terzi è ammesso e al presente invito a presentare proposte si applicano condizioni o restrizioni specifiche:

< riportare la definizione delle persone o categorie di persone ammissibili ai fini del sostegno finanziario >
< indicare le tipologie di attività ammissibili ai fini del sostegno finanziario >

<…>]

Conformemente alle presenti Istruzioni, e in particolare alle condizioni e restrizioni sopraindicate, al punto 2.1.1. del modulo di domanda di sovvenzione i richiedenti devono obbligatoriamente specificare: 
i) gli obiettivi e i risultati da raggiungere tramite il sostegno finanziario 
ii) i diversi tipi di attività ammissibili ai fini del sostegno finanziario, sulla base di un elenco tassativo 
iii) le tipologie delle persone o delle categorie di persone che possono beneficiare del sostegno finanziario 
iv) i criteri di selezione di tali entità e di erogazione del sostegno finanziario 
v) i criteri di determinazione dell'ammontare esatto del sostegno finanziario destinato a ciascuna parte terza, e 
vi) l'importo massimo che può essere erogato.

Visibilità

Si fa presente che i richiedenti devono conformarsi agli obiettivi e alle priorità nonché garantire la visibilità del finanziamento dell'UE (v. il Manuale sulla comunicazione e la visibilità per le azioni esterne dell'UE, redatto e pubblicato dalla Commissione europea, al seguente indirizzo:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index_en.htm).

Numero di domande e sovvenzioni per richiedente

Il richiedente < può/non può > presentare più di <…> domanda/e [per lotto] nell'ambito del presente invito a presentare proposte.

Il richiedente < può/non può > ricevere più di <…> sovvenzione/i [per lotto] nell'ambito del presente invito a presentare proposte.

Il richiedente < può/non può > essere contemporaneamente < co-richiedente o entità affiliata > nell'ambito di un'altra domanda.

Un co-richiedente < può/non può > presentare più di <…> domanda/e [per lotto] nell'ambito del presente invito a presentare proposte.

Un co-richiedente < può/non può > ricevere più di <…> sovvenzione/i [per lotto] nell'ambito del presente invito a presentare proposte.

Un co-richiedente < può/non può > essere contemporaneamente < richiedente o entità affiliata > nell'ambito di un'altra domanda.

La o le entità affiliate < possono/non possono > partecipare a più di una domanda.

2.1.5. Ammissibilità dei costi: costi che possono essere inclusi 

Una sovvenzione può coprire solo 'costi ammissibili'. Di seguito sono indicate le categorie di costi ammissibili e non ammissibili. Il bilancio è sia una stima dei costi sia un massimale per i 'costi ammissibili'.
Il rimborso dei costi ammissibili può essere basato su una delle seguenti modalità o su una loro combinazione:

· costi reali sostenuti dal o dai beneficiari e dalla o dalle entità affiliate

· una o più opzioni semplificate in materia di costi.

Le opzioni semplificate in materia di costi possono assumere la forma di:
· costi unitari: coprono tutte o determinate categorie specifiche di costi ammissibili che sono chiaramente individuate in anticipo con riferimento a un importo per unità;

· somme forfettarie: coprono in modo generale tutte o determinate categorie specifiche di costi ammissibili che sono chiaramente individuate in anticipo;

· finanziamenti a tasso fisso: coprono categorie specifiche di costi ammissibili che sono chiaramente individuate in anticipo applicando una percentuale fissata ex ante.

Gli importi o i tassi devono essere basati su stime riferite a dati oggettivi, quali dati statistici o altro mezzo oggettivo o con riferimento a dati storici certificati o verificabili dei richiedenti o della(-e) entità affiliata(-e). I metodi applicati per determinare l'ammontare o i tassi dei costi unitari, delle somme forfettarie e dei finanziamenti a tasso fisso devono essere conformi ai criteri stabiliti dall'allegato K, in particolare garantire che i costi corrispondano ai costi reali sostenuti dal o dai beneficiari della sovvenzione e dalla(-e) entità affiliata(-e), siano conformi alle loro pratiche contabili, non generino lucro e non siano già coperti da altre fonti di finanziamento (divieto del doppio finanziamento). Si rimanda all'allegato K per le istruzioni e l'elenco verificativo dei controlli da effettuare per valutare il rispetto dei requisiti minimi che danno ragionevoli garanzie per l'accettazione degli importi proposti.

Il richiedente che propone questa forma di rimborso deve indicare chiaramente nel foglio elettronico 1 dell'allegato B ogni rubrica/voce dei costi ammissibili oggetto di tale tipo di finanziamento, ossia riportare in lettere maiuscole nella colonna "Unità" il riferimento "COSTO UNITARIO" (mese, volo, ecc.), "SOMMA FORFETTARIA" o "TASSO FISSO" (v. esempio dell'allegato K).

Inoltre, nella seconda colonna del foglio elettronico 2 "Giustificazione dei costi stimati" dell'allegato B, e per ciascuna delle corrispondenti voci o rubriche del bilancio, il richiedente deve:

· descrivere le informazioni e la metodologia utilizzate per stabilire l'ammontare dei costi unitari, delle somme forfettarie e/o dei tassi fissi, a quali costi si riferiscono, ecc.;

· spiegare chiaramente le formule di calcolo dell'importo ammissibile finale
;
· individuare il beneficiario che si avvarrà dell'opzione semplificata in materia di costi (in caso di entità affiliata, specificare in primo luogo il beneficiario), al fine di verificare l'importo massimo per ciascun beneficiario (comprensivo, se del caso, delle opzioni semplificate in materia di costi della o delle entità affiliate al beneficiario).

In fase di attribuzione della sovvenzione, l'amministrazione sovvenzionatrice decide se accettare gli importi o i tassi proposti nel bilancio provvisorio presentato dal richiedente analizzando le informazioni fattuali relative alle sovvenzioni attuate dal richiedente o ad azioni analoghe ed eseguendo le verifiche stabilite dall'allegato K. 

L'ammontare totale del finanziamento sulla base di opzioni semplificate in materia di costi che l'amministrazione sovvenzionatrice può autorizzare per ogni singolo richiedente (comprese le opzioni semplificate proposte dalle rispettive entità affiliate) non può superare l'importo di 60 000 EUR (esclusi i costi indiretti). 

< specificare se ulteriori condizioni sono previste dalla decisione della Commissione o dall'atto di base o sono fissate dall'ordinatore >
Le raccomandazioni per l'attribuzione di una sovvenzione sono sempre subordinate alla condizione che dai controlli precedenti la firma della convenzione non emergano problemi tali da richiedere modifiche del bilancio (per esempio errori di calcolo, imprecisioni, costi non realistici e non ammissibili). I controlli possono dare origine a richieste di chiarimento e indurre l'amministrazione sovvenzionatrice a imporre modifiche o riduzioni al fine di correggere tali errori o imprecisioni. Le correzioni non possono avere l'effetto di aumentare l'importo della sovvenzione o la percentuale del cofinanziamento dell'UE.

È quindi nell'interesse del richiedente fornire un bilancio realistico e con un buon rapporto costi/efficacia.

Costi diretti ammissibili

Per essere ammissibili nell'ambito dell'invito a presentare proposte, i costi devono soddisfare le disposizioni dell'articolo 14 delle condizioni generali applicabili alla convenzione di sovvenzione normalizzata (v. l'allegato G delle Istruzioni).

Qualora l'amministrazione sovvenzionatrice disponga di un proprio sistema di verifica e revisione contabile, ad esempio una società di revisione contabile (o una appartenente a un gruppo) precedentemente selezionata conformemente alle norme vigenti in materia di aggiudicazione degli appalti:

I richiedenti (e se del caso le rispettive entità affiliate) accettano che la o le verifiche delle spese di cui alla clausola 15.7 delle Condizioni generali applicabili alla convenzione di sovvenzione normalizzata (v. l'allegato G delle Istruzioni) sarà/saranno svolte [da] [dall'amministrazione sovvenzionatrice o da ogni organismo esterno abilitato dalla < Commissione europea/amministrazione sovvenzionatrice >] < denominazione, indirizzo, numero di telefono e di fax >].
Riserva per imprevisti

Il bilancio può comprendere una riserva per imprevisti non superiore al 5% dei costi diretti ammissibili stimati. Tale riserva può essere utilizzata soltanto con la previa autorizzazione scritta dell'amministrazione sovvenzionatrice.

Costi indiretti ammissibili

I costi indiretti sostenuti nel corso della realizzazione dell'azione possono essere ammissibili a un finanziamento a tasso fisso, ma il totale non deve superare il 7% dei costi diretti ammissibili stimati totali. I costi indiretti sono ammissibili purché non comprendano le spese attribuite a un'altra rubrica del bilancio della convenzione di sovvenzione normalizzata. Al richiedente può essere chiesto di giustificare la percentuale richiesta prima di firmare la convenzione. Tuttavia, una volta stabilito il tasso fisso nelle condizioni particolari della convenzione di sovvenzione normalizzata non occorre più fornire documenti giustificativi.

Se uno dei richiedenti o una delle entità affiliate beneficia di una sovvenzione di funzionamento finanziata dall'UE, nel bilancio proposto per l'azione non può far figurare i costi indiretti tra i costi sostenuti.

Contributi in natura

Per contributi in natura si intende la fornitura a titolo gratuito di beni o servizi al o ai beneficiari ovvero alla o alle entità affiliate da parte di terzi. Poiché i contributi in natura non comportano spese per il beneficiario o l'entità affiliata, non sono costi ammissibili. 

Opzione 1 (se i contributi in natura non sono ammessi): [I contributi in natura non possono essere considerati cofinanziamento.

Nondimeno, se la descrizione dell'azione proposta prevede i contributi in natura, tali contributi devono essere forniti.]

Opzione 2 (se i contributi in natura sono ammessi): [L'amministrazione sovvenzionatrice, se lo ritiene necessario o appropriato, può accettare cofinanziamenti in natura. In tal caso il valore di tali contributi non deve eccedere:
a) le spese realmente sostenute e debitamente giustificate da documenti contabili,

b) oppure le spese generalmente accettate sul mercato di riferimento pertinente.

Devono essere esclusi dal calcolo dell'importo del cofinanziamento gli apporti di tipo immobiliare. I contributi in natura devono essere conformi alla normativa nazionale in materia tributaria e di previdenza sociale.]
Se viene proposto il cofinanziamento in natura, questo deve essere incluso nell'allegato B (foglio elettronico 3) delle Istruzioni per i richiedenti, relativo alle fonti di finanziamento previste per l'azione. Lo stesso importo deve essere indicato nel bilancio (foglio elettronico 1).]
N.B.: vista la difficoltà di valutare i contributi in natura accettati a titolo di cofinanziamento, l'amministrazione sovvenzionatrice dovrebbe accettarli soltanto in casi eccezionali, purché sia possibile valutare tali apporti. Tuttavia, nel caso delle sovvenzioni di valore modesto (ossia sovvenzioni fino a 60 000 EUR) il rigetto del cofinanziamento in natura — qualora quest'ultimo venga proposto ma non sia ritenuto opportuno o necessario — dev'essere giustificato con chiarezza.
Nel caso delle sovvenzioni di valore modesto l'amministrazione sovvenzionatrice può rinunciare, in base alla propria valutazione dei rischi, a imporre l'obbligo di comprovare il cofinanziamento. 
Costi non ammissibili

Non sono ammissibili i seguenti costi:

· i debiti e gli oneri per il servizio del debito (interessi);

· gli accantonamenti per perdite o per potenziali passività future;

· i costi dichiarati dal o dai beneficiari e finanziati da un'altra azione o un altro programma di lavoro oggetto di una sovvenzione dell'Unione (anche tramite il FES);

· gli acquisti di terreni o fabbricati, salvo ove siano necessari per l'attuazione diretta dell'azione, nel qual caso la proprietà deve essere trasferita ai beneficiari finali e/o al o ai beneficiari locali, al più tardi alla conclusione dell'azione;

· le perdite su cambi;

· [i crediti verso terzi.]

2.2. Modalità di domanda e procedure da seguire

La previa registrazione in PADOR per il presente invito a presentare proposte [per gli inviti centralizzati: è obbligatoria.][Per tutti gli altri casi: non è obbligatoria. Nell'ambito del presente invito non si attingerà a informazioni in PADOR.] 

Soltanto per gli inviti centralizzati
[Per un invito a presentare proposte con procedura ristretta:

· Fase 1, Sintesi di proposta: La registrazione in PADOR è obbligatoria per chi richiede sovvenzioni di importo superiore a 60 000 EUR.
La registrazione è facoltativa ma fortemente raccomandata per:

· chi richiede sovvenzioni di importo pari o inferiore a 60 000 EUR,

· il o i co-richiedenti e la o le entità affiliate.

· Fase 2, Proposta completa: La registrazione in PADOR è obbligatoria per tutti i richiedenti preselezionati, il o i co-richiedenti e tutte le rispettive entità affiliate.]
[Per un invito a presentare proposte con procedura aperta:
La registrazione è obbligatoria per tutti i richiedenti, il o i co-richiedenti e le entità affiliate.]
PADOR è una banca dati online in cui le organizzazioni registrano e aggiornano periodicamente i propri dati, attraverso il sito internet di EuropeAid:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm.
Prima di iniziare la registrazione dell'organizzazione in PADOR, si prega di leggere la "Guida rapida" sul sito internet. La guida illustra la procedura di registrazione.

Si raccomanda vivamente di registrarsi in PADOR quando si inizia l'elaborazione della proposta e di non attendere l'approssimarsi della scadenza del termine di presentazione.

Nella versione cartacea della proposta è necessario indicare il codice identificativo EuropeAid (EID). Per ottenere il codice identificativo, un'organizzazione deve accedere a PADOR per registrare, salvare e "firmare" taluni dati obbligatori (in ogni schermata, i campi in arancio) e i documenti correlati (v. il punto 2.4).

Tuttavia, se l'organizzazione si trova impossibilitata a registrarsi in PADOR, deve presentare un giustificativo comprovante che si tratta di un'impossibilità di carattere generale che va oltre il controllo dei richiedenti e/o delle rispettive entità affiliate. In tal caso, i richiedenti e/o le rispettive entità affiliate in questione devono compilare il 'modulo PADOR off-line'
 allegato alle presenti Istruzioni e inviarlo entro il termine di presentazione, unitamente alla domanda, all'indirizzo indicato ai punti 2.2.2 e 2.2.6. Successivamente, il servizio della Commissione europea responsabile dell'invito a presentare proposte provvederà alla registrazione in PADOR. Per aggiornare autonomamente i propri dati in un momento successivo, l'organizzazione dovrà presentare al servizio assistenza di PADOR una richiesta di accesso.

Tutte le domande relative alla registrazione in PADOR devono essere indirizzate al servizio assistenza di PADOR: Europeaid-pador@ec.europa.eu.

[Invito a presentare proposte con procedura ristretta

2.2.1. Contenuto della sintesi di proposta 
Le domande devono essere presentate in conformità con le istruzioni relative alla sintesi di proposta figuranti nel modulo di domanda di sovvenzione allegato alle presenti Istruzioni (allegato A). 
I richiedenti devono presentare la propria domanda in < francese, inglese, portoghese o spagnolo >. Se è prevista più di una lingua: [I richiedenti devono presentare la propria domanda nella lingua più comunemente utilizzata dalla popolazione destinataria dello Stato in cui si svolge l'azione.]
Nella sintesi di proposta, i richiedenti devono fornire solo una stima dell'importo del contributo richiesto all'amministrazione sovvenzionatrice e la percentuale indicativa di tale contributo rispetto all'importo totale dell'azione. Dovrà presentare un bilancio dettagliato soltanto il richiedente che sarà invitato a presentare una domanda completa nella seconda fase. Nella domanda completa il richiedente non può modificare gli elementi presentati nella sintesi di proposta. Il contributo dell'UE non potrà differire dalla stima iniziale di più del 20%. I richiedenti sono liberi di adeguare la percentuale del cofinanziamento richiesto, purché non oltrepassi i limiti minimi e massimi dell'importo e della percentuale di cofinanziamento, stabiliti nelle presenti Istruzioni al punto 1.3. I contributi propri dei richiedenti possono essere sostituiti in qualunque momento da contributi di altri donatori.
Qualsiasi errore o discrepanza importante rispetto ai punti elencati nelle istruzioni relative alla sintesi di proposta può comportare l'esclusione della medesima.
Saranno richiesti chiarimenti soltanto qualora le informazioni fornite non siano chiare e impediscano quindi all'amministrazione sovvenzionatrice di svolgere una valutazione oggettiva. 
Non si accettano sintesi di proposta scritte a mano.

Si fa presente che sarà valutato soltanto il modulo di sintesi di proposta. È pertanto di estrema importanza che tale documento contenga TUTTE le informazioni pertinenti riguardanti l'azione. Non devono essere inviati ulteriori allegati.
2.2.2. Dove e come inviare le sintesi di proposta

La sintesi di proposta, unitamente al relativo elenco verificativo (parte A, sezione 2, del modulo di domanda di sovvenzione) e alla Dichiarazione del richiedente per la sintesi di proposta (parte A, sezione 3, del modulo di domanda di sovvenzione), deve essere presentata in un originale e < X (per considerazioni di ordine ambientale, richiedere il minor numero possibile di copie) > copie in formato A4, ognuna rilegata.
Deve inoltre essere presentata una versione elettronica della sintesi di proposta. Un CD-ROM contenente la sintesi di proposta in formato elettronico verrà presentato, unitamente alla versione cartacea, in busta chiusa secondo le modalità sottodescritte. Il file elettronico deve contenere esattamente la stessa domanda della versione cartacea acclusa. 
Se i richiedenti inviano più sintesi diverse di proposta (ove ciò sia ammesso dalle Istruzioni dell'invito), ciascuna sintesi deve essere inviata separatamente.

La busta esterna deve recare il numero di riferimento e il titolo dell'invito a presentare proposte, insieme [al numero e titolo del lotto,] al nome e all'indirizzo completi del richiedente e alla dicitura 'Non aprire prima della seduta di apertura' e < 'equivalente nella lingua locale' >.
Le sintesi di proposta devono essere presentate in busta chiusa mediante posta raccomandata, servizio di corriere privato o consegnate a mano (una ricevuta firmata e datata sarà rilasciata alla persona che effettua la consegna) all'indirizzo seguente:

Indirizzo postale

< Indirizzo dell'amministrazione sovvenzionatrice >

Indirizzo per la consegna a mano o per il servizio di corriere privato

< Indirizzo dell'amministrazione sovvenzionatrice >

Le sintesi di proposta inviate con altri mezzi (per esempio a mezzo fax o posta elettronica) o consegnate ad altri indirizzi saranno respinte. 
I richiedenti devono accertarsi che la loro sintesi di proposta sia completa, utilizzando l'apposito elenco verificativo (parte A, sezione 2, del modulo di domanda di sovvenzione). Le sintesi di proposta incomplete possono essere respinte.
2.2.3. Termine ultimo per la presentazione delle sintesi di proposta
Il termine ultimo per la presentazione della sintesi di proposta è < data >; fa fede la data di spedizione, il timbro postale o la data riportata sulla ricevuta di deposito. Nel caso di consegne a mano il termine ultimo per il ricevimento è alle < ore X ora locale >; fa fede la ricevuta firmata e datata. Tutte le sintesi di proposta presentate dopo la scadenza del termine saranno respinte.
Tuttavia, per motivi di efficienza amministrativa, l'amministrazione sovvenzionatrice può respingere qualsiasi sintesi di proposta inviata entro i termini ma pervenuta dopo la data effettiva di approvazione della valutazione delle sintesi di proposta (v. il calendario indicativo al punto 2.5.2). 

2.2.4. Ulteriori informazioni relative alle sintesi di proposta

[Il < data > alle < ore X > si terrà una sessione informativa relativa al presente invito a presentare proposte.]

Eventuali quesiti possono essere inviati tramite posta elettronica [o fax] al più tardi 21 giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle sintesi di proposta, all'indirizzo o agli indirizzi riportati di seguito, indicando chiaramente il riferimento dell'invito a presentare proposte:
Indirizzo e-mail: < xx@xx.xx> 

[Fax: < numero >] 

L'amministrazione sovvenzionatrice non ha alcun obbligo di fornire chiarimenti su quesiti pervenuti dopo tale data.

Le risposte saranno trasmesse al più tardi 11 giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle sintesi di proposta. 
Ai fini della parità di trattamento dei richiedenti, l'amministrazione sovvenzionatrice non può fornire un parere preliminare circa l'ammissibilità dei richiedenti, di una o più entità affiliate, di un'azione o di attività specifiche.

All'occorrenza, i quesiti che possono interessare anche altri richiedenti, insieme alle risposte e ad altri avvisi importanti durante lo svolgimento della procedura di valutazione, saranno pubblicati sul sito internet di EuropeAid https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome [e < altri siti internet >]. Si consiglia pertanto di consultare periodicamente il sito internet di cui sopra, al fine di tenersi informati sui quesiti e sulle risposte pubblicate.
Tutte le domande relative alla registrazione in PADOR devono essere indirizzate al servizio assistenza di PADOR: 
Europeaid-pador@ec.europa.eu
2.2.5. Domande complete
Il richiedente invitato a presentare una domanda completa in seguito alla preselezione della sua sintesi di proposta deve utilizzare a tal fine la parte B del modulo di domanda allegato alle presenti Istruzioni (allegato A). I richiedenti devono attenersi rigorosamente al formato del modulo di domanda e compilare i paragrafi e le pagine nell'ordine stabilito.
Nella domanda completa il richiedente non può modificare gli elementi presentati nella sintesi di proposta. Il contributo dell'UE non potrà differire dalla stima iniziale di più del 20% mentre i richiedenti sono liberi di adeguare la percentuale del cofinanziamento richiesto, entro i limiti minimi e massimi dell'importo e della percentuale di cofinanziamento stabiliti nelle presenti Istruzioni al punto 1.3.
I richiedenti devono presentare la domanda nella stessa lingua della sintesi di proposta.
Si prega di compilare la domanda completa con la massima cura e chiarezza possibile, in modo da permetterne l'adeguata valutazione. 
Qualsiasi errore riguardante i punti elencati nell'elenco verificativo (parte B, sezione 7, del modulo di domanda di sovvenzione) o qualunque significativa incoerenza nella domanda completa (per esempio se gli importi figuranti nei fogli elettronici del bilancio sono incoerenti) può comportare l'esclusione della domanda.
Saranno richiesti chiarimenti soltanto qualora le informazioni fornite non siano chiare e impediscano quindi all'amministrazione sovvenzionatrice di svolgere una valutazione oggettiva.

Non si accettano domande scritte a mano.

Si fa presente che ai valutatori (e agli assistenti valutatori, se previsti) saranno trasmessi soltanto la domanda completa e gli allegati pubblicati e da compilare (bilancio, matrice logica). È pertanto di estrema importanza che tali documenti contengano TUTTE le informazioni pertinenti riguardanti l'azione. Non devono essere inviati ulteriori allegati.
2.2.6. Dove e come inviare le domande complete

Le domande devono essere presentate in busta chiusa mediante posta raccomandata, servizio di corriere privato o consegnate a mano (una ricevuta firmata e datata sarà rilasciata alla persona che effettua la consegna) all'indirizzo seguente:

Indirizzo postale

< Indirizzo dell'amministrazione sovvenzionatrice >

Indirizzo per la consegna a mano e per il servizio di corriere privato

< Indirizzo dell'amministrazione sovvenzionatrice >

Le domande inviate con altri mezzi (per esempio a mezzo fax o posta elettronica) o consegnate ad altri indirizzi saranno respinte.
Le domande devono essere presentate in un originale e < X (per considerazioni di ordine ambientale, richiedere il minor numero possibile di copie) > copie in formato A4, ognuna rilegata. La domanda completa, il bilancio e la matrice logica devono essere trasmessi anche in formato elettronico (CD-ROM) in un file separato e unico (la domanda completa non deve cioè essere suddivisa in più file diversi). Il file elettronico deve contenere esattamente la stessa domanda della versione cartacea. 
L'elenco verificativo (sezione 7 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione) e la Dichiarazione del richiedente (sezione 8 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione) devono essere spillati separatamente e inseriti nella busta.
Se i richiedenti inviano più domande diverse (ove ciò sia ammesso dalle Istruzioni dell'invito), ciascuna domanda deve essere inviata separatamente.

La busta esterna deve recare il numero di riferimento e il titolo dell'invito a presentare proposte, unitamente al numero e al titolo del lotto, al nome e all'indirizzo completi del richiedente e alla dicitura 'Non aprire prima della seduta di apertura' e < 'equivalente nella lingua locale' >.
I richiedenti devono verificare che la loro domanda sia completa usando l'elenco verificativo (sezione 7 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione). Le domande incomplete possono essere respinte.
2.2.7. Termine ultimo per la presentazione delle domande complete

[Il termine ultimo per la presentazione delle domande sarà comunicato nella lettera inviata ai richiedenti la cui domanda sarà stata preselezionata.] 
Tuttavia, per motivi di efficienza amministrativa, l'amministrazione sovvenzionatrice può respingere qualsiasi domanda inviata entro i termini ma pervenuta dopo la data di approvazione della relazione sulla valutazione delle domande complete (v. il calendario indicativo al punto 2.5.2).
2.2.8. Ulteriori informazioni relative alle domande complete

Eventuali quesiti possono essere inviati tramite posta elettronica [o fax] al più tardi 21 giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle domande, agli indirizzi riportati di seguito, indicando chiaramente il riferimento dell'invito a presentare proposte:

Indirizzo e-mail: <xx@xx.xx >
[Fax: < numero >]

L'amministrazione sovvenzionatrice non ha alcun obbligo di fornire chiarimenti su quesiti pervenuti dopo tale data.

Le risposte saranno trasmesse al più tardi 11 giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle domande.
Ai fini della parità di trattamento dei richiedenti, l'amministrazione sovvenzionatrice non può fornire un parere preliminare circa l'ammissibilità dei richiedenti, di una o più entità affiliate o di un'azione.

Non verranno fornite risposte individuali ai quesiti. L'insieme dei quesiti e delle risposte nonché gli altri avvisi importanti destinati ai richiedenti durante lo svolgimento della procedura di valutazione saranno pubblicati sul sito internet https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome [e < altri siti internet >]. Si consiglia pertanto di consultare periodicamente il sito internet di cui sopra, al fine di tenersi informati sui quesiti e sulle risposte pubblicate.
[Invito a presentare proposte con procedura aperta
2.2.9. Moduli di domanda 

Le domande devono essere presentate in conformità con le istruzioni relative alla sintesi di proposta e alla domanda completa figuranti nel modulo di domanda di sovvenzione allegato alle presenti Istruzioni (allegato A). 
I richiedenti devono presentare la propria domanda in < francese, inglese, portoghese o spagnolo >. Se è prevista più di una lingua:[ I richiedenti devono presentare la propria domanda nella lingua più comunemente utilizzata dalla popolazione destinataria dello Stato in cui si svolge l'azione.]
Qualsiasi errore o divergenza importante rispetto ai punti elencati nelle istruzioni relative alla sintesi di proposta o qualsiasi incoerenza significativa nel modulo di domanda (per esempio se gli importi figuranti nei fogli elettronici del bilancio sono incoerenti) può comportare l'esclusione della domanda.
Saranno richiesti chiarimenti soltanto qualora le informazioni fornite non siano chiare e impediscano quindi all'amministrazione sovvenzionatrice di svolgere una valutazione oggettiva.

Non si accettano domande scritte a mano.

Si fa presente che saranno valutati soltanto il modulo di domanda e gli allegati pubblicati e da compilare (bilancio, matrice logica). È pertanto di estrema importanza che tali documenti contengano TUTTE le informazioni pertinenti riguardanti l'azione. Non devono essere inviati ulteriori allegati.
2.2.10. Dove e come inviare le domande

Le domande devono essere presentate in un originale e < X (per considerazioni di ordine ambientale, richiedere il minor numero possibile di copie) > copie in formato A4, ognuna rilegata. Il modulo di domanda completo (parte A: sintesi di proposta e parte B: domanda completa), il bilancio e la matrice logica devono essere trasmessi anche in formato elettronico (CD-ROM) in un file separato e unico (il modulo di domanda non deve cioè essere suddiviso in più file diversi). Il file elettronico deve contenere esattamente la stessa domanda della versione cartacea acclusa.
L'elenco verificativo (sezione 7 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione) e la Dichiarazione del richiedente (sezione 8 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione) devono essere spillati separatamente e inseriti nella busta.

Se un richiedente invia più domande diverse (ove ciò sia ammesso dalle Istruzioni dell'invito), ciascuna domanda deve essere inviata separatamente.

La busta esterna deve recare il numero di riferimento e il titolo dell'invito a presentare proposte, unitamente al [numero e al titolo del lotto,] al nome e all'indirizzo completi del richiedente e alla dicitura 'Non aprire prima della seduta di apertura' e < 'equivalente nella lingua locale' >.

Le domande devono essere presentate in busta chiusa mediante posta raccomandata, servizio di corriere privato o consegnate a mano (una ricevuta firmata e datata sarà rilasciata alla persona che effettua la consegna) all'indirizzo seguente:

Indirizzo postale
< Indirizzo dell'amministrazione sovvenzionatrice >

Indirizzo per la consegna a mano o per il servizio di corriere privato

< Indirizzo dell'amministrazione sovvenzionatrice >
Le domande inviate con altri mezzi (per esempio a mezzo fax o posta elettronica) o consegnate ad altri indirizzi saranno respinte.

I richiedenti devono verificare che la loro domanda sia completa usando l'elenco verificativo (sezione 7 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione). Le domande incomplete possono essere respinte.
2.2.11. Termine ultimo per la presentazione delle domande

[Il termine ultimo per la presentazione delle domande è < data >; fa fede la data di spedizione, il timbro postale o la data riportata sulla ricevuta di deposito. Nel caso di consegne a mano il termine ultimo per il ricevimento è alle < ore X ora locale >; fa fede la ricevuta firmata e datata. Tutte le domande presentate dopo la scadenza del termine saranno automaticamente respinte.]
Tuttavia, per motivi di efficienza amministrativa, l'amministrazione sovvenzionatrice può respingere qualsiasi domanda inviata entro i termini ma pervenuta dopo la data effettiva di approvazione della prima fase di valutazione (sintesi di proposta) (v. il calendario indicativo al punto 2.5.2). 
2.2.12. Ulteriori informazioni relative alle domande
[Il < data > alle < ore X > si terrà una sessione informativa relativa al presente invito a presentare proposte.
Eventuali quesiti possono essere inoltre inviati tramite posta elettronica [o fax] al più tardi 21 giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle domande, all'indirizzo o agli indirizzi riportati di seguito, indicando chiaramente il riferimento dell'invito a presentare proposte:
Indirizzo e-mail: <xx@xx.xx >
[Fax: < numero >]
L'amministrazione sovvenzionatrice non ha alcun obbligo di fornire chiarimenti su quesiti pervenuti dopo tale data.

Le risposte saranno trasmesse al più tardi 11 giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle domande. 
Ai fini della parità di trattamento dei richiedenti, l'amministrazione sovvenzionatrice non può fornire un parere preliminare circa l'ammissibilità dei richiedenti, di una o più entità affiliate, di un'azione o di attività specifiche.

I quesiti che possono interessare anche altri richiedenti, insieme alle relative risposte, saranno pubblicati sul sito internet di EuropeAid: https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome [altri siti internet, a seconda del caso]. Si consiglia pertanto di consultare periodicamente il sito internet di cui sopra, al fine di tenersi informati sui quesiti e sulle risposte pubblicate.]
Tutte le domande relative alla registrazione in PADOR devono essere indirizzate al servizio assistenza di PADOR: 
Europeaid-pador@ec.europa.eu
2.3. Valutazione e selezione delle domande
Le domande saranno esaminate e valutate dall'amministrazione sovvenzionatrice con l'eventuale ausilio di assistenti valutatori esterni. Tutte le azioni presentate dai richiedenti saranno valutate nel rispetto delle seguenti fasi e criteri.

Se dall'esame della domanda emergerà che l'azione proposta non soddisfa i criteri di ammissibilità di cui al punto 2.1, la domanda sarà respinta sulla base di quest'unico elemento.

(1) FASE 1: APERTURA & CONTROLLI AMMINISTRATIVI E VALUTAZIONE DELLA SINTESI DI PROPOSTA
Si valuterà quanto segue:

· se sia stato rispettato il termine di presentazione. Qualora detto termine non sia stato rispettato, la domanda sarà automaticamente respinta;

· se [procedura ristretta: la sintesi di proposta / procedura aperta: il modulo di domanda] soddisfa tutti i criteri di cui ai punti 1-5 dell'elenco verificativo ([procedura ristretta: sezione 2 della parte A / procedura aperta: sezione 7 della parte B] del modulo di domanda di sovvenzione). Se le informazioni richieste sono incomplete o scorrette, la domanda potrà essere respinta su quest'unica base e non sarà quindi valutata ulteriormente.

Le sintesi di proposta che superano il primo controllo amministrativo verranno valutate per quanto riguarda la pertinenza e il progetto generale dell'azione proposta.

La sintesi di proposta riceverà un punteggio massimo di 50 secondo la suddivisione riportata nella griglia di valutazione seguente. Nell'ambito della valutazione verrà inoltre verificato il rispetto delle istruzioni relative alla sintesi di proposta, figuranti nella parte A del modulo di domanda.

I criteri di valutazione sono suddivisi in rubriche e sottorubriche. A ogni sottovoce è attribuito un punteggio compreso tra 1 e 5, corrispondente alle seguenti categorie di valutazione: 1 = insufficiente; 2 = scarso; 3 = discreto; 4 = buono; 5 = molto buono.

	
	Punteggi

	1. Pertinenza dell'azione
	Punteggio parziale
	30

	1.1 Quanto pertinente è la proposta rispetto agli obiettivi e alle priorità dell'invito a presentare proposte?*
	5x2**
	

	1.2 Quanto pertinente è la proposta rispetto agli specifici bisogni e vincoli dello Stato o degli Stati o della regione o delle regioni destinatari (incluse le sinergie con altre iniziative dell'UE e la capacità di evitare duplicati)?
	5x2*
	

	1.3 Quanto chiaramente definiti e scelti strategicamente sono i soggetti interessati (beneficiari finali, gruppi destinatari)? Le loro esigenze sono state definite con chiarezza e la proposta risponde ad esse in maniera adeguata?
	5
	

	1.4 La proposta contiene elementi specifici che conferiscono valore aggiunto, quali gli aspetti ambientali, la promozione della parità di genere e delle pari opportunità, le esigenze delle persone con disabilità, i diritti delle minoranze e delle popolazioni indigene, l'innovazione e le buone prassi [e gli altri elementi aggiuntivi indicati al punto 1.2. delle presenti Istruzioni]?
	5
	

	2. Progetto generale dell'azione
	Punteggio parziale
	20

	2.1 Quanto coerente è il progetto generale dell'azione?
In particolare, rispecchia l'analisi dei problemi riscontrati, tiene conto dei fattori esterni e delle parti interessate? 
	5x2**
	

	2.2 L'azione è fattibile e coerente con gli obiettivi e i risultati attesi?
	5x2**
	

	PUNTEGGIO TOTALE
	
	50


[Da inserire nei casi in cui è stato stabilito un numero minimo di priorità: *Nota: il punteggio 5 (molto buono) verrà attribuito soltanto se la proposta affronta specificamente un numero di priorità superiore al minimo indicato al punto 1.2 (Obiettivi del programma) delle presenti Istruzioni.]
**i punteggi sono moltiplicati per 2 in considerazione della loro importanza

Una volta valutate tutte le sintesi di proposta, sarà costituito un elenco con le azioni proposte ordinate in base al punteggio totale ottenuto. 

In un primo momento saranno prese in considerazione per la preselezione soltanto le sintesi di proposta con un punteggio di almeno 30 punti. 

Successivamente, il numero di sintesi di proposta sarà ridotto, in base alla graduatoria, al numero di sintesi di proposta che sommate corrispondono a un importo totale di contributi richiesti pari al < inserire percentuale, almeno 200% > del bilancio disponibile per il presente invito a presentare proposte. L'ammontare dei contributi richiesti di ciascuna sintesi di proposta sarà stabilito sulla base delle dotazioni finanziarie indicative per ciascun lotto.

Dopo la valutazione delle sintesi di proposta, l'amministrazione sovvenzionatrice invierà una lettera a tutti i richiedenti, nella quale comunicherà se la domanda è stata presentata entro il termine, quale numero di riferimento è stato loro assegnato e se la sintesi di proposta è stata valutata e con quale esito. [da includere nel caso di inviti con procedura ristretta: I richiedenti preselezionati saranno successivamente invitati a presentare domande complete.] [da includere nel caso di inviti con procedura aperta: La commissione valutatrice esaminerà successivamente i richiedenti le cui proposte sono state preselezionate.]
(2) FASE 2: VALUTAZIONE DELLA DOMANDA COMPLETA
In un primo momento, si valuterà quanto segue:

[Invito a presentare proposte con procedura ristretta
· se sia stato rispettato il termine di presentazione. Qualora detto termine non sia stato rispettato, la domanda sarà automaticamente respinta.]
· se la domanda completa soddisfa tutti i criteri di cui ai punti 1-9 dell'elenco verificativo (sezione 7 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione). Se le informazioni richieste sono incomplete o scorrette, la domanda potrà essere respinta su quest'unica base e non sarà quindi valutata ulteriormente.

La qualità delle domande, ivi compreso il bilancio proposto nonché le capacità dei richiedenti e della o delle entità affiliate, sarà valutata avvalendosi dei criteri riportati nella griglia di valutazione seguente. Esistono due tipi di criteri di valutazione: i criteri di selezione e i criteri di attribuzione.

I criteri di selezione permettono di valutare più agevolmente la capacità operativa del o dei richiedenti e della o delle entità affiliate nonché la capacità finanziaria del richiedente e di garantire che essi:

· dispongano di risorse finanziarie stabili e sufficienti a proseguire la propria attività durante l'intero corso dell'azione proposta e, se del caso, a partecipare al suo finanziamento;

· dispongano delle capacità gestionali e delle competenze e qualifiche professionali richieste per portare a termine con successo l'azione proposta. Lo stesso vale per ogni entità affiliata al richiedente.

I criteri di attribuzione permettono di valutare più agevolmente la qualità delle domande in relazione agli obiettivi e alle priorità e di attribuire le sovvenzioni ai progetti che ottimizzano l'efficacia complessiva dell'invito a presentare proposte. Essi permettono di selezionare più agevolmente le domande per le quali l'amministrazione sovvenzionatrice può avere la certezza che saranno conformi ai suoi obiettivi e priorità. Tali criteri si concentrano sulla pertinenza dell'azione, sulla sua coerenza con gli obiettivi dell'invito a presentare proposte, sulla qualità, l'impatto previsto, la sostenibilità e l'efficacia rispetto ai costi.

Punteggio:

La griglia di valutazione è suddivisa in sezioni e sottosezioni. Ogni sottosezione della sezione 1 della griglia di valutazione riporterà il giudizio (Sì/No) relativo al rispetto dei criteri. Ogni sottosezione delle sezioni 2, 3 e 4 riceverà un punteggio compreso tra 1 e 5 secondo le seguenti categorie: 1 = insufficiente; 2 = scarso; 3 = discreto; 4 = buono; 5 = molto buono.
Griglia di valutazione

	Sezione
	

	1. Capacità finanziaria e operativa
	Sì/No

	1.1 I richiedenti e, se del caso, la o le entità affiliate vantano una sufficiente esperienza nella gestione di progetti? 
	

	1.2 I richiedenti e, se del caso, la o le entità affiliate vantano una sufficiente esperienza tecnica (in particolare, conoscenza degli aspetti da trattare)?
	

	1.3 I richiedenti e, se del caso, la o le entità affiliate vantano una sufficiente capacità gestionale(anche rispetto al personale, alle attrezzature e al bilancio dell'azione)?
	

	1.4 Il richiedente dispone di risorse finanziarie stabili e sufficienti?
	

	
	Punteggio massimo

	2. Pertinenza dell'azione
	30

	Punteggio ripreso dalla valutazione della sintesi di proposta
	

	3. Efficacia e fattibilità dell'azione
	20

	3.1 Le attività proposte sono adeguate, pratiche e coerenti con gli obiettivi e i risultati attesi?
	5

	3.2 Il piano d'azione è chiaro e fattibile?
	5

	3.3 La proposta contiene indicatori oggettivamente verificabili per l'esito dell'azione? È prevista una valutazione?
	5

	3.4 Il livello di coinvolgimento e partecipazione all'azione del o dei co-richiedenti e della o delle entità affiliate è soddisfacente?
	5


	4. Sostenibilità dell'azione 
	15

	4.1 L'azione ha probabilità di avere un impatto tangibile sui suoi gruppi destinatari?
	5

	4.2 La proposta ha probabilità di produrre effetti moltiplicatori (compreso un margine per la riproduzione, l'estensione e per la divulgazione delle informazioni)?
	5

	4.3 I risultati attesi dell'azione proposta sono sostenibili:

— dal punto di vista finanziario (in che modo saranno finanziate le attività una volta terminato il finanziamento?)
— dal punto di vista istituzionale (al termine dell'azione saranno disponibili le strutture che permettono di proseguire le attività? Vi sarà una 'titolarità' locale sui risultati dell'azione?)
— dal punto di vista politico (se del caso) (quale sarà l'impatto strutturale dell'azione: per esempio, porterà a un miglioramento della legislazione, dei codici di condotta, dei metodi ecc.?)
— dal punto di vista ambientale (se del caso) (l'azione avrà un impatto negativo/positivo sull'ambiente?)?
	5


	5. Bilancio e rapporto costi/efficacia dell'azione
	15

	5.1 Le attività si rispecchiano adeguatamente nel bilancio?
	5x2*

	5.2 Il rapporto tra costi stimati e risultati attesi è soddisfacente?
	5 

	Punteggio totale massimo
	80


*i punteggi sono moltiplicati per 2 in considerazione della loro importanza

Nota alla sezione 1. Capacità finanziaria e operativa
In caso di giudizio negativo per uno o più criteri, la domanda è respinta.

Selezione provvisoria

Al termine della valutazione verrà elaborata una tabella che riporta le domande ordinate in base al punteggio e rientranti nei limiti dei fondi disponibili. Verrà inoltre stilato un elenco di riserva secondo gli stessi criteri, che verrà utilizzato qualora nel corso del suo periodo di validità aumenti la disponibilità di fondi.

(3) FASE 3: VERIFICA DELL'AMMISSIBILITÀ DEI RICHIEDENTI E DELLA O DELLE ENTITÀ AFFILIATE
La verifica dell'ammissibilità, condotta sulla base dei documenti giustificativi richiesti dall'amministrazione sovvenzionatrice (v. il punto 2.4), sarà eseguita soltanto per le domande che saranno state selezionate in via provvisoria in base al loro punteggio e nei limiti della dotazione finanziaria disponibile. 

· È effettuata una verifica incrociata tra la Dichiarazione del richiedente (sezione 8 della parte B del modulo di domanda di sovvenzione) e i documenti giustificativi forniti dal richiedente stesso. L'eventuale mancanza di documenti giustificativi o il riscontro di incoerenze tra la Dichiarazione del richiedente e i documenti giustificativi possono costituire un motivo sufficiente per l'esclusione della domanda. 

· L'ammissibilità dei richiedenti, della o delle entità affiliate e dell'azione è verificata in conformità con i criteri enunciati ai punti 2.1.1, 2.1.2 e 2.1.3.

Ogni domanda respinta sarà sostituita dalla domanda immediatamente successiva nella graduatoria di riserva e rientrante nella dotazione finanziaria disponibile.

2.4. Presentazione dei documenti giustificativi per le domande selezionate in via provvisoria

I richiedenti che sono stati selezionati in via provvisoria o inseriti nell'elenco di riserva vengono informati per iscritto dall'amministrazione sovvenzionatrice. Essi sono invitati a fornire i seguenti documenti al fine di consentire all'amministrazione sovvenzionatrice di verificare l'ammissibilità dei richiedenti, degli eventuali co-richiedenti e delle eventuali entità affiliate
:

Soltanto per gli inviti centralizzati: [I documenti giustificativi possono/devono essere forniti tramite PADOR, v. il punto 2.2.]

1.  Gli statuti o gli atti costitutivi del richiedente, di ogni eventuale co-richiedente e di ogni eventuale entità affiliata
. Se l'amministrazione sovvenzionatrice ha riconosciuto l'ammissibilità del richiedente, ovvero del o dei co-richiedenti, ovvero della o delle entità affiliate per un altro invito a presentare proposte in rapporto alla medesima linea di bilancio nei 2 anni precedenti il termine ultimo per il ricevimento delle domande, occorre presentare, in luogo degli statuti o atti costitutivi, una copia del documento comprovante l'ammissibilità nell'ambito di un precedente invito (per esempio copia delle Condizioni particolari di una convenzione di sovvenzione ricevuta nel periodo di riferimento), sempre che nel frattempo non siano intervenute variazioni nello status giuridico
. Quest'obbligo non si applica alle organizzazioni internazionali che hanno firmato una convenzione quadro con la Commissione europea. 
2. Se l'ammontare totale della sovvenzione supera l'importo di 750 000 EUR (100 000 EUR per una sovvenzione di funzionamento), una relazione di revisione contabile esterna redatta da un revisore contabile autorizzato, che certifichi il bilancio del richiedente per l'ultimo esercizio disponibile. Agli eventuali co-richiedenti non è richiesta la presentazione della relazione di revisione contabile esterna.

Quest'obbligo non si applica agli organismi pubblici né alle organizzazioni internazionali, sempre che l'organizzazione internazionale in questione offra le garanzie di cui al pertinente regolamento finanziario, come descritto nel capitolo 6 della Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell'UE.

Nel caso di ammissibilità e in funzione della valutazione dei rischi dell'ordinatore: Quest'obbligo non si applica agli istituti d'istruzione secondaria e superiore.]

3. Copia dell'ultimo bilancio del richiedente (il conto economico e lo stato patrimoniale per l'ultimo esercizio per il quale è stato chiuso il bilancio)
. Agli eventuali co-richiedenti non è richiesta la presentazione della copia dell'ultimo bilancio.

4. [Scheda relativa al soggetto giuridico (v. l'allegato D delle presenti Istruzioni), debitamente compilata e firmata da ciascuno dei richiedenti (ossia dal richiedente e da ciascuno degli eventuali co-richiedenti), corredata dei documenti giustificativi ivi richiesti. Qualora i richiedenti abbiano già firmato una convenzione con l'amministrazione sovvenzionatrice, invece della scheda e dei documenti giustificativi potranno fornire il codice di riferimento del soggetto giuridico, sempre che nel frattempo non siano intervenute variazioni nello status giuridico.]
5. [Modulo di identificazione finanziaria del richiedente (non dei co-richiedenti), conforme al modello che figura nell'allegato E delle presenti Istruzioni, certificato dalla banca dove saranno accreditati i pagamenti. La banca deve avere sede nello Stato nel quale è stabilito il richiedente. Qualora il richiedente abbia già presentato in passato un modulo di identificazione finanziaria nell'ambito di una convenzione per la quale la Commissione europea era incaricata dei pagamenti e intenda utilizzare lo stesso conto bancario, può fornire in alternativa una copia del precedente modulo di identificazione finanziaria.]
6. [Elenco di eventuali altri documenti giustificativi richiesti.]
Se conformemente al punto 2.1.1 sono ammissibili entità prive di personalità giuridica:

[7.
Nella misura del possibile, le entità prive di personalità giuridica devono presentare la documentazione sopraelencata. Inoltre, il/la rappresentante legale dell'entità in questione deve inviare una lettera in cui certifica di possedere la capacità di assumere impegni giuridici per conto dell'entità. < elencare l'eventuale altra documentazione richiesta >]
Se i documenti giustificativi richiesti non sono caricati in PADOR, devono essere forniti sotto forma di originali, fotocopie o versioni scannerizzate (ossia con timbri, firme e date ben visibili) di tali originali. [Tuttavia, la scheda relativa al soggetto giuridico e il modulo di identificazione finanziaria devono essere sempre presentati in originale.]
Qualora tali documenti non siano redatti in una delle lingue ufficiali dell'Unione europea [o nella lingua dello Stato nel quale è attuata l'azione], occorre allegare una traduzione < nella lingua/in una delle lingue dell'invito a presentare proposte > delle parti dei documenti attestanti l'ammissibilità del o dei richiedenti; tale traduzione si intende prevalente ai fini dell'analisi della domanda.

Laddove i documenti siano redatti in una lingua ufficiale dell'Unione europea diversa < dalla lingua/da una delle lingue dell'invito a presentare proposte >, si raccomanda vivamente, allo scopo di agevolare la valutazione, di fornire una traduzione delle parti dei documenti attestanti l'ammissibilità del o dei richiedenti < nella lingua/in una delle lingue dell'invito a presentare proposte >.
Se i summenzionati documenti giustificativi non sono forniti entro il termine indicato nella relativa richiesta inviata al richiedente dall'amministrazione sovvenzionatrice, la domanda può essere respinta.

Al termine della verifica dei documenti giustificativi, la commissione valutatrice formula una raccomandazione finale destinata all'amministrazione sovvenzionatrice, la quale decide in merito all'attribuzione delle sovvenzioni.

2.5. Comunicazione della decisione dell'amministrazione sovvenzionatrice

2.5.1. Contenuto della decisione

Il richiedente è informato per iscritto circa la decisione dell'amministrazione sovvenzionatrice in merito alla domanda nonché, in caso di esclusione, circa i motivi di tale decisione sfavorevole.
I richiedenti che si ritengano lesi a causa di un errore o di un'irregolarità commessi nella procedura di attribuzione possono presentare reclamo. V. per maggiori dettagli il punto 2.4.15 della guida pratica.
2.5.2. Calendario indicativo 

	
	DATA
	ORA*

	Riunione informativa (se prevista)
	< Data / Non pertinente >
	< Ora / Non pertinente >

	Termine ultimo per richiedere eventuali chiarimenti all'amministrazione sovvenzionatrice
	< Data 21 giorni prima del termine ultimo per la presentazione >
	< Ora >

	Termine ultimo per la trasmissione di chiarimenti da parte dell'amministrazione sovvenzionatrice
	< Data 11 giorni prima del termine ultimo per la presentazione >
	—

	Termine ultimo per la presentazione [procedure ristrette: delle sintesi di proposta procedure aperte: dei moduli di domanda]
	< Data >
	< Ora >

	Informazioni ai richiedenti in merito all'apertura, ai controlli amministrativi e alla valutazione della sintesi di proposta (fase 1)
	< Data >*
	—

	[per le procedure ristrette: Inviti a presentare la domanda completa]
	< Data >*
	—

	[per le procedure ristrette: Termine ultimo per la presentazione della domanda completa]
	< Data min 45 giorni dopo l'invito >*
	—

	Informazioni ai richiedenti in merito alla valutazione della domanda completa (fase 2)


	< Data >*
	—

	Comunicazione dell'attribuzione (dopo il controllo dell'ammissibilità) (fase 3)
	< Data >*
	—

	Firma della convenzione


	< Data >*
	—


*Data provvisoria. Le ore sono indicate secondo il fuso orario dello Stato dell'amministrazione sovvenzionatrice.

Il calendario indicativo può essere aggiornato dall'amministrazione sovvenzionatrice nel corso della procedura. In tal caso, il calendario aggiornato è pubblicato online sul sito internet di EuropeAid
 https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome [e < altri siti internet >].

2.6. CONDIZIONI DI ATTUAZIONE DOPO LA DECISIONE DELL'AMMINISTRAZIONE SOVVENZIONATRICE DI ATTRIBUIRE UNA SOVVENZIONE

A seguito della decisione di attribuire una sovvenzione, al o ai beneficiari è offerta la possibilità di firmare una convenzione basata sulla convenzione normalizzata dell'amministrazione sovvenzionatrice (v. l'allegato G delle presenti Istruzioni). Firmando il modulo di domanda (allegato A delle presenti Istruzioni), il richiedente dichiara di accettare le condizioni contrattuali della convenzione normalizzata nel caso in cui gli sia attribuita una sovvenzione. 

[nel caso di ammissibilità di organizzazioni internazionali: Se il richiedente prescelto nell'ambito di un invito a presentare proposte è un'organizzazione internazionale occorre utilizzare la convenzione normalizzata dell'amministrazione sovvenzionatrice (v. l'allegato G delle presenti Istruzioni), comprensiva delle disposizioni particolari pertinenti specificamente alle organizzazioni internazionali.

Appalti d'attuazione

Se l'attuazione dell'azione presuppone l'aggiudicazione di appalti da parte del o dei beneficiari e della o delle eventuali entità affiliate, questi aggiudicano l'appalto all'offerta economicamente più vantaggiosa, ossia a quella con il migliore rapporto qualità/prezzo, nel rispetto dei principi di trasparenza e parità di trattamento dei potenziali contraenti, e avendo cura di evitare confitti d'interessi. A tal fine, il beneficiario deve attenersi alle procedure illustrate nell'allegato IV della convenzione di sovvenzione normalizzata.

[Soltanto per gli inviti centralizzati
2.7. Sistema di allarme rapido e base centrale di dati sull'esclusione

Si informano i richiedenti e, nel caso delle persone giuridiche, le persone aventi poteri di rappresentanza, di decisione o di controllo nei loro confronti del fatto che, qualora si trovino in una delle situazioni di cui ai seguenti atti:

· decisione della Commissione, del 16 dicembre 2008, sul sistema di allarme rapido (SAR) ad uso degli ordinatori della Commissione e delle agenzie esecutive (GU L 344 del 20.12.2008, pag. 125) o

· regolamento della Commissione, del 17 dicembre 2008, riguardante la base centrale di dati sull'esclusione (GU L 344 del 20.12.2008, pag. 12),

i loro dati personali (cognome e nome nel caso di persone fisiche, indirizzo, forma giuridica e cognome e nome delle persone con poteri di rappresentanza, di decisione o di controllo, nel caso di persone giuridiche) possono essere registrati solo nel sistema di allarme rapido oppure sia in tale sistema che nella base centrale di dati sull'esclusione, e comunicati ai soggetti menzionati nella decisione e nel regolamento sopra citati, in relazione all'attribuzione o all'esecuzione di una convenzione o decisione di sovvenzione.]
3. ELENCO DEGLI ALLEGATI

tenere presente che tutti gli allegati devono essere adattati conformemente all'invito e pubblicati contestualmente alle Istruzioni
Documenti da compilare

Allegato A:
Modulo di domanda di sovvenzione (in formato Word)

Allegato B:
Bilancio (in formato Excel)

[Allegato C:
Matrice logica (in formato Excel)
]

[Allegato D:
Scheda relativa al soggetto giuridico
]

[Allegato E:
Modulo di identificazione finanziaria]

[Allegato F:
Modulo PADOR off-line
]
DOCUMENTI A SCOPO INFORMATIVO

Allegato G:
Convenzione di sovvenzione normalizzata

—
Allegato II:
Condizioni generali applicabili alle convenzioni di sovvenzione finanziate dall'Unione europea per le azioni esterne

—
Allegato IV:
Procedure di aggiudicazione di appalti

—
Allegato V:
Richiesta di pagamento normalizzata

—
Allegato VI:
Modello di relazione illustrativa e di relazione finanziaria

[—Allegato VII:
Modello di relazione basata su elementi fattuali e capitolato d'oneri per la verifica delle spese di una convenzione di sovvenzione finanziata dall'Unione europea per le azioni esterne]
[—Allegato VIII:
Modello di garanzia finanziaria]

[—Allegato IX:
Modello normalizzato per il trasferimento della proprietà degli attivi]

Allegato H:
Tariffe d'indennità giornaliere (diarie), disponibili al seguente indirizzo:
 http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm
Allegato K:
Istruzioni ed elenco verificativo per la valutazione del bilancio delle azioni e delle opzioni semplificate in materia di costi

Allegato J:
Informazioni sul regime fiscale applicabile alle convenzioni di sovvenzione firmate a titolo dell'invito

Guida alla gestione del ciclo progettuale
http://ec.europa.eu/europeaid/multimedia/publications/publications/manuals-tools/t101_en.htm  
�	Costi accettati totali stimati = costi ammissibili totali stimati + contributi in natura, imposte e tasse non ammissibili, ecc.


�	Se una sovvenzione è finanziata dal Fondo europeo di sviluppo, qualsiasi riferimento al finanziamento dell'Unione europea deve essere inteso come riferimento al finanziamento del Fondo europeo di sviluppo.


�	Previa approvazione dei servizi competenti della Commissione europea: [Possono essere ammissibili le domande di sovvenzione presentate da soggetti privi di personalità giuridica ai sensi del diritto nazionale vigente, a condizione che i rappresentanti del soggetto in questione dimostrino di possedere la capacità di assumere impegni giuridici per conto del richiedente e offrano garanzie finanziarie e operative equivalenti a quelle fornite dalle persone giuridiche.]


�	Sono organizzazioni internazionali le organizzazioni internazionali del settore pubblico istituite mediante accordi intergovernativi e le agenzie specializzate istituite da tali organizzazioni; anche il Comitato internazionale della Croce rossa (CICR) e la Federazione internazionale delle società nazionali della Croce rossa e della Mezzaluna rossa sono riconosciute come organizzazioni internazionali.


�	Sulla base dello statuto dell'organizzazione, che deve dimostrare che essa è stata istituita da uno strumento disciplinato dalla legislazione nazionale dello Stato interessato e che ha sede in uno Stato ammissibile. A tale riguardo, un soggetto giuridico il cui statuto sia stato costituito in un altro Stato non può essere considerato un'organizzazione locale ammissibile, anche se lo statuto è registrato a livello locale o se è stato stipulato un “protocollo d'intesa”.


�	Esempi: — costi di personale: numero di ore/giorni lavorativi * tariffa oraria o giornaliera prestabilita secondo la categoria di personale interessata; — spese di trasferta: distanza in km * costo chilometrico prestabilito; numero di giorni * indennità giornaliera prestabilita per lo Stato in questione; — per i costi specifici inerenti all'organizzazione di una manifestazione: numero di partecipanti alla manifestazione * costo totale prestabilito per partecipante, ecc.


�	Corrispondente alle sezioni 3 e 4 della parte B del modulo di domanda.


�	Per le domande di sovvenzione di valore non superiore a 60 000 EUR non è richiesto alcun documento giustificativo.


�	Se il richiedente e/o uno o più co-richiedenti e/o una o più entità affiliate sono un organismo pubblico istituito da una legge specifica, occorre fornire copia di tale legge.


�	Da inserire solo se le condizioni di ammissibilità non sono cambiate tra un invito a presentare proposte e l'altro.


� 	Quest'obbligo non si applica alle persone fisiche beneficiarie di borse di studio o di aiuti diretti in quanto persone fisiche estremamente bisognose, né agli organismi pubblici e alle organizzazioni internazionali. Non si applica neppure se il bilancio è praticamente lo stesso documento della relazione di revisione contabile esterna già fornita ai sensi del punto 2.4.2. 


� Tenere presente che a norma del regolamento finanziario il richiedente deve essere informato dei risultati dalla valutazione della domanda entro 6 mesi dal termine ultimo di presentazione della domanda completa; il termine può essere superato in casi eccezionali, in particolare per azioni complesse, in caso di elevato numero di proposte o ritardi imputabili ai richiedenti. Gli inviti con beneficiari multipli possono essere considerati azioni complesse e possono quindi beneficiare della deroga al termine di 6 mesi. Quest'ultimo si applica esclusivamente in caso di gestione centralizzata diretta.


� Tenere presente che a norma del regolamento finanziario la firma della convenzione di sovvenzione con il richiedente deve avvenire entro 3 mesi dalla data alla quale gli è stata comunicata la decisione di attribuzione. Tuttavia, tale termine può essere superato in situazioni eccezionali, in particolare per azioni complesse che implicano un elevato numero di proposte o in caso di ritardi imputabili ai richiedenti (o alle loro domande). Il termine di 3 mesi si applica esclusivamente in caso di gestione centralizzata diretta.


�	Facoltativo se l'importo totale delle sovvenzioni da attribuire nell'ambito dell'invito a presentare proposte è pari o inferiore a 100 000 EUR.


�	Pertinente soltanto se la Commissione europea è l'amministrazione sovvenzionatrice o effettuerà i pagamenti nell'ambito delle convenzioni da firmare.


� 	� HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/dispensation_en.htm" ��http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/dispensation_en.htm�. Pertinente soltanto negli inviti centralizzati ove si utilizzi PADOR.
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