Fase 3 — Lettera ai richiedetenti


< Intestazione dell’amministrazione sovvenzionatrice >
[Invito a presentare proposte con procedura ristretta/aperta]
< Data >

< Nome e indirizzo del richiedente >

Invito a presentare proposte: < Riferimento della pubblicazione e titolo >
Riferimento della domanda: < Numero e titolo >
Gentile Signora / Egregio Signore,

in merito alla domanda in oggetto e a seguito della verifica dei documenti giustificativi dell’ammissibilità della Sua organizzazione, dei possibili partner e dell’azione,

RISPOSTA NEGATIVA
[mi rincresce doverLa informare che l’amministrazione sovvenzionatrice non ha selezionato la Sua domanda ai fini dell’attribuzione di una sovvenzione, per il seguente motivo (i seguenti motivi):

Cancellare le righe non pertinenti
· i seguenti documenti giustificativi richiesti non sono stati trasmessi entro il termine previsto < elenco dei documenti >
· la Sua organizzazione non è ammissibile conformemente ai criteri specificati nelle Istruzioni per i richiedenti

· uno (o più) dei Suoi partner non è ammissibile conformemente ai criteri specificati nelle Istruzioni per i richiedenti

· una (o più) delle Sue entità affiliate non è ammissibile conformemente ai criteri specificati nelle Istruzioni per i richiedenti

· < altro motivo/altri motivi (specificare) >

Richiamiamo la Sua attenzione sui mezzi di ricorso a disposizione avverso la presente decisione, illustrati al punto 2.4.15 della Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell’UE.

Qualora ritenga che la presente decisione comporti una grave lesione dei Suoi diritti, La invitiamo a consultare la sezione 2.4.15 della guida pratica (http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm), che contiene tutte le informazioni sui mezzi di ricorso disponibili avverso la presente decisione, inclusa la natura del reclamo, l’organismo o gli organismi a cui rivolgersi, i termini e le condizioni da soddisfare per la presentazione del ricorso. 

Colgo l’occasione per ringraziarLa per aver risposto al summenzionato invito a presentare proposte.]

ELENCO DI RISERVA
Cancellare le righe non pertinenti
· [mi rincresce doverLa informare che la Sua domanda non è stata giudicata ammissibile per il seguente motivo (i seguenti motivi) < specificare i motivi > e che pertanto non può figurare oltre sull’elenco di riserva.
· desidero informarLa che la Sua domanda è stata giudicata ammissibile e che pertanto figurerà sull’elenco di riserva valido fino al < data >. Se l’amministrazione sovvenzionatrice non si metterà in contatto con Lei entro tale data, sarà inteso che la Sua organizzazione non è stata presa in considerazione ai fini dell’ attribuzione di una sovvenzione per la presente domanda.]
Qualora ritenga che la presente decisione comporti una grave lesione dei Suoi diritti, La invitiamo a consultare la sezione 2.4.15 della guida pratica (http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm), che contiene tutte le informazioni sui mezzi di ricorso disponibili avverso la presente decisione, inclusa la natura del reclamo, l’organismo o gli organismi a cui rivolgersi, i termini e le condizioni da soddisfare per la presentazione del ricorso. 

RISPOSTA POSITIVA
[Sono lieto di informarLa che, sulla base della Sua domanda, l’amministrazione sovvenzionatrice ha deciso di attribuire una sovvenzione pari al massimo a < importo > EUR, corrispondente al <..% > dei costi ammissibili totali [e al <..% > dei costi accettati totali] dell’azione.

Si prega di notare che la presente comunicazione non Le conferisce il diritto alla sovvenzione. Tale diritto sarà acquisito soltanto dopo che entrambe le parti avranno firmato la convenzione di sovvenzione e dipenderà dalle condizioni ivi stipulate.
Si provvederà pertanto a preparare una convenzione di sovvenzione tra l’amministrazione sovvenzionatrice e la Sua organizzazione. A tal fine La invitiamo a fornire le seguenti informazioni e documenti:
Cancellare le righe non pertinenti
· [Conto bancario
I pagamenti saranno effettuati sul conto bancario specificato nella scheda di identificazione finanziaria (v. allegato E delle Istruzioni per i richiedenti). La banca deve avere sede nello Stato nel quale ha sede il richiedente. Qualora Lei abbia già presentato una scheda finanziaria nell’ambito di una convenzione in cui la Commissione europea era incaricata dei pagamenti e desideri utilizzare lo stesso conto bancario, è possibile fornire una copia del precedente modulo di identificazione finanziaria.]
· [Verifica delle spese

Conformemente all’articolo 15.6 delle condizioni generali della convenzione, è necessario fornire una relazione sulla verifica delle spese dell’azione, redatta da un revisore contabile autorizzato che soddisfi le condizioni specifiche per la verifica delle spese indicate nel capitolato d’oneri (v. allegato G della guida pratica, allegato VII del modello di convenzione standard).

Si prega di comunicare il nome e l’indirizzo del revisore proposto.]

· [Nel caso in cui la commissione valutatrice abbia formulato raccomandazioni specifiche Modifiche alla descrizione dell’azione e/o del bilancio
Dalla valutazione della Sua domanda sono emersi i seguenti aspetti (è emerso il seguente aspetto) per quanto riguarda la descrizione dell’azione e/o del bilancio:

· < fornire spiegazioni >
· < fornire spiegazioni >
Si prega di rivedere la proposta alla luce di queste osservazioni e di trasmettere < una nuova descrizione dell’azione e/o un nuovo bilancio > con le modifiche richieste. 
· Data di inizio dell’azione
La data di inizio dell’azione corrisponde all’inizio del periodo di ammissibilità dei costi (ovvero il periodo di attuazione). Si ricorda che le condizioni particolari (v. articolo 2.2) della convenzione prevedono diverse opzioni per la data di inizio.
Comunicare la data di inizio dell’azione conformemente a una delle opzioni di cui sopra.

· Rate del pagamento
Le rate del pagamento saranno indicate nella convenzione. Ai sensi delle condizioni generali della convenzione, articolo 15.1, il calendario dei pagamenti nell’ambito della convezione sarà il seguente: 
< riportare gli accordi di pagamento che si intendono precisare all’articolo 4 delle condizioni particolari >

· Nota importante
Per poter procedere quanto prima alla preparazione della convenzione, La preghiamo di inviare le informazioni richieste entro 15 giorni dal ricevimento della presente, al seguente indirizzo: 
< Nome e indirizzo dell’amministrazione sovvenzionatrice >, all’attenzione di < indirizzo dell’unità/della sezione >

La preghiamo di notare che l’amministrazione sovvenzionatrice potrebbe non essere in grado di onorare il contratto se la documentazione/le informazioni richieste non sono trasmesse entro la scadenza sopra indicata. [La convenzione deve essere firmata dalle due parti al più tardi entro il < specificare la data >.]
Distinti saluti.
< Nome >
� Se il richiedente selezionato è un’organizzazione internazionale, fare riferimento agli articoli pertinenti del modello di convenzione. 
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