Fase 1 — Lettera ai richiedenti


< Intestazione dell’amministrazione sovvenzionatrice >
[Invito a presentare proposte con procedura ristretta/aperta]
< Data >

< Nome e indirizzo del richiedente > 

Invito a presentare proposte: < Riferimento della pubblicazione e titolo >
Riferimento della domanda: < Numero e titolo >
Gentile Signora / Egregio Signore,

La ringrazio per aver risposto al summenzionato invito a presentare proposte. La invito a prendere nota del numero di riferimento sopra indicato che è stato assegnato alla Sua domanda e che La prego di riportare in tutta la corrispondenza riguardante la domanda di sovvenzione.
RISPOSTA NEGATIVA
[Mi rincresce tuttavia doverLa informare che non è stato possibile prendere in considerazione la Sua sintesi di proposta per il seguente motivo (i seguenti motivi):

Cancellare le righe non pertinenti
· la sintesi di proposta non è stata presentata entro il termine ultimo

· la sintesi di proposta è stata presentata entro il termine ultimo ma non sono stati rispettati i seguenti criteri dell’elenco verificativo: < specificare > la sintesi di proposta non ha raggiunto il punteggio minimo di 30 punti, secondo quanto specificato nelle Istruzioni per i richiedenti. Per informazione, riportiamo in appresso i punteggi ottenuti dalla sintesi di proposta da Lei presentata, conformemente alla griglia di valutazione riportata nelle Istruzioni per i richiedenti: < inserire la griglia normalizzata con i punteggi >
· la sintesi di proposta ha ottenuto un punteggio inferiore rispetto alle sintesi selezionate e ammesse alla fase successiva della procedura. Per informazione, riportiamo in appresso i punteggi ottenuti dalla sintesi di proposta da Lei presentata, conformemente alla griglia di valutazione riportata nelle Istruzioni per i richiedenti: < inserire la griglia normalizzata con i punteggi > 
· < altro motivo, da specificare. Per esempio, la domanda è stata giudicata tale da generare un conflitto di interessi o condurre a un accertamento dell’ammissibilità, conformemente al punto 6.4.8.5 >

Di conseguenza, la Sua domanda non ha potuto essere presa in considerazione per la fase successiva di valutazione nell’ambito del presente invito a presentare proposte.

Qualora ritenga che la presente decisione comporti una grave lesione dei suoi diritti, La invitiamo a consultare la sezione 2.4.15 della guida pratica (http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm), che contiene tutte le informazioni sui mezzi di ricorso disponibili avverso la presente decisione, inclusa la natura del reclamo, l’organismo o gli organismi a cui rivolgersi, i termini e le condizioni da soddisfare per la presentazione del ricorso.

Colgo l’occasione per ringraziarLa dell’interesse dimostrato nei confronti del presente invito a presentare proposte e confido che le informazioni comunicate possano esserLe d’aiuto per preparare la partecipazione a un eventuale futuro invito a cui Lei possa essere interessato(a).]

RISPOSTA POSITIVA
[Sono lieto di informarLa che l’amministrazione sovvenzionatrice ha preselezionato la Sua sintesi di proposta, a seguito dell’esame da parte della commissione valutatrice.

Cancellare le righe non pertinenti
· Per le procedure ristrette: La invito pertanto a trasmetterci il modulo di domanda completa, seguendo le indicazioni fornite nelle Istruzioni per i richiedenti. Le domande devono pervenire entro il < data > (farà fede il timbro postale). Le domande inviate dopo tale data saranno automaticamente escluse dalle ulteriori fasi di valutazione. Nel caso in cui la Commissione sia l’amministrazione sovvenzionatrice e si utilizzi la banca dati PADOR: La prego di accertare che i soggetti interessati siano correttamente registrati nella banca dati PADOR e che tutte le informazioni siano presenti e aggiornate entro il termine ultimo per la presentazione delle domande, altrimenti la Sua domanda potrebbe essere esclusa. Inserire nel caso in cui il paese o i paesi interessati dalla domanda siano stati dichiarati in situazione di crisi/di emergenza: La prego di notare che, conformemente alla sezione 3 dell’allegato J delle istruzioni relative all’invito a presentare proposte, < nome del paese o dei paesi > < è stato dichiarato / sono stati dichiarati > in situazione di crisi o < bisognoso / bisognosi > di aiuto di emergenza o di post-emergenza, per un periodo di < inserire periodo > fino al < inserire data >. La deroga è valida durante quel periodo. Qualora il periodo fosse prolungato, il beneficiario ne sarà informato.
· Per le procedure aperte: La Sua domanda completa sarà pertanto oggetto di valutazione, conformemente ai criteri di selezione e attribuzione definiti nelle Istruzioni per i richiedenti. Nel caso in cui la Commissione sia l’amministrazione sovvenzionatrice e si utilizzi la banca dati PADOR: La prego di accertare che la banca dati PADOR contenga tutte le informazioni aggiornate relative a tutti i soggetti interessati, altrimenti la Sua domanda potrebbe essere esclusa.
Rimane naturalmente impregiudicata la possibilità che la Sua domanda sia respinta nel corso delle successive fasi della procedura, nell’eventualità in cui dovessero emergere motivi che ne giustifichino l’esclusione.]

Distinti saluti.
< Nome >
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