
INFORMATIVA 
sul trattamento dei dati personali nell'ambito
delle DOMANDE DI SOVVENZIONE e
delle PROCEDURE DI APPALTO
1. Contesto e responsabile del trattamento dei dati
La raccolta e il successivo trattamento dei dati personali da parte dei servizi della Commissione sono disciplinati dal regolamento (CE) n. 45/2001 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 18 dicembre 2000, concernente la tutela delle persone fisiche in relazione al trattamento dei dati personali da parte delle istituzioni e degli organismi comunitari, nonché la libera circolazione di tali dati.
Le operazioni di raccolta e trattamento dei dati personali sono di responsabilità del responsabile del trattamento indicato nelle Istruzioni per gli offerenti o nel modulo di domanda di sovvenzione.
2. Che tipo di dati personali sono raccolti, a quale scopo, secondo quali basi giuridiche e con quali mezzi tecnici?
Categorie di dati 
I dati personali raccolti e successivamente trattati riguardano il richiedente la sovvenzione, l’offerente e il suo personale o i suoi subappaltatori (persone fisiche). Le informazioni possono riferirsi ai seguenti dati:

· nome;
· funzione;
· recapiti (indirizzo e-mail, numero di telefono aziendale, numero di telefono cellulare, numero di fax, indirizzo postale, società e servizio, Stato di residenza, indirizzo internet);
· giustificativi del pagamento di tasse e imposte e dei contributi sociali, estratti del casellario giudiziario;
· coordinate bancarie (codici IBAN e BIC), numero di partita IVA, numero del passaporto, numero della carta d’identità;
· informazioni utili alla valutazione dei criteri di selezione o di ammissibilità: competenze, capacità tecniche e linguistiche, formazione, esperienza professionale con indicazioni dettagliate sull'impiego attuale e quelli precedenti;

· dichiarazione sull’onore che i richiedenti/gli offerenti non si trovano in nessuna delle situazioni di esclusione di cui al punto 2.3.3 della Guida pratica alle procedure contrattuali per le azioni esterne dell’UE.
Finalità
Una volta che la Commissione europea riceve la domanda di sovvenzione, l’offerta o la domanda di partecipazione, i dati personali ivi contenuti sono raccolti e successivamente trattati dai suoi servizi a fini amministrativi e di gestione delle procedure di aggiudicazione degli appalti o di attribuzione della sovvenzione.
Base giuridica
Le basi giuridiche che disciplinano le operazioni di trattamento dei dati personali sono:
· il regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 ottobre 2012, che stabilisce le regole finanziarie applicabili al bilancio generale dell'Unione e che abroga il regolamento (CE, Euratom) n. 1605/2002;
· il regolamento delegato (UE) n. 1268/2012 della Commissione, del 29 ottobre 2012, recante le modalità di applicazione del regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012 del Parlamento europeo e del Consiglio che stabilisce le regole finanziarie applicabili al bilancio generale dell’Unione.
Mezzi tecnici 
I dati personali sono forniti al momento della presentazione della domanda di sovvenzione o dell'offerta.
Le informazioni sono raccolte e conservate in file archiviati in un sistema isolato e sicuro. Le informazioni sono trattate dal personale della Commissione e trasferite ai sistemi della Commissione (come descritto al punto 4) sotto la supervisione del responsabile del trattamento indicato nel modulo di domanda di sovvenzione o nelle Istruzioni per gli offerenti.

3. Chi ha accesso ai dati personali e a chi sono comunicati?
Ai fini sopra delineati, l’accesso ai dati personali è riservato ai soggetti elencati di seguito, fatta salva la possibilità di trasmetterli agli organismi aventi funzioni di controllo o di ispezione in conformità della normativa dell'Unione europea:
· il personale della Commissione, gli esperti e contraenti esterni che operano per conto della Commissione ai fini della gestione della procedura di appalto e di valutazione delle offerte, della procedura di sovvenzione e di valutazione delle domande, nonché gli organismi aventi funzione di controllo e d'ispezione in applicazione del diritto dell'Unione europea (ad es., revisioni contabili interne, istanza specializzata in materia di irregolarità finanziarie, Ufficio europeo per la lotta antifrode - OLAF);
· il pubblico: in caso di aggiudicazione di un appalto da parte della Commissione, i dati personali dell'aggiudicatario sono resi pubblici conformemente all’obbligo della Commissione di pubblicare informazioni sull'esito delle procedure di appalto e sui beneficiari di fondi provenienti dal bilancio dell'Unione europea (rispettivamente articoli 103, 128 e 35 del regolamento finanziario). Le informazioni riguarderanno in particolare il nome e l'indirizzo del beneficiario/aggiudicatario, l'importo dell'appalto attribuito/aggiudicato e il titolo del progetto o programma per il quale è stato aggiudicato un contratto/è stata attribuita una sovvenzione. Tali informazioni sono pubblicate nel supplemento S della Gazzetta ufficiale dell’Unione europea e/o sul sito web della Commissione. 
4. In che modo vengono protetti e tutelati i dati personali?
I dati personali raccolti e tutte le relative informazioni sono conservati:
· al termine della procedura di appalto, o 
· al termine della procedura di attribuzione della sovvenzione
nei locali della Commissione e sui server di un centro di calcolo della DG DIGIT o della direzione generale che ha pubblicato l’invito a presentare proposte o il bando della procedura d'appalto. I locali della Commissione e le operazioni di tutti i centri di calcolo rispettano le decisioni e disposizioni della Commissione in materia di sicurezza adottate dalla direzione “Sicurezza” della Direzione generale Risorse umane e sicurezza.

5. In che modo è possibile verificare, modificare o cancellare i dati trasmessi?
Per verificare i dati personali conservati dal responsabile del trattamento dei dati, modificarli, correggerli o cancellarli, si prega di contattare il referente indicato nel modulo di domanda di sovvenzione o nelle istruzioni per gli offerenti, descrivendo esplicitamente la richiesta. Qualsiasi richiesta di rettifica dei dati personali verrà presa in considerazione in un’ottica di protezione degli stessi.

Si richiama l’attenzione sulle conseguenze di una richiesta di cancellazione dei dati, che potrebbe comportare un'alterazione dei termini dell'offerta e determinarne l'esclusione, come stabilito all'articolo 160 delle modalità di applicazione (cfr. base giuridica nella sezione 2).
6. Per quanto tempo sono conservati i dati personali?
I dati personali sono conservati secondo le seguenti modalità:
· i file relativi alle procedure di gara, compresi i dati personali, sono conservati presso il servizio responsabile della procedura fino alla conclusione di quest'ultima e negli archivi per un periodo di almeno 10 anni dopo la firma del contratto. Le offerte non selezionate devono essere conservate soltanto per 5 anni dopo la firma del contratto;

· i file relativi alle procedure di attribuzione delle sovvenzioni, compresi i dati personali, sono conservati presso il servizio responsabile della procedura fino alla conclusione di quest'ultima e negli archivi per un periodo di almeno 10 anni dopo la firma della convenzione di sovvenzione o della decisione. Le domande non selezionate devono essere conservate soltanto per 3 anni dopo il completamento della procedura di attribuzione;

· fino al termine di un eventuale verifica, se quest'ultima è iniziata prima della fine del periodo summenzionato;
· al termine del periodo summenzionato, i file relativi alle offerte e alle domande di sovvenzione contenenti dati personali sono campionati per essere inviati agli archivi storici della Commissione per esservi ulteriormente conservati. I file non campionati sono distrutti.

7. Contatti
Per qualsiasi domanda relativa ai diritti in materia di trattamento dei dati personali, è possibile rivolgersi al responsabile del trattamento dei dati utilizzando il recapito indicato nel modulo di domanda di sovvenzione o nelle istruzioni per gli offerenti e descrivendo chiaramente la propria richiesta.
Maggiori informazioni sul trattamento dei dati personali sono riportate nel registro del
responsabile della protezione dei dati della Commissione:
http://ec.europa.eu/dataprotectionofficer/register/index.cfm?TargetURL=D_REGISTER
8. Ricorso
In caso di controversia i reclami possono essere inviati al Garante europeo della protezione dei dati (http://www.edps.europa.eu). 
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