
Como preencher as presentes condições de referência: Os espaços entre <> devem ser preenchidos com as informações adequadas, em função do concurso em questão. As frases entre [ ] só devem ser inseridas quando tal se justifique. A redação das partes restantes das presentes condições de referência só deve ser alterada em casos excecionais, em função dos requisitos de determinados concursos. Apagar o presente parágrafo, qualquer outro texto evidenciado a amarelo e todos os parênteses na versão final de cada série de condições de referência.
Carta de notificação para um contrato de prestação de serviços
< Papel timbrado da Entidade Adjudicante >
< Data >
< Designação oficial do proponente/candidato/adjudicatário >
<endereço do proponente/candidato/adjudicatário >
Nossa Refª: <Referência de publicação>
Exmo. Senhor/Senhora ,
< Designação do contrato >, < Localização >
O contrato referido em epígrafe pode ser adjudicado a Vª Ex.ª, sob reserva da disponibilidade dos peritos principais, para o montante indicado na sua proposta [, após correção dos seguintes erros aritméticos: … …] e com base nas condições definidas no processo de concurso. O valor do contrato é de < montante> < euro/moeda nacional>. 

Queira preencher uma nova ficha de identificação financeira caso os dados referentes à sua conta bancária tenham sido alterados após a data de apresentação da proposta.
Para informação, figuram no quadro infra a pontuação atribuída à sua proposta, assim como a atribuída à melhor proposta que obteve a classificação imediatamente a seguir. Estas pontuações baseiam-se na média da pontuação técnica atribuída pelos avaliadores de acordo com os critérios de adjudicação. São igualmente apresentados os resultados da avaliação global:
	Resultados da avaliação global

	
	Org & met
	Perito principal 1
	Perito principal 2
	Perito principal 3
	…
	Pontuação técnica 
x 0,80
	Pontuação financeira x 0,20
	Pontuação global


	A sua proposta
	
	
	
	
	
	
	
	

	Proposta com a segunda melhor pontuação
	
	
	
	
	
	
	
	


No prazo de 5 dias a partir de hoje, queira apresentar uma declaração atestando que os peritos principais propostos na sua proposta estão disponíveis na data < inserir data > data indicativa de entrada em vigor do contrato.]
No caso de um dos peritos principais por si propostos não se encontrar disponível, dispõe de um prazo de 15 dias a partir de hoje para propor um perito substituto, que deverá possuir pelo menos as mesmas qualificações e experiência do que os peritos principais propostos. A substituição do perito deve ser devidamente justificada, mas a sua aceitação não se limitará a casos específicos. Informamos que o perito substituto não pode ter sido um perito principal proposto por qualquer um dos outros proponentes no âmbito deste concurso. Podem ser propostos diversos peritos substitutos para o mesmo cargo durante este período de 15 dias, que será a única oportunidade de que dispõe para propor substitutos. A Entidade Adjudicante escolherá entre estes peritos propostos.  

A pontuação total dos peritos substitutos deve ser pelo menos idêntica à pontuação do perito constante da proposta. Deve salientar-se que o perito substituto deve obter a pontuação mínima relativamente aos critérios de avaliação.
Para podermos proceder à preparação do seu contrato, gostaríamos de pedir‑lhe que nos envie a informação solicitada dentro do prazo de 15 dias acima indicado para o seguinte endereço:

 <Nome e endereço da Entidade Adjudicante, ao cuidado de <endereço da unidade/secção>

Se não propuser peritos substitutos durante o prazo ou se os peritos substitutos não forem suficientemente qualificados, a Entidade Adjudicante poderá anular o concurso.
[Sempre que for necessário apresentar documentos comprovativos referentes aos critérios de exclusão (no caso de candidatos pré-selecionados no âmbito de um procedimento limitado e de diálogo concorrencial os documentos comprovativos já deverão ter sido apresentados durante a fase de apresentação das propostas.) Para contratos de valor inferior aos limiares internacionais (serviços < 300 000 EUR) não é obrigatório apresentar os documentos acima referidos. No entanto, a Entidade Adjudicante pode, caso tenha dúvidas sobre se o proponente a quem o contrato será adjudicado se encontra numa das situações de exclusão, exigir que este apresente uma prova:

Deve apresentar uma prova ou declaração, tal como habitualmente exigida pela legislação do país onde [<Vª Ex.ª/ a sua empresa/ cada membro do consórcio] está [estabelecido/estabelecida], atestando que não se encontra em nenhuma das situações de exclusão previstas na secção 2.3.3 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das ações externas da UE, em conformidade com a(s) declaração(ões) do proponente incluída na sua proposta. A data indicada nos elementos ou documentos comprovativos não pode ser anterior a um ano em relação à data da apresentação da proposta. Além disso, [<Vª Exª/ a sua empresa/ cada membro do consórcio> deve apresentar uma declaração atestando que a situação não se alterou desde a data de emissão das referidas provas documentais. ] [Para contratos de prestação de serviços baseados em honorários: Além disso, queira comunicar-nos o nome da empresa de auditoria que propõe para a elaboração dos relatórios sobre a verificação das despesas] 

Para facilitar a preparação do contrato, queira confirmar que irá solicitar um < montante do pré-financiamento >.] 
O contrato ser-lhe-á enviado para assinatura se enviar a informação acima solicitada no prazo especificado nas condições acima descritas. [O contrato deve ser assinado pelas duas Partes até <indicar a data> o mais tardar.]
Deve ter em conta a possibilidade – tal como descrito nas Instruções aos proponentes – de, em determinadas circunstâncias, o concurso poder ser anulado pela Entidade Adjudicante. A Entidade Adjudicante não é, em caso algum, obrigada a indemnizar por eventuais danos (especialmente os danos por lucros cessantes) relacionados com a anulação do concurso, mesmo se a Entidade Adjudicante tiver sido alertada para essa eventualidade. A publicação de um anúncio de concurso não vincula a Entidade Adjudicante no que respeita à execução do programa ou do projeto anunciado.
A execução das tarefas não pode iniciar-se antes da assinatura do contrato por ambas as partes.
<Acrescentar outras instruções especiais, se necessário>
Com os melhores cumprimentos,
< Nome >
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