Circulation restricted to the Contracting Authority and the author of the document to protect the individual and privacy and commercial and industrial secrecy 

FORMULÁRIO DE APRESENTAÇÃO DE UMA PROPOSTA

Ref.: <a mesma da carta do convite a concorrer>
Designação do contrato: <Designação do contrato> Designação do lote: <Designação do lote, se for caso disso>
As propostas devem ser apresentadas num original assinado (incluindo o original das declarações de exclusividade e de disponibilidade assinadas por cada um dos peritos principais propostos, a ficha de identificação financeira e a ficha de entidade jurídica (unicamente para o líder do consórcio) preenchidas, assim como as declarações do líder do consórcio e dos parceiros (caso se trate de um consórcio) e três cópias. Os documentos anexos ao presente formulário (ou seja, declarações, documentos comprovativos, etc.) podem ser apresentados em versão original ou em cópia. Se forem apresentadas cópias, devem ser enviados os originais à Entidade Adjudicante a pedido desta. Por razões económicas e ecológicas, recomenda-se vivamente a apresentação dos documentos em suporte papel (não utilizar pastas nem separadores de plástico). Sugere-se igualmente, tanto quanto possível, a utilização de folhas impressas de ambos os lados (frente e verso). Todos os dados apresentados no presente formulário devem ser respeitantes exclusivamente à (s) entidade (s) jurídica (s) que apresentam a proposta
1
APRESENTADA por (identidade do proponente)

	
	Nome(s) e endereço(s) da(s) entidade(s) jurídica(s) que apresentam a proposta
	Nacionalidade



	Líder


	
	

	Parceiro
	
	

	Etc … 
	
	


2
PESSOA DE CONTACTO (para efeitos da presente proposta)

	Nome
	

	Organização
	

	Endereço
	

	Telefone
	

	N.º de fax
	

	Endereço eletrónico (e-mail)
	


3
CAPACIDADE ECONÓMICA E FINANCEIRA

Preencher o quadro a seguir referente às informações financeiras
 com base nas contas anuais e previsões mais recentes. Caso esses dados ainda não se encontrem disponíveis relativamente ao exercício corrente ou ao último exercício, fornecer as estimativas mais recentes, indicando claramente esses valores em itálico. Em todas as colunas, os valores devem ser indicados utilizando a mesma base, a fim de permitir uma comparação direta de um exercício para o outro (ou, caso a base tenha sido alterada, a alteração deve ser explicada numa nota ao quadro). Pode-se igualmente acrescentar os esclarecimentos ou explicações considerados necessários.

	Dados financeiros
	Antepenúl-timo exercício

€
	Penúltimo exercício

€
	Último exercício

€
	Média
 

€
	Exercício corrente

€

	Volume de negócios anual
, excluindo o presente contrato

	
	
	
	
	

	Ativos correntes
 

	
	
	
	
	

	Passivos correntes

	
	
	
	
	


4
RECURSOS HUMANOS

Indique os seguintes dados estatísticos relativamente ao pessoal em serviço no exercício em curso e nos dois exercícios anteriores.

	Média dos recursos humanos
	Penúltimo exercício
	Último exercício
	Exercício corrente

	
	Total geral
	Total para os domínios relaciona-dos com o presente contrato


	Total geral
	Total para os domínios relaciona-dos com o presente contrat
o
	Total geral
	Total para os domínios relacionados com o presente contrato


	Pessoal permanente


	
	
	
	
	
	

	Outro pessoal


	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	

	Proporção do pessoal permanente no número total de efetivos (%)
	%
	%
	%
	%
	%
	%


5
DOMÍNIOS DE ESPECIALIZAÇÃO

Utilizar o quadro seguinte para indicar os domínios de especialização pertinentes relacionados com o presente contrato de cada entidade jurídica proposta, inscrevendo estes domínios nas linhas correspondentes e a designação da entidade jurídica nas colunas correspondentes. Apor um visto (() nas casas relativas aos domínio(s) de especialização em que cada entidade jurídica possui experiência significativa. Dez domínios de especialização no máximo.
	
	Líder do consórcio
	Parceiro 2
	Parceiro 3
	Etc. …



	Domínio de especialização pertinente n.º 1
	
	
	
	

	Domínio de especialização pertinente n.º 2
	
	
	
	

	Etc …

	
	
	
	


6
EXPERIÊNCIA

Preencher um quadro utilizando o modelo abaixo apresentado para resumir os principais projetos pertinentes relacionados com este contrato que foram executados pela(s) entidade(s) jurídica(s) candidata(s) nos últimos três anos
.  O número de referências a apresentar não deve exceder 15 para cada proposta
	Ref. n.º… (máximo 15)
	Designação do projeto
	

	Designação da entidade jurídica
	País
	Valor total do projeto (em EUR)


	Percentagem realizada pela entidade jurídica (%)
	Número de efetivos disponibi-lizados
	Nome do cliente
	Origem do financiamento
	Datas (início / termo)

	Nome dos parceiros no consórcio, se for caso disso

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Descrição pormenorizada do projeto
	Tipo de serviços prestados

	…
	…


7
DECLARAÇÕES

No âmbito da sua proposta, cada entidade jurídica identificada no ponto 1 do presente formulário, incluindo cada parceiro de um consórcio, deve subscrever uma declaração redigida com base na minuta abaixo apresentada.  
8
MODELO DE DECLARAÇÃO

Eu, abaixo assinado, na qualidade de signatário autorizado pelo proponente acima referido (incluindo de todos os parceiros do consórcio, se for caso disso), declaro que analisámos e aceitamos o conteúdo do processo do concurso em epígrafe. Propomo-nos assegurar a prestação dos serviços referidos no processo de concurso, com base nos seguintes documentos que incluem as nossas propostas técnica e financeira, que são apresentadas separadamente, em sobrescritos selados:
· Organização e metodologia;

· Peritos principais (incluindo a lista de todos os peritos principais e respetivos Curricula Vitae);

· Declaração do proponente (e de cada parceiro, no caso de um consórcio);

· Declarações de exclusividade e de disponibilidade assinadas por cada perito principal;

· Ficha de identificação financeira preenchida (ver Anexo VI do projeto de contrato) de que constem os dados da conta bancária prevista para o depósito dos pagamentos no âmbito do contrato proposto, caso este nos seja adjudicado (ou o número da ficha de identificação financeira ou cópia da referida ficha caso esta já tenha sido entregue à Entidade Adjudicante no âmbito de um processo de concurso anterior, salvo se entretanto os dados nela constantes tiverem sido alterados);

· Ficha de entidade jurídica preenchida (ou número de entidade jurídica atribuído ou, em alternativa, uma cópia da ficha de entidade jurídica caso esta já tenha sido entregue à Entidade Adjudicante no âmbito de um processo de concurso anterior, salvo se o estatuto jurídico tiver entretanto sido alterado);

· A assinatura devidamente autorizada: um documento oficial (estatutos, procuração, declaração notarial, etc.) que comprove que a pessoa que assina em nome da empresa/empresa comum/consórcio está legalmente autorizada para o efeito.
· Provas documentais ou declarações exigidas pela legislação do país de estabelecimento da sua sociedade (ou de cada sociedade, no caso de um consórcio) que comprovem que não se encontra em nenhuma das situações de exclusão previstas na secção 2.3.3 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das ações externas da União Europeia. As referidas provas, documentos ou declarações devem ser datados e não podem ter sido emitidos mais de um ano antes da data apresentação da proposta. Além disso, os proponentes devem apresentar uma declaração que ateste que a sua situação não se alterou desde a data de emissão de tais documentos.
· Provas documentais da situação financeira e económica e da capacidade técnica e profissional de acordo com os critérios de seleção especificados no anúncio de concurso e as informações fornecidas no presente formulário de apresentação da proposta.

[Se for caso disso: Comprometemo-nos a garantir a elegibilidade do(s) subadjudicatário(s) no caso das partes dos serviços para as quais declarámos a nossa intenção de recorrer a subcontratação na rubrica «organização e metodologia» da nossa proposta.]
[Se esta opção estiver prevista na secção 4 das instruções aos proponentes: Gostaríamos que os pagamentos no âmbito do presente contrato fossem preferencialmente efetuado sem euros <moeda nacional>]
Temos conhecimento de que seremos excluídos do concurso se propusermos os serviços de peritos principais que tenham participado na preparação do presente projeto ou se recrutarmos os referidos peritos como consultores para a preparação da nossa proposta e que podemos ser excluídos de eventuais futuros concursos e de contratos financiados pela UE/FED.
Estamos perfeitamente conscientes de que, no caso de um consórcio, a composição não pode ser alterada no decurso do processo de concurso, salvo aprovação prévia, por escrito, da Entidade Adjudicante. Estamos igualmente cientes de que os parceiros no consórcio serão solidariamente responsáveis perante a Entidade Adjudicante no que respeita à participação tanto no processo de concurso acima referido como em eventuais contratos que sejam adjudicados na sequência desse concurso.
Assinado em nome do proponente:
	Nome
	

	Assinatura
	

	Data
	


MODELO DA DECLARAÇÃO REFERIDA NO PONTO 7
DO FORMULÁRIO PARA A APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA
A apresentar em papel timbrado da entidade jurídica em questão
<Data>

<Nome e endereço da Entidade Adjudicante - ver ponto 8 das Instruções aos proponentes>

Sua Refª: <referência>
DECLARAÇÃO DO PROPONENTE

Ex.mo(a). Sr(a).

Em resposta ao convite a concorrer para o contrato referido em epígrafe, nossos <Nome(s) da(s) entidade(s) jurídica(s)> declara(mos) que:

· apresentamos a presente proposta < numa base individual* / enquanto parceiros do consórcio chefiado por <nome do líder do consórcio/ nós próprios> * relativamente a este contrato. Confirmamos que não participamos em qualquer outra proposta relativamente ao mesmo contrato, independentemente da respetiva forma (como parceiros - incluindo como líder de consórcio - num consórcio ou a título individual);
· confirmamos que não nos encontramos em nenhuma das situações de exclusão referidas na Secção 2.3.3 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das ações externas da eu (http://aideprgp.cc.cec.eu.int:1261/europeaid/prag/document.do); 
· aceitamos respeitar as cláusulas deontológicas estabelecidas na Secção 2..14 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das ações externas da UE, e, em especial, declaramos não ter qualquer potencial conflito de interesses ou qualquer relação equivalente com outras partes no concurso no momento da apresentação da presente proposta;

· < para o efeito juntamos a lista das empresas que atualmente fazem parte do mesmo grupo ou rede que nós / não fazemos parte de nenhum grupo nem de nenhuma rede> * e no formulário incluímos apenas as informações que correspondem aos recursos e experiência da nossa entidade jurídica;

· informaremos imediatamente a Entidade Adjudicante caso se verifique qualquer alteração das circunstâncias acima referidas em qualquer fase do concurso ou no decurso da implementação das tarefas; 
· Reconhecemos e aceitamos que poderemos ser excluídos de concursos/contratos em conformidade com o disposto na secção 2.3.3 do Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das ações externas da CE, por um período máximo de cinco anos a contar da data da infração e de 10 anos em caso de reincidência nos cinco anos subsequentes à data acima referida. Além disso, estamos perfeitamente conscientes e aceitamos que, se efetuarmos declarações falsas, cometermos erros substanciais, irregularidades ou fraude seremos igualmente sujeitos a sanções financeiras que podem variar entre 2 % e 10 % do valor total do contrato a adjudicar. Esta percentagem poderá ser aumentada para um valor compreendido entre 4 % e 20 % em caso de reincidência no prazo de cinco anos a contar da declaração da primeira falta; 
· estamos conscientes de que, para efeitos de proteção dos interesses financeiros da UE, os nossos dados pessoais podem ser transferidos para os serviços de auditoria interna, para o Tribunal de Contas Europeu, para o Painel das irregularidades financeiras ou para o Organismo Europeu de Luta Antifraude;

Reconhecemos que a nossa proposta e o perito podem ser excluídos se propusermos o mesmo perito principal que outro proponente ou se propusermos um perito principal contratado para um projeto financiado pela UE/FED, cuja colaboração nesse contrato poderia ser solicitada nas mesmas datas do que as suas atividades neste contrato.

 [*Suprimir o que não interessa]

Estamos conscientes de que, se não respondermos no prazo previsto a contar da data de receção da notificação da adjudicação do contrato ou se se vier a verificar que prestámos falsas declarações, a adjudicação do contrato poderá ser declarada nula.
[* Suprimir o que não interessa]
Se a presente declaração for preenchida por um parceiro do consórcio:

O seguinte quadro contém os nossos dados financeiros tal como incluídos no pelo consórcio no formulário de candidatura. Estes dados baseiam-se nas nossas contas anuais objeto de auditoria e nas nossas últimas projeções. Os números estimados (isto é, os não incluídos nas contas anuais objeto de auditoria) são apresentados em itálico. Em todas as colunas, os valores são calculados com a mesma base, a fim de permitir uma comparação direta ano a ano. <Ver as notas de pé de página de exceções>  
	Dados financeiros
	2Antepenúltimo exercício
 

 €
	Penúltimo exercício

€
	Último ano

€
	Média

€
	Este ano 

€

	Volume de negócios anual
, excluindo o presente contrato
	
	
	
	
	

	Ativos correntes

	
	
	
	
	

	Passivos correntes
	
	
	
	
	


O seguinte quadro inclui as nossas estatísticas do pessoal, tal como incluídos no formulário da proposta do consórcio.
	Média dos recursos humanos
	Ano anterior
	Último ano
	Este ano

	
	Total


	Total para os domínios relacionados com o presente contrato
	Total
	Total para os domínios relacionados com o presente contrato
	Total
	Total para os domínios relacionados com o presente contrato

	Pessoal permanente
	
	
	
	
	
	

	Outro pessoal
	
	
	
	
	
	


Com os nossos melhores cumprimentos,

< Assinatura do representante autorizado da entidade jurídica >

< Nome e função do representante autorizado da entidade jurídica >

DECLARAÇÃO DE EXCLUSIVIDADE E DE DISPONIBILIDADE
 Ref.ª ______________________________________

Eu, abaixo assinado, declaro que concordo participar exclusivamente com o proponente <nome do proponente> no concurso para a prestação de serviços acima mencionado. Declaro ainda que estou disponível e desejo exercer as funções para as quais foi apresentado o meu Curriculum Vitae no(s) período(s) previsto(s), caso a presente proposta seja escolhida, ou seja:

	De
	A
	Disponibilidade

	<início do período 1>
	<fim do período 1>
	< tempo completo/tempo parcial>

	<início do período 2>
	<fim do período 2>
	< tempo completo/tempo parcial>

	< etc >
	
	


Confirmo pela presente que não possuo qualquer compromisso
, na qualidade de perito principal, em nenhum outro projeto financiado pela UE/FED ou em qualquer outra atividade profissional incompatível em termos de capacidade ou de calendário com os compromissos acima indicados.

Pela presente declaração atesto que estou ciente de que não posso oferecer os meus serviços a nenhum outro perito que apresente uma proposta no âmbito do presente concurso. Estou plenamente consciente de que se o fizer serei excluído do presente concurso, que as propostas serão rejeitadas e de que poderei ser igualmente excluído de outros concursos e contratos financiados pela UE/FED.

Mais declaro que não me encontro numa situação de conflito de interesses e comprometo-me a informar o proponente de qualquer mudança eventual na minha situação.

Estou ciente de que não estabelecerei qualquer relação contratual com a Entidade Adjudicante e que, em caso de litígio relativo ao meu contrato com o Consultor, me devo dirigir a este último ou às jurisdições competentes

[A título informativo, assinei uma declaração de exclusividade e de disponibilidade para as seguintes proposta(s):

	Referência da proposta
	Data-limite para apresentação das propostas
	Compromisso proposto

	< referência da proposta>
	< data >
	< tempo completo/tempo parcial>

	< referência da proposta>
	< data >
	< tempo completo/tempo parcial>

	< etc >
	
	


Se receber uma confirmação de contratação, declaro que aceitarei a primeira oferta feita. Além disso, notificarei imediatamente o proponente da minha indisponibilidade.  ]

	Nome
	

	Assinatura
	

	Data
	


� País no qual a entidade jurídica se encontra registada.


� Acrescentar/suprimir linhas consoante o caso do número de parceiros no consórcio. Note-se que um subadjudicatário não é considerado parceiro num consórcio para efeitos do presente formulário de candidatura. Subsequentemente, os dados sobre os subcontratantes não devem ser incluídos nos dados sobre a capacidade económica, financeira e profissional. Caso o presente formulário de candidatura seja apresentado por uma única entidade jurídica, o seu nome deve ser indicado na casa relativa a «chefe de consórcio» (e as restantes linhas suprimidas). Qualquer mudança de identidade do chefe do consórcio e/ou de parceiros no consórcio entre o prazo para a receção das candidaturas indicado no anúncio de concurso e a data da adjudicação do contrato não é autorizada sem o consentimento prévio, por escrito, da entidade adjudicante.


� Pessoas singulares têm de provar a sua capacidade com base nos critérios de seleção e com os meios adequados.


� Se a candidatura for apresentada por um consórcio, os valores do quadro acima devem corresponder à soma dos valores dos quadros correspondentes que constem das declarações apresentadas pelos parceiros no consórcio — ver ponto 7 do presente formulário de candidatura.


� Último exercício = último exercício financeiro para a entidade.


� Os montantes indicados na coluna referente à «média» devem corresponder à média aritmética dos montantes indicados nas três colunas anteriores da mesma linha.


� As entradas brutas de receitas (ativos líquidos, créditos a receber, outros ativos) gerados pelas atividades operacionais normais da empresa (por exemplo, venda de mercadorias, prestação de serviços, juros, royalties e dividendos) durante o exercício


� A balance sheet account that represents the value of all assets that are reasonably expected to be converted into cash within one year in the normal course of business. Current assets include cash, accounts receivable, inventory, marketable securities, prepaid expenses and other liquid assets that can be readily converted to cash.


� Dívidas de uma empresa ou obrigações que sejam no prazo de um ano.  Passivos correntes constar do balanço da empresa e incluir dívidas a curto prazo, contas a pagar, dívidas e outras dívidas.


� Se a candidatura for apresentada por um consórcio, os valores do quadro acima devem corresponder à soma dos valores correspondentes dos quadros que constem das declarações apresentadas pelos parceiros no consórcio — ver ponto 7 do presente formulário de candidatura.


� Correspondente às especializações identificadas no ponto 5 adiante.


� Ver nota de pé de página n°11


� Ver nota de pé de página n°11


� Pessoal empregado diretamente pelo candidato numa base permanente (ou seja, contratos de duração indeterminada).


� Outro pessoal não diretamente empregado pelo candidato numa base permanente (ou seja, contratos a termo certo).


� Acrescentar/suprimir linhas e/ou colunas, conforme adequado.  Caso o presente formulário de candidatura seja apresentado por uma única entidade jurídica, o seu nome deve ser indicado na casa relativa a «chefe de consórcio» (e as restantes linhas suprimidas).


� Relativamente aos contratos-quadro, só os contratos específicos correspondentes às missões executadas no âmbito desses contratos-quadro devem ser considerados.


� Os efeitos da inflação não serão tidos em conta.


� Se o contrato de referência é apenas parcialmente preenchido, queira indicar a percentagem e o valor que foi concluído.


� Último exercício = último exercício financeiro para a entidade.


� Os montantes indicados na coluna «Média” devem corresponder à média aritmética dos montantes indicados nas três colunas anteriores da mesma linha.


� 


� Um balanço conta que representa o valor de todos os ativos que é razoável esperar a ser convertidos em numerário no prazo de um ano no decurso normal do negócio.  Os ativos correntes incluem dinheiro, contas a receber, inventário, títulos negociáveis, gastos pré-pagos e de outros líquidos ativos que possam ser facilmente convertidos em numerário.


� A preencher por todos os peritos principais.


� A contratação de um perito está confirmada quando tal perito se compromete a trabalhar enquanto perito principal mediante um contrato assinado financiado pelo orçamento geral da UE ou pelo FED ou quando é um perito principal numa proposta que recebeu uma notificação de adjudicação. A data da confirmação da contratação neste último caso é a da notificação da adjudicação ao consultor.
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