< Papel timbrado da Entidade Adjudicante >

< Data >

<Nome e endereço da entidade>

Nossa Refª: < Referência > / < Número de lote se o concurso estiver dividido em lotes >]  


Exmo. Senhor/Senhora <Nome da pessoa de contacto>
CONVITE A CONCORRER <Designação do contrato>, < Local >[ LOTE NÚMERO < número> ]
Tenho a honra de vos informar de que < a vossa empresa / o consórcio por vós liderado > é convidado(a) a participar no procedimentos por negociação concorrencial relativo ao contrato referido em epígrafe. O processo completo do concurso figura em anexo à presente carta e compreende os seguintes elementos:

A. Instruções aos proponentes E anúncio de concurso
B. Minuta do contrato e Condições Especiais, incluindo os seguintes anexos:

I. Condições Gerais dos contratos de prestação de serviços 

II. Condições de referência

III. Organização e Metodologia (a apresentar pelo proponente em conformidade com o modelo fornecido)

IV. Peritos principais (incluindo modelos para a elaboração da lista dos peritos principais e os seus curricula vitae)

V. Orçamento [Para contratos baseados em honorários: Repartição do orçamento] (a apresentar pelo proponente como proposta financeira, utilizando o modelo fornecido)

VI. Minutas, formulários e outros documentos úteis

VII. Verificação das despesas: Condições de referência e relatório das verificações factuais
C. Outras informações:

I.  Lista das entidades convidadas a apresentar uma proposta 
II. Grelha de conformidade administrativa

III. Grelha de avaliação
D. Formulário de apresentação da proposta
Para obter informações completas sobre os processos de concurso, pode consultar o Guia Prático dos procedimentos contratuais no âmbito das ações externas da UE disponível no seguinte endereço: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do?locale=pt
A vossa proposta deve ser entregue no prazo indicado no ponto 7das Instruções no endereço indicado no mesmo ponto. Se, contudo, decidir não apresentar uma proposta, agradecíamos que nos informasse do facto por escrito, indicando os motivos de tal decisão.

Com os melhores cumprimentos,
< Nome >
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