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< Papel timbrado da Entidade Adjudicante >
RELATÓRIO DE NEGOCIAÇÃO PARA PROCEDIMENTOS POR NEGOCIAÇÃO (CONTRATOS) E aTRIBUIÇÃO diretA (SUBVENÇÕES)
NÚMERO DE REFERÊNCIA: ____________________

<Designação do contrato>
Orçamento máximo: _________________
Índice:
Base jurídica para a negociação (ou atribuição direta)
Seleção dos participantes

Calendário das reuniões/rondas de negociação
Lista de participantes de cada reunião/ronda de negociação
Descrição do processo de negociação
Resultado da negociação
Assinaturas

Aprovação pelo Gestor Orçamental

Anexo:
Correspondência relativa à negociação <cartas, correio eletrónico, faxes, documentos justificativos, etc.>
Base jurídica para a negociação (ou atribuição direta)

   Indicar a base jurídica.


Descrever as circunstâncias que justificam a aplicação do procedimento à luz das disposições das normas de execução do Regulamento Financeiro (cf artigos 190.º para as subvenções e 266.º a 270.º para os contratos).

Seleção dos participantes

Indicar a base jurídica para a seleção do(s) participantes(s) escolhido(s) para negociar um contrato com a Entidade Adjudicante. Em especial: 
· Critérios/justificação e meios utilizados para selecionar os potenciais participantes; número de potenciais participantes contactados.
· Conformidade dos participantes com os critérios de elegibilidade aplicáveis (por exemplo, regras de nacionalidade)
· Verificação da conformidade com os critérios de seleção
· Verificação de que os participantes não se encontram numa situação de exclusão (a efetuar antes de iniciar a negociação)
· Número de participantes efetivamente selecionados e, por conseguinte, convidados para as negociações.
Calendário das reuniões/rondas de negociação

	
	DATA
	HORA
	LOCAL

	< Reunião 1 >
	
	
	

	Etc.
	
	
	


Lista de participantes de cada reunião/rondas de negociação acima referidas

	Nome
	Representante

	
	

	
	


Descrição do processo de negociação

Descrição pormenorizada das negociações (incluindo dados financeiros) e possíveis problemas relacionados com tais negociações.
Em caso de exclusão de participantes das negociações (por exemplo, reuniões/rondas de negociação), queira explicar a razão da sua exclusão.

Nos casos de gestão descentralizada, queira explicar a participação da Delegação da UE. 
Resultado da negociação

Descrição pormenorizada dos resultados alcançados no decurso do processo de negociação; especialmente:
·  Justificar a escolha do participante selecionado ao qual o contrato poderá ser adjudicado.
· Informações sobre a verificação destinada a assegurar que o participante selecionado não se encontra em nenhuma das situações de exclusão previstas.
A Comissão de Avaliação certificou-se de que o proponente recomendado ou os membros do seu consórcio não foram detetados pelo Sistema de Alerta Precoce (W5). (No caso de gestão descentralizada, este facto tem de ser verificado com o representante da Comissão Europeia.)
Assinaturas 

	
	Nome
	Assinatura

	Presidente
	
	

	Secretário
	
	

	Avaliadores
	
	

	
	
	

	
	
	

	Observadores
	
	

	
	
	


Aprovação pelo Gestor Orçamental

Nome e assinatura:
Data:
	[Aprovado pela Comissão Europeia (somente no caso de controlo ex-ante se a Comissão efetuar os pagamentos a título do contrato)

	Nome:
	

	Título:
	

	Assinatura:
	

	Data: ]
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