Papel timbrado da Entidade Adjudicante

Referência do convite à apresentação de propostas < >
Função: <>
Tipo de procedimento: <público/ limitado>
Relatório de Avaliação
Etapa 1
Abertura, verificação da conformidade administrativa e avaliação dos documentos de síntese
Conteúdo

Calendário
Participantes
Avaliação

· Controlo da observância do prazo de apresentação dos pedidos
-
Verificação do preenchimento correto dos pontos 1 a 5 da lista de controlo ([limitado: secção 2 da parte A / público: secção 6 da parte B]) do formulário de pedido de subvenção
-
Avaliação dos documentos de síntese
Conclusões
-
Decisão sobre a avaliação dos documentos de síntese
· Documentos de síntese recomendados para pré-seleção
· Documentos de síntese não recomendados para pré-seleção
Anexos

Lista dos pedidos recebidos

Listas de controlo administrativo preenchidas ([limitado: secção 2 da parte A / público: secção 6 da parte B)]

Lista dos documentos de síntese examinados

Declarações de imparcialidade e de confidencialidade

Grelha de avaliação dos documentos de síntese

[Correspondência trocada com o(s) requerente(s) para obter esclarecimentos]
1.
Calendário

	
	Data
	Hora

	Publicação do convite à apresentação de propostas
	
	n.a.

	Prazo para a apresentação dos pedidos
	
	

	1.ª reunião
	
	

	2.ª reunião
	
	

	Etc.
	
	


2.
Participantes

	Nome
	Representante de
	Função



	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Avaliação

Este texto pode ser desenvolvido para refletir as eventuais discussões nos casos específicos
Em conformidade com a secção 2.3 (1) das Orientações, a Comissão de Avaliação dá desta forma início à primeira etapa do processo de avaliação:
No total, foram recebidos <XXX> pedidos. A cada um deles foi atribuído um número de ordem. Este número foi inscrito em todas as cópias do pedido e será considerado como a referência única durante todo o processo de avaliação. É apresentada em anexo a lista completa dos pedidos recebidos.
Os originais dos pedidos foram arquivados pela Entidade Adjudicante.
3.1
Controlo da observância do prazo de apresentação dos pedidos

Os pedidos seguintes foram apresentados fora de prazo, tendo, portanto, sido excluídos do processo de avaliação:
	Pedido n.º 
	Requerente
	Data [e hora] de receção

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2
Verificação do preenchimento correto da lista de controlo

São anexadas as listas de controlo administrativo preenchidas para cada um dos pedidos apresentados dentro do prazo. Com base nos resultados dos controlos, a Comissão de Avaliação decidiu excluir os pedidos seguintes do procedimento de avaliação.
	Pedido n.º 
	Requerente
	Motivos da exclusão

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Decisão sobre a avaliação dos documentos de síntese

Com base nas verificações realizadas, a Comissão de Avaliação decidiu examinar os documentos de síntese dos pedidos seguintes, que correspondem a uma contribuição total de <XXXX > EUR.
[A lista dos pedidos que preenchem todos os critérios previstos na lista de controlo, apresentados por setor, tema ou zona geográfica, é anexada ao presente documento.]
	Pedido n.º 
	Requerente
	Contribuição da UE solicitada

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.3
Avaliação dos documentos de síntese

<A Comissão de Avaliação/Os assessores> avaliaram a relevância e a conceção da ação com base na grelha de avaliação.
Em seguida, a Comissão de Avaliação deliberou com base nessas análises.
(Inserir aqui o resumo das discussões e a abordagem adotada pela Comissão de Avaliação).
Opção 1: Nos procedimentos públicos
A Comissão de Avaliação concluiu a avaliação dos documentos de síntese e elaborou uma lista dos que foram pré-selecionados para avaliação dos respetivos pedidos completos. Os documentos de síntese foram classificados de acordo com as pontuações [médias] atribuídas.
Opção 2: Nos procedimentos limitados
A Comissão de Avaliação concluiu a avaliação dos documentos de síntese e elaborou uma lista dos que foram pré-selecionados, para os quais os requerentes serão convidados a apresentar pedidos completos. Os documentos de síntese foram classificados de acordo com as pontuações [médias] atribuídas.
A lista dos documentos de síntese com uma pontuação [média] inferior à dos pré-selecionados é igualmente incluída.
As grelhas de avaliação de todos os documentos de síntese analisados são anexadas ao presente relatório.
4. 
Conclusões

4.1
Documentos de síntese recomendados

Os seguintes documentos de síntese são recomendados para pré-seleção:

[A lista dos pedidos que preenchem todos os critérios mencionados na lista de controlo, apresentados por setor, tema ou zona geográfica, é anexada ao presente documento.]
	Pedido n.º 
	Requerente
	Pontuação [média]
	Subvenção pedida
	Observações

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Número de documentos de síntese pré-selecionados: XXXX.
Valor total solicitado nos documentos de síntese pré-selecionados: XXXX EUR (somatório das contribuições solicitadas).
Valor total disponível: XXXX EUR.
A Comissão de Avaliação verificou que nenhum dos candidatos propostos (ou seja, os requerentes e as entidades afiliadas) foi detetado no sistema de alerta rápido (W5). (No regime de gestão descentralizada, é necessário verificar esse facto com o representante da Comissão Europeia).
4.2
Documentos de síntese não recomendados

Os seguintes documentos de síntese não são recomendados para pré-seleção:

[A lista dos documentos de síntese não recomendados, apresentados por setor, tema ou zona geográfica, é anexada ao presente documento.]
	Pedido n.º 
	Requerente
	Pontuação [média]
	Observações

	
	
	
	por exemplo, não foi atingido o limiar mínimo de 30 pontos

	
	
	
	

	
	
	
	


Número de documentos de síntese preteridos: XXXX.
5.
Assinaturas

	
	Nome
	Assinatura

	Presidente
	
	

	Secretário
	
	

	Avaliadores
	
	

	
	
	

	
	
	


Aprovado pela Entidade Adjudicante:

Nome e assinatura:
Data:
	[Aprovado pela Comissão Europeia (só no caso de controlo ex-ante pela Comissão Europeia)

	Nome:
	

	Função:
	

	Assinatura:
	

	Data: ]
	


� Avaliador, assessor, observador, presidente, secretário, etc.
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