Étape n° 1 - Lettre aux demandeurs


<en-tête du pouvoir adjudicateur>

[Appel à propositions ouvert/restreint]
< Date >

< Nom et adresse du demandeur >

Madame, Monsieur,

Appel à propositions: < Référence de publication et intitulé >

Référence de la demande: < Numéro et intitulé >

Je vous remercie d’avoir introduit une demande dans le cadre de l’appel à propositions susmentionné. Veuillez noter le numéro de référence ci-dessus qui a été attribué à votre demande. Je vous prie de rappeler ce numéro de référence dans toute communication future concernant votre demande.
RÉPONSE NÉGATIVE
[Cependant, je suis au regret de vous informer que votre note succincte de présentation n'a pas été prise en compte pour la(les) raison(s) suivante(s):
Supprimer les points qui ne sont pas applicables
(
Elle n'a pas été soumise avant la date limite.

(
Elle a été soumise avant la date limite, mais les critères suivants de la liste de contrôle n'ont pas été respectés <préciser>.
(
Elle n'a pas obtenu le score minimal requis de 30 points, spécifié dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs. Pour votre information, vous trouverez ci-dessous les scores obtenus par votre note succincte de présentation, établis conformément à la grille d'évaluation des lignes directrices à l'intention des demandeurs. <Insérer ici la grille standard avec les scores>
(
Elle a obtenu un score inférieur à celui des notes sélectionnées. Pour votre information, vous trouverez ci-dessous les scores obtenus par votre note succincte de présentation, établis conformément à la grille d'évaluation incluse dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs. < Insérer ici la grille standard avec les scores >

(
< Autre raison à spécifier. Par exemple: votre demande pourrait entraîner un conflit d'intérêts ou un contrôle d'éligibilité >.
Par conséquent, votre demande ne peut pas être prise en compte pour une évaluation ultérieure dans le cadre du présent appel à propositions.
Si vous estimez que vos droits ont été bafoués par cette décision, vous pouvez consulter la section 2.4.15 du Guide pratique (http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/ implementation/index_fr.htm), contenant toutes les informations relatives aux voies de recours existantes pour contester cette décision, notamment sur la nature du recours, la ou les instances pouvant être saisie(s), les délais pour l'exercice du recours et les conditions à remplir pour introduire de tels recours.
Je vous remercie d’avoir participé au présent appel à propositions et j'espère que les informations ci‑dessus vous seront utiles si vous envisagez de répondre à d'autres appels à propositions.]
RÉPONSE POSITIVE 
[J’ai le plaisir de vous informer que votre note succincte de présentation a été évaluée par le comité d’évaluation et que l’administration contractante l’a présélectionnée.
Supprimer le point qui n'est pas applicable
(
Appel à propositions restreint: Veuillez envoyer votre demande complète suivant les instructions des lignes directrices à l'intention des demandeurs. Les demandes doivent être soumises le <date> au plus tard, le cachet de la poste faisant foi. Toute demande soumise après cette date sera automatiquement exclue de tout examen ultérieur. Lorsque l'administration contractante est la Commission européenne et que PADOR est utilisé: Veuillez vous assurer que les entités concernées sont dûment enregistrées dans PADOR et que toutes les informations sont introduites et à jour avant la date limite de soumission, sinon votre demande pourra être exclue. À insérer si le(s) pays concerné(s) par la demande a/ont été déclaré(s) en crise ou sous aide d'urgence: Veuillez noter que, conformément à la section 3 de l'annexe J des lignes directrices, <nom du(des) pays> <a/ont> été déclaré(s) en crise ou comme ayant besoin d'une aide d'urgence et d'une aide post-urgence pour une durée de < préciser la période > jusqu'à < préciser la date >.  Une dérogation s'applique durant cette période. Si la période est étendue, vous en serez informé.
(
Appel à propositions ouvert: Votre demande complète sera évaluée conformément aux critères de sélection et d'attribution définis dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs. Lorsque l'administration contractante est la Commission européenne et que PADOR est utilisé: Veuillez vous assurer que toutes les informations relatives aux entités concernées sont introduites et à jour dans PADOR, sinon votre demande pourra être exclue.
La présente réponse n’a pas d’incidence sur tout motif éventuel d'exclusion de votre demande qui peut être établi au cours des étapes ultérieures de la procédure.]
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de ma considération distinguée.
<Nom>
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