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	COMMISSION EUROPEENNE 




Bruxelles, 


Note à la Délégation en <……….>
Objet: 
< Intitulé du programme >
Appel à propositions ouvert/restreint réf <… >
Evaluation des propositions 
Demande n° <… >
Conformément aux lignes directrices pour l’appel à propositions ci-dessus référencé, l’évaluation des propositions sera menée en deux étapes: l’évaluation des notes succinctes de présentation et l’évaluation des propositions complètes.

SOIT 
[Suite aux résultats de l’ouverture et de la vérification administrative, je tiens à vous informer que le(s) note(s) succincte(s) de présentation  mentionnée(s) en objet ont été déclarées conformes, et par conséquent la (les) note(s) succincte(s) de présentation doit/doivent être évaluées. La (les) notes succincte(s) de présentation doivent être évaluées par deux évaluateurs: un de votre Délégation, et un autre du Siège (ou un assesseur extérieur).
SOIT
[A ce stade de la procédure, la (les) proposition(s) complète(s) doivent être évaluées par deux évaluateurs: un de votre Délégation, et un autre du Siège (ou un assesseur extérieur).
[La (les) note(s) succincte(s) de présentation/propositions(s) complète(s)] est/sont disponible(s) dans CRIS sous la référence mentionnée ci-dessus. Conformément au calendrier établi pour cet appel, le comité d’évaluation doit faire ses recommandations sur les notes succinctes de présentation à présélectionner pour le <date> Afin de pouvoir respecter ce délai, il est indispensable que l’évaluation soit effectuée par le biais des grilles d’évaluation correspondantes dans CRIS pour le < date > Si tel n’est pas le cas, il sera nécessaire de procéder à l’identification et la désignation d’un autre assesseur, ce qui aura inévitablement des conséquences négatives sur le calendrier pour pouvoir procéder à la contractualisation. A cet effet, je vous prie de bien vouloir assurer que votre Délégation complète cette évaluation dans les meilleurs délais afin de faciliter le travail du comité.

Je tiens à attirer votre attention sur le fait que tant la note moyenne que les commentaires indiqués dans la grille d’évaluation apparaîtront dans les lettres envoyées aux demandeurs non retenus. Il est par conséquent extrêmement important que les évaluations soient faites conformément à la grille d’évaluation, que les commentaires soient bien insérés et qu’ils soient clairs et cohérents avec les notes attribuées. Le comité d’évaluation a besoin des notes et des commentaires pour ses délibérations finales.

Veuillez noter également que, sous réserve de la politique de la Commission en matière d’accès à ses documents, la procédure dans son entièreté, de la rédaction de l’appel à propositions jusqu’à la sélection des demandeurs retenus est confidentielle
<Nom>
Président du comité d’évaluation
2014
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