<Lettre d’invitation à soumissionner>

[En-tête du pouvoir adjudicateur]

<Lieu et date>

< Nom et adresse du soumissionnaire potentiel >

Nos réf..: < Référence de la publication >
Chère Madame/Cher Monsieur <Nom du contact>,
OBJET : INVITATION À SOUMISSIONNER < Intitulé du marché >

Suite à votre demande concernant l’appel d’offres susmentionné, veuillez trouver les documents suivants, qui constituent le dossier d’appel d’offres:

VOLUME 1

SECTION 1:
INSTRUCTIONS AUX SOUMISSIONNAIRES
SECTION 2:
FORMULAIRE DE SOUMISSION

SECTION 3:
GARANTIE DE SOUMISSION

SECTION 4:
QUESTIONNAIRES

Avis additionnel aux soumissionnaires
Informations générales sur le soumissionnaire
Modèle 4.1

Descriptif de l'organisation
Modèle 4.2

Procuration
Modèle 4.3

État financier
Modèle 4.4

Identification financière
Modèle 4.5 a)

Fiche d'identité légale
Modèle 4.5 b)

Qualifications techniques
Modèle 4.6

Personnel
Modèle 4.6.1

Équipement
Modèle 4.6.2

Plan de travail et programme
Modèle 4.6.3

Expérience comme titulaire
Modèle 4.6.4

Information sur les « joint ventures »
Modèle 4.6.5

Historique des litiges
Modèle 4.6.6

Système(s) d'assurance qualité
Modèle 4.6.7

Hébergement du gestionnaire de projet
Modèle 4.6.8

Autres informations
Modèle 4.6.9

SECTION 5:
GRILLE DE CONFORMITÉ ADMINISTRATIVE ET GRILLE D'ÉVALUATION

Grille de Conformité Administrative 
Grille d'Évaluation

VOLUME 2

SECTION 1:
CONTRAT
SECTION 2:
CONDITIONS GÉNÉRALES DES MARCHÉS DE TRAVAUX

SECTION 3:
CONDITIONS PARTICULIÈRES
SECTION 4:
MODÈLE DE GARANTIE DE BONNE EXÉCUTION
SECTION 5:
MODÈLE DE GARANTIE DE PRÉFINANCEMENT
SECTION 6:
MODÈLE DE GARANTIE DE RETENUE

[FED: SECTION 7: REGIME FISCAL ET DOUANIER]
VOLUME 3

SPÉCIFICATIONS TECHNIQUES
VOLUME 4

<OFFRE FINANCIERE DANS UN MARCHE  A SOMME FORFAITAIRE/
OFFRE FINANCIERE DANS UN MARCHE A PRIX UNITAIRE>
VOLUME 5

DOCUMENTS DE CONCEPTION, ET LES PLANS
Pour obtenir des informations complètes sur les procédures d'appel d'offres, veuillez vous référer au Guide Pratique et à ses annexes, qui peuvent être téléchargés de l'adresse suivante: 

http://ec.europa.eu /comm/europeaid/tender/gestion/index_fr.htm 

Nous attendons de recevoir votre offre < mention facultative pour les appels d'offres locaux: assortie d'une garantie de soumission>. Si vous décidez de ne pas soumettre d'offre, nous vous remercions de bien vouloir nous en informer par écrit, en indiquant les raisons de votre décision.

< Formule de politesse >

< Nom et signature >
2014
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