< En tête du pouvoir adjudicateur >
RAPPORT DE NÉGOCIATION POUR LES MARCHES ATTRIBUES SUR LA BASE D UNE SEULE OFFRE (MARCHES D UNE VALEUR INFERIEURE OU EGALE A 20 000 EUROS)

NUMERO DE REFERENCE: ____________________

<Titre du marché >

Budget maximum: _________________

Contenu:
Sélection des participants

Description du processus de négociation 
Résultat de la négociation 
Signatures 
Approbation de l'Ordonnateur 
Annexe:
Correspondance relative à la négociation <lettre, e-mail, fax, documents de preuve, etc.> 
1. Sélection des participants

Veuillez indiquer la base pour la sélection du participant choisi. En particulier :

· Critères, raisonnement et moyens utilisés pour sélectionner les participants potentiels, et information concernant leur vérification
· Nombre de participants potentiels contactés,
· Conformité du participant aux critères applicables d'éligibilité (par exemple règles de nationalité)
· Vérification de leur conformité avec les critères de sélection

· Vérification du fait que les participants ne sont pas en situation d'exclusion

(Note: si plus d'un participant est invité, veuillez  expliquer le nombre de participants effectivement sélectionnés et donc invités aux négociations).
2. Description du processus de négociation

Décrire la manière dont la négociation s'est déroulée, y compris la négociation sur les aspects financiers et tout problème éventuel au cours de la négociation.


(Lorsque plus d'un participant a  été invité et ensuite rejeté dans la phase de négociations, veuillez expliquer la raison de leur exclusion).

3. Résultat des négociations 

Décrire avec précision les résultats de la négociation.  Justifier, en particulier, le choix du participant auquel le marché peut être attribué, y compris la vérification du fait qu'il ne se trouve pas dans l’une des situations d’exclusion.
Le pouvoir adjudicateur s’est assuré que ni le soumissionnaire recommandé ni aucun membre de son consortium n’est signalé en situation d’exclusion dans le Système d'alerte précoce. 
(En gestion indirecte ceci doit être vérifié avec le représentant de la Commission européenne).
4. Signatures des personnes impliquées dans le processus de négociation 
	Noms
	Signature

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


5. Approbation de l'Ordonnateur 
Nom et signature:
Date:
	[Endossé pour financement par la Commission européenne (uniquement en cas de gestion indirecte avec contrôle ex-ante de la Commission européenne, lorsque cette dernière effectue elle-même les paiements correspondants au contrat) 

	Nom:
	
	
	

	Fonction:
	
	
	

	Signature:
	
	
	

	Date:]
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