Rapport de négociation


< En‑tête du pouvoir adjudicateur >

RAPPORT DE NÉGOCIATION POUR LES PROCÉDURES NÉGOCIÉES (MARCHÉS) ET POUR L'ATTRIBUTION DIRECTE (SUBVENTIONS)

NUMÉRO DE RÉFÉRENCE: ____________________

<Intitulé du marché >

Budget maximum: _________________

Contenu:
Base juridique de la négociation (ou de l'attribution directe)
Sélection des participants

Calendrier des réunions/séries de négociations
Liste des participants à chaque réunion/série de négociations
Description du processus de négociation 
Résultat de la négociation 
Signatures

Approbation de l'ordonnateur
Annexe:
Correspondance relative à la négociation <lettres, courriels, télécopies, pièces justificatives, etc.> 
1. Base juridique pour la négociation (ou l'attribution directe)
Veuillez indiquer la base juridique.
Décrivez les circonstances justifiant le recours à cette procédure en vertu des dispositions applicables des règles d’application (RAP) du règlement financier applicable au budget de l’UE (Article 190 des RAP pour ce qui concerne les subventions et Articles 266 à 270 des RAP pour ce qui concerne les marchés).

2. Sélection des participants

Veuillez indiquer la base pour la sélection du/des participant(s) choisi(s) pour négocier un marché avec le pouvoir adjudicateur. En particulier:
· Critères, raisonnement et moyens utilisés pour sélectionner les participants potentiels,

· Nombre de participants potentiels contactés,
· Respect des critères d'éligibilité par le/les participant(s) (règles de nationalité, par exemple).
· Vérification de la conformité avec les critères de sélection,
· Vérification du fait que les participants ne sont pas en situation d'exclusion (à effectuer avant le lancement de la négociation).
· Nombre de participants effectivement sélectionnés et donc invités aux négociations.

3. Calendrier des réunions/séries de négociations
	
	DATE
	HEURE
	LIEU

	< 1re réunion >
	
	
	

	Etc.
	
	
	


4. Liste des participants à chaque réunion/série de négociations indiquée ci-dessus
	Nom
	Représentant

	
	

	
	


5. Description du processus de négociation
Décrire le déroulement de la négociation notamment les détails financiers et les éventuels problèmes relatifs à cette négociation.
En cas d’exclusion d’un participant en cours de négociations, veuillez en expliquer la raison.

En gestion indirecte, expliquer le rôle joué par la délégation de l'UE.

6. Résultat des négociations
Veuillez décrire précisément les résultats de la négociation.  Justifier, en particulier, le choix de l’attributaire envisagé et la vérification du fait qu’il ne se trouve pas dans l’une des situations d’exclusion. 

Les signataires se sont assuré que ni le soumissionnaire ainsi retenu ni les membres de son consortium ne sont répertoriés dans le système d'alerte précoce comme se trouvant en situation d’exclusion.
(En cas de gestion indirecte, cela doit être vérifié avec le représentant de la Commission européenne.)
7. Signatures

	
	Nom
	Signature

	Président
	
	

	Secrétaire
	
	

	Évaluateurs
	
	

	
	
	

	
	
	

	Observateurs
	
	

	
	
	


8. Approbation de l'ordonnateur
Nom et signature:
Date:
	[Endossé pour financement par la Commission européenne (uniquement en cas de contrôle ex ante de la Commission européenne et lorsque cette dernière effectue elle-même les paiements correspondants)

	Nom:
	
	
	

	Fonction:
	
	
	

	Signature:
	
	
	

	Date:
	
	
	


�	En cas d’attribution directe d’une subvention de faible montant sans recours à un comité d’évaluation, le présent rapport doit être signé par les personnes ayant négocié le contrat.
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