
< Sur papier à en-tête du pouvoir adjudicateur >

< Date >

<Nom et adresse du 
candidat retenu sur la short-liste >

N/Réf: < Référence de publication >/ < Numéro du candidat > [/ < Numéro du lot, si l'appel d'offres est divisé en plusieurs lots >]
< Madame/Monsieur >,

INVITATION À SOUMISSIONNER POUR < Intitulé du marché >, < Lieu d'exécution > [NUMÉRO DU LOT < numéro > ] 
J'ai l'honneur de vous informer que < votre entreprise / le consortium dont vous êtes le chef de file > est invité(e) à participer à l'appel d'offres restreint pour le marché précité. Le dossier d'appel d'offres complet est joint à la présente lettre. Il comprend:

A. Les instructions aux soumissionnaires

B. Le projet de contrat et les conditions particulières avec leurs annexes:

I. Conditions générales des marchés de services

II. Termes de référence

III. Organisation et méthodologie (à présenter par le soumissionnaire conformément au modèle fourni)

IV. Experts principaux (comprenant les modèles de la liste des experts principaux et de leurs CV) Lorsque des experts principaux sont requis. 
V. Budget (le soumissionnaire utilisera le modèle fourni pour présenter ces éléments qui constitueront l'offre financière)

VI. Formulaires et autres documents pertinents
VII. Vérification des dépenses: Termes de référence et Rapport d'observations factuelles Supprimer ce point pour les contrats à prix forfaitaire.
C. D'autres informations:

I. Avis relatif aux candidats retenus sur la liste restreinte

II. Grille de vérification de la conformité avec les prescriptions administratives

III. Grille d'évaluation

D. Le formulaire de soumission de l'offre

Pour votre information, votre candidature remplissait les critères techniques de sélection en vertu des références suivantes mentionnées dans votre formulaire de candidature :

< préciser les numéros des références pertinentes – voir section 6 "expérience" du formulaire de candidature – qui correspondent aux critères de sélection et sur la base desquelles ce candidat est retenu sur la liste restreinte. Merci d’insérer l’information figurant dans la liste longue à la colonne intitulée « Présélectionné sur base N° Réf expérience >
Il vous sera demandé de fournir les pièces justifiant ces références, conformément au point 4.1 (6) des instructions aux soumissionnaires.
Pour de plus amples informations concernant les procédures d'appel d'offres, prière de consulter le Guide Pratique disponible sur le site suivant : http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do 
Votre offre devra parvenir, au plus tard à la date limite spécifiée au point 8 des instructions aux soumissionnaires, à l'adresse mentionnée également au point 8 de ces instructions. Si vous décidez de ne pas présenter d'offre, nous vous saurions gré de nous en faire part par écrit, en motivant votre décision.

(Formule de politesse)

< Nom >
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