En-tête de l’Administration contractante
À remplir sur le papier à en-tête du pouvoir adjudicateur

Référence de l’appel à propositions : <  >
Intitulé : <  >
Type de procédure : < ouvert/restreint >
Rapport d’évaluation
étape n° 2

Évaluation des demandes complètes
Contenu 
Calendrier 
Participants 
Évaluation
· [Pour les procédures restreintes : Vérification du respect de la date limite de soumission des demandes
· Vérification que les points 1 à 8 de la liste de contrôle (section 6, partie B, du formulaire de demande) ont été dûment complétés
· Évaluation de la demande complète
Conclusions
· Décision sur l’évaluation des formulaires de demande complète
· Demandes recommandées provisoirement
· Liste de réserve
· Autres demandes
Annexes
Listes de contrôle administratif complétées (section 6, partie B, du formulaire de demande)
Déclarations d’impartialité et de confidentialité
Grilles d’évaluation complétées
[Correspondance relative aux éclaircissements avec le(s) demandeur(s)]
1.
Calendrier
	
	Date
	Heure

	1re réunion
	
	

	2e réunion
	
	

	Etc.
	
	


2.
Participants

	Nom
	Représentant
	Rôle


	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Évaluation
[Pour les procédures restreintes : Au total, <XXX> demandes ont été reçues. À chacune d’elles a été attribué un numéro séquentiel. Ce numéro a été inscrit sur toutes les copies de la demande et sera retenu tout au long du processus d’évaluation comme unique référence. La liste complète des demandes reçues est présentée en annexe.
Les originaux des demandes ont été classés par le pouvoir adjudicateur.
3.1
Vérification du respect de la date limite de soumission des demandes

Les demandes suivantes ont été soumises après la date limite et sont donc exclues de la procédure d’évaluation.

	Demande n°
	Demandeur
	Date [& heure] de soumission

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.2
Vérification que la liste de contrôle concernant le formulaire de demande complète a été dûment complétée
Les listes de contrôle administratif complétées pour chacune des demandes soumises avant la date limite sont annexées. Sur la base des résultats des vérifications, le comité d’évaluation a décidé d’exclure les demandes suivantes de la procédure d’évaluation.

	Demande n°
	Demandeur
	Motifs du rejet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


]

Conclusion sur la vérification de la conformité administrative

Sur la base des résultats des vérifications, le comité d’évaluation a décidé d'examiner les demandes complètes suivantes, pour une contribution totale demandée de <XXX> EUR.
[La liste des demandes conformes administrativement, présentée par secteur, thème ou zone géographique, est annexée au présent document.]
	Demande n°
	Demandeur
	Contribution demandée à l’UE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ce texte peut être développé pour refléter d'éventuelles discussions concernant des cas particuliers.
L’enveloppe totale disponible pour cet appel est de XXX EUR.
< Le comité d’évaluation/les assesseurs > < a/ont > utilisé la grille d’évaluation pour analyser la qualité des demandes complètes, y compris le budget ainsi que la capacité du demandeurs et de leur entités affiliées.

Le comité d’évaluation a ensuite délibéré sur la base de ces analyses.
Insérer ici le résumé des discussions et l’approche adoptée par le comité d’évaluation.
Le comité d’évaluation a finalisé l’évaluation et a établi une liste de demandes provisoirement sélectionnées pour lesquelles l’éligibilité doit être vérifiée. Ces demandes sont classées selon le total [moyen] des scores obtenus. Le montant de la subvention demandée et le taux de financement des coûts éligibles recommandé sont mentionnés pour chaque demande. Une liste de réserve a également été établie selon la même approche.
Les autres demandes ayant été évaluées mais ayant obtenu un total [moyen] de leurs scores inférieur à celles provisoirement sélectionnées sont également énumérées ci-après.

Les grilles d’évaluation de toutes les demandes complètes examinées sont annexées au présent rapport.
4. 
Conclusions

4.1
Demandes complètes recommandées pour sélection provisoire
Les demandes suivantes sont recommandées pour présélection provisoire.
[La liste des demandes provisoirement sélectionnées, présentée par secteur, thème ou zone géographique, est annexée au présent document.]
	Demande n°
	Demandeur
	Score [moyen]
	Montant de la subvention recommandée
	Pourcentage(s)% recommandé(s)
	Commentaires

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nombre de demandes provisoirement sélectionnées : XXX.

Montant total pour toutes les demandes provisoirement sélectionnées : XXX EUR (somme des contributions demandées).
Montant total disponible : XXX EUR.
4.2
Demandes complètes non sélectionnées provisoirement mais placées sur une liste de réserve valable jusqu’au < date >
Les demandes suivantes sont recommandées pour figurer sur la liste de réserve.
[La liste de réserve, présentée par secteur, thème ou zone géographique, est annexée au présent document.]
	Demande n°
	Demandeur
	Score [moyen]
	Montant de la subvention recommandée
	Pourcentage(s)% recommandé(s)
	Commentaires

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.3
Demandes complètes non recommandées pour l’obtention d’un contrat de subvention

Les demandes suivantes ne sont pas recommandées.
[La liste de demandes complètes non sélectionnées, présentée par secteur, thème ou zone géographique, est annexée au présent document.]
	Demande n°
	Demandeur
	Score [moyen]
	Commentaires

	
	
	
	Par exemple : «le demandeur n’a pas atteint la note minimale de 12 requise pour la capacité»

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Nombre de demandes complètes non retenues : XXX.

5.
Signatures

	
	Nom
	Signature

	Président
	
	

	Secrétaire
	
	

	Évaluateurs
	
	

	
	
	

	
	
	


Approuvé par le pouvoir adjudicateur :
Nom et signature : 
Date : 
	[Approuvé par la Commission européenne (uniquement en cas de contrôle ex ante de la Commission européenne)

	Nom :
	

	Fonction :
	

	Signature :
	

	Date : ]
	


� 	Évaluateur, assesseur, observateur, président, secrétaire,
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