
[Comment compléter cette lettre de notification: les éléments figurant entre <> doivent être remplacés par les informations requises pour chaque appel d'offres. Les phrases figurant entre [ ] ne doivent être insérées que si nécessaire, tandis que les paragraphes en gris ne doivent être modifiés qu'à titre exceptionnel, en fonction des exigences propres à chaque appel d'offres. Les autres parties ne doivent en aucun cas être modifiées. N'oubliez pas d'effacer le présent paragraphe et tous les crochets de même nature.]
Lettre de notification pour un contrat de service.
< En-tête du pouvoir adjudicateur/de l’administration contractante >

< Date >

< Nom officiel du soumissionnaire/du candidat/du titulaire >

< Adresse du soumissionnaire/du candidat/du titulaire >
Notre réf.: < Référence de publication >

< Madame / Monsieur > < Nom de contact >,
< Titre du marché >, < Localisation > 
[Pour les contrats à prix unitaires et pour les contrats à prix forfaitaire incluant des experts principaux :  

Ce contrat peut vous être attribué sous conditions de disponibilité de vos experts clefs, à hauteur du montant mentionné dans votre offre [corrigées comme suit : …] et sur la base des conditions stipulées dans le dossier d'appel d'offres.] 
[Pour les contrats à prix forfaitaire sans expert principal :  
Ce contrat vous sera attribué sous conditions de disponibilité de vos experts clefs, à hauteur du montant mentionné dans votre offre [corrigées comme suit : …] et sur la base des conditions stipulées dans le dossier d'appel d'offres.] 
La valeur du contrat est de < EUR / monnaie nationale > < montant >.
Merci de bien vouloir nous faire parvenir une nouvelle fiche 'Signalétique financier' complétée, si vos coordonnées bancaires ont changé depuis la soumission de votre offre.
Pour votre information, veuillez trouver ci-dessous vos notes, ainsi que celles de la deuxième meilleure offre. Ces notes sont fondées sur la moyenne des points techniques attribués par les évaluateurs en fonction des critères d'attribution. Vous trouverez aussi les résultats composés de l'évaluation:
	
	Résultats composés

	
	Org. & méth.
	Expert principal 1
	Expert principal 2
	Expert principal 3
	…
	Note technique x 0,80
	Note financière x 0,20
	Note globale

	Votre offre
	
	
	
	
	
	
	
	

	Deuxième meilleure offre
	
	
	
	
	
	
	
	


[Pour les contrats à prix unitaires et pour les contrats à prix forfaitaire incluant des experts principaux :  

Dans les cinq jours suivant la date figurant sur cette lettre, vous êtes invités à soumettre une déclaration attestant que tous les experts principaux que vous proposez dans votre offre sont disponibles le <indiquer la date>, date indicative d'entrée en vigueur du contrat.
En cas d'indisponibilité d'un ou plusieurs de vos experts clefs, vous devez, dans un délai unique de 15 jours à compter de la date figurant sur cette lettre, proposer des remplaçants. Ces derniers doivent posséder les compétences et l'expérience au moins équivalente à celle des experts qu'ils sont censés remplacer. En d'autres termes, leur évaluation doit donner lieu à une notation au moins aussi élevée, étant entendu que les minimums pour chaque critère d'évaluation doivent être atteints. Une justification pour le remplacement des experts doit être donnée, mais l'accord pour ce remplacement n'est pas limité à des cas spécifiques. Pour information, l’expert remplaçant ne peut pas avoir été proposé comme expert principal par tout autre soumissionnaire au cours de la procédure. Plusieurs propositions de remplacement peuvent être proposées pour un seul expert, mais une seule  période de 15 jours pour soumettre des propositions de remplacement est accordée. Le pouvoir adjudicateur choisira parmi les experts proposés.
Le score total de l'expert proposé pour le remplacement doit être au moins équivalent au score total de l'expert à remplacer. Nous rappelons que les minimum pour chaque critère d'évaluation doivent être atteints.

Afin de préparer votre contrat dans les meilleurs délais, nous vous prions de nous envoyer l'information demandée dans le délai de 15 jours spécifiée ci-dessus à l'adresse suivante:
<Nom du pouvoir adjudicateur, à l'attention de <adresse, unité, section>>

En l'absence de remplaçant au moins aussi qualifié proposé dans le délai indiqué, le pouvoir adjudicateur peut annuler cette attribution.

[Lorsque les preuves des documents liés aux critères d'exclusion doivent être fournis (dans le cas de candidats sur la liste restreinte d'un appel d'offre restreint international ou d'un dialogue compétitif, ces documents ont déjà été fournis dans la phase de soumission de l'offre). Pour les contrats d'une valeur inférieure aux seuils des procédures internationales (services < EUR 300.000), il n'y a pas d'obligation de soumettre les documents ci-dessus. Toutefois en fonction de son appréciation des risques, le pouvoir adjudicateur peut demander au soumissionnaire de prouver qu'il ne se trouve pas dans une situation d'exclusion:
Veuillez nous envoyer les pièces justificatives, déclarations ou tout autre document conforme à la législation du pays où [vous/votre société/chacun des partenaires de votre consortium] est établi(e) par lesquelles attestant que [vous/votre société/ce partenaire de votre consortium] ne se trouve dans aucun des cas d’exclusion visés au alinéas point 2.3.3 du Guide Pratique à l’appui de la/des déclaration(s) du soumissionnaire incluse(s) dans votre offre. La date de ces pièces justificatives ne doit pas être antérieure de plus d’un an à la date de soumission des offres. Par ailleurs, [vous/votre société/chacun des partenaires de votre consortium] devez attester que votre situation n'a pas changé, depuis la date d’établissement de ces preuves].
[Pour les contrats à prix unitaire : De plus, nous vous prions d'indiquer l’auditeur que vous proposez pour les dispositions relatives au rapport de vérification des dépenses.]
[Afin de faciliter la préparation du contrat, pourriez-vous s'il vous plait confirmer que vous demandez le préfinancement de  < montant du préfinancement>.]
[Le contrat vous sera envoyé pour signature si vous fournissez ces informations requises dans le délai utile tel que mentionné ci-dessus.] 
[Ce contrat doit être signé par les deux parties au plus tard le <spécifiez la date>.]
Veuillez noter que – telle qu'indiqué dans les Instructions aux soumissionnaires – toute procédure d'appel d'offres peut – sous certaines conditions – être annulée par le pouvoir adjudicateur. En aucun cas le pouvoir adjudicateur ne peut être redevable de dommages et intérêts, quelle qu'en soit leur nature (en particulier les dommages pour pertes de profit) qui seraient liés d'une quelconque manière à l'annulation de la procédure d'appel d'offre, et ce,  même dans le cas où le pouvoir adjudicateur aurait été informé de la possibilité d'un préjudice subi du fait de l'annulation. La publication de l'avis de marché n'engage pas le pouvoir adjudicateur à mettre en œuvre le projet ou le programme publié.
La mise en œuvre des tâches ne peut pas commencer avant la signature du contrat par les deux parties.
< Ajouter toute autre instruction si nécessaire >

Je vous prie d’agréer, < Madame / Monsieur >, l’assurance de ma considération distinguée.

< Nom >
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