
Come completare la presente comunicazione normalizzata: gli elementi tra parentesi < > devono essere completati con le informazioni richieste per ciascuna procedura di gara. Le espressioni tra [ ] devono essere incluse solo se pertinenti; i paragrafi in grigio devono essere modificati solo in casi eccezionali, in funzione dei requisiti delle specifiche procedure di gara. Tutte le altre parti non devono essere modificate in alcun modo. Provvedere a cancellare il presente paragrafo e ogni altro paragrafo evidenziato in giallo.
Comunicazione relativa a un appalto di servizi

< Intestazione dell’amministrazione aggiudicatrice >

< Data >

< Denominazione ufficiale dell’offerente / del candidato / del contraente >

< Indirizzo dell’offerente / del candidato / del contraente >
Nostro rif.: < Riferimento della pubblicazione >

Gentile Signora / Egregio Signor < Referente >,

< Titolo dell’appalto >, < Luogo >

[Contratti basati sugli onorari e contratti a compenso forfettario con esperti principali: L’appalto sopra specificato potrà esserLe aggiudicato, in funzione della disponibilità degli esperti principali, per l’importo indicato nella Sua offerta [, dopo la seguente correzione degli errori di calcolo: …] e sulla base delle condizioni di cui alla documentazione di gara.]

[Contratti a compenso forfettario senza esperti principali: L’appalto di cui sopra Le sarà aggiudicato per l’importo indicato nella Sua offerta [, dopo la seguente correzione degli errori di calcolo: …,] e sulla base delle condizioni di cui alla documentazione di gara.]
 Il valore del contratto è di < importo > < EUR/moneta nazionale >. 

Qualora le Sue coordinate bancarie abbiano subito variazioni rispetto a quelle presentate con l’offerta, La preghiamo di compilare una nuova scheda di identificazione finanziaria.

Le comunichiamo di seguito i punteggi che sono stati attribuiti alla Sua offerta e a quella immediatamente successiva in graduatoria. Questi punteggi si basano sulla media dei punti tecnici assegnati dai valutatori in conformità ai criteri di aggiudicazione. Sono inoltre riportati i risultati globali della valutazione:
	Risultati globali

	
	Organizzazione e metodologia
	Esperto principale 1
	Esperto principale 2
	Esperto principale 3
	…
	Punteggio tecnico 
x 0,80
	Punteggio finanziario x 0,20
	Punteggio complessivo


	Sua offerta
	
	
	
	
	
	
	
	

	Seconda migliore offerta
	
	
	
	
	
	
	
	


[Contratti basati sugli onorari e contratti a compenso forfettario con esperti principali: La preghiamo di inviare, entro 5 giorni dalla data odierna, una dichiarazione attestante la disponibilità di tutti gli esperti principali proposti nell’offerta alla data del < inserire la data >, giorno indicativo di entrata in vigore del contratto.

Qualora uno o più esperti principali proposti nell’offerta non siano disponibili, è necessario, entro 15 giorni dalla data odierna, proporre esperti sostitutivi che abbiano almeno le stesse qualifiche ed esperienza degli esperti principali proposti nell’offerta. Per tale sostituzione occorre fornire una giustificazione, ma l’accettazione non sarà limitata a casi specifici. Si precisa che l’esperto sostitutivo non può essere stato proposto come esperto principale da nessuno degli altri offerenti nell’ambito della presente procedura. Possono essere proposti diversi esperti sostitutivi per la stessa posizione, ma solo entro un unico periodo di 15 giorni. L’amministrazione aggiudicatrice sceglierà tra i nuovi esperti proposti. 
Il punteggio totale dell’esperto sostituivo dev’essere almeno pari a quello dell’esperto proposto nell’offerta. Occorre sottolineare che l’esperto sostitutivo deve soddisfare i requisiti minimi per ciascun criterio di valutazione. 

Per poter procedere quanto prima alla preparazione del contratto, La preghiamo di inviare le informazioni richieste entro il summenzionato termine di 15 giorni, al seguente indirizzo: 

< nome e indirizzo dell’amministrazione aggiudicatrice, all’attenzione di < specificare l’unità/il settore >

Se non vengono proposti esperti sostitutivi entro il termine indicato o se gli esperti sostitutivi non sono sufficientemente qualificati, l’amministrazione aggiudicatrice si riserva di annullare l’aggiudicazione. ]
[Laddove debbano essere presentati documenti giustificativi per i criteri di esclusione (per i candidati selezionati nell’ambito di una procedura ristretta e per il dialogo competitivo tali documenti saranno già stati presentati nella fase dell’offerta). Per gli appalti di valore inferiore alle soglie internazionali (servizi < 300 000 EUR) non è previsto l’obbligo di presentare i summenzionati documenti. L’amministrazione aggiudicatrice può tuttavia esigere che l’offerente presenti i documenti giustificativi se essa ha motivo di supporre che l’offerente, potenziale aggiudicatario dell’appalto, si trovi in una situazione di esclusione:
La preghiamo di presentare le consuete prove o dichiarazioni ammissibili ai sensi della legge dello Stato in cui [Lei / l’impresa / ciascun membro del consorzio] ha sede, attestanti che [Lei / l’impresa / ciascun membro del consorzio] non si trova in nessuna delle situazioni di esclusione di cui al punto 2.3.3 della guida pratica, in conformità con l’impegno assunto nella dichiarazione o nelle dichiarazioni dell’offerente incluse nella Sua offerta. Tali prove o documenti devono risalire a non più di un anno prima della data di presentazione dell’offerta. Inoltre, [Lei / l’impresa / ciascun membro del consorzio] deve presentare una dichiarazione attestante che la situazione è rimasta invariata dalla data di produzione di tali prove. ]
[Per i contratti basati sugli onorari: La preghiamo inoltre di comunicarci il nominativo del revisore o dei revisori dei conti proposti per la presentazione delle relazioni sulla verifica delle spese.] 

[Per facilitare la preparazione del contratto, La preghiamo di confermare che intende chiedere il prefinanziamento di < importo del prefinanziamento >.] 
[Una volta pervenute le informazioni richieste, entro il termine indicato e secondo le condizioni sopra specificate, il contratto Le sarà inviato per la firma.]

[Il contratto deve essere firmato da entrambe le parti al più tardi in data < specificare la data >.]

Si rammenta che, come precisato nelle Istruzioni per gli offerenti, l’amministrazione aggiudicatrice potrebbe, in determinate circostanze, annullare la procedura di gara. In nessuna circostanza l’amministrazione aggiudicatrice sarà responsabile per danni di qualunque natura (in particolare, danni per perdite di profitto) o correlati in qualsiasi modo all’annullamento della gara di appalto, neanche qualora l’amministrazione aggiudicatrice sia stata informata della possibilità di danni. La pubblicazione di un bando di gara non impegna l’amministrazione aggiudicatrice ad attuare il programma o il progetto annunciato.
L’attuazione delle prestazioni non può iniziare prima che al contratto sia stata apposta l’ultima firma.

< Aggiungere, se del caso, eventuali istruzioni particolari >

Distinti saluti.

< Nome >
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