< Intestazione dell’amministrazione aggiudicatrice >
Relazione sull’apertura delle offerte

RIF. DELLA PUBBLICAZIONE: ____________________

< Titolo dell’appalto >

[Numero del lotto e titolo del lotto:_____________________________ ]

Bilancio massimo:_________________

Contenuti:
Calendario
Osservatori
Verbale
Conclusioni
Firme
Allegati:
Riepilogo delle offerte pervenute
Dichiarazioni di imparzialità e riservatezza 
Corrispondenza con gli offerenti a fini chiarificatori]
1.
Calendario

	
	DATA
	ORA
	LUOGO

	Lettera di invito a presentare offerte inviata in data
	
	
	

	Termine di presentazione delle offerte
	
	
	

	Seduta di apertura delle offerte
	
	
	


2.
Osservatori

	Nome
	In rappresentanza di

	
	

	
	


3.
Verbale

La seduta di apertura delle offerte si è basata sul registro delle offerte pervenute dai candidati selezionati nell’elenco ristretto, che è stato preparato utilizzando le informazioni riportate sulle buste. Al ricevimento delle offerte l’amministrazione aggiudicatrice ha assegnato a ogni busta un numero consecutivo.
Durante la seduta di apertura delle offerte il presidente e il segretario hanno redatto l’allegato riepilogo delle offerte pervenute. Sono state aperte soltanto le offerte contenute nelle buste pervenute entro il termine di presentazione.
Tutti i membri della commissione valutatrice (e gli osservatori) hanno sottoscritto le dichiarazioni di imparzialità e riservatezza allegate alla presente relazione. Il numero della busta dell’offerta è stato riportato su tutte le copie dell’offerta tecnica e sulla busta contenente l’offerta finanziaria. Il presidente e il segretario hanno siglato la prima pagina di ciascun documento originale e la busta dell’offerta finanziaria.
[Nel caso in cui uno o più offerenti abbiano ritirato la propria offerta:
I seguenti offerenti hanno ritirato la propria offerta:

	Numero della busta dell’offerta
	Nome dell’offerente
	Ragione (se nota)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


]

[Nel caso in cui siano stati richiesti chiarimenti in riferimento all’offerta di qualsiasi offerente:
Il presidente, previo consenso degli altri membri della commissione valutatrice, ha scritto ai seguenti offerenti le cui proposte richiedevano chiarimenti, dando loro la possibilità di rispondere via fax entro un ragionevole lasso di tempo stabilito dalla commissione valutatrice (tutta la corrispondenza è acclusa nell’allegato indicato):

	Numero della busta dell’offerta
	Nome dell’offerente
	Numero dell’allegato dello scambio di corrispondenza

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.
Conclusioni

Sono state considerate idonee ad essere sottoposte ad una valutazione successiva le seguenti offerte:

	Numero della busta dell’offerta
	Nome dell’offerente

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


5.
Firme

	
	Nome
	Firma

	Presidente
	
	

	Segretario
	
	

	Valutatori
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Titolo dell’appalto:__________________________________ Rif. della pubblicazione:_____________

	Numero della busta dell’offerta
	Nome dell’offerente
	Data della ricezione


	Ricevuta da (iniziali)
	Numero di plichi
	Pervenuta in tempo utile?

(Sì/No)
	Plico/plichi perfettamente chiusi?

(Sì/No)
	Offerta finanziaria in busta separata? (Sì/No)
	Modulo di presentazione dell’offerta incluso?
(Sì/No)
	Dichiarazione/i dell’offerente inclusa/e?

(Sì/No)
	Tutti gli altri elementi forniti?

(Sì/No)
	Decisione complessiva

(Accettata / Respinta)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nome del presidente
	

	Firma del presidente
	

	Data
	


� Registrare l’ora soltanto per le offerte pervenute l’ultimo giorno utile per la presentazione delle offerte


� Specificati nella documentazione di gara (per esempio, dichiarazioni di esclusività e disponibilità degli esperti principali)
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