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F =
FORNITURE

L =
LAVORI

S =
SERVIZI

SV = SOVVENZIONI

In assenza di indicazione specifica, la definizione si applica a tutti i tipi di contratto.

	Accordo di finanziamento
	L'accordo tra la Commissione europea e lo Stato beneficiario, nel quale sono indicati gli obiettivi e l'entità di un futuro programma di assistenza.

	Addendum
	Un documento che introduce una clausola aggiuntiva nel contratto o nella convenzione.

	Adeguati mezzi di comunicazione
	La pubblicazione nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea e sul sito web di EuropeAid è obbligatoria per la maggior parte dei contratti e convenzioni formanti oggetto della presente Guida. La pubblicazione negli organi di stampa degli Stati beneficiari, ed eventualmente in pubblicazioni specializzate, può essere opportuna o necessaria.

	Aggiudicatario
	L'offerente scelto al termine della procedura di gara per l'aggiudicazione dell'appalto.

	Amministrazione aggiudicatrice (F, L, S)
Amministrazione sovvenzionatrice (SV)
	Amministrazione che aggiudica l'appalto o che eroga una sovvenzione di cui all'articolo 190, paragrafo 2, del regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012, e segnatamente: i) nel caso della gestione diretta, la Commissione europea a nome e per conto dello Stato o Stati beneficiari; ii) nel caso della gestione indiretta lo Stato od operatore che firma la convenzione prevista (eventualmente) nell'accordo di finanziamento.

	Appalto di forniture
	Appalto avente per oggetto l'acquisizione, con o senza opzione di acquisto, la locazione finanziaria, il noleggio o l'acquisto a riscatto di prodotti. Un appalto di fornitura di prodotti e, a titolo accessorio, di posa in opera e installazione rientra tra gli appalti di forniture.

	Appalto di lavori
	Appalto avente per oggetto l'esecuzione o congiuntamente la progettazione ed esecuzione di lavori o di un'opera relativi a una delle attività indicate nell'allegato I della direttiva 2004/18/CE oppure l'esecuzione, con qualsiasi mezzo, di un'opera rispondente alle esigenze specificate dall'amministrazione aggiudicatrice. Per "opera" s'intende il risultato di un insieme di lavori edilizi o di genio civile che di per sé esplichi una funzione economica o tecnica (L).

	Appalto di servizi
	Contratto concluso tra un prestatore di servizi e l'amministrazione aggiudicatrice avente per oggetto la prestazione di servizi quali assistenza tecnica o studi (S).

	Assistente valutatore
	Il singolo esperto indipendente che ha una profonda conoscenza delle questioni attinenti a un programma di sovvenzioni, incaricato dall'amministrazione sovvenzionatrice di procedere per iscritto alla valutazione particolareggiata di una candidatura richiesta di sovvenzione, avvalendosi delle griglie di valutazione pubblicate. L'assistente valutatore non può essere membro della commissione valutatrice, ma può partecipare alle riunioni della commissione in qualità di osservatore. (SV)

	Attrezzature
	Macchinari, installazioni, componenti e ogni altro articolo da utilizzare nei lavori (L).

	Attribuzione diretta
	La concessione di una o più sovvenzioni senza invito a presentare proposte. L'attribuzione diretta è opportuna soltanto in determinate circostanze particolari ed è sempre soggetta a una relazione di valutazione.

	Beneficiari finali di una sovvenzione
	Chi trarrà beneficio dal progetto nel lungo periodo, a livello del pubblico o del settore in generale (SV).

	Beneficiario di una sovvenzione
	Ogni persona fisica o giuridica che riceve una sovvenzione (SV).

	Beni
	Prodotti fisici tangibili oggetto di appalti/convenzioni in cui la proprietà di quanto è acquistato è trasferita dal contraente all'amministrazione aggiudicatrice (nel caso di contratti di appalto) o ai partner locali designati del beneficiario e/o ai destinatari finali dell'azione (in caso di convenzioni di sovvenzione).

	Bilancio del contratto (F, L, S)
Bilancio della convenzione (SV)
	Per i contratti d'appalto, il bilancio è lo schema delle spese di esecuzione. Il totale di tali spese è il valore o prezzo del contratto d'appalto. Nelle convenzioni di sovvenzione, figurano nel bilancio le spese ammissibili al finanziamento e il totale delle spese e vengono indicate anche le varie voci delle entrate. 
Per gli appalti di lavori, l'importo indicato corrisponde alla stima iniziale del corrispettivo da versare per l'esecuzione dei lavori oppure a un altro importo accertato, nel rendiconto finale, come dovuto al contraente a norma del contratto.

	Candidato
	Ogni persona fisica o giuridica che ha chiesto di ricevere l'invito a partecipare a una procedura ristretta o negoziata.

	Cantiere
	Gli spazi messi a disposizione dall'amministrazione aggiudicatrice perché vi siano effettuati i lavori e altri spazi indicati nel contratto come facenti parte del cantiere (L).

	Capitolato d'oneri
	Il documento nel quale l'amministrazione aggiudicatrice indica il fabbisogno e/o gli obiettivi riguardanti la prestazione di servizi, precisando se necessario i metodi e le risorse richiesti e/o i risultati da conseguire (S).

	Capo della delegazione
	Il rappresentante dell'Unione europea in un paese terzo.

	CE
	Commissione europea

	Certificato di collaudo definitivo
	Certificato(-i) rilasciato(-i) al contraente dal supervisore (L) o dal responsabile del progetto (F) al termine del periodo di responsabilità per difetti (L) o del periodo di garanzia (F), nel(-i) quale(-i) si attesta che il contraente ha adempiuto ai suoi obblighi. (L, F).

	Commissione
	La Commissione europea.

	Commissione valutatrice
	Una commissione composta da un presidente senza diritto di voto, un segretario senza diritto di voto e un numero dispari di membri (almeno tre) aventi diritto di voto (i valutatori), dotati della perizia tecnica e amministrativa necessaria per esprimere con cognizione di causa un parere sulle offerte o sulle domande di sovvenzione.

	Computo estimativo
	Il documento indicante la ripartizione voce per voce dei lavori da eseguire nell'ambito di un contratto a prezzi unitari, nel quale sono precisati il quantitativo di ogni voce e il corrispondente prezzo unitario (L).

	Comunicazioni scritte
	Certificati, note, ordini e istruzioni emessi per iscritto nell'ambito del contratto.

	Condizioni generali
	Le clausole contrattuali di ordine generale che definiscono gli aspetti amministrativi, finanziari, giuridici e tecnici dell'esecuzione di tutti i contratti di un particolare tipo.

	Condizioni particolari
	Le condizioni particolari stabilite dall'amministrazione aggiudicatrice o sovvenzionatrice come parte integrante della documentazione di gara o dell'invito a presentare proposte. Esse comprendono modifiche delle condizioni generali, clausole specifiche del contratto e il capitolato d'oneri (S) o le specifiche tecniche (F, L).

	Conflitto d'interessi
	Ogni evento tale da incidere sulla capacità di un candidato, offerente, richiedente, contraente o beneficiario di sovvenzione di esprimere un parere professionale obiettivo e imparziale o da impedirgli, in qualsiasi momento, di attribuire la priorità agli interessi dell'amministrazione aggiudicatrice/sovvenzionatrice. Ogni evento tale da compromettere l'esercizio obiettivo e imparziale delle funzioni dell'amministrazione aggiudicatrice/sovvenzionatrice o il rispetto dei principi di concorrenza, non discriminazione o parità di trattamento dei candidati/offerenti/richiedenti in relazione alla procedura di aggiudicazione/attribuzione o al contratto /alla sovvenzione. Ogni considerazione riguardante possibili contratti futuri o un conflitto con altri impegni precedenti o contemporanei assunti da un candidato, offerente, richiedente o contraente o beneficiario di sovvenzione. Queste restrizioni si applicano anche agli eventuali subappaltatori e ai dipendenti del candidato, offerente, richiedente o contraente o beneficiario di sovvenzione.

Vi è conflitto d'interessi anche quando l'esercizio imparziale e obiettivo delle funzioni di un operatore nell'esecuzione del bilancio o di un revisore dei conti interno è compromesso per motivi attinenti a legami familiari o affettivi, ad affinità politiche o nazionali, interessi economici od ogni altro interesse condiviso con il beneficiario.

	Consorzio
	Un raggruppamento di persone fisiche o giuridiche o di enti pubblici che presenta un'offerta o si propone come candidato in una procedura d'appalto o in risposta a un invito a presentare proposte. Può trattarsi di un raggruppamento permanente, costituito secondo le norme di legge, o di un raggruppamento informale costituito ai fini di una specifica gara d'appalto o di uno specifico invito a presentare proposte. Tutti i membri del consorzio (ossia il coordinatore e tutti gli altri partner) sono responsabili congiuntamente e solidalmente nei confronti dell'amministrazione aggiudicatrice.

	Contraente
	Ogni persona fisica o giuridica o ente pubblico o consorzio di tali persone e/o organismi, selezionati al termine della procedura di aggiudicazione di un appalto o di attribuzione di una sovvenzione. Quando le parti hanno firmato il contratto di appalto, il contraente è l'aggiudicatario.

	Contratto "cost-plus"
	Il contratto a norma del quale, quando il contraente ha terminato le prestazioni in esso previste, riceve un corrispettivo pari alle spese sostenute più un margine di utile.

	Contratto basato sugli onorari
	Un contratto a norma del quale il corrispettivo per i servizi prestati da esperti è stabilito in base a tariffe fisse per ogni giorno di lavoro (S).

	Contratto con compenso forfetario
	Un contratto a norma del quale i servizi prestati vengono pagati sulla base della fornitura di specifici risultati (S).

	Contratto di assistenza tecnica
	Contratto concluso tra un prestatore di servizi e l'amministrazione aggiudicatrice, a norma del quale il prestatore di servizi esercita funzioni di consulente, direttore o supervisore di un progetto e mette a disposizione gli esperti richiesti nel contratto.

	Contratto d'opera intellettuale
	Contratto di servizi concluso tra un prestatore di servizi e l'amministrazione aggiudicatrice, riguardante per esempio l'individuazione di progetti e studi preparatori per la loro attuazione, studi di fattibilità, studi economici e di mercato, studi tecnici, valutazioni e revisioni contabili (S).

	Contratto ibrido
	Un contratto concluso tra l'amministrazione aggiudicatrice e un prestatore di servizi, un fornitore o un'impresa edile, avente per oggetto due o più delle seguenti finalità: lavori, forniture e servizi.

	Contratto misto
	Vedere "Contratto ibrido".

	Contratto quadro
	Il contratto quadro è un contratto concluso tra un'amministrazione aggiudicatrice e un operatore economico per stabilire le condizioni essenziali che disciplineranno una serie di contratti specifici da aggiudicare in un determinato periodo, in particolare per quanto riguarda la durata, l'oggetto, i prezzi, le condizioni di esecuzione e i quantitativi previsti. L'amministrazione aggiudicatrice può anche concludere contratti quadro multipli, che sono contratti distinti con clausole identiche, aggiudicati a più fornitori o prestatori di servizi.

Da non confondere con le convenzioni quadro di partenariato, mediante le quali la Commissione (tramite ECHO) instaura una cooperazione a lungo termine con i beneficiari di sovvenzioni.

	Contratto Convenzione
	L'accordo tra due o più persone od organismi, nel quale sono enunciate le condizioni ed è assunto l'impegno a prestare servizi, procurare forniture e/o eseguire lavori in cambio di un corrispettivo finanziario (F, L, S).

Accordo concluso per iscritto tra l'amministrazione sovvenzionatrice e il beneficiario della sovvenzione.

	Contributo in natura
	Conferimento gratuito di beni o servizi al beneficiario di una sovvenzione da parte di terzi. I contributi in natura non comportano pertanto alcuna spesa a carico del beneficiario della sovvenzione e non sono imputati ai suoi conti (SV).

	Dialogo competitivo
	Procedura prevista soltanto per appalti particolarmente complessi, per i quali le esigenze e il fabbisogno sono indicati nel relativo bando. L'amministrazione aggiudicatrice avvia quindi un dialogo con i candidati che soddisfano i criteri di selezione indicati nel bando.

	Documentazione di gara
	Tutti i documenti necessari per preparare e presentare l'offerta.

	Documento d'azione (già noto come "Scheda d'azione")
	Documento che descrive ciascuna delle azioni previste nel Programma di azione annuale (PAA)

	Esperto
	Persona fisica dipendente di un contraente, o eventualmente subappaltatore, ammissibile o a questi vincolata da altri rapporti contrattuali, incaricata di apportare le competenze necessarie per l'adeguata esecuzione di un contratto.

	Esperto non principale
	Un esperto definito non essenziale nel capitolato d'oneri, approvato dal responsabile del progetto mediante ordine amministrativo (S).

	Esperto principale
	Esperto definito essenziale nel capitolato d'oneri e soggetto a valutazione in quanto parte dell'offerta (S).

	FES
	Fondo europeo di sviluppo

	Fornitore
	Ogni persona fisica o giuridica o ente pubblico o consorzio di tali persone e/o organismi che offre di fornire prodotti.

	Forniture
	Tutti i beni che si richiede al contraente di fornire all'amministrazione aggiudicatrice quando la proprietà di quanto è acquistato è trasferita dal contraente all'amministrazione aggiudicatrice (nel caso di contratti di appalto) o ai partner locali designati del beneficiario e/o ai destinatari finali dell'azione (in caso di convenzione di sovvenzione).

	Garanzia commerciale
	La garanzia del fabbricante, valida per il periodo prescritto, secondo la quale, alle condizioni di normale uso o servizio, le forniture sono prive di difetti strutturali derivanti da inadeguatezza dei materiali o della lavorazione. La garanzia commerciale non va confusa – e potrebbe essere di maggiore durata – con il periodo di garanzia del contratto (F).

	Prestazioni a regia
	Prestazioni lavorative di vario tipo, per le quali la retribuzione dei dipendenti del contraente e il pagamento per l'uso degli impianti sono previsti in base a tariffa oraria (L).

	Giorno
	Giorno di calendario, salvo altra indicazione.

	Gruppi destinatari
	I gruppi/enti che trarranno dal progetto un beneficio diretto a livello dell'obiettivo del progetto.

	Importo provvisorio
	Un importo indicato nel contratto per l'attuazione di lavori o per la fornitura di beni, materiali o installazioni e macchinari o per la prestazione di servizi o per spese impreviste, il quale può essere utilizzato in misura integrale o parziale o non essere utilizzato affatto, secondo le istruzioni del supervisore (L).

	Imposte e tasse
	Sono comprese le imposte indirette, quali l'imposta sul valore aggiunto, i dazi doganali e all'importazione, gli altri oneri fiscali e diritti negli Stati beneficiari* (* tranne nell'ambito dell'ENPI che non specifica lo Stato/gli Stati).

	Indennizzo
	L'importo, non precedentemente convenuto dalle parti, il cui pagamento è disposto con decisione giudiziaria o arbitrale o è convenuto tra le parti a titolo di risarcimento dei danni causati ad una parte in seguito a un inadempimento del contratto ad opera dell'altra parte.

	InforEuro
	http://ec.europa.eu/budget/inforeuro
Sito web da consultare ogniqualvolta sia necessario convertire in EUR i costi effettivi sostenuti da un contraente o beneficiario di sovvenzione in altre valute.

	Installazioni e macchinari
	Attrezzature e altre macchine e, se previsto dalla legge e/o dalle prassi vigenti nello Stato in cui ha sede l'amministrazione aggiudicatrice, le strutture temporanee del cantiere necessarie per effettuare i lavori, ad esclusione tuttavia delle apparecchiature e altri elementi necessari come parti integranti dei lavori permanenti (L).

	Invito a presentare offerte
	Lettera inviata a un ristretto numero di candidati selezionati nell'ambito di una procedura ristretta o di una procedura negoziata concorrenziale, per invitarli a presentare un'offerta.

	Invito a presentare proposte
	L'invito pubblico rivolto dall'amministrazione aggiudicatrice/sovvenzionatrice a categorie di candidati chiaramente identificate, affinché propongano attività nell'ambito di uno specifico programma UE.

	Istruzioni per i richiedenti la sovvenzione
	Documento esplicativo delle finalità di un invito a presentare proposte per la concessione di sovvenzioni. Il documento stabilisce chi può presentare la domanda, i tipi di operazioni e di spese che possono essere finanziati e i criteri di valutazione (selezione e attribuzione). Vi figurano inoltre informazioni pratiche su come compilare il modulo di domanda, l'elenco dei documenti da allegare e le regole e procedure per presentare la domanda. (SV)

	Liquidazione
	Operazione mediante la quale l'amministrazione aggiudicatrice/sovvenzionatrice, dopo aver esaminato la relazione sulla verifica delle spese o i documenti giustificativi, determina l'importo delle spese sostenute a norma del contratto/della convenzione da detrarre dal prefinanziamento totale a titolo del contratto/della convenzione.

	Listino dei prezzi
	Il listino compilato dal contraente indicando la scomposizione del prezzo totale. Il contraente presenta tale listino con la sua offerta e lo modifica se necessario. Il listino dei prezzi fa parte del contratto a misura (L).

	Memorandum di finanziamento
	Vedere "Accordo di finanziamento".

	Mese
	Mese di calendario.

	Miglior rapporto tra qualità e prezzo
	Vedere "Offerta economicamente più vantaggiosa".

	Moneta nazionale
	La moneta dello Stato beneficiario.

	Nota esplicativa
	Nota introduttiva alla documentazione dell'appalto o al fascicolo dell'addendum, che spiega al lettore l'oggetto e le caratteristiche essenziali dell'appalto o dell'addendum proposti.

	Obblighi inerenti alla garanzia
	La garanzia del contraente secondo la quale le forniture sono nuove, non sono mai state usate, sono prive di difetti, costituiscono i modelli più recenti e incorporano tutte le più recenti migliorie in termini di progettazione e di materiali. La garanzia deve essere valida per un anno al massimo dopo il collaudo provvisorio. Vedere l'articolo 32 delle condizioni generali (F).

	Offerente
	La persona fisica o giuridica o il consorzio di tali persone che presenta un'offerta allo scopo di aggiudicarsi un appalto.

	Offerta
	L'offerta scritta o presentata formalmente di fornire beni, prestare servizi o eseguire lavori a un prezzo pattuito.

	Offerta economicamente più vantaggiosa
	L'offerta che, tra quelle proposte, è giudicata la migliore in base ai criteri stabiliti per la gara d'appalto, per esempio qualità, caratteristiche tecniche, qualità estetiche e funzionali, servizio postvendita e assistenza tecnica rispetto al prezzo offerto. Tali criteri devono essere enunciati nella documentazione di gara.

	Offerta finanziaria
	La parte dell'offerta contenente tutti gli elementi finanziari, inclusi il sommario del bilancio e la ripartizione dei prezzi voce per voce o le previsioni di esborso richieste dalla documentazione di gara.

	Offerta tecnica
	La parte dell'offerta comprendente tutti gli elementi non finanziari, ossia tutti gli elementi diversi dall'offerta finanziaria richiesti nella documentazione di gara. Nell'offerta tecnica non devono figurare indicazioni finanziarie.

	Operatore economico
	Questo termine comprende gli imprenditori, i fornitori ed i prestatori di servizi.

	Ordine amministrativo
	Ogni ordine o istruzione riguardante l'esecuzione del contratto, impartito per iscritto al contraente dal supervisore (L) o dal responsabile del progetto (F, S).

	PADOR
	Potential Applicant Data On-line Registration (registrazione elettronica dei dati dei potenziali richiedenti) 
(http://ec.europa.eu/europeaid/tags/pador_en)

	Penale
	L'importo, precedentemente convenuto dalle parti e inserito nel contratto, corrispondente ad una stima reale del danno subito dalla parte lesa (ad es., il risarcimento che il contraente è tenuto a pagare all'amministrazione aggiudicatrice se non esegue il contratto, in misura integrale o parziale, entro i periodi previsti nel contratto stesso / il risarcimento che l'amministrazione aggiudicatrice è tenuta a versare al contraente se non effettua i pagamenti entro i periodi previsti nel contratto stesso; il risarcimento è calcolato in applicazione del metodo o dei metodi indicati nelle condizioni generali).

	Per iscritto
	Ogni comunicazione manoscritta, dattiloscritta o a stampa, compresi telex, telegrammi, messaggi di posta elettronica e fax.

	Periodo
	Un periodo ha inizio il giorno successivo all'atto o evento scelto come punto di partenza. Se l'ultimo giorno di un periodo è un giorno non lavorativo, tale periodo scade al termine del giorno lavorativo successivo.

	Periodo di attuazione
	Il periodo decorrente dalla firma, o dalla data indicata nelle condizioni particolari, fino al collaudo provvisorio dei lavori (L) o dell'ultimo lotto fornito (F) o fino al compimento di tutte le prestazioni (S) o fino al completamento di tutte le attività inerenti al progetto (SV).

	Periodo di esecuzione
	Il periodo decorrente dalla firma del contratto fino al pagamento finale dei servizi (S) o fino alla liberazione della garanzia di esecuzione a seguito del collaudo definitivo dei lavori o delle forniture (F, L).

Il periodo decorrente dalla firma del contratto fino al pagamento finale, la cui durata non può in nessun caso superare 18 mesi dalla scadenza del periodo di attuazione (S, SV).

	Periodo di responsabilità per difetti
	Il periodo, indicato nel contratto, immediatamente successivo alla data del collaudo provvisorio, nel corso del quale il contraente è tenuto a completare i lavori ed a porre rimedio a difetti o manchevolezze secondo le istruzioni del supervisore (L).

	Personale
	Qualsiasi addetto, impiegato o esperto che lavora per un contraente indipendentemente dal tipo di vincolo contrattuale (S)

	Piani
Disegni
	Piani/disegni di progettazione forniti dall'amministrazione aggiudicatrice e/o dal supervisore, oppure forniti dal contraente e approvati dal supervisore, per l'approvvigionamento di forniture (F), l'esecuzione di lavori (L) o la prestazione di servizi (S).

	Preferenze
(soltanto per il FES)
	Le preferenze accordate nell'ambito della valutazione agli offerenti di Stati ACP se le loro offerte sono equivalenti, sotto gli aspetti economico e tecnico, alle offerte presentate da offerenti di Stati non ACP (vedere l'articolo 26 dell'allegato IV dell'Accordo di Cotonou). 

	Prestatore di servizi
	Ogni persona fisica o giuridica o ente pubblico o consorzio di tali persone e/o organismi che offre servizi (S).

	Prezzo del contratto
	Vedere "Bilancio del contratto".

	Prezzo dell'offerta
	L'importo per l'esecuzione del contratto indicato dall'offerente nella sua offerta.

	Procedura aperta
	Gara d'appalto alla quale possono partecipare, presentando un'offerta, tutti gli operatori economici interessati. Un invito a presentare proposte aperto è quello in cui il documento orientativo e la proposta completa sono presentati contemporaneamente.

	Procedura negoziata concorrenziale
	Procedura senza previa pubblicazione di bando di gara, nell'ambito della quale possono presentare offerte soltanto i candidati ai quali l'amministrazione aggiudicatrice rivolge l'invito.

	Procedura d'appalto
	La procedura seguita da un'amministrazione aggiudicatrice per scegliere l'offerente idoneo e aggiudicargli il contratto di un determinato appalto di forniture, lavori o servizi.

	Procedura di gara
	L'iter completo di una gara d'appalto, che ha inizio con la pubblicazione del bando e si conclude con l'aggiudicazione dell'appalto in oggetto.

	Procedura negoziata
	Procedura senza pubblicazione preliminare di un bando di gara, nella quale l'amministrazione aggiudicatrice consulta il candidato o i candidati da essa scelti e negozia con uno o più di essi le clausole del contratto. Questa procedura è ammessa solo eccezionalmente e in casi debitamente giustificati.

	Procedura ristretta
	Una gara d'appalto è ristretta quando possono chiedere di parteciparvi tutti gli operatori economici ma possono presentare un'offerta soltanto i candidati che soddisfano i criteri di selezione e ai quali l'amministrazione aggiudicatrice ha rivolto per iscritto, a tutti contemporaneamente, l'invito a presentare offerte (procedura applicabile agli appalti di servizi e lavori). Un invito a presentare proposte è ristretto quando tutti gli operatori economici possono chiedere di parteciparvi, ma solo i richiedenti selezionati in numero limitato sono invitati a presentare una proposta completa.

	Progetto
	Il progetto per il quale il contratto prevede la prestazione di servizi, l'esecuzione di lavori o l'approvvigionamento di forniture o il progetto per il quale è stata attribuita la convenzione di sovvenzione.

	Programma di azione annuale (PAA)
	Il Programma di azione annuale forma l'oggetto della decisione di finanziamento adottata nella fase di formulazione di un progetto/programma da sostenere con risorse dell'UE/del FES e necessaria per consentirne il finanziamento. Si compone di diversi documenti d'azione - uno per ciascuna azione.

	Programma di sovvenzioni
	Un programma che determina gli obiettivi e l'entità dell'assistenza sotto forma di sovvenzioni a favore di operazioni che perseguono obiettivi politici dell'UE (SV).

	Rappresentante del supervisore
	Ogni persona fisica o giuridica incaricata dal supervisore indicato nel contratto e autorizzata a rappresentarlo nell'espletamento delle sue funzioni e nell'esercizio dei diritti e/o facoltà che gli sono stati conferiti. In questa evenienza, i riferimenti al supervisore includono il suo rappresentante (L).

	Responsabile del progetto
	La persona incaricata di controllare l'attuazione di un progetto per conto dell'amministrazione aggiudicatrice/sovvenzionatrice.

	Rettifica
	Modifica correttiva di un avviso o bando già pubblicati nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea e/o a livello locale con mezzi equivalenti nonché sul sito web di EuropeAid.

	Richiedente selezionato
	Il richiedente scelto al termine delle procedura d'invito a presentare proposte per l'attribuzione della sovvenzione (SV).

	Ripartizione del bilancio
	Documento indicante la ripartizione del valore del contratto tra le diverse voci o servizi, nel quale per ogni voce sono precisati il tasso degli onorari, i prezzi unitari e gli importi forfetari (F, L, S).

	Servizi
	Attività che il contraente deve effettuare a norma del contratto: per esempio, assistenza tecnica, studi, formazione e progettazione (S).

	Servizi accessori
	Tutti i servizi correlati che vengono richiesti al contraente nel quadro di un appalto di forniture in aggiunta alla consegna dei beni oggetto dell'appalto. Tali servizi, che, se necessari, sono specificati nel contratto, comprendono ad esempio lo scarico, l'installazione, la verifica, la messa in opera, la fornitura di consulenza specialistica, la supervisione, la manutenzione, la riparazione, la formazione e altre prestazioni analoghe correlate ai beni da fornire nel quadro dell'appalto (F).

	Sistema dinamico di acquisizione
	Procedura elettronica per acquisti di uso corrente. È limitata nel tempo ed è aperta per tutta la sua durata. Per ogni singolo contratto viene pubblicato un bando di gara rivolto a tutti i contraenti ammessi a tale sistema.

	Sito web di EuropeAid
	http://ec.europa.eu/europeaid/home_en

	Sovvenzione
	Un pagamento diretto di natura non commerciale che l'amministrazione sovvenzionatrice effettua a favore di un beneficiario specifico affinché realizzi un'operazione (o in qualche caso per finanziare parte del suo bilancio), allo scopo di promuovere un obiettivo politico dell'UE (SV).

	Sovvenzione derivata
	Ridistribuzione della sovvenzione, da parte del beneficiario della sovvenzione, a terzi sotto forma di sostegno finanziario (SV).

	Sovvenzione di funzionamento
	Contributo finanziario diretto, erogato a fondo perduto per finanziare il funzionamento di un organismo che persegue uno scopo d'interesse europeo generale o un obiettivo facente parte di una politica dell'Unione europea (SV).

	Specifiche tecniche
	Il documento nel quale l'amministrazione aggiudicatrice indica il fabbisogno e/o gli obiettivi riguardanti l'approvvigionamento di forniture o l'esecuzione di lavori, precisando se necessario i metodi e le risorse richiesti e/o i risultati da conseguire (F, L).

	Spese accessorie
	L'accantonamento per le spese accessorie copre le spese sussidiarie ed eccezionali ammissibili sostenute nell'ambito di un appalto di servizi. I tipi di spese ammissibili sono specificati nei singoli contratti. Questo accantonamento non può essere utilizzato per i costi che dovrebbero essere coperti dal contraente in quanto rientranti nei suoi onorari. (S)

	Stati ACP
	Gli Stati dell'Africa, dei Caraibi e del Pacifico firmatari dell'accordo di partenariato ACP-CE.

	Stato beneficiario
	Lo Stato non membro dell'Unione europea con il quale questa ha concluso un accordo di cooperazione.

	Supervisore (per la normativa FIDIC, consulente tecnico)
	La persona fisica o giuridica avente la responsabilità di monitorare l'esecuzione del contratto per conto dell'amministrazione aggiudicatrice e/o della Commissione se questa non è l'amministrazione aggiudicatrice (L).

	Termini
	I periodi, indicati nel contratto, che decorrono dal giorno successivo all'atto o evento che ne costituisce l'inizio. Se l'ultimo giorno di un periodo è un giorno non lavorativo, il periodo scade al termine del giorno lavorativo successivo.

	UE
	Unione europea

	Valore del contratto
	Vedere "Bilancio del contratto".

	Valuta estera
	Ogni moneta diversa dall'euro, indicata nell'offerta, ammissibile a norma delle disposizioni e normative vigenti.

	Verifica delle spese
	La verifica delle spese si riferisce tanto al processo quanto alla relazione mediante i quali un revisore contabile verifica, secondo procedure concordate previste nel pertinente capitolato d'oneri, che la relazione finanziaria presentata dal contraente/beneficiario può essere riconciliata con il sistema contabile e di registrazione dello stesso e con i conti e i registri sottostanti. Il revisore contabile verifica altresì il rispetto da parte del contraente/beneficiario delle pertinenti disposizioni del contratto/della sovvenzione firmati con la Commissione.
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