Documento pubblico da compilare a cura dell’amministrazione aggiudicatrice 

BANDO DI GARA PER UN APPALTO DI FORNITURE
<Titolo dell’appalto>
<Luogo - Area/regione e Stato/Stati>
<Solo in caso di clausola sospensiva 
Si prega di notare che l’aggiudicazione dell’appalto è subordinata alla:

O
previa adozione di una decisione di finanziamento e previa conclusione di un accordo di finanziamento,
OPPURE previa adozione di una decisione di finanziamento,
OPPURE previa conclusione di un accordo di finanziamento,
che non modifica gli elementi della procedura di appalto (come avverrebbe invece, ad esempio, se variasse il bilancio inizialmente previsto, o venissero modificate le scadenze, la natura o le condizioni di attuazione). Qualora la condizione di cui sopra non sia rispettata, l’amministrazione aggiudicatrice può rinunciare all’appalto o annullare la procedura di aggiudicazione senza che i candidati od offerenti possano esigere un risarcimento.>
1. Riferimento della pubblicazione

<Riferimento del corrispondente avviso di preinformazione> 
2. Procedura

Aperta

3. Titolo del programma

<Specificare il titolo del programma indicato nell’accordo di finanziamento/ nella decisione di finanziamento applicabile>
4. Finanziamento

<Linea di bilancio / Accordo di finanziamento / Altro>
5. Amministrazione aggiudicatrice

· O <L’Unione europea, rappresentata dalla Commissione europea, in nome e per conto dello Stato / degli Stati partner (nella gestione diretta) 
· OPPURE <Lo Stato partner> (nella gestione indiretta)
SPECIFICHE DELL’APPALTO

6. Descrizione dell’appalto 
<Lunghezza massima raccomandata: 10 righe>
7. Numero e titolo dei lotti

<no, un unico lotto/

sì, numero dei lotti: (min = 2 max = 20)>
In caso di più lotti:
<Titolo dei lotti:

01

02

(…)>
CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
8. Ammissibilità e norme di origine 
[BILANCIO per i bandi soggetti al CIR: <La partecipazione è aperta a tutte le persone fisiche aventi la cittadinanza di o persone giuridiche [partecipanti a titolo individuale o come raggruppamento (consorzio) di offerenti] effettivamente stabilite in uno Stato membro dell’Unione europea o in uno Stato o territorio ammissibili ai sensi del regolamento (UE) n. 236/2014 che stabilisce norme e procedure comuni per l’attuazione degli strumenti per il finanziamento dell’azione esterna dell’Unione (CIR) per lo strumento applicabile in base al quale è finanziato l’appalto (cfr. anche punto 22). La partecipazione è altresì aperta alle organizzazioni internazionali.>
Se il bilancio stimato è pari o superiore a 100 000 EUR <Tutte le merci fornite nell’ambito del presente contratto d’appalto devono avere origine in uno o più di questi Stati.> 

Se il bilancio stimato (dell’intera procedura di gara o, se divisa in lotti, per ciascun lotto) è inferiore a 100 000 EUR: <Tutte le merci fornite nell’ambito del presente contratto d’appalto possono avere origine in uno Stato qualsiasi.>]
[BILANCIO per i bandi non soggetti al CIR (ad es. IPA I): <La partecipazione è aperta a tutte le persone giuridiche [partecipanti a titolo individuale o come raggruppamento (consorzio) di offerenti] stabilite in uno Stato membro dell’Unione europea o in uno Stato o territorio delle regioni interessate e/o autorizzate dagli strumenti specifici applicabili al programma in base al quale è finanziato l’appalto (cfr. punto 22). Tutte le merci fornite nell’ambito del presente contratto d’appalto devono avere origine in uno o più di questi Stati. La partecipazione è altresì aperta alle organizzazioni internazionali. La partecipazione delle persone fisiche è disciplinata direttamente dagli strumenti specifici applicabili al programma in base al quale è finanziato l’appalto]>].
[10° FES / 10° FES bis: La partecipazione alla procedura di gara è aperta, a parità di condizioni, alle persone fisiche e giuridiche (partecipanti a titolo individuale o come raggruppamento (consorzio) di offerenti) con sede in uno Stato membro dell’Unione europea, in uno Stato ACP oppure in uno Stato o territorio autorizzato dall’accordo di partenariato ACP-CE in base al quale è finanziato l’appalto (cfr. anche punto 22). La partecipazione è altresì aperta alle organizzazioni internazionali. Tutte le merci fornite nell’ambito del presente contratto d’appalto in questione devono essere originarie dei suddetti Stati. ]

[Altro (compreso 9° FES che potrebbe applicare criteri di ammissibilità diversi):] 
9. Criteri di esclusione

Gli offerenti devono presentare una dichiarazione firmata, inclusa nel modulo di offerta per un appalto di forniture, attestante che non si trovano in nessuna delle situazioni di cui al punto 2.3.3 della guida pratica.
10. Numero di offerte

Gli offerenti possono presentare una sola offerta per lotto. Le offerte presentate per parti di un lotto non saranno prese in considerazione. Nel presentare la loro offerta, gli offerenti possono dichiarare di essere disposti a fare uno sconto nel caso in cui essa sia accettata per più di un lotto. Gli offerenti <possono/ non possono> presentare un’offerta per una variante in aggiunta alla loro offerta per le forniture richieste nella documentazione di gara.
11. Garanzia dell’offerta

O
[All’atto della presentazione delle offerte per la gara, gli offerenti devono fornire una garanzia dell’offerta pari a <un importo da decidere, compreso tra l’1% e il 2% del bilancio disponibile per l’appalto, se necessario indicare i singoli lotti> EUR. Per gli offerenti che non hanno ottenuto l’appalto, tale garanzia viene svincolata una volta ultimata la procedura di gara, mentre per l’aggiudicatario/gli aggiudicatari viene svincolata al momento della firma del contratto d’appalto da parte di tutte le parti contraenti. Qualora l’offerente non adempia a tutti gli obblighi dichiarati nella sua offerta, la garanzia viene escussa.
O [Non è richiesta alcuna garanzia dell’offerta.]
12. Garanzia di esecuzione

O
Al momento della firma del contratto d’appalto, l’aggiudicatario dovrà fornire una garanzia di esecuzione pari al <inserire una percentuale compresa tra il 5% e il 10%> del valore dell’appalto. L’aggiudicatario deve fornire la garanzia unitamente alla restituzione del contratto controfirmato entro 30 giorni dal ricevimento del contratto firmato dall’amministrazione aggiudicatrice. Qualora l’aggiudicatario non provveda a fornire la garanzia entro il termine indicato, il contratto è annullato e un nuovo contratto può essere redatto e inviato all’offerente che ha presentato la seconda offerta economicamente più vantaggiosa e rispondente ai criteri previsti.]
O Per importi pari o inferiori a 150 000 EUR, sulla base di criteri oggettivi quali la tipologia e il valore del contratto, l’amministrazione aggiudicatrice può decidere di non richiedere tale garanzia. 
Non è richiesta alcuna garanzia di esecuzione.
13. Riunione informativa e/o visita in loco
[O
Non sono previste riunioni informative.
OPPURE 
Una riunione informativa e/o una visita in loco <obbligatoria / facoltativa> avranno luogo il <precisare data, luogo e recapito per confermare la partecipazione>.]
14. Validità dell’offerta

Il periodo di validità delle offerte è fissato a 90 giorni a decorrere dal termine stabilito per la loro presentazione.

15. Periodo di attuazione delle prestazioni

<Precisare il periodo, in giorni dalla firma del contratto, o data alternativa, sino al collaudo provvisorio>

CRITERI DI SELEZIONE E DI AGGIUDICAZIONE

16. Criteri di selezione 
I criteri di selezione devono essere chiari e non discriminatori, senza esulare dall’ambito dell’appalto. Il periodo di riferimento relativo alla capacità finanziaria non può superare i tre esercizi precedenti per i quali i conti sono stati chiusi. Il periodo di riferimento relativo alle capacità tecnica e professionale non può superare il triennio precedente la data di presentazione dell’offerta. Considerare attentamente che i criteri più sotto enumerati corrispondano ai dati richiesti all’offerente nel modulo di presentazione dell’offerta. Inoltre verificare che l’offerente possa presentare documenti giustificativi per i pertinenti criteri di selezione. V. il punto 2.4.11 della guida pratica. Se il progetto lo giustifica e fermo restando il principio della parità di trattamento, è possibile richiedere criteri distinti per le persone fisiche. 
I seguenti criteri di selezione saranno applicati agli offerenti. Nel caso di offerte presentate da un consorzio, i criteri di selezione si applicano al consorzio nella sua interezza:
1)
Capacità economica e finanziaria dell’offerente (tra gli altri, punto 3 del modulo di presentazione dell’offerta per un appalto di forniture). Se l’offerente è un organismo pubblico, occorre fornire l’informazione equivalente.

Scopo del presente criterio è stabilire se l’offerente (oppure il consorzio nella sua interezza, nel caso di offerte presentate da consorzi):

-
sarà economicamente indipendente dall’amministrazione aggiudicatrice, nel caso in cui l’appalto gli venisse aggiudicato; nonché

-
possiede la stabilità finanziaria sufficiente per poter gestire il contratto proposto.

Esempi di criteri finanziari per le persone giuridiche:

· Il fatturato medio annuo dell’offerente deve superare la dotazione massima su base annua dell’appalto; nonché
Il rapporto attuale (attività correnti / passività correnti) dovrebbe essere <generalmente tra 1,5 e 3 in funzione del tipo di industria>. 

Persone giuridiche:

a)
<criterio di riferimento>
b)
ecc.
Esempi di criteri finanziari per le persone fisiche:

· Le risorse finanziarie di cui dispone l’offerente devono superare la dotazione massima su base annua dell’appalto e

· l’offerente non deve trovarsi in una situazione di disavanzo (tenendo conto dei debiti), all’inizio e alla fine dell’esercizio.

Persone fisiche:

a)
<criterio di riferimento>
b)
ecc. 
2)
Capacità professionale dell’offerente (tra gli altri, punti 4 e 5 del modulo di presentazione dell’offerta per un appalto di forniture).

Scopo del presente criterio è stabilire se l’offerente (ovvero il consorzio nella sua interezza, nel caso di un’offerta presentata da un consorzio) dispone di risorse umane e competenze sufficienti per poter gestire il contratto proposto.
Esempi di criteri professionali per le persone giuridiche:

· possesso di un certificato professionale inerente al contratto, quale <specificare>;

· almeno <numero connesso al livello di competenze richiesto per l’appalto> dipendenti lavorano attualmente per l’offerente nei settori attinenti all’appalto. 
Persone giuridiche:

a)
<criterio di riferimento>
b)
ecc.
Esempi di criteri professionali per le persone fisiche:

· possesso di un certificato professionale inerente al contratto, quale <specificare>;

· la persona lavora attualmente / ha lavorato negli ultimi 3 anni <in qualità di manager / coordinatore di squadra ecc.> con <numero connesso al livello di competenze richiesto per l’appalto> collaboratori nei settori attinenti all’appalto.

Persone fisiche:

a)
<criterio di riferimento>
b)
ecc.
3)
Capacità tecnica dell’offerente (tra gli altri, punti 5 e 6 del modulo di presentazione dell’offerta per gli appalti di forniture).

Scopo del presente criterio è stabilire se l’offerente (ovvero il consorzio nella sua interezza, nel caso di un’offerta presentata da un consorzio) possiede competenze ed esperienza sufficienti per poter gestire il contratto proposto.
Esempio di criterio inerente alla capacità tecnica per le persone fisiche e giuridiche:
· l’offerente ha effettuato forniture nell’ambito di almeno <un / due / tre> appalto/i con una dotazione pari almeno a <X> EUR in <specificare i settori> che è stato attuato/sono stati attuati nel periodo seguente: <3 anni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta, specificare le date>.
Quindi, l’appalto cui l’offerente fa riferimento può essere stato avviato/portato a termine in qualsiasi momento del periodo indicato, ma non deve necessariamente essere stato avviato e portato a termine durante tale periodo, né attuato nel corso dell’intero periodo. L’offerente è autorizzato a fare riferimento a progetti completati entro il periodo di riferimento (anche se iniziati prima) o a progetti non ancora completati. Nel primo caso il progetto sarà considerato nel suo insieme se è fornita un’adeguata prova della sua esecuzione (dichiarazione o certificato dall’entità che ha aggiudicato l’appalto, collaudo definitivo). Nel caso di progetti ancora in corso sarà presa in considerazione soltanto la parte completata in modo soddisfacente durante il periodo di riferimento. Questa parte dovrà essere comprovata con prove documentali (analogamente ai progetti completati) che ne illustrino il valore.
Persone giuridiche:

a)
<criterio di riferimento>
b)
ecc.
Persone fisiche:

a) 
<criterio di riferimento>
b) 
ecc. 
Se opportuno e per un determinato appalto, un operatore economico può far valere le capacità di altri soggetti, indipendentemente dalla natura giuridica dei suoi legami con essi. Esempi di casi che l’amministrazione aggiudicatrice potrebbe non considerare opportuni sono quelli in cui l’offerente fa valere prevalentemente le capacità di altri soggetti o le fa valere per criteri principali. Se l’offerente fa valere altri soggetti, deve provare all’amministrazione aggiudicatrice che disporrà dei mezzi necessari per l’esecuzione dell’appalto, per esempio presentando l’impegno di tali soggetti a mettere detti mezzi a sua disposizione. A tali soggetti, ad esempio la società madre dell’operatore economico, si applicano le medesime norme di ammissibilità previste per l’operatore economico, segnatamente la regola della cittadinanza. Inoltre, le informazioni relative al pertinente criterio di selezione attinenti a tale soggetto terzo devono figurare nell’offerta come documento a parte. Quando richiesto dall’amministrazione aggiudicatrice, dovrà anche essere fornita una prova della capacità. 
17. Criteri di aggiudicazione

Prezzo (o, se del caso previa deroga, l’offerta economicamente più vantaggiosa, che risulta dal miglior rapporto tra qualità e prezzo).

PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
18. Come ottenere la documentazione di gara

La documentazione di gara è disponibile al seguente indirizzo Internet: https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome. La documentazione di gara è disponibile anche presso l’amministrazione aggiudicatrice. Le offerte devono essere presentate utilizzando l’apposito modello di presentazione dell’offerta per un appalto di forniture incluso nella documentazione di gara, rispettandone rigorosamente formato ed istruzioni.
Eventuali quesiti in merito alla presente gara d’appalto vanno rivolti per iscritto a <inserire gli indirizzi e-mail e postale> (menzionando il riferimento della pubblicazione di cui al punto 1) almeno 21 giorni prima del termine per la presentazione delle offerte di cui al punto 19. Le risposte dell’amministrazione aggiudicatrice a tutti i quesiti posti dagli offerenti devono pervenire almeno 11 giorni prima del termine stabilito per la presentazione delle offerte. Eventuali chiarimenti o modifiche minori alla documentazione di gara sono pubblicati al più tardi 11 giorni prima del termine ultimo per la presentazione delle offerte sul sito web di EuropeAid al seguente indirizzo: https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome
19. Termine ultimo per la presentazione delle offerte

<Specificare data e ora> - deve essere un giorno lavorativo successivo di almeno 60 giorni di calendario (30 giorni per le gare di appalto locali) alla data di pubblicazione del presente bando di gara (ad es., le ore 10:00, ora dell’Europa centrale, del <data>). Il termine per la presentazione delle offerte deve, se possibile, coincidere con la seduta di apertura pubblica.]
Tutte le offerte ricevute dall’amministrazione aggiudicatrice dopo la scadenza di tale termine non saranno prese in considerazione.

20. Seduta di apertura delle offerte

<Data e luogo della seduta di apertura delle offerte>
21. Lingua della procedura

Tutte le comunicazioni scritte nell’ambito della presente gara d’appalto e del contratto devono essere redatte in <francese / inglese / portoghese / spagnolo>. 
22. Base giuridica

[BILANCIO: per i bandi soggetti al CIR: <Regolamento (UE) n. 236/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio, dell’11 marzo 2014, che stabilisce norme e procedure comuni per l’attuazione degli strumenti per il finanziamento dell’azione esterna dell’Unione e _ _ _ inserire il riferimento al regolamento o altro strumento in base al quale sarà finanziato l’appalto (ad es. DCI, ENPI, ENI, Ifs) - Cfr. allegato A2 della guida pratica>]

[BILANCIO: per i bandi non soggetti al CIR (ad es. IPA I): <Regolamento o altro strumento in base al quale sarà finanziato l’appalto - Cfr. allegato A2 della guida pratica>]

[FES: Accordo di partenariato ACP-CE firmato a Cotonou il 23 giugno 2000, modificato il 25 giugno 2005 e il 22 giugno 2010 (allegato IV).] 
�	Menzionare qualsiasi particolarità che potrebbe incidere sulle norme di partecipazione (ad esempio sotto il profilo geografico o tematico oppure a breve / lungo termine).
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