Documento pubblico da compilare a cura dell’amministrazione aggiudicatrice

BANDO DI GARA D’APPALTO DI SERVIZI
<Titolo dell’appalto>
<Luogo - Area/regione e Stato/Stati>
<Solo in caso di clausola sospensiva
Si prega di notare che l’aggiudicazione dell’appalto è subordinata alla:

O 
previa adozione di una decisione di finanziamento e previa conclusione di un accordo di finanziamento,

OPPURE previa adozione di una decisione di finanziamento,
OPPURE 
previa conclusione di un accordo di finanziamento,
che non modifica gli elementi della procedura di appalto (come avverrebbe invece, ad esempio, se variasse il bilancio inizialmente previsto, o venissero modificate le scadenze, la natura o le condizioni di attuazione). Qualora la condizione di cui sopra non sia rispettata, l’amministrazione aggiudicatrice può rinunciare all’appalto o annullare la procedura di aggiudicazione senza che i candidati od offerenti possano esigere un risarcimento.>
1.
Riferimento della pubblicazione
<Riferimento del corrispondente avviso di preinformazione>
2.
Procedura
Ristretta 
3. 
Titolo del programma
<Specificare il titolo del programma indicato nell’accordo di finanziamento/ decisione di finanziamento applicabile>
4. 
Finanziamento
<Linea di bilancio / Accordo di finanziamento / Altro>
5. 
Amministrazione aggiudicatrice
· O <L’Unione europea, rappresentata dalla Commissione europea, in nome e per conto dello Stato o degli Stati partner> (gestione diretta)
· OPPURE <Lo Stato partner> (gestione indiretta)

SPECIFICHE DELL’APPALTO
6. 
Tipo di contratto
<A compenso forfetario / Basato sugli onorari>
7. 
Descrizione dell’appalto
<Lunghezza raccomandata: 10 righe; lunghezza massima: 20 righe>
8. 
Numero e titolo dei lotti
<no, un unico lotto/

sì, numero dei lotti: (min = 2 max = 20)>
In caso di più lotti:
<Titolo dei lotti:

01

02

(…)>
9. 
Dotazione di bilancio massima
Indicare solo le cifre: 
[Valuta: EUR/<codice ISO della moneta nazionale>] solo nella gestione indiretta 
10. 
Possibilità di servizi supplementari
[A sua discrezione, l’autorità aggiudicatrice può estendere la durata e/o la portata del progetto, secondo le disponibilità finanziarie, in misura non superiore alla lunghezza e al valore del contratto iniziale. L’estensione dell’appalto è subordinata all’esecuzione soddisfacente da parte del contraente. ]

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
11. 
Ammissibilità
[BILANCIO: per i bandi soggetti al CIR: La partecipazione è aperta a tutte le persone fisiche aventi la cittadinanza di o persone giuridiche [partecipanti a titolo individuale o come raggruppamento (consorzio) di offerenti] effettivamente stabilite in uno Stato membro dell’Unione europea o in uno Stato o territorio ammissibili ai sensi del regolamento (UE) n. 236/2014 che stabilisce norme e procedure comuni per l’attuazione degli strumenti per il finanziamento dell’azione esterna dell’Unione (CIR) per lo strumento applicabile in base al quale è finanziato l’appalto (cfr. anche punto 22). La partecipazione è aperta anche alle organizzazioni internazionali. Tutte le merci fornite nell’ambito del presente contratto d’appalto devono avere origine in uno o più di questi Stati. Tuttavia esse possono avere origine in qualsiasi altro Stato se l’importo delle forniture da acquistare è inferiore a 100 000 EUR per acquisto.]
[BILANCIO per i bandi non soggetti al CIR (ad es. IPA I): La partecipazione è aperta a tutte le persone giuridiche [partecipanti a titolo individuale o come raggruppamento (consorzio) di offerenti] stabilite in uno Stato membro dell’Unione europea o in uno Stato o territorio delle regioni interessate e/o autorizzate dagli strumenti specifici applicabili al programma in base al quale è finanziato l’appalto (cfr. punto 22). Tutte le merci fornite nell’ambito del presente contratto d’appalto devono avere origine in uno o più di questi Stati. La partecipazione è altresì aperta alle organizzazioni internazionali. La partecipazione delle persone fisiche è disciplinata direttamente dagli strumenti specifici applicabili al programma in base al quale è finanziato l’appalto.]

[10° FES/10° FES bis 
La partecipazione alla procedura di appalto è aperta, a parità di condizioni, alle persone fisiche e giuridiche (partecipanti a titolo individuale o come raggruppamento (consorzio) di offerenti) con sede in uno Stato membro dell’Unione europea, in uno Stato ACP oppure in uno Stato o territorio autorizzato dall’accordo di partenariato ACP-CE a titolo del quale è finanziato l’appalto (cfr. anche punto 29). La partecipazione è aperta anche alle organizzazioni internazionali. 

[Altro (compreso 9° FES che potrebbe applicare criteri di ammissibilità diversi): ……………]
12.
Candidatura
Possono presentare domanda di partecipazione tutte le persone fisiche e giuridiche ammissibili (ai sensi del punto 11) o gruppi di tali soggetti (consorzi). 

Un consorzio può essere un gruppo legalmente istituito in forma permanente o un gruppo costituito in modo informale per una specifica gara. Tutti i membri di un consorzio (ossia, l’impresa capogruppo e tutti gli altri partner) sono responsabili in solido verso l’amministrazione aggiudicatrice. 

La partecipazione di una persona fisica o giuridica non ammissibile (ai sensi del punto 11) comporta l’esclusione automatica di tale persona. In particolare, se la persona non ammissibile fa parte di un consorzio, viene escluso l’intero consorzio.
13. 
Numero di domande
Una persona fisica o giuridica può presentare una sola candidatura, indipendentemente dalla natura della sua partecipazione (come persona giuridica singola, coordinatore o membro di un consorzio). Qualora ne presenti più d’una, saranno escluse tutte le candidature alle quali essa abbia partecipato.
[in caso di più di un lotto, non si possono operare restrizioni per quanto riguarda il numero di lotti che possono essere aggiudicati a un offerente.
I candidati possono presentare una candidatura per uno o più lotti (anche tutti), ma solo una candidatura per lotto. Gli appalti saranno aggiudicati per lotto, ognuno dei quali sarà oggetto di un contratto a sé.] 
14. 
Divieto di alleanze per i candidati inseriti nell’elenco ristretto
Le offerte pervenute da offerenti comprendenti imprese diverse da quelle menzionate sui moduli di domanda dei candidati inseriti nell’elenco ristretto sono escluse dalla presente procedura ristretta, tranne qualora sia stata precedentemente ottenuta l’approvazione dell’amministrazione aggiudicatrice – v. il punto 2.4.3. della guida pratica. I candidati dell’elenco ristretto non possono formare alleanze né concludere tra loro contratti di subappalto per l’appalto in questione.
15. 
Criteri di esclusione
Nel modulo di candidatura i candidati sono tenuti a sottoscrivere una dichiarazione , in cui affermano di non trovarsi in nessuna delle situazioni di esclusione di cui al punto 2.3.3 della guida pratica. 

16. 
Subappalto
Il subappalto è consentito.
17. 
Numero di candidati che saranno inseriti nell’elenco ristretto
Sulla base delle domande pervenute, i candidati che verranno invitati a presentare offerte dettagliate per l’appalto in questione saranno almeno 4 e al massimo 8. Se i candidati ammissibili che soddisfano i criteri di selezione sono meno di quattro, che è il numero minimo, l’amministrazione aggiudicatrice può invitare i candidati che soddisfano i criteri a presentare un’offerta.

CALENDARIO PROVVISORIO
18. 
Data provvisoria di invio degli inviti a presentare offerte
<Data>
19. 
Data presunta di inizio del contratto
<Data>
20. 
Periodo di avvio dell’attuazione delle prestazioni 
<Specificare>

CRITERI DI SELEZIONE E DI AGGIUDICAZIONE
21. 
Criteri di selezione
I criteri di selezione devono essere chiari e non discriminatori, senza esulare dall’ambito dell’appalto. Il periodo di riferimento relativo alla capacità finanziaria non può superare gli ultimi tre esercizi chiusi. Il periodo di riferimento relativo alle capacità tecnica e professionale non può superare il triennio precedente la data di scadenza per la presentazione dell’offerta. Considerare attentamente che i criteri più sotto enumerati corrispondano ai dati richiesti al candidato nel modulo di domanda. Inoltre verificare che il candidato possa presentare documenti giustificativi per i pertinenti criteri di selezione. Si prega di ricordare che i criteri di selezione si applicano al soggetto/ai soggetti che firmano il contratto e non agli esperti i cui CV sono esaminati nella fase della valutazione tecnica. Cfr. punto 2.4.11 della guida pratica.
Se il progetto lo giustifica e fermo restando il principio della parità di trattamento, è possibile richiedere criteri distinti per le persone fisiche.
<Medesimi criteri per le persone fisiche e le persone giuridiche 
/ Criteri distinti per le persone fisiche e le persone giuridiche>
I seguenti criteri di selezione saranno applicati ai candidati. Nel caso di domande presentate da un consorzio, i criteri di selezione si applicano al consorzio nella sua interezza:
1)
Capacità economica e finanziaria del candidato (in base al punto 3 del modulo di domanda) Se il candidato è un organismo pubblico, occorre fornire l’informazione equivalente. 
L’obiettivo del presente criterio è esaminare se il candidato (ovvero il consorzio nella sua interezza, nel caso di candidature presentate da consorzi) soddisfa o no i seguenti requisiti:

· sarà economicamente indipendente dall’amministrazione aggiudicatrice, nel caso in cui l’appalto gli venisse aggiudicato; e

· possiede la stabilità finanziaria sufficiente per poter gestire il contratto proposto.

=> Se i criteri per le persone fisiche e le persone giuridiche sono gli stessi
[Esempi di criteri finanziari per le persone fisiche e giuridiche:

· Il fatturato medio annuo dell’offerente deve superare la dotazione massima su base annua dell’appalto (cioè, l’importo massimo di bilancio indicato nel bando di gara diviso per l’iniziale durata del contratto espressa in anni, se tale durata è superiore a un anno); e 

· il rapporto attuale (attività correnti / passività correnti) deve essere <generalmente tra 1,5 e 3, in funzione del tipo di industria>. 
Criteri per le persone fisiche e giuridiche: 
1- <criterio di riferimento>
2-<ecc.>]
=> Se i criteri per le persone fisiche e le persone giuridiche sono distinti
Esempi di criteri finanziari di riferimento per le persone giuridiche:

· Il fatturato medio annuo del candidato deve superare la dotazione massima su base annua dell’appalto (cioè, l’importo massimo di bilancio indicato nel bando di gara diviso per l’iniziale durata del contratto espressa in anni, se tale durata è superiore ad un anno); e 
· Il rapporto attuale (attività correnti / passività correnti) deve essere <generalmente tra 1,5 e 3, in funzione del tipo di industria>. 

Criteri per le persone giuridiche: 
1- <criterio di riferimento>
2-<ecc.

Esempi di criteri finanziari per le persone fisiche:

· Le risorse finanziarie disponibili del candidato deve superare la dotazione massima su base annua dell’appalto (cioè, l’importo massimo di bilancio indicato nel bando di gara diviso per l’iniziale durata del contratto espressa in anni, se tale durata è superiore ad un anno); e 

· Il candidato non deve trovarsi in una situazione di disavanzo (tenendo conto dei debiti), all’inizio e alla fine dell’esercizio.

Criteri per le persone fisiche: 
1- <criterio di riferimento>
2- 
Ecc. ]

2)
Capacità professionale del candidato (in base ai punti 4 e 5 del modulo di candidatura)

L’obiettivo del presente criterio è esaminare se il candidato (ovvero il consorzio nella sua interezza, nel caso di candidature presentate da consorzi) soddisfa o no i seguenti requisiti:

· possiede risorse umane e competenze sufficienti per poter gestire il contratto proposto;

· non è un intermediario, ossia un candidato senza reali competenze nei settori inerenti al contratto, ma che semplicemente individua e propone esperti adeguati alla descrizione del progetto.

NB: i criteri non dovrebbero essere tali da scoraggiare la presentazione di candidature.

=> Se i criteri per le persone fisiche e le persone giuridiche sono gli stessi
[Esempi di criteri finanziari per le persone fisiche e giuridiche:

· possesso di un certificato professionale inerente all’appalto quale <specificare>;

· almeno <numero connesso al livello di competenze richiesto per l’appalto> dipendenti lavorano attualmente per il candidato nei settori attinenti all’appalto; e 

Criteri per le persone fisiche e giuridiche:

1- <criterio di riferimento>
2- ecc.

=> Se i criteri per le persone fisiche e le persone giuridiche sono distinti 
[Esempi di criteri professionali per le persone giuridiche:

· possesso di un certificato professionale inerente all’appalto, quale <specificare>;

· almeno <numero connesso al livello di competenze richiesto per l’appalto> dipendenti lavorano attualmente per il candidato nei settori attinenti all’appalto] 

Criteri per le persone giuridiche:

1- <criterio di riferimento>
2- ecc.

[Esempi di criteri professionali per le persone fisiche:

· possesso di un certificato professionale inerente all’appalto, quale <specificare>;

· la persona lavora attualmente / ha lavorato negli ultimi 3 anni <in qualità di manager / coordinatore di squadra ecc.> con <numero connesso al livello di competenze richiesto per l’appalto> collaboratori nei settori attinenti all’appalto.]

Criteri per le persone fisiche:

1- <criterio di riferimento>
2- ecc.

3)
Capacità tecnica del candidato (in base ai punti 5 e 6 del modulo di candidatura)
Scopo del presente criterio è stabilire se il candidato (ovvero il consorzio nella sua interezza, nel caso di una domanda presentata da un consorzio) possiede competenze ed esperienza sufficienti per poter gestire il contratto proposto.

[Esempio di criterio inerente alla capacità tecnica applicabile sia alle persone fisiche sia alle persone giuridiche:

Il candidato ha prestato servizi nell’ambito di almeno <un / due / tre> appalto/i <ciascuno> con una dotazione pari almeno a quella del presente contratto in <specificare i settori> che è stato attuato/sono stati attuati in qualsiasi momento nel corso nel periodo seguente: <3 anni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta, specificare le date>. L’appalto cui l’offerente fa riferimento può quindi essere stato avviato/portato a termine in qualsiasi momento del periodo indicato, ma non deve necessariamente essere stato avviato e portato a termine durante tale periodo, né attuato nel corso dell’intero periodo. Il candidato/l’offerente è autorizzato a fare riferimento a progetti completati entro il periodo di riferimento (anche se iniziati prima) o a progetti non ancora completati. Nel primo caso il progetto sarà considerato nel suo insieme se è fornita un’adeguata prova della sua esecuzione (dichiarazione o certificato dall’entità che ha aggiudicato l’appalto, prova del pagamento finale). Nel caso di progetti ancora in corso sarà presa in considerazione soltanto la parte completata in modo soddisfacente durante il periodo di riferimento. Questa parte dovrà essere comprovata con prove documentali (analogamente ai progetti completati) che ne illustrino il valore. Se il candidato/l’offerente ha attuato il progetto nell’ambito di un consorzio, dalla prova documentale deve emergere chiaramente la percentuale che il candidato/l’offerente ha completato con successo; inoltre deve figurarvi anche una descrizione delle caratteristiche dei servizi forniti, se sono applicati i criteri di selezione riguardanti la pertinenza dell’esperienza.]
[Esempio di criterio inerente alla capacità tecnica applicabile esclusivamente alle persone fisiche:

•
Negli ultimi tre anni il candidato ha lavorato con successo ad almeno <un / due / tre> progetto/i con una dotazione pari almeno a quella del presente contratto nei settori relativi al presente contratto.]
=> Se i criteri per le persone fisiche e le persone giuridiche sono gli stessi, inserire quanto segue:
Criteri per le persone fisiche e giuridiche:

(a)
<criterio di riferimento>
(b)
ecc. 
=> Se i criteri per le persone fisiche e le persone giuridiche sono distinti, inserire quanto segue:

Criteri per le persone giuridiche:

1- 
<criterio di riferimento>
2- 
ecc. ]

Criteri per le persone fisiche:

1- 
<criterio di riferimento>
2- ecc. ]

Una precedente esperienza che ha causato una violazione del contratto e la risoluzione da parte dell’amministrazione aggiudicatrice non deve essere utilizzata come referenza. 
Se opportuno e per un determinato appalto, un operatore economico può far valere le capacità di altri soggetti, indipendentemente dalla natura giuridica dei suoi legami con essi. In questo caso, egli deve provare all’amministrazione aggiudicatrice che disporrà dei mezzi necessari per l’esecuzione dell’appalto, per esempio presentando l’impegno di tali organismi a mettere questi mezzi a sua disposizione. A tali soggetti, ad esempio la società madre dell’operatore economico, si applicano le medesime norme di ammissibilità previste per l’operatore economico, segnatamente la regola della cittadinanza.
Se i candidati ammissibili che soddisfano i criteri di selezione sono più di 8, vanno riesaminati i punti di forza e di debolezza delle rispettive candidature in modo da individuare gli otto migliori candidati. Tale riesame deve considerare esclusivamente i seguenti fattori:
[Esempi:

· Il numero più elevato di progetti nel criterio 3.1

· Il valore più elevato tra i progetti nel criterio 3.1

· Sarà data preferenza all’esperienza nella regione / nello Stato <x>]
1)
<criterio comparativo 1>

2)
ecc.

22. 
Criteri di aggiudicazione
Il miglior rapporto tra qualità e prezzo.

CANDIDATURA
23. 
Termine ultimo per la presentazione delle candidature
<Specificare ora e data - da fissare all’ora di chiusura di un giorno lavorativo, almeno 30 giorni di calendario dopo la data di pubblicazione del bando di gara> ad es., <ora espressa in hh:mm> ora dell’Europa centrale o ora locale del <giorno espresso in dd/mm/yyyy> 
Tutte le candidature ricevute dall’autorità aggiudicatrice dopo lo scadere di tale termine non saranno prese in considerazione.
24. 
Formato della candidatura e informazioni da fornire
Le candidature devono essere presentate mediante l’apposito modulo standard, rispettandone rigorosamente formato e istruzioni. Il modulo di candidatura è disponibile al seguente indirizzo Internet: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/annexes.do?group=B
Eventuali documenti supplementari (opuscoli, lettere, etc.) inviati con la domanda non sono presi in considerazione.

25. 
Modalità di presentazione delle candidature
Le candidature, redatte in lingua inglese, vanno presentate unicamente all’amministrazione aggiudicatrice in busta sigillata: 
· inviandole per raccomandata (servizio postale pubblico) all’indirizzo

Nella gestione indiretta 
<Nome del referente 
indirizzo dell’amministrazione aggiudicatrice>
O
nella gestione diretta 
<indirizzo della Commissione europea>
· OPPURE mediante consegna a mano (anche da parte di un corriere), direttamente presso l’amministrazione aggiudicatrice, dietro rilascio di una ricevuta firmata e datata, all’indirizzo

nella gestione indiretta 
<Nome e recapito telefonico del referente 
indirizzo dell’amministrazione aggiudicatrice>
O
nella gestione diretta 
<Nome e recapito telefonico del referente 
indirizzo della Commissione europea>
La denominazione dell’appalto e i riferimenti di pubblicazione (v. punto 1 sopra) devono essere indicati chiaramente sulla busta contenente la candidatura, nonché in tutta la successiva corrispondenza con l’amministrazione aggiudicatrice.

Le candidature presentate con altre modalità non saranno prese in considerazione.

26.
Modifica o ritiro delle candidature
I candidati possono modificare o ritirare la propria candidatura mediante comunicazione scritta prima della scadenza del termine ultimo di presentazione delle candidature. Le candidature non possono più essere modificate dopo tale data.
La comunicazione relativa alla modifica o al ritiro deve essere redatta e presentata in conformità del punto 25. La busta esterna (e l’eventuale busta interna) deve recare la dicitura “Modifica” o “Ritiro”, secondo il caso.
27. 
Lingua operativa
Tutte le comunicazioni scritte nell’ambito della presente gara d’appalto e del contratto devono essere redatte in inglese. 
28. 
Data di pubblicazione dell’avviso di preinformazione
<Data - Devono intercorrere almeno 30 giorni di calendario tra tale data e la data di pubblicazione del bando di gara.>
<numero del bando di gara nella GU (facoltativo)>
Il numero del bando di gara nella GU S è indicato nel titolo del progetto nel bando pubblicato sulla pagina web EuropeAid.
29. 
Base giuridica

[BILANCIO: per i bandi soggetti al CIR: <Regolamento (UE) n. 236/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio, dell’11 marzo 2014, che stabilisce norme e procedure comuni per l’attuazione degli strumenti per il finanziamento dell’azione esterna dell’Unione e ...... inserire il riferimento al regolamento o altro strumento in base al quale sarà finanziato l’appalto (ad es. DCI, ENPI, ENI, IfS) - Cfr. allegato A2 della guida pratica>]
[BILANCIO: per i bandi non soggetti al CIR (ad es. IPA I): <Regolamento o altro strumento in base al quale sarà finanziato l’appalto - Cfr. allegato A2 della guida pratica>]
[FES:

<Accordo di partenariato ACP-CE firmato a Cotonou il 23.06.2000, modificato il 25 giugno 2005 e il 22 giugno 2010 (allegato IV)]>]
30. Altre informazioni

<Se del caso>
Ad es. orari d’ufficio dell’amministrazione aggiudicatrice, importo delle spese accessorie se più elevato del normale, ecc.
�	Menzionare qualsiasi particolarità che potrebbe incidere sulle norme di partecipazione (ad esempio sotto il profilo geografico o tematico oppure se a breve / lungo termine).





2014 
Pagina 1
DEVCO-2012-90006-00-19-IT-TRA-00.DOC

