


<LETTRE D’INVITATION À SOUMISSIONNER>
Utiliser l'en-tête du maître d’ouvrage


<Lieu et date>


<Nom et adresse du soumissionnaire potentiel>



N/Réf.: < Référence de la publication >


OBJET: INVITATION À SOUMISSIONNER POUR <Intitulé du marché.

Madame/Monsieur <Nom de la personne de contact>,


Suite à votre demande concernant la publication de l’invitation à soumissionner susmentionnée, veuillez trouver ci-joint les documents suivants, qui constituent le dossier d’appel d’offres:

VOLUME 1
SECTION 1:	INSTRUCTIONS AUX SOUMISSIONNAIRES
SECTION 2:	BORDEREAU DE SOUMISSION
		Annexe 1 - Déclaration sur l'honneur relative aux critères d'exclusion et de sélection….. Formulaire A.14
Annexe 2 - à utiliser uniquement par la DG NEAR et uniquement pour les marchés FIDIC:[Avenant à l’appel d’offres]
SECTION 3:	FORMULAIRE DE GARANTIE DE SOUMISSION
SECTION 4:	QUESTIONNAIRE
Avis supplémentaire aux soumissionnaires
Informations générales sur le soumissionnaire	Formulaire 4.1
Organigramme	Formulaire 4.2
Procuration	Formulaire 4.3
État financier	Formulaire 4.4
Formulaire «signalétique financier»	Formulaires 4.5 a) + b)
Qualifications techniques
Vue d’ensemble du personnel du soumissionnaire	………………..Formulaire 4.6.1.1
Personnel à recruter dans le cadre du marché	Formulaire 4.6.1.2
Expérience professionnelle du personnel principal
Curriculum vitae	Formulaire 4.6.1.3
Installations	Formulaire 4.6.2
Plan de travail et programme	Formulaire 4.6.3
Expérience en tant que contractant	Formulaire 4.6.4
Données sur les entreprises communes	Formulaire 4.6.5
Historique des litiges	Formulaire 4.6.6
Système(s) d’assurance qualité	Formulaire 4.6.7
Hébergement pour le maître d'œuvre	Formulaire 4.6.8
Autres informations 	……………………………………Formulaire 4.6.9
SECTION 5:	GRILLE DE CONFORMITÉ ADMINISTRATIVE ET GRILLE D'ÉVALUATION
Grille de conformité administrative
[bookmark: _GoBack]Grille d'évaluation
VOLUME 2
SECTION 1:		FORMULAIRE DE MARCHÉ
SECTION 2:		CONDITIONS GÉNÉRALES DES MARCHÉS DE TRAVAUX
SECTION 3:		CONDITIONS PARTICULIÈRES
SECTION 4:		SPÉCIMEN DE GARANTIE DE BONNE EXÉCUTION
SECTION 5:		SPÉCIMEN DE GARANTIE DE PRÉFINANCEMENT
SECTION 6:		SPÉCIMEN DE GARANTIE DE RÉTENTION
[FED: SECTION 7: RÉGIME FISCAL ET DOUANIER]

VOLUME 3
SPÉCIFICATIONS TECHNIQUES  

VOLUME 4
[OFFRE FINANCIÈRE POUR LES MARCHÉS À FORFAIT][OFFRE FINANCIÈRE POUR LES MARCHÉS À PRIX UNITAIRE]

VOLUME 5
DOCUMENTS DE CONCEPTION, Y COMPRIS LES PLANS

[bookmark: _Hlt519938261]Pour obtenir des informations complètes sur les procédures de passation de marché, référez-vous au Guide pratique des procédures contractuelles applicables à l’action extérieure de l’UE (PRAG) et à ses annexes, que vous pouvez télécharger à l'adresse suivante: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do 

Nous attendons votre offre avec intérêt [facultatif: , accompagnée de la garantie de soumission]. 

En remettant une offre, vous acceptez d’être tenu informé de l’issue de la procédure par voie électronique. Cette notification est réputée avoir été reçue par vous à la date à laquelle le maître d’ouvrage l'a envoyée à l'adresse électronique que vous avez indiquée dans votre offre. 

Si vous décidez de ne pas remettre d'offre, nous vous saurions gré de nous en faire part par écrit, en motivant votre décision.

Je vous prie d’agréer, <Madame / Monsieur>, l’expression de ma considération distinguée.
< Nom et signature>
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