< EN-TÊTE DE L’ADMINISTRATION CONTRACTANTE >

Étape 2 — Lettre aux demandeurs


Appel à propositions [restreint] [ouvert]
< Date >
<Nom et adresse du demandeur chef de file>
Madame, Monsieur,
Appel à propositions: < Référence de la publication et intitulé >
Référence de la demande: < Numéro et intitulé >
Je vous remercie d’avoir introduit une demande complète dans le cadre de l’appel à propositions susmentionné. Veuillez indiquer le numéro de référence ci-dessus dans toute correspondance concernant votre demande.
RÉPONSE NÉGATIVE
Je suis cependant au regret de vous informer que votre demande complète n’a pas pu être prise en considération, pour la(les) raison(s) suivante(s):
Supprimer les lignes inutiles
· elle n'a pas été soumise dans le délai prévu.
· elle a été soumise dans le délai prévu, mais les critères suivants de la liste de contrôle ne sont pas remplis: <précisez>.
· votre capacité financière, professionnelle et opérationnelle a été jugée insuffisante pour garantir la mise en œuvre de l’action proposée. Pour votre information, vous trouverez ci-dessous les notes attribuées à votre demande complète, conformément à la grille d'évaluation figurant dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs: < insérez ici la grille standard avec les notes >
· votre demande a obtenu une note inférieure à celle des demandes retenues pour passer à l’étape suivante de la procédure. Pour votre information, vous trouverez ci-dessous les notes attribuées à votre demande complète, conformément à la grille d'évaluation figurant dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs: < insérez ici la grille standard avec les notes>
· <autre raison, à préciser. Exemple: il a été considéré que votre demande entraîne un conflit d’intérêts ou nécessite une vérification de l’éligibilité en vertu de la section 6.5.8.5 du Guide pratique des procédures contractuelles applicables à l’action extérieure de l’UE (PRAG); une demande de nature similaire qui a obtenu une meilleure note que la vôtre a été sélectionnée; vous avez soumis plusieurs propositions et le comité d'évaluation a considéré que vous n'avez pas la capacité financière et/ou opérationnelle requise pour mettre en œuvre les actions simultanément.>
Par conséquent, votre demande n’a pas pu être prise en considération dans le cadre du présent appel à propositions.
[bookmark: _GoBack]Si vous vous estimez lésé dans vos droits par cette décision, vous pouvez consulter la section 2.12 du Guide pratique des procédures contractuelles applicables à l’action extérieure de l’UE (PRAG) (http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do), qui contient toutes les informations sur les voies de recours disponibles pour contester cette décision, notamment la nature du recours, l’instance ou les instances pouvant être saisies, les délais pour l’exercice du recours et les conditions à remplir pour agir.
Je vous remercie de l'intérêt que vous avez manifesté pour le présent appel à propositions et j'espère que les informations ci-dessus vous aideront à préparer votre demande dans le cadre de tout appel à propositions futur auquel vous envisageriez de répondre.
LISTE DE RÉSERVE
À ce stade, votre demande complète n'a pas été recommandée par le comité d'évaluation en vue de l'attribution d'une subvention.
· Bien que votre demande satisfasse aux critères de qualité requis, elle a obtenu une note inférieure à celle des demandes sélectionnées à titre provisoire. Pour votre information, vous trouverez ci-dessous les notes attribuées à votre demande complète, conformément à la grille d'évaluation figurant dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs. < insérez ici la grille standard avec les notes>
Pour des subventions inférieures ou égales à 60 000 EUR: [Néanmoins, votre demande a été considérée comme éligible et a été inscrite sur la liste de réserve valable jusqu'au <date>. Si, à cette date, vous n'avez pas été contacté par l’administration contractante, vous devez considérer que votre demande ne sera pas prise en considération pour l'attribution d'une subvention dans le cadre du présent appel à propositions.] 

Pour des subventions supérieures à 60 000 EUR: [Le comité d'évaluation a néanmoins recommandé d’inscrire provisoirement votre demande sur une liste de réserve valable jusqu'au <date>. En attendant, afin de nous aider à vérifier l'éligibilité de votre organisation, d’éventuels codemandeurs et entités affiliées ainsi que de l’action conformément aux lignes directrices à l'intention des demandeurs,
nous vous invitons à nous envoyer les pièces justificatives mentionnées dans la section 2.4 des lignes directrices à l'intention des demandeurs. Ces documents et informations doivent être reçus au plus tard le <date>, sinon votre demande peut être retirée de la liste de réserve.] 

Si vous vous estimez lésé dans vos droits par cette décision, vous pouvez consulter la section 2.12 du Guide pratique des procédures contractuelles applicables à l’action extérieure de l’UE (PRAG) (http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do), qui contient toutes les informations sur les voies de recours disponibles pour contester cette décision, notamment la nature du recours, l’instance ou les instances pouvant être saisies, les délais pour l’exercice du recours et les conditions à remplir pour agir.
RÉPONSE POSITIVE
Uniquement pour les subventions supérieures à 60 000 EUR: [J’ai le plaisir de vous informer que votre demande complète a été évaluée par le comité d’évaluation et que l’administration contractante a provisoirement sélectionné votre demande pour l'attribution d'une subvention.
Afin de permettre à l’administration contractante de vérifier l'éligibilité de votre organisation, des éventuels codemandeurs et des entités affiliées conformément aux lignes directrices à l'intention des demandeurs,
nous vous invitons à nous envoyer les pièces justificatives mentionnées dans la section 2.4 des lignes directrices à l'intention des demandeurs. Ces documents et informations doivent être reçus au plus tard le <date>, sinon votre demande peut être exclue.]

Pour des subventions inférieures ou égales à 60 000 EUR: [J’ai le plaisir de vous informer que l’administration contractante a décidé que votre demande pouvait être prise en considération pour l’attribution d’une subvention d’un montant maximum de <..> EUR représentant <..> % du coût total éligible [et <...> % du coût total accepté] de l’action.
Un contrat de subvention sera donc établi entre l’administration contractante et votre organisation.
Veuillez noter que la présente lettre ne vous donne pas droit à la subvention. Ce droit ne vous sera pas acquis tant que les deux parties n’auront pas signé le contrat de subvention; ce droit dépendra ensuite des termes de ce contrat.] 


Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de ma considération distinguée.
< Nom >
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