

Étape n° 3 - Lettre aux demandeurs

< En-tête de l’administration contractante >
Appel à propositions [restreint] [ouvert]
< Date >

<Nom et adresse du demandeur chef de file>
Madame, Monsieur,
Appel à propositions: < Référence de la publication et intitulé >
Référence de la demande: < Numéro et intitulé >
En réponse à votre demande en objet et après avoir vérifié les documents à l’appui de l'éligibilité de votre organisation, du ou des cobénéficiaires éventuels et de l’entité ou des entités affiliées,
RÉPONSE NÉGATIVE
[je suis au regret de vous informer que votre demande n'a pas été sélectionnée par l’administration contractante en vue de l'attribution d'une subvention pour la(les) raison(s) suivante(s):
Supprimez les lignes inutiles
· Les pièces justificatives suivantes n'ont pas été fournies avant la date limite: <mentionnez les pièces>
· Votre organisation n'est pas éligible selon les critères établis dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs.
· Un ou plusieurs des codemandeurs ne sont pas éligibles selon les critères établis dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs.
· Une ou plusieurs de vos entités affiliées ne sont pas éligibles selon les critères établis dans les lignes directrices à l'intention des demandeurs.
· <Autre raison à préciser>.
Si vous vous estimez lésé dans vos droits par cette décision, vous pouvez consulter la section 2.12 du Guide pratique des procédures contractuelles applicables à l’action extérieure de l’UE (PRAG) à l'adresse suivante:(http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do). Celle-ci contient toutes les informations sur les voies de recours disponibles pour contester cette décision, notamment la nature du recours, l’instance ou les instances pouvant être saisies, les délais pour l’exercice du recours et les conditions à remplir pour introduire de tels recours.
Je tiens également à vous remercier de votre participation au présent appel à propositions.]
LISTE DE RÉSERVE
Supprimez les lignes inutiles
· [bookmark: _GoBack][j'ai le regret de vous informer que votre demande n'a pas été considérée comme éligible pour la/les raison(s) suivante(s): <mentionnez les raisons>. Elle ne peut donc pas être retenue dans la liste de réserve.
· Je tiens à vous informer que votre demande a été considérée comme éligible et reste dans la liste de réserve valable jusqu'au <date>. Si vous n’êtes pas contacté par l’administration contractante avant cette date, vous devrez considérer que votre demande n'a pas été prise en compte pour l'attribution d'une subvention.
Si vous vous estimez lésé dans vos droits par cette décision, vous pouvez consulter la section 2.12 du PRAG à l’adresse suivante: (http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do). Celle-ci contient toutes les informations sur les voies de recours disponibles pour contester cette décision, notamment la nature du recours, l’instance ou les instances pouvant être saisies, les délais pour l’exercice du recours et les conditions à remplir introduire de tels recours.
RÉPONSE POSITIVE
[j’ai le plaisir de vous informer que l’administration contractante a décidé que votre demande pouvait être prise en considération pour l’attribution d’une subvention d’un montant maximum de <montant> EUR représentant <..>  % du coût total éligible [et <...> % du coût total accepté] de l’action.
Veuillez noter que la présente lettre ne vous donne pas droit à la subvention. Ce droit ne vous sera pas acquis tant que les deux parties n’auront pas signé le contrat de subvention et il dépendra ensuite des termes du contrat.]
Un contrat de subvention entre l’administration contractante et votre organisation sera, dès lors, établi. À cet égard, vous être invité à présenter les informations et les documents suivants:
Supprimez les lignes inutiles
· [Compte bancaire
Les paiements sont effectués sur le compte bancaire indiqué dans le formulaire «signalétique financier» (voir annexe E des lignes directrices à l’intention des demandeurs). La banque doit être située dans le pays où le demandeur est établi. Si, par le passé, vous avez déjà transmis un formulaire «signalétique financier» relatif à un contrat pour lequel la Commission européenne était chargée des paiements et que vous souhaitez utiliser le même compte bancaire, vous pouvez vous contenter de fournir une copie de ce formulaire.]
· [Audit[footnoteRef:1] [1:  Si le demandeur retenu est une organisation internationale, veuillez vous référer aux articles correspondants du modèle de contrat. ] 

Conformément à l’article 15.7 des conditions générales applicables au contrat de subvention, un rapport de vérification des dépenses de l’action doit être établi par un auditeur agréé qui satisfait aux conditions particulières décrites dans les termes de référence pour une vérification des dépenses (voir annexe G des lignes directrices à l’intention des demandeurs, annexe VII du contrat type de subvention).
Veuillez communiquer le nom et l’adresse de l’auditeur proposé.]
· [En cas de recommandations spécifiques du comité d'évaluation Modifications de la description de l’action et/ou du budget
Lors de l’évaluation de votre demande, le(s) point(s) suivant(s) de la description de l’action et/ou du budget ont suscité des questions:
· <fournissez une explication>
· <fournissez une explication>
Veuillez revoir la proposition en conséquence et soumettre <une nouvelle description de l’action et/ou un nouveau budget> comportant les modifications requises.] 
· [Date de démarrage de l’action
La date de démarrage de l’action correspond au début de la période d’éligibilité des coûts (à savoir, la période de mise en œuvre). Veuillez noter que l’article 2.2 des conditions particulières applicables au contrat de subvention (ou les dispositions correspondantes de la convention de contribution) prévoient différentes options pour la date de démarrage.
Veuillez communiquer la date de démarrage de l’action conformément à l’une des options susmentionnées.]
· [Tranches de paiement
Les tranches de paiement seront indiquées dans le contrat de subvention. Conformément à l’article 15.1 des conditions générales applicables au contrat de subvention (ou aux dispositions correspondantes de la convention de contribution, s’il y a lieu), l'échéancier des paiements pour votre contrat sera le suivant: 
<insérez les modalités de paiement que vous souhaitez préciser à l’article 4 des conditions particulières>]
· [Avis important
Pour nous permettre de commencer à établir votre contrat dans les plus brefs délais, nous vous demandons de nous transmettre les informations requises dans les quinze jours qui suivent la date de la présente lettre à l’adresse suivante. 
Veuillez noter que l’administration contractante pourrait ne pas être en mesure d’honorer le contrat si elle ne reçoit pas les documents/informations requis dans le délai susmentionné. [Le contrat doit être signé par les deux parties au plus tard le <précisez la date>.]] 
<Nom et adresse de l’administration contractante, à l’attention de <adresse de l’unité/section>

Nous vous prions d’agréer, Madame/Monsieur, l’expression de notre considération distinguée.
<Nom>
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