	

	
<En-tête du pouvoir adjudicateur/de l’administration contractante>
RAPPORT DE NÉGOCIATION POUR LES PROCÉDURES NÉGOCIÉES (MARCHÉS) ET POUR L’ATTRIBUTION DIRECTE (SUBVENTIONS)
NUMÉRO DE RÉFÉRENCE: <…>

<Intitulé du marché>
Budget maximal: <…>
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Base juridique pour la négociation (ou l’attribution directe) et, si applicable, pour le financement rétroactif
<Veuillez indiquer la base juridique.
Décrivez les circonstances justifiant le recours à la procédure choisie, à la lumière des dispositions applicables du règlement financier de l’UE (Article 195 du RF pour les subventions, Article 164, paragraphe 4, du RF et points 6.5, 11 et 39 de l’annexe I au RF pour les marchés).
En cas de financement rétroactif avant la soumission d’une proposition pour les subventions, ou avant la soumission d'une demande écrite de contribution en gestion indirecte, décrire la base juridique (Article 193(2) a) du RF si prévu dans l'acte de base, et Article 193(2) b) du RF en cas d'extrême urgence, pour des mesures pour lesquelles une intervention précoce de l'Union serait d'une importance capitale).>
Sélection des participants
Veuillez indiquer les éléments essentiels relatifs à la sélection du/des participant(s) choisi(s) pour négocier un marché avec le pouvoir adjudicateur/l’administration contractante. En particulier:
· les critères/le raisonnement et les moyens utilisés pour sélectionner les participants potentiels;
· le nombre de participants potentiels contactés;
· le respect des critères d’éligibilité applicables par le/les participant(s) (règles de nationalité, mesures restrictives de l’UE, par exemple);
· [bookmark: _GoBack]la vérification du respect des critères de sélection;
· la vérification du fait que les participants ne sont pas en situation de rejet telle que visée à la section 2.6.10.1 du Guide pratique des procédures contractuelles applicables à l’action extérieure de l’UE (PRAG) (à effectuer avant le lancement de la négociation);
· le nombre de participants effectivement sélectionnés et donc invités aux négociations.
Calendrier des réunions/séries de négociations
	
	DATE
	HEURE
	LIEU

	<1re réunion>
	
	
	

	<Etc.>
	
	
	


Liste des participants à chaque réunion/série de négociations indiquée ci-dessus
	Nom
	Représentant

	
	

	
	



Description du processus de négociation
<Veuillez décrire la manière dont la négociation s’est déroulée, y compris les détails financiers et les éventuels problèmes liés à cette négociation.
Si des participants ont été écartés des négociations (par exemple de réunions/séries de négociations), expliquez la raison de leur rejet (par exemple, non-respect des exigences minimales ou des niveaux de qualité minimaux spécifiés dans les documents de marché, ou offre anormalement basse).
En cas de gestion indirecte, expliquez le rôle joué par la délégation de l’UE.>
Résultat de la négociation
<Veuillez décrire précisément le résultat de la négociation. Justifiez en particulier le choix du participant retenu auquel le marché pourrait être attribué et fournissez des informations relatives à la vérification du fait que ce participant ne se trouve dans aucune situation d’exclusion et satisfait aux critères de sélection.>
Les signataires se sont assuré que ni l’attributaire ni les membres de son consortium ne sont répertoriés dans le système de détection rapide et d’exclusion comme se trouvant en situation d’exclusion.
[En cas de gestion indirecte, cela doit être vérifié avec le représentant de la Commission européenne.]
Signatures[footnoteRef:1] [1:  En cas d’attribution directe de subventions de faible montant et pour les marchés énumérés à la section 2.6.8 du PRAG n’impliquant pas l’intervention d’un comité d’évaluation, ou en cas de gestion directe lorsqu’un comité d’évaluation simplifié a été désigné, le présent rapport doit être signé par les personnes ayant négocié le marché. Veuillez alors adapter les signatures en conséquence.] 

	
	Nom
	Signature

	Président
	
	

	Secrétaire
	
	

	Évaluateurs
	
	

	
	
	

	
	
	



 
Approbation de l’ordonnateur

Nom et signature:	Date:

	
[Approuvé par la Commission européenne uniquement en cas de contrôle ex ante si la Commission effectue les paiements au titre du marché

	
Nom:
	

	

Fonction:
	

	

Signature:
	

	
Date:]
	




À ne pas utiliser pour les subventions et pour les procédures négociées ne faisant intervenir aucun comité d’évaluation conformément à la section 2.6.8 du PRAG.
RÉF. DE LA PUBLICATION: <Réf.>

<Intitulé du marché>
[Numéro et intitulé du lot: <numéro et intitulé>]
Budget maximal: <montant et monnaie>

Le pouvoir adjudicateur, ayant examiné le rapport de négociation établi par le comité d’évaluation le <date>, prend acte du fait que le comité d’évaluation recommande que <nom du soumissionnaire> se voie attribuer le marché d’un montant de <montant> [EUR] [<code ISO du pays du pouvoir adjudicateur> uniquement en gestion indirecte].
	Le pouvoir adjudicateur

	[approuve le rapport de négociation.
Choisissez une option:
[Sur la recommandation du comité d’évaluation, le pouvoir adjudicateur décide d’attribuer le marché à <nom du soumissionnaire>, qui a présenté l’offre économiquement la plus avantageuse tout en répondant aux critères de sélection.]

ou: [Toutefois, le pouvoir adjudicateur ne peut suivre la recommandation du comité d’évaluation pour le(s) motif(s) suivant(s): <expliquez>. En conséquence, le pouvoir adjudicateur décide d’attribuer le marché à <nom du soumissionnaire>, qui, tout en répondant aux critères de sélection, <indiquez les motifs>.]

Le recours à la procédure négociée était justifié par les circonstances suivantes: <indiquez>.] 
		

	[a décidé de ne pas attribuer le marché, pour le(s) motif(s) suivant(s): <expliquez>.]
	
Nom et signature:	


Date:

	
[Approuvé par la Commission européenne uniquement en cas de contrôle ex ante effectué par la Commission européenne

	Nom:

	Fonction:

	Signature:]
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