	

	
< Papel timbrado da entidade adjudicante >
RELATÓRIO DE NEGOCIAÇÃO PARA PROCEDIMENTOS POR NEGOCIAÇÃO (CONTRATOS) E ATRIBUIÇÃO DIRETA (SUBVENÇÕES)
NÚMERO DE REFERÊNCIA: <…> 
 
<Designação do contrato>
Orçamento máximo: <…>


Índice:	Base jurídica para a negociação (ou atribuição direta)
Seleção dos participantes
Calendário das reuniões/rondas de negociação
Lista dos representantes dos participantes e da entidade adjudicante presentes em cada uma das reuniões/rondas de negociação 
Descrição do processo de negociação 
Resultado da negociação 
Assinaturas
Aprovação pelo gestor orçamental
Anexo:	Correspondência relativa à negociação [cartas, correio eletrónico, faxes, documentos justificativos, etc.]
Base jurídica para a negociação (ou atribuição direta) e financiamento retroativo, se aplicável
<Indicar a base jurídica.
Descrever as circunstâncias que justificam a aplicação deste procedimento à luz das disposições aplicáveis do Regulamento Financeiro da UE (artigo 195.º do Regulamento Financeiro para as subvenções, ou 164.º, n.º 4, e pontos 6.5, 11 e 39 do anexo I do Regulamento Financeiro para os contratos).
Em caso de financiamento retroativo antes da apresentação da proposta de subvenção, ou antes da apresentação de um pedido escrito de contribuição em regime de gestão indireta, descrever a base jurídica (artigo 193.º, n.º 2, alínea a), do Regulamento Financeiro em caso de disposição no ato de base e artigo 193.º, n.º 2, alínea b), do Regulamento Financeiro em caso de extrema urgência para medidas em que seja fundamental uma intervenção precoce da União)>
Seleção dos participantes
Indicar a base jurídica para a seleção do(s) participantes(s) escolhido(s) para negociar um contrato com a entidade adjudicante. Mais especificamente: 
· Critérios/justificação e meios utilizados para selecionar os potenciais participantes 
· Número de potenciais participantes contactados
· Conformidade dos participantes com os critérios de elegibilidade aplicáveis (por exemplo, regras de nacionalidade, medidas restritivas da UE)
· Verificação da conformidade com os critérios de seleção
· Verificação de que os participantes não se encontram numa situação de exclusão, nos termos do ponto 2.6.10.1. do Guia Prático (a efetuar antes de iniciar a negociação)
· Número de participantes efetivamente selecionados e, por conseguinte, convidados para as negociações.
Calendário das reuniões/rondas de negociação
	
	DATA
	HORA
	LOCAL

	< Reunião 1 >
	
	
	

	<etc.>
	
	
	


Lista dos representantes dos participantes e da entidade adjudicante presentes em cada uma das reuniões/rondas de negociação referidas supra
	Nome
	Representante de

	
	

	
	



Descrição do processo de negociação
<Descrição pormenorizada da forma como as negociações foram conduzidas, incluindo dados financeiros, e possíveis problemas relacionados com tais negociações.
Nos casos de participantes excluídos das negociações (por exemplo, reuniões/rondas de negociação), queira explicar o motivo da exclusão, como, por exemplo, a não conformidade com os requisitos mínimos ou com os níveis de qualidade mínimos especificados nos documentos do procedimento de contratação, ou proposta anormalmente baixa.
Nos casos de gestão indireta, queira explicar a participação da Delegação da UE. >
Resultado da negociação
<Descreva com precisão o resultado da negociação. Justifique, em especial, a escolha do participante selecionado ao qual o contrato poderá ser adjudicado, incluindo a verificação de que não se encontra em nenhuma das situações de exclusão e que preenche os critérios de seleção.>
Os signatários garantem o seguinte:
· nem o proponente selecionado nem os membros do seu consórcio estão enumerados no sistema de deteção precoce e de exclusão como estando em situação de exclusão.
· não estão sujeitos a medidas restritivas da UE;
· a entidade adjudicante recebeu a declaração sob compromisso de honra relativa aos critérios de exclusão e de seleção;
· se aplicável (valor do contrato superior aos limiares internacionais), ou sempre que solicitado pela entidade adjudicante, foram recebidos e verificados documentos comprovativos dos critérios de exclusão e seleção.

[No regime de gestão indireta é necessário verificar esse facto com o representante da Comissão Europeia.]
Assinaturas[footnoteRef:1]  [1:  No caso de adjudicação direta de subvenções de baixo valor reduzido e de casos de adjudicação de contratos enumerados no ponto 2.6.8 do Guia Prático em que não se recorreu a uma comissão de avaliação, ou em regime de gestão direta quando foi nomeada uma comissão de avaliação simplificada, o relatório deve ser assinado pelas pessoas que negociaram o contrato. As assinaturas devem ser adaptadas em conformidade.] 

	
	Nome
	Assinatura

	Presidente
	
	

	Secretário
	
	

	Avaliadores
	
	

	
	
	

	
	
	



 
Aprovação pelo gestor orçamental


[Para os procedimentos por negociação em que apenas foi recebida uma proposta e em que não foi nomeada uma comissão de avaliação, deve ser inserido o seguinte e não deve ser utilizado o modelo de decisão de adjudicação: 

Adjudicado ao proponente recomendado:




Nome e assinatura:	Data: ]

	
[Aprovado pela Comissão Europeia somente no caso de controlo ex ante se a Comissão efetuar os pagamentos a título do contrato

	
Nome:
	

	

Cargo:
	

	

Assinatura:
	

	
Data: ]
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