< PAPEL TIMBRADO DA AUTORIDADE ADJUDICANTE >

Etapa 2 – Carta aos requerentes 

 
Convite à apresentação de propostas [limitado] [aberto]
< Data >
< Nome e endereço do requerente principal>
Exmo/a. Senhor(a)
Convite à apresentação de propostas: <Referência de publicação e título>
Referência do pedido: < Número e título >
Agradecemos a apresentação de um pedido completo no âmbito do convite à apresentação de propostas referido em epígrafe. Queira por favor mencionar o número de referência do pedido acima indicado em toda a correspondência relacionada com este.
RESPOSTA NEGATIVA
No entanto, lamentamos informar que o referido pedido completo não pôde ser selecionado pelo(s) seguinte(s) motivo(s):
Riscar o que não interessa
· [para os procedimentos limitados: O pedido completo não foi apresentado dentro do prazo].
· [para os procedimentos limitados:O pedido completo foi apresentado dentro do prazo, mas não foram respeitados os seguintes critérios previstos na lista de controlo: <especificar>]
· A vossa capacidade financeira, profissional e operacional foi considerada insuficiente para garantir a execução da ação proposta. A título de informação, o quadro seguinte mostra a pontuação atribuída ao vosso pedido completo, em conformidade com a grelha de avaliação prevista nas orientações destinadas aos requerentes: < inserir aqui a grelha normalizada com pontuações >
· O vosso pedido completo recebeu uma pontuação inferior à dos pedidos selecionados para a etapa seguinte do procedimento. A título de informação, o quadro seguinte mostra a pontuação atribuída ao vosso pedido completo, em conformidade com a grelha de avaliação prevista nas orientações destinadas aos requerentes: < inserir aqui a grelha normalizada com pontuações >
· < Outros motivos a especificar. Por exemplo: considerou-se que o vosso pedido dava origem a um conflito de interesses na sequência de uma verificação da elegibilidade nos termos do ponto 6.5.8.6 do guia prático: foi selecionado outro pedido de natureza similar que obteve uma pontuação mais elevada do que o vosso; apresentaram vários pedidos e a comissão de avaliação considerou que não dispõem da capacidade financeira e/ou operacional necessária para executar simultaneamente as ações.>
Por conseguinte, o vosso pedido não pôde ser tido em consideração para efeitos das fases ulteriores no âmbito do presente convite à apresentação de propostas.
[bookmark: _GoBack]Caso considerem que os vossos direitos foram lesados pela presente decisão, podem consultar a secção 2.12. do guia prático (http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do), onde encontrarão toda a informação sobre os meios existentes para recorrer desta decisão ou para a contestar, incluindo a natureza do recurso, o organismo ou organismos competentes para o recurso, os prazos aplicáveis ao seu exercício e as condições que devem ser preenchidas para o efeito.
Aproveitamos esta oportunidade para agradecer o vosso interesse em participar no presente convite à apresentação de propostas e esperamos que as informações acima referidas sejam úteis para preparar um eventual pedido futuro que queiram apresentar num próximo convite à apresentação de propostas.

LISTA DE RESERVA
Na presente fase, o vosso pedido completo não foi recomendado pela comissão de avaliação para atribuição de uma subvenção.
· Apesar de o pedido preencher os critérios de qualidade necessários, foi-lhe atribuída uma pontuação inferior à dos pedidos selecionados provisoriamente. A título de informação, o quadro seguinte mostra a pontuação atribuída ao vosso pedido completo, em conformidade com a grelha de avaliação prevista nas orientações destinadas aos requerentes <inserir aqui a grelha normalizada com pontuações>.
Para as subvenções de montante superior a 15 000 EUR: [No entanto, a comissão de avaliação recomendou a inscrição, a título provisório, do vosso pedido numa lista de reserva válida até <data>. A fim de permitir à autoridade adjudicante verificar o cumprimento dos critérios de exclusão pela vossa organização, assim como pelos eventuais correquerentes e entidades afiliadas, em conformidade com as orientações destinadas aos requerentes, queiram enviar os documentos referidos na secção 2.4 das referidas orientações, juntamente com o questionário de autoavaliação sobre exploração sexual, abuso e assédio (anexo L) devidamente preenchido, até <data>, caso contrário o pedido poderá ser retirado da lista de reserva. Caso não sejam contactados pela autoridade adjudicante até essa data, devem partir do princípio de que não serão selecionados para a atribuição de uma subvenção no âmbito do presente pedido.] 
Para as subvenções de montante igual ou inferior a 15 000 EUR: [No entanto, a comissão de avaliação recomendou a inscrição, a título provisório, do vosso pedido numa lista de reserva válida até <data>. Caso não sejam contactados pela autoridade adjudicante até essa data, devem partir do princípio de que não serão selecionados para a atribuição de uma subvenção no âmbito do presente pedido.]
Caso considerem que os vossos direitos foram prejudicados pela presente decisão, poderão consultar a secção 2.12 do guia prático (http:/ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do), que contém todas as informações sobre as vias de recurso existentes para a contestar, nomeadamente a natureza do recurso, o organismo ou organismos junto dos quais podem ser intentadas ações, os prazos para as intentar e as condições a respeitar.
RESPOSTA POSITIVA
Para as subvenções de montante superior a 15 000 EUR: [Tenho o prazer de informar que o vosso pedido foi objeto de uma avaliação completa pela comissão de avaliação, tendo sido provisoriamente selecionado pela autoridade adjudicante para a adjudicação de um contrato. A fim de permitir à autoridade adjudicante verificar o cumprimento dos critérios de exclusão pela vossa organização, assim como pelos eventuais correquerentes e entidades afiliadas, em conformidade com as orientações destinadas aos requerentes, queiram enviar os documentos referidos na secção 2.4 das referidas orientações, questionário de autoavaliação sobre exploração sexual, abuso e assédio (anexo L) devidamente preenchido. Se estes documentos e informações não forem recebidos até <data>, o pedido poderá ser excluído.]
Para as subvenções de montante igual ou inferior a 15 000 EUR: [Tenho o prazer de informar que a autoridade adjudicante decidiu conceder ao vosso pedido uma subvenção no valor máximo de <montante> EUR, que representa <..> % do custo total elegível [e <..> % do total dos custos aceites] da ação.
Por conseguinte, vai ser elaborado um contrato de subvenção a celebrar entre a autoridade adjudicante e a vossa organização.
Queiram notar que a presente carta não confere o direito à subvenção. Esse direito não poderá ser adquirido até que ambas as partes tenham assinado o contrato de subvenção, passando então a depender dos termos desse contrato.] 

Com os melhores cumprimentos.
< Nome >
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