RESUMO DOS PEDIDOS DE PARTICIPAÇÃO/PROPOSTAS RECEBIDAS


<Papel timbrado da entidade adjudicante>

RELATÓRIO SOBRE A ABERTURA DAS PROPOSTAS

REF. DE PUBLICAÇÃO: <inserir referência>
<Designação do contrato>
[Número e designação do lote: <indicar o número e a designação>]
Orçamento máximo: [EUR] [<código ISO da moeda nacional> apenas para gestão indireta] <montante >

Conteúdo:	Calendário 
Observadores 
Ata 
Conclusão 
Assinaturas

Anexos:	Resumo dos pedidos de participação/propostas recebidas 
Declarações de imparcialidade e de confidencialidade  
[Correspondência de esclarecimento trocada com os candidatos/proponentes]
1.	Calendário
	
	DATA
	HORA
	LOCAL

	 Data de publicação do anúncio de contrato/Data do envio da carta de convite à apresentação de propostas
	
	
	

	Prazo para o envio dos pedidos de participação/propostas
	
	
	

	Pedido de participação/Sessão de abertura das propostas
	
	
	


2.	Observadores
	Nome
	Representante de

	
	

	[bookmark: _GoBack]


	


3.	Ata
A sessão de abertura das propostas baseou-se no registo dos pedidos de participação/das propostas recebidos/as dos candidatos pré-selecionados, elaborado com base nas informações indicadas nos envelopes. Aquando da receção do envelope, a entidade adjudicante atribuiu-lhe um número de ordem de receção.
O resumo dos pedidos de participação/propostas recebidos/as que figura em anexo foi elaborado pelo presidente e pelo secretário durante a sessão de abertura das propostas. Só foram abertos os pedidos de participação/propostas contidos/as nos envelopes enviados antes da data-limite de apresentação das propostas. Os pedidos de participação/propostas enviados/as fora do prazo foram rejeitados/as sem serem abertos/as. Os pedidos de participação/propostas recebidos/as que já estavam abertos/as foram rejeitados/as sem que o seu conteúdo fosse examinado.
Todos os membros da comissão de avaliação (e os observadores) assinaram declarações de imparcialidade e de confidencialidade que são anexadas ao presente relatório. O número do envelope foi marcado em todas as cópias do formulário de candidatura/proposta, dos documentos administrativos, [da proposta técnica e no envelope que contém a proposta financeira]. O presidente e o secretário rubricaram a primeira página de cada documento original [e do envelope financeiro].
[Caso certos proponentes tenham retirado as suas propostas:
Os seguintes proponentes retiraram as suas propostas:
	Número do envelope da proposta
	Nome do proponente
	Motivo (se conhecido)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



]

[Caso tenham sido solicitados esclarecimentos aos candidatos/proponentes sobre as suas propostas:
Com o acordo dos restantes membros da comissão de avaliação, o presidente escreveu aos candidatos/proponentes abaixo indicados, cujas propostas exigiam esclarecimentos, dando-lhes a possibilidade de responder por fax num prazo razoável fixado pela comissão de avaliação (toda a correspondência figura no anexo indicado):
	Candidato/
Número do envelope da proposta
	Candidato/
Nome do proponente
	Número do anexo em que figura a correspondência trocada

	
	
	

	
	
	

	
	
	


]
4.	Conclusão
Os seguintes pedidos de participação/propostas são adequados e podem ser apresentados para uma próxima fase de avaliação:
	Candidato/
Número do envelope da proposta
	Candidato/Nome do proponente

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


5.	Assinaturas
	
	Nome
	Assinatura

	Presidente
	
	

	Secretário
	
	

	Avaliadores
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Apenas em caso de apresentação em papel (gestão indireta):
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Designação do contrato: <título> Ref. de publicação: <referência>

	Número do envelope
	Nome do candidato/proponente
	Data de receção[footnoteRef:1] [1:  Registar a hora unicamente no caso dos pedidos de participação/propostas entregues em mão.] 

	Recebido por (iniciais)
	Número de invólucros
	Apresentados em tempo útil?
(Sim/Não)
	O(s) invólucro(s) estava(m) devidamente lacrado(s)?
(Sim/Não)
	A proposta financeira estava num envelope separado? (Sim/Não/N/D)
	Foi utilizado o formulário para apresentação de candidaturas/propostas? 
(Sim/Não)
	Declaração(ões) do(s) candidato(s)/proponente(s) incluída(s)?
(Sim/Não)
	Foram fornecidos todos os outros elementos[footnoteRef:2]?
(Sim/Não) [2:  Tal como previsto no processo de concurso (por exemplo, declarações de exclusividade e disponibilidade de peritos principais, se solicitado).] 

	Decisão global
(Aceite / Rejeitada)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Nome do presidente
	

	Assinatura do presidente
	

	Data
	



Dezembro de 2021 
b10_openreport_pt.docx	Página 4 de 5

