


CARTA DE CONVITE A CONCORRER
<Papel timbrado da entidade adjudicante>

<Local e data>

Nossa referência: < Referência de publicação >
Assunto: Convite a concorrer <designação do contrato>

Ex.ma Senhora/Ex.mo Senhor,

Tenho a honra de informar Vossa Excelência de que é convidado a participar no [concurso público] [procedimento simplificado] [concurso público local] [procedimento por negociação] para o contrato de fornecimentos em epígrafe. O processo completo do concurso inclui:

A. Instruções aos proponentes [Para os procedimentos simplificados e por negociação, acrescentar: Anúncio de concurso (anexo c2)]
B. Minuta do contrato e condições especiais, incluindo anexos
· Projeto de contrato
· Condições especiais
· Anexo I:	Condições gerais 
· Anexos II e III:	Especificações técnicas + proposta técnica (a adaptar ao projeto específico) 
· Anexo IV:	Repartição do orçamento (minuta de proposta financeira)
· Anexo V:	Formulários
C. Informações complementares
· Grelha da conformidade administrativa
· Grelha de avaliação
D. Formulário de apresentação de propostas para um contrato de fornecimentos e declaração sob compromisso de honra relativa aos critérios de exclusão e de seleção (anexo A14a)

[Para os procedimentos simplificados e por negociação, acrescentar: Apenas podem apresentar uma proposta os candidatos que receberem a presente carta de convite. As propostas de uma pessoa singular ou coletiva que não tenha sido convidada a apresentá-las serão rejeitadas.]
Para obter informações completas sobre os procedimentos de contratação consultar o guia prático e respetivos anexos, disponíveis no seguinte sítio Web: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do 
Ficamos a aguardar a sua proposta [e a garantia respetiva] que deve ser transmitida o mais tardar até à data-limite de apresentação indicada no anúncio de concurso. 
Ao apresentar uma proposta, aceita receber a notificação do resultado do processo por via eletrónica. Considera-se que recebeu essa notificação na data em que a entidade adjudicante a enviar para o endereço de correio eletrónico que indicou na sua proposta. 
Se, contudo, decidir não apresentar uma proposta, agradeceríamos que nos informasse do facto por escrito, indicando os motivos de tal decisão.
Com os meus melhores cumprimentos. 
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