

Etapa 3 – Carta aos requerentes 

< Papel timbrado da autoridade adjudicante >
Convite à apresentação de propostas [limitado] [aberto]
< Data >

< Nome e endereço do requerente principal>
Convite à apresentação de propostas: <Referência de publicação e título>
Referência do pedido: < Número e título >
Exmo/a. Senhor(a)
Relativamente ao pedido em epígrafe, e após verificação dos documentos comprovativos da elegibilidade da vossa organização, do(s) eventual(is) co-beneficiário(s) e das entidade(s) afiliada(s),
RESPOSTA NEGATIVA
[Lamentamos informar que o vosso pedido não foi selecionado pela autoridade adjudicante para concessão de uma subvenção pelo(s) seguinte(s) motivo(s):
Riscar o que não interessa
· Os seguintes documentos comprovativos exigidos não foram apresentados dentro do prazo previsto para o efeito: <enumerar os documentos>
· A vossa organização não é elegível de acordo com os critérios estabelecidos nas orientações destinadas aos requerentes.
· Um ou mais dos vossos parceiros não são elegíveis de acordo com os critérios estabelecidos nas orientações destinadas aos requerentes;
· Um ou mais das vossas entidades afiliadas não são elegíveis de acordo com os critérios estabelecidos nas orientações destinadas aos requerentes.
· A vossa organização não preenche os critérios de exclusão previstos nas orientações destinadas aos requerentes.
· Um ou mais dos vossos parceiros não preenche os critérios de exclusão previstos nas orientações destinadas aos requerentes;
· Um ou mais das vossas entidades afiliadas não preenche os critérios de exclusão previstos nas orientações destinadas aos requerentes.
· <Outros motivos, a especificar>.
Caso considerem que os vossos direitos foram lesados pela presente decisão, podem consultar a secção 2.12. do guia prático (http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do), onde encontrarão toda a informação sobre os meios existentes para recorrer desta decisão ou para a contestar, incluindo a natureza do recurso, o organismo ou organismos competentes para o recurso, os prazos aplicáveis ao seu exercício e as condições que devem ser preenchidas para esse efeito.
Aproveitamos esta oportunidade para agradecer a vossa participação no presente convite à apresentação de propostas.]
LISTA DE RESERVA
Riscar o que não interessa
· [Lamentamos informar que o vosso pedido não foi considerado elegível pelo(s) seguinte(s) motivo(s): <indicar os motivos> e que, por conseguinte, não é possível manter-vos na lista de reserva.
· Tenho o prazer de informar de que o vosso pedido foi considerado elegível e se mantém na lista de reserva válida até <data>. Caso não sejam contactados pela autoridade adjudicante até essa data, devem partir do princípio de que não serão selecionados para a atribuição de uma subvenção no âmbito do presente pedido.
Caso considerem que os vossos direitos foram lesados pela presente decisão, podem consultar a secção 2.12. do guia prático (http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do), onde encontrarão toda a informação sobre os meios existentes para recorrer desta decisão ou para a contestar, incluindo a natureza do recurso, o organismo ou organismos competentes para o recurso, os prazos aplicáveis ao seu exercício e as condições que devem ser preenchidas para esse efeito.
RESPOSTA POSITIVA
[Tenho o prazer de informar que a autoridade adjudicante decidiu conceder ao vosso pedido uma subvenção no valor máximo de <montante> EUR, que representa <..> % do custo total elegível [e <..> % do total dos custos aceites] da ação.
Queiram notar que a presente carta não confere o direito à subvenção. Esse direito não poderá ser adquirido até que ambas as partes tenham assinado o contrato de subvenção, passando então a depender dos termos desse contrato.]
Por conseguinte, vai ser preparado um contrato de subvenção a celebrar entre a autoridade adjudicante e a vossa organização. Para o efeito, solicitamos o envio das informações e documentos descrito a seguir:
Riscar o que não interessa
· [Conta bancária
Por favor apresentar na ficha de identificação financeira (ver anexo E das orientações destinadas aos requerentes) que especifica a conta bancária na qual são depositados os pagamentos. O banco deve situar-se no país em que o requerente está registado. Caso o requerente já tenha apresentado antes uma ficha de identificação financeira para um contrato em que a Comissão Europeia era responsável pelos pagamentos e pretenda usar a mesma conta bancária, pode ser apresentada uma cópia da ficha de identificação financeira anterior.]
· [Auditoria[footnoteRef:1] [1:  Se o requerente selecionado for uma organização internacional, deve consultar os artigos pertinentes do modelo do contrato ] 

Nos termos do artigo 15.º, n.º 6, das condições gerais do contrato, é necessário um relatório de verificação das despesas da ação, elaborado por um auditor, que cumpra os requisitos específicos constantes da documentação para a verificação das despesas (ver anexo G das orientações, anexo VII do modelo do contrato de subvenção).
Queiram enviar o nome e o endereço do revisor de contas proposto.]
· Alterações à descrição da ação e/ou do orçamento
Note-se que, em conformidade com a secção 6.5.10.2 do PRAG, antes da assinatura do contrato, o orçamento proposto para a ação pode ser corrigido para eliminar quaisquer erros aritméticos óbvios ou custos inelegíveis. Se for caso disso, a descrição da ação deve ser corrigida em conformidade.
A entidade adjudicante pode decidir que podem ser introduzidos outros esclarecimentos ou pequenas correções na descrição da ação ou no orçamento, na medida em que digam respeito a questões claramente identificadas pela comissão de avaliação ou visem ter em conta as alterações ocorridas desde a data de receção da proposta.
Nenhuma destas correções finais pode pôr em causa a decisão de concessão da subvenção ou ser contrária à igualdade de tratamento dos requerentes.  
Essas alterações não podem implicar um aumento do montante da subvenção, nem da percentagem de cofinanciamento que a comissão de avaliação estabeleceu para a contribuição da União Europeia.
[bookmark: _GoBack][Em caso de recomendações específicas da comissão de avaliação:
Durante a avaliação do seu pedido, o(s) seguinte(s) ponto(s) da descrição da ação e/ou do orçamento suscitaram reservas:
· - <justificar>
· - <justificar>
Queiram rever a proposta e apresentar com as alterações solicitadas.]
· [Data de início da ação
A data de início da ação corresponde ao início do período de elegibilidade dos custos (ou seja, o período de implementação). Note-se que as condições especiais do contrato de subvenção, o artigo 2.º, n.º 2 (ou as disposições pertinentes do acordo de contribuição), preveem opções para a data de início.
Queiram comunicar a data de início da ação de acordo com uma dessas opções.]
· [Escalonamento dos pagamentos
O escalonamento dos pagamentos será indicado no contrato de subvenção. Em conformidade com as condições gerais do contrato de subvenção, o artigo 15.º, n.º 1.º (ou as disposições pertinentes do acordo de contribuição, se for caso disso), o calendário dos pagamentos do vosso contrato será o seguinte: 
<indicar as modalidades de pagamento que se pretende especificar no artigo 4.º das condições especiais>
· [Assinatura eletrónica qualificada Para os contratos ainda não geridos através do OPSYS: 
Para facilitar a preparação do contrato, queira confirmar o mais rapidamente possível se o mesmo poderá ser assinado por assinatura eletrónica qualificada. Note-se que apenas serão aceites as assinaturas eletrónicas qualificadas conformes com o Regulamento (UE) n.º 910/2014 (Regulamento eIDAS)[footnoteRef:2]. [2:  Regulamento (UE) n.º 910/2014 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 23 de julho de 2014, relativo à identificação eletrónica e aos serviços de confiança para as transações eletrónicas no mercado interno e que revoga a Diretiva 1999/93/CE] 

Os documentos assinados com assinatura eletrónica qualificada beneficiam do mais elevado nível de segurança e de segurança jurídica ao abrigo do Regulamento eIDAS. Para mais informações: https://ec.europa.eu/cefdigital/wiki/display/CEFDIGITAL/eSignature+-+Businesses.
Recomenda-se que verifique a assinatura eletrónica qualificada, assim como a validade do certificado, antes de devolver o documento assinado. Para o efeito, poderá utilizar uma das ferramentas seguintes:
- A ferramenta de validação da demonstração dos serviços de assinatura digital (DSS), disponível em: https://ec.europa.eu/cefdigital/DSS/webapp-demo/validation pode ajudá-lo a verificar a validade de um certificado indicando o número e o tipo de assinaturas válidas num documento.
- Adobe Acrobat Reader: https://helpx.adobe.com/be_en/acrobat/using/validating-digital-signatures.html 
Para verificar se a entidade certificadora credenciada e o serviço de confiança que presta constam da lista de confiança da União Europeia, pode consultar o respetivo programa de navegação (EU Trusted List Browser): https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/#/
Para se certificar de que utiliza uma assinatura eletrónica qualificada conforme com o Regulamento eIDAS, deve verificar se tanto o prestador de serviços como o serviço de emissão de certificados qualificados em causa constam da lista de confiança da UE (consultando o respetivo programa de navegação: EU Trusted List Browser.]
Caso não tenha a possibilidade de assinar o contrato utilizando QES, será aceite uma assinatura manuscrita («blue ink») e uma data.
· [Aviso importante
Para podermos proceder à preparação do contrato, gostaríamos de pedir-lhe que nos enviasse a informação solicitada no prazo de 15 dias a contar da data da presente carta para o endereço a seguir indicado: 
Queira notar que a autoridade adjudicante não poderá finalizar a preparação o contrato se os dados requeridos não forem apresentados dentro dos prazos mencionados supra. [O contrato deve ser assinado pelas duas Partes até <especificar a data> o mais tardar.] 
<Nome e endereço da autoridade adjudicante, ao cuidado de <endereço da unidade/secção>

Com os melhores cumprimentos.
< Nome >
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