
[bookmark: _Toc157920217][bookmark: _Toc159211904][bookmark: _Toc159212660][bookmark: _Toc159212879][bookmark: _Toc159213195]Entidade adjudicante: <designação>

[bookmark: _Toc157920218][bookmark: _Toc159211905][bookmark: _Toc159212661][bookmark: _Toc159212880][bookmark: _Toc159213196]<Título do programa>
Formulário de pedido de subvenção
[Rubrica(s) orçamental(is): <número(s)>] ou
[<…>o Fundo Europeu de Desenvolvimento[footnoteRef:1]] [1:  As referência ao financiamento da União Europeia referem-se igualmente ao Fundo Europeu de Desenvolvimento, quando aplicável.] 

Referência: <número do convite à apresentação de propostas>

Prazo de apresentação das propostas 
[procedimentos abertos <documentos de síntese/pedidos de subvenção completos>]
[primeira fase dos procedimentos limitados< documentos de síntese>][segunda fase dos procedimentos limitados: <pedidos de subvenção completos>]<data>
Para reduzir as despesas e o desperdício, recomenda-se vivamente a apresentação dos documentos em suporte papel (não utilizar pastas nem separadores de plástico). Utilize de folhas impressas de ambos os lados, se possível

	Título da ação:
	

	[Número e título do lote]
	

	Local(is) da ação:
	< país(es), região(ões), área(s) ou localidade(s) específicos que vão beneficiar da ação>

	Nome do requerente principal
	

	Nacionalidade do requerente principal[footnoteRef:2] [2:  Os estatutos de uma organização devem demonstrar que esta foi criada ao abrigo da legislação do país em questão e que a sede social está situada num país elegível. Nenhuma organização estabelecida num outro país pode ser considerada uma organização local elegível. Ver notas de rodapé que remetem para as instruções para o convite.] 

	



	Processo n.º
	

	(reservado à administração)



	
Número de identificação EuropeAid[footnoteRef:3] [3:  A inserir se a organização estiver registada no PADOR (Potential Applicant Data On-Line Registration). Para mais informações e para efeitos de registo, consulte:  
https://ec.europa.eu/europeaid/funding/about-calls-proposals/pador-helpdesk_en ] 

	

	Número da ficha de entidade jurídica atual (quando aplicável)[footnoteRef:4] [4:  Se o requerente principal já tiver assinado um contrato com a Comissão Europeia e/ou tiver sido informado desse número. Caso contrário indicar «N/A»] 

	

	Estatuto jurídico[footnoteRef:5] [5: 	 Por exemplo, organização sem fins lucrativos, organismo governamental ou organização internacional.] 

	

	Correquerente [footnoteRef:6]  [6:  Utilizar uma linha para cada correquerente.] 

	<Nome; Número de identificação EuropeAid; Nacionalidade e data de estabelecimento; Estatuto jurídico: Relação com o requerente principal >

	Entidade afiliada[footnoteRef:7] [7:  Utilizar uma linha para cada entidade filiada.] 

	<Nome; Número de identificação EuropeAid; Nacionalidade e data de estabelecimento; Estatuto jurídico: Relação com o requerente principal ou correquerente>



	Contactos do requerente principal para efeitos da presente ação

	Endereço postal:
	

	Número de telefone: (fixo e móvel) indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Número de fax: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Pessoa de contacto para a presente ação:
	

	Endereço de correio eletrónico da pessoa de contacto:
	

	Endereço:
	

	Sítio Web do requerente principal:
	



As alterações de endereço, número de telefone, número de fax ou endereço eletrónico devem ser notificadas, por escrito, à entidade adjudicante. A entidade adjudicante não pode ser considerada responsável caso não tenha a possibilidade de contactar o requerente.

AVISO
Como completar o presente formulário de apresentação de pedido de subvenção:
Os espaços entre < ... > devem ser preenchidos com as informações pertinentes para o convite à apresentação de propostas em questão.
As frases entre parênteses retos [ ] só devem ser inseridas quando tal se justifique e os parágrafos sombreados a cinzento só devem ser alterados em casos excecionais, em função dos requisitos específicos do convite à apresentação de propostas em questão.
Nenhuma das outras partes das presentes instruções deve, em caso algum, ser alterada. Na versão final, suprimir este parágrafo, qualquer outro texto evidenciado a amarelo e todos os parênteses.
A secção seguinte deve ser incluída em caso de gestão direta
[Se a resposta ao convite à apresentação de propostas implicar o registo e o tratamento de dados pessoais (tais como nomes, dados de contacto e curricula), tais dados serão tratados[footnoteRef:8] exclusivamente para efeitos da gestão e acompanhamento dos convites à apresentação de propostas e do contrato pelo responsável pelo tratamento dos dados, sem prejuízo da sua possível transmissão a organismos encarregados de tarefas de acompanhamento ou inspeção em conformidade com a legislação da UE. Além disso, atendendo a que o contrato está relacionado com uma ação externa em países parceiros fora da UE e a que a UE, representada pela Comissão Europeia, age a título de entidade adjudicante e em nome e em benefício dos países parceiros, pode ser feita a transmissão de dados pessoais para o país parceiro, exclusivamente para efeitos de cumprimento das obrigações decorrentes do quadro legislativo aplicável e da execução da convenção de financiamento celebrada entre a UE e o país terceiro no âmbito do presente concurso. Para mais informações relativas ao processamento dos dados pessoais, consultar a declaração de privacidade em:  [8:  Em conformidade com o Regulamento (UE) 2018/1725 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 23 de outubro de 2018, relativo à proteção das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais pelas instituições e pelos órgãos e organismos da União e à livre circulação desses dados, e que revoga o Regulamento (CE) n.º 45/2001 e a Decisão n.º 1247/2002/CE (JO L 205 de 21.11.2018, p. 39).] 

http://ec.europa.eu/europeaid/prag/annexes.do?chapterTitleCode=A [footnoteRef:9] [9:  Nesta hiperligação encontra a «Declaração de privacidade do EuropeAid», publicada nos anexos gerais do Guia Prático (ver anexo A13).] 

Nos casos em que esteja a tratar dados pessoais no contexto da participação num procedimento de atribuição de subvenção (p. ex.: contactos dos representantes legais de correquerentes, curricula) e/ou da execução de um contrato, deverá informar os titulares desses dados sobre os pormenores do tratamento e comunicar-lhes a supracitada declaração de confidencialidade.
[Para a DG INTPA O responsável pelo convite à apresentação de propostas é o chefe da unidade de assuntos jurídicos da DG Parcerias Internacionais]
[Para a DG NEAR O responsável pelo tratamento dos dados do concurso é o chefe da unidade de contratos e finanças R4 da DG Política de Vizinhança e Negociações de Alargamento] [Para qualquer outra DG O responsável pelo convite à apresentação de propostas é <queira acrescentar a função do respetivo responsável pelo tratamento >.]
A secção seguinte deve ser incluída em caso de gestão indireta
[O tratamento, pela entidade adjudicante, de dados pessoais relacionados com o presente  procedimento de atribuição de subvenção é efetuado em conformidade com a legislação nacional do Estado da entidade adjudicante e com as disposições da respetiva convenção de financiamento.
O convite à apresentação de propostas e o contrato de subvenção dizem respeito a uma ação externa financiada pela UE, representada pela Comissão Europeia. Se o tratamento da sua resposta ao convite à apresentação de propostas implicar a transferência de dados pessoais (tais como nomes, dados de contacto e curricula) para a Comissão Europeia, tais dados serão tratados exclusivamente para efeitos do acompanhamento do procedimento de adjudicação de subvenções e da execução do contrato de subvenção pela Comissão, para que esta cumpra as obrigações que lhe incumbem por força do quadro legislativo aplicável e do acordo de financiamento celebrado entre a UE e o país parceiro, sem prejuízo da possível transmissão aos organismos responsáveis pelo acompanhamento ou inspeção em aplicação do direito da UE. Relativamente à parte dos dados transferidos pela entidade adjudicante para a Comissão Europeia, o responsável pelo tratamento dos dados pessoais na Comissão é
[bookmark: _GoBack][Para a DG INTPA, o chefe da unidade dos assuntos jurídicos da DG Parcerias Internacionais.]
[Para a DG NEAR, o chefe da unidade de contratos e finanças R4 da DG Política de Vizinhança e Negociações de Alargamento]
[Para qualquer outra DG <queira acrescentar a função do respetivo responsável pelo tratamento >.]
As informações relativas ao tratamento dos seus dados pessoais pela Comissão estão disponíveis na declaração de privacidade no seguinte endereço:
http://ec.europa.eu/europeaid/prag/annexes.do?chapterTitleCode=A 

Nos casos em que procede ao tratamento de dados pessoais no contexto de participação num convite à apresentação de propostas (por exemplo, curricula de peritos essenciais e técnicos) e/ou de execução de um contrato (por exemplo, substituição de peritos) deve informar em conformidade os titulares dos dados a eventual transmissão dos seus dados às instituições e organismos da UE e transmitir-lhes a referida declaração de privacidade.]
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[bookmark: _Toc88241961]Parte A. DOCUMENTO DE SÍNTESE
[bookmark: _Toc88241962]Instruções para a elaboração do documento de síntese

Deve notar-se que, tratando-se de um procedimento limitado, apenas o documento de síntese deve ser apresentado na primeira fase (e não o pedido completo) Tratando-se de um procedimento aberto, tanto o documento de síntese como o pedido completo devem ser apresentados simultaneamente. 

Não existe um modelo específico para o documento de síntese mas o requerente principal deve assegurar que este:
· inclui a página 1 do presente documento, devidamente preenchida e enviada como página de cobertura do documento de síntese;
· inclui o quadro do resumo da ação (sem qualquer limitação de dimensão); 
· inclui a descrição da ação (não deve exceder 2 páginas) e a pertinência da ação (não deve exceder 3 páginas), sendo o formato para ambos os documentos A4 com margens de 2 cm, carateres tipo Arial 10 e espaçamento simples entre linhas;
· fornece as informações solicitadas nas rubricas a seguir enumeradas, pela ordem em que são solicitadas, e proporcionalmente à sua importância relativa (ver a respetiva pontuação na grelha de avaliação das Orientações para os requerentes);
· fornece todas as informações (dado que a avaliação será baseada exclusivamente nas informações fornecidas);
· seja redigido com a maior clareza possível, de modo a facilitar o processo de avaliação.
[bookmark: _Toc88241963]Resumo da ação
Preencher o quadro seguinte.
	
Título da ação:
	

	[Lote:
- Assinalar o quadrado correspondente ao lote específico a que o seu pedido se refere:
	⁯ Lote X
⁯ Lote Y]

	Local(is) da ação: — especificar o(s) país(ses) e região(ões) beneficiário(s) da ação
	

	Duração total da ação (meses):
	

	Contribuição da UE solicitada (montante)
	[<EUR ]/ [<código ISO da moeda da entidade adjudicante>]


	Contribuição da UE solicitada como percentagem do total dos custos elegíveis da ação (a título indicativo)[footnoteRef:10] [10:  Se aplicável, inserir uma % adicional dos custos totais aceites.] 

	% 

	Orçamento indicativo total
	<EUR>

	Objetivos da ação
	<Objetivo geral (impactos)>
<Objetivo(s) específicos(s) (realização[ões])>

	Grupo(s)-alvo[footnoteRef:11] [11:  Por grupos-alvo entende-se os grupos/as entidades que beneficiarão de forma direta da ação, a nível dos objetivos da ação.] 

	

	Beneficiários finais[footnoteRef:12] [12:  Por beneficiários finais entende-se os destinatários que beneficiarão da ação a longo prazo, a nível da população em geral ou de um setor em sentido lato.] 

	

	Resultados esperados
	

	Atividades principais
	


[bookmark: _Toc88241964]Descrição da ação (2 páginas no máximo)
Queira fornecer todas as informações a seguir indicadas:
i. Indicar o contexto da preparação da ação, em especial quanto ao contexto setorial/nacional/regional (incluindo os principais desafios). Referir qualquer análise/estudo específico realizado em apoio da conceção da ação (análise contextual).
ii. Explicar os objetivos da ação indicados no quadro do ponto 1.1.
iii. Descrever os principais grupos interessados, a sua atitude em relação à ação e eventuais consultas.
iv. Descrever sucintamente a lógica de intervenção subjacente da ação, indicando os resultados, realizações e impactos esperados, bem como os principais riscos e pressupostos subjacentes à sua consecução.
v. Descrever resumidamente o tipo de atividades previstas, incluindo uma descrição das interconexões/relações entre as diferentes atividades. 
vi. Explicar de que forma irão ser integradas questões transversais pertinentes como a promoção dos direitos humanos[footnoteRef:13], da igualdade de género[footnoteRef:14], da democracia, da boa governação, do apoio aos jovens, dos direitos das crianças, dos direitos das populações indígenas, da sustentabilidade ambiental[footnoteRef:15] e da luta contra o VIH/SIDA (se existir uma forte prevalência da doença no país/região-alvo). [13: 	Incluindo os direitos das pessoas com deficiência. Para mais informações ver a «Nota de Orientação sobre Deficiência e Desenvolvimento», em https://ec.europa.eu/europeaid/disability-inclusive-development-cooperation-guidance-note-eu-staff_en ]  [14: 	Ver as orientações sobre a igualdade de género em https://ec.europa.eu/europeaid/toolkit-mainstreaming-gender-equality-ec-development-cooperation_en ]  [15: 	Ver as orientações para a integração dos fatores ambientais em https://ec.europa.eu/europeaid/sectors/economic-growth/environment-and-green-economy/climate-change-and-environment_en ] 

vii. Descrever o quadro temporal aproximado para a ação e qualquer fator específico tido em conta.
[bookmark: _Toc88241965]Pertinência da ação (3 páginas no máximo)
Pertinência em relação aos objetivos/setores/temas/prioridades específicas do convite à apresentação de propostas
Queira fornecer todas as informações a seguir indicadas:
i.  Descrever a pertinência da ação em relação aos objetivos e prioridades do convite à apresentação de propostas.
ii. Descrever a pertinência da ação em relação a quaisquer sub-rubricas/setores/áreas específicos e a quaisquer outros requisitos indicados nas orientações destinadas aos requerentes, tais como apropriação local, etc.
iii. Indicar quais os resultados esperados mencionados nas orientações destinadas aos requerentes que serão especificamente abordados.
Pertinência em relação às necessidades e limitações específicas do(s) país(s) ou da(s) região(ões)-alvo e/ou dos setores relevantes (designadamente, sinergias com outras iniciativas no domínio da ajuda ao desenvolvimento e ausência de duplicação)
Queira fornecer todas as informações a seguir indicadas:
i. Identificar e caracterizar a situação vigente nos países, regiões e setores-chave antes da execução do projeto (incluir uma análise de dados quantitativos sempre que possível).
ii. Expor e analisar circunstanciadamente os problemas que a ação deve abordar e as suas inter-relações a todos os níveis.
iii. Fazer referência a eventuais planos significativos a nível nacional, regional e/ou local pertinentes para a ação e descrever a forma como esta se relacionará com esses planos.
iv. Quando a ação constitua o prolongamento de uma ação anterior, explicar claramente a forma como se pretendem desenvolver o trabalho/resultados da ação anterior. Remeter para as principais conclusões e recomendações das avaliações efetuadas.
v. Quando a ação fizer parte de um programa mais vasto, explicar claramente a forma como se integra ou está coordenada com esse programa ou com qualquer outro projeto planeado. Especificar as potenciais sinergias com outras iniciativas, nomeadamente da Comissão Europeia.
vi. Explicar a complementaridade com outras iniciativas apoiadas pela UE e por outros doadores (Estados-Membros e outros)
[NB: nos casos excecionais em que é impossível envolver organizações nacionais[footnoteRef:16] do país-alvo devido à situação específica desse país, o requerente principal deve fornecer explicações, que serão examinadas aquando da aplicação do critério 1.1 da grelha de avaliação ao documento de síntese.] [16:  Ver nota de rodapé 2.] 

Descrição e definição dos grupos-alvo e dos beneficiários finais, das suas necessidades e condicionalismos e da forma como a ação abordará estas necessidades
Queira fornecer todas as informações a seguir indicadas:
i. Fazer uma descrição de cada grupo-alvo e beneficiário final (quantificada, sempre que possível), incluindo os critérios de seleção.
ii. Identificar as necessidades e condicionalismos (nomeadamente em termos de capacidade) de cada um dos grupos-alvo e beneficiários finais.
iii. Demonstrar a pertinência da proposta em relação às necessidades e condicionalismos dos grupos-alvo e beneficiários finais.
iv. Explicar os eventuais mecanismos de participação que garantem a participação dos grupos-alvo e dos beneficiários finais.
Elementos específicos de valor acrescentado
Indicar quaisquer elementos específicos de valor acrescentado da ação, p. ex.: promoção ou consolidação de parcerias entre o setor público e o setor privado, inovação e boas práticas. 


Suprimir os pontos 2, 3 e 4 nos procedimentos abertos	
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[bookmark: _Toc88241966]Lista de controlo para o documento de síntese
<REFERÊNCIA DA PUBLICAÇÃO + TÍTULO DO CONVITE + RUBRICA ORÇAMENTAL>

	DADOS ADMINISTRATIVOS
	A preencher pelo requerente principal

	Nome do requerente principal
	

	Número de identificação EuropeAid
	

	Nacionalidade[footnoteRef:17]/ País e data de registo[footnoteRef:18] [17:  Para as pessoas singulares.]  [18:  Para as organizações.] 

	

	Número da ficha de entidade jurídica[footnoteRef:19] (quando aplicável) [19:  Se o requerente principal já tiver assinado um contrato com a Comissão Europeia.] 

	

	Estatuto jurídico[footnoteRef:20] [20:  Por exemplo, organização sem fins lucrativos, organismo governamental ou organização internacional.] 

	

	Correquerente[footnoteRef:21] [21:  Acrescentar o número de linhas correspondente ao número de correquerentes.] 

	

	Nome do correquerente
	

	Número de identificação EuropeAid
	

	Nacionalidade/país e data de registo
	

	Número de ficha de entidade jurídica (quando aplicável)
	

	Estatuto jurídico
	

	Entidade afiliada[footnoteRef:22]  [22:  Acrescentar o número de linhas correspondente ao número de entidades afiliadas.] 

	

	Designação da entidade afiliada 
	

	Número de identificação EuropeAid
	

	Nacionalidade/país e data de registo
	

	Estatuto jurídico:
	

	Especificar a que entidade está afiliado (requerente principal e/ou correquerente).
Especificar o tipo de afiliação que tem com essa entidade.  
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ANTES DE ENVIAR O DOCUMENTO DE SÍNTESE, VERIFICAR SE CADA UM DOS CRITÉRIOS A SEGUIR REFERIDOS FOI PLENAMENTE RESPEITADO E ASSINALÁ-LO


	Assinalar os elementos seguintes

	Designação da proposta:
	Sim
	Não

	PARTE 1 (ADMINISTRATIVA)
1.	As instruções para o documento de síntese foram seguidas. 
	
	

	2.	A declaração do requerente principal foi preenchida e assinada.
	
	

	3.	A proposta é datilografada em <inglês, francês, português ou espanhol>. Se for autorizada mais de uma língua, a proposta é redigida na língua mais habitualmente utilizada pela população-alvo no país em que a ação é realizada.
	
	

	4.	Contém um original e <X cópia(s)>.
	
	

	5.	É incluída uma versão eletrónica do documento de síntese.
	
	

	PARTE 2 (ELIGIBILIDADE)
6.	A ação será executada [num] [em] [país] [países] [numa][em][região] [regiões] elegível [elegíveis] e no número mínimo exigido de [países] [regiões].
	
	

	7.	A duração da ação situa-se entre <X meses> e <X meses> (o mínimo e o máximo permitidos). 
	
	

	8.	A contribuição solicitada situa-se entre o mínimo e o máximo autorizados.
	
	

	9.	A presente lista de controlo e a declaração do requerente principal foram preenchidas e enviadas juntamente com o documento de síntese.
	
	

	Caso as orientações destinadas aos requerentes prevejam critérios de elegibilidade adicionais para esta ação, pode adicionar pontos.
	
	



[bookmark: _Toc88241967]Declaração do requerente PRINCIPAL (documento de síntese)
O requerente principal, representado pelo abaixo-assinado, enquanto signatário habilitado pelo requerente principal e no âmbito do presente pedido, representando igualmente o(s) eventual(is) correquerente(s) e a(s) entidade(s) afiliada(s) na ação proposta, declara que:
· o requerente principal dispõe das fontes de financiamento, competências e qualificações profissionais mencionadas no ponto 2 das orientações destinadas aos requerentes;
· o requerente principal compromete-se a cumprir as obrigações previstas na declaração das entidades afiliadas do formulário de apresentação do pedido de subvenção, bem como os princípios de boas práticas em matéria de parceria; 
· o requerente principal é diretamente responsável pela preparação, gestão e execução da ação com o(s) correquerente(s) e entidade(s) afiliada(s) (caso existam), e não age na qualidade de intermediário; 
· Se o montante solicitado for superior a 60 000 EUR: [o requerente principal, o(s) correquerente(s) e a(s) entidade(s) afiliada(s) não se encontram em nenhuma das situações impeditivas da participação nos contratos enumeradas no ponto 2.6.10.1 do guia prático (disponível no seguinte sítio Internet: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do  
· Mais declara estar ciente e aceitar que, caso o requerente principal, o(s) correquerente(s) e a(s) entidade(s) afiliada(s), se for caso disso, participem no presente procedimento, apesar de se encontrarem numa das situações citadas, podem ser excluídos de outros procedimentos, em conformidade com o disposto no Regulamento Financeiro em vigor; 
· O requerente principal e cada um dos correquerentes e entidades afiliadas podem apresentar imediatamente, mediante pedido, os documentos comprovativos mencionados no ponto 2.4 das orientações destinadas aos requerentes; 
· o requerente principal, cada um dos correquerentes e cada uma das entidades afiliadas (se for caso disso) são elegíveis em conformidade com os critérios enunciados nos pontos 2.1.1 e 2.1.2 das orientações destinadas aos requerentes; 
· se for feita uma recomendação no sentido de lhe ser atribuída uma subvenção, o requerente principal, o(s) correquerente(s) e a(s) entidade(s) afiliada(s) aceita(m) as condições contratuais estabelecidas no modelo de contrato de subvenção que figura em anexo às orientações destinadas aos requerentes (anexo G) (ou no acordo de contribuição caso o requerente principal seja uma organização que tenha sido objeto de uma avaliação dos pilares positiva por parte da Comissão Europeia); 

Estamos conscientes de que se participarmos apesar de nos encontrarmos numa das situações enumeradas no ponto 2.6.10.1 do guia prático ou se as declarações ou informações que apresentarmos se revelarem falsas, podemos ser excluídos deste procedimento e sujeitos a sanções administrativas sob forma de exclusão ou a sanções financeiras que podem representar até 10 % do valor total estimado da subvenção em questão, e de que esta informação pode ser publicada no sítio Web da Comissão em conformidade com o Regulamento Financeiro em vigor. Estamos conscientes de que, para efeitos de proteção dos interesses financeiros da UE, os nossos dados pessoais podem ser transferidos para os serviços de auditoria interna, o sistema de deteção precoce e de exclusão, o Tribunal de Contas Europeu, a Instância especializada em matéria de irregularidades financeiras ou para o Organismo Europeu de Luta Antifraude.
Assinado em nome do requerente principal
	Nome








	

	Assinatura






	

	Função



	

	Data


	



[bookmark: _Toc88241968]Grelha de avaliação para o documento de síntese
(USO RESERVADO À ENTIDADE ADJUDICANTE)
	
	SIM
	NÃO

	1. O prazo para a apresentação do pedido foi respeitado.  
	
	

	2. A lista de controlo preenche todos os critérios indicados na lista de controlo.
	
	

	A conformidade administrativa foi verificada por:
Data:
	
	

	DECISÃO 1:	A comissão decidiu avaliar o documento de síntese depois de efetuada a verificação da conformidade administrativa.
	
	

	O documento de síntese foi avaliado por:
Data:
	
	

	DECISÃO 2:	A comissão decidiu recomendar a avaliação do pedido completo.
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[bookmark: _Toc88241969]Parte B. Formulário de apresentação do pedido completo[footnoteRef:23] [23:  O pedido completo é composto pelo presente formulário de pedido completo, pelo orçamento (anexo B) e pelo quadro lógico (anexo C).] 

[procedimentos abertos: A apresentar por todos os requerentes 
procedimentos limitados: A preencher unicamente pelos requerentes que recebem um convite para apresentar uma proposta completa (aquando do convite)]
Para reduzir as despesas e o desperdício, recomenda-se vivamente a apresentação dos documentos em suporte papel (não utilizar pastas nem separadores de plástico). Utilize de folhas impressas de ambos os lados, se possível
1. [bookmark: _Toc88241970]Informações gerais
	Referência do convite à apresentação de propostas 
	<Indicar a referência EuropeAid do convite à apresentação de propostas>

	Designação do convite à apresentação de propostas
	<Indicar a designação do convite à apresentação de propostas>

	Nome do requerente principal
	

	Número da proposta[footnoteRef:24] [24:  Unicamente para os procedimentos limitados: nos casos em que, tendo avaliado o documento de síntese, a entidade adjudicante informa o requerente principal do resultado e atribui um número à proposta.] 

	[<Número>] [não aplicável (procedimentos abertos)]

	Designação da ação
	

	Localização da ação

	<especificar o(s) país(ses) e região(ões) beneficiário(s) da ação>

	Duração da ação
	

	[Número do lote]
	





[bookmark: _Toc88241971]A ação[footnoteRef:25] [25:  A comissão de avaliação utilizará as informações fornecidas no documento de síntese no que se refere aos objetivos e à pertinência da ação.] 

[bookmark: _Toc88241972]Descrição da ação
Descrição (13 páginas no máximo)
Apresentar uma descrição da ação proposta e respetiva pertinência, incluindo todas as informações a seguir solicitadas, que se referem ao objetivo geral e ao(s) objetivo(s) específico(s), bem como aos resultados esperados (isto é, impacto, resultado(s), possíveis realizações intermediárias e resultados.
· Resumir brevemente a pertinência da ação em relação aos objetivos/setores/tópicos/prioridades específicas do convite à apresentação de propostas e às necessidades e limitações concretas do país/países e região(ões)-alvo (incluindo a sinergia com outras iniciativas de desenvolvimento e evitando duplicações);
· Definir e descrever os grupos-alvo e os beneficiários finais, as respetivas necessidades e limitações, e indicar de que modo é que a ação irá responder a essas necessidades e melhorar a sua situação. Descrever os principais grupos interessados, a sua atitude em relação à ação e eventuais consultas. Descrever as capacidades técnicas e de gestão dos grupos-alvo e/ou dos correquerentes e entidades afiliadas locais; 
·  Apresentar a lógica da intervenção, explicando de que forma as atividades conduzirão a realizações, estas a um ou mais resultados[footnoteRef:26] e, por último, esse(s) resultado(s) ao impacto esperado[footnoteRef:27], explicitando os principais pressupostos e riscos ao longo de toda esta cadeia de resultados. .  [26:  Os resultados são os efeitos esperados da ação a médio prazo, em termos de concretização do(s) objetivo(s) específico(s)]  [27:  O impacto constitui o efeito esperado da ação a longo prazo, em termos de concretização do objetivo global] 

· Identificar e descrever de forma pormenorizada cada atividade (ou conjunto de atividades) a realizar a fim de obter resultados, justificando a escolha das atividades e indicando o papel a desempenhar por cada correquerente e entidade afiliada (e associados ou contratantes ou beneficiários de apoio financeiro, se for caso disso) na realização das diversas atividades. Não repetir o plano de ação a apresentar no ponto 2.1.3, mas demonstrar coerência e consistência da conceção do projeto. Apresentar uma lista de eventuais publicações propostas.
· No caso de as orientações destinadas aos requerentes autorizarem o apoio financeiro, os requerentes que desejem dar apoio financeiro a terceiros devem definir, em conformidade com as condições estabelecidas pelas orientações destinadas aos requerentes, os objetivos e resultados a atingir com o apoio financeiro, os diferentes tipos de atividades elegíveis para apoio financeiro, com base numa lista fixa, os tipos de entidades elegíveis ou as categorias de pessoas que podem receber apoio financeiro, os critérios para selecionar estas entidades e conceder apoio financeiro, os critérios para determinar o montante exato do apoio financeiro para cada terceiro e o montante máximo que pode ser dado. No que respeita ao ponto 2.4 do PRAG, o beneficiário do contrato de subvenção deve ser responsável pelo respeito das medidas restritivas estabelecidas pela UE em caso de apoio financeiro a terceiros.
· Indicar os principais estudos realizados com vista à definição do âmbito da ação.
Unicamente para os procedimentos limitados: 
· [Descrever/assinalar eventuais alterações das informações fornecidas no documento de síntese.]
Abordagem da execução (5 páginas no máximo)
Descrever de forma pormenorizada:
· os métodos de execução (incluindo os principais meios propostos – por exemplo, equipamentos, materiais e consumíveis que serão adquiridos ou alugados) e a justificação para essa metodologia;
· quando a ação dá continuidade a uma ação anterior, descrever de que forma a ação proposta aproveitará os resultados dessa ação anterior (apresentar as principais conclusões e recomendações de avaliações efetuadas);
· se a ação estiver integrada num programa mais vasto, explicar de que modo se integra nesse programa ou em qualquer outro projeto previsto e de que modo é assegurada a coordenação (especificar as sinergias potenciais com outras iniciativas, nomeadamente com iniciativas da União Europeia);
· A estrutura organizacional e a equipa propostas para a execução da ação (por função: não é necessário incluir o nome das pessoas em questão);
· 	a participação dos diversos intervenientes e partes interessadas na ação (correquerente(s), entidade(s) afiliada(s), grupos-alvo, autoridades locais, etc.) e o seu papel, bem como as razões pela quais esse papel lhes foi atribuído;
· as disposições previstas em matéria de acompanhamento e seguimento a posteriori
· Os processos previstos de avaliação interna/externa (a avaliação deverá ser prevista para as ações de valor superior a 500 000 EUR e é também vivamente recomendada para as ações abaixo deste montante) 
· as atividades previstas para assegurar a visibilidade da ação e da contribuição da UE para o seu financiamento.

Plano de ação indicativo para a execução da ação (4 páginas no máximo)
Os requerentes não devem mencionar uma data precisa para o início da execução da ação, mas indicar apenas «mês 1», «mês 2», etc.
Recomenda-se que a duração de cada atividade e o período total sejam calculados com base na duração mais provável e não na duração mais curta possível, tendo em conta todos os fatores relevantes suscetíveis de afetar o calendário de execução.
As atividades apresentadas no plano de ação devem corresponder às descritas em pormenor no ponto 2.1.1. O organismo de execução deve ser o requerente principal, o(s) correquerente(s) ou quaisquer entidades afiliadas, associadas ou contratantes. Os meses ou períodos intermédios em que não estejam previstas atividades devem ser igualmente indicados no plano de ação e incluídos no cálculo da estimativa da duração total da ação.
O plano de ação para os primeiros 12 meses de execução deve conter uma descrição suficientemente detalhada das fases de preparação e de execução de cada atividade. O plano de ação para cada ano subsequente pode ser mais genérico, devendo apenas conter uma enumeração das principais atividades propostas para esses anos. Para o efeito, será subdividido em semestres (NB: será necessário apresentar planos de ação mais pormenorizados para cada um dos anos subsequentes antes da receção dos novos pagamentos de pré-financiamentos em conformidade com o disposto no artigo 4.°, n.° 1, das condições especiais aplicáveis aos contratos de subvenção).
O plano de ação será elaborado de acordo com o seguinte modelo:
	Ano 1

	
	Semestre 1
	Semestre 2
	

	Atividade
	Mês 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Organismo de execução

	Exemplo
	exemplo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Exemplo

	Preparação da Atividade 1 (designação)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	correquerente e/ou entidade afiliada

	Execução da Atividade 1 (designação)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	correquerente e/ou entidade afiliada

	Preparação da Atividade 2 (designação)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	correquerente e/ou entidade afiliada

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Para os anos seguintes:

	Atividade
	Semestre 3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Organismo de execução

	Exemplo
	Exemplo
	
	
	
	
	
	
	
	Exemplo

	Execução da Atividade 1 (designação)
	
	
	
	
	
	
	
	
	correquerente e/ou entidade afiliada

	Execução da Atividade 2 (designação)
	
	
	
	
	
	
	
	
	correquerente e/ou entidade afiliada

	Preparação da Atividade 3 (designação)
	
	
	
	
	
	
	
	
	correquerente e/ou entidade afiliada

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Sustentabilidade da ação (3 páginas no máximo)
Fornecer todas as informações a seguir indicadas:
· Descrever o impacto esperado da ação no respetivo grupo-alvo/beneficiários, qualificando-o e quantificando-o, sempre que possível, nos planos técnico, económico, social e de políticas (permitirá melhorar a legislação, os códigos de conduta, os métodos, etc.?).
· Fornecer uma análise de risco e um plano de contingência pormenorizados. Este exercício deve incluir uma lista dos riscos inerentes a cada uma das atividades propostas acompanhada das medidas de atenuação pertinentes. Uma análise de riscos eficaz deverá contemplar diferentes tipos de riscos, nomeadamente de caráter físico, ambiental, político, económico e social.
· Explicar de que modo a ação irá ser sustentável após a conclusão. Tal pode incluir atividades de acompanhamento necessárias, estratégias incorporadas, de apropriação, plano de comunicação, etc. Distinguir entre quatro tipos de sustentabilidade:
a.	Sustentabilidade financeira: por exemplo, financiamento de atividades de acompanhamento, fontes de receita capazes de cobrir todos os futuros custos operacionais e de manutenção.
b.	Sustentabilidade institucional: por exemplo, estruturas que permitam que os resultados da ação se mantenham após a conclusão da ação, desenvolvimento de capacidades, acordos e apropriação local dos resultados da ação.
c.	Sustentabilidade a nível das políticas: por exemplo, se for caso disso, impacto estrutural (melhor legislação, coerência com os quadros existentes, códigos de conduta ou métodos).
d.	Sustentabilidade ambiental (se for o caso): qual será o impacto positivo/negativo que a ação terá no ambiente? Existem condições para evitar os efeitos negativos sobre os recursos naturais, dos quais a ação depende, bem como sobre o ambiente em geral?
· Descrever o plano de divulgação e as possibilidades de reprodução, expansão dos resultados da ação (efeitos multiplicadores), capitalização da experiência e partilha de conhecimento, indicando claramente o canal de divulgação pretendido.

Quadro lógico
Preencher o anexo C[footnoteRef:28] das orientações destinadas aos requerentes. [28:  Esclarecimentos disponíveis no seguinte endereço: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/annexes.do?group=E. ] 

Orçamento, montante solicitado à entidade adjudicante e outras fontes de financiamento previstas
Preencher o anexo B das orientações destinadas aos requerentes para facultar informações sobre:
· o orçamento da ação (folha de registo 1) para a sua duração total e para os primeiros <12/especificar se forem mais> meses;
· a justificação desse orçamento (folha de registo 2), para a duração total da ação, e  
· o montante solicitado à entidade adjudicante e outras fontes de financiamento previstas para a ação para a sua duração total (folha de registo 3).
Para mais informações, consultar as orientações destinadas aos requerentes (pontos 1.3, 2.1.4 e 2.2.5).
[Se as orientações destinadas aos requerentes permitirem à entidade adjudicante financiar a ação na íntegra, tem de justificar qualquer pedido de financiamento integral demonstrando que este é fundamental para a execução da ação.]
[Enumerar mais adiante as contribuições em espécie eventualmente previstas (especificar), caso existam (1 página no máximo).]
Recorda-se que os montantes referentes ao custo da ação e à contribuição solicitada à entidade adjudicante devem ser expressos em [<moeda da entidade adjudicante>.]
[bookmark: _Toc88241973]Experiência do requerente principal 
Estas informações destinam-se a avaliar se possui experiência e estabilidade suficientes no domínio da gestão de ações de dimensão comparável e no mesmo setor para que é solicitada uma subvenção.
i) Para ações semelhantes
Fornecer uma descrição pormenorizada das ações no mesmo setor e de dimensão comparável à ação para a qual é requerida a subvenção cuja gestão foi assegurada pela sua organização nos últimos três anos. 
1 página por ação no máximo.

	Nome do requerente principal:

	Designação do projeto:
	Setor:

	Localização da ação
	Custo da ação (EUR)
	Papel na ação: coordenador, cobeneficiário, entidade afiliada 
	Doadores da ação (nome)[footnoteRef:29] [29:  Se o doador for a União Europeia ou um Estado-Membro da UE, indicar a rubrica orçamental da UE, o FED ou o Estado-Membro da UE.] 

	Montante da contribuição (por doador)
	Datas (de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objetivos e resultados da ação
	

	
	




ii) Outras ações
Descrever pormenorizadamente outras ações cuja gestão foi assegurada pela sua organização nos últimos três anos. 
1 página por ação no máximo e um máximo de 10 ações.

	Nome do requerente principal:

	Designação do projeto:
	Setor:

	Localização da ação
	Custo da ação (EUR)
	Papel na ação: coordenador, cobeneficiário, entidade afiliada 
	Doadores da ação (nome)[footnoteRef:30] [30:  Se o doador for a União Europeia ou um Estado-Membro da UE, indicar a rubrica orçamental da UE, o FED ou o Estado-Membro da UE.] 

	Montante da contribuição (por doador)
	Datas (de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objetivos e resultados da ação
	

	
	



0. [bookmark: _Toc88241974]Experiência do(s) correquerente(s) (se aplicável)
Estas informações destinam-se a avaliar se possui experiência e estabilidade suficientes no domínio da gestão de ações de dimensão comparável e no mesmo setor para que é solicitada uma subvenção.
i) Para ações semelhantes
Fornecer uma descrição pormenorizada das ações no mesmo setor e de dimensão comparável à ação para a qual é requerida a subvenção cuja gestão foi assegurada pela sua organização nos últimos três anos. 
1 página por ação no máximo.

	Nome do correquerente:

	Designação do projeto:
	Setor:

	Localização da ação
	Custo da ação (EUR)
	Papel na ação: coordenador, cobeneficiário, entidade afiliada 
	Doadores 
da ação (nome)[footnoteRef:31] [31:  Se o doador for a União Europeia ou um Estado-Membro da UE, indicar a rubrica orçamental da UE, o FED ou o Estado-Membro da UE.] 

	Montante da contribuição (por doador)
	Datas (de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objetivos e resultados da ação
	

	
	



ii) Outras ações
Descrever pormenorizadamente outras ações cuja gestão foi assegurada pela sua organização nos últimos três anos. 
1 página por ação no máximo e um máximo de 10 ações.

	Nome do correquerente:

	Designação do projeto:
	Setor:

	Localização da ação
	Custo da ação (EUR)
	Papel na ação: coordenador, cobeneficiário, entidade afiliada 
	Doadores da ação (nome)[footnoteRef:32] [32:  Se o doador for a União Europeia ou um Estado-Membro da UE, indicar a rubrica orçamental da UE, o FED ou o Estado-Membro da UE.] 

	Montante da contribuição (por doador)
	Datas (de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objetivos e resultados da ação
	

	
	



0. [bookmark: _Toc88241975]Experiência da(s) entidade(s) afiliada(s) (se aplicável)
Estas informações destinam-se a avaliar se possui experiência e estabilidade suficientes no domínio da gestão de ações de dimensão comparável e no mesmo setor para que é solicitada uma subvenção.
i) Para ações semelhantes
Fornecer uma descrição pormenorizada das ações no mesmo setor e de dimensão comparável à ação para a qual é requerida a subvenção cuja gestão foi assegurada pela sua organização nos últimos três anos. 
1 página por ação no máximo.

	Designação da entidade afiliada:

	Designação do projeto:
	Setor:

	Localização da ação
	Custo da ação (EUR)
	Papel na ação: coordenador, cobeneficiário, entidade afiliada 
	Doadores da ação (nome)[footnoteRef:33] [33:  Se o doador for a União Europeia ou um Estado-Membro da UE, indicar a rubrica orçamental da UE, o FED ou o Estado-Membro da UE.] 

	Montante da contribuição (por doador)
	Datas (de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objetivos e resultados da ação
	

	
	


ii) Outras ações
Descrever pormenorizadamente outras ações cuja gestão foi assegurada pela sua organização nos últimos três anos. 
1 página por ação no máximo e um máximo de 10 ações.

	Designação da entidade afiliada:

	Designação do projeto:
	Setor:

	Localização da ação
	Custo da ação (EUR)
	Papel na ação: coordenador, cobeneficiário, entidade afiliada 
	Doadores da ação (nome)[footnoteRef:34] [34:  Se o doador for a União Europeia ou um Estado-Membro da UE, indicar a rubrica orçamental da UE, o FED ou o Estado-Membro da UE.] 

	Montante da contribuição (por doador)
	Datas (de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objetivos e resultados da ação
	

	
	






[bookmark: _Toc88241976]Requerente PRINCIPAL[footnoteRef:35] [35:  Não se esqueça de apresentar os formulários preenchidos com os dados da organização (anexo F) para o requerente principal, cada um dos correquerentes e cada uma das entidades afiliadas, juntamente com o formulário de apresentação do pedido completo.] 


	Número de identificação EuropeAid[footnoteRef:36] [36:  Este número é atribuído às organizações que registam os seus dados no PADOR. Para mais informações e para efeitos de registo, consulte: https://ec.europa.eu/europeaid/search/site/pador_en
Esta informação não precisa de ser fornecida no caso de convites à apresentação de propostas em que a Comissão Europeia não seja a entidade adjudicante.] 

	

	Nome da organização

	


[bookmark: _Toc88241977]Identidade

	Contactos do requerente principal para efeitos da presente ação
	

	Número da ficha de entidade jurídica[footnoteRef:37] (quando aplicável) [37:  Se o requerente principal já tiver assinado um contrato com a Comissão Europeia.] 

	

	Abreviatura

	

	Número de registo (ou equivalente)
	

	Data de registo
	

	Local de registo
	

	Endereço oficial de registo

	

	País de registo[footnoteRef:38]/ Nacionalidade [footnoteRef:39] [38:   Para as organizações. (Se não for num dos países indicados no ponto 2.1.1 das orientações destinadas aos requerentes, justificar a sua localização).]  [39:  Para as pessoas singulares. (Se não for num dos países indicados no ponto 2.1.1 das orientações destinadas aos requerentes, justificar a sua localização).] 

	

	Sítio web e endereço do correio eletrónico da organização
	

	Número de telefone: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Número de fax: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	


A entidade adjudicante deve ser notificada de qualquer mudança de endereço, número de telefone, número de fax e endereço de correio eletrónico, em particular. A entidade adjudicante não pode ser considerada responsável caso não tenha a possibilidade de contactar o requerente.
[bookmark: _Toc511739594][bookmark: _Toc511744540]

[bookmark: _Toc88241978]O(s) Correquerente(s) 

Esta secção deve ser preenchida relativamente a cada correquerente na aceção do ponto 2.1.1 das orientações destinadas aos requerentes. O quadro deve ser copiado tantas vezes quantas as necessárias para permitir a inclusão de cada um dos correquerentes adicionais.

	
	Correquerente n.º 1

	Número de identificação EuropeAid[footnoteRef:40] [40:  Este número é atribuído às organizações que registam os seus dados no PADOR. Para mais informações e para efeitos de registo, consulte: https://ec.europa.eu/europeaid/search/site/pador_en Esta informação não precisa de ser fornecida no caso de convites à apresentação de propostas em que a Comissão Europeia não seja a entidade adjudicante.] 

	

	Nome da organização
	

	Contacto do correquerente para efeitos da presente ação
	

	Número da ficha de entidade jurídica[footnoteRef:41] (quando aplicável) [41:  Se o correquerente já tiver assinado um contrato com a Comissão Europeia.] 

	

	Abreviatura

	

	Número de registo (ou equivalente)
	

	Data de registo
	

	Local de registo
	

	Endereço oficial de registo

	

	País de registo[footnoteRef:42]/ Nacionalidade[footnoteRef:43]  [42:  Para as organizações. (Se não for num dos países indicados no ponto 2.1.1 das orientações destinadas aos requerentes, justificar a sua localização).]  [43:  Para as pessoas singulares. (Se não for num dos países indicados no ponto 2.1.1 das orientações destinadas aos requerentes, justificar a sua localização).] 

	

	Sítio web e endereço do correio eletrónico da organização
	

	Número de telefone: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Número de fax: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Estatuto jurídico 
	                   Organização com fins lucrativos □ Sim □ Não 
                   ONG                            □ Sim □ Não.	           □ Sim □ Não

	Com base em valores	
	□ Políticos     □ Religiosos     □ Humanistas      □ Neutros

	A sua organização está ligada a outras entidades?
	□ Sim, à entidade-mãe:  
(especificar o número de identificação EuropeAid:……...…)
□ Sim, a entidade(s) controlada(s)
□ Sim, a uma organização familiar / entidade pertencente à rede[footnoteRef:44] [44: ] 

□ Não, independente

	Antecedentes de cooperação com o requerente principal
	





Nota importante: O formulário de apresentação do pedido de subvenção deve ser acompanhado por um mandato devidamente assinado e datado por cada correquerente, com base no modelo fornecido abaixo.


Mandato (para o(s) correquerente(s))
O(s) correquerente(s) autoriza(m) o requerente principal <designação da organização> a apresentar em seu nome o presente formulário de pedido e a assinar em seu nome o contrato de subvenção normalizado (anexo G das orientações destinadas aos requerentes) (ou uma convenção de contribuição, se for o caso) com <designação da entidade adjudicante> («entidade adjudicante»), bem como a ser representado(s) pelo requerente principal em todas as questões relativas a este contrato de subvenção.
Eu, abaixo assinado, declaro ter lido e aprovado o teor da proposta apresentada à entidade adjudicante. Comprometo-me a respeitar os princípios das boas práticas de parceria.

	Nome:
	

	Organização:
	

	Função:
	

	Assinatura:
	

	Data e local:
	



[bookmark: _Toc88241979]
ENTIDADE(S) AFILIADA(S) que participam na ação
[bookmark: _Toc88241980]Descrição da(s) entidade(s) afiliada(s)
Esta secção deve ser preenchida relativamente a cada entidade afiliada na aceção do ponto 2.1.2 das orientações destinadas aos requerentes. O quadro deve ser copiado as vezes necessárias para permitir a inclusão de cada uma das entidades afiliadas.

	
	Entidade afiliada n.º 1

	Número de identificação EuropeAid[footnoteRef:45] [45:  Este número é atribuído às organizações que registam os seus dados no PADOR. Para mais informações e para efeitos de registo, consulte: https://ec.europa.eu/europeaid/search/site/pador_en. Esta informação não precisa de ser fornecida no caso de convites à apresentação de propostas em que a Comissão Europeia não seja a entidade adjudicante.] 

	

	Denominação jurídica completa
	

	Data de registo
	

	Local de registo
	

	Estatuto jurídico 
	                       Organização com fins lucrativos □ Sim □ Não 
                       ONG	           □ Sim □ Não

	Com base em valores	
	□ Políticos     □ Religiosos     □ Humanistas      □ Neutros

	Se satisfaz os critérios e as condições para ser considerado entidade afiliada[footnoteRef:46], especificar a que entidade está afiliado (requerente principal/correquerente), indicando a natureza específica da afiliação (i.e. entidade-mãe, organização familiar/entidade pertencente à rede, etc.) e, se o tiver, o seu número de identificação EuropeAid [46:  Tal como descrito no ponto 2.1.2. das orientações destinadas aos requerentes.] 

	

	Endereço oficial de registo[footnoteRef:47] [47:  Se não for num dos países indicados no ponto 2.1.1 das orientações destinadas aos requerentes, justificar a sua localização.] 

	

	País de registo[footnoteRef:48]/ Nacionalidade [footnoteRef:49] [48:  Para as organizações.]  [49:  Para as pessoas singulares.] 

	

	Pessoa a contactar
	

	Número de telefone: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Número de fax: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Endereço de correio eletrónico
	

	Número de empregados
	

	Antecedentes de cooperação com o requerente principal/correquerente
	

	Categoria (consultar o ponto 3.2.1)
	

	Setor(es) (consultar o ponto 3.2.2)
	

	Grupo(s)-alvo (consultar o ponto 3.2.3 3)
	



Nota importante: 	O formulário de apresentação do pedido de subvenção deve ser acompanhado por uma declaração de cada uma das entidades afiliadas devidamente assinada e datada, com base no modelo fornecido abaixo.

[bookmark: _Toc88241981]Declaração da(s) entidade(s) afiliada(s)
A fim de assegurar que a ação decorre sem entraves, a <designação da entidade adjudicante> (entidade adjudicante) requer que todas as entidades afiliadas reconheçam os princípios a seguir estabelecidos.
1. Antes de apresentarem o pedido à designação da entidade adjudicante, todas as entidades afiliadas devem ler as orientações destinadas aos requerentes e o formulário do pedido e perceber o seu papel na ação. 
2. Todas as entidades afiliadas devem ler e compreender o modelo do contrato de subvenção (ou do acordo de contribuição, se for o caso), nomeadamente as obrigações que lhes incumbem por força do contrato se a subvenção lhes for atribuída. Autorizam a entidade a que estão afiliadas a assinar o contrato em seu nome com a entidade adjudicante, bem como a representá-las em todos os trâmites com a entidade adjudicante no contexto da execução da ação.
3. As entidades afiliadas devem consultar regularmente a organização a que estão afiliadas, que, por seu turno, deve mantê-las devidamente informadas dos progressos realizados atinentes à ação.
4. Todas as entidades afiliadas devem receber cópias dos relatórios — narrativos e financeiros — apresentados à entidade adjudicante.
5. As propostas de alterações substanciais da ação (por exemplo, atividades que possam afetar o propósito básico da ação, entidades afiliadas, etc.) devem ter o acordo das entidades afiliadas antes de serem apresentadas à entidade adjudicante. 
Eu, abaixo assinado, declaro ter lido e aprovado o teor da proposta apresentada à entidade adjudicante. Comprometo-me a respeitar os princípios das boas práticas de parceria.

	Nome:
	

	Organização:
	

	Função:
	

	Assinatura:
	

	Data e local:
	


[bookmark: _Toc88241982]
Associados que participam na ação
Esta secção deve ser preenchida relativamente a cada organização associada na aceção do ponto 2.1.3 das orientações destinadas aos requerentes. O quadro deve ser copiado tantas vezes quantas as necessárias para permitir a inclusão de mais associados.

	
	Associado <número>

	Denominação jurídica completa 
	

	Número de identificação EuropeAid[footnoteRef:50] [50:  Este número é atribuído às organizações que registam os seus dados no PADOR. Para mais informações e para efeitos de registo, consulte: https://ec.europa.eu/europeaid/search/site/pador_en ] 

	

	País de registo
	

	Estatuto jurídico[footnoteRef:51] [51:  Por exemplo, organização sem fins lucrativos, organismo governamental ou organização internacional.] 

	

	Endereço oficial
	

	Pessoa a contactar
	

	Número de telefone: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Número de fax: indicativo do país + indicativo da cidade + número
	

	Endereço de correio eletrónico
	

	Número de empregados
	

	Experiência em ações similares relacionada com o papel a desempenhar na execução da ação proposta
	

	Antecedentes de cooperação com os requerentes
	

	Papel e participação na preparação da ação proposta
	

	Papel e participação na execução da ação proposta
	





[bookmark: _Toc88241983]Lista de verificação para o formulário de apresentação do pedido completo
<REFERÊNCIA DA PUBLICAÇÃO + TÍTULO DO CONVITE + RUBRICA ORÇAMENTAL>

	DADOS ADMINISTRATIVOS
	A preencher pelo requerente principal

	Nome do requerente principal
	

	Número de identificação EuropeAid
	

	Nacionalidade[footnoteRef:52]/ País e data de registo[footnoteRef:53] [52:  Para as pessoas singulares.]  [53:  Para as organizações.] 

	

	Número da ficha de entidade jurídica[footnoteRef:54] (quando aplicável) [54:  Se o requerente principal já tiver assinado um contrato com a Comissão Europeia.] 

	

	Estatuto jurídico[footnoteRef:55] [55:  Por exemplo, organização sem fins lucrativos, organismo governamental ou organização internacional.] 

	

	Correquerente[footnoteRef:56] [56:  Acrescentar o número de linhas correspondente ao número de correquerentes.] 

	

	Nome do correquerente
	

	Número de identificação EuropeAid
	

	Nacionalidade/país e data de registo
	

	Número de ficha de entidade jurídica (quando aplicável)
	

	Estatuto jurídico
	

	Entidade afiliada[footnoteRef:57]  [57:  Acrescentar o número de linhas correspondente ao número de entidades afiliadas.] 

	

	Designação da entidade afiliada 
	

	Número de identificação EuropeAid
	

	Nacionalidade/país e data de registo
	

	Estatuto jurídico:
	

	Especificar a que entidade está afiliado (requerente principal e/ou correquerente).
Especificar o tipo de afiliação que tem com essa entidade.  
	






	ANTES DE ENVIAR A SUA PROPOSTA, VERIFIQUE SE CADA UM DOS SEGUINTES CRITÉRIOS FOI INTEIRAMENTE CUMPRIDO E ASSINALE-O
	Assinalar os elementos seguintes

	Designação da proposta: <indicar a designação>
	Sim
	Não

	PARTE 1 (ADMINISTRATIVA)
1.	Foi utilizado o formulário correto para a apresentação do pedido de subvenção. 
	
	

	2.	A declaração do requerente principal foi preenchida e assinada.
 O requerente principal, os correquerentes e as entidades afiliadas preencheram a declaração sob compromisso de honra relativa aos critérios de exclusão e de seleção  
	
	

	3.	A proposta foi datilografada em <inglês, francês, português ou espanhol>. Nos casos em que é permitida mais do que uma língua, a proposta é redigida na língua mais utilizada pela população-alvo no país em que a ação é realizada.
	
	

	4.	Contém um original e <X cópia(s)>.
	
	

	5.	É incluída uma versão eletrónica da proposta
	
	

	6.	Cada correquerente preencheu e assinou o mandato, que foi junto à proposta. [Se o(s) correquerente(s) não forem obrigatórios: <Indicar «Não aplicável» (N/A), se não tiver entidades afiliadas>]
	
	

	7.	Cada entidade afiliada preencheu e assinou uma declaração de entidade afiliada, tendo essas declarações sido juntas à proposta. [Se a(s) entidade(s) afiliada(s) não for(em) obrigatória(s): Indicar «Não aplicável» (N/A), se não tiver  entidades afiliadas]
	
	

	8.	O orçamento é encerrado, em equilíbrio, apresentado no formato solicitado e apresentado em [EUR] [<moeda nacional>].
	
	

	9.	Contém o quadro lógico, preenchido.
	
	

	PARTE 2 (ELIGIBILIDADE)
10.	A ação será executada [num] [em] [país] [países] [numa][em][região] [regiões] elegível [elegíveis] e no número mínimo exigido de [países] [regiões].
	
	

	11. A duração da ação situa-se entre <X meses> e <X meses> (o mínimo e o máximo permitidos).
	
	

	12.	A contribuição da UE solicitada situa-se entre <X EUR/outra moeda > e < X EUR/outra moeda> (o mínimo e o máximo permitido).
	
	

	13.	A contribuição solicitada da UE situa-se entre <X %> e <X %> dos custos totais elegíveis (as percentagens mínima e máxima permitidas)[footnoteRef:58]. [58:  Se aplicável, inserir uma % adicional dos custos totais aceites.] 

	
	

	14.  O montante do financiamento solicitado com base em opções de custos simplificados encontra-se devidamente fundamentado na «ficha justificativa» do orçamento e, no caso de outras OCS, os métodos baseiam-se uma avaliação ex ante.
	
	

	[Para procedimentos limitados: 15. A contribuição solicitada não foi alterada em mais de 20 % em relação ao montante solicitado na fase de apresentação do documento de síntese].
	
	

	Caso as orientações destinadas aos requerentes prevejam critérios de elegibilidade adicionais para esta ação, pode adicionar pontos.
	
	



[bookmark: _Toc88241984]Declaração do requerente PRINCIPAL (PEDIDO COMPLETO)
O requerente principal, representado pelo abaixo assinado, enquanto signatário habilitado pelo requerente principal e, no âmbito do presente convite à apresentação de propostas, representando igualmente os eventuais correquerentes e entidade(s) afiliada(s) na ação proposta, declara que:
· o requerente principal dispõe das fontes de financiamento especificadas no ponto 2 das orientações destinadas aos requerentes; 
· o requerente principal dispõe de capacidade financeira suficiente para realizar a ação proposta ou o programa de trabalho proposto; 
· o requerente principal certifica o estatuto jurídico do requerente principal, do(s) correquerente(s) e da(s) entidade(s) afiliada(s), tal como indicado nas partes 3, 4 e 5 deste pedido; 
· o requerente principal, o(s) correquerente(s) e a(s) entidade(s) afiliada(s) têm as competências profissionais e as qualificações especificadas no ponto 2 das orientações destinadas aos requerentes; 
· o requerente principal compromete-se a cumprir as obrigações previstas na declaração da(s) entidade(s) afiliada(s) do formulário de apresentação do pedido de subvenção, bem como os princípios de boas práticas em matéria de parcerias; 
· o requerente principal é diretamente responsável pela preparação, gestão e execução da ação com o(s) correquerente(s) e entidade(s) afiliada(s) (caso existam), e não age na qualidade de intermediário; 
· se o montante solicitado for superior a 60 000 EUR: [o requerente principal, o(s) correquerente(s) e a(s) entidade(s) afiliada(s) deve(m) assinar a declaração sob compromisso de honra (anexo A14 do PRAG) certificando que não se encontram em nenhuma das situações impeditivas da participação nos contratos enumeradas no ponto 2.6.10.1 do guia prático (disponível no seguinte sítio Internet: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do. Mais declara estar ciente e aceitar que, caso o requerente principal, o(s) correquerente(s) e a(s) entidade(s) afiliada(s), se for caso disso, participem no presente procedimento, apesar de se encontrarem numa das situações citadas, podem ser excluídos de outros procedimentos, em conformidade com o disposto no Regulamento Financeiro em vigor; 
· o requerente principal, cada um dos correquerentes e cada uma das entidades afiliadas (se for caso disso) podem apresentar imediatamente, mediante pedido, os documentos comprovativos mencionados no ponto 2.4 das orientações destinadas aos requerentes; 
· o requerente principal, cada um dos correquerentes e cada uma das entidades afiliadas (se for caso disso) são elegíveis em conformidade com os critérios enunciados nos pontos 2.1.1 e 2.1.2 das orientações destinadas aos requerentes; 
· se for feita uma recomendação no sentido de lhe ser atribuída uma subvenção, o requerente principal, os correquerentes e as entidades afiliadas aceitam as condições contratuais estabelecidas no modelo de contrato de subvenção que figura em anexo às orientações destinadas aos requerentes (anexo G) (ou no acordo de contribuição, se for o caso);
Estas são as fontes e os montantes do financiamento da União recebidos ou solicitados para a ação ou parte da ação ou para o funcionamento durante o mesmo exercício financeiro, bem como qualquer outro financiamento recebido ou solicitado para a mesma ação 
<enumerar a fonte e o montante e indicar o estatuto (ou seja, pedido ou adjudicação) >
O requerente principal está plenamente ciente da obrigação de informar de imediato a entidade adjudicante a que se destina o presente pedido se o mesmo pedido de financiamento apresentado a outros serviços da Comissão Europeia ou a outras instituições da União Europeia tiver sido aprovado por estes após a apresentação do presente pedido.
Estamos conscientes de que se participarmos apesar de nos encontrarmos numa das situações enumeradas no ponto 2.6.10.1 do guia prático ou se as declarações ou informações que apresentarmos se revelarem falsas, podemos ser excluídos deste procedimento e sujeitos a sanções administrativas sob forma de exclusão ou a sanções financeiras que podem representar até 10 % do valor total estimado da subvenção em questão, e de que esta informação pode ser publicada no sítio Web da Comissão em conformidade com o Regulamento Financeiro em vigor. Estamos conscientes de que, para efeitos de proteção dos interesses financeiros da UE, os nossos dados pessoais podem ser transferidos para os serviços de auditoria interna, o sistema de deteção precoce e de exclusão, o Tribunal de Contas Europeu, a Instância especializada em matéria de irregularidades financeiras ou para o Organismo Europeu de Luta Antifraude.

Assinado em nome do requerente principal
	Nome
	

	Assinatura
	

	Função
	

	Data
	



[bookmark: _Toc88241985]Grelha de avaliação PARA O pedido de subvenção completo 
(USO RESERVADO à entidade adjudicante)
	
	SIM
	NÃO

	Procedimentos públicos: [ABERTURA, VERIFICAÇÃO DA CONFORMIDADE ADMINISTRATIVA E AVALIAÇÃO DO DOCUMENTO DE SÍNTESE
	
	

	1. O prazo para a apresentação do pedido foi respeitado.
	
	

	2. O pedido satisfaz todos os critérios especificados na lista de controlo da secção 7 da parte B.
	
	

	A conformidade administrativa foi verificada por:
Data:

	DECISÃO:
A. A comissão de avaliação decidiu avaliar o documento de síntese, que passou os controlos administrativos.
	
	

	B. A comissão de avaliação decidiu recomendar a avaliação do pedido completo.
	
	

	O documento de síntese foi avaliado por:
Data: 
	
	

	Procedimentos limitados: [ABERTURA E VERIFICAÇÃO DA CONFORMIDADE ADMINISTRATIVA 
	
	

	1. O prazo para a apresentação do pedido foi respeitado.
	
	

	2. O pedido completo preenche todos os critérios especificados na lista de controlo da secção 7 da parte B.
	
	

	DECISÃO:
A comissão de avaliação decidiu avaliar o pedido completo, que passou os controlos administrativos.
	
	

	A conformidade administrativa foi verificada por:
Data:

	AVALIAÇÃO DO PEDIDO COMPLETO 
	
	

	DECISÃO:
A. A proposta foi selecionada provisoriamente como uma das propostas mais bem classificadas no quadro da dotação financeira disponível e a comissão de avaliação recomendou a verificação da elegibilidade.
	
	

	B. A proposta foi inscrita na lista de reserva como uma das propostas mais bem classificadas e a comissão de avaliação recomendou a verificação da elegibilidade
	
	

	A proposta foi avaliada por:
Data: 

	VERIFICAÇÃO DA ELEGIBILIDADE
	
	

	3. A lista de controlo relativa ao formulário do pedido completo (parte 2) foi devidamente preenchida.
	
	

	4. O requerente principal satisfaz os critérios de elegibilidade estabelecidos no ponto 2.1.1 das orientações.
	
	

	5. O(s) correquerente(s), se for caso disso, satisfazem os critérios de elegibilidade estabelecidos no ponto 2.1.1. das orientações.
	
	

	6. A(s) entidade(s) afiliada(s), se for caso disso, satisfazem os critérios de elegibilidade estabelecidos no ponto 2.1.3. das orientações.
	
	

	7. Os documentos comprovativos a seguir enumerados foram apresentados em conformidade com as orientações (ponto 2.4).
	
	

	a. Os estatutos ou o ato de constituição do requerente principal
	
	

	b. Os estatutos ou ato de constituição dos correquerentes e da(s) entidade(s) afiliada(s) 
	
	

	c. O relatório de auditoria externa do requerente principal (se for caso disso)
	
	

	d. Cópia das contas mais recentes do requerente principal
	
	

	A elegibilidade foi avaliada por:
Data:

	DECISÃO:
A comissão de avaliação verificou a elegibilidade da proposta de acordo com os critérios estabelecidos nas orientações destinadas aos requerentes e selecionou a proposta para financiamento.
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