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Publicação de anúncios de concursos 
As presentes orientações destinam-se às autoridades contratantes que gerem os procedimentos de adjudicação de contratos no âmbito de programas de ajuda externa da União Europeia. Contêm informações práticas sobre os procedimentos de publicação de contratos públicos, tanto em gestão direta como em gestão indireta.
Para a publicação dos convites à apresentação de propostas (subvenções) em regime de gestão direta ou indireta e dos convites à apresentação de propostas para projetos de geminação, consultar as páginas Web pertinentes das duas ferramentas em linha: PADOR[footnoteRef:1] e PROSPECT[footnoteRef:2]. Os convites à apresentação de propostas são publicados no sítio Web da DG Parcerias Internacionais ou no portal de concursos e oportunidades de financiamento (portal F&T)[footnoteRef:3], sendo os convites à apresentação de propostas locais publicados igualmente a nível local. As subvenções concedidas ao abrigo dos orçamentos-programa, caso não sejam publicadas localmente, devem ser publicadas no sítio Web da DG Parcerias Internacionais via PROSPECT (Secções PRAG 2.10.3.2 e 6.5.11.1). Os convites à apresentação de propostas relacionados com o Fundo Fiduciário não são publicados no PROSPECT.  [1:  http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_pt.htm ]  [2:  http://ec.europa.eu/europeaid/funding/prospect_en ]  [3:  Com a próxima atualização do PROSPECT, prevista para 2021, a publicação de convites à apresentação de propostas serão transferidas desde o sitio web da DG Parcerias Internacionais  para o portal «Funding & Tender opportunities» (portal de concursos e oportunidades de financiamento).] 

Os procedimentos de adjudicação de contratos para os contratos seguintes não são publicados no Suplemento do Jornal Oficial da UE nem no sítio Web da DG Parcerias Internacionais: 
- contratos adjudicados por beneficiários de subvenções 
- subvenções e contratos concedidas/adjudicados por organizações internacionais ao abrigo de acordos de contribuição 
- contratos financiados pela componente adiantamentos dos orçamentos-programa. 
Regras 
· O Guia Prático descreve as regras a respeitar: os pontos 2.10.3 e 3.4.1 para os serviços, os pontos 4.3.1 e 4.3.11.4 para os fornecimentos e os pontos 5.3.1 e 5.3.11.4 para as obras. 
· Quando um documento é publicado em diversos meios de comunicação social, a publicação deve realizar-se em simultâneo e o conteúdo do documento deve ser idêntico nos vários meios de comunicação. 
· [bookmark: _GoBack]Os concursos locais (se necessário a fim de assegurar um nível adequado de concorrência), e concursos internacionais serão registados na Ferramenta de Gestão de Contratação Pública (PPMT) e publicados sob forma eletrónica no suplemento do Jornal Oficial da UE (Diário Eletrónico de Concursos ) e no  Portal de concursos e oportunidades de financiamento (Portal F&T). 
· Os concursos locais devem igualmente ser publicados no Jornal Oficial do Estado beneficiário ou em qualquer outro meio de comunicação social equivalente.
Alteração dos contratos: é necessário publicar um aviso de alteração de contrato no Jornal Oficial da UE (TED) no que respeita a alterações de valor igual ou superior a 300 000 EUR, para serviços e fornecimentos, e de valor igual ou superior a 5 000 000 EUR, para obras. 
 Sistemas em causa
A ferramenta central utilizada na elaboração e publicação dos contratos públicos é a PPMT, enquanto as etapas específicas serão executadas no sítio TED (respetivamente, TED eNotices e TED eTendering) e no ARES.
A PPMT é a ferramenta interna de gestão dos contratos públicos, através da qual são realizadas certas etapas dos concursos públicos antes da adjudicação dos contratos. Serve para a preparação dos concursos públicos, bem como de ponto central para a coordenação da publicação.
O TED eNotices é utilizado para desencadear a publicação dos seguintes anúncios: anúncios de informação prévia (PIN), anúncios de contrato (CN) e anúncios de adjudicação (CAN). O TED eTendering (processo de concurso eletrónico) é utilizado para desencadear a publicação do processo do concurso.
Para os operadores económicos (candidatos ou proponentes), os anúncios de informação prévia (PIN) podem ser consultados no sítio TED selecionando «Programas de ajuda externa» no campo «Tipo de comprador». Os anúncios de contrato (CN) e os respetivos processos de concurso podem ser consultados no Portal F & T selecionando «Ação externa da UE» como filtro para o Grupo do Programa/Programa.
O Ares (desencadeado pela PPMT e com esta sincronizado) continua a ser o sistema em que é efetuado o processo de validação. 
Os documentos seguintes são registados na PPMT e enviados para publicação através do eNotices no TED (Tenders Electronic Daily), versão em linha do «Suplemento do Jornal Oficial» da UE, e de forma automática no portal Funding & Tender opportunities (Portal F&T) através da PPMT: 
· Anúncio de informação prévia (não obrigatório)
· Anúncio de contrato 
Os documentos seguintes são registados diretamente em eNotices (não na PPMT) e enviados para publicação:
· Retificação do anúncio de contrato
· Aviso de alteração de contrato 
· Anúncio de adjudicação de contrato 

Os seguintes documentos devem também ser publicados no TED eTendering via a PPMT:
Concursos limitados (1.ª fase) – para gestão direta e gestão indireta:
· Informações adicionais sobre o anúncio de contrato (obrigatório com a publicação do anúncio de contrato)
· Esclarecimentos (se necessário)
· Retificações às informações adicionais sobre o anúncio de contrato (se necessário) 


Concursos limitados (2.ª fase) – unicamente para gestão direta (em caso de gestão indireta: o TED eTendering não será utilizado e o processo do concurso será enviado por correio postal ou correio eletrónico):
· Processo do concurso em conformidade com as disposições do PRAG
· Esclarecimentos (se necessário)
· Retificação do processo de concurso (se necessário)

Concursos abertos – para gestão direta e gestão indireta:
· Informação adicional sobre o anúncio de contrato (obrigatório com a publicação do anúncio de contrato)
· Processo do concurso em conformidade com as disposições do PRAG (obrigatório com a publicação do anúncio de contrato)
· Esclarecimentos (se necessário)
· Retificação da informação adicional sobre o anúncio de contrato ou o processo do concurso (se necessário)

Procedimento de publicação
Publicação no Suplemento do Jornal Oficial da União Europeia (TED) e no Portal F & T
A partir de agosto de 2020, estará operacional um novo procedimento descentralizado e, no caso da gestão direta, cada entidade contratante é responsável pelo registo dos anúncios na PPMT. 
Em caso de gestão direta, todos os utilizadores responsáveis pela gestão do concurso registam diretamente os anúncios na ferramenta interna PPMT, validando-os em eNotices, que os transmite de forma eletrónica ao Serviço das Publicações para publicação.
· Os concursos locais serão publicados no Jornal Oficial do Estado beneficiário ou em qualquer outro meio de comunicação social equivalente. Se necessário a fim de assegurar um nível adequado de concorrência, os concursos locais devem também ser publicados no Suplemento do Jornal Oficial da UE (TED) e no Portal de concursos e oportunidades de financiamento (Portal F&T). 
Nota: as formas dos anúncios são ligeiramente diferentes das utilizadas até à data pela DG INTPA. Por conseguinte, para cada anúncio de contrato (A5e), é obrigatório preparar também o anexo (A5f) — Informação adicional sobre o anúncio de contrato. Os campos registados na PPMT são automaticamente transmitidos aos campos correspondentes do eNotices. As orientações sobre os domínios dos eNotices podem ser consultadas em: https://myintracomm.ec.europa.eu/budgweb/EN/imp/procurement/Documents/simap-enotice-procurement-en.pdf.

Passo a passo:

· É criado um concurso na PPMT. Na terminologia PPMT, tal significa dar início a um «procedimento». 
· A partir dos dados registados na PPMT, é gerado um projeto de anúncio de contrato no TED eNotices. 
· A versão pdf deste projeto de anúncio de contrato é importada para o concurso na PPMT. É assim incluída na cadeia de vistos do concurso no ARES.
· A cadeia de vistos no ARES é lançada para validar a documentação do concurso, incluindo o projeto de anúncio de contrato e o processo do concurso. 
· Depois de aprovado no ARES, o processo do concurso é transferido para o TED eTendering.
· Posteriormente, o anúncio de contrato aprovado é enviado para publicação no eNotices no Serviço de Publicações.
· Na data da publicação, o anúncio de contrato (no TED) e o processo de concurso (no eTendering) são publicados simultaneamente. 
· O concurso é também publicado simultaneamente no portal F&T. Esta publicação consiste numa hiperligação que redirige o operador económico para o TED eTendering.

Para mais informações: https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/RelexInternalWiki/Procurement+with+Publication 


Prazos necessários para publicação

Para os anúncios a publicar no TED
·  Cinco dias de calendário, no máximo, para todos os documentos, a contar do dia seguinte ao da transmissão eletrónica ao Serviço das Publicações.
O suplemento TED (Tenders Electronic Daily) é publicado todos os dias, com exceção dos sábados e domingos e certos dias em que não há publicação. 
As datas de publicação (calendário de publicação) são indicadas no seguinte endereço: https://ted.europa.eu/TED/misc/releaseCalendar.do;

Nota: Se o prazo de 5 dias terminar num sábado, num domingo ou num dia sem publicação, a publicação será antecipada para o último dia de publicação possível.

Exemplos:
Se uma publicação for enviada através do eNotices na sexta-feira 12 de junho, a publicação terá lugar na quarta-feira 17 de de junho.
Se uma publicação for enviada através do eNotices na terça-feira 23 de junho, a publicação terá lugar na sexta-feira 26 de junho (uma vez que não há publicações no domingo dia 28). 


Procedimento para fixar uma data de publicação precisa
O Serviço das Publicações concedeu à DG INTPA a possibilidade de fixar uma data de publicação precisa, o que particularmente útil quando é feita uma publicação num meio de comunicação social local, uma vez que tem de ser sincronizada com a publicação no TED.
O envio para publicação através da/o PPMT/eNotices é feito de acordo com o procedimento normal. Depois de recebido o aviso de receção por mensagem de correio eletrónico (normalmente no prazo de 10 minutos, ver exemplo infra), este deve ser transferido para o endereço de correio eletrónico OP-OJS-COORDINATION@publications.europa.eu, com indicação da nova data de publicação solicitada. 
[image: ]
Nota:
· A mensagem de correio eletrónico do aviso de recepção deve ser enviada para o endereço eletrónico da autoridade contratante indicado no ponto I.1 do anúncio e não para o utilizador que enviou o documento para publicação através do eNotices.
· A nova data deve corresponder à data da publicação possível (consultar o calendário anual de publicação).
· A nova data deve ser sempre posterior à data indicada na mensagem de correio eletrónico do aviso de receção.
· O pedido de uma nova data deve ser enviado imediatamente e, de preferência, no dia em que é recebida a mensagem de correio eletrónico do aviso de receção. O Serviço das Publicações tem o direito de recusar os pedidos enviados numa data demasiado próxima da data de publicação inicial.
· Depois da data de publicação ser adiada pelo Serviço das Publicações, será enviada uma nova notificação automática para o mesmo endereço eletrónico que o utilizado para o aviso de recepção, informando que a data foi adiada.
 
Procedimento de retificação
Quando um anúncio tiver sido enviado para publicação, mas ainda não tiver sido publicado, não pode ser alterado pelo Serviço das Publicações.
Há duas opções:
a) Enviar uma mensagem de correio eletrónico para OP-OJS-COORDINATION@publications.europa.eusolicitando o cancelamento da publicação do documento já enviado (não esquecer de copiar e colar o identificador de receção do anúncio para que o Serviço das Publicações possa identificar o anúncio em questão) e, em seguida, enviar o novo documento para publicação através do eNotices. O prazo para a publicação do novo documento dependerá, evidentemente, da data de envio, a menos que o utilizador solicite o adiamento da data de publicação.
b) Conservar o documento atual e criar um aviso de retificação no eNotices. No anúncio de contrato original figurará então uma hiperligação para a retificação gerada (formulário F14[footnoteRef:4]). A data de publicação da retificação dependerá da sua data de envio ao Serviço das Publicações.  [4:  https://simap.ted.europa.eu/documents/10184/166101/Instructions+for+the+use+of+F14_EN.pdf/909e4b38-1871-49a1-a206-7a5976a2d262] 

Se a retificação alterar a data de apresentação, aparecerá no TED uma mensagem para o avisar dessa alteração.
Uma retificação serve unicamente para introduzir pequenas alterações. No caso de alterações substanciais, é necessário publicar novamente o documento original. Por exemplo, não é possível alterar o número de lotes, o tipo de procedimento nem a adjudicação de um contrato. 
NB: Quando o prazo para apresentação for adiado numa retificação, atualizar a data de início de um concurso. 

Procedimento de anulação

Se o procedimento for anulado antes do termo do prazo para apresentação dos pedidos de participação/das propostas, a autoridade contratante deverá anular o anúncio de contrato no TED eNotices.
Se um procedimento for anulado após a apresentação de candidaturas ou de propostas, as casas correspondentes do anúncio de adjudicação do contrato que permitem indicar o motivo da não-adjudicação do contrato (anulação, ausência de propostas ou de propostas admissíveis) devem ser preenchidas no TED eNotices. Não existe um modelo de anúncio de anulação distinto em caso de gestão direta. Em caso de gestão indireta, a autoridade contratante competente enviará à Delegação da UE o anúncio de anulação PRAG. A Delegação da UE anulará o procedimento assinalando as casas correspondentes do anúncio de adjudicação de contrato no TED eNotices. 

Após o cancelamento no TED eNotices, o procedimento continuará aberto na PPMT. Por conseguinte, recomenda-se igualmente a anulação deste procedimento na PPMT.

Gestão indireta unicamente: 

O país parceiro deverá preencher os formulários PRAG pertinentes dos anúncios e enviar os documentos requeridos em formato eletrónico (15 dias antes da data de publicação prevista) à Delegação da UE responsável pelo registo do concurso na PPMT, no TED eNotices e no TED eTendering. 

Controlos ex ante
· Concurso limitado (1.ª fase): No caso de um anúncio de contrato, o país parceiro preenche o anexo A5e («Anúncio de contrato») e o anexo A5f («Informação adicional sobre o anúncio de contrato»). O país parceiro transmite esses anexos à Delegação/Unidade da UE. A Delegação/Unidade da UE procede à publicação na PPMT e no TED eNotices (para o anúncio de contrato).
· Concurso limitado (2.ª fase): O país parceiro deve submeter o processo do concurso à Delegação da UE/unidade para solicitar autorização antes da utilização. O processo do concurso será enviado simultaneamente a todos os candidatos inscritos na lista restrita por correio postal ou correio eletrónico.
· Concurso aberto No caso de um anúncio de contrato, o país parceiro preenche o anexo A5e («Anúncio de contrato»), o anexo A5f («Informação adicional sobre o anúncio de contrato») e o processo do concurso. O país parceiro transmite estes anexos, bem como o processo do concurso, à Delegação/Unidade da UE. A Delegação/unidade da UE procede à publicação através da PPMT, do TED eNotices (no que respeita ao anúncio de contrato) e do TED eTendering (no que respeita ao anexo A5f e os documentos do processo do concurso). 
Controlos ex post:
A título excecional e em aplicação de acordos específicos, é possível dar à autoridade contratante, no caso de regime de gestão indireta com controlos ex post, os direitos para utilizar as ferramentas eletrónicas de contratação pública, por exemplo, o eNotices ou o eTendering. Esta possibilidade excecional não se aplica aos orçamentos-programa. 

Todos os formulários a submeter para publicação estão disponíveis, para referência, na parte A dos anexos do PRAG: Anúncio de informação prévia, anúncio de contrato, informação adicional sobre o anúncio de contrato, anúncio de adjudicação, aviso de alteração de contrato, anúncio de anulação, anúncio relativo à lista restrita, retificação dos documentos acima enumerados.
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Notice Received

Notice Identifiers

Title of the procurement Out of Hours Concierge Service
Sent by The University of Plymouth
Reception date 09/06/20 12:05
Reception Id (internal reference) 20-000434-001
Your reference number TEDJOUVE/2060-000142
Submission Id 20180322-005470

Attention

Your notice has been received and has been given the temporary reference number
TEDJOUVE/2060-000142.

It will be published on TED website on 27/03/2018. For further information on the
legislation, deadlines, etc., see the directives governing public procurement.

This message is generated automatically; please do not reply.
To contact the Publications Office please use the contact link available on SIMAP.
For all further correspondence please quote the internal reference: 20-000434-001.
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