


<CARTA DE CONVITE À APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS>
Utilizar papel timbrado da entidade adjudicante


<Local e data>





Nossa referência: < Referência de publicação >


ASSUNTO: CONVITE À APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS PARA <Designação do contrato>

Ex.ma Senhora/Ex.mo Senhor,

Em resposta ao seu pedido de informação relativo à publicação do convite à apresentação de propostas em epígrafe, o processo completo do concurso inclui:

VOLUME 1
SECÇÃO 1:	INSTRUÇÕES PARA OS PROPONENTES
SECÇÃO 2:	FORMULÁRIO DE APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS
		Anexo 1 – Declaração sob compromisso de honra relativa aos critérios de exclusão e de seleção …..Formulário A.14a
Anexo 2 – a utilizar unicamente pela DG NEAR para os contratos FIDIC [Apêndice da proposta]
SECÇÃO 3:	FORMULÁRIO DA GARANTIA DA PROPOSTA
SECÇÃO 4:	QUESTIONÁRIO
Informações adicionais para os proponentes
Informações gerais relativas ao proponente	Formulário 4.1
Organograma	Formulário 4.2
Procuração	Formulário 4.3
Ficha financeira	Formulário 4.4
Ficha de identificação financeira	Formulários 4.5 a) + b)
Capacidade técnica:
Quadro do pessoal do proponente	………………..Formulário 4.6.1.1
Pessoal afetado à execução do contrato	Formulário 4.6.1.2
Experiência profissional dos responsáveis
Currículo	Formulário 4.6.1.3
Instalações	Formulário 4.6.2
Plano e programa de trabalho	Formulário 4.6.3
Experiência como adjudicatário na execução de obras	Formulário 4.6.4
Informações sobre empresas comuns (joint ventures)	Formulário 4.6.5
Antecedentes em matéria de litígios	Formulário 4.6.6
Sistema(s) de garantia da qualidade	Formulário 4.6.7
Alojamento do supervisor	Formulário 4.6.8
Informações adicionais 	……………………………………..Formulário 4.6.9
SECÇÃO 5:	GRELHA DE VERIFICAÇÃO DA CONFORMIDADE ADMINISTRATIVA E GRELHA DE AVALIAÇÃO
Grelha de verificação da conformidade administrativa
Grelha de avaliação



	
VOLUME 2
SECÇÃO 1:		FORMULÁRIO DO CONTRATO
SECÇÃO 2:		CONDIÇÕES GERAIS DOS CONTRATOS DE EXECUÇÃO DE OBRAS
SECÇÃO 3:		CONDIÇÕES ESPECIAIS
SECÇÃO 4:		MINUTA DA GARANTIA DE EXECUÇÃO
SECÇÃO 5:		MINUTA DA GARANTIA DE PAGAMENTO DE PRÉ-FINANCIAMENTO
SECÇÃO 6:		MINUTA DA GARANTIA DE RETENÇÃO
[FED: SECÇÃO 7: DISPOSIÇÕES FISCAIS E ADUANEIRAS]

VOLUME 3
ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS  

VOLUME 4
[PROPOSTA FINANCEIRA RELATIVA AOS CONTRATOS DE MONTANTE FIXO] [PROPOSTA FINANCEIRA RELATIVA AOS CONTRATOS POR PREÇOS UNITÁRIOS]

VOLUME 5
DOCUMENTOS DO PROJETO, INCLUINDO AS PEÇAS DESENHADAS

[bookmark: _Hlt519938261]Para obter informações completas sobre os procedimentos de contratação consultar o guia prático e respetivos anexos, disponíveis no seguinte sítio Web: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do. 

Ficamos a aguardar a sua proposta [facultativo: e respetiva garantia]. 

[Apresentação por via eletrónica (gestão direta): As propostas devem ser apresentadas exclusivamente através do sistema eletrónico de apresentação de propostas (e-Submission) acessível a partir do portal «Funding and Tenders Opportunities» (portal F&T)[footnoteRef:1]. Não são aceites propostas enviadas por outro meio (nomeadamente por correio eletrónico ou carta). [1:   https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home.] 

 [A garantia da proposta, que a acompanha, deve ser:
1. Enviada ou entregue em mão no endereço indicado nas instruções para os proponentes, devendo ser enviada uma cópia por via eletrónica (e-Submission). Para evitar atrasos ou o extravio dos documentos, o respetivo envio deve ser efetuado por carta registada ou por outros serviços de correio seguros. O sobrescrito, mencionando claramente a referência do concurso e, se for caso disso, o código de identificação eSubmission, deve conter a menção «CALL FOR TENDERS – NOT TO BE OPENED BY THE INTERNAL MAIL DEPARTMENT» (Convite à apresentação de propostas – não deve ser aberto pelo serviço de correio interno);
ou 
2. Apresentada através do sistema eletrónico de apresentação de propostas, juntamente com outros documentos, se assinada eletronicamente com assinatura eletrónica qualificada (QES).]]
[Apresentação em papel (gestão indireta): A proposta [bem como a garantia da proposta, que a acompanha,] deve ser enviada ou entregue em mão, o mais tardar até ao termo do prazo de apresentação das propostas, no endereço indicado nas instruções para os proponentes.]

Ao apresentar uma proposta, aceita receber a notificação do resultado do procedimento por via eletrónica. Considera-se que recebeu essa notificação na data em que a entidade adjudicante lha enviar para o endereço de correio eletrónico que indicou na sua proposta. 

Se, contudo, decidir não apresentar uma proposta, agradecíamos que nos informasse do facto por escrito, indicando os motivos de tal decisão.

Com os melhores cumprimentos,
< Nome e assinatura >
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