


ORIENTAÇÕES
PARA A REDAÇÃO DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DOS CONTRATOS DE AQUISIÇÃO DE MOBILIÁRIO DE ESCRITÓRIO NO ÂMBITO DE AÇÕES EXTERNAS
· A redação das especificações técnicas para o mobiliário de escritório (cadeiras, mesas e secretárias, compartimentos para armazenagem, cofres, peças à prova de fogo, armários, etc.) deve ter em conta a legislação vigente no país beneficiário e, em especial, a regulamentação relativa a segurança, higiene, saúde e medicina do trabalho.
· Para o efeito, é necessário identificar claramente:
· A definição das necessidades a satisfazer 
· As características principais do mobiliário
· As especificações relativas à utilização do mobiliário
· Quaisquer outras especificações relativas ao projeto ou ao fabrico do mobiliário
· A definição das necessidades a satisfazer implica a identificação dos requisitos que o mobiliário deve cumprir:
Exemplo:
No caso de um cofre, as características principais poderão ter em vista:
1.	Proporcionar um determinado nível de resistência (segurança intrínseca)
2.	Proporcionar o nível de confidencialidade desejado (segurança extrínseca)
3.	Proporcionar espaço de armazenagem
4.	Permitir o ajustamento ao ambiente de utilização e às condições atmosféricas
5.	Proteger o conteúdo contra danos pelo fogo
· As especificações devem ter primordialmente em conta os seguintes requisitos:
· Segurança intrínseca: (física: estabilidade do móvel; elétrica: bom isolamento da cablagem; escolha de materiais e produtos: à prova de fogo, etc.)
· Durabilidade: (duração esperada, tendo em conta a utilização prevista para o móvel)
· Ergonomia: (utilização do móvel de acordo com o seu ambiente de utilização e a sua funcionalidade, facilitando a instalação ou o movimento e cumprindo também certos critérios estéticos)
· Qualidade: (critério a determinar tendo em conta o ajustamento do móvel à sua função, a manutenção, as reparações necessárias, a capacidade de satisfazer os requisitos em matéria de higiene, saúde, ambiente, estanquidade ao ruído)
Exemplo:
No caso de um cofre, as características principais poderão ter em vista:
1.	Proporcionar um determinado nível de resistência (segurança intrínseca)
1.1	Segurança intrínseca do sistema de bloqueamento: segurança intrínseca dos fechos e do seu ambiente
1.2	Segurança intrínseca da estrutura: segurança intrínseca da estrutura principal, da porta, etc.
1.3	Capacidade de proteger o conteúdo contra danos pelo fogo: resistência ao fogo
2.	Proporcionar o nível de confidencialidade requerido (segurança extrínseca)
2.1	Garantir a segurança dos meios de acesso ao conteúdo: resistência à abertura não autorizada (p. ex., lock picking), seleção do meio de acesso, segurança dos fechos
2.2	Garantir a segurança da estrutura: segurança da estrutura principal, segurança das portas
3.	Proporcionar espaço de armazenagem
3.1	Armazenagem de documentos: possibilidade de guardar documentos e material, permitindo a armazenagem, a triagem e a consulta de documentos
3.2	Permitir a utilização por uma ou mais pessoas: prever possibilidades de acesso seletivo
3.3	Facilidade de utilização
3.4	Ajustável ao ambiente de utilização: possibilidade de instalação no pavimento, durabilidade, utilização fácil, qualidade estética e estabilidade.
3.5	Resistência ao tempo: fácil de reparar, fácil de limpar, resistente a utilização frequente e a variações climáticas, etc.
· As especificações para a utilização do produto devem ter em conta os requisitos relativos às funções operacionais e específicas definidas pela autoridade contratante, nomeadamente:
· Lista dos critérios funcionais que permitem avaliar a capacidade do produto para cumprir cada uma das suas funções operacionais
· Desempenho associado a cada critério, mediante a análise do seu valor, quantificado por ensaios, como p. ex.: resistência a choques, forças, utilização intensiva, abrasão, de acordo com os valores quantificados
Exemplo:
No caso de um cofre, as características principais poderão ter em vista:
1.	Proporcionar um determinado nível de resistência (segurança intrínseca)
1.1	Segurança intrínseca do sistema de bloqueamento: segurança intrínseca dos fechos e do seu ambiente
1.1.1	Resistência a forçamento e a tentativas de perfuração, proteção específica
1.2	Segurança intrínseca do fabrico: segurança intrínseca da estrutura central, da porta, etc.
1.2.1	Indeformabilidade, rigidez, resistência das paredes laterais, resistência ao arrancamento, à abertura forçada das portas, ao corte
1.3	Capacidade de proteger o conteúdo contra danos pelo fogo: resistência ao fogo
1.3.1	Paredes antifogo, fechos seguros, resistência à queda e resistência à ruína do edifício 
2.	Proporcionar o nível de confidencialidade requerido (segurança extrínseca)
2.1.	Garantir a segurança extrínseca dos meios de acesso ao conteúdo: resistência à abertura não autorizada, seleção do meio de acesso, segurança dos fechos 
2.1.1	Fecho resistente ao lock picking, código secreto, chave única, bons fechos, etc.
2.2.	Garantir a segurança extrínseca da estrutura: segurança extrínseca da estrutura principal, segurança extrínseca das portas 
2.2.1	Nível de deformabilidade, dificultação do acesso 
3.	Proporcionar espaço de armazenagem
3.1	Armazenagem de documentos: possibilidade de guardar documentos e material, permitindo a armazenagem, a triagem e a consulta de documentos
3.1.1	Cargas de ensaio, funcionalidade dos equipamentos, visibilidade
3.2	Permitir a utilização por uma ou mais pessoas: prever possibilidades de acesso seletivo
3.3	Facilidade de utilização
3.3.1	Fechos ergonómicos, puxadores em ângulo, chaves, caixas ajustáveis
3.4	Ajustável ao ambiente de utilização: possibilidade de instalação no pavimento, durabilidade, maneabilidade, qualidade estética e estabilidade.
3.4.1.	Planura, harmonia, cores, acabamento, dimensões, carga, estabilidade, equilíbrio, compatibilidade com o mobiliário existente em termos de cor, acabamento e dimensões
3.5	Resistência ao tempo: fácil de reparar, fácil de limpar, resistente a utilização frequente e a variações climáticas, etc.
3.5.1	Manutenção, qualidade do acabamento, modularidade dos equipamentos, permutabilidade
· [bookmark: _GoBack]As especificações relativas ao projeto e ao fabrico devem ter em conta os requisitos que obrigam o adjudicatário a orientar o seu trabalho numa perspetiva de resultados.
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